
Tiempos del proceso 
 

Actividad Tiempo  Responsable 

Solicitud con información 
completa 

NA Dependencia solicitante 

Asignación y diseño Un día hábil  Comunicación Creativa 

Revisión Un día hábil Dependencia solicitante 

Ajustes Un día hábil 

 

Comunicación Creativa 

Aprobación Dependencia solicitante 

Envío a compras con copia al 
solicitante para que este 
ingrese la solicitud por neón 

Comunicación Creativa 

Ingreso neón Solicitante 

Orden de compras y envío a 
producción 

Tres días hábiles Compras 

Aprobación sherpa Un día Comunicación 
Creativa/solicitante si es 
muy compleja 

Producción  Tres días hábiles Proveedor 

 
 


