
 Páginas de llegada
Evento genérico

Crear 
Componentes 

básicos

Cargar Imagen 

Cargar archivo de 
Word 

Crear campo fusión 

Crear página de 
llegada

Cargar Página de 
llegada HTML

Cargar HTML

Crear Página de 
llegada en blanco

Definir nombre, 
Micrositio y URL de 

vanidad

Cargar imagen

Cargar Formulario 

Insertar Texto y 
enlazar campo 

fusión

Insertar texto y 
enlazar archivo de 

word

Insertar texto y 
crear hiperenlace a 

Página web 

Guardar página de 
llegada

Guardar, Guardar 
como

Guardar como 
plantilla (Gestor de 

área)

Editar página de 
llegada

Página de llegada

Buscar página de 
llegada

Editar página de 
llegada

Plantilla de página 
de llegada

Buscar plantilla

Usar plantilla

Seguridad de la 
plantilla (Gestor de 

área)

Eliminar página 
de llegada

Buscar Página de 
llegada

Eliminar Página de 
llegada



 

 

Eventos
Evento genérico

Crear Evento

Visión general del Evento

Definir información básica: 
Nombre y descripción

Guardar Evento

Información de persona 
inscrita

Enlazar formulario

Definir código único para 
registro

Crear campos 
personalizados

Detalles de Evento

Definir sesiones del Evento

Definir detalles del Evento

Acciones de Evento

Agregar acción a Evento

Activar acción

Consultar lista de 
asistencia a Evento

Realizar inscripciones al 
Evento

Ver personas inscritas

Ver personas inscritas sin 
asignar



 

 

 

Correo electrónico
Evento genérico

Crear 
componentes

Cabecera y Pie 
de página

Copiar y pegar 
HTML

Cargar imagen 
de Cabecera y 
Pie de página

Crear Cabecera 
y Pie de página

Firma

Crear firma 
electrónica

Editar firma 
electrónica

Eliminar  firma 
electrónica

Contenido 
dinámico

Crear Contenido 
Dinámico

Editar 
Contenido 
Dinámico

Eliminar 
Contenido 
Dinámico

Crear correo 
electrónico

Cargar correo 
electrónico 

HTML

Crear correo 
electrónico de 

diseño

Definir Nombre, 
Asunto y Grupo 

de correos

Definir opciones 
de remitente

Cargar los 
componentes 

básicos creados

Insertar texto

Crear 
hiperenlace a 

página de llegada

Guardar correo 
electrónico

Guardar, 
Guardar como

Guardar como 
plantilla (Gestor 

de área)

Seguridad de la 
plantilla (Gestor 

de área)

Enviar correo

Enviar prueba 
de correo

Editar correo 
electrónico

Buscar Correo 
electrónico

Editar Correo 
electrónico

Eliminar 
correo 

electrónico

Buscar Correo 
electrónico

Eliminar Correo 
Electrónico



 

Segmentos y Listas compartidas
Evento genérico

Creación de 
Segmentos

Crear Segmento

Guardar Segmento

Buscar Segmento

Editar Segmento

Eliminar Segmento

Listas 
Compartidas

Crear Lista 
Compartida

Seleccionar 
ubicación donde 

crear lista

Crear listas 
compartidas

Agregar Contactos 
a la Lista de forma 

manual

Agregar Contactos 
a la Lista 

Automáticamente

Definir nombre 
para la lista

Guardar Lista 
compartida

Editar Lista 
compartida

Buscar Lista 
Compartida

Agregar o eliminar 
contactos de la 

lista

Eliminar Lista 
Compartida



 Campañas
Evento genérico

Crear Campaña

Agregar segmento 
y configurarlo

Agregar Correo y  
configurarlo

Agregar Decisión y 
configurarla

Agregar a listas 
compartidas

Guardar y Activar

Editar Campaña

Buscar Campaña

Desactivar 
Campaña

Agregar al flujo la 
acción 'Espere'

Guardar la 
Campaña

Mover los 
contactos en el 

Flujo

Agregar nuevo 
segmento

Guardar y Activar

Eliminar 
Campaña

Buscar Campaña

Desactivar Campaña

Eliminar Campaña

Ver reporte de 
Ejecución

Buscar Campaña

Ver informe


