Vigilada Mineducacion

-

Instructivo Navegacion

general Epik

Administrativos | Epik

UNIVERSIDAD

EAFIT




Epik

[
¢ Qué encuentras en este instructivo? .......cccceireeeeeceeeeeccccnneeenn, 3
¢ Como ingresar al sistema Epik - EAFIT? ........cccoeccmmrrrriscnnnnnnn. 4
» ;Cuales son los perfiles de usuario?...........eeeeceiiieeeeeeeeeeennnn. 5
» ¢Cudl es la estructuradel menU?..........ooovvviiiiiiiiiieeeeeeeee 7
» ¢Cual es la estrutura de paginas?.........cccooeieeeiiiiiniiiiieeeeens 9
»» ¢COMO se navega en las PAginas? ........cccccceveeeeeiiieeieiinenneeenns 15
» ¢Qué es la fecha efectiva?...............cooocciiiiiieee 18
¢ Cual es la estructura académica en Epik?........ccccevreceriicnnnnnne 20
¢ Cual es la estructura financiera en Epik?........ccococcmrinniiiinnnnnnn. 28
Comunidad del Campus.......ccccccrmmmmmmmmmmmnrrrr s 34
Seguridad......cccceviiiiiiiiiiininsssss s ——————— 36

O
=
<
LLI
j—
<
O
O




H o Instructivo Navegacién general Epik Epik

., Qué encuentras
en este instructivo?

En este instructivo conoceras el funcionamiento general
de Epik y aprenderas anavegar en las diferentes secciones.



Epik

. ¢, Como ingresar al
sistema Epik - EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, ingresa a la pagina:
https:/www.eafit.edu.co/epik.

Epik
Ingreso a Epik °
*  Usuario +  Conectar

ldentificador para acceder al sistema

+ Clave: * Olvidar contrasefia:

* Idioma:

diferentes [diomas en que el sistema esla parametrizados

Al ingresar haz clic en 1nicio clasico.

UNIVERSIDAD

Detos Perscneles Mis Preferencias Inicio Clasico
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¢;,Cuales son los perfiles
de usuario?

Los perfiles de usuario asignados en Epik dependen de los roles que tenga
una persona. Es decir, una misma persona puede tener asignados los
perfiles de:

Estudiante Docente Administrativo

A

perfil con
funcionalidades

incluye
perfil que se carga funcionalidades

por defecto. propias de la

gestion profesoral
(registro de notas,
asistencia, listas
de clases).

para realizar
operaciones
administrativas.

Solicitantes

Perfil con funcionalidades
para el diligenciamiento
del formulario de

Inscripcion.

Estudiante

Fdgina Iniclal de Asesor
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Por ejemplo, en la siguiente imagen el usuario logueado esta ingresando
bajo el perfil “Administrativo”.

Datos P o3 Administrativo Inicio Clési
Docente
+ —
Estudiante |
Solicitantes
Id_brodrigu <
Pagina Inicial de Asesor




¢;,Cual es la estructura del menu?

La navegacion en Epik es a través de Mosaicos, en los que se agrupan
paginas o funcionalidades.

Aliniciar sesién paracualquier perfil se mostraran los mosaicos habilitados,
de acuerdo con el perfil que corresponda. Para el perfil de solicitante y
estudiante, la navegacioén entre opciones sera por medio de mosaicos.

v Administrativo

Datos Fersonales Mis Freferencias Inicio Clasico

la_imorales

Menu clasico: agrupacion de opciones en carpetas.

Epik
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Para el perfil de los docentes y administrativos el ingreso a opciones de
menu sera por medio una interfaz, como se muestra a continuacion.

UNIVERSIDAD

'% Reglstros & Inseriprinnes

ipcizn da Alumsog

o1 Informes Administracen (CAN)
Pt gtira o authog récesaios para s el ieTie § e s e Canati

Gastor Acivilad mividual
Penrie scoaer 2 1n crpeks del e de achdesies indvates 14

i 17531550 s, getar ot e e proceer Saredhdicimes speder

dares.

Informacion de Cick
/ A3

] Process de Cizies Lecimos

! Pamite pro

Expadientes Anblimicis

=] Gradsacion

| Indormes HESA

i b 026 echuze P AL Ig 2neakn,

peinrses chvarimesde cidas b sl de espena B o onas pehidates e

GENGIAN ERE BITES FLAETICS T8 TUTns

T2 COMETiCNE ) BSRS 52 20T G 2EA0S

27 nfarnarion Gratog y Bregramas

FIPT Marfane: IMOATRCEN sotre | gnpaa d #Emss, paneEs programe: 1 gk

Doctosads:
s de alemos d2 posgEsn

Dunos Adicicmales o Rumnis
TR AFTONK 32 125 BUTE3s
T

2 eCa i &0 o e
[I———

e Ao




Epik

¢;,Cual es la estrutura de paginas?

La mayoria de las paginas transaccionales de Epik tiene la estructura que
se muestra a continuacion:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla de Programa Académico

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco piobtener todos los valores

Buscar un Valor Afadir un Valor

Criterios de Blsqueda

Institucion Academica

Programa Académico: | Comi
Descripcion Comienza por v
Descripcion Corta Comienza por »
Grupo Académico Comienza por v Q
L Incluir Historial Eon‘egi; Historial || Mayis/Minds
| Busear | | Borrar | Blsqueda Basica _J' Guardar Criterios Busqueda
. J

1. Nombre de la funcionalidad: en este caso: Tabla de programa académico.
2. Opcion de busqueda: Buscar un Valor.
3. Opcidn de ingresar datos: Afiadir un valor.

Opcidn de busqueda: Buscar un Valor.



Dependiendo de la pagina, se mostraran los campos disponibles para la
busqueda de datos:

-

UNIVERSIDAD

Tabla de Programa Académico

Introduzcea los datos que tenga v pulse Buscar Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor Anadir un Valor

Criterios de Blsqueda

Institucion Academica: |= w EAFIT a
Programa Académico: | Comienza por
Descripcion Comienza por v
Descripcion Corta Comienza por v
Grupo Académico Comienza por v Q

L Incluir Historial Cunegil Historial | Mayids/Minds

| Busear | | Borrar | Busqueda Basica & Guardar Griterios Bosqueda

.

En este caso:

1. Institucion académica: El icono | permite desplegar una ventana
con los valores de busqueda que se pueden elegir para la busqueda.

Epik
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UNIVERSIDAD

EAFIT g} o

il O &% L
Tabla de Programa Academico

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco ploblener todos los valores

Buscar un Valor || Anadir un Valor

Consultar Institucion Académica

w Criterios de Busqueda
Insfituritn Acadamica- | Comianza por w |
St - 1 Descripcid Comienzs v|
Institucion Académica:|= v | EAFIT L o P :
e = i 1 Descripcion Corta Comienza por v |
Programa Académico: | Comienza par v || -
Descripcion: [ Comienza por v | 2 ar - -
ipcio o 1 ] Consulta Basica
Descripcion Corta: Comienza por v | i | Cansultar Barrar | | Cancelar b
Grupo Académico: [Comienza por v | Q

- Resultados Busqueda
[inciuir Historial & Comegir Historial [ Mayts/Minos

Ver 100 Primero (4 1cet b Ulimo
Institucion Académica Descripcion Descripcion Corta
EAFIT Universidad EAFIT EAFIT

| Buscar || Barrar ]Bdsqueda Bésica bﬁ Guardar Criterios Bisqueda

Buscar un Valor | Afadir un Valor

2. Programa académico: En este campo se puede digitar el cédigo del
programa que se desea buscar.

3. Descripcién: Este campo permite buscar por la descripcion o parte de
la descripcion del programa académico.
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En los operadores validos para realizar la busqueda estan:

Operador Descripcion
Comienza por El valor buscado comienza por determinado conjunto de caracteres.
Conti En parte el campo (descripcién del programa académico), tiene
ontiene determinado conjunto de caracteres.

= El valor buscado es exactamente igual a un conjunto de caracteres

El valor buscado es diferente a un conjunto de caracteres

No =
< El valor buscado es menor a un valor
<= El valor buscado es o igual menor a un valor
> El valor buscado es mayor a un valor
9 >= El valor buscado es mayor o igual un valor y

1. Descripcion Corta: Este campo permite buscar por la descripcién
corta o parte de la descripcion corta del programa académico.

2. Grupo académico: Por medio del icono |Q buscar programas
académicos que pertenecen a uno de los grupos académicos definidos.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Consultar Grupo Académico

Institucidn Académica EAFIT
- Grupo Académico Comienza por v |
Tabla de Programa Académico Descripcion ‘Comienza por v
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos an blanco plobtener todos lod - ) _
Consultar Borrar Cancelar Congulta Bigica

Buscar un Valor Afiadir un Valor %
|| =adiry Resultados Blisqueda

+ Criterios de Busqueda Ver 100 Primere (4 1260e26 (¢ Ulimo
Grupo Académico Descripcion
a2 S = ALEMA Aleman
Institucion Académica:|= v |EAFIT ALEMA &
—“"l - Q ALTD Alta Direccién

Programa Acadamico: | Comianza por V;! CHINO Chino mandarin
Descripcion: contiene vz COREA Coreano

Nescripeion Corta E-ADM Escuela de Administracion

g T 1 E-CIE Escuela de Ciencias
Grupo Académico Comienza por v | = Q\ E-DER Escuslz de Derecko
[ Incluir Historial Corregir Historial L Mayis/Minas E-EFI Escuela de Economia y Finanzas
E-HUM Escuela de Humanidades
E-ING Escuela de Ingenieria
. - Y . EDCO Educacién Continua
I Buscar ] | Borrar | Biisqueda Basica J.: Guardar Criterios Bisqueda EJECU Eiacaines
ESCV Escuela de Verano
Resultados Biisqueda ESPAN Espariol
Ver Todo Primero | FRANC Francés

. ' J

® Opciodn de ingreso de datos: Anadir un Valor.

Dependiendo de la pagina, se mostraran los campos disponibles para ingresar datos:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla de Programa Académico

Buscarun Valor | Aiadir un Valor

Institucion Académica. EAFIT |Q

Programa Académico

—_— )
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En este caso, se solicita la institucion académica y el cédigo del programa
académico a parametrizar. Una vez se ingrese la informacion solicitada en esta
primera pagina de ingreso, el sistema desplegara otra pagina en la cual se debe
diligenciar el resto de la informacion:

\ 4 - \ 4

UNIVERSIDAD

EAFIT EEEEEEEY oo oo B Otimos Resutado Bicquedas

i JlE"

Programa Académico 1 Situacion Acad y Distinciones Taxonomia/Campus Repeticidn/incompleto D]

Institucion Académica EAFIT  Universidad EAFIT
Programa Académico PROG
Buscar | Ver Todo Primero 1 1de1 @ Ulimo
*Fecha Efectiva |[19/01/2021 | *Estado[Active v | +] =
*Descripcion
*Descripcion Corta 1er Ciclo Valido Q
"Grado Académico
Plan Calificacion
Calif p/Def p/Convalidacion
Calif p/Def Crédito Convalid
“Grupo Académico Q

*Regla Nivel Académico Q

. |

*Calendario Académico (s}

Programa Académico Dual (
Plan Académico p/Defecto
Campus p/Defecta & §
*Nivel Expediente hcndllmprimir an V.
Regla Excepcion Indic Grado Q

Solo plGrado Externo
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;,COmMo se navega en las paginas?

UNIVERSIDAD

EAFIT

3 2]

Datos Basicos Beuniones

Cantrol de Inscripcion Capacidad Reserva Motas

1
ID Cursoe

Institucion Académica

137788
Universidad EAFIT

N°® Oferta Cursa 1

Ciclo Primer semestre 2022Pregrado
Materia 14 Sin clasificar
N® Catalogo AD0033 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 2

Secciones Clase

*Sesion

*Seccion Clase

*Componente LEC |Q Clase
*Tipo Clase | Seccién Inscripcién V_|
*Clase Asociada 11
*Campus MEDEL Medellin

*Ubicacion POBLADO Q, Poblado
Administrador Curso
“Organizaclén Académica AD Q. Administracién
Grupo Académico E ADM
“Calendario Festivos
*Modo Enseiianza P |Q Presencial
Seccion Ensefianza Ppal
Tema Clase

ID Tema Curso aQ,
Grupo Curso Equivalente
Cursn Faunivalanta

Clase Equivalente

Atributos Clase
* Atributo

Curso Descripcion *Valor Atributo Curso
IDIO  |Q Idioma ESPANOL Q
INTE |@ Intensidad semanal DEFECTO Q

Escucla de Administracidon

Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2] (&

Examen Datos de LMS Libro de Texto Interfaz de GL
Crear Componenle Auto
2
Buscar | Ver Todo Primero ‘4 1de1 ¢ Ulimo
N® Clase 0 i 1=l
“Fecha Inicio/Fin E] £l
ID Evento
Afributos Clase Asociada
Afiadir Tazsa

Imprimir Programa
)

|_| Permisos Especificos Alumno
Calculo Fecha Dinamica Oblig
[C) Generar Asistencia Clase

Sincr Asistencia c/Clase
[JInterfaz GL Obligatoria

Imprimir Tema en Mrog

["IModificar Curso Equivalente

Primero 4 1-2ded » Ultimo
Descripcion
Espafiol i# =]
Intensidad por Defecto A | k=l
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La navegacion entre las paginas puede hacerse a través de:

1. Pestaias: permiten segmentar la informacién en una funcionalidad
que tiene muchas opciones.

2. Bloques de datos: cuando una funcionalidad permite varios registros
del mismo tipo, estos estan agrupados en un bloque de datos. El
encabezado del bloque de datos permite realizar busquedas de los
registros, identificar el numero del registro en el que se esta ubicado en
determinado momento y el numero de registros totales.

Alli veras las siguientes opciones:

® Ver todo: permite visualizar la totalidad de registros que haya en el
bloque de datos.

e Primero: permite visualizar el primer registro del bloque de datos.

e Ultimo: permite visualizar el ultimo registro del bloque de datos.

THOCH
Datos Basicos L Cantrol de Inserpclin Capacidad Bosenva Motas | Ewamen Datos de LMS Libres de Taocdn Interfaz do GL

ID Cures 137788 N® Oferts Curgo 1
Institucion Academica |
Cicle [ mestre 2022 Mregrade
Materia 1 Sin clasificar
N* Catalogo ADDO33 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 2
Secciones Clase

Sesitn N Clase
Secridn Clase Componente Class IN Fventa

Clase Asociada 1

Modelo Reunién Buecar | Var Todo

1D Instalacion Modelo  Hora Inicio Hora Fin L M M J VvV S "Fecha Inicio/Fin

a, [ 1 O ] [ W
usear Aula 1D Toma s Tema Formato Libre
Tisnger Turna wn Expt Acad [T Tm—
Profesores p/Modelo Reunian Personalizar | Buscar | Ver Todw | (3] £ Prisper
Asignacién | Carga Trabojo | [T

MN'Reg
Embiog

Q Tituslar v| v o

D Homibne = Irngimir ces0 Contacto

Turne Académico Personalizar | Buscar | (3] B Frimero 4 1de1 » Unimo
Tuma Académico

a, + e

l| 5l Guardar & Vobver a Buscar | |‘ Anterior en Lista 4] Siguiente en Lista w1 Motificar |—_. ¥

Cistos Bisl :0-;| Reunlongs I Control de Fnscriplén | Capacidad Resorva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL
3
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3. En la parte inferior de la pagina veras otra forma de navegar en las
paginas, con opciones que se mostraran dependiendo de la funcionalidad.

Botones de navegacion:

o |Wewwx | Guardar: permite enviar los cambios en el sistema, si se
hacen cambios y se deja la pagina sin oprimir este boton, los datos no
seran guardados.

e o Volver a Buscar | Volver a buscar: permite volver a la pantalla inicial
de busqueda.

® [f amenorenvsta | |4 suentsentista | Anterior en Lista / Siguiente en
Lista: permiten navegar entre los valores de la lista desplegada en
Buscar un Valor.

® Aiadir: permite afiadir un nuevo registro (con o sin fecha
efectiva).

e Actualizar/Visualizar: permite ver la informacion vigente e introducir
una nueva fecha efectiva.

e Incluir Historial: permite visualizar informacién de fechas efectivas
anteriores a la actual y el botén

® Corregir: historial permite hacer cambios sobre dicha informacién o
sobre la fecha efectiva actual.
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;,Qué es la fecha efectiva?

La fecha efectiva es un campo que encontraras de manera frecuente en
Epik, por eso dedicamos este apartado a explicarlo. Corresponde a la fecha
en la que empieza a ser vigente el registro que se esta creando en una
parametrizacién o funcionalidad. Por ejemplo, si el nombre o la direccién
de una ubicacién (Sede) cambia, pero se quiere mantener el cédigo de
dicha ubicacion, lo que se debe hacer es realizar el cambio por medio de la
fecha efectiva.

Si el cambio de nombre o direccién sera aplicable a partir del 1 de enero
de 2021, entonces se debe agregar un nuevo registro con dicha fecha y alli
hacer el cambio. Esto permite tener la trazabilidad del nombre o direccién
de la ubicacién hasta el 31 de diciembre del 2020 y del nuevo nombre o
direccién a partir del 1 de enero de 2021.

Veamos un ejemplo:

Desde 01/01/1900 (fecha inicial de todas las parametrizaciones): El nombre
de la ubicacién es Sur (C.C Mayorca).

ID Set EAFIT Codigo Ubicacion SUR |Unidades Negocio con Este ID Set!
Direccion Ubicacion Buscar | Ver Todo | Primero 4 1de1 ¢ Ulimo

|'Fecha Efectiva 01/01/1900 |[3y *Estado | Activo v +] (=]

¥

I *Descripcion | Sur (C.C. Mayorca) ] Descripcion Corta Sur

Edificio Piso Codigo Idioma | Espaiiol v |

Teléfono
Pais: COL |Q colombia

DNgccion: Carrera 48 No 50 sur 128 - piso 6 etapa 2 g qyyglizar Direcciones
Centro Comercial Mayorca

Antioquia

Sabanela
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A partir del 01/01/2021, el nombre de la ubicacion es Sur (Sababeta-Mayorca)

UNIVERSIDAD

EAFIT

. [e] &
Direccion de Ubicacion

ID Set EAFIT Codigo Ubicacion SUR

IUnidades Negocio con Este ID Set!
Direccién Ubicacién

Buscar | Ver Todo | Primero 4 1de2 Ultimo |

| “Fecha Efectiva 01/01/2021 |5 | *Estado | Activo v | bl il

I "Descripcion | Sur (Sabaneta-Mayorca) I

Descripcion Corta | Sur

Cdificio Piso Codigo Idioma| Espariol *|  Tragione
Pais: COL |Q, colombia

Direccion: Carrera 48 No 50 sur 128 - piso b etapa 2 Actualizar Direcciones
Centro Comarcial Mayorca
Antioquia

Sabaneta
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;,Cual es la
estructura académica

en Epik?

[ Institucion ]

I
¥ > ] ¥
Camous Organizacion Grupo Grado
P Académica Académico Académico

— [ ]
Ciclo
! Programa k Lectivo
_ Académico ) ¥
Materia \ - / 3
) ( Sesion
l Plan
Académico
Curso — .
) Plan
Jr Secundadio
\ 4
Clase
Titulo
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Un campus es una entidad generalmente asociada a una unidad administrativa
independiente que pertenece a una institucién académica, utiliza el mismo
catalogo de cursos y emite un expediente académico comun a todos los alumnos
dentro del mismo grado académico. Para EAFIT estan definidos los campus de:
Medellin, Pereira, Llanogrande y Bogota.

) Estructura
Menu Definicion de Tablas Académica

Principal SACR Basicas Tabla de
Campus

Organizacion académica:

La estructura de la organizaciéon académica define la disposicién de una
Institucién académica, desde una perspectiva administrativa. En el nivel mas
bajo, una organizacion académica se puede comparar con un departamento
académico. En el mas alto, puede encontrarse una escuela o incluso vicerrectoria.

Para EAFIT las organizaciones académicas estan dada por:

® EAFIT como organizacion principal:

O Vicerrectoria de Aprendizaje como organizacion que agrupa los departa-
mentos académicos de formal.

- Departamentos académicos como organizaciones académicas que
ofrecen cursos.

- Departamentos académicos de los programas de posgrado

O Vicerrectoria Administrativa y financiera como organizaciéon que
agrupa los departamentos académicos de educacion permanente.

- Departamentos académicos que ofrecen cursos de Educacién
permanente.
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Ruta:

, Tabl
Menu Definicidon de Tablas Estructura abla

Principal SACR Basicas Académica

Organizacion
Académica

Grupo académico:

Los grupos académicos son las divisiones de nivel superior de la institucién
dentro de la estructura académica. Generalmente, cada centro docente o facultad
de una institucion constituye un grupo académico.

En el caso de EAFIT, los grupos académicos corresponden a las unidades que
realizan la oferta de cursos:

O Educaciéon formal: Escuela Administracién, Ingenieria, Ciencias,
Humanidades, Derecho, Economia y Finanzas

O Educacion permanente: Educaciéon continua, Alta Direccién, Escuela de
Verano, Saberes de Vida.

o Idiomas

Ruta:

Tabla de
Grupos
Académicos

Menu Definicion de Tablas Estructura

Principal SACR Basicas Académica
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Las materias son areas de ensefianza especifica en las que las organizaciones
académicas ofrecen cursos. Por ejemplo, cuando un curso se identifica como
Matematicas 101, la materia es matematicas. Las materias se asocian a los
catalogos de cursos(asignaturas).

Ruta:

Menu Definicion de Tablas Estructura Tabla de

Principal SACR Basicas Académica Materias

Catalogos/Cursos:

El catalogo de cursos hace referencia a las asignaturas que la universidad ofrece
para ser cursadas, que hacen parte del plan de estudio o no.

Ruta: Menu Gestion Catalogo de Catalogo de
) Principal Curricular Cursos Cursos

Permite identificar la programacion de un curso que tiene un horario, aula,
docente, capacidad de inscripcion, ciclo académico, entre otros. Cada clase tiene
su numero de identificacién y es usado al realizar el proceso de inscripciéon de
asignaturas.



Ruta:

Ruta:

Menu
Principal

Menu
Principal

Gestion
Curricular

Gestion
Curricular

Instructivo Navegacién general Epik Epik

Programa de
Clases

Programa de
Clases

Programa de
Curso Nuevo

Mantenimiento
Horario Clases

Horarios de
Clases

Programa de
Clases

Gestion
Curricular

Ruta' Menu
) Principal

Grado académico:

Es un concepto que se utiliza en Epik en cual se agrupan todos los cursos y con-
validaciones(homologaciones) realizados por un alumno de la institucion; esos
cursos estan cubierto en un solo registro de alumno (grado académico).

Por ejemplo, una universidad ofrece licenciaturas, posgrados y cursos de Idiomas,
y cursos de educacién continua, se puede definir entonces los grados respectivos,
es decir, definir los siguientes grados: Licenciatura, Pregrado. Posgrados, Idiomas,
Educacion Continua, etc.

En los grados académicos se deben definir los programas académicos que
correspondan.

Ruta:

Tabla de Grado
Académico

Estructura
Académica

Menu Definicion de
SACR

Tablas
Basicas

Principal




Instructivo Navegacién general Epik Epik

Ciclo Lectivos y Sesiones:

Los ciclos lectivos, sesiones y calendarios académicos son elementos temporales
gue enmarcan un periodo académico. Por ejemplo, un semestre para educacion
formal, o un ano para educacién permanente. Las clases (grupos de clases) se
programan asocladas a un ciclo académico y a una sesion.

Dentro de un ciclo lectivo se debe establecer al menos una sesion. Ej.

® Para los ciclos semestrales que aplican para educaciéon formal, se establece
una sesioén ordinaria que también abarca todo el semestre.

e Para los ciclos semestrales que aplican para Idiomas, hay multiples sesio-
nes (sesiones donde se programan clases con duracién mensual, trimestral,
bimensual, entre otros)

® Para el ciclo anual de Educacion Permanente, se establece una sesién ordi-
naria con la misma duracién del ciclo debido a que los cursos empiezan en
fechas diferentes sin tener un patrén de fecha de inicio.

En la definicién de estos factores, se debe considerar cémo van a afectar a los
procesos de gestion. Por ejemplo, todos estos elementos afectan a los procesos
de inscripcidn en clases, ayuda financiera, facturacion, reembolso de matricula y
gestién de informes estadisticos.

Ruta:

Menu Definicion de Tablas Definicion Tabla Valores

- - de Ciclos Ciclo Lectivo
Principal SACR Basicas Lectivos

Ruta:

Mend Definicion de Tablas Definicion Tabla de Ciclo

L . de Ciclos Lectivo/Sesion
Principal SACR Basicas Lectivos
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Programa Académico:

Un programa académico es aquél al que se presenta un alumno, en el que es ad-
mitido y en el que se gradua.

Por ejemplo, un programa académico de Comunicacion Social en una univer-
sidad con una duracién de cuatro anos se podria definir como una Pregrado en
Comunicacién Social. En posgrado puede haber distintos programas académi-
cos para cada area de estudio, como el programa de doctorado en matematicas
y el programa de doctorado en biologia molecular.

El programa académico controla numerosos factores en el nivel del alumno.
Por ejemplo, el programa académico controla el nivel académico del alumno,
la carga académica, el calendario académico, el grupo académico (a efectos de
calculo de matricula) y el plan de calificaciones. Una vez establecidos los pro-
gramas académicos, puede crear planes académicos (una subdivision de los
programas académicos) y planes académicos secundarios (una subdivision de
los planes académicos).

Ruta:

Menu Definicién de Tablas Estructura Tabla d? Gu_rado
Principal SACR Basicas Académica Académico

Plan Académico:

Un plan académico es un area de estudio, un curso electivo o una especializacion,
que forma parte de un programa académico. El alumno sélo puede obtener un
titulo en un unico plan académico.

Se pueden definir planes académicos para obtener titulos, indicando la finalizacién
del programa académico.
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Ruta:

Menu Definicién de Tablas Estructura Tabla de Plan
Principal SACR Basicas Académica Académico

Plan Académico Secundario:

Los planes académicos secundarios son areas de especializacion mayor dentro de
los planes académicos asociados a ellos. L.os planes secundarios pueden definirse
como las lineas de énfasis.

Por ejemplo, un pregrado en Administracién puede tener asociado una linea de
énfasis de en Gestion de proyecto.

Ruta:

Tabla
Plan Acad
Secundario

Menu Definicion de Tablas Estructura

Principal SACR Basicas Académica

Los titulos académicos son las distinciones que otorga una institucion a un
estudiante al dar por cumplido un plan académico.

Ruta:

Menu Definicion de Tablas Estructura

Principal SACR Basicas Académica Uzl el Ui et
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;,Cual es la
estructura financiera
en Epik?

Set ID (EAFIT) ]

UI{l"e%%%ic(j)e T(ID%OeSn?ae Fogggi de Exenciones Contratos
Oficinas Monedas Tipos Clave Becas Descuentos
de ltems de Pago
T
Cajas
1
Cajeros
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Eselsimildelalnstitucién delaestructuraacadémica. Esunaetiquetaeidentificador
que representa un grupo de datos para una institucion. En este caso EAFIT.

Ruta: J:EECEE Utilidades Administracién IDs de

TableSet

Unidad de Negocio:

Identificador que representa una organizacion general de datos institucionales.
Las unidades de negocio se pueden utilizar para definir unidades regionales o de
departamento dentro de organizaciones mayores. Es la Unidad basica financiera en
la que se distribuyen los movimientos financieros (Medellin, Llanogrande, Pereira 'y
Bogota, Dolares), tiene un campus asociado,

S{TI:H Definicion de Datos de Finanzas del Unidad de
SACR Productos Alumnado Negocio de SF

Permite definir las caracteristicas de cada oficina de caja de la institucion.

Ruta:

Oficinas de
Operaciones
Caja

Definicion de Datos de Finanzas del Operaciones

SACR Productos Alumnado de Caja
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Monedas:

Lamoneda o unidad monetaria es unaunidad de cambio que facilitala transferencia
de bienes y servicios

Epik permite realizar transacciones financieras en diferentes monedas, para el caso
de EAFIT se utiliza la moneda pesos y dolares.

Instalacion fisica de la Institucion donde se realiza el recaudo por pago en efectivo,
tarjeta de crédito y débito, cheques entre otras formas de pago por conceptos
académicos.

Ruta:

Cajas

. Registradoras
SACR Productos Alumnado de Caja gvéndas

Definicion de Datos de Finanzas del Operaciones

Cajeros:

El cajero o cajera es la persona que, dependiendo del negocio, se encarga de la
responsabilidad de la caja en un establecimiento. Es quien debe cuadrar todas las
entradas y salidas de caja.

Ruta:

Definicion de Datos de Finanzas del Operaciones
SACR Productos Alumnado de Caja

Cajeros Validos
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Tipos de Cuenta:

Es una categoria que se asigna en una contabilizacién, dependiendo del concepto
que se va contabilizar a un grupo.

Ruta:

Definicién de Datos de Finanzas del Tipos de

Tipos de item

SACR Productos Alumnado Cuenta de SF

Tipos de Items:

Son los elementos que permiten definir los movimientos financieros del estudiante,
y cOdmo se conecta con la contabilidad.

Codificacién numeérica para definir y describir una accién exclusiva (cargo, pago,

reembolso). Su descripcién sera la reflejada en la facturacién y sera el valor que da
el parametro para el registro contable. Ej.: matricula, carné, supletorio.

Ruta:

Definicion de Datos de Finanzas del
SACR Productos Alumnado

Tipos de item > Tipos de item

Formas de Pago:

Identifica los medios de pago que se pueden utilizar para cruzar los cargos de un
estudiante.

Ruta:

Definicién de Datos de Finanzas del Operaciones Claves de

SACR Productos Alumnado de Caja el ol

Pago




Instructivo Navegacién general Epik Epik

Claves de Pago o Claves de Destino:

Conjunto de parametros que indica la configuracion para la contabilizacion de un
pago desde transacciones de caja.

Ruta:

Definiciéon de Datos de Finanzas del Operaciones Claves de

SACR Productos Alumnado de Caja Destino

Exenciones:

Son los conceptos que se asignan a los estudiantes de manera que disminuye los
valores a cobrar al estudiante (Descuentos), o aplican como forma de pago cubierto
por un tercero (Becas).

Ruta:

Parametrizacion
de Exenciones

Definicion de Datos de Finanzas del

SACR Productos Alumnado

Becas:

Ayuda econémica procedente de fondos publicos o privados que se concede a
una persona para pagar total o parcialmente los gastos que le supone cursar unos

estudios.

Ruta:

Parametrizacion

Definicion de Datos de Finanzas del -
de Exenciones

SACR Productos Alumnado
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Descuentos:

El descuento es una reduccién o disminucion en el precio de un objeto o de un
servicio. De este modo, el descuento es presentado como un beneficio para quien
compra el servicio.

Ruta:

Definicion de Datos de Finanzas del Operaciones Claves de
SACR Productos Alumnado de Caja Destino

Descuentos:

Son relaciones que se generan con terceros donde este se encarga de cubrir el valor
total o parcial del valor a cobrar de un estudiante.

Ruta:

Definicion de Datos de Finanzas del Operaciones Claves de

SACR Productos Alumnado de Caja Destino
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A\ Comunidad del
campus

ID DE USUARIO:

1dentificador que representa a la persona que genera una transaccion.

EMPL ID/ ID EMPLEADO/ ID:

1dentificador que representa la persona en el sistema.

Personas:

Funcionalidad en donde se registran los datos de todas las personas que hacen
uso o estan relacionadas con la operaciéon del sistema (estudiantes, profesores,
administrativos, asesores).

Gestion de los datos personales: esta funcién permite crear y mantener datos
personales para identificar a las personas que componen la comunidad del campus,
incluidos nombres y direcciones. También se puede realizar el seguimiento de la
informacion de identificacion y participacién y de los atributos personales como
idiomas, grupo étnico, preferencias religiosas e informacién médica.

Comunidad

. ’ Informacioén
Ruta: Menu del Campus Personas

Principal Gestion Personal
Curricular
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Organizaciones:

Funcionalidad en donde registran los datos de las organizaciones o empresas
relacionadas con las operaciones del sistema (organizaciones externas para
facturacion, registro de experiencia laboral).

Gestion de datos de organizaciones: esta funcion sirve para mantener informacion,
Incluidas las direcciones, nombres de contacto y numeros telefénicos, sobre centros
docentes y demas organizaciones importantes para su institucion.

Ruta:

Creacion/
Organizacion Mantenimiento
Organiz

Tabla de
Organizaciones

Menu Comunidad

Principal del Campus
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Seguridad

Seguridad de Componente:

Esla seguridad que permite a un usuario ingresar o no a determinada funcionalidad.

Veamos un ejemplo: El usuario 1 tiene acceso a la funcionalidad de crear personas,
pero el usuario 2 no tiene acceso a esta funcionalidad, o solo tiene acceso de consulta
sobre los datos de la funcionalidad personas.

Seguridad de Datos:

Es la seguridad que se da a diferentes usuarios para consultar o editar cierta
informacion de una funcionalidad. Para esto los diferentes usuarios tienen la
misma seguridad de componentes, pero los datos que podran consultar o editar
seran diferentes.

Veamos un ejemplo: El usuario 1y el usuario 2 tiene acceso a la funcionalidad de
catalogos de cursos (Menu Principal -> Gestién Curricular -> Catalogo de Cursos
-> Catalogo de Cursos), pero el usuario 1 podra crear y ver cursos de la organizacion
académica “Cursos de Economia y Finanzas” y el usuario 2 podra crear y ver cursos
de la organizacién académica “Cursos de Mercadeo”.
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Visor de Consultas:

Esta funcionalidad permite acceder a diferentes reportes. Permite buscar por el
nombre o parte del nombre o descripcion de la consulta.

UNIVERSIDAD

EAFIT

QN Ul

Visor de Consultas

Introduzea los 0alos que 1enga y pulse Buscar. Deje s campos en blanco para oblener 1odos los valores

‘Buscar por [Hombre ConsuMs ] comienzaper  |EAINSCRIP_FORM_CURSO_EP
Buscar Busqueda Avanzada

Resultados Blasqueda

*Vista Carpeta [-=Todas Carpetas..

Consulta Personalizar | Buscar | Vier Todo | 22 | ; Primero 4 tdei 4 Ulimo

Ejecutar Ejecutar Anacir a

Favoritos

Ejecutar

Mombra Consulta Descripeion Propiedad Carpaota &n XML

er Programar  Referencias Definicidn
Excel

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP Consulta para Cursos Plblca HTML Excel XML  Programar  Referencias Consulla  Favoritos

Una vez se ejecute la consulta, permite exportarla a diferentes formatos (Excel,
HTML, XML)

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP - Consulta para Cursos

msmnnn scacmica EAF
Camgus MEDEL O

EDCO

resullidoen  Hola de caiculo Excel  Aachive Texdo C3W Auchivo )AL

vaice sl = ) E
sk ot Mo g, ~ omtrs P Tor i 1,

. Fesma Lugar wha S5 o Focha L
studmste (o Do " Eapesdimn Capercion Vencimiesin Wt

Chta Brogeama
—

24 22011996 MEDELLIN Sclers Hombre 11001396
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