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Instructivo Cuentas de corporacion Epik

¢/ Qué encuentras
en este instructivo?

En este instructivo conoceras cada una de las actividades
a realizar para consultar la cuenta de las empresas, en la
cual se detallan los cargos (deudas), documentos de pago
generados y las diferentes formas de pago.

Alcance de Cuentas de Corporacién

Esta funcionalidad permite al usuario administrativo con-
sultar los movimientos y detalles financieros de la em-
presa con la Universidad EAFIT. En esta podra visualizar
informacién como: cargos pendientes por pagar, pagos
realizados, saldos a favor, becas, descuentos entre otros.
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Cuentas de
Corporacion

®

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasena
de la Universidad, en el siguiente enlace:
https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior 1zquierda la siguiente ruta:

Menu Finanzas del Cuentas de

Ruta: Principal Alumnado Corporacién

Menu Busqueda:

Autoservicio
Comunldad del Campus Menu Principa
Registros e Inscripciones ' - Autnsa

Finanzas del Alumn Cargos y Pagos
Definicién de SACR Facturacion de Clientes

Herramientas de Int Planes de Pagos
Reembolsos
Cobros

Interfaz con GL

PeopleTools
Cambio de contrasg
Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistems
Mi Diccionario

Exenciones
Cuentas de Cliente
Cuentas de Corporacion
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Al ingresar a la ruta veras la siguiente ventana que permite buscar
aplicando filtros:

w

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cuentas de Corporacion

introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor

“Criterios de Blsqueda

Unidad Negodio MEDEL
1D Org Extema: Comienza por v - ]

Descripcion: |_C-::urnier'-_2a por v__|

O Mayuis/Minis

| Bormrar Busqueda Basica |27 Guardar Criterios Busqueda

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Unidad de Negocio”
a la cual pertenece la empresa.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q, el campo “ID Org Externa” de la
empresa que se requiere consultar.



Instructivo Cuentas de corporacion Epik

Al realizar el filtro de busqueda se presenta la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cuentas Corporativas

Unidad Negocio MEDEL Medelin

ID Oeg Externa E000000002  COONORTE
Total £4.331.000.00

Detalles Cuenta Ruscar | Vier Tada Pimars % 15de7 * Lkima

Tipo Cuenta Nimero Cuenta Ciclo Saldo Codigo F Apartura Estado Cuents
Moneda
MATPREQOH imar cemettra 2021 £.000.00000 COP 2002020 Adive Datalles Cusnta

OACoO £ =ulre 1.50 coP 1WIZ020  Aclive Detalles Cuenla

CTCom ™ o - 20 7 Cor MANZE2D  Activo Dietalles Cu
CTCnm £ & i} g a o MmN Adcivo
Crcon & 161600000 COP 18062013 Active

Informacidn Adicional

@ Valver a Buscar 13 Anterior en Lista | | 7] Siguiente en Lista

En esta ventana se encuentra la informacién detallada de la empresa, de los
cargos (deudas) y pagos, segmentada por las siguientes columnas:

Tipo de cuenta: prefijo que indica el tipo de cuenta segun al grado aca-
démico al que pertenece el item de cargo (deuda) o pago asociado al
estudiante. Se visualiza ordenado por ciclo lectivo, del mas reciente al
mas antiguo.
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Veamos un ejemplo:

Tipo de Cuenta Descripcion

Contr. tercero Alta Direccion

Contrato patrocinio Doctorado

Contr. Ter. Educaciéon Continua

Contrato patrocinio Esp.

Contr. Ter. Escuela de verano

Contrato patrocinio Maestria

Contrato patrocinio Alta Direc

Contrato patrocinio Educacion

Plan de pago CP Doctorado

Plan de pago CP Esp.

Plan de pago CP Maestria

Plan de pago CP Pregrado

Contr. Patro. Saberes de Vida

Contr. patrocinio Esc. verano

Contr. Ter. Saberes de Vida

Contrato terceros comercial

Contrato tercero Doctorado

Contr. tercero Especializacion

Contrato terceros financiaciéon

Contrato tercero Maestria

Contrato terceros patrocinio
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Numero de cuenta: se visualiza el prefijo que indica el tipo de cuenta al que
pertenece el item del cargo o el pago que fue generado a la empresa.

Ciclo: corresponde al ciclo lectivo en el que se gener6 el cargo (deuda).
Saldo: indica el valor del cargo (valor adeudado) por la empresa.

Codigo Moneda: la carga automaticamente, el sistema trae por defecto ‘COP".
F. Apertura: indica fecha de generacién del cargo.

Estado: indica la condicién actual de la cuenta del cliente. (Activo o Inactivo)

Sideseas ver el detalle de la cuenta de la empresa para conocer cada uno de los
cargos (deudas) o pagos que esta tiene, haz clic en el enlace “Detalles Cuenta”
y, en la ventana que despliega el sistema, se puede visualizar la informacién
completa.

Muava Vantana |

Cuenlas Corporalivas

Unidad Negocio MEUEL Madedin

1D Org Extema 8000000002 COUNORTE
Total A4 33100000

Detalles Cuenta Buscar | Ver Todo Primera 4 15deT * Ulimo

Tipw Cuenta Nimneio Cusnta Cicho Salde Cidigu F Apeitira Cstade Cusiila
Moneda
Matricula Pregrado MATPREO01 Primer semestre 2021 500000000 COP ZWie020  Adive
Ditres Académicos QACD0 Segunda semastra 150000000 COP 191172020 tive Datalas Cusnta
2020
Contralo torcoros comarcial CTCO01 Parlade anusl 2020 5000000 COP 011102020 Dotalles Cuanta

Caontrato tererros comescial CTCO0Y Primar aemestre 2019 8 957 00000 24nmean Aive Detalies Cusnta

Contralo terceros comencial CTCO01 Sequndo periodo 19 616.000.00 18082019 ] DetaBes Cuenta
académico 2019

Informacién Adicional

| a4 Valver a Buscar ! #1 Anterior en Lista 7] Siguients en Lista | B Motificar
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El sistema presenta una ventana en al cual debes diligenciar la informacion del
contrato que se deseas consultar:

N® Contrato: |

Jel

1D Contrato:

Aceplar | | Cancelar

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “N contrato” el nombre
del contrato especifico que requieres consultar.

® Diligencia o selecciona en el campo “ID Contrato” el niimero del contrato
especifico que requieres consultar.

Posteriormente, en la ventana que despliega el sistema, se puede visuali-
zar la informacién con el detalle de los cargos (deudas) por los cuales se
le gener¢ el documento de pago a la empresa.
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Si deseas ver el detalle del item de la empresa, debes hacer clic en el enlace
“Detalles Item” y, en la ventana que despliega el sistema, se puede visualizar la
informacion completa del cargo (deuda), donde se identificara los estudiantes
que la empresa apoyo o patrociné para el pago de matricula, derechos de grado

o el servicio autorizado.

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Detalles de item

ID Org Externa 000000002 COONORTE

Nimero item 00000000000007T0  Facturacin Matrioutns Empresa

Imparte ftem £.052.000.00 Importe Aplicade 0.00
Namero Referencia

Campos Adicionales Atribulo
ID Org Externa  B000000002

Grado Académico
Programa Académioo
Campus

Il Curso

H* Class

H Atribulo 0003003004 COONORTE_20182

Unbdad Megocio MEDEL

Saldo 2.052.000,00

Tipe item 0100B000000T

— -

Detalles Linea
Miumaro Contzn Fecha Efectiva  Facton Vio Contzdo GL
2401152020 2411172020 181212020 170152021
Pagos p'Cargo
Detalles

Deseripeion item Nimeno Cusnta

Bumcar | Ver Todo

Numaro Referancia

Busoar | Ver Todo Pomere ‘4 1de1 ¥ (hma

Facha Importe

0,00
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® En el campo “ID Org Externa” se visualiza el id de la empresa.

® E] usuario en el campo “Unidad Negocio” se visualiza la unidad de
negocio.

e En el campo “Numero de item” se visualiza el numero de item, ya sea de
cargo o pago y la descripcion del mismo.

e En el campo “importe item” se visualiza el valor por el cual se realizoé la
contabilizacién de item de cargo.

e En el campo “importe Aplicado” se visualiza el valor por el cual se
realizo la contabilizacion de item pago.

e En el campo “Saldo” se visualiza el saldo que tiene la empresa, luego de
realizar el cruce entre los cargos (deudas) y los pagos, de lo cual puede
generarse un saldo sin aplicar (saldo a favor). Este valor se visualiza de
forma negativa o se puede continuar con un saldo por pagar.

® En el campo “Numero Referencia” se visualiza la descripcién dada por
el administrativo cuando realiza una contabilizacién directa de un
cargo (deuda) o un pago.

® En el campo “ID Org Externa” se visualiza el id de la empresa.

e En el campo “Grado Académico” se visualiza el grado al cual pertenece
el item de pago o cargo. Ejemplo IDIO, PRE, ESP.

e En el campo “Programa Académico” se visualiza el programa al cual
pertenece el item de pago o cargo facturado a la empresa.

e En el campo “Campus” se visualiza el campus al cual pertenece el item
de pago o cargo facturado a la empresa.
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® En el campo “ID Curso” se visualiza el curso al cual fue matriculado
el estudiante.

® En el campo “N° Clase” se visualiza la clase al cual fue matriculado
el estudiante

e El campo “N Atributo” permite identificar el numero de atributo creado
para este contrato con las caracteristicas a tener en cuenta y que fueron
negociadas dentro del contrato, como: el plazo de pago, valor, etc.

e En el campo “Informacion Adicional” se diligencia la informacién de los
estudiantes que fueron patrocinados o apoyados mediante este contrato.

En la seccién “Detalles de Linea” el sistema muestra por defecto la informacién
relacionada con la contabilizacién del cargo (deuda):

UNIVERSIDAD

Detalles de Item
10 Org Externa S000000002 COONORTE Unedad Negosio MEDEL
Nime—e Hem 00000000000007D  Fachracion Matricuias Emprasa

Imparte fem 3.062.000.00 Importe Aplicade 0.00 Saldo 305200000
Himero Referencia Tipo ftem 010090000001
Campos Adicionales Atributn
1D Org Externa 000000002

Grado Acardémicn
Programa Asadémicn
Campus

ID Curse

N Clase

N Atribute (000000004 CC RTE_20182

Detalles Linea Busear |VerTode  Primew 4 1del * (Mimo

Nimero Contrn Fecha Efectiva  Facten Contrdo GL Nimero Referencia Iyt

1 22020 2400 18122020 B.952.000,00

Pagos piCargo
Detalles Buscar | Ver Todo

Fecha
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® En el campo “N° Linea” se visualiza el Nro asignado por el sistema a la
transaccion del cargo contabilizado.

® En el campo “Contzn” se visualiza la fecha en la cual se realizé la
contabilizacion del cargo en la cuenta de la empresa.

® En el campo “Fecha Efectiva” se visualiza la fecha en la cual se realizé
la contabilizacién del cargo en la cuenta de la empresa.

® En el campo “Facten” se visualiza la fecha en la cual se gener¢ el
documento de pago por el cargo.

® En el campo “vto” se visualiza la fecha en la cual se vence el documento
de pago generado por el cargo.

® En el campo “Numero Referencia” se visualiza la descripcion del cargo.

® En el campo “Impt” se visualiza el valor del cargo en positivo, cuando
esta generado; y negativo, cuando se reverso el cargo.
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El sistema presenta una ventana en al cual debes diligenciar la informacion del
contrato que se deseas consultar:

UNIVERSIDAD
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Detalles de Item
D Org Externa 8000000002 COOMNORTE Unidad Megasis MEDEL

Nimero ftem 000000000000070  Facturacidn Matniculas Empresa

Importe lbem 2.052.000.00 Importe Aplicads 0.00 Saldo 8.952.000.00
Nimera Referencia Tips em 010000000001

* Campos Adicionales Atributo
1D Org Externa B000000002

Grade Azadémico
Programa Académico
Campus

D Curso

N Clase

N Atributs 0000000004 COONORTE_20182

N

Detalles Linea Buscar | Ver Todo

Nimero Contzn Fecha Efectiva  Facton Vo Contzdo GL  Nismero Referencia
1 26NM2020 242020 131272020 1T

Pagos plCarge
Detalles

De=cripaion Hem

® En el campo “Tipo item” se visualiza la descripcién de la forma de
pago, Ejemplo: Pago TD Maestro Master, traslado de saldo a favor,
Bancolombia.

® En el campo “Numero Cuenta” se visualiza la descripcion cuenta a la
que pertenece el pago y el ciclo, Ejemplo: Mat.

® En el campo “Ciclo Elem” se visualiza el ciclo del cual se contabilizé
el pago realizado.

® En el campo “Fecha” se visualiza la fecha en que se realiz¢ el pago.

® En el campo “Importe” se visualiza el valor pagado por la forma de
pago descrita o pagada).



UNIVERSIDAD

EAFIT




