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MANTENIMIENTO HORARIO DE CLASES 

Funcionalidad que permite añadir, consultar y actualizar los datos del horario de clases. 

Para clases ya existentes se debe ingresar a la funcionalidad Mantenimiento Horario de Clases, en 

la ruta Menú Principal > Gestión Curricular > Programa de Clases > Mantenimiento Horario Clases. 

 

Al ingresar proceder con la búsqueda de la clase, seleccionar Institución académica: EAFIT, ciclo 

lectivo el sistema presenta el listado de cursos con base en los criterios ingresados, de igual manera 

la búsqueda se puede ir afinando de acuerdo a los criterios se deseen consultar y finalmente dar clic 

en Buscar. 
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Aquí traerá la información ya existente en el sistema para la edición de la misma. 

Sesión: clic en la lupa y seleccionar el número de sesión. 

Sección Clase: indicar el número de sección de clase 

Fecha Inicio/Fin: clic en el calendario y seleccionar la fecha inicio y fin del curso 

Componente: clic en la lupa para luego elegir el componente de la clase 

Tipo Clase: se debe indicar que el curso se elige por medio de la opción "Sección inscripción". 

Clase Asociada: clic en la lupa y seleccionar el número de clase asociada. 

Campus: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de curso 

nuevo. 

Ubicación: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de 

curso nuevo 
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Imprimir Programa: este flag siempre debe ir marcado, para que permita extraer información 

Administrador Curso: En Caso de que el curso tenga un administrador, clic en la lupa y seleccionar 

el administrador 

Organización Académica: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de 

programa de curso nuevo 

Grupo Académico: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa 

de curso nuevo 

Calendario Festivos: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de 

programa de curso nuevo, en caso contrario se podrá elegir el calendario de festivos parametrizados 

Modo Enseñanza: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa 

de curso nuevo, en caso contrario se podrá elegir el modo de enseñanza del curso. 

Sección Enseñanza Ppal: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de 

programa de curso nuevo, en caso contrario se podrá elegir. 

Permisos Específicos Alumno, Cálculo Fecha Dinámica Oblig: este flag no se tiene en cuenta, por 

tanto, siempre se deja sin señalar 

Generar Asistencia Clase: este flag el sistema lo marca por defecto 

Interfaz GL Obligatoria: este flag no se tiene en cuenta, por tanto, siempre se deja sin señalar. 

ID Tema Curso: clic en la lupa y selecciona el tema del curso en caso de ser requerido. 

Imprimir Tema en Prog: este Flag se marca por defecto siempre y cuando el curso tenga un tema 

asignado. 

Curso Equivalente: en campo se indica si el curso que se está parametrizado tiene un curso 

equivalente asignado. 

Modificar Curso Equivalente: Este flag se marca siempre y cuando se vaya a modificar el curso 

equivalente asignado. 
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Curso Equivalente: en campo se muestra el curso equivalente modificado. 

Atributo Curso: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa 

de curso nuevo, en caso contrario se podrá elegir el atributo de curso requerido. 

Descripción: descripción asignada al atributo de curso seleccionado, este campo el sistema lo trae 

por defecto. 

Valor Atributo Curso: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de 

programa de curso nuevo, en caso contrario se podrá elegir el Valor de atributo de curso requerido. 

Descripción: Esta descripción el sistema la trae por defecto según el valor de atributo seleccionado 
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En la pestaña de Reuniones relacionar. 

Modelo: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de curso 

nuevo, en caso contrario se podrá elegir el modelo de docente para el curso. 

Hora Inicio: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de 

curso nuevo, en caso contrario se podrá modificar la hora de inicio del curso. 

Hora Fin: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de curso 

nuevo, en caso contrario se podrá modificar la hora fin del curso. 

L-M-M-J-V-S-D: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa 

de curso nuevo, en caso contrario se podrá modificar el día correspondiente 

Fecha Inicio/Fin: clic en el calendario y seleccionar la fecha inicio y fin del curso. 

Buscar Aula: se da clic en este botón, con el fin de buscar el aula para la clase. 

El sistema presenta una ventana emergente con el listado de las aulas que se encuentran disponibles 

en el horario y días indicados 

ID Tema: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de curso 

nuevo, en caso contrario se podrá elegir el tema del curso en caso de ser requerido. 

Tema Formato Libre: indicar el tema de formato que tendrá el curso en caso de que aplique. 

Sección - Profesores p/Modelo Reunión – Asignación. 

ID: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo, 

en caso contrario se podrá elegir el docente para el curso teniendo en cuenta la disponibilidad. 

Nombre: el nombre del docente aparece por defecto al momento de buscar y seleccionar el ID. 

Rol Profesor: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de 

curso nuevo, en caso contrario se podrá elegir el rol del docente, sea titular, suplente, etc. 

Imprimir: este flag se debe marcar con el fin de que se pueda mostrar el nombre del profesor en 

programación. 
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Acceso: en este campo siempre se debe marcar Aprobar, con esto se garantiza el acceso al cuaderno 

de notas. 

Contacto: Este es un campo informativo y no se debe diligenciar. 

Nº Reg Empleo: Este es un campo informativo y no se debe diligenciar. 

Cd Puesto: Este es un campo informativo y no se debe diligenciar. 

Sección - Profesores p/Modelo Reunión – Carga Trabajo 

ID: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo, 

en caso contrario se podrá elegir el docente para el curso 

Tipo Asignación: este campo ya trae la información definida desde la creación del catálogo de curso. 

Aplic Carga: este flag aparece marcado por defecto por medio del sistema. 

Factor Carga: este campo aparece marcado por defecto por medio del sistema 

Carga Trabj: este campo no se diligencia, es de carácter informativo. 

Cálc Auto: este flag aparece marcado por defecto por medio del sistema. 

Pct ETC Asignación: este campo no se diligencia 

Sección - Características Aula 

Características Aula: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de 

programa de curso nuevo, con base en el aula seleccionada 

Descripción: el sistema trae por defecto la descripción del tipo de aula una vez seleccionada. 

Cantidad: indicar la cantidad de aulas requeridas para este curso, regularmente se debe elegir uno 

"1". 
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Sección - Turno Académico 

Turno Académico: no aplica para EAFIT. 

Descripción: no aplica para EAFIT. 

 

En la pestaña 3 de la tabla de mantenimiento en la pestaña Control de Inscripción, se diligencia la 

información correspondiente. 

Estado Clase: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de 

curso nuevo, en caso contrario se podrá cambiar el estado de clase. 

Añadir Consen, Anular Consen: No aplica para EAFIT. 

Capacidad Aula Solicitada: indicar la capacidad de personas que pueden ingresar al aula. 

Capacidad Inscripción: indica la cantidad de personas a las cuales se les permiten la inscripción al 

curso. 
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Capacidad Lista Espera: indicar la cantidad de personas a las cuales se les permite ingresar a la lista 

de espera. 

Nº Mínimo Inscripciones: indicar la cantidad mínima de personas a las cuales se les permite la 

inscripción. 

Sección 1 Inscripción Auto: este campo se diligencia siempre y cuando una clase tenga asignado un 

componente adicional para dictar el curso, por ejemplo, aquellas clases que además de la clase 

teórica deben ver laboratorio. 

Sección 2 Inscripción Auto: este campo se diligencia siempre y cuando una clase tenga asignado un 

componente adicional para dictar el curso, por ejemplo, aquellas clases que además de la clase 

teórica deben ver laboratorio. 

Sección Alternativa: este campo se diligencia siempre y cuando una clase tenga asignado un 

componente adicional para dictar el curso. 

Inscripción Auto Lista Espera: se marca este flag con el fin de permitir automáticamente la 

inscripción a la lista de espera. 

Cancelar Si Alumno Inscrito: este flag no se utiliza en EAFIT, por tanto, no debe señalarse. 
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En la pestaña Capacidad Reserva, se relaciona la información de la clase, en la sesión Capacidad de 

reserva.  

Secuencia Capacidad Reserva: este campo no es necesario diligenciarlo, el sistema asigna la 

secuencia automáticamente. 

Sección - Grupo Condición Académica Capacidad Reserva 

Fecha Inicial: este campo ya trae la información de lo definido en la funcionalidad de programa de 

curso nuevo, en caso contrario se podrá hacer clic en el calendario y seleccionar la fecha en la cual 

inicia la capacidad de reserva. 

Grupo Condiciones Acad, Capcd Inscr: no aplica para EAFIT. 
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En la pestaña de Notas, en la sesión notas de clase. 

Número Secuencia: este campo no es necesario diligenciarlo, el sistema asigna la secuencia 

automáticamente. 

Ubicación Impresión: este campo no es necesario diligenciarlo, en caso de que aplique, clic en la 

lista desplegable y seleccionar la opción correspondiente 

Nº Nota, Texto Formato Libre, Aunque Clase No Incluida Prog: este flag no aplica para EAFIT. 
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En la pestaña Examen, en secciones clase, solo se diligencia Espacio Asientos Examen: este campo 

no se debe diligenciar, por defecto el valor es "1". 

 

Las pestañas, Datos de LMS, Libro de texto, Interfaz de GL, no se diligencia ninguna información. 
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