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Objetivo Alcance

Identificar el origen de los datos
académicos y del docente que se envían
desde EPIK

Conocer la parametrización de las
categorías de pago.

Ejecutar proceso en Epik para enviar los
datos a Sibyc-Catedra

Verificar el resultado del enlace

Conocer y aprender los pasos para
realizar el enlace de pago a los
docentes internos desde EPIK

Objetivo y Alcance Operaciones de cajaGeneralidad
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Zoom Proceso Programación Académica

Las siguientes son las actividades relacionadas con el pago a los docentes, extraídas del proceso de programación académica
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Ruta 1: Menú Principal > Gestión 

Curricular > Programa de Clases > 

Mantenimiento Horario Clases

Ruta 2: Menú Principal > Gestión 

Curricular > Programa de Clases > 

Horarios de Clase

Información Programación Académica

La información necesaria para el pago de los 
docentes que se envía desde EPIK es la 
información de las clases y asignación docente
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Información Programación Académica
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Periodo activo para el enlace – Depto. Beneficios 
y Compensación.

Estudiantes inscritos

Parametrización de periodos por campus

Docentes asignados y activos (tanto en EPIK 
como en Nómina).

Parametrización en Sibyc

Parametrización de centros de costos de los 
programas y cursos en EPIK

Condiciones para enlace
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Ruta: Menú Principal > 

Registro e Inscripciones > 

SNIES > 

Parametrización SNIES > 

Definiciones por Campus

Parametrización de los periodos en EPIK

Desde esta funcionalidad se obtiene el 
semestre, el cual es un dato necesario 
para enviar a Sibyc - Catedra
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Ruta: Menú Principal > Definiciones SARC > Tablas 

básicas > Estructura Académica > Tabla de Programa 

Académico

Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular > Programa de 

Clases > Mantenimiento Horario Clases

Parametrización de Organizaciones Académicas (centros de costos)

Desde estas funcionalidades se obtiene el centro de costos del programa o clase para enviar la información del pago
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Ruta: Catedra/Parámetros/Asignar Categoría por grado académico
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Reporte de apoyo en Power BI para consultar las clases de acuerdo con el tipo de docente. 
Este informe se actualiza una vez por día.

Reporte Power BI
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Reporte en EPIK que muestra la programación de clases a enlazar 

Ruta:  Menú Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas
Nombre reporte: EA_ENLACE_CATEDRA
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Proceso que se ejecuta para el envío de la información para el pago a docentes internos 
desde Epik

Ruta:  Menú Principal > Gestión Curricular > Programa de Clases > Proceso Carga Docente

Nota: Se realiza 
distribución de cuotas de 
acuerdo con la duración 
del curso y la fecha de 
ejecución del proceso.

Proceso Carga Docente
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Reporte en EPIK que muestra el resultado del proceso ejecutado previamente

Ruta:  Menú Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas
Nombre reporte: EA_ENLACE_CATEDRA

Reporte verificación de enlace
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En este reporte, las últimas columnas indican si después de ejecutado el proceso para el pago a los docentes 
internos, los registros son procesados correctamente o se presenta algún mensaje que se deba validar.

Tener en el procesamiento se tarda entre 1 y 10 minutos aproximadamente
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Los ajustes se realizan primero que todo en EPIK y dependiendo de dichos ajustes, se determina si es necesario ejecutar 
nuevamente el enlace de pago a docentes internos o realizar ajustes en el contrato para los docentes externos

Ajustes en la programación académica
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Soportado

• Reemplazo docente

• Modificación horario y/o duración

• Distribución por centro de costos.

• Control de pagos dobles.

• Control de horas a pagar de acuerdo con las
horas del curso.

• Soporta recargo nocturno

• Actualizar las cuotas a pagar de acuerdo con una
cancelación de clases.

No soportado

• Eliminación docente ni reemplazo en el mismo
modelo, cuando se han pagado catedras.

• Un mismo modelo (franja horaria) con varios
docentes y a todos se les paga el 100 (Ejm. dos
voces).

• Modificación de cuotas ya pagadas.

• Tarifas especiales.

Proceso para el pago a docentes internosProceso para el pago a docentes internos



Ejercicios Prácticos
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Términos claveDeducción nómina PREGUNTAS

Grupo en Teams “PREGUNTA A CAPACITADORES” donde podrás registrar las inquietudes que tengas 
después de la capacitación – Bitácora de preguntas. 



www.eafit.edu.co/epik Epik
Material de estudio

https://n9.cl/l3hii

https://n9.cl/l3hii


¡GRACIAS!


