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POLÍTICA GENERAL:
Todo Asunto relacionado con la expedición de constancias laborales para empleados activos y retirados que tengan o hayan tenido contrato(s) laboral(es) con la Universidad y en papelería de la Universidad EAFIT, es responsabilidad de la Dirección de Desarrollo Humano,   única y exclusivamente.

PROCEDIMIENTO:
Toda solicitud de constancia laboral, será tramitada a través de la  oficina de Desarrollo de Empleados, quien la expedirá por escrito, con la firma correspondiente. Las constancias se entregan en 3 días hábiles, a partir del día hábil siguiente a la fecha de la solicitud, cuando la información se encuentra en el sistema Queryx o en la hoja de vida y 5 días hábiles cuando se requiere de información adicional que reposa en otras áreas o cuando se solicite intensidad horaria por semestre y materias dictadas.
