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Capacitacion Epik
Proceso: Seleccion y admision
pregrado y posgrado

Miércoles 28 - jueves 29 y
viernes 30 de julio
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Acuerdos

(7))

| -e '& I
Silencia el micréfono Levanta la mano Usa el chat
y desactiva la camara para participar Si tienes alguna duda o

guieres hacer un
Para tener una mejor comunicacion es Haz uso del siguiente icono comentario adicional
necesario que silencies el microfonoy en caso de querer participar. también puedes usar el
apagues tu camara como se muestraa Luego de hacerlo, recuerda chat que a continuacion se

continuacion: bajar la mano. muestra:

Ilmnemnira Cran TrancfAarma \/inilada MinadiiranriAn
[D'Lf3»‘.;>'§JDl' a Crea lranstorma \;’Ingld da Mineducacion
h |




Seleccion y admision
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Reconocer el formulario de inscripcion para los
diferentes tipos de admision.
Identificar los procesos administrativos en los

gue interviene la Oficina de Admisiones y
Registro.

Explorar los diferentes servicios que se habilitan
a los solicitantes.

Resolver las casuisticas que se presentan en el
dia a dia.

Inspira Crea Transforma

Vigilada Mineducacion
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Actividad Epik

Mantenimiento
de Solicitudes

Clasificacidon que se le da a los solicitantes que estdn en un proceso de inscripcidn de admisidn; ejemplo:
solicitante nuevo, solicitante de reingreso, entre otros.

Es el nivel de estudio en los que se agrupan las diferentes ofertas de los programas que tiene la Universidad:
PREG - ESPE - MSTR -DOCT

Funcionalidad en la que se aprobaran las solicitudes de RRTD y se calificaran las entrevistas.

Funcionalidad que permite adicionar a una persona u organizacidn un conjunto de requisitos que debe cumplir
como: documentos para admision.

Periodo de tiempo en el cual se definen las sesiones para el desarrollo de las actividades académicas de un
grado académico. Ejemplo: 2161, 2166

Funcionalidad en la que queda la almacenada la informacién de la solicitud de admisidn del solicitante, en esta
se pueden realizar cambios de estado de admision individualmente.

Lista de Trabajo
Evaluacion
Indicador de
servicio
Listas de Control

Inspira Crea Transforma | Vigilada Mineducacion s EAFIT

Permite a los usuarios (solicitantes, estudiantes, graduados y profesores) acceder a informacion y realizar
transacciones a través del sistema.

Estado de admisidn en el que se entrega el solicitante admitido al proceso de Matricula de nuevos. Con este
estado el solicitante podra realizar la inscripcidn de clases

Persona interesada en un programa académico ofrecido por la institucion e inicia el proceso de inscripcidn de
admisién a un programa académico.

Son atributos asociados al estudiante o a la empresa que pueden restringir o habilitarlos para algun servicio o
procedimiento.

9,0,0,0,0,00 00,0
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Seleccion y admision

Objetivo

Recibir personas interesadas en realizar estudios de pregrado en |Ia
Universidad, para seleccionar y admitir aquellas que cumplan los criterios y
requisitos establecidos.

Alcance

Este proceso comprende, desde el diligenciamiento del formulario de inscripcion
por parte de los solicitantes de pregrado, pasando por |la entrega y cumplimiento
de los requisitos de seleccion definidos por la Institucion y finalmente Ia
admision o no admision de los solicitantes.

UNIVERSIDAD
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— Solicitantes
T .

Formulario

VICU

Contexto del proceso

Formulario

Inspira Crea Transforma

de
inscripcion

)00

Con aprobacion

Sin aprobacion

| Vigilada Mineducacion

Gestion administrativa

o PO caacin

S

Seleccidny

admision

- Documentos

- Citas / Examenes

www..eafit.edu.co/epik Epi k

Admitido / no admitido
Nivelatorios

Segunda opcion
Cambio de programa

Desistir del proceso de
admision

UNIVERSIDAD
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0
Tipos de admision
PRI Estudios Primera Vez CRE Cupo Reservado
TEX Transferencia Externa Graduado Enfasis
: GEA

TIN Transferencia Interna Aprobado
RTN Reintegro CVC Convenio Colegio
RTT Reintegro con Transf MVI Movilidad Internacional

Interna MVN Movilidad Nacional
RGN Reingreso AS| Asistentes

Reingreso con Transf DTT Doble Titulacion

RGT . o

Interna TRA Reingreso Transitorio
DPR Doble Programa TAD Generacion E
RGP Reintegro con Grado Previo EPE Educacion Permanente

UNIVERSIDAD
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Ingreso a Epik
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Ingreso a Epik

/83, | ¢Todavia no tienes una cuenta?

Con el usuario vy E o | e
clave creado, ingresa '
al Autoservicio de
Epik, agui se podra
actualizar tambien la oo
informacién personal
como direcciones y

datos de contacto.

UNIVERSIDAD

EAFIT

usuario

UNIVERSIDAD

Inspira Crea Transforma Vigilada Mineducacion I EAFIT




Formulario MCU

UNIVERSIDAD

EAFIT

Espafiol (Colombia)

Inscribete

Para inscribirte debes tener una cuenta

iYa tienes una cuenta?

Inicia sesion

¢Todavia no tienes una cuenta?

Bz
EE/ Crear una cuenta

Informacion de usuario

Informacion adicional

www..eafit.edu.co/epik EPK

UNIVERSIDAD

Ingreso al Sistema

EACS92TS i

Seleccione un idioma

Espaiiol v
English

Espaiiol

Conectar

N Activar Modo de Accesibilidad

¢Ha olvidado su contraseiia?

Capyright © 2000, 2015, Oracke o sus flles. Todos s derechos reservados.

Crear una cuenta

Verific

acson del correo  Creacion de contrasena Confirmacion

v ILa solicitud de creacion de cuenta se ha enviado
exitosamente!

o © /]

3 informacid
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Roles de navegacion

UNIVERSIDAD . :
EAFIT ¥ Administrativo
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»
@

Administrativo

Datos Personales Inicio Clasico

Docente

g Estudiante

Solicitantes

id_ndelgada




° www..eafit.edu.co/epik Epi k

VIDEO

UNIVERSIDAD
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Insumos para la practica

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/ )

A
( Usuarios: FORMULARIO )

( Contrasefia: EPIK_2021 )

Navegadores recomendados: Vicrosoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple
Safari, Opera

UNIVERSIDAD
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Datos a utilizar

Epik
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Pregrado

e 001- Administracion de Negocios
e 002- Negocios Internacionales

e (083- Musica

Posgrado

e 018- Especializacion en Finanzas
e 006- Maestria en Administracion
e 125- Doctorado en Ingenieria

@
Tipos de admision Tarjeta de crédito
PRI - Estudios Primera Vez Visa
TEX - Transferencia Externa 4111111111111111

TIN - Transferencia Interna

RTN - Reintegro

RGN - Reingreso

RGT - Reingreso con Transf Interna
DPR - Doble Programa

RGP - Reintegro con Grado Previo
CRE - Cupo Reservado

GEA - Graduado Enfasis Aprobado

Inspira Crea Transforma
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Requisitos de admision

» Anexar documentos

Anexo documentos

Anexo documentos

Inscripcién Anexo documentos

Anexo documentos

Anexo de documentos

Declaro que la informacion y/o documentacion aportada es completa, cierta y veraz. En consecuencia, autorizo a la Universidad EAFIT para que consulte o acceda a estos con la finalidad de llevar a cabo el proceso
de admision y matricula, asi mismo, la Universidad estaré autorizada para que a través de los controles que esta considere pertinentes, verifigue su autenticidad o exactitud. Me comprometo a entregar soporte de

la informacién en medio fisico cuando asi sea requerido por la Universidad EAFIT.

Declaro gue conozco que el incumplimiento de lo anterior, daré lugar a las consecuencias senaladas en las politicas y reglamentos Institucionales, sin perjuicios de las sanciones y penas previstas en la legislacion

colombiana. La presente declaracion hace parte de la autorizacién otorgada a la Universidad en desarrollo de la Ley 1581 de 2012 o la norma que la sustituya, modifique o derogue.

Debe aceptar las condiciones para poder adjuntar los documentos.

CATEGORIA DOCUMENTOS ARCHIVO ESTADO OBSERVACIONES

Descuentos Documento aplicar descuentos &

Documentos Transversales Documento de identidad Parts_of _the_Body.png &

Documentos TEX Posgrado Carta transferencias externas Adults_5_Assessment_Calendar.docx & & [}
Decumentos TEX Posgrado Notas trasferencias externas &

Documentos TEX Posgrado Acta de grado pregrado &
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Requisitos de admision

» Citas de entrevista y examen de admision

@ Resumen de Solicitudes

Admision

& Atrés Adelante =

Inscripcion Admision

Aqui podras seleccionar la fecha y la hora de tu cita de entrevista o examen. Selecciona el

servicio correspondiente a la cita que deseas seleccionar.

® En caso de no encuentres disponibilidad de citas por favor selecciona el botdn No
encontré citas o comunicate con la Oficina de Admisiones y Registro para que se cree la
disponibilidad de citas.
NO. SOLICITUD SERVICIO O FQECH"‘ pETCon ECSU‘DD FCEDH‘EYADD Servicios y Certificados
2021000000029571 C@ de entrevistade 107061201 Asignada  10/06/2021 —
admision %, Solicitud de Servicios | ~ Nueva Solicitud

Ciclo Lectivo

Programa Académica

~ Solicitudes Realizadas

NUMERO DE SOLICITUD & soLiciTup & FECHA SOLICITUD & ESTADO & FECHA ESTADO &

Cita de entrevista de admision 10/06/2021 Asignada 10/06/2021
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Gestion administrativa
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Formulario de inscripcion

1 Levantar indicadores de servicio

Funcionalidad Indicador de servicio

Menu Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio > Personas > Indicadores de Servicio

Funcionalidad Liberacién masiva

Menu Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio > Personas > Liberacion Masiva

p. Aprobar solicitudes de RRTD

Lista de Trabajo de Evaluacion

Mendu Principal > Comunidad del Campus > Sistema Gestion de Evaluacion > Lista de Trabajo de Evaluacion

Gestion de Evaluaciones

Menu principal > Comunidad del Campus > Sistema Gestion de Evaluacion > Gestion de Evaluaciones

UNIVERSIDAD
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Formulario de inscripcion

3 Generar doc. de pago para tipos de admision Reingreso y Reingreso con transferencia interna

Funcionalidad Generacién Doc Pago Reingresos

“ Mendu Principal > Admision de Alumnos > Formulario inscripcion EAFIT > Generacion Doc Pago Reingresos

4 Gestionar solicitantes de lista de espera

Solicitantes lista espera formulario

Mendu Principal > Admision de Alumnos > Formulario inscripcion EAFIT > Solicitantes lista espera formulario

Notificacion de confirmacion de pago e instrucciones del proceso de admision

Funcionalidad Not pago de inscripcidn

Menu Principal > Notificaciones EAFIT > Not pago de inscripcion

UNIVERSIDAD
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Formulario de inscripcion

6 Consultar formulario de inscripcién y errores

Funcionalidad Consulta Formulario EAFIT

Menu Principal > Admision de Alumnos > Formulario Inscripcion EAFIT > Consulta Formulario EAFIT

Funcionalidad Errores Formulario EAFIT

Menu principal > Admision de alumnos > Formulario inscripcion EAFIT > Errores Formulario EAFIT

7 Generar reportes

Menu Principal > Herramientas de Consultas > Consultas > Visor de Consultas

Visor de Consultas

Consulta general de admisiones - solicitantes y estado: EA_ CONSULTA_GENERAL_ADMISIONES
Consulta formularios sin finalizar: EA_FORMULARIO_SIN_FINALIZAR

Inspira Crea Transforma Vigilada Mineducacion

UNIVERSIDAD
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Formulario de inscripcion

Funcionalidades administrativas en las que queda almacenada la informacidn diligenciada en el formulario

Funcionalidad Personas

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacidn Personal > Personas

Funcionalidad Entrada de Solicitudes

Menu Principal > Admision de Alumnos > Entrada de Solicitudes > Entrada de Solicitudes

Funcionalidad Nacionalidad y Pasaporte

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal> Identificacion> Nacionalidad > Nacionalidad y Pasaporte

Funcionalidad Datos de Visado/Permiso

Menu Principal > Comunidad del Campus> Informacion personal > Identificacion > Nacionalidad > Datos de Visado/Permiso

Funcionalidad ID de Sistema Externo

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal > Identificacion > ID de Sistema Externo

UNIVERSIDAD
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Formulario de inscripcion

Funcionalidades administrativas en las que queda almacenada la informacidn diligenciada en el formulario

Funcionalidad Examen Fisico

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal > Informacion Sanitaria > Exdimenes Médicos > Examen Fisico

Funcionalidad Experiencia Profesional

Mendu Principal > Comunidad del Campus > Informacidn Personal > Datos Biogrdficos > Experiencia Profesional

Funcionalidad Datos Adicionales

Menu Principal > Comunidad del campus> Informacion Personal > Datos biogrdficos > Atributos > Datos Adicionales

Funcionalidad Titulos Externos

Menu principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal > Datos Biogrdficos > Titulos Externos

Funcionalidad Relaciones

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal > Datos Biogrdficos > Relaciones > Relaciones

UNIVERSIDAD
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Formulario de inscripcion

Funcionalidad

Funcionalidad

Funcionalidad
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Funcionalidades administrativas en las que queda almacenada la informacién diligenciada en el formulario

Discapacidad Regional

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacidon Personal > Informacion Sanitaria > Discapacidad Regional

Origen Etnico

Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal > Datos Biogrdficos > Atributos > Origen Etnico

Auditoria Tipo de Matricula

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos > Aceptar Matricula > Auditoria Tipo de Matricula

UNIVERSIDAD
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Revision de documentos

1 Consultar documentos pendientes de revisar

Funcionalidad Visor de consultas

Menu Principal > Herramientas de Consultas > Consultas> Visor de Consultas

Dtos formulario pend. Revisién: EA_ DOCS_ADM_PEND_REVISAR_V3
Consulta Estado Documentos: EA_SOLICITANTES_ESTADO_LISTACO

2 Aprobar documentos adjuntos formulario

Gestion Documentos

Menu principal > Comunidad del Campus> Informacion Personal Alumno> Gestion Documentos

3 Aprobar documentos entregados en taquilla

Funcionalidad Gestidn de Listas de Control

Mendu Principal > Comunidad del Campus > Listas de Control > Listas de Control Individuales > Gestion de Listas de Control

Inspira Crea Transforma Vigilada Mineducacion

UNIVERSIDAD




Revision de documentos
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Correccidn notas de bachillerato segun el certificado entregado

Funcionalidad

Estudios

Menu Principal > Admision de Alumnos > Entrada de Solicitudes > Informacion Académica > Estudios

Notificacion vencimiento de documento

Not. Vencimiento Documento

Menu Principal > Notificaciones EAFIT > Not. Vencimiento Documento

6 Notificacion actualizacion de doc. de identidad y vencimiento doc. extranjeros

Funcionalidad

Notificaciones en Batch

Mendu Principal > Definicion de SACR > Administracion del Sistema > Utilidades > Notificaciones > Notificaciones en Batch

Notificacidn actualizacion documento de identidad: EA_ MAYOR_EDAD_QRY
Notificacidn extranjeros: EA_EXP_VISA_QRY

UNIVERSIDAD
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Funcionalidad

1 Consultar solicitantes con la informacion de la cita de entrevista

Visor de Consultas

Mendu Principal > Herramientas de Consultas > Consultas > Visor de Consultas

Consulta Citas de Admisién: EA_CITAS _ADMISION
Seguimiento de Sol. Servicio: EA_NIO01_SEG_SOL_SER

p. Consultar las citas por entrevistador

Consulta Agenda del Docente

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Gestion de Citas > Consulta Agenda del Docente

UNIVERSIDAD
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Para la asignacion de citas de entrevista y examen administrativamente

Funcionalidad Creacion de Solicitudes

Menu principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Creacion de Solicitudes

Funcionalidad Asignacion de citas

Menu principal > Registros e Inscripciones > Gestion de Citas > Asignacion de Citas

Funcionalidad Gestidn de Solicitudes

Menu principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Gestion de Solicitudes

UNIVERSIDAD
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Funcionalidad

Notificacion de recordacion de cita

Notificacion Recordar Cita

Menu Principal > Notificaciones EAFIT > Notificacion Recordar Cita

4 Confirmacion de asistencia a la cita de entrevista o examen

Notificacidon Confirmacidon Examen/Entrevista

Menu Principal > Notificaciones EAFIT > Notificacion Confirmacion Examen/Entrevista

Inspira Crea Transforma Vigilada Mineducacion
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Entrevista

Registro de puntaje de entrevista por parte del jefe o coordinador del programa y finalizacién de evaluaciones de entrevista por parte de

auxiliares y analistas de la Oficina de Admisiones y Registro

Funcionalidad Citas de Solicitud

Autoservicio > Centro de Profesorado > Citas de Solicitud

Funcionalidad Lista de Trabajo de Evaluacién

Menu Principal > Comunidad del Campus > Sistema Gestion de Evaluacion > Lista de Trabajo de Evaluacion

Funcionalidad Gestion de Evaluaciones

Menu principal > Comunidad del Campus > Sistema Gestion de Evaluacion > Gestion de Evaluaciones

UNIVERSIDAD
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Examen

Registro de puntaje de examen

Asignacion de citas

Menu principal > Registros e Inscripciones > Gestion de Citas > Asignacion de Citas

Carga resultados examenes

Menu principal > Admision de alumnos> Puntuacion exdmenes externos> Carga resultados exdmenes

Resultados de Examenes

Menu Principal > Admision de Alumnos > Puntuacion Examenes Externos > Resultados de Examenes

UNIVERSIDAD
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Procesos masivos de
admision
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Procesos masivos de admision

1 Calculo de puntaje de admisién

Funcionalidad

Proceso Calculo puntaje admisién

Admision de Alumnos> Proceso de Solicitudes> Actualizacion de Solicitudes> Proceso Cdlculo puntaje admision

2 Definicidon de personas que cumplen para ser admitidas

Proceso Definir Admitidos

Admision de Alumnos > Proceso de Solicitudes > Actualizacidn de Solicitudes > Proceso Definir Admitidos

3 Consultar puntajes de admision de los solicitantes

Visor de Consultas

Mendu Principal > Herramientas de Consultas > Consultas> Visor de Consultas

Funcionalidad

Reporte puntajes de admisidon: EA PUNTAJES_ADM_SOLICITANTE

UNIVERSIDAD
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Procesos masivos de admision

Cambios de estado (Solicitante Admitido, Admitido matriculado, Solicitante no continua proceso, Solicitante No Admitido)

Funcionalidad Actz Accién/Motivo Programa

“ Admision de Alumnos > Proceso de Solicitudes> Actualizacion de Solicitudes> Actz Accion/Motivo Programa

EAFIT_AD_ADMITIR
EAFIT_AD_MATRICULAR
EAFIT_AD_NOPAGO_INSCRIP

EAFIT_AD_NOADMITIDO

UNIVERSIDAD
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Procesos de admision

Realizar cambios de estados individual

‘

Funcionalidad Mantenimiento de solicitudes

Menu Principal > Admision de Alumnos > Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento de Solicitudes

2 Notificacion para ofrecer segunda opcion

Ofrecer Prog. Segunda Opcidn

Mendu Principal > Notificaciones EAFIT > Ofrecer Prog. Sequnda Opcidn

Notificacion para informar la aprobacion a la segunda opcidn

Funcionalidad Aprob. Prog. Segunda Opcidn

Menu Principal > Notificaciones EAFIT > Aprob. Prog. Sequnda Opcion

UNIVERSIDAD
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Solicitud de servicios

UNIVERSIDAD
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Solicitudes de servicio

1 Solicitar segunda opcion Desistir del proceso Cambiar de programa

Funcionalidad Solicitud de Servicios

Autoservicio > Servicios y Certificados > Solicitud de Servicios

Funcionalidad Creacion de solicitudes

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Creacion de solicitudes

Funcionalidad Programa Adicional

Menu Principal > Admision de Alumnos > Mantenimiento de Solicitudes > Programa Adicional

UNIVERSIDAD
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Solicitudes de servicio

1

Solicitar segunda opcion Desistir del proceso Cambiar de programa

Mantenimiento de solicitudes

Menu Principal > Admision de Alumnos > Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento de Solicitudes

Programa/Plan de Alumno

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Informacion de grados y programas > Programa/Plan de Alumno

Gestion de solicitudes

Menu principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Gestion de Solicitudes

UNIVERSIDAD
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Cierre de servicios

1 Para citas de entrevista o examen

Funcionalidad Citas/Cierre Solic. Servicio

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Gestion de citas > Citas/Cierre Solic. Servicio

pi Servicios en general

Cierre Masivo Solicitudes

Mendu Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Cierre Masivo Solicitudes

UNIVERSIDAD
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Casuisticas
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Casuisticas

Admisidn egresados EspeC|'aI|zaC|on en Estudiante graduado de Misica
Proyectos que desean continuar con la
maestria

. . Inscripcion extemporanea
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Funcionalidad Programa/Plan de Alumno

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Informacion de grados y programas > Programa/Plan de Alumno

Funcionalidad Solicitantes Autorizados

Menu principal > Admision de Alumnos > Formulario inscripcion EAFIT > Solicitantes Autorizados

Funcionalidad Fechas de Inscripcion

Menu principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Seleccion y Admisiones > Formulario Inscripcion EAFIT > Fechas de Inscripcion
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