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Tabla Acciones de 
Admisiones

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Selección y Admisiones > 
Solicitantes > Tabla Acciones de 
Admisiones

Permite definir los diferentes estados en los cuales puede estar 
un solicitante durante su proceso de admisión hasta ser 
matriculado.

Se debe tener claro las acciones de 
Admisión que se van definir para la 
Universidad EAFIT.

tabla-acciones-admisiones Ed. Formal A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro

Tabla Motivos 
Acción Programa

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Registros del Alumnado > 
Acciones de Programa > Tabla 
Motivos Acción Programa

Permite definir la causa del cambio de estado de un programa, 
se pueden definir varios motivos para una misma acción.

Se requiere la definición de los motivos 
que causan las diferentes acciones o 
estados en los programas por parte de la 
Oficina de Admisiones y Registro.
Información de cuáles son las Acciones 
Programa que tiene el sistema creadas y 
la descripción de los motiv

tabla-motivo-accion-
progama

Ed. Formal A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro

Tabla de 
Componentes de 
Examen

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Selección y Admisiones > 
Puntuaciones Exámenes Externos 
> Tabla de Componentes de 
Examen

Se utiliza para definir los ítems calificables (por ejemplo, 
sociales, matemáticas, inglés) de las pruebas académicas que se 
tendrán en cuenta para la admisión. Los componentes se asocian 
posteriormente a un examen.

Componentes definidos de cada uno de 
los exámenes que se reciben en la 
Universidad EAFIT.

tabla-de-componentes-de-
examen

Ed. Formal A demanda Institucional

Lista de parametrizaciones Gestión de nivelatorio de pregrado y posgrado
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Tablas de Exámenes

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Selección y Admisiones > 
Puntuaciones Exámenes Externos 
> Tablas de Exámenes

Permite definir IDs de examen y rangos de puntuaciones para 
exámenes externos.

Componente que permite crear los diferentes exámenes 
externos y sus respectivos componentes, en esta tabla se 
relacionarán los exámenes que se reciben para acreditar 
conocimientos en segunda lengua, los que se tendrán en cuenta 
para la admisión de un solicitante, entre otros.

Se debe tener parametrizado ya la Tabla 
de Componentes de Examen: Definición 
de SACR > Datos de Productos > 
Selección y Admisiones > Puntuaciones 
Exámenes Externos > Tabla de 
Componentes de Examen

tablas-de-examenes Ed. Formal A demanda Institucional

Fechas de Pago 
Matrícula Adic

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Finanzas del Alumnado > 
Matriculas y Tasas > Localización> 
Fechas de Pago Matrícula Adic

Se parametriza las fechas de vencimiento de los documentos de 
pago para los diferentes grados académicos.

Parametrizaciones requeridas:
IDs de TableSet
Unidad de Negocio de SF
Selección de Grado Académico
Tabla de Ciclo Lectivo/Sesión

fechas-pago-matricula-
adicional

Ed. Formal A demanda Apoyo Financiero 

Tabla Departamento 
de Solicitudes

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Selección y Admisiones > 
Solicitantes > Tabla 
Departamento Solicitudes

Los departamentos de solicitudes son lugares en los que se 
procesan las solicitudes permitiendo identificarlas, los 
seleccionadores son los que pertenecen a una sucursal u Oficina 
de Admisiones. Mediante la definición de departamentos de 
solicitudes, es posible saber qué seleccionador está gestionando 
una solicitud, permitiendo el proceso descentralizado de grados 
académicos.

Tener claro la dependencia encargada de 
recibir las solicitudes de admisión.

tabla-departamento-
solicitudes

Ed. Formal A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro
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Tabla Elementos 
Lista de Control

Menú Principal > Definición de 
SACR > Definiciones Comunes > 
Lista de Control > Tabla 
Elementos Lista de Control

Menú Principal > Comunidad del 
Campus > Listas de Control > 
Definición Listas de Control > 
Tabla Elementos Lista Control

Permite definir elementos usados en una lista de control, 
ejemplo: fotocopia documento de identidad, acta de grado, 
notas bachillerato, entre otros.

La información de los documentos que 
son requeridos para los diferentes 
procesos establecidos por la universidad 
en las diferentes áreas (Idiomas, 
Admisiones y Registro, Educación 
Permanente).

tabla-elementos-lista-
control

Todos A demanda Institucional

Funciones 
Elementos de Lista

Menú Principal > Definición de 
SACR > Definiciones Comunes > 
Listas de Control > Funciones 
Elementos de Lista

Menú Principal > Comunidad del 
Campus > Listas de Control > 
Definición Listas de Control > 
Funciones Elementos de Lista

Permite categorizar las listas de control con el fin de asignarle 
unos valores específicos, que serán tenidos en cuenta en el 
momento de asignar dicha lista a un estudiante. Por ejemplo, 
como la función ADMA - Solicitud de Admisiones, tiene como 
valor específico un número de solicitud, para poder asignarla la 
persona debe tener una solicitud de admisión.

La información que se creó en la tabla 
Elementos Lista de Control sobre los 
documentos que son requeridos para los 
diferentes procesos establecidos por la 
universidad en las diferentes áreas 
(Idiomas, Admisiones y Registro, 
Educación Permanente).

funciones-elementos-de-
lista

Todos A demanda Institucional

Tabla de Listas de 
Control

Menú Principal > Definición de 
SACR > Definiciones Comunes > 
Listas de Control > Tabla de Listas 
de Control

Menú Principal > Comunidad del 
Campus > Listas de Control > 
Definición Listas de Control > 
Tabla de Listas de Control

Se utiliza para asignar listas de requisitos a personas, 
organizaciones o eventos, con el objetivo de monitorear el 
progreso del cumplimiento de esos requisitos.

La información que se creó en las tablas 
Función Elementos Lista Control y 
Elementos Lista de Control sobre los 
documentos que son requeridos para los 
diferentes procesos establecidos por la 
universidad en las diferentes áreas 
(Idiomas, Admisiones y Registro, 
Educación Permanente).

tabla-listas-control Todos A demanda Institucional
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Tabla Indicadores de 
Servicio

Menú Principal > Definición de 
SACR > Definiciones Comunes > 
Indicadores de Servicio > Tabla 
Indicadores de Servicio

Permite crear códigos de indicadores de servicio, para 
indicadores de servicio positivos y negativos. Los indicadores de 
servicio son atributos asociados al estudiante que pueden 
restringirlos o habilitarlos para algún servicio o procedimiento.

La información sobre el indicador que se 
va a crear y el efecto que tendrá en el 
sistema. Además, tener lista la 
parametrización Tabla de Servicios: 
Menú principal > Definición de SACR > 
Definiciones Comunes > Indicadores de 
Servicio > Tabla de Servicios

tabla-indicadores-servicio Todos A demanda Institucional

Tabla de Servicios

Menú Principal > Definición de 
SACR > Definiciones Comunes > 
Indicadores de Servicio > Tabla de 
Servicios

En la Tabla de Servicios se parametrizan los efectos que se 
puede tener para un indicador de servicio.

La información sobre los efectos que 
tendrán los indicadores de servicio una 
vez sean asignados a una persona.

tabla-servicios Todos A demanda Institucional

Calendario de 
Festivos

Menú Principal > Definición de 
Objetos Comunes > Tablas 
Básicas > Organizaciones > 
Calendario de Festivos

Permite definir los días en que se tendrán clases por ciclo 
lectivo, se parametrizaran los calendarios de festivos desde 
peoplesoft, contemplando los días en que los estudiantes y 
docentes tienen o no clases, con base al grado académico del 
curso correspondiente.

Actualmente idiomas usa el calendario COL que no tiene en 
cuenta semanas de receso y semana santa.

Calendario académico y calendario de 
festivos de colombia

calendario-de-festivos Todos Por ciclo Institucional

Tabla de Institución 
Académica

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla de 
Institución Académica

Una Institución Académica es una entidad, como una 
universidad o una escuela, que se rige de manera independiente 
por normas internas y tiene su propia estructura de procesos.
Al parametrizar una institución, se tiene:
• Programación de clases independientes
• Programación de clases independientes
• Planes de calificación
• Grados académicos.

No Aplica
tabla-de-institucion-
academica

Todos Única Institucional

Tabla de Campus

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla de 
Campus

Permite definir las unidades admnistrativas que componen la 
Universidad. Se definirán los siguientes campus: Medellín, 
Bogotá, Pereira, Llanogrande y Panamá.

Tener definido la Estructura Académica 
institucional y  parametrizar 
previamente los códigos de ubicación.

tabla-campus Todos A demanda Institucional

Tabla de Grado 
Académico

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla de 
Grado Académico

Permite definir los niveles de formación que se ofrecen en la 
Universidad. Al definir los grados se podrán agrupar las 
actividades académicas que desarrolla un estudiante.

Para mantener independencia entre el 
cálculo de promedio de un estudiante 
que está activo en dos programas de un 
mismo grado, se recomienda crear un 
grado con secuencia 2.

tabla-grado-academico Todos Única Institucional
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Tabla Organización 
Académica

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla 
Organización Académica

Permite definir la estructura organizacional o administrativa de 
una Institución, Rectoria, Vicerrectoria, Escuelas, departamentos 
académcos, entre otros. Por medio de la definición de 
organizaciones académicas se establece la seguridad de los 
cursos y a su vez la programación de clases.

Centros de costos de las diferentes áreas 
de la Universidad. 

tabla-organizacion-
academica

Todos A demanda Institucional

Tabla de Materias

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla de 
Materias

Permite definir las materias que son áreas de enseñanza 
específica en las que las organizaciones académicas ofrecen 
cursos.

Se requiere las materias definidas para la 
enseñanza de los programas formales 
como no formales.

tabla-de-materias Todos A demanda Institucional

Tabla de Programa 
Académico

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla de 
Programa Académico

Un programa académico es aquél al que se presenta un 
estudiante, en el que es admitido y en el que se gradúa o finaliza 
el plan de estudios.  El programa académico controla varios 
factores del estudiante. Por ejemplo, controla el nivel académico 
del estudiante, la carga académica, el grupo académico y el plan 
de calificaciones. Una vez establecidos los programas 
académicos, se pueden crear planes académicos (pensum) y 
planes académicos secundarios (una subdivisión de los planes 
académicos o de énfasis, es decir profundizaciones).
La codificación del programa académico corresponde a 5 
caracteres. 

Requiere los  programas académicos 
ofertados por la Universidad EAFIT.

Tener parametrizado:

Grados Académicos
Planes de Calificación
Grupos Académicos
Calendarios Académicos
Campus
Planes Académicos
Regla de Nivel Académico
Organización Académica
Regla de Repetición

tabla-programa-
academico

Todos A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro

Tabla de Plan 
Académico

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > 
Estructura Académica > Tabla de 
Plan Académico

Un plan académico es una definición del área de estudio de 
programa y puede tener más de un plan de estudios asociado, 
con fechas de vigencia diferentes.
Se parametrizarán los planes académicos vigentes de cada uno 
de los programas de los diferentes grados académicos.
Se crearán los códigos de planes académicos para estudiantes ya 
graduados, con el fin de contar con la información para la 
migración.
El código para identificación de cada plan académico puede ser 
hasta 10 caracteres

Parametrizar todos los planes vigentes 
para un programa académico. La 
codificaciónn de un plan académico 
corresponde a 10 caractéres

tabla-de-plan-académico Todos A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro

Tabla Valores Ciclo 
Lectivo

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > Definición 
de Ciclos Lectivos > Tabla Valores 
Ciclo Lectivo

Permite definir los periodos de tiempo administrativos, en los 
que se definen las sesiones académicas, se genera la facturación 
y actualización de la historia académica a los estudiantes. Valor 
numérico de 4 dígitos

No Aplica No disponible Todos Por ciclo Institucional
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Tabla de Ciclo 
Lectivo/Sesión

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > Definición 
de Ciclos Lectivos > Tabla de Ciclo 
Lectivo/Sesión

Se parametriza el ciclo lectivo y las fechas para cada Grado 
Académico y se utilizará para procesos de Admisión, de finanzas 
estudiantiles y registro académico. Una sesión corresponde a la 
duración de tiempo asociado a la programación de clases.
La sesión es un código de tres dígitos alfa-numéricos. Se definirá 
una sesión ordinaria que se utilizará en los ciclos regulares y una 
sesión para ciclos intersemestrales.

Para efectos de migración se tendrá en 
cuenta la creación de los ciclos, así:
•Todos los estudiantes de programa de 
pregrado desde 1998-1
•Todos los estudiantes de programa de 
pregrado desde 1998-1
•Todos los estudiantes de Educación 
para toda la vida desde 2010

tabla-ciclo-lectivo-sesion Todos Por ciclo Institucional

Calendario 
Académico

Menú Principal > Definición de 
SACR > Tablas Básicas > Definición 
de Ciclos Lectivos > Calendario 
Académico

Permite definir fechas límite para algunas actividades 
académicas como: cancelación, baja total sin penalización, baja 
total con penalización, fecha de inscripción definitiva, fecha de 
cancelación definitiva, fecha de solicitud de grado. Estas fechas 
aplican para un grado académico y un ciclo de la Institución.

Se requerie la Tabla Ciclo Lectivo y el 
calendario académico aprobado por el 
Consejo Académico de la Universidad 
EAFIT.

Tener parametrizado Tabla ciclo lectivo. 

calendario-academico Todos Por ciclo Institucional

Equivalencias de 
Cursos

Menú Principal > Gestión 
Curricular > Catálogo de Cursos > 
Equivalencias de Cursos

Las equivalencias de cursos vinculan diferentes cursos como 
equivalentes a efectos de comprobaciones de requisitos. Las 
equivalencias entre cursos, permiten a los estudiantes cursar 
asignaturas pertenecientes a otros programas académicos 
distintos al suyo y que estos cursos cuenten dentro de su 
progreso académico.  Las asignaturas equivalentes deben tener 
el mismo número de créditos.

Registro calificado aprobado del 
programa académico.

equivalencias-de-cursos Ed. Formal A demanda Institucional

Tabla de Periodos 
Temporales

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Registros del Alumnado > 
Inscripción > Tabla de Periodos 
Temporales

Permite establecer los periodos que controlan las fechas de 
acceso a los diferentes usuarios para realizar inscripción, 
cambios o bajas de asignaturas.  Los periodos temporales se 
parametrizan por grado académico.

N/A No disponible Todos Por ciclo Institucional

Tabla Seguridad de 
Inscripción

Menú Principal > Definición de 
SACR > Seguridad > Seguridad 
Gestión del Alumnado > 
Configuración > Tabla Seguridad 
de Inscripción

Se parametriza el nivel de acceso para cada perfil indicando las 
restricciones o permisos sobre las acciones en el proceso de 
inscripción.
NOTA: La institución podrá, a futuro, definir cambios o adiciones 
en la parametrización de acciones de inscripción según sus 
necesidades

No Aplica No disponible Todos A demanda Institucional



Nombre de la 
parametrización

Ruta de acceso Descripción de la parametrización 
Consideraciones ¿Qué información 

requiero para parametrizar?
Instructivo de 

parametrización
Grado 

académico
Frecuencia

Responsable de 
parametrizar

Lista de parametrizaciones Gestión de nivelatorio de pregrado y posgrado

Grupos de Acceso a 
Inscripción

Menú Principal > Definición de 
SACR > Seguridad > Seguridad 
Gestión del Alumnado > 
Configuración > Grupos de Acceso 
a Inscripción

Permite a la Institución limitar la acción del usuario con acceso a 
inscripción a nivel de grado académico, programa, plan 
académico, grupo de alumnos o hasta nivel de catálogo de 
cursos.
Nota: Registro Académico tendrá permisos a nivel de Tabla de 
Seguridad de Inscripción, de tal manera que le aplique permiso 
para todos los programas académicos.  El detalle de la seguridad 
de datos se definirá en la etapa de diseño con las tablas de 
Seguridad.

No Aplica No disponible Todos A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro

Tabla de Grupos de 
Alumnos

Menú Principal > Definición de 
SACR > Definiciones Comunes > 
Tabla de Grupos de Alumnos

Permite agrupar la información de alumnos, en función de un 
número de características académicas comunes.  Estos grupos se 
pueden utilizar en varios componentes del sistema, por ejemplo: 
para descuentos en pagos de matrícula, para prioridad en la 
asignación de citas de inscripción, etc.

No Aplica
tabla-de-grupos-de-
alumnos

Todos A demanda
Oficina de Admisiones 
y Registro

Criterios

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Finanzas del Alumnado > 
Matrículas y Tasas > Criterios

Permite identificar y clasificar a los estudiantes, enmarcándolos 
en un grupo o seleccionándolos para que se les aplique una 
forma de cálculo de matrícula particular.
Se debe crear un criterio iniciador y un criterio grupo de 
matrícula para cada grado académico como mínimo.

Los criterios deben ser parametrizados como:

• Grupo de Matrícula: Los criterios creados como grupo de 
matrícula, buscan vincular a los estudiantes con una forma 
particular de cálculo basado en una población extraída.
• Iniciador: Son criterios que se usan para activar un evento que 
genere un cálculo.

Tener parametrizado ID Set y Unidad de 
negocio. 

criterios Todos Única Institucional
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Grupos de matrícula

Menú Principal > Definición de 
SACR > Datos de Productos > 
Finanzas del Alumnado > 
Matrículas y Tasas > Grupos de 
Matrícula

Permiten combinar grandes grupos de alumnos a quienes 
generalmente se aplica el mismo conjunto de tasas bajo las 
mismas reglas.
Dentro de la misma definición de grupo de matrículas se utilizan 
las definiciones de códigos de ajuste, tasas de ciclo lectivo, lista 
de cursos y exenciones para establecer con precisión los cargos y 
los ajustes (reglas de devolución) para que a cada alumno se le 
apliquen los cargos correctos de acuerdo con su situación 
personal.

Información de grupos de matrícula 
específicos a crear, según las 
necesidades de la Universidad.

Tener parametrizado:

ID Set
Calendario de ajuste
Criterios
Tasa clase
Tasa curso
Lista de cursos
Grupos de matricula

grupo-de-matricula Todos Única Apoyo Financiero 


