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Acuerdos o www.eafit.edu.co/epik Epik

Silencia el micréfono Levanta la mano Usa el chat
y desactiva la camara para participar Sitienes alguna duda o
guieres hacer un
Para tener una mejor comunicacion es Haz uso del siguiente icono comentario adicional
necesario que silencies el microfonoy en caso de querer participar. también puedes usar el
apagues tu camara como se muestraa Luego de hacerlo, recuerda chat que a continuacion se
continuacion: bajar la mano. muestra:
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Operaciones o [2) caja o www.eafit.edu.co/epik Eplk

Alcance @

Este procedimiento comienza con la
apertura de las oficinas, cajas
registradoras y cajeros, incluyendo
el deposito bancario del dinero en
>>> efectivo o cheques recaudados para
el caso de la caja principal, hasta el
cierre de los cajeros, caja
registradora y oficinas.

Realizar la apertura y el cierre de las
cajas habilitadas por la institucion
para el recaudo de pagos de
documentos de pago y/o anticipos
por servicios.

Nota: para las demas unidades de negocio no se tendra
recaudos con efectivo y cheque.
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Pa ra metrizaciones ® www.eafit.edu.co/epik Eplk

Bloque 29

‘ Oficina de Operaciones Caja

‘ Cajas Registradoras Validas Caja 1 - Bloque 29
|

‘ Cajeros Validos
|
‘ Claves Destino

[

Administrativo -
Caja 1 - Bloque 29

Claves de Formas de Pago

N\

EAFIT




Oficinas de Operaciones de Caja ° www.eafit.edu.co/epik Eplk
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Oficinas Operaciones Caja Definicion de Transacciones

Unidad Negocio MEDEL Caja POBLADO

| *Descripcion |Caja Principal Poblado |

*Descripcién Corta Poblado |

4
‘ Claves de Formas de Pago
74

Descripcion Larga |Caja Principal Poblado

| *Campus MEDEL | Q) Medeliin |

| “Ubicacion POBLADO |G, Poblado |

Resultados Busqueda
Wer 100 Primnero 4 1-93deis (b Ulimeo

*Moneda Base|[COP | Q Peso Colombianol

]
*Método Cuadre | Cajero ~]

Clave Forma Pg Descripcion
CHCESAMTIA Cheque cesaniias
|L|'mite Recuperacion| 3 | CHEQUE Chegue
EFECTIWG Fago en Efectiva
TS AMEX Tarjeta de Crédito American Ex
iz ok E TC VISA Tarjeta de Crédito Visa
O Interfaz GL Obligatoria TCALKOSTD  Tarjeta Crédito al Akosto
TCOIMERS Tarjeta de Crédito Diners

*Forma Pago p/Cambio EFECTIVO Q Pago en Efectivo |

Producto Impr El Publisher

Entrada GL Exdte Entrada GL Déficit oo
Clave Rapida Exdte %% %%%%%%%%%%%%%% TCMASTEHCA Tarjeta de Cn?dlt:l r,ﬂEEtEFCE"d
TCEXITO Tarjeta de Credito Exito Tuya
Clave Rapida Déficit %% %%%%%% %% %% %% %% TOMAESTRO Tareta Debito Maestro Master
TOMASTERC Tarjeta Debito MasterZard
Req Cierre Caja TOVISA Tarjeta Débito Visa

(1 permitir Cierre Dscntzdo [ permitir Cierre niAprobado TOVISAELEC Ta'jEE' Debito Visa Electro

|'fﬂ Guardar | ||§I" Volver a Buscar | | =] Notificar | ||:'... Afiadir | | Actz/Visualizar |

Oficinas Operaciones Caja | Definicion de Transacciones
Ruta: Menu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja EHRFSIW
> Oficinas de Operaciones Caja .




Cajas Registradoras Validas o ww.eafit.edu.cofepik Eplk

A\
‘ Oficina de Operaciones Caja

UNIVERSIDAD

‘ Cajas Registradoras Validas

EAFIT

. ) ) N J
Unidad Negocio MEDEL Caja POBLADO Caja Principal Poblado ‘ Claves de Formas de Pago
/4
Imprimir Recibos Automaticamente Personalizar | Buscar | Ver2 | | @ Primero ‘4’ 14ded4 '»' Ultimo
*Caja Reg Pagos Alumnos  Cobro Corporacion Elgga;?'tamento Cobro Cheque Impresora Destino Servidor
1/BL29 ] ] +] [=]
2 |POB1 ] ] +] []
3 POB2 O O [+ [=]
4] O O O O 4] =]
| 1| Guardar ‘ ||_éj‘ Volver a Buscar | ‘ =] Notificar | |G Actualizar |

Ruta: Menu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja e
> Cajas Registradoras Validas EAFIT




Cajeros Validos

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cajeros Validos

Unidad Negocio MEDEL

| Cajero EAF_FI_AUX_CAJERO

www.eafit.edu.co/epik

Eliminar Cajero
Caja POBLADO  Caja Principal Poblado
Auxiliar Cajero
Supervisor
ID Usuario Supervisor EAF_FI_AUX_CAJERO QJ  Auxiliar Cajero
Dﬁpmhaciﬁn Obligatoria
] Cajero So6lo Departamento
Impr Recibos Automat
| Pagos Alumnos | | Cobro Corporacion | [ cobro Departamento [ cobro Cheque
Registros Caja Validos Buscar Primero ‘4’ 1-2de 2 '* Uttimo
*Caja Reg ﬂ j
BL29 3
| =] Guardar | ||§h Volver a Buscar | | =] Motificar ‘ | & Actualizar ‘
> Cajeros Validos

Actz/Visualizar

Epik

4
' Claves de Formas de Pago
/4

Consultar ID Usuario Supervisor
EAF_FI_AUXILIAR

EAF_FI_AUXILIAR_CXP

Auxiliar

Auxiliar CxP
EAF_FI_AUX_ADMINISTRATIVO
EAF_FI_AUX_CAJERO
EAF_FI_AUX_COBRANZA
EAF_FI_AUX_FACTURACION

Auxiliar Administrativo
EAF_FI_AUX_NOMINA

Auxiliar Cajero

Auxiliar Cobranza
EAF_FI_AUX_RECAUDO

Auxiliar Nomina
EAF_FI_AUX_TAQUILLA_FINANZA
Ruta: Menu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja

Auxiliar Factuacion
EAF_FI_AUX_SERV_CLIENTE_FIN

Auxiliar Recaudo
Aux. Senvicio Cliente Finanzas
Auxiliar de taquilla
EAF_FI_COOR_APOYO_FINAMZA

Coordinador de apoyo financier

UNIVERSIDAD
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Claves de Destino

Oficina de Operaciones Caja

)

UNIVERSIDAD

Cajas Registradoras Validas

EAFIT

Definicion Administracion Fiscal

Unidad Negocio MEDEL

Cla\.res de Destino Clave Destino EFECTIVO
Detalles Destino Buscar | Ver Todo Primero ‘4 1de1 ‘b Otimo 4
&= ' Claves de Formas de Pago
*Fecha Efectiva 01/01/1900] |[] *Estado [Activo v >
Buscar un Valor Aviadir un Valor
*Descripcion Efectivo
Descripcion Corta |Efectivo
Unidad Negocio: MEDEL Q Descripcion Larga |Efectivo
Clave Destino: |EFECTIVO
Importe p/Defecto -
portep cor Resultados Busgueda
Importe Minimo 0,00 Wer 100 Primers (4 176detd (b Ulimo
- o Tipo Cuenta Superavit 5F Descripcion Cuenta Principal
*Importe Maximo 99.999.999,00 AAD Académico Alta Direccian M
[Jinterfaz GL Obligatori ACA .ﬁ.md%"n::o dilu"nas ] M
ntertaz ‘gatorta ACE Acadeémico Basicas (Migracion) M
Entrada GL Destino cC Arcadémico Educacion Continua N
o ACD Académico Doctorado M
Combinacion |%%%% %% % %% %% %% % %% ACE Académica Especizlizacidn M
L Contzn ACM Académico Maestria N
Buscar un Valor | Anadir un Valor - ACP Acanénico Pregrado M
Parametros Contzn ACT Académico Tec. {migracson) M
- ADD Admision Doctorada M
Tipo Cuenta q ADE Admisién Especizlizacidn M
ADM Admisicn Maestria M
| Usar Cuenta Superavit ADP Admision Pregrado M
- AEW Académico Escuela daverano M
Cuenta Superavit MAT |Q Matricula ASY Académico Ssberes deVida M
. CAD Caontr. tercero Alta Direccidn M
Tipo Item 010130000001 Q Pago efectivo cDo Contrato patrocinio Doctorade M
CEC Contr. Ter. Educacion Continua M
Prioridad Cargo ALLCARG |Q Todos los Cargos CES Contrato patrocinio Esp. L
O Restringir Pago a Cuenta Aplicar Pagos por Factura
| E—'_] Guardar | ||§f‘ Volver a Buscar | | =] Motificar | ||:‘+ Afiadir | | Actz/Visualizar ||_Q Incluir Historial | |r_°) Corregir Historial |

Definicion | Administracion Fiscal

UNIVERSIDAD

Ruta: Menu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja > Claves de EAFIT
Destino ¢




Claves de Destino

UNIVERSIDAD

EAFIT

Claves de Destino

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Unidad Megocio: [MEDEL |,

Clave Destino: |[EFECTIVO

Detalles Destino

UNIVERSIDAD

EAFIT

Definicion

Administracion Fiscal

Unidad Negocio MEDEL

Clave Destino EFECTIVO

Buscar | Ver Todo

Primero 4

*Fecha Efectiva 01/01/1900] |[] *Estado [ Activo

vl

*Descripcion Efectivo

Descripcion Corta |Efectivo

1de1

www.eafit.edu.co/epik

Epik

)

*! Otimo

==

Descripcion Larga |Efectivo

Importe p/Defecto cop
Importe Minimo 0,00

*Importe Maximo 99.999.999,00

Resultados Busqueda

Sidlo 38 pueden maostrar los 300 prinveres resulizdos.

‘ Claves Destino

4
‘ Claves de Formas de Pago
/4

Oficina de Operaciones Caja

Cajas Registradoras Validas

[ interfaz GL Obligatoria Wer 100 Primero | 4 1-300 de: 300
§ S Cd Tipo
Entrada GL Destino Tipo item Deescripeion bem Palabra Clv Falabra Clave 2
Combinacion [%%% %% %% %% % %% %% %% 010010000001 Derechos Admisién Pregrada Tzzz Saolic ADI'.'1ISI-C:ZIN PREGRADO
. Contzn 010010000002 Derachos Admisicn Especializac Tasa Solic ADMISION POSGRADO
Buscar un Valor | Anadir un Valor 010010000002 Derechos Admisién Investiga Tasz Solic ADMISION MNVESTIGA
Parametros Contzn 010010000004 Derechos Admisién Panama Tasa Solic ADMISION PANAMA
010010000005 Derachos Admisién Inv. Panama Tasa Solic ADMISION PAMANA
Tipo Cuenta al 010010000008 Derachos Admisién Convenio Pre Taza Salic ADI'.'1ISIC:)N COMVENIC
’ 010010000007 Derechos Admisidén Convenio Pos  Tasa Solic ADMISION COMVENIC
L 010010000008 Derechos Admisidén Convenio Inv Tasa Solic ADMISION COMVENIO
| Usar Cuenta Superavit 010011000001 Derechos Admisién Pregrado Tasa Solic ADMISION  PREGRADO
L 010011000002 Cursos de pregrado Colegio Tasa Solic ADMISION COLEGID
Cuenta Superavit MAT | Matricula 010012000002 Derechos Admisién Especializac Tasa Solic ADMISION  ESPECIALIZ
010013000002 Derachos Admisidn Maestriz Tasa Solic ADMISION MAESTRIA
Tipo item [010130000001  |Q,  pago efectivo 010014000004 Derechos Admisién Doctorado Ta=a Solic ADMISION  DOCTORADC
010020000001 Matricula Pregrado Cargo MATRICULA PREGRADD
Prioridad Cargo|ALLCARG |Q, Todos los Cargos 010020000007 Reajuste pregrado Cargo (en blanco) (en blanco)
O Restringir Pago a Cuenta Aplicar Pagos por Factura
| E'_] Guardar | | |§I‘ Volver a Buscar | | =] Motificar | ||:‘+ Afiadir | | Actz/Visualizar || _,Q Incluir Historial | |r_°) Corregir Historial |
Definicion | Administracion Fiscal
UNIVERSIDAD

Ruta: Menu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja > Claves de
Destino

EAFIT
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Claves de Forma de Pago

UNIVERSIDAD
EAFIT
UNIVERSIDAD

EAFIT

Clave de Formas de Page || Cajas Validas Clv Formas Fg
Unidad Negocio MEDEL E&FIT Clave Forma Pg EFECTIVO
Detalles Forma Pago Buscar | Ver Todo Primerc 4 41ded b Utimo
Claves de Formas de Pago *Fecha Efectiva|[01/0111200 & *Estado [Actvo v + =
*Descripeion | Pago en Efectvo
Buscar un Valor || Afadir un Valor *Descripeidn Corta | Efectivo
Descripeidn Larga |Fago en Efective
A
. ) *Categoria Forma Pago | Efective b
Unidad Megocio: | MEDEL |G [ Cambio Autorizado
| Clave Forma Pg:|[EFECTIVO et Semvicie N
Opciones Importe
Minimo Transaccion 1.00| cop *Maximo Transaccion 0099002000 cop
Afiadir Minimo Salida Miximo Salida
Minimo Aviso Saldo Maximo Aviso Saldo
Mszximo Error Saldo Maximo Error Saldo
Buscar un Valor | Afiadir un Valor [ Interfaz GL Obligatoria
Entrd GL Entrada GL Exdie Entrada GL Déficit

Combinacion | %%%%% %% 134930 % % %% %%

Clave Rapida Exdie | %% %% M % EY
Clave Rapida Déficit | %6%69%%9%% % 13 % %% %% %%

fi] Guardar | |.J‘ Wolver 3 Buscar | | =] Motificar : ActzVisuzlizar e Inclur Historial | | / Comegir Historial

Clawe de Formas de Pago | Cajas Walidas Clv Formas Pg

Ruta: Menu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja

UNIVERSIDAD

> Claves de Formas de Pago EAFIT
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9 Claves de Forma de Pago
EAFIT

A\
‘ Oficina de Operaciones Caja
)\

‘ Cajas Registradoras Validas

‘ Cajeros Validos
‘ Claves Destino

7
‘ Claves de Formas de Pago
/4

Clave de Formas de Pago Cajas Validas Clv Formas Pg

Umidad Negocio MEDEL

Clave Forma Pg EFECTIVG

Cajas Formas Pago Buscar | Ver Todo Primere 4 1ded (b Ulimo
| =]
Fecha Efectiva 01/01/1200 Estado Acthvo
Detalles Caja Personalizar | Busear | Ver Todo | 2| & Primere 4 1ded b Ulime
*Cajero Mombre Enfrada Caja Salida Caja
1| EAF_FI_AUX_CAJEROD %, NARAMJO HERNANDEZ JAIME ALEERTO +] [=]
0l Guardar | |,,-" ‘iolver 3 Buscar | | =] Motificar % Arfiadir | |;_ Actz"isualizar | |_=| nluir Histosial /" Comegar Historial

Clave de Formas de Pago | Cajas Walidas Clv Formas Pg

Ruta: Mendu Principal > Definicion de SACR > Datos de Productos > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja
> Claves de Formas de Pago EAFIT
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Proceso

Iniciar labores en caja

1 2 3 4

Realizar Apertura Realizar Apertura Realizar Apertura Iniciar atencion al

de Oficina Caja Registradora de Cajeros publico

Finalizar labores en caja

Realizar Cierre de Realizar Cierre Realizar cierre de Finalizar atencién
Oficina Caja Registradora Cajeros al publico

EAFIT




www.eafit.edu.co/epik Epik
@

Permite consultar los pagos y recibos
registrados y generados a los estudiantes.

Permite revisar los recibos de las oficinas de
caja clasificados por dia laborable.

Mend ov Ment Principal

E
=
B
E
E
B
B
B
E

Permite supervisar el flujo de cada forma de
pago por oficina de caja y fecha laborable.

Permite consultar los totales de cobros en cada
o)

ficina de caja por ID de depdsito.

Revision de Panos de Alumno
Revizion de Recibos de Alumno
Fevision Recibos por Dia Lab
Control de Formas de Pago
Revision Totales pAD Depdsito
Formas de Pago por Cajero

Formas de Pago por Caja .
de Rl Permite consultar las formas de pago por

Recibos por Dia Laborable .
Cajero.

Resumen de Recibos por Momerg

Permite consultar las formas de pago por
caja registradora.

Permite generar un resumen de los recibos
4] de caja por dia laborable.

Permite generar un resumen de recibos de
caja por numero de recibo. "EN‘WAEIEDAD




Variaciones

www.eafit.edu.co/epik

Epik

El cajero debera abrir y cerrar diariamente la oficina,
cajas registradoras y cajeros.

El cajero al realizar el deposito parcial o total en Epik no
contabiliza esta operacion en Sofsin, por lo tanto se deben
hacer los recibos de caja del efectivo depositado en el
banco y tramitar la consignacién en el sistema Sofsin.

UNIVERSIDAD
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Segunda parte...
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Antes de iniciar atencion al

(@)
-’
| B

publico, qué actividades previas

LA
4
|

debo realizar?

yv
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Operaciones de Caja

— 0 Apertura de Oficina

Apertura Cajas Registradoras

pertura de Cajeros
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Apertura

‘ Apertura de Oficina

\
Apertura Cajas Registradoras

‘ Apertura de Cajeros
Y

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

UNIVERSIDAD

EAFIT

Apertura de Oficinas

- , Apertura de Oficinas Aperiura Cajas Registradoras Aperura de Cajeros
ntroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blance p/obiener todos los w

Euscar un Valar Unidad Megocio MEDEL
Caja BLOCIUEZS C3ja Blogue 28
Criterios de Busqueda ’ .
Fecha Laborable Actual | 11/03/2021 | Caja Abierta I Copiar Registros y Cajas
| Inidad Megocio MEDEL a3, — - .
- Detalles Buscar | VWer Tedo Primero 4 1-3de3 » Ultimo
Cam
e —— Fecha Abisrta Por FechaiHora Apertura Cerrado Por FechaHora Cierre  [ltima Secuencia
B Desoripsicn Feen
aborable
D MayisiMinds Z0MNEOZ0  EAF_FI_AUX_RECAUDERMZ/Z021 9:57:33FM  EAF_FI_AUX_CAJERD  11/0372021 7-08:33aM 153
0212020 EAF_FI_AUX _CAJEROD2MNNZ020 2:14:00PM  EAF_FI_AUX_CAJERO 13M10/2020 10:48:145M 3
[ Buscar Borrar Bisqueda Basica ,_r" Gusrdar Crterios Blsausds 20/09/2020 EAF_FI_AUX_RECAUDER/IHZ020 11:13:25AM  EAF_FI_AUX_CAJERO 01/10/2020 10:18:37AM 5
& Guardar | |__;‘- \fohver 3 Buscar | | =] Meotificar

Apertura de Oficinas | Aperiura Cajas Registradoras | Apertura de Cajeros

UNIVERSIDAD

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja > Gestidon de Caja > Apertura de Oficinas EAFIT,
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Apertura de Oficinas

‘ Apertura de Oficina

\
Apertura Cajas Registradoras
UNIVERSIDAD

EAFIT 2
, . ‘ Apertura de Cajeros
/)

Apertura de Oficinas BAgenura Cajas Begstraderas Agsnura dz Cajeres
- S
Unidad Negocio MEDEL UNIVERSIDAD

EAFIT

Caja BLOQUEZY C3ja Blogue 23

Detalles Buscar | Ver Todo Primero 4 43de® & Apertura de Oficinas Apentura Cajas Registradoras Aperiura de Cajeros
Fecha Abierta Por FechaHora Apertura Cerrado Por FechaiHora Cierrs  Ultima Secuencia
Laborable Unidad Negocio MEDEL
20M1¥2020 EAF_FI_AUX_RECAUDEED22021 9:57:33PM EAF_FI_ALX_CAJEROD 1032021 7:08:38AM 153 Caja BLOQUEZS Caiz Blogue 28
0210/2020 EAF_FI_AUX_CAJERODD2M1OM2020 2:14:00PM EAF_FI_ALY_CAJERD 1302020 10:48: 14248 3
200902020  EAF_FI_AUY_RECAUDER/O9/2020 11:18:25AM  EAF_FI_AUX_CAJERC  01/0/2020 10:18:37AM 5 Fecha Laborable Actual| 11/03/2021 Cajs Aans Caopizr Registros y Cajas
Detalles Buscar | Ver Todo Frimere 4 14ded » Ulimo
Fecha Abierta Por FechaHora Apertura Cerrado Por FechaHora Cierre  (ltima Secuencia
Labarable
12021 EBAF_FI_AUK_CAJERO 1110372021 7:25:57AM 1]
2001102020  BAF_FI_AUX_RECAUDEERD2/2021 B:57-33PM EAF_FI_alUX_CAJERSC 1032021 T:08:32AM 153
ol Guardar | |t Wolver s Buscar | | =] Motificar . _ . _ .
022020 BAF_FI_AUX_CAJERODZMINZ0Z0 2:14:08FPM EAF_FI_aUK_CAJERD 13MNE020 10:48:148M 3
Apertura de Oficinas | Agerura Cajas Registradeoras | Apertura de Cajeros
ZROBE0Z0 EAF_FI_AUX RECAUDERDSZOZ0 11:18:25AM  EAF_FI_AUX_CAJERD 01112020 10:18:37AM ]
fil Guardar | | \folver a Buscar | | =] Meotificar |
Apertura de Oficinas | Apsnura Cajas Regstradoras | Aperturs de Cajeros

UNIVERSIDAD

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja > Gestidon de Caja > Apertura de Oficinas EAFIT,
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Apertura Cajas Registradoras ®

‘ Apertura de Oficina

\
‘Apertura Cajas Registradoras

UNIVERSIDAD
—_— Z
— Apertura de Cajeros
Apertura de Oficinas Apertura Cajas Registradoras Apenura de Cajeros )
Unidad Negocio MEDEL
Caja BLOQUE2D Caja Blogue 29
Fecha Laborable Buscar | Wer Todo Primers 4 1ded » Ukimo

Fecha Laborable 11/0372021

Registros Buscar | Ver Todo Primere 4 1de1 ¢+ Ulimo
*Caja Reg|BL20 Q, Abierta =
Detalles Forma Pago Buscar Primero 4 18def » Ulimo
*Clave Forma Pg |0 Deposito Saldo Inicial
CHEQUE O, Cheque coe + .=
EFECTIVGO ), Papo en Efectivo cor ¥l =
TC AMEX 0, Tarsta de Crédito American CoP =
Ex
TCVIBA 3, Tarjeta de Crédito Wisa cor ¥l =
TOMAESTRO [0, Tarjeta Debito Masstro CoP + .=
Master
TOMASTERC |3y Tarjeta Débite MasterZard cor t .=
TOVISA ), Tarjeta Debite Visa CoP =
TOVISAELEC |3 Tarjeta Débite Visa Electro cor t .=
i) Guardar | & Veolver a Busear | | =] Meotificar

Apertura de Oficinas | Apertura Cajas Repistradoras | Apertura de Cajeros

UNIVERSIDAD

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja > Gestidon de Caja > Apertura de Oficinas EAFIT,
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pertura de Lajeros

-

UNIVERIIDAD

EAFIT .

UNIVERIIDAD

EAFIT

Apertura de Cficinas Ageriura Cajas Begistradoras Apertura de Cajeros

Apertura de Oficinas Apentura Cajas Registradoras Apertura de Cajeros
Unidad Negocio MEDEL
Caja BLOQUEZSD Caja Elogue 29 . Unidad Hegocio MEDEL
car |\ - & 5
Fecha Laborable Buscar | VerTodo  Primero (g 1.de 2 (p) Ukimo Caja BLOQUEZS Caja Blogue 29
Fecha Laborable 11/03/2021 Fecha Laborable Buscar | Ver Todo Primere 4 1de3 LIktime:
Cajeros Buscar | Ver Todo Primers (4 1de1 (& Ulimo Fecha Laborable 41/03/2021
*Cajero|| Q, Caja Reg Q O Abierto = Cajeros Buscar | Ver Todo Primere 4 41ded » Ulimo
- = aj CAF_FIAUX,_CAJERD ' Caja Reg|BL28  |C Abiert =
Detalles Forma Pago Buscar Primers 4 1ded1 » Ulimo Cajero| 2A7_FILALK -4 aja Reg ) ierto
*Clave Forma Pg |0 Deposito Saldo Inicial Detalles Forma Pago Suscar Frimero 4 13del » Ulimo
r — 0 | = .. o
- CoF *Clave Forma Pg 10 Depasito Saldo Inicial
EFECTIVO @, Papo en Efectivo COF =
o P — I . e -
& Guardar |..-’- Wilver 3 Buscar | | | Modificar T AMER -, Taneta de Cradito Amanican £
- . Ex
Apertura de Oficinas | Aperura Cajas Regstradoras | Apertura de Cajeros TC VIGA &, Tarsis de Cridino Viss Coe Hli=
fil Guardar | & \olver a Buscar | | =] Meotificar
Aperbura de Oficinas | Aperiura Cajas Registradoras | Aperiura de Cajeros

UNIVERSIDAD

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Operaciones de Caja > Gestidon de Caja > Apertura de Oficinas EAFIT,




° www.eafit.edu.co/epik Epik .

Estamos listos para
iniciar atencion al
publico...




El estudiante tiene
un documento de
pago generado.

www.eafit.edu.co/epik

Epik

UNIVERSIDAD DIANA CATERINE CHAVARRO BOTERO Orden de Pago No. 0000000020 130000000452
EAFI I DG 33 TV 34 A SUR 18 Saberes de Vida
i Tal: 201/204-1230 ACTUALIDAD MUNDIAL
MIT: B0 501 389-5 Envigado - Anfioquia SMNIES
ORDEN DE PAGO
[CIcLT: | Z120 [FECHA: | TH0E2021 |
[ CODIGOVEMFPLID: [ 1000000308 |IDEMTIFICACION: [ 1004806605 |
COMNCEPTO UNIDADES VALOR FECHAS DE PAGO
MATRICULA SASBERES DE WVIDA ] 5 4,500,000 FECHA PRONTO PAGD 1 (-3%) 16032021 5 3.726.000
DESCUENTO SABERES DEWVIDA ] 5 -450,000 FECHA ORDINARLA 1703201 5 40500000

FECHA PRONTO PAGD 3 (-3%) 17032021 3 3.926.500

Fara re-emboizar & valor pienc de 3 matricuia o no hacer sfeciive el cobro, las anulaciones de Insoipciones deben ser enviadas por escorifo, anbes de [ iniciacidn del prograrma, a mas tardar un dia hibil antes de |a
fecha de inico del programa,

Eni esios casos & deducind del vaior de Ba Inscripcidn a comision de ia tareta de orédio, 5l 52 hizo uso de sk medho de pego.

En caso de refim ¥ de no haber fansoumido mas del 105 de |as dases pam programas coros y o 5% de las dases par programas superores a 100 horas,

&l Ink=resado podrd hacer uso de |a opcion de rasksdar & vaior de i3 malrioula como pago o parte de pago de obro programa de ks Universidsd, &n un iapso maximo de un afio @ partr de la facha de inidacian del
programa.

Por faita de asistenies o por mobvos Resakables, = Agrendzje a o lago de s Vids, 5= resenva el dereciho de cancelar & programa o de modificar

las fechas programadas pam su realizacion, & valor de [a inversion, ios docenies propuestos, los contenidos o &1 lugar donde: s& ofnecerd & programa.

Bl papo de os derecios de mairiculs, conisva 3 b manfestacon spress de gue & esthudiante conooe v ac=pia iy botalidad de los reglamenios vigenies de i Universidad,

s cuales regirdn b rekscion del eshudianis con B insthucin i podrin seronlaiErmirments modfoados =n cuaiquisr Bempo por Esia, sigulendo los proced misnios intemos que tiene estabiecidos para afic.

Punios de clales: Bancolombls

DOCUMENTO PARA EL ESTUDIANTE

Vigilado MinEducacion

UNIVERSIDAD Orden de Pago No. 00000000292180000000452
EAFIT Saberes de Vida B
g ACTUALIDAD MUNDIAL
MIT- 890 501 385-5 SMIES

ESTUDIANTE: DIANA CATERINE CHAVARRO BOTERD 17032021
CODIGOEMPLID: 1000000303

FORMAS DE PAGD
Canbdad
Cod. Beo. o, Cheque Valor
Cheques 17032021
Etactivo
Cheque ga
Este Banco
Cheque ga
Obro Banco

DOCUMENTO PARA EL BANCO 7 CAJA

Vigilado MinEducacion

UNIVERSIDAD

EAFIT




Consultar cuenta Estudiante

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cuentas de Cliente

ntroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blancoe plebtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Unidad Megozio:[=_w | MEDEL a,
O [Comienza por w* |[100021 7887 a,
Do Identidsd:

D Camipus

Apellida

MNombre

I MayisMinds

. . 2 . .
Suscar Barrar Busqueda Basica B Guardar Crterios Busqueda

Consultar la cuenta del
estudiante por medio de ID o
Numero de identificacion

www.eafit.edu.co/epik Epik

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cuentas de Cliente

ntroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blancoe plebtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

\nidad Megozio:[=_w* | MEDEL

D

Doz Identidsd:  [Comienza por w | 100137081
D Campus

Apeliida

MNombre

I MayisMinds

. - 2
Suscar Borrar Busqueda Basica &

Guardar Crterios Busgusda

UNIVERSIDAD

EAFIT




Consultar cuenta Estudiante

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cuentas Cliente

Unidad Megocio MEDEL
Nombre CARDEMAS CASTANEDA CAMILO
Total 0.212.375,00
Detalles Cuenta

Tipe Cuenta Numero Cuenta Ciclo

WatPregra MATPREDO1 Frimer semezire

2021

Infoermacion Adicional

ID 1000217887
Ayuda Anticipada 0,00

Busear | Ver Todo Frimero 4 1del » Ulimo
Saldo Codigo Moneda F Apertura  Estado
08/03/2021  Activo

R = I"|
8.818.378.00 coP Deialles Cusniz o] ‘]

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles de Cuenta

|t \iolver 3 Buscar

Anterior en Lista

& | Siguiente en Lista | | =

Ejemplo 1: Cuenta con un

registro

ID 1000217887 CARDENAS CASTANEDA CAMILD
Mimero Cuenta MATPREDDT 202141
Motificar
Cargos ©.312.378,00 Abonos 0,00
Detalles
[tem Ciclo Clase
Mstricula Pregrado Medellin 20211
\ioher

www.eafit.edu.co/epik

Epik

Aplicado 0,00

Impto Importe con
Impuesto

B.318.375,00

Unidad Megocio MEDEL

Saldo Cuenta 0.818.375,00
Sin Aplicar 0,00
Busear | Wer Todo Primere 4 1ded » Ultimo

Saldo ID Plazo Fecha Qlitima Actividad

0.818.378,00

oanz0z1

EAFIT




www.eafit.edu.co/epik Epik

Consultar cuenta Estudiante

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles de item

ID 1000217887 CARDENAS CASTANEDA. CAMILO Unidad Negocic MEDEL
Nimero item 000000000000001 Matricula Pregrado Medellin

Importe itemn 09.8318.376,00 Importe Aplicado 0,00 Saldo 9.318.376.00
H Nimero Referencia Matricula Pregrado Medellin Tipo item 010021000001
Ejemplo 1: Cuenta con un . P
. Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT N°® Clase
regIStrO Grado Académico PREG  Pregrado
Programa Académico 001 Administracion de Negocios
Detalles Linea Buscar | Ver Todo Primero ‘4’ 1de1 '*' Ulimo
N® Linea Contzn Fecha Efectiva  Factcn Vto Numero Referencia Impt
1 08/03/2021 080372021 080372021  26/03/2021 Matricula Pregrado Medellin 9.818.376,00
Pagos p/Cargo
Detalles Buscar | Ver Todo Primero ‘4’ 1de1 ‘»' (Himo
Tipo ftem Numero Cuenta Ciclo Elem Fecha Importe
0,00
Detalle de Facturacion Personalizar | Buscar | Ver Todo | @l E Primero ‘' 1de1 '‘®' Ultimo
Unidad Negocio N® Factura Fecha Factura Estado Facturacion
MEDEL 0000000099110000000543 08/03/2021 Iniciada
Volver

UNIVERSIDAD

EAFIT




Consultar cuenta Estudiante

Ejemplo 2: Cuenta con
mas de un registro

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cuentas Cliente

Unidad Megocio MEDEL

Nombre GUTIERREZ JOHN

Detalles Cuenta

Tipo Cuenta

AdmbMaest

AdmMaest

MatEduC

Matldioma
MatARDir
MatEduC
MatEscVer

MatEspec

MatPregra

Matldioma

Total 6950.000,00

Mimero Cuenta

ADMOO1

ADMOO1

MATEDCO01

MATOO1
MATADOOM
MATEDCO01
MATESVO01
MATESPOO1

MATPREOO1

MATOO01

Informacion Adicional

Ciclo

Segundo semesire
2021

Primer semesire
2021

Primer semesire
2021

Periodo anual 2021

Periodo anual 2021
Periodo anual 2021
Periodo anual 2021

Segundo semesire
2020
Segundo semesire
2020
Periodo anual 2020

[&* Volver a Buscar

| | = Mofificar

Saldo

200.000,00

0,00

4.500.000,00

-

.200.000,00
250.000,00
150.000,00
250.000,00

0.00

400.000,00

0.00

1D 1000016964
Ayuda Anticipada 000

Codigo Moneda

CoP

www.eafit.edu.co/epik

Epik

Idioma

Informacién Académica

Buscar | Ver 7 Primero 4 1-10de 10 '*' Ultimo
F Apertura Estado
[}
19/02/2021  Activo Detalles Cuenta &I m O
5 (]
241172020  Activo Detalles Cuenta M H O
=1
171112020 Active Detalles Cuenta b m (-—'\
2
05/01/2021  Active Detalles Cuenta b E’] O
o
05/02/2021  Activo Detalles Cuenta M Q
[}
05/01/2021  Active Detalles Cuenta b m O
(=1
04/02/2021  Activo Detalles Cuenta t‘ m O
2
19/11/2020  Activo Detalles Cuenta ﬁl E’] O
= (]
1711172020 Activo Detalles Cuenta ol e
(=1
240972020  Activo Detalles Cuenta i e

El estudiante tiene una

deuda o un saldo a favor o

UNIVERSIDAD

EAFIT




Se realiza pago en
caja del documento
generado...

UNIVERSIDAD




www.eafit.edu.co/epik Epik

Tercera parte...

Finalizar labores en caja " 0

Realizar Cierre de Realizar Cierre Realizar cierre de Finalizar atencién
oficina Caja Registradora Cajeros al publico

EAFIT




www.eafit.edu.co/epik Epik

Se finalizo un dia laboral e
iniciamos otro... Entonces qué
debemos hacer?

Iniciar labores en caja

Realizar Apertura Realizar Apertura Realizar Apertura Iniciar atencién al
de oficina Caja Registradora de Cajeros publico




Ambiente Pruebas Epik

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/?&cmd=logi
n&languageCd=ESP&

)
(' Usuario: CAP_AMBIENTACION )

( Contrasefia: EPIK_2021 )

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox,
Apple Safari, Opera

UNIVERSIDAD

EAFIT



https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/?&cmd=login&languageCd=ESP&

www.eafit.edu.co/epik Epik

Ingresemos

@ B hitpsy//tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/?&cmd=login&language

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Ingreso al Sistema

Seleccione un idioma

Espaiiol v

Conectar

M Activar Modo de Accesibilidad

iHa olvidado su contrasena?

filiales. Todos oz derechns reserradie.

UNIVERSIDAD

EAFIT




www.eafit.edu.co/epik Epik

PREGUNTAS

Grupo en Teams “PREGUNTA A CAPACITADORES” donde podras registrar las inquietudes que tengas
después de la capacitacion — Bitacora de preguntas.

UNIVERSIDAD

EAFIT




www.eafit.edu.co/epik Epik

Material de estudio

,D Buscar

Documentacion DINFO EPIK

EPIK

Inicie 0 Cargar *

Bloc de notas

Editar en vista de cuadricula |2 Compartir @ Copiarvinculo £ Sincronizar i Descargar  "°* = Todos It

Documentos » 05-Proyectos > O7-FMF > 03-Procesos > 15-ProcesosDocumentadoshreas > SocializacionesyCapcitaciones_ProcesosFinancieros

Documentos

Paginas |: Nombre Modificado Modificado por + Agregar columna

Contenida del sitio 01_Facturacion a empresas 17 de febrero Yury Paulina Gomez C_..

Fapelera de reciclaje 02_Asignacion de descuentos 17 de febrero Yury Paulina Gomez C_.
03_Gestion de recaudos 17 de febrero Yury Paulina Gomez C...
04 Operaciones de caja 17 de febrero Yury Paulina Gomez C...
05_Gestion de financiacion 17 de febrero Yury Pauling Gomez ...
06_Gestion de refinanciacién v abono al plan de pagos 17 de febrero Yury Pauling Gomez C...
07_Reversiones otros conceptos académicos 17 de febrero Yury Paulina Gomez C...
08_Gestidn de cobro 17 de febrero Yury Paulina Gomez C_..
09_Gestion de reembolsos y saldos a favor 17 de febreso Yury Paulina Gomez C...

W ( https://shorturl.at/hrBDQ
8. EAFIT




iGRACIAS!

UNIVERSIDAD
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