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Fecha de

Objetivo del proceso Actualizacién

Realizar la matricula de practicas profesionales de los estudiantes, y garantizar el cumplimiento

de los requisitos establecidos, su activacion y continuidad en el semestre académico. 17/08/2021

Responsable del
proceso

Alcance del Proceso

Este proceso inicia desde que se recibe al estudiante para practicas profesionales y se analizan
los tipos y requisitos de las mismas, pasando por la gestion de becas, descuentos e indicadores
de servicio, la inscripcién individual de la clase de practica, hasta la confirmacion de matricula y
el pago de la misma, para finalmente, entregar al estudiante con matricula académica y financiera.
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5. Oficina de Admisiones vy
Registro.

Salida Usuario (Interno y/o externo)

1. Estudiante - Oficina  de
Admisiones y Registro - Proceso
de Gestionar solicitud de
cancelacion de clase - Proceso
Gestionar solicitud de
cancelacion de semestre -
Proceso Gestionar balance
académico - Proceso de Gestion
de asesores - Proceso de
Gestionar grados - Proceso
Gestionar trabajo de grados y
otros proyectos - Proceso de
Gestion de certificados -
Proceso de Evaluacién al
profesor.

2. Apoyo Financiero - Proceso
Gestion de recaudos - Proceso
de Facturacion a Empresas -
Proceso de Gestion de
financiacion.

1. Estudiante con matricula académica y financiera.
2. Documento de matricula con pago.
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Politicas

1. Reglamento Académico de los programas de pregrado.

2. Reglamento de Practicas Profesionales

3. Reglamento econdmico de la relacion académica del estudiante con la
Universidad.
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Descripcion de Actividades

Rol de quien

1. Recibir estudiante para practica profesional
Asesor de préactica profesional

ejecuta
Descripcion El administrativo encargado de la actividad en el Departamento de Practicas
actividad Profesionales, identifica a los estudiantes de pregrado provenientes del
proceso “Gestionar balance académico”; en la  funcionalidad
de “Programal/Plan de Alumno” se valida el estado académico de los
mismos.
En caso de requerir consultar los datos personales del estudiante, el
administrativo puede recurrir a la funcionalidad “Personas”.
Adicionalmente, se contemplan aquellos estudiantesa los cuales una
empresa les realiza el pago parcial o total del valor de la matricula, es decir,
gue tengan asociado un contrato a empresas. Para mayor detalle ver
el proceso “Facturacion a empresas”.
Se deben identificar los estudiantes que van a salir a practica y a su vez, cursan
dos programas, con el fin de no activarles el ciclo lectivo en el segundo
programa, generando el reporte RRA-035_ Estudiantes en Practica con dos
programas con la consulta EA_ESTUD_PRACTICA_DOSPROGRAMAS, a
través de la funcionalidad “Visor de Consultas”.
El proceso continda en la actividad “2. Validar requisitos paralainscripcion
de la practica”.
Funcionalidad: Programa/Plan de Alumno
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Informacion Grados y
Programas > Programa/Plan de Alumno
Funcionalidad: Personas
Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacién Personal >
Personas
Funcionalidad: Visor de Consultas
Ruta: Menua Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de
Consultas
Informe/Reporte | Reporte: RRA-035_ Estudiantes en Practica con dos programas

Nombre consulta: EA_ESTUD PRACTICA_DOSPROGRAMAS
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2. Validar requisitos paralainscripcién de la préactica

Rol de quien | Asesor de practica profesional
ejecuta
Descripcion El administrativo del Departamento de Practicas Profesionales, a través del
actividad sistema Sisdepp, valida que el estudiante cumpla los requisitos segun el tipo
de practica que va a realizar, con el fin de continuar su proceso de matricula.
Las practicas especiales que requieren matricula administrativa son:
e Empresarismo.
e Préctica de un afio continuo.
e Validacion de la experiencia profesional.
e Préctica en convenio nacional.
e Préctica en convenio internacional.
e Préctica indefinida.
Una vez se identifica el tipo de préctica, si esta es una practica empresarial u
organizacional, ir a la actividad “3. Realizar matricula por
autoservicio”; de lo contrario, si se trata de una practica indefinida, el proceso
continda con la actividad “6. Informar estudiantes para ingresar a
grupo de no pago”; si se trata de cualquier otra modalidad de practica y si el
estudiante requiere beca y/o descuento, continuar con las actividades “4.
Solicitar descuento” y/o 5. Solicitar becas; finalmente se evalla si el
estudiante tiene alguna restriccion, en caso afirmativo, el proceso sigue hacia
la actividad “9. Gestionar indicador de servicios”, de lo contrario, procede
con la actividad “10. Realizar inscripcion de clase individual”.
Funcionalidad: N/A
Ruta: N/A
Informe/Reporte | N/A

3. Realizar matricula por autoservicio ‘

Rol de quien Estudiante
ejecuta
Descripcion Los estudiantes que realizan practica empresarial u organizacional, pueden
actividad realizar la inscripcion de clases por su autoservicio, alli pueden visualizar tanto

la cita de inscripcién como el nimero méaximo de créditos que tienen permitido
inscribir.
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Para realizar la inscripcion, el estudiante ingresa por Mi Matricula en su
autoservicio a la opcion “Inscribir clases”, alli elige el semestre y programa
académico para el que realiza la inscripcion y posteriormente selecciona la
asignatura de practica que hace parte de su plan de estudios y el horario en el
gue esta ofertada.

Para mayor detalle, referirse al proceso de “Matricula pregrado”.

Con esta actividad finaliza el proceso de “Matricula administrativa de
practicas profesionales”.

Funcionalidad: Inscribir Clases
Ruta: Autoservicio del estudiante fluido > Mi Matricula > Inscribir Clases

Ruta Administrativa Alterna

Funcionalidad: Inscripcién Rapida

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Inscripcién Rapida

Informe/Reporte | N/A

4. Solicitar descuento ‘

Rol de quien Estudiante

ejecuta
Descripcion Si un estudiante esta interesado en obtener un descuento para su matricula,
actividad debe acercarse al area de Apoyo Financiero, donde se le dara toda la

informacion necesaria para continuar con la solicitud y acceder al descuento.
Consultar el proceso de “Asignacion de descuentos” para mas informacién.

Se evalla si el estudiante tiene alguna restriccion de matricula, en caso
afirmativo, el proceso sigue hacia la actividad “9. Gestionar indicador de
servicios”, de lo contrario, ir a la actividad “10. Realizar inscripcion de clase
individual”.

Funcionalidad: N/A
Ruta: N/A

Informe/Reporte | N/A

5. Solicitar becas

Rol de quien Estudiante
ejecuta
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Descripcion Si un estudiante nuevo tiene la posibilidad de acceder a una beca, este procede
actividad a realizar la solicitud de la misma a través del sistema SABE, alli encuentra las
becas para cubrimiento total o parcial de matricula que ofrece la universidad.
Ademas, se contemplan todas las condiciones necesarias para que el
estudiante acceda a una beca y se gestiona la asignacion de la misma.

Si una beca es aprobada al estudiante, en el sistema SABE se realiza el
registro de la misma y, en ese momento, ocurre la integraciéon con Epik, para
que, al momento de liquidar la matricula, esta se contabilice al generar el
documento de pago.

Si el estudiante tiene alguna restriccion de matricula, el proceso sigue hacia la
actividad “9. Gestionar indicador de servicios”, de lo contrario, ir a la
actividad “10. Realizar inscripcion de clase individual”.

Funcionalidad: N/A
Ruta: N/A

Informe/Reporte | N/A

6. Informar estudiantes para ingresar a grupo de no pago ‘

Rol de quien Asesor de préactica profesional / Asistente de préactica profesional

ejecuta
Descripcion El administrativo encargado en el Departamento de Practicas Profesionales,
actividad envia un archivo con la informacién de los estudiantes con tipo de practica

indefinida, es decir, aquellos estudiantes que matricularon practica, pero no
lograron una vinculacion, al area de Apoyo Financiero. Por lo anterior, se debe
pasar la practica que tenian matriculada para el siguiente semestre.

Cuando un estudiante exceda dos semestres en proceso de ubicacion, el caso
pasara a estudio del Consejo Académico el cual decidira sobre la permanencia
del estudiante en el programa académico.

Una vez se informe cudles son los estudiantes que tienen practica indefinida ir
a la actividad “7. Incluir en grupo de no pago”.

Funcionalidad: N/A
Ruta: N/A

Informe/Reporte | N/A
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7. Incluir en grupo de no pago

Rol de quien Auxiliar de taquilla de Apoyo Financiero / Analista EAFIT a tu alcance / Analista
ejecuta de Apoyo Financiero
Descripcion El administrativo encargado de Apoyo Financiero, con base en el archivo
actividad enviado por el Departamento de Practicas Profesionales, a través de las
funcionalidades “Grupos de Alumno” y “Proceso de Grupos de Alumnos”,
incluye a los estudiantes en un grupo de no pago indicando el grupo de alumno
correspondiente al grado académico de pregrado (NPRE) y el semestre
durante el cual los estudiantes estaran exentos del pago de la matricula.
Nota: el grupo de alumno (no pago) se debe diligenciar cada semestre.
Posteriormente se le debe afiadir un indicador de servicio positivo al
estudiante, a través de las funcionalidades “Indicadores Servicio Activos” y
“Indicadores de Servicio”. El indicador a asignar es el NBP (no baja por
exoneracion de pago).
El proceso continda con la actividad “8. Realizar baja de la clase inscrita en
el semestre anterior”.
Funcionalidad: Grupos de alumnos
Ruta: MenU Principal > Registros e Inscripciones > Informacion Grados y
Programas > Grupos de Alumnos
Funcionalidad: Proceso de Grupos de Alumnos
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Informacion Grados y
Programas > Proceso de Grupos de Alumnos
Funcionalidad: Indicadores Servicio Activos
Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Indicadores Servicio
(Alumno) > Indicadores Servicio Activos
Funcionalidad: Indicadores de Servicio
Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio >
Personas > Indicadores de Servicio
Informe/Reporte | N/A

8. Realizar baja de la clase inscrita en el semestre anterior ‘

Rol de quien Analista de programa de la Oficina de Admisiones y Registro
ejecuta
Descripcion Una vez el estudiante se encuentra ingresado en el grupo de no pago, el
actividad administrativo de la Oficina de Admisiones y Registro, a través de la
funcionalidad “Inscripciéon Rapida”, procede a retirar la asignatura de préactica
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matriculada en el semestre anterior, asignando el motivo de retiro que
corresponda.

Luego de realizar este proceso, el administrativo de la oficina de Admisiones y
Registro informa al Departamento de Practica Profesionales para que proceda
a realizar la nueva matricula de préctica.

Al ser retirada la practica que tenia matriculada, se actualiza la informacién en
el sistema Sisdepp para que quede trazabilidad de esta gestion.
Adicionalmente, esta informacién se envia al Modelo Candnico para consulta
de otros sistemas que lo requieran y se envia a Guati para que esta clase no
esté en el listado del profesor y no siga enviando correos.

El proceso continda con la actividad “9. Gestionar Indicador de Servicio”.
Funcionalidad: Inscripcién Rapida

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Inscripcién Rapida

Informe/Reporte

N/A

Rol de quien

9. Gestionar indicador de servicios
Analista de programa de la Oficina de Admisiones y Registro / Auxiliar de

ejecuta taquilla de la Oficina de Admisiones y Registro / Auxiliar de taquilla de Apoyo
Financiero / Analista EAFIT a tu alcance / Analista de Apoyo Financiero

Descripcion Los indicadores de servicio pueden ser generados por la Oficina de

actividad Admisiones y Registro cuando los estudiantes tienen documentos pendientes

o por el area de Apoyo Financiero cuando se trata de indicadores de
morosidad. En cualquiera de los casos, el estudiante solicita al &rea
determinada gestionar el indicador de servicio negativo que le impide realizar
su matricula.

El administrativo del &area correspondiente, procede a verificar en las
funcionalidades “Indicadores de Servicio” o “Indicadores Servicio
Activos”, los indicadores del estudiante y validar el motivo de su solicitud,
posteriormente le informa al estudiante los pasos a seguir para dar gestion a
su indicador. Si el estudiante cumple bien sea con la documentacion pendiente
o con el pago de las deudas que causan su morosidad, el area que gestiona la
solicitud, a través de las mismas funcionalidades, procede a actualizar el
indicador negativo para poder dar continuidad al proceso de matricula del
estudiante.

Nota: la funcionalidad “Liberacion Masiva” permite liberar el indicador de
morosidad de una 0 mas personas que tengan un indicador positivo o negativo.
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El tipo de indicador negativo es el que limita la asignacion de citas y la
inscripcion de clases del estudiante.

Posterior a la gestion del indicador de servicio ir a la actividad “10. Realizar
inscripcién en bloque y/o individual de clases”. En caso que el estudiante
no realice la gestion del indicador de servicio correspondiente, se da por
finalizado el proceso de “Matricula administrativa de practicas
profesionales”.

Funcionalidad: Indicadores Servicio
Ruta: Mena Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio >
Personas > Indicadores de Servicio

Funcionalidad: Indicadores Servicio Activos
Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Indicadores Servicio
(Alumno) > Indicadores Servicio Activos

Funcionalidad: Liberaciéon Masiva
Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio >
Personas > Liberacién Masiva

Informe/Reporte

N/A

10.Realizar inscripcion en bloque y/o individual de clases

Rol de quien Asesor de practica profesional / Asistente de practica profesional
ejecuta

Descripcion El administrativo del Departamento de Practicas Profesionales, una vez
actividad identifique el tipo de practica que realiza el estudiante, diferente a la

organizacional, procede a la inscripcién de la practica, esto lo puede realizar
de forma individual o en bloque.

Para realizar el registro, los administrativos deben tener acceso a la
informacion de avance académico de los estudiantes, para efectos de
validacion. Dicha informacién puede ser verificada a través de las
funcionalidades “Inf Avance Acad Estudiante”, “Informe Planes
Académicos” y “Peticion Informe Orientacion”. Adicionalmente, requieren
informacion sobre la programacion académica, la cual se puede obtener a
través de los reportes REA-001 Programacién de clases y cupos y
Programacion Académica, utilizando las consultas
EA_PROGRAMACION_CLASES_CUPOS y
EA_PROGRAMACION_ACADEMICA, respectivamente. Estos reportes los
puede generar a través de la funcionalidad “Visor de Consultas”.
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Para realizar la inscripcién de clases de forma individual, el administrativo
ingresa a través de funcionalidad “Inscripcion Rapida” y selecciona la
asignatura de practica que le corresponde a cada estudiante segin su
modalidad.

Para realizar la inscripcién de clases en bloque, el administrativo, a través de
la funcionalidad “Creacion de Grupos de Alumnos”, debe inicialmente crear
un grupo de alumnos de aquellos estudiantes que vayan a ser inscritos en las
mismas clases. Asi mismo, a través de la funcionalidad “Creacion de Clases
en Bloque”, debe crear el blogue de clases, es decir, el conjunto de las clases
gue se van a inscribir en comun al grupo de alumnos. Posterior a ello, procede
a asociar el grupo de alumnos creado al bloque de clases, a través de la
funcionalidad “Fusion Inscripcion en Bloque” y, de este modo, finalizar la
inscripcion.

La inscripcién de la practica en validacion se realiza en un periodo de
intersemestral, con el fin de que el estudiante en el siguiente semestre (periodo
inmediatamente posterior al intersemestral) pueda cursar las asignaturas de
su plan académico.

Tener en cuenta que el sistema realiza todas las validaciones necesarias para
la matricula, como lo son:

Condiciones de inscripcion (prerrequisitos y correquisitos).
Carga unidad (namero de créditos maximos a inscribir).
Grado académico del curso ofrecido.

Incompatibilidades horarias.

Una vez inscritas las clases, se envia la informacion al Modelo Canénico para
consulta de otros sistemas que lo requieran.

Nota: para realizar la practica en convenio ya se debe tener establecido el
acuerdo académico del estudiante.

Una vez se realiza la inscripcion de la practica correspondiente ir a la actividad
“11. Confirmar y aceptar matricula administrativa”.

Funcionalidad: Inf Avance Acad Estudiante
Ruta: Menu Principal >Registros e Inscripciones > Reportes > Inf Avance Acad
Estudiante

Funcionalidad: Informe Planes Académicos
Ruta: Menu Principal > Orientacion Académica > Orientacion de Alumnos >
Informe Planes Académicos

Funcionalidad: Peticiéon Informe Orientacién
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Ruta: Menu Principal > Orientacion Académica > Orientacion de Alumnos >
Peticion Informe Orientacién

Funcionalidad: Visor de Consultas
Ruta: Menud Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de
Consultas

Funcionalidad: Inscripcién Rapida
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Inscripcién Rapida

Funcionalidad: Creacion de Grupos de Alumnos
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Inscripcién en Bloques > Creacion de Grupos de Alumnos

Funcionalidad: Creacién de Clases en Bloque
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Inscripcién en Bloques > Creacion de Clases en Bloque

Funcionalidad: Fusién Inscripcién en Bloque
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Inscripcién en Bloques > Fusién Inscripcion en Bloque

Informe/Reporte | REA-001 Programacion de clases y cupos y Programacion Académica

EA_PROGRAMACION_CLASES_CUPOS
EA PROGRAMACION ACADEMICA

11.Confirmar y aceptar matricula administrativa ‘

Rol de quien Asesor de préactica profesional / Asistente de practica profesional

ejecuta
Descripcion El encargado de la actividad del Departamento de Practicas Profesionales
actividad procede a confirmar horario y aceptar matricula del estudiante. A través de la

funcionalidad “Generar Aceptar Matricula”, diligencia los campos requeridos,
con el fin de realizar la busqueda del estudiante y continGia con la confirmacién
de horario y generacion del documento de pago de matricula.

El sistema envia un correo electrénico al alumno indicando la aceptacién de

politicas y reglamentos. [Comentado [JCOG1]: ¢Esto si ocurre?

El proceso continda con la actividad “12. Realizar pago de matricula”.

Funcionalidad: Generar Aceptar Matricula
Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >
Aceptar Matricula > Generar Aceptar Matricula
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Informe/Reporte | N/A

12.Realizar pago de matricula ‘

Rol de quien Estudiante

ejecuta
Descripcion Una vez se genera el documento de pago al confirmar matricula, al ingresar
actividad por Mis Finanzas en el autoservicio, a través de la opcion “Centro de Pagos”,

el estudiante puede consultar dicho documento y realizar el pago directamente
en el sistema o descargarlo en PDF y realizar el pago por cualquiera de los
otros medios que la universidad dispone para el recaudo, procedimiento que
se describe en los procesos de “Gestion de recaudos” y “Facturaciéon a
empresas”.

Las opciones de pago disponibles son:

Pago en linea.

Pago en caja.

Pago en entidades bancarias con documento de pago de matricula.
Plan de pago.

Contratos terceros.

Una vez el estudiante realice el pago de la matricula, puede descargar
su horario de clases.

Una vez el estudiante realice el pago de la matricula, puede descargar su
horario de clases.

Una vez efectuado el pago de matricula, se envia una notificacion al estudiante
informando el respectivo tramite (se describe en la siguiente actividad). Asi
mismo, este pago permite enviar informacion al sistema Sisdepp, para activar
al estudiante en las clases inscritas. Adicionalmente, en el sistema Guati se
actualiza la informacién que permite al profesor puede enviar correos masivos
a los estudiantes que tiene asociados a su clase.

Para ampliar informacion referente al pago de matricula ir a los procesos
de “Gestion de recaudos”, “Gestion de financiacion” y “Facturacion a
empresas”.

El proceso continGa en la actividad “13. Ejecutar notificacion de pago de
matricula”.

Funcionalidad: Centro de Pagos
Ruta: Autoservicio del estudiante fluido > Mis Finanzas > Centro de Pagos
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Ruta administrativa alterna

Funcionalidad: Resumen de Facturas de Alumno
Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Facturacion de Clientes >
Facturas Sistema de Alumnos > Resumen de Facturas de Alumno

Informe/Reporte | N/A

13.Ejecutar notificacion de pago de matricula
Rol de quien Analista de Apoyo Financiero / Analista EAFIT a tu alcance / Auxiliar de

ejecuta taquilla de Apoyo Financiero
Descripcion Posteriormente, se debe ejecutar el proceso para notificar la confirmacion del
actividad pago de matricula a los estudiantes, dicho proceso se ejecuta a través de la

funcionalidad “Notificacion confirmacion pago”.

Si el estudiante realiza el pago de su matricula, el proceso continda hacia la
actividad “15. Entregar estudiante con matricula académica y financiera”;
de lo contrario, el proceso continGia hacia la actividad “14. Listar estudiante
para baja”.

Funcionalidad: Notificacién confirmacién pago
Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Facturacion de Clientes >
Facturas Sistemas de Alumnos > Notificacion confirmacion pago

Informe/Reporte | N/A

14.Listar estudiante para baja ‘

Rol de quien Analista de programa de la Oficina de Admisiones y Registro

ejecuta
Descripcion El responsable de la actividad de la Oficina de Admisiones y Registro, identifica
actividad aquellos estudiantes que no realizaron el pago de la matricula, estos deben

ser retirados académica y financieramente de la clase inscrita y, a su vez,
reversar el documento de pago correspondiente, a través de la funcionalidad
“Proceso de Bajas”, en caso de requerir mas informacion sobre las bajas ir
al proceso “Gestion de bajas”.

Con esta actividad finaliza el proceso de “Matricula administrativa de
préacticas profesionales”.

Funcionalidad: Proceso de Bajas
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Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos
> Proceso de Fin Ciclo Lectivo > Proceso de Bajas

Informe/Reporte

N/A

15.Entregar estudiante con matricula académica y financiera

Rol de quien
ejecuta

Analista de programa de la Oficina de Admisiones y Registro

Descripcion
actividad

Una vez los estudiantes hayan realizado la inscripcion o se les haya realizado
la inscripcién respectiva de sus clases y se genere y pague el documento de
pago respectivo a la matricula, se concluye el proceso con una matricula
académica y financiera, cumpliendo con todas las condiciones pertinentes para
que un estudiante se encuentre activo, inicie sus clases en la Universidad y
finalmente se articule con los procesos correspondientes. Ver salidas y usuario
(Interno y/o externo) del presente proceso.

En esta actividad se debe generar el reporte “RRA-010_Estudiantes
extranjeros” con la consulta EA_ESTUDIANTES_EXTRANJEROS, de los
estudiantes matriculados que son extranjeros, con el fin de reportarlos al
Sistema de Informacién para Reporte de Extranjeros (SIRE); adicionalmente,
se genera el reporte de seguro estudiantil utilizando la consulta
EA_NIO21_MATRICULADOS_ FORMASPA, para que las areas encargadas
envien la informacién actualizada de los estudiantes activos a la aseguradora;
el reporte RRA-047_ Estudiantes extranjeros migracion Colombia con la
consulta EA_ESTUD_EXTRANJEROS_MIGRACION vy el reporte RRA009
Horario por estudiante con la consulta EA_HORARIO_ESTUDIANTE Estos
reportes se generan a través la funcionalidad “Visor de Consultas”.

En esta actividad, al finalizar el proceso de matricula, se corre el proceso de
interfaz contable en el sistema Sofsin.

Nota: Si el estudiante desea cancelar una clase o mas, debe ingresar al
Autoservicio a realizar una solicitud de servicio de cancelacién de clase, para
mayor detalle, remitirse al servicio “Solicitud de servicio cancelaciéon de
clase”.

El sistema continla hacia la actividad “16. Generar lista de calificaciones”.

Funcionalidad: Visor de Consultas
Ruta: Menu Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de
Consultas

Informe/Reporte

Reporte: RRA009 Horario por estudiante
Nombre consulta: EA. HORARIO ESTUDIANTE
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Reporte: RRA010_Estudiantes extranjeros
Nombre consulta: EA_ESTUDIANTES_EXTRANJEROS

Reporte: Matriculados Formas Pago
Nombre consulta: EA_NI021_MATRICULADOS_FORMASPA

Reporte: RRA-047_ Estudiantes extranjeros migracion Colombia
Nombre consulta: EA ESTUD EXTRANJEROS MIGRACION

16.Generar lista de calificaciones ‘

Rol de quien

Analista de programa de la Oficina de Admisiones y Registro

ejecuta
Descripcion El responsable de la actividad de la Oficina de Admisiones y Registro debe
actividad generar las listas de calificaciones masivas mediante la funcionalidad

“Creacion Listas Calificaciones”, para que quede habilitado el campo donde
se reciben las calificaciones importadas del LMS. En caso que se requiera
generar de manera individual, una lista de calificacion para una clase
especifica, ingresar a la funcionalidad “Lista de Calificaciones”.

Nota: se recomienda actualizarlas cada vez que haya cambios en la
inscripcion de clases.

Con esta actividad finaliza el proceso de “Matricula administrativa de
practicas profesionales”.

Funcionalidad: Creacién Listas Calificaciones
Ruta: Menu principal > Gestién Curricular > Calificaciones > Creacion Listas
Calificaciones

Funcionalidad: Lista de Calificaciones
Ruta: Mena principal > Gestion Curricular > Calificaciones > Lista de
Calificaciones

Informe/Reporte

N/A




