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@
Acuerdos

(7))

| -e '& I
Silencia el micréfono Levanta la mano Usa el chat
y desactiva la camara para participar Si tienes alguna duda o

guieres hacer un
Para tener una mejor comunicacion es Haz uso del siguiente icono comentario adicional
necesario que silencies el microfonoy en caso de querer participar. también puedes usar el
apagues tu camara como se muestraa Luego de hacerlo, recuerda chat que a continuacion se
continuacion: bajar la mano. muestra:
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Agenda de la capacitacion

Objetivo de la sesion

Contexto del proceso

Ejercicio practico del formulario de inscripcion

Ejercicio demostrativo de parametrizacion '
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Inscripcion, seleccion y matricula

Objetivo )
de la sescon

v Identificar las parametrizaciones necesarias para la
disposicion del formulario de inscripcion de Epik.

v" Navegar en el formulario de inscripcion de Epik en el
rol de aspirante y realizar la aprobacién de este en los
casos en los que se requiera.
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Metodologia

v Trabajaremos aproximadamente durante una hora
en la explicacion de las parametrizaciones.

é v Luego haremos un break de 15 minutos.

B v' Abordaremos nuevamente nuestra exposicion y
u finalizaremos con una demostracién de lo que serd la

navegacion y la ejecucion de un ejercicio practico.

UNIVERSIDAD

EAFIT




Inscripcion, seleccion y matricula

Inscribir, seleccionar y matricular
a los solicitantes en los cursos,
eventos y diplomados a través
del formulario de inscripcidon de
Educacion Permanente.

Objetivo

® www.eafit.edu.co/epik

Alcance @

Este proceso inicia con el
diligenciamiento del formulario de
inscripcion por parte del solicitante,
pasando por la solicitud o asignacion
de exenciones y aprobacion de
admision a los programas que lo
requieran hasta la generacion del
documento de pago para los casos
qgue aplique.
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oRaoe

L 4 A4 o o 7 o s Vg
«(wr Inscripcion, seleccion y matricula

>y

—= Solicitantes Equipo de inscripciones

T . .

Formulario

VICU

>> Confirmar apertura

Gestion >> Solicitar nueva clase

administrativa
>> Aplazar o cancelar

>
|| Gestiénde

__» Con aprobacion retencion

Formulario

de
inscripcion

——— Sin aprobacion
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Formulario MCU
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Espafiol (Colombia)

Ingreso al Sistema

Inscribete

Para inscribirte debes tener una cuenta

Seleccione un idioma

Espaiiol v
English

Espaiol
iYa tienes una cuenta?

Conectar
Inicia sesion

N Activar Modo de Accesibilidad

¢Ha olvidado su contraseiia?

Capyright © 2000, 2075, Oraceyfo s k. Todo s drechos resenvs.
e ¢Todavia no tienes una cuenta?

= / Crear una cuenta

Crear una cuenta

Informacion de usuario  Informacidn adicional
—

Verificacidn del correo  Creacion de contrasena

Confirmacion

v ILa solicitud de creacion de cuenta se ha enviado
exitosamente!
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Variaciones significativas

Formulario mas
completo y
parametrizable

Indicador de
morosidad
trasversal a todos
los grados
académicos

Aprobar o denegar
solicitudes de
inscripcion

Adjuntar
documentos a
través del
formulario de
inscripcion

www.eafit.edu.co/epik

Documento de
pago con relacion
de pronto pagos,

becasy
descuentos

Requisitos de
documentos para
el pubico
extranjero
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Definiciones transversales

Indicadores de servicio ™

Son atributos asociados al estudiante que pueden restringirlos o
habilitarlos para algun servicio o procedimiento. Se clasifican en
indicadores de servicio negativos y positivos. Por ejemplo: el
indicador de servicio transversal por morosidad.
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Parametrizaciones del proceso

liposde
formularios

Parametros
globales del
formularios

Preguntas y
banco de
preguntas

I I

I I

I I
A4 N/

Permite  definir las condiciones
generales del formulario (listas de
control, indicadores de servicio).

Permite crear un tipo de formulario e
indicar cuales secciones van a estar
visibles en el respectivo formulario.
(Algunas secciones son obligatorias).

Permite definir preguntas con su tipos
de respuesta y asociarlas a los bancos
de preguntas correspondientes.

Relacion
formulario

curso /.
diplomado

I

I

I
N/

Permite relacién un formulario con un
curso o un diplomado, de acuerdo al
caso.
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Insumos para la practica

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/ )

0
(' Usuario: CAP_AMBIENTACION )

C Contrasena: EPIK_2021 )

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari, Opera
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www.eafit.edu.co/epik Epik

Ejercicio demostrativo de
parametrizaciones del
formulario de inscripcion
Epik
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Ejercicio practico 1
formulario de inscripcion
Epik sin aprobacidn
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Ejercicio practico 2
formulario de inscripcion
Epik con aprobacion
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Gestion de inscripciones

Esta funcionalidad permite realizar
seguimiento a las inscripciones de los
cursos y diplomados de los grados
académicos de Educacidon Permanente.
También se podra realizar |Ia
aprobacion de los solicitantes para
aquellos cursos que lo requieren vy
aprobar a los extranjeros una vez se ha
verificado la documentacion de éste
(visa — pasaporte), para luego generar
el correspondiente documento de

pago.

Ruta: Menu Principal > Registros e
Inscripciones > Inscripcion de Alumnos
> Gestion Inscripciones Ed.Tvida

www.eafit.edu.co/epik Epik

-
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Gestion Inscipciones Eptv

Infroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener fodos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Blsqueda

Institucion Académica:[=_w | EAFIT Q
Grado Académico EDCO Q, . .
Campus VEDEL a _ Criterios de
Ciclo 2129 Q b(
| usqueda

Programa Academico EDCO Q, q
Tipo de Oferta: [= =] | Curso W )
O mayisMinis

Buscar | | Bomrar | Blisqueda Baszica = Guardar Criterios Blsqueda
Resultados Blsqueda
Ver Todo Primero (4 1de1 * Ultimo
Institucion Académica Grado Académico Campus Ciclo Programa Académico Tipo de Oferta
EAFIT EDCOD MEDEL 2129 EDCO Curso
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Gestion de inscripciones

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Gestion Inscripciones Ed. Toda la Vida

Ingtitucion EAFIT Universidad EAFIT Ciclo Lective 2129 Periodo anual 2021

Grado Académico EDCO Educacion Confinua Programa Académico EDCO Prog Educacion Continua

Campus MEDEL Medellin Tipo de Oferta Curso

Relacion Cursos y Blogue de Clases

Valor Atributo Curso CURSO

- Consultar Inscritos Clase
‘4 EP - Curso

ID Curso| 134574 |0

4 INMOVACION N® Clase| 1216 |0 | Gestionar Inscr. Formulario |

Clases Buscar | Ver Todo | E‘ Primere 4 1deq » Ulimo

" . Capacidad . pe . . :
. Blogue — S = Seccion Capacidad =7 N* Minimo Numero de  Total Total Lista

== de Clase IlREem=o e ru peion B acicn: L= Clase EstatolCl=e Inscripcion E:;:ra Inscripciones Solicitantes Inscripciones Espera

- - . Sesion Curso '
a 7 L, PA ] A A .
1 1216 154374  INNOWVACION POBLADC Ordinaria 1 Activo 30 0 0 13 13 0
[“" olver a Buscar | | =] Mofificar

— Diligenciar el curso y clase especifica en el que se requiere aprobar la solicitud de inscripcion.
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Gestion de inscripciones

-
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Solicitantes Formulario de Inscripcion

Proceder a elegir la opcion Si
para aprobar la solicitud de

ID Curso 154874 INNOVACION

N°Clase 1216
. .y
inscripcion o No para rechazar la
Solicitantes Formulario de Inscripcion Buscar | 5 Primero 4 1-413de 13 b Ulimo misma.
ID Empleado EE: Mo. Documento Mombre ﬁz‘fgt':;iﬁn Aprobado  Anexos g;‘ﬁ;:gg N
1 1000031609 CC 43539703 ARBOLEDAWVELEZ ALINA MARIA Anexos Mo
2 1000202371 CC 1088289427 SAKER OTERC. LAURA Anexos Mo
3 1000116166 CC 1020406394 VELEZ GOMEZ, LUISA FERNANDA Anexos Mo
I 4 1000026150 CE 102543 CAEBREJOS DOIG,BELISARIO GERARDO w | Anexos Mo I
5 1000083667 CC 43039318 GONZALEZ ZAPATA ADRIANA MARIA Mo Anexos | Si
6 10000075558 CC 1152455451 NAVARRO PEREZ JULIAN m Anexos  Si
7 1000218753 CG 1013654902 PEREZ GAMBOA AMTONIO Anexos Mo
& 1000099949 CC 79712955 RAMOS GUERRERO JAVIER EMRIQUE Anexos Mo
9 1000000529 CC 1014133457 URQUWO RAMIREZ YULL DEIBY Anexos Mo
10 1000218539 CC 10172269534 MUFOZ SIERRA,CARLOS ESTEBAN Anexos MNo
11 1000218625 CC 56543565564 OS5PINA ESPITIA ANDRES FELIPE Anexos Mo
12 1000218633 CC 8526547 DIAZ FE.DANIEL Anexos No
13 1000000452 CC 1152435339 HOYO0S GIRALDO, DIAMA MARCELA Anexos Mo
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Reportes de Epik

-
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Reporte de |nscrit05 de Educacién Reporte Inscritos Educacion para toda la Vida

. ID Control MC_580_\V2 Gestor Informes Monitor Procesos
=t para Toda la Vida Ejecucion:

Criterios de Ejecucion

*Institucion Académica EAFIT

Permite consultar la cantidad de inscritos por “Grado Acadsmico.[EDCD
curso o diplomado y sus respectivos ingresos wCampus HEREL
teniendo en cuenta las facturas generadas.

Universidad EAFIT

Educacion Continua Crite riOS de
Medellin eJ ecuc | (') n

Periodo anual 2021

*Ciclo Lective 2129

L L L L H

*Programa Académico | 15004

*Tipo Oferta | Diplomado  w

Blogue de Clase | 15004 G, Blogue 15004-1

VALORACION EMPRESAS

Ruta: Menu  Principal > Registro e o
Inscripciones>  Inscripcion de  Alumnos> o Curso -
Reporte Inscripciones Ed. Toda la Vida

Guardar 3t Volver a Buscar =] Motificar Eh Afiadir Actz/Visualizar
17

UNIVERSIDAD

EAFIT Fecha: 1000312021 Hora: 20:08:10

L

| REPORTE INSCRITOS EDUCACION PERMANENTE
itucion| Camp | Grado | Ciclo |Prog Valor ID | Descripcién | Organizacié | Area | Centio | Duracién | No. | Fecha | Fecha |Estad| Estado |Capacid|lnscrite || Nimero | Inscritos | Ingresos i i Exenc alor Curso | Y2000
Académic| us |Académic |Leotiv | Académi| Atibute |Curso| Cuiso n Conosimie| de |C i Clase | Inicio Fin s |P il ad fsClasel| min |Formulario| Reales | D Beoa 5 Silla Ouas Diplomado
eaFm |MEcEL| eoco | zes | epoo | cumsn | st FOTMADION | busosde o |Casesde ® 20 | 10202021 | 02032021 hctiva | Finlizads | 30 & 0 7 | nso00o0go | sso0o000 | s000 0,00 4000 | 150000000 | s000
EMSEGUROS |  Derscho Derscho
EAFIT |MECEL| EDCO | 229 | EOCO CURsD | tsagsr| FOPMADIDN | Cusosde | o |Duasos de a8 MG | 251042021 | 080202021 Activa | Finalizada 2 2 0 3 #1500.000,00 0,00 0,00 $0,00 40,00 #1500.00000 | $0,00
ENSEGUROS |  Dereche Derecho
EAFIT |MECEL| EDCO | 2123 | EOCO RS | sagsr| FOTMACION | Cusosde |, |Cusos de 88 M3 | D8I02/2021 | 1810212021 | Activa | Finalizada a0 2 0 27 #15.075.000,00 $000  [$270000000| 000 |$800.00000| $150000000 | 0,00
EMSEGUROS | Derecho Derecho
GESTIONDEL | Cursos DE“'”S
EAFT |MEDEL| EDCO | 2129 | EDCO EURSD | 154674 CONOCIMENT | Drganizaciény | Sin clasifcar |~ 527" 20 1216 | 2210202021 | 2900302021 Activa | Ejecusién Ell 13 0 13 0,00 $0.00 $0.00 0,00 +0.00 4500.000.00 0,00
OINND Gerercia
G UNIVERSIDAD
GESTIONDEL Cursos Organi E
EAFIT |MEDEL| EDCO | 2123 | EDCO CURSD | 154874| CONOCIMENT | Organizaciény | Sin clasiioar [~ 2o 20 1305 | WO3021 | 210612021 | Activo S -} 0 0 0 0,00 $0.00 $0.00 0,00 $0.00 4500.000.00 0,00
perii S iny Programacién
Leincia @




Reportes de Epik

) Consulta general de Educacién para
: Toda la Vida

Permite listar a los solicitantes que diligenciaron
el formulario de inscripcidn en un curso y en un
diplomado en un ciclo lectivo especifico,
mostrando la informaciéon que diligencié el
solicitante en el formulario y su estado de
inscripcion.

Ruta: Menu Principal > Herramientas de
Informes > Consultas > Visor de Consulta

Consultas

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP
EA_INSCRIP_FORM_DIPLOMADO_EP

www.eafit.edu.co/epik

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP - Consulta para Cursos

Institucion Académica: | EAFIT |

Campus MEDEL |Q Crite rios de

Grado Académico: EDCO |Q

Ciclo Lectivo 2129 |4 M 0«
Programa Académico: |EDCO  |Q eJeCUC|On
Valor Afributo Curso:  |CURSO Q,

ID Curso: | Q

er Resultado

Descargar resultade en:  Hoja de calculo Excel  Archivo Texfo CSV  Archivo XML (679 kb)
Ver Todo

Valor

S - Fecha
Inslm'.lcl_on Campus G:a':lo_ CIG!O rm?[ar!la Atributo Descripcion ID Curso Ha. Inicio/Fin
Lectivo Curso Cursao Clase EPTV
. 081022021

1 EAFIT  MEDEL EDCO 2129 EDCO  CURSO 154851 Lol e CIONEN 19 -
s 19/02/2021
: 08/02/2021

2 EAFIT  MEDEL EDCO 2120 EDCO  CURSO 154851 RORMACIONEN  444q
19/02/2021
. 08/02/2021

3 EAFIT  MEDEL EDCO 2129 EDCO  CURSO 154351 LORMACIONEN  y44q

SEGUROS .

19/02/2021
: 08/02/2021

4 EAFIT  MEDEL EDCO 2129 EDCO  CURSO 154851 LORIECIONEN -
19/02/2021
. 08/02/2021

5 EAFIT  MEDEL EDCO 2129 EDCO  CURSO 154851 Lol o CIONEN -
s 19/02/2021
: 08/02/2021

6 EAFIT  MEDEL EDCO 2129 EDCO  CURSO 15451 LRV PCIONEN  yqqq .
19/02/2021
. 08/02/2021

7 EAFIT  MEDEL EDCO 2128 EDCO  CURSO 154851 LORMACIONEN —pppq -
SEGUROS 19/02/2021

Nivel del

Ciudad

D

Programa Programa Formulario  Solicitante

CEC

CEC

CEC

Medellin

Medellin

Medellin

Medellin

Medellin

Medellin

Medellin

162 1000004091

189 1000112869

198 1000114496

205 1000015511

212 1000114534

218 1000115210

219 1000218307

Nombre
Estudiante

PABLD
CASTRO
HINCAPIE

JOHN DE
JESUS MARIA
MORENQ
HERMANDEZ
PEREZ
FERMAND
JACQUELINE
CATALINA
VEGADE
FUENTES

VALENTINA
LOPEZ YEPES

JEAN CLAUDE
TREMOSA

RUBEN
MNICOLAS
ECHEGOYEN
TORRES

MICHAEL
JORDAN

Pais Tipo
Doc Doc

COL CC

COL CC

COL CE

COL CC

COL CE

COL CE

COL PP

Nam. Doc

1037615826

1649872565

23479977

1037664037

156794

2803323

561237
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Consulta formularios sin finalizar

Permite listar a los solicitantes que no finalizaron
el formulario de inscripcion en un curso y un
diplomado en un ciclo lectivo especifico.

Ruta: Menu Principal > Herramientas de
Informes > Consultas > Visor de Consulta

Consulta

EA_FORMULARIO_SIN_FINALIZAR

EA_FORMULARIO_SIN_FINALIZAR - Cons. Formulario sin Finalizar

www.eafit.edu.co/epik

Institucion Académica: | EAFIT |

Campus MEDEL |3
Grado Académico: EDCO &y
Ciclo Lectivo 2128 |4
Tipo de Admision: EFE |Q
Programa Académico aQ

Wer Resuliado

Descargar resultado en:  Hoja de calculo Excel  Archivo Texto CSV  Archive XML

Ver Todo

Institucion Grado Ciclo

Académica B s

. Educacion
1 EAFIT MEDEL Continua 2129

Educacion
2 EAFIT MEDEL Continua 2129

Educacion

3 EAFIT MEDEL Continua

2129

Educacion
4 EAFIT MEDEL Continua 2129

. Educacion
5 EAFIT MEDEL Continua 2129

Educacion
6 EAFIT MEDEL Continua 2129

Tipa
Académico Lective Admision

EFE

EPE

EPE

EPE

EFE

EPE

ejecucion

Blogque Descripeion

Criterios de

(290 kb)

Ciudad

Valor Atributo del Ubicacién |
Cursa Cuwso Curso
CURSO Medellin POBLADO 154851
CURSO Medellin POBLADO 155241

WORKSHOP  Medellin POBLADC 155220

CURSOMODUL Medellin POBLADD 154365

CURSO Medellin POBLADO 155242

CURSOMODUL Medellin POBLADD 154365

Fecha
Descripcion ID Curso Clase  Iniciol/Fin
EPTV

FORMAGIONEN . 23/012021

SEGUROS 08/02/2021
MACROS 0200202021
APLICADAS AL 111 -
ENTORNO 2310202021
WORKSHOP:

CRECIMIENTO 03/02/2021
ACELERADO PARA 1034 -
ORGANIZACIONES: 120202021

GROWTH HACKING

LA GESTION DEL fGeR
GAPITAL HUMANG PR
MICROSOFT (5| 2012021
EXCEL AVANZADO Tiam0at

LA GESTION DEL 202

CAPITAL HUMANO 1100212021
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Material de estudio

2 Buscar en esta biblioteca

Inicio + Nuevo v T cargar B Editar en vista de cuadricula 1= Compartir @ Copiar vinculo  Z2 Sincronizar 4 Descargar Agregar acceso directo a OneDrive  {ll Exportara Excel <% Power Apps ™/

Eloc de notas
Documentos > 05-Proyectos » 07-FNF > 03-Procesos > 15-ProcesosDocumentadosAreas > SocializacionesyCapacitaciones_EducaciénPermanente

Documentos

Pginas 1 Nombre Modificado Modificade por = Agregar columna

Contenido del sitio Ambientacién Herramienta hace 4 horas San

Papelera de reciclgje _\IGeneraIicaces hace 4 horas Kelly Andrea Dugue M...
Pracedimiento_Gestionar_Cursos_EP hace 5 horas Kelly Andrea Dugue M...
Proceso_Calificaciones_Asistencia EP 11 de febrero Kelly Andrea Dugue M...
Proceso_Evaluacién_Profesor_Programa_EP hace 4 horas
Proceso_Gestion_Certificados_EP hace 4 horas
Proceso_Gestionar_Cancelaciones_EP hace 4 horas
Proceso_Homologaciones_EP hace 4 horas Sandra
Proceso_Inscripcidn_Seleccion_Matricula_EP hace 4 horas Sandra Mil
Pracesa_Matricula_Administrativa_EP hace 4 horas Sandra
Proceso_Programacion_Académica_EP 11 de febrero Kelly Andrea Dugue M...

W ( https://n9.cl/I3hii
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