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™\ ¢/ Qué encuentras
5 en este instructivo?

En este instructivo conoceras como se realiza el paso a paso
en la herramienta Epik de las actividades del proceso Ins-
cripcion, Seleccidon y Matricula de Educacion Permanente.
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., COmo realizar
parametrizaciones
al formulario?

Se deben realizar las siguientes parametrizaciones para
que el formulario de Inscripcién quede disponible en la
pagina, de modo que las personas puedan realizar su
procesodeInscripcion, Seleccion y Matriculade Educacion
Permanente.

Parametrizacion de Preguntas

Esta parametrizacion permite definir las preguntas con el tipo de respuesta
que corresponda al formulario.

Ruta: Menu Definicion de Datos de Seleccion y
Principal SACR productos admisiones

Formulario de Parametrizacion

de preguntas

inscripcion
EAFIT

El sistema muestra dos pestarias.
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Parametrizacion de Preguntas

Buscar un Valor Anadir un Valor

1D Pregunta: ASESORINSC

Buscar un Vialor | Afadir un Valor

"

® Haz clic en la pestafia Ahadir un Valor.

e Ingresa el cédigo que se le asignara a esa parametrizacion.

e Haz clic en el botén Anadir.

El sistema activa la pagina Parametrizacion de preguntas.

UNIVERSIDAD

EAFIT

I Parametrizacidn de preguntas J

Definicion de preguntas

ID Pregunta ASESORINSC

Buscar | Var Tndn Primem 4 1dai (b [Hfimn
e - T — Hi=
*Fecha Efectiva 01011300 & *Estado A0 v |

*Descripcion corta | ASES0M1a &0 SU INSCrCon

*Pregunts ¢Fecibio asesona en su inscripeion? Por favor seleccione la persona que ko asesoro.

*Tipo respuesta | Vaior Xiat ~| - Requierc respuestas
Num. min Num. max
Fecha min Fecha max

Yiat|EA_FA_BANCO_XLAIT |

| " Votver a Buscar Anterior en Lista | Siguiente en Lista = Notificar b Anadir ActziVisuaizar A Inciuir Hstorial

.

" Comegir Historial

Epik
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Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual debe ser vigente
la parametrizacion.

El sistema muestra por defecto el valor ACTIVO en el campo Estado.
Ingresa en el campo Descripcion Corta una abreviacion de la pregunta.
Ingresar la Pregunta completa.

Selecciona en el campo Tipo Respuesta el valor acorde a la pregunta
que se ingreso en el campo anterior.

Activar la opcién Requiere Respuesta.
El sistema activa el botén Parametrizacion Respuesta.

Haz clic en el boton Parametrizaciéon Respuesta.

El sistema despliega pantalla secundaria Parametrizar respuesta.
Selecciona la opcion Respuesta Multiple Si Aplica.

Selecciona la opcién Requiere justificacion Si Aplica.

Selecciona la opcién Requiere Otro Si Aplica.

Ingresa las opciones de respuesta que requiere la opciéon de tipo de pre-
gunta seleccionada en los pasos anteriores, ingresa el texto correspon-
diente y haz clic en el boton (+) para ingresar las opciones de respuesta
que correspondan.

Haz clic en el botén Aceptar.

Haz clic en Guardar.



Parametrizacion Banco
de Preguntas

Esta parametrizacion permite asociar las preguntas a los bancos de
preguntas correspondientes.

Ruta: Menu Definicion de Datos de Selecciéon y
Principal SACR productos admisiones

Formulario de | Parametrizacion
inscripcion Banco de
EAFIT preguntas

El sistema activa dos pestanas.

-
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Banco de Preguntas

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Banco de preguntas: SECCIONEF|

Anadir

Buscar un Valor | Afadir un Valor

"

® Haz clic en la pestafia Ahadir un Valor.
e Ingresa el codigo que se le asignara a esa parametrizacion.

e Haz clic en el boton Anadir.

Epik
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El sistema activa la pagina Parametrizacion de Banco de Preguntas.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Banco de preguntas

ID Banco de preguntas SECCIONEP
Buszar |VerTodo  Primero 4 1ded b Utimo
*][=
*Fecha Efectiva 01011800 |5 *Estado a Fecha EfectivalAcivo |
Descripeién| SEcCion preguntas adicionaies educacion permanents

Perzonalizar | Buscar | Ver Todo | (271 ] _, Primero 4 1de1 & Utimo
“ID Pregunta Deseripeid

1 ASESORINSC O ;A%

2 80 S inscripeiinT x| | =]

M= > [ 3 z 7 - : e [ e —
i Guardar |l & Voiver a Buscar | | ") Anterior en Lista Siguiente en Lista = Mofificar | | s Afadir Actz/\Visualizar 2 Incluir Historial _* Carregir Historial

® Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual debe ser vigente la
parametrizacion.

® Elsistema muestra por defecto el valor ACTIVO en el campo Estado.
e IngresalaDescripciondelbancodepreguntasqueseestaparametrizando.

e Selecciona en el campo ID Pregunta el ID que corresponde v,
automaticamente, el sistema carga la descripcion de la pregunta.

e Sideseas afiadir otra pregunta, haz clic en (+).

e Selecciona en el campo ID Pregunta el ID que corresponda y
automaticamente el sistema carga la descripcién de la pregunta.

® Haz clic en Guardar.
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Tipos de Formulario

Esta parametrizacion permite definir los tipos de formulario para los grados
académicos de Educacion Permanente y las secciones que estaran visibles.

Para Educacion Permanente se pueden parametrizar todos los tipos de
formularios que se requieran.

Ruta:

Formulario de

inscripcion
EAFIT

Definicion de

Tipos
Formulario

Datos de
productos

Seleccion y

SACR admisiones

El sistema activa una pagina con dos pestarnas.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tipos Formulario

Buscar un Valor Adiadir un Valor

Tino de Formulasio [FEPNA

Anadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

® Haz clic en la pestania Anadir un Valor.

e Digita el cdédigo del Tipo de Formulario a crear. Solo se permiten 5
caracteres.

e Haz clic en el boton Anadir.



El sistema activa la pagina Tipo Formulario.

UNIVERSIDAD

FEPNA

Buscar | Ver Todo Primero

*Fecha Efectiva |0 1/01/1200 |Gy *Estadol ACiD w

*Descripcion  Farmularic Educacion Permanenle sin aprob

Cd Indicador Servicio MOR |0 Morasidad

Motive Servicio NOPAG |Q,  No pago

ID Banco de preguntas (=}

Cinicic 1 Primera 1 13de3
Campo Yisible

Seccion
Requernmienios de Inscripeiin
Menor de Edad

Estudiante Extranjere

1ded

Ultima

Ulfima

Hli=

Epik
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Datos Personales

Seocion

Dalos ldendi
Visas
Informacién Persenal

Fecha y Lugar de Nacimiento
Informacidn de Contacto
Informacian Residencial
nformacidn Médica
Informacion Laboral

Deporte Representalive

Prmero

4 1-8ded b Ulimo
Campo Visible

Info. Academica Adicional
Informacion Laboral Adicional

Anexos Docs y Folografia EF

Tipo de Matricula

n
Adjuntar Documentos

Banco de Preguntas

Ssccion

Banco de Pregunlas

Seceitn

Resuman Dalos Parsonales
Informacion Academica{Resumen)
Documantes Pendiente {Resumen)
Seccion

Informacion Complementaria
Documentos Pendientes

Info. Documenio de Pago

Fecha/Hora Creacion 0301/2021 10:06.064M

FechaiHora Ult Actualizacion 22/02/2021 B:47:17TAM

Prmero (4 1-2de 2 b Ullimo
Seccin Campo Visils
nformacidn Programa Interés

Info. Adic. Programa Académico

Prmero 4 1-5ded b+ Ulimo
Seccion Campn Visibla
Estudios Formales Realizados

Natas del Bachilleralo L
Informacidn lcfes/Saber 11 (]}
Requisios Genersl Bilinglsmo (]
Requisilos Acredita Bisgiismo O

Daminio de Idiomas O

Grupo Fa jar Primero 4 i3de3 1 Ulima
Section Campo Visitle
Datos Padre y Madre

Dalos Muclea Familiar

Datos Familiares Ll
e —— e

Bienestar Universitario O

Primero 4 1dei » Ulimo

Campo Visible

Primero 4 1de1 (b Ulimo

Primaro

Primero

Creado Por

Actualizado por

| | Holificar

| n! Guardar I| 2 Volver a Buscar

Campo Visible

-

i 1-3ded »' Ultimo
Campo Visibile

1-3de 3 & Limo
Campo Visible

| g

id_larenass

id_jnavarrd

| ActziVisualizar

| =l Incluir Historia!

| | " Comegir Histonal |
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® Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual debe ser vigente
la parametrizacion.

® Elsistema muestra el valor Activo en el campo Estado.

® Ingresa la Descripcion para el tipo de formulario que se esta creando
en el campo Descripcion.

® Haz clic en el campo CD de indicador de servicio y selecciona el valor
que corresponda con el indicador de servicio que debera validar el
formulario, en caso de que aplique

e Hazclicen el campo Motivo Servicio y selecciona el valor de un motivo
de indicador de servicio que aplique al formulario que se esta creando,
en caso de que aplique.

e Haz clic en el campo ID Banco de Preguntas y selecciona el valor
que corresponda al tipo de formulario que se estd creando. Aplica si
el formulario que se esta creando va a tener un banco de preguntas
relacionado.

e El sistema presenta marcado el campo Visible en aquellas secciones
que se consideran obligatorias a presentar en cualquier tipo de
formulario.

® Marca el campo Visible de aquellas secciones que aplican para el tipo
de formulario que esta parametrizando.

e Haz clic en el botén Guardar.

Una vez el sistema guarda la informacién, muestra la fecha, hora y usuario de
creacion. Adicionalmente, cuando se modifica también muestra la fecha, hora
y el usuario que la realizo.



Copiar un Tipo de Formulario

Si quieres copiar un tipo de formulario previamente definido para utilizarlo
como guia, debes realizar los siguientes pasos.

Ruta: Menu Definicion de Datos de Seleccion y
Principal SACR productos admisiones

Formulario de
inscripcion
EAFIT

Tipos
Formulario

El sistema activa una pagina con dos pestarias.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tipos Formularie

Inbroduzea os dalos que lenga v putse Buscar. Deje los campos en blanco plobilenes lodos lus valees

Criterios de Blsgueda

Tip e Formulzne: [ Comienze por v |

Diescriprion | Ecmienza por ~
incluir Historial [ Codregin Histornal ] MaydsMinus
r] :
BiiGar i Banral Busgueds Bdsica & Guerdar Criterios Bisqueda

Resultados Busgueda

Var Todo Primere 4/ t1areea ) Olimo
Tipo de Formulario Descripelan

Farmulana Alta grecddn (TS

Farmularia Alta Direccitn

Farmularia A5

Farmulario compledo convenios-movilidades
Farmulana con dominia de Idisma AST

Farmularia dominio de idioma convenins-mavilidades
Formulario con dominio de Idiema RRTD-RGP-GEA
Farmulana complelo pragrado CRE

Farmulara con dominia de idisma pregrade CRE
Farmulario can dominia de idisma pregrade PRI
Farmulario con dominio de Idiema oregrads TEX

Epik
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® Haz clic en la pestafia Buscar un Valor.

e Digitael cédigo del tipo de formulario que se va a consultar para crear
la copia en el campo Descripcion.

e Haz clic en el botén Buscar.

® Selecciona de la lista que se despliega, el formulario que se desea
consultar para copiar.

El sistema activa la pagina Tipo Formulario.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tipo de Formulario repna

Buscar | Ver Todo Primeny (4

*Fecha Efectiva 0110141500 [[5) *Estado Ell-‘ﬂ. -
*Descripcidn |Fermulzrio Educacin Permanente sin aprobacion
Cd Indicador Servicio MOR (O Morogidad
Motivo Servicio NOPAG |0 Nopago
1D Banco de a
preguntas
Inicio Primers 4 1-3de3 0 Utimo
Seccidn Campo Visibde
Requedmientes de Inscripcién
Menaor de Edad
Estudiante Extraniero
Datos Personales Primers 4 1-9ded b Utimo
Seceitn Carmpo Visible

Datoz |dentficacion

Vizas

Informaciin Personal

Fecha y Lugar de Nacimianio
Informacian de Contacio

Informacion Residencial

® Haz clic en el botén Copiar.
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EAFIT
ipo de Formulano| geppa Copiar |
Buscar | Ver Todo Primers & 41ded ¢ Ulima

o =

*Fecha Efectiva | 0V01/1900 |G *Estado[AChn___ w|
*Deacripeicn | Fomulano Educacién Permanents sin aprobacion
Cd Indicador Servicis MOR 3 Morosidad

Motive Servicio NOPAG |0y No page

ID Banco de pregunias Q
Eam Primera 4 1-3de3 & Ulfimo
Seccion Campo Visible

Requefimienas de inserpeidn
Menor de Edad

Estudiante Extranjero

® El sistema automaticamente trae en el campo Tipo de Formulario el
nombre o codigo del tipo de formulario que se consulté para copiar.

® Digita el nuevo coddigo o nombre que se le asignara al Nuevo Tipo de
Formulario.

® Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual sera vigente la
parametrizacion.

® Haz clic en el botén Aceptar.

® El sistema crea el nuevo tipo de formulario con los valores precargados.
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Parametros Globales del Formulario

Siquieres copiar un tipo de formulario previamente definido para utilizarlo
como guia, debes realizar los siguientes pasos.

Ruta: Menu Definicion de Datos de Selecciéon y
Principal SACR productos admisiones

Formulario de Parametros
inscripcion globales del
EAFIT formulario

El sistema activa dos pestarnias.

UNIVERSIDAD

Param. Globales Formulario

Buscar un Valor Anadir un Valor

\ Duscar un Yalor | Afiadic un Valor ‘

® Haz clic en la pestafia Anadir un Valor.
e Selecciona o digita la Institucion académica, siempre el valor sera EAFIT.

® Selecciona o digita el Grado Académico que corresponda. Es un campo
obligatorio.

® Selecciona o digita el Campus que corresponda. Campo Obligatorio.

® Haz clic en botén Anadir.
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El sistema activa la pagina Parametros Globales del Formulario.

UNIVERSIDAD

AFI

I Parametros Globales del Formulario |

Inatitucion Academica EAFIT Unasersidad EAFIT Campus MEDEL Medellin
Crado Académico EDED  Educacién Conbrua

Parimetros Generales Busear | Ver Todo Primere 4 1det b Uliimo
= = 1 +il=
*Fecha Efectiva OIS |y *Estado| AV hd)
“Departamento Solicitudes EDPE (O Edad Max. Recogids Menores
Funcion Administrativa GEN |0 Indicador Servicso Extranjero DEX |0
Lista Contred EXTranieros LUNMUY ] Actuzlizsr Perfil Estugiante: [
Lista Control Documentos a ID Comeo de Ermrores | 1000007855 3,

Linta Comirod Descwenios

) 1 1 = T 1 1
o Guarda I ' Wnboer 3 Ruear *1 Anberios en Lista é. Siguienie #n Lista | Matifear & Afadic ActzVisualizar Al |nchsr Hdorial * Comregit Histarial |

® Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual sera vigente la
parametrizacion.

® El sistema muestra por defecto el valor ACTIVO en el campo Estado.

e Selecciona o digita el Departamento de Solicitudes que aplique para
el grado académico parametrizado.

® Selecciona o digita en el campo Funcién Administrativa la funcién
correspondiente a la lista de control que se va a relacionar en esta
parametrizacion.

® Hazclic en el campo Lista de Control Extranjeros. El sistema muestra
las Listas de control de acuerdo con la Funcion administrativa
seleccionada previamente. Selecciona la lista de control que se le
relaciona a los extranjeros al finalizar el formulario de inscripcion.

® Haz clic en el campo Lista de Control Documentos. El sistema muestra
las Listas de control de acuerdo con la Funcién administrativa
seleccionada previamente. Seleccionalalista de control correspondiente
alos documentos transversales que se le deben asignar a los solicitantes
al finalizar el formulario de inscripcion.
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Haz clic en el campo Lista de Control Descuentos. El sistema muestra
las Listas de control de acuerdo con la Funcién administrativa selec-
clonada previamente. Selecciona la lista de control correspondiente
a descuentos.

Digita en el campo Edad Max Recogida Menores el valor respectivo,
en caso de ser requerido para el grado académico que se esta

parametrizando.

Selecciona o digita en el campo Indicador de Servicio Extranjero el
correspondiente con los extranjeros.

Activa la opcién Actualizar Perfil Estudiante, en caso de que aplique.
Haz clic en el campo ID Correo Errores y el sistema muestra los ID de
personas disponibles para seleccionar. Selecciona el ID de la persona

responsable de la validacién de errores.

Haz clic en el botén Guardar.

Parametrizacion Relacion
Formulario — Curso

Esta parametrizacion permite relacionar un formulario con un curso de
Educacién Permanente.

Ruta:

Menu Definicion de Datos de Seleccion y

Principal SACR productos admisiones

Formulario de Relacion

inscripcion Formulario —
EAFIT | Curso

El sistema activa dos pestanas.
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Relacion Formulanio Diplomado

Busear un Valer || Afadic un Valor

® Haz clic en la pestafia Anadir un Valor.

e Selecciona o digita la Institucion Académica, el valor siempre sera
EAFIT.

® Selecciona o digita el Campus que corresponda. Campo Obligatorio.

® Selecciona o digita el Grado Académico que corresponda. Es un campo
obligatorio.

® Selecciona o digita el Programa Académico que corresponda. Es un
campo obligatorio.

® Selecciona o digita el Valor Atributo Curso que corresponda. Es un
campo obligatorio.

® Selecciona o digita el ID Curso correspondiente al que curso que se
desea relacionar al formulario. Campo Obligatorio.

® Haz clic en botén Anadir.
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Relacion Formulario - Curso I

Institucion Académica EAFIT

Campus MEDEL

Grado Académice EDCO

Programa Aeadiminn 000
Valor Atributs Curse CURSO

ID Cuwrso 154861

*Fecha Fectiva | 05022021 *Estado Ao v

Parametros

Tipo de Formulario, FEFNA

Correo Mensaje Inscr Clases 1

Correa Mensaie Inscr. Formadario 1

N® Catilogn Instruccinnes 25500/

MY Mensage Instrussiones

Datos Financicros

Mo Aplica Exencidn/Grado Acad
Bicques Fastura a Extranjenos
LMo cobro por curso

Requiere Aprob Formulario: |

Id Plantilla Inscr. Clase EA_FA NOTIF_INSC ESTD

% Id Plantilla Finaliza Formulario EA_FA_NOTIF

Ciclo Lective

] Bloqueo estudiantes preg/ciclo

vier Todo Primeno (4

*fiedn  Meseripeion

Grupo de No Pago

® Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual debe ser vigente
la parametrizacion.

® El sistema muestra por defecto el valor ACTIVO en el campo Estado.

® Selecciona en el campo Tipo de Formulario el formulario que se esta
parametrizando.

e Activa la opciéon Requiere Aprobacion Formulario en caso de que el
curso lo requiera.

® Selecciona en el campo Correo Mensaje Inscr. Formulario el ID de la
persona.

® Selecciona en el campo Correo Mensaje Inscr. Formulario el correo
electrénico correspondientes.

® Selecciona en el campo N° Catalogo Instrucciones el que se requiera.
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® Seleccionaelmensajerequerido en el campo N° Mensaje Instrucciones
y el sistema muestra los mensajes de acuerdo con el N° Catalogo de
Instrucciones seleccionado en el campo anterior.

® Selecciona la plantilla que se requiera en el campo Id Plantilla Inscr.
Clases.

® Selecciona en el campo Id Plantilla Finalizacion Formulario el valor
requerido.

® Activa la opcion No aplica Exenciéon/Grado Acad si aplica.
® Activala opcién Bloqueo Factura a Extranjero.

® Activala opcién No Cobro por Curso si aplica.

e Activa la opcion Bloqueo estudiantes preg/ciclo si aplica.

® Haz clic en el botén Guardar.

Relacion Formulario — Diplomado

Esta parametrizacién permite relacionar un formulario con un diplomado.
Antes de realizar esta parametrizacién se deben tener ya creados los
bloques de clases. Para consultar el paso a paso de este proceso consulta el
Instructivo Programacién Académica.

Ruta: Menu Definicion de Datos de Seleccion y
Principal SACR productos admisiones

Formulario de Relacion

inscripcion Formulario -
EAFIT Diplomado

El sistema muestra dos pestanas.



UNIVERSIDAD

Relacion Formulario - Curso I

Institucion Académica EAFIT

Campus MEDEL

Grado Académice EDCO

Programa Aeadiminn 000
Valor Atributs Curse CURSO

ID Cuwrso 154861

*Fecha Fectiva | 05022021

Parametros

Tipo de Formulario FEFNA |

Correo Mensaje Inscr Clases 1000007 258

Correa Mensaje Inscr. Formuario 10
MY Catilags Instrucsinnes 2

MY Mensage Instrussiones

Datos Financicros

Mo Aplica Exencidn/Grado Acad
Bicques Fastura a Extranjenos
LMo cobro por curso

Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Epik

*Estado[Actve V]|

Requiers Aprob Formulario

Id Plantilta inscr. Clase EA_FA NOTIF_INSC ESTD

% I Planilla Finaliza Formulario EA_FA_NOTIFICACION EC

Ciclo Lective

] Bloqueo estudiantes preg/ciclo

vier Todo Primeno (4

*fiedn  Meseripeion

Grupo de No Pago

® Haz clic en la pestaria Ahadir un Valor.

e Selecciona o digita la Institucion académica, el valor siempre sera
EAFIT.

® Selecciona o digita el Campus que corresponda. Campo Obligatorio.

® Selecciona o digita el Grado Académico que corresponda. Es un campo
obligatorio.

® Selecciona el Ciclo para el cual se esta parametrizando el formulario.

® Selecciona o digita el Programa Académico que corresponda. Es un
campo obligatorio.

e Haz clic en botén Anadir.



Instructivo Inscripcion, seleccion y matricula - Educacion Permanente Eplk

® Ingresa en Fecha Efectiva la fecha a partir de la cual debe ser vigente
la parametrizacion.

e Elsistema muestra por defecto el valor ACTIVO en el campo Estado.

® Selecciona en el campo Tipo de Formulario el formulario que se esta
parametrizando.

® El usuario activa la opcién Requiere Aprobacion Formulario, en caso
de que el curso lo requiera.

® Selecciona en el campo Correo Mensaje Inscr. Formulario el ID de la
persona.

® Selecciona en el campo Correo Mensaje Inscr. Formulario el correo
electrénico correspondiente.

e Selecciona en el campo N° Catalogo Instrucciones el que se requiera.
e Seleccionaelmensajerequerido en el campo N° Mensaje Instrucciones
y el sistema muestra los mensajes de acuerdo con el N° Catalogo de

Instrucciones seleccionado en el campo anterior.

e Selecciona la plantilla que se requiera en el campo ID Plantilla Inscr.
Clases.

® Selecciona en el campo ID Plantilla Finalizacién Formulario el valor
requerido.

e Activala opcién No aplica Exencion/Grado Acad si aplica.
e Activala opcién Bloqueo Factura a Extranjero.

® Selecciona o digita el Grupo de No Pago que corresponda.
e Activala opcidn Inscripcion Diplomado.

® Elsistema activa la seccion Bloque de Clases.

e Activa la opcion Bloque de Clases y selecciona el que corresponda al
Diplomado al que se le esta parametrizando el formulario.

® Haz clic en el botén Guardar.



Epik

., COmo consultar
errores del
formulario?

En la siguiente ruta se puede consultar qué errores tuvo un
formulario.

Rut Menu Admision de Formulario Errores
uta: Principal Alumnos inscripcion formulario

EAFIT EAFIT

El sistema muestra una pestana.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Errores Formulario EAFIT

Introduzca los datos que tenga y puise Buscar. Deje ios campos en bianco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Biasqueda
ID Formulario = v

Campus m
Grado Academico  Comienza por v |
Ciclo Admision [Comienza por v

Programa Académico: [ Comienza por « |
ID Solicitante [Comienza por v |

Doc Identidad Comienza por w

[ mayis/Minas

Buscar Borrar Busgqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda




Instructivo Inscripcion, seleccion y matricula - Educacion Permanente Eplk

Haz clic en la pestafia Buscar un Valor.
Selecciona o digita la Institucion Académica: EAFIT.
Selecciona o digita el Campus que corresponda. Campo Obligatorio.

Selecciona o digita el Grado Académico que corresponda. Campo
obligatorio.

Selecciona el Ciclo Admision que corresponda.

Selecciona o digita el Programa Académico que corresponda. Campo
obligatorio.

Selecciona en el campo ID Solicitante el Id de la persona que diligencio
el formulario.

Ingresa el documento de identidad de la persona que diligencio el
formulario.

Haz clic en botén Buscar.



Epik

Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

El sistema Activa una pagina donde relaciona las actividades vy, si tiene
error, se debera hacer clic en el enlace ver Detalles.

UNIVERSIDAD

EAFIT

1D Formulario

Institucion Académica
Grado Académico

Programa Académico

Univessadad EAFIT
Educacion Continua

Prog Educacion Continua

Campus
Ciclo Admision

ID Solicitante

MEDEL Medellin

2120

1000000047

Tipo Admisidn Educacin Permanente Tipo de Formulario FEPSA Formulario Educaciin Permanente con

aprobacion

Primera 4 147 de 47 » Ulimo
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Delalle
Ver Delalle

Buscar
Fechafora Ut Actualizacion
150121 3:53:18PM
150121 3.53.16PM
1501721 3:53:18PM
1901721 3:53:15PM
1501721 3:53:18PM
1901721 3:53:10PM
150121 3:53:18PM
15/01/21 3:53:18PM
150121 353 18PM
150121 3:53:18PM
15101721 3:53:18PM
1501721 3:53:13FM
1901721 353 19PM
150121 35319PM
150121 3:53:19PM
1501721 35310PM
1501721 3:5315PM

Actividades de Finalizacion

Actividad Finakizacion Estado Tipo de Error Descripcion corta

Activacion de Ciclo Mo Aplica
Dalos Adicionales Realizado
Esludios Realizado

Tabla de Examenes Mo Aplica Wer Detalle
Ver Detalie
Ver Delalle
Ver Detalle
\er Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Delalle
ver Detalie
Ver Detalle
Ver Delalle
Ver Detalle
Ver Detalle

Facturacion Error Funcionalidad

Finalizacion (Inicial) Realizado
Gestién de Evaluaciones Mo Aplica
Idiomas Mo Aplica
No Aplica
Mo Aplica
No Apiica
Realizado
Mo Apiica
Mo Aplica

Informacion Labaral
Informe de Orientacion
Listas de Control
Notificacién de Admision
Notas del Bachillerato
Programa/Fian

Pruebas de Eslado No Aplica
Ruoles Realizado

Solicitudes de Senviclo Mo Aplica

" = 4 [
n! Guardar | & voiver a Buscar | | | Anterior en Lista | 421 Siquiente en Lista
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¢, Como gestionar
inscripciones EPTV?

Esta funcionalidad permite hacer seguimiento a las
inscripciones de los cursos y diplomados de los grados
académicos de Educacion Permanente.

, ; L Gestion
Ruta: Menu Reqlstro e Inscripcion Inscripciones
Principal Inscripciones ~ de Alumnos (" gq. Toda la Vida

El sistema muestra la pestafia Buscar un Valor.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Gestion Inscipciones Eptv

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Criterios de Basqueda

Institucion Académica:|= v | EAFIT
Grado Académico. [ Comienza por v | EDCO
Campus | MEDEL
Ciclo [Comienza por v] 2129
Programa Académico: [ Comienza por ~ | EDCO
Tipo de Oferta [ +] [Curso

LI MayisMinds

[ _Bbrrar ] Bisqueda Basica G Guardar Criterios Blisqueda

Epik



Instructivo Inscripcion, seleccion y matricula - Educacion Permanente Eplk

® Elsistema presenta el valor por defecto EAFIT en el campo Institucién
Académica.

® Haz clic en el campo Grado Académico y el sistema presenta los
grados académicos disponibles para el usuario. Selecciona el grado
académico. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Campus y el sistema presenta los campus
disponibles para el usuario. Selecciona el campus. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Ciclo y el sistema presenta los ciclos lectivos,
segun el grado académico seleccionado anteriormente. Selecciona el
ciclo lectivo. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Programa Académico y el sistema presenta los
programas. Selecciona el programa. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Tipo oferta y el sistema presenta los valores de
Curso y Diplomado. Selecciona el tipo oferta. Campo obligatorio.

® Haz clic en el botén Buscar.

UNIVERIIDAD

EAFIT

Gestion Inscripciones Ed. Toda la Vida

Institucion EAFIT Universadad EAFI Ceclo Lectivo 2129 Ferodo anual 2021
Grado Académico EDCO  E Conlinug Progiama Acatémico EDCO  Prog Educacion Contnua
Campus MEDEL  hedsili Tipo de Oferta Curzo

Relacion Cursos y Dieque de Clases

Valor Atribute Curso| CURSC & EP-cCurse

ID Cureo| 165242 (O EXCLL AVA N*Clago| 11120y Gestionar inscr Fommudario

Buscar | Ver Todo | E3 Primero 4+ 1dei + Ufimo

Capacidad COP gepginima  Nimero de Total Total Lista

Seccion 1
Class. | Loiado Clase InSLTEpen ki,zm Inseripeiones Solicitantes. Inscriptiones Espera

0 o ] 1 1 0




Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Epik

® Haz clic en el campo Valor Atributo Curso y selecciona el tipo de curso
que se quiere realizar la inscripcién de clase. Campo opcional.

® Hazclicen el campo ID Cursoy selecciona el curso. Campo obligatorio.

e Haz clic en el campo N° Clase para seleccionar la clase.

e Haz clic en el botén Consultar Inscritos Clase.

El sistema muestra la pagina Relacion Inscritos.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Relacion Inscritos

Informacion Clase
Detalles Clase
Estado Activo

N°Clase 1113
Sesidn Sesidn Curso Ordinaria

Detalle Reuniones
Dias y Horas Aula

Mar 01:00:00 Pi 05:00:00 PM
Informacion Inscripcion
Condiciones Acad Inscripcion
Detalles Inscripciones

ID Empleado E:jp: No. Documents

Buscar | Ver Todo

ID Curso 155242
N° Oferta 1
Grado EDCO

Primero 4 1de1 (v Ulimo

Fechas 01/01/2021 31122021

Instructor
MONAT TUKOS VALENTIN

Buscar | B

Nombre

Fechas Clase
18/01/2021 - 1710272021

Primero (4 1de1 & Utimo

Estado

I'n_acrin-t.idn Fecha Estado

1 10000145969 cc 1037663624

MEJIA ESCOBAR JUAN CAMILO

Inscrite 2410172021

Volver

® Las siguientes secciones son informativas:

O Detalles clase

O Detalle reuniones
O Informacién inscripcion
O Detalle inscripciones



® Haz clic en el enlace Volver a Gestion inscripciones Ed-Toda la vida.

El sistema regresa a la pagina de Gestion de Inscripciones Ed. Toda la Vida.

UNIVERIIDAD

EAFIT

——

Gestion Inscripciones Ed. Toda la Vida

Insttucion EAFIT Ciclo Lectivo 2129

Progiama Acedémico EDCO

un
Gratie Académice EDCO E
K

Campus MEDEL dedlin Tipo de Oferta

Relacitn Cursos y Dioque de Clases

Valor Atributo Curso| CURSC

ID Cureo 155242 Q)

Clases

[

WEl% g Clase

Prmere & 1de1 » Ulimo
* Mininny

0 Nimero de Total Total Lista
eripeiones Soficitantes Inscriptiones Espers

0 1 1 o

® Haz clic en el botdn Gestionar Inscr Formulario.

El sistema activa la pagina Solicitantes Formulario de Inscripciéon. Aqui se
gestionan las inscripciones de los solicitantes de los cursos y diplomados

que requieren aprobacion.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Solicitantes Formulario de Inscripcion

ID Curso 155242 EXCELAVA
N° Clase 1113

Salicitantes Formulario de Inscripcion
ID Empleado alr.:co No. Documento Nombre

1 1000014959 cc 1037663624 MEJIA ESCOBAR, JUAN CAMILO

Buscar | [5 Primero 4 1ded @ Utimo

Doc Pago
Generado

E Anexos Si

Requiers

Aprobacion Aprobado Anexos

Epik



Instructivo Inscripcion, seleccion y matricula - Educacion Permanente Eplk

® Elsistema muestra la pagina Solicitantes Formulario Inscripcion con
la relacion de inscritos en el formulario por clase o bloque de clase.

® Si el curso requiere aprobacién aparece activo la opcién por solicitante
en el campo Requiere Aprobacién y la opcion Aprobado para seleccionar
el valor de aprobacién

e Haz clic en el campo Aprobado de cada solicitante para seleccionar Si
o No.

® Si el solicitante tiene documentos anexos en el formulario, aparece
activo el enlace Detalles en el campo Anexos.

® Haz clic en el enlace Detalles para consultar el documento anexo.

® F] sistema muestra la ventana Anexos Formulario con los anexos del
respectivo solicitante.

® Activa el enlace Ver para visualizar el documento anexado.

® Siel documento corresponde a la fotografia, activa el campo Aprobar
fotografia.

® Haz clic en el enlace Volver.
® Elsistema regresa a la pagina Solicitantes Formulario Inscripcién.
® Haz clic en el botén Guardar para guardar los cambios.

e Si el sistema gener6 el documento de pago de inscripcién, se envia la
notificacion: NAD0O06 Notif Generacion Documento de Pago.

e Haz clic en el enlace Volver a Gestion inscripciones Ed- Toda la vida.

Cuando el tipo de Oferta es Diplomado debes realizar los siguientes pasos.



Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente
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® Haz clic en el campo Bloque de Clase y selecciona el bloque de clase
en la que se quiere realizar la inscripcién. Campo obligatorio.

e Haz clic en el botén Buscar.

® Elsistema presenta por clase la informacién de las inscripciones en la
seccion Relacién de cursos y Bloque de clases.

e Haz clic en el campo Bloque de Clase para seleccionar un bloque de
clase.

@ Haz clic en el botdn Consultar inscritos clase.
® Las siguientes secciones son informativas:

O Detalles clase

O Detalle reuniones

O Informacién inscripcion
O Detalle inscripciones

® Haz clic en el enlace Volver a Gestion inscripciones Ed- Toda la vida.



/I-I\ ., Como realizar

Inscripciones a
clases EPTV?

Esta funcionalidad permite realzar la inscripcion de la
clase(s) de los estudiantes de Educacion Permanente.

. . s Inscripcion
. Menu Registro e Inscripcion
Bl principal  * Inscripciones  de Alumnos Clases B¢. Toda
avida

El sistema activa dos pestanas.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inscr Clases Ed. Toda la Vida

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Epik



UNIVERSIDAD

AFIT,

Inscr Clascs Ed. Toda la Vida

L Control  pruebamanual
Fjerucida:

Criterios de Cjecucion

“Instiucion Acagémica EAFIT |
"Grado Académico EDCO (0
*Campus MEDEL |
sCicle 2129 |@

*‘Programa Acadgémico EDCO |0

*Tipa de Dferta [Carso v

Valar Atrihute Cursa CLIRSO

1D Curso 155242 Q

Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Epik

Gestor InfoMmes  Monsor Frocesos

Universidad EAFTT
Educacion Conlinua
Medelen

Periodo anual 2021

Prog Educacian Conlinua

X Ep-

Curaa
EXCEL AV

Ejecucidn en modo reporte

B Generar Informe

Buscar

Pazmaica | Bussar | Ver Tow | (0] [§ Primere 4 1ded o Ul

a Cicie 10 Formularic 1D Cuwrso N Clase [Diogue Clase  Fecha Pago Facturs

® Elsistema presenta el valor por defecto EAFIT en el campo Institucién
Académica.

® Haz clic en el campo Campus y el sistema presenta los campus
disponibles para el usuario. Selecciona el campus. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Grado Académico y el sistema presenta los
grados académicos disponibles para el usuario. Selecciona el grado
académico. Campo obligatorio.

e Haz clic en el campo Ciclo y el sistema presenta los ciclos lectivos,
segun el grado académico seleccionado anteriormente. Selecciona el
ciclo lectivo. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Programa Académico y el sistema presenta los
programas. Selecciona el programa. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Tipo oferta y el sistema presenta los valores de
Curso y Diplomado. Selecciona el tipo oferta. Campo obligatorio.



Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Epik

Si el Tipo de Oferta es Curso, debes realizar los siguientes pasos.

® Haz clic en el campo Valor Atributo Curso y selecciona el tipo de curso
al que se quiere realizar la inscripcion de clase. Campo opcional.

® Hazclicen el campo ID Cursoy selecciona el curso. Campo obligatorio.
Si el Tipo de Oferta es Diplomado, debes realizar los siguientes pasos.

® Haz clic en el campo Bloque de Clase y selecciona el bloque de clase
al que se quiere realizar la inscripcion de clases. Campo obligatorio.

Luego de realizar los pasos anteriores, se debera continuar ast:

® Activa la opcién Generar informe.

® Haz clic en el botén Ejecutar.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos
ID Usuario EAF_EP_AUX_INSCRIPCION ID Control Ejecucion pruebamanual

Nombre Servidor [~ v|  Fecha Ejec 28/02/2021 3]
I Restablecer a F/H Actual

Recurrencia [ v Hora Ejec |5:00 28PM

Huso Horario

Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion

Inscrip Educacion Toda la Vida EA_FA_IEC_AE Maotor de Aplicacion | Web ~ | | TXT ~ | Distribucion

| Aceptar | Cancelar




Epik

Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

® Selecciona el respectivo proceso.
® Haz clic en el boton Aceptar para que se ejecute el proceso.

® El sistema regresa a la pagina inicial donde se seleccionaron los criterios
de ejecucion.

UNIVERSIDAD

EAFIT,

——

Inscr Clascs Ed. Toda la Vida

I Control  pruebamanual
Fjerurida:

Gestor Inlomes Monster Frocssos

Criterios de Cjecucion

“Instiucion Académéca EAFIT O

"Grado Académico EDCO 0

*Campus MEDEL | &

*Ciclo 2129 @

‘Frograma Académico EDCO |0

*Tipa de Oferta __c.;i-:LS_c.'_\.'.

Valor Atrihuto Curso CLRS0

1D Curso 155242
Ejecucion en modo reporie

B Generar Informe

Buscar

® Selecciona la opcién Monitor de procesos para validar el estado
del proceso.

Unisersadad EAFTT
Fducacion Conlinua
Medeiin

Pericdo anual 2021

Prog Educacian Continua

N ER-

Cuneo

EXCEL AVA

Persunalican | Buscan | Ve Tovo | (09| B

Cicl

10 Fomutano 1D Curse

N Clase  [iogue Clase

Primers 4



Instructivo Inscripcion, seleccion y matricula - Educacion Permanente Eplk

UNIVERSIDAD

EAFIT

Visualizacion Peticion Proceso
ID UsuarioEAF_EP_AUX_Q_  Tipo | v] [Grimo v] 1 [Dias vl [ Actualizar
Scmaorl_ ~| Nombre @, Instancia Orig Instancia
Dest
Cstado Cjec | Cstado Distribucion v | 8 Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Tedo | (21| Q Primero (4« 1-3de3 » Ulimo

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaHora Ejec Estado Ejec ol Detailes
290272021 5:00:28FM
FST

2000433 Motor de Aplicacién EA_RPINEP_AE EAF_EP_AUN_INSCRIPCION P‘é’?"-“”“ TO5ZI9AN

2090447 Motor de Aplicacion FA_FA_IFC_AF FAF_FP_ALD{_INSCRIPCION Caomrecta Fnviada Detalles

Correcto Enviado Detalles

. 2RIOZ2027 10 AM
5090432 Motor de Aplicacién EA_RPINEP_AE EAF_EF_AUX_INSCRIPCION ;}é?‘ 2021 1049398M  corecto  Envisdo Detalles

Voiver a Inscr Clases Ed. Toda fa Vida

| (& Guaraar =1 Notmcar

Lista ge Procesos | Lista oe Servidores

® E] sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto,
Incorrecto) en el Monitor de procesos.

® Haz clic en la opciéon Volver a Inscripcién clases Ed- Toda la vida.



Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Inacr Clascs Ed. Toda ka Vida

U Control  pruebamanu Gestor iInfomes Morstor Frocesos
Ejocusidn:

Criterios de Cjecucidn

“Institucion Acsoémica EAFTT O Universidad EAFTT
"Grado Académica EDCO Q Educariin Confinua
*Campus MEDEL |0y Medelin
‘Ciclo 2129 |Q Periodo anual 2021
*Programa Acagémico EDCO |0 Prog Educacin Canlinua
“Tipa de Oterta[Cursa
Valor Atribute Cursa| CLURSO

1D Curss 155242 |0
Ejecucidn en modo repore

B Generar Infarme
Fatt Madn de Flacicifn anls pamie pansiillar Banlas fisk 1AAAF &0 EUanlA & pEACAEA fATE PRI LA iNRFAifelin de La sases

It wak
Buscar Fiecutar primer ol procesn, con e rampn arvn “Gensrar informe” luegn peesionar #l boban Busear

Persunaiican | Buwcas | Ver Tooo | (31 Primeo 4 1ded o Uling

Gicha 10 Formularie 1D Cwse W' Clase [Dlogue Clase Fesha Pageo Factur

® Haz clic en el botdn Buscar.

® E] sistema presenta la siguiente informacion de los solicitantes que
cumplen con las condiciones del proceso:

O Instancia: corresponde al niumero de instancia que genero el proceso.
O ID estudiante.

O Tipo documento.

O No. documento.

O Institucion.

O Campus.

o Grado académico.

O Programa académico.

O Ciclo lectivo. « ID formulario.
O ID curso.

O No. clase.

O Bloque clase.

O Fecha pago factura.



Epik

., COmMo aceptar la
matricula de Educacion
Permanente?

Una vez la persona esta inscrita se debe ejecutar este
proceso que permite llevar los registros de matricula de los
estudiantes de Educacion Permanente.

Ruta:

: _ - Aceptar
Menu Registros e Inscripcion Aceptar matricula
Principal Inscripciones de Alumnos Matricula Educacion
Permanente




Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Epik

Asignacion Exenciones

Ruta:

Menu Finanzas del Localizacién Asignacion

Principal Alumnado Exenciones

Para ver el paso a paso de este proceso consulta el Instructivo Asignacion
de Descuentos. &

Cancelacion de facturas

Ruta: Menu Finanzas del Facturacion Cancelacion de

Principal Alumnado de Clientes Facturas

Para ver el paso a paso de este proceso consulta el Instructivo Facturacién
a empresas.

Reversion de cargos
Ruta:

Menu Finanzas del Cargos y Reversion de

Reversiones

Principal Alumnado Pagos Cargos

Para ver el paso a paso de este proceso consulta el Instructivo Reversion de
Cargos.



Instructivo Inscripcion, seleccién y matricula - Educacién Permanente

Epik

Liberacion pago facturas

Ruta:

Menu Finanzas del Cargos y Pagos por Liberacion

Principal Alumnado Pagos Factura Pago Factura

Para ver el paso a paso de este proceso consulta el Instructivo Liberacién
Pago de Factura.{$

Inscripcion rapida y baja de clases

Ruta: Menu Registros e Inscripcion Inscripcion

Principal Inscripciones  de Alumnos Rapida

Para ver el paso a paso de este proceso consulta el Instructivo Inscripcion
rapida. {§



., COmMo generar
informes de
iInscripciones?

Generar Reporte de Inscritos de
Educacion para Toda la Vida

Se requiere crear un reporte que permita consultar la cantidad de inscritos
por curso o diplomado y sus respectivos ingresos teniendo en cuenta las
facturas generadas. El disefio de este reporte es RAD-005_Reporte Inscritos
de Educacion para toda la Vida.

Para generar el reporte, debes realizar los siguientes pasos.

Reporte
Inscripciones
Ed. Toda la Vida

. Menu Registros e Inscripcion
Ruta: L >
Principal Inscripciones de Alumnos

El sistema muestra dos pestanas.
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Reporte Inscrp. Educacion Perm

Buscar un Valor Anadir un Valor

D Control Ejecucion: | pruebamanual

Afiadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Epik
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® Haz clic en la pestana Anadir un Valor.

e Ingresa el codigo que se le asignara al reporte que se esta ejecutando.
Ejemplo: Inscritos_XXX

e Haz clic en botén Anadir.
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Reporte Inscritos Educacidn para toda la Vida

ID Control pruebamanual Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucian:

Criterios de Ejecucion

*Institucion Académica EAFIT €, Universidad EAFIT

*Grado Académico EDCO CQ, Educacién Continua
*Campus MEDEL Q. Medellin

*Ciclo Lectivo 2129 G, Periodo anual 2021

*Programa Académico EDCO C, Prog Educacion Continua

*Tipo Oferta | Curso hd

Bloque de Clase
Valor Atributo Curso CURSO Q. EP- Curso

ID Curso 155242 Q. EXCELAVA

|1’Fﬂ| Guardar ] Notificar £, Anadir 1 AcEVisualzar

® Elsistemapresentael valor por defecto EAFIT en el campo Instituciéon
Académica.

e Haz clic en el campo Grado Académico y el sistema presenta los
grados académicos disponibles para el usuario. Selecciona el grado
académico. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Campus y el sistema presenta los campus
disponibles para el usuario. Selecciona el campus. Campo obligatorio.
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® Elsistemapresentael valor por defecto EAFIT en el campo Institucién
Académica.

e Haz clic en el campo Grado Académico y el sistema presenta los
grados académicos disponibles para el usuario. Selecciona el grado

académico. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Campus y el sistema presenta los campus
disponibles para el usuario. Selecciona el campus. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Ciclo Lectivo y el sistema presenta los ciclos
lectivos, segun el grado académico seleccionado anteriormente.

Selecciona el ciclo lectivo. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Programa Académico y el sistema presenta los
programas. Selecciona el programa. Campo obligatorio.

® Haz clic en el campo Tipo oferta y el sistema presenta los valores de
Curso y Diplomado. Selecciona el tipo oferta. Campo obligatorio.

® Haz clic en el botén Ejecutar.

Si el Tipo de Oferta es Curso, debes realizar los siguientes pasos.

® Hazclic en el campo Valor Atributo Curso y selecciona el tipo de curso
al que se quiere realizar la inscripcién de clase. Campo opcional.

e HazclicenelcampolIDCursoy selecciona el curso. Campo obligatorio.
Si el Tipo de Oferta es Diplomado, debes realizar los siguientes pasos.

® Haz clic en el campo Bloque de Clase y selecciona el bloque de clase
al que se quiere realizar la inscripcion de clases. Campo obligatorio.
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Una vez se hace clic en el botén Ejecutar, el sistema activa la pagina Peticiéon
Gestor Procesos.
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Peticion Gestor Procesos

1D Usuano EAF_EP_ALX_INSCRIPCION 1D Control Ejecucion pruebamanual

Nombre Servidori “ Fecha Ejec |28/02/2021 )

Recurrencia | J. Hora Ejec | 10:52:39AM Restablacer a F/H Actual
Huso Horario Q,
Lista Procesos

sal Dl Mesboa D I -} e Lo Py et Dilairibacii

Reporie Inscrp. Educacion Perm EA_RFINEF_AE Motor de Aplicacion | Web v || TXT v | Disfribucién

| Aceplar I Cancelar

® Haz clic en el botén Aceptar.

El sistema activa nuevamente la pagina Reporte Inscritos Educacion para
Toda la Vida.
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Reporte Inscritos Educacion para toda la Vida

ID Control pruebamanual Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucion:

Instancia Proceso:8090433

Criterios de Ejecucion

“Institucion Académica EAFIT Q, universidad EAFIT

*Grado Académico EDCO Q, Educacién Continua
*Campus |MEDEL Q, Medellin

*Ciclo Lectivo 2129 Q, Peripdo anual 2021

*Programa Académico EDCO Q@ Prog Educacibn Continua
*Tipo Oferta | Curso i

Bloque de Clase
Valor Atributo Curse | CURSO Q. EP - Curso

ID Curso | 155242 Q, EXCELAVA

[§] Guardar G| Nofificar | =4 Afadir | |‘U ActziVisualizar

El sistema muestra la instancia del proceso que identifica el proceso que se
esta ejecutando.

® Haz clic en el botén Monitor Procesos.

El sistema activa dos pestafias. Haz clic en la pestaria Lista de Procesos.
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A
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Visualizacion Peticion Proceso

1D Usuario EAF_EP_AUX_ & Tipo | ~| [Climo v 1 [Dias v Actualizar

Servidor v Nombre q Instancia Onig Instancia

Dast

Estado Ejec it Estado Distribucidn » GLI&I'IJBI' al Actualizar

Lizta Procesos Porzonalizar | Buscar | Ver Todo | {3 | ’.n_{ Primero (4 1-2de2 » Ulimo

Estado
"

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Wsuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec

5090433 Molor de Aplicacion EA_RPINEP_AE EAF_EP_AUX_INSCRIPCION ;%".?2"2021 105239 Encwrso WA Detalles

Detalles

45 S4AN

8090432 Molor de Aplicacion EA_RPINEP_AE EAF_EP_AUX_INSCRIPCION gi#*d”” L Comecto  Enviado Detalies

Volver a Reporte Inscrp. Educacion Perm

Lista de Procesos | Lista de Servidores

® Haz clic en botdn Actualizar.
e Cuando en el campo Estado Ejec aparezca el valor Correcto y en el
campo Estado Distribucion aparezca el valor Enviado, se debe hacer

clic en el botén Guardar.

® Haz clic en el enlace Detalles.
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Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticidén Proceso

1| [Dias ] Actualizar

ID Usuario EAF_EF_AUX_|( Tipo |

Servidor Nombre ¢, Instancia Orig Instancia
Dest

Estado Ejec Estado Dismibucion . GUEJ’UBI’G'AC!UG"IBF
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | £ | [ Primero (4 1-2de 2 » Ulimo
2 i - . e Estado
F i E "
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaHora Ejec Estado Fjec Distribuciin Detalles

28002/, 10:52-394M
2090433 Motor de Aplicacion EA_RPINEP_AE EAF_EP_AUX_INSCRIPCION ‘:_.%.32’2021 0:52:39AM Comrecio Enviado

. : 280272021 10:49:34AM
5000432 Motor de Aplicacién EA_RPINEP_AE EAF_EP_AUX_INSCRIPCION ;‘é.‘;g' 021 10:40:34AM  oocly  Enviade

Volver a Reporte Inscrp. Educacion Perm

[E Guardar | | Nolificar

Lista de Procesos | Lizta de Sarvidoras

El sistema activa la pagina Detalle Proceso.
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Detalle Proceso

Proceso
Instancia 2090433 Tipo Mator de Aplicacidn
Nombre EA_RFPINEP_AE Descripckon Repore Inscrp. Educacidn Parm
Estado Ejec Coreclo Estado Distribucion Enviada

Ejec Actz Proceso

10 Control Ejecucion prusbamsanual Retener Peticidn
Cola

Ubicacion Servidor
Cancelar Peticidn

_ _ Eliminar Peticion

Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Peticion

Servidor PSUNX

Fechal/Hora Acciones
FIH Creacidn Pelicidn 28/02/2021 10:53.024M Parametros Tranefarir
Ejecutar Después de 2202/2021 10:52:394M F Req Mensajes Ver Blogueos
Inicio Proceso 28/02/2021 10:53244M

Fin Proceso 28/02/2021 10:53:39

Cancelar
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® Haz clic en el enlace Registro/Rastreo.

El sistema activa la pagina Registro/Rastreo.
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Registro/Rastreo
Informe
ID informe 6160168 Instancia Proceso 8080433 FReg Mensajes
Mombre E MEP_AE Tipo Proceso  Appication Engne
Estado Ejec Cormracls
Reporte Inscrp, Educacion Perm
Detalles de Distribucion
Nodo Distribucidn PSUNK Fecha Vencimiento 07032021
Lista Archivos
Nombre I‘f\"rl:j:]”‘“cmw Fecha!Hora Creacicn
AE_EA_RPINEP_AE_B0904 33 51dout 1909 T10:55 39 8TE303AM PET
AE_EA_RPINEFP_AE_8090433.1rc 5.076.213 i 1 10.53:38.57G303AM PST
AE_EA RPINEP_AE 000433 0238105324 AET 3146 1Al 1 105538 ATRI0IAM PET
EA_RFINSEFxmi 4.207 10272021 10:53:39.8T6303AM PET
EA_RFINSEP xsd T.018 10272021 10:53:39 876303AM PST
¥ ao g K (4] 28 33AM PET

];Rspor‘.ellns-:rp. Education Par 18.556 021 10:53:39 87G303AM FET

Distribuir a
Tipo 10 Distribacicn *ID Distribucion

Usuatio EAF_EF_AUX_INSCRIFCION

Vohar

® Haz clic en el enlace Reporte Inscr Educacién Perm.xls.

El sistema activa la pagina Registro/Rastreo.

EAFIT

REPORTE INSCRITOS EDUCACION PERMANENTE

e [ e e e [T o | o [ [ | o [ [ o [
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¢, COMo generar una
consulta general de
EPTV?

Se requiere crear dos consultas, una para curso y otra para
diplomado, que liste los solicitantes que diligenciaron el
formulario de inscripcién en un ciclo lectivo especifico,
mostrando la informacién que diligenci6 el solicitante en el
formulario y su estado de inscripcién.

Generar Consulta para Cursos

Ruta: Menu Herramientas Visor de
Consultas Consultas

Principal de Informes

El sistema ACTIVA la pagina Visor de Consultas
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® En el campo Buscar por se debe seleccionar Nombre Consulta.

® En el campo comienza por se debe ingresar el nombre de la consulta
que se requiere generar. Para este caso, se ingresa el nombre de la
consulta de los cursos: EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP

® Haz clic en el botén Buscar.
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Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en bianco para obtener todos los valores
*Buscar

I [Nombre Consuta  v]  comienza per EA_INSCHIF_FURM_CUHSU_EF

Blsquada Avanzada

Resultados Busqueda

*Vista Carpeta | ~Touas Carpelas—

Consulta Personalizar | Buscar | Vier Todo | (71| 5§ Primera 4 1de1 » Ufimo
Ejecutar Ejecutar
Ejecutar . Afadir a
Nombre Consufta Nescripeian Propiedad Cameta trl... en en XML Programar Referencizs Nefinicion pislealic ]

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP Consula para Cursos Piblica HTML Excel XML Programar Referencias Consulta Favoritos

® Luego se debe seleccionar la opcion “Excel” o “HTML’, dependiendo
de la forma en que quieras ejecutar la consulta.

El sistema presenta la siguiente pantalla para ingresar los parametros de
entrada para la consulta y se deben ingresar los siguiente criterios:

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP - Consulta para Cursos
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Selecciona en el campo Instituciéon Académica el valor EAFIT.

Selecciona en el campo Campus el que corresponda con la consulta
que se desea generar del curso.

Selecciona en el Grado Académico el que corresponda a la consulta
que se desea generar del curso.

Selecciona en el campo Ciclo Lectivo el que corresponda con la
consulta que se desea generar del curso.

Selecciona en el campo Programa Académico el programa particular
para el cual se desea generar la consulta del curso.

Selecciona en el campo Valor Atributo Curso el que corresponda con
el curso del cual se desea generar la consulta.

Selecciona el ID Curso que tiene asignado el curso que se desea
consultar.

Haz clic en el botén Ver Resultado.

El sistema genera la informacién dependiendo de la forma que se seleccioné
para ejecutar.

Si se selecciond HTML, se vera de la siguiente forma:

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP - Consulta para Cursas

nstividie Anadamics

e Rl

ERFTT |y

Dezcargar resubadoen’  Hols de ciloun Excsl  ARhe Tede O3V Acchie XML (28440}

MEDEL EDCO 2120 ED00 CURSD 134831 EN

vt
ek

‘Waint "
Grade  Ciclo  Srogroma IV Descrigcion Mieel del
Frees | aeien Araiompe, AERAlS nCwen e

et Tpo o o Fetha Luger Feohe
A Hragrams tee Tier LD e rasinin Fepasinfn wenom

™ Carae

w2 nwasay EORHT
D&
COL G0 TIPRISIE  EM200T NV GADE
OOl R ADBARTRR  TUTHXN SANTAANA

COL CC 15370148 15182002 NEDELLN

LR LRSI B2 NELELLIN
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Si se selecciono Excel, se vera ast:

MREA, GIL IMENEE

L TR . ] = G Bx (W) E huscsura by 0

e : = T Befenare
Framabn  Darfnermsin Fobilns de Bncastar Tleminar Framtn [

B -
P N 5 -

= Cnbins y ventiar -
Y condicional - coma tobla - cclds - - - - Fama filtraw - achoccionss -

Fompapeies s . Alineachin 0 0 Eddilog Ceddas Ediokin

a1 - f. | Consulta para Cursos

[ ] H

|

1D Curso.
CURSD FORMACION EN SEGUROS
CURSO FORMACION EN SEGUROS
CURSO 1 FORMACIGN EN SEGUROS
CURSD s FORMACION EN SEGUROS
CURsD " FORMACION EN SEGUROS
CLRSD FORMACION FN SEGLRONS
CURSD FORMACION EN SEGURDS
CURSD FORMACION EN SEGURDE
TUHSD FORMACION EN SEGUROS
CURSD FORMACION SN SEGLROS

EHE s e

Generar Consulta para Programas
Diplomados

Ruta: Menu Herramientas Visor de
Principal de Informes Consultas Consultas

El sistema ACTIVA la pagina Visor de Consultas

CAmMpOs en bia

Nombre CONSUta v comienza por

Buscar Husqueda Avanzada

Resultados Busqueda

vista Carpeta | —Todas Carpetas—

Consulta Porsonalizar | Buscar | Ver Tode | ¢ | ‘;i Primero 4 1dei & Ulimo

Ejecutar Ejecutar
Nomibne Consulla Descripoion Propiedsd Carpela L en
Excel

Ejecutar

Elechlal programar  Referencias Definicidn — proan &

Favoritos
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® En el campo Buscar por se debe seleccionar Nombre Consulta.
® En el campo comienza por se debe ingresar el nombre de la consulta
que se requiere generar. Para este caso, se ingresa el nombre de la

consulta de los cursos: EA_INSCRIP_FORM_DIPLOMADO_EP.

® Haz clic en el boton Buscar.
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Visor de Consultas
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

*Buscar DO[“ [Nombre Consulta comienza por EA_INSCRIF_FORM_DIFLOMADO_EP

| Busqueda Avanzada

Resuitados Busqueda

“Vista Carpeta | _Todas Carpetas

Consuita Personazar | Buscar [verloco | (| B Prmero 4 1de1 b Ummo
Ejecular Epecuiar

Nombre Consuita Descripeion Propiedsa Carpeta en en ;’:‘;’,{;‘1_' Programar  Referencias Definicion 2::::‘08

Excel

IEA_!NSCR-P_FOR‘-'._D!FLCP.‘.-\DC_EF Consulta para Diplomados  Publica HTML Excel XML  Programar Referencias Consulta Favoritos |

® Luego se debe seleccionar la opcion “Excel” o “HTML’, dependiendo
de la forma en que quieras ejecutar la consulta.

Una vez se ha seleccionado la forma de ejecutar la consulta, el sistema
presenta la siguiente pantalla para ingresar los parametros de entrada para
la consulta. Se deben ingresar los siguiente criterios:
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Selecciona en el campo Institucién Académica el valor EAFIT.

Selecciona en el campo Campus el que corresponda con la consulta
que se desea generar del programa (Diplomado).

Selecciona en el Grado Académico el que corresponda a la consulta
que se desea generar del programa (Diplomado).

Selecciona en el campo Ciclo Lectivo el que corresponda con la
consulta que se desea generar del programa (Diplomado).

Selecciona en el campo Programa Académico el programa particular
para el cual se desea generar la consulta.

Selecciona en el campo Valor Atributo Curso el que corresponda con
el programa (Diplomado) del cual se desea generar la consulta.

Seleccionar el ID Curso que tiene asignado el programa (Diplomado)
que se desea consultar.

Haz clic en el botén Ver Resultado.

El sistema generalainformacion dependiendo de la forma que se seleccion6
para ejecutar.

Si se selecciond HTML, se vera de la siguiente forma:

Deescargar resullado en:  Hoja die caiculo Excel  Archiva Teado CSV Aschive XML (1040)

- Goda | Cida P e
imica “*"P=* Acadimico Lective Acadimico 00 RS

Pirln  Programa

o Meen e Fecha Lugar Focks
oA Empedicidn  Expodicidn Varcimionio -

uiiad L P
imacrpean “re® Gtnero
Prigesena Progpama | O

Focha

miciorn ¥
lewca (= CPTY
oa0z02) AN

MEDEL EDCO 2129 08005 09008 BCOSDOE - DiF MEcesin 209 1000052405 h COLCC 15348816 Q1021934 SABANETA
o .

0 ROO HOBOTA
MEDEL EDCO 2129 65008 52003 BOASO0E oiP Medelin 2 100021856 COL CC 951051651 280211008 n"'_"'
a7 % C

2129 ES008 BR308 BORDOOE ol Medasin 309 100000051 COL CC 1000896518 14012018 MEDELLIN
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S1 se selecciond Excel, se vera asi:

o AL IR = 2 Kjustas testo Genara! L L Z Audesumna i 4 p
% e, - [T] Reltmnar « =
Dar feamato Estlos de  Insetar Elimanas Formato Ovderary  Buscary
condatiomal = corne lshlas  rolda = . . - # Bormar filteai = colie i =

o (50 U [ = S cCombimmrycantar = § - 0 mn 48 3

sanestion 0 a Eazins Ceigas
fi Consulta para Diplomsdos

L]

0802/ 2021 - 074/ 2021
oufoz/2021 - 07f04/2021
08/02/ 2021 - 0704/ 2021
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