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Actividad Epik 

1

Ciclo Lectivo

Admisión rápida

Plan académico

Fecha efectiva

Grado académico

Periodo de tiempo para el desarrollo de las actividades académicas de un grado académico.

Es el nivel de estudio en los que se agrupan las diferentes ofertas de los programas que tiene la 
Universidad. Por ejemplo: PREG – ESPE – MSTR – DOCT 

Acción programa

ID

ID usuario

Campus

Programa/Plan 
de Alumno

Cuenta activa que tendrá el estudiantes para ingresar a Epik: larenas5.

Es un número único de identificación, que asigna el sistema a las personas y organizaciones que permite su 
gestión y trazabilidad.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Define el estado o estados que un estudiante tiene en un programa determinado. Ejemplos: Activar, revocación 
de admisión, interrupción, permiso, cambio de plan, cambio de programa, suspensión, entre otros.

Sede o instalación principal de la Universidad. Ejemplo: MEDEL – BOGOT – LLAGR – PEREI 

Es la agrupación de condiciones académicas (asignaturas y prerrequisitos) que conforman el plan que debe 
satisfacer un estudiante para obtener un título cuando se inscribe en un programa académico.

Indica al sistema la fecha a partir de cuando se hace efectivo un registro. Ejemplo: la fecha en que se realiza el 
cambio de una dirección.

Es el componente en donde tengo la asociación del estudiante al programa académico, el plan de estudio y el 
estado del estudiante.

Es la funcionalidad que permite activar al estudiante en un programa y ciclo lectivo específico. 



Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.
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Acuerdos
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Gestión de nivelatorios pregrado

✓ Aprender a realizar la inscripción de las
clase de nivelatorio a los estudiantes.

✓ Identificar cómo los estudiantes visualizan
su horario en el autoservicio.

✓ Realizar cambios de estado al estudiante
una vez se defina su situación académica.
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Objetivo Alcance

Este proceso inicia con la identificación de
los solicitantes que de acuerdo a su puntaje
se clasifican al nivelatorio correspondiente,
continúa con la inscripción de clases y
aceptación de matrícula administrativa en
el programa de nivelatorio hasta la
definición de su situación académica, es
decir, si el estudiante pasa al programa de
pregrado, a un siguiente nivelatorio o no
continúa con su formación académica en la
Universidad.

Gestión de nivelatorios pregrado

Gestionar la inscripción de los
solicitantes admitidos al programa
nivelatorio y clasificar los estudiantes
admitidos al programa de Música para
continuar con su proceso académico.
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Gestión de nivelatorios pregrado

Activar programa 
Nivelatorio y 

realizar inscripción 
de clases

Visualizar horario 
de clases en su 

Autoservicio

Administrativo Estudiante Coordinador de programa

Definir situación 
académica

Continúa en el  
programa

No continúa en 
el  programa

Continúa en el 
siguiente nivelatorio
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Insumos para la práctica

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/

EAF_FO_PARAMETRIZACIONES
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_1
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_2
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_3
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_4
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_5
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_6
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_7
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_8
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_9
EAF_FO_PARAMETRIZACIONES_10

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari, Opera

Usuarios Contraseña

USU_EPIK2020

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/


¡Iniciemos!
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Consultar puntajes de admisión

Ruta: Menú Principal > Herramientas de 
Informes  > Consultas > Visor de Consultas

Este reporte se articula con el
proceso de Selección y Admisión, y
se debe identificar los puntajes de
los solicitante para clasificarlos en
los nivelatorios correspondientes.

Consulta: EA_PUNTAJES_ADM_SOLICITANTE
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Mantenimiento de Solicitudes

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos >
Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento
de Solicitudes

Para agregar un nuevo registro y asignar la
acción Rechazo con motivo Admitido a
nivelatorio



www.eafit.edu.co/epik Epik
Programa Adicional

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos >
Mantenimiento de Solicitudes > Programa
Adicional

Con la misma solicitud de admisión del
solicitante, seleccionar el ciclo de admisión,
el programa nivelatorio y asignarle la Acción
Programa: Admisión.
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Mantenimiento de Solicitudes

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos >
Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento
de Solicitudes

En la pestaña “Datos Programa Solicitud”
seleccionar la plantilla de notificación
correspondiente y activar el botón Enviar
notificación, para que al estudiante se le
notifique que fue admitido al programa de
Nivelatorio.
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Notificación de admisión

Notificación de admisión al
programa de Nivelatorio.
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Mantenimiento de Solicitudes

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos >
Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento
de Solicitudes

Agregar un nuevo registro con la acción
Matriculación y la acción motivo
correspondiente al tipo de admisión con el
que se inscribió al programa de Música y
activar el botón “Crear Programa”, para que
se pueda realizar la matrícula administrativa
al estudiante.
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Activación de Ciclo Lectivo

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones
> Información de Ciclo Lectivo > Activación de
Ciclo Lectivo

Activar el ciclo lectivo al que está ingresando
el solicitante con el programa de Nivelatorio.
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Indicadores de Servicio

Ruta: Menú Principal > Comunidad del Campus >
Indicadores de Servicio > Personas > Indicadores
de Servicio

Restricción que impide continuar con el
proceso de matrícula.

1

2

Morosidad.

Documentos de extranjeros.
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Indicadores de Servicio
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Liberación Masiva

Ruta: Menú Principal > Comunidad del Campus >
Indicadores de Servicio > Personas > Liberación
Masiva

Permite liberar indicadores de servicio de
forma masiva.
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Inscripción rápida

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones
> Inscripción de Alumnos > Inscripción Rápida

Inscribir al estudiante en las clases de
nivelatorio que corresponda, seleccionando
en el campo Acción la opción Inscribir.

1394 – 1395 – 1396 – 1397 – 1398 

Clases a escoger 
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Aceptar Matrícula

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones > Inscripción de Alumnos > Aceptar Matrícula >
Generar Aceptar Matrícula

Generar Aceptar Matrícula: permite confirmar y aceptar la matrícula al
estudiante
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Consultar Aceptar Matrícula

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones > Inscripción de Alumnos > Aceptar Matrícula >
Consulta Aceptar Matrícula

Consulta Aceptar Matrícula
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Mis Clases

Ruta: Autoservicio del estudiante Fluido > Mi
Matrícula > Mis Clases

El estudiante ingresa a su
Autoservicio y verifica su horario
de clases.
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Historial de Ciclo Lectivo

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones
> Información de Ciclo Lectivo > Historial de Ciclo
Lectivo

El jefe de programa identifica el promedio
que el estudiante obtuvo en el programa de
Nivelatorio realizado.
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Admitido al pregrado

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones
> Información Grados y Programas >
Programa/Plan de Alumno

Agregar en programa/plan de Alumno un
nuevo registro en donde se asigna la Acción:
Baja administrativa con el Motivo: Admitido
al programa.

1
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Admitido al pregrado

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos
> Entrada de Solicitudes > Entrada de
Solicitud

Crear una solicitud de admisión en Entrada
de Solicitud para el estudiante en el
programa de Música, con la acción Solicitud
y el tipo de admisión Primera Vez.

2
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Admitido al pregrado

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos >
Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento
de Solicitudes

En la pestaña “Datos Programa Solicitud” de
Mantenimiento de Solicitudes agregar un nuevo
registro con estado Admitido, seleccionar la
plantilla de notificación correspondiente y
activar el botón Enviar notificación, para que al
estudiante se le notifique que fue admitido al
programa de Música.

3
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Admitido al pregrado

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos >
Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento
de Solicitudes

Agregar en Mantenimiento de Solicitudes un
nuevo registro con la acción Matriculación y
la acción motivo correspondiente al tipo de
admisión con el que se inscribió al programa
de Música y activar el botón “Crear
Programa”, para que se pueda realizar la
matrícula al estudiante.

4
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Admitido al pregrado

Notificación de admisión al
programa
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No admitido al pregrado

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones
> Información Grados y Programas >
Programa/Plan de Alumno

Agregar en Programa/Plan de Alumno un
nuevo registro en donde se asigna la Acción:
Baja administrativa con el Motivo: No
Admitido al programa.

1



www.eafit.edu.co/epik Epik
Resumen de funcionalidades

Funcionalidad

Ruta

Funcionalidades administrativas

Menú Principal > Herramientas de Informes  > Consultas > Visor de Consultas

Visor de Consultas

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Admisión de Alumnos > Mantenimiento de Solicitudes > Mantenimiento de Solicitudes

Mantenimiento de Solicitudes

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Admisión de Alumnos > Mantenimiento de Solicitudes > Programa Adicional

Programa Adicional

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Registros e Inscripciones > Información de Ciclo Lectivo > Activación de Ciclo Lectivo

Activación de Ciclo Lectivo

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio > Personas > Indicadores de Servicio

Indicadores de Servicio
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Resumen de funcionalidades

Funcionalidad

Ruta

Funcionalidades administrativas

Menú Principal > Comunidad del Campus > Indicadores de Servicio > Personas > Liberación Masiva

Liberación Masiva

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Registros e Inscripciones > Inscripción de Alumnos > Inscripción Rápida

Inscripción Rápida

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Registros e Inscripciones > Inscripción de Alumnos > Aceptar Matrícula > Generar Aceptar Matrícula

Generar Aceptar Matrícula

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Registros e Inscripciones > Inscripción de Alumnos > Aceptar Matrícula > Consulta Aceptar Matrícula

Consulta Aceptar Matrícula

Funcionalidad

Ruta Menú Principal > Registros e Inscripciones > Información de Ciclo Lectivo > Historial de Ciclo Lectivo

Historial de Ciclo Lectivo
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Resumen de funcionalidades

Funcionalidad

Ruta

Funcionalidades administrativas

Menú Principal > Registros e Inscripciones > Información Grados y Programas > Programa/Plan de Alumno

Programa/Plan de Alumno
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https://n9.cl/l3hii

Material de estudio

https://n9.cl/l3hii


¡GRACIAS!


