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Objetivo de la sesión

Desarrollo de la sesión

Agenda de la capacitación
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Objetivo sesión

✓Conocer cómo gestionar 
los exámenes de 
validación.
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Proceso Gestión de exámenes de validación

Consultar y 
analizar 

solicitudes 

Crear la clase y 
generar 

permisos

Recibir información 
sobre generalidades 
de la aplicación de la 

validación

Gestionar logística 
para exámenes de 

validación

Informar 
calificación 

definitiva del 
examen
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1

Funcionalidades 

2

Gestionar la solicitud de servicio de examen de validación
• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Gestión de Solicitudes

Para hacer validaciones requeridas para aprobar la solicitud
• Consultar estado y plan académico del estudiante

• Menú Principal >Registros e Inscripciones > Información Grados y Programas > Programa/Plan de Alumno

• Para ver el plan académico del estudiante:
• Menú Principal >Registros e Inscripciones > Reportes > Inf Avance Acad Estudiante

• Para confirmar si la asignatura es suficientable: 
• Menú Principal > Gestión Curricular > Catálogo de Cursos > Catálogo de Cursos
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Formatos a tener en cuenta 

Formato para la creación de clase de 
validación

Memorando para reporte de 
calificación
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3

Para la generación de permisos
• Menú Principal > Registro Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Permisos de Clase > Permisos de Clase

Para la generar el reporte de estudiantes matriculados
• Menú Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas

• Nombre consulta: EA_ESTUD_CLASES_INSCR_IND_PAGO

1
Para la creación de la clase
• Menú Principal > Gestión Curricular > Programa de Clases > Programa de Curso Nuevo

Funcionalidades 
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5
Registrar homologación

• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Evaluación de Convalidaciones > Créditos de Examen – Manual
• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Evaluación de Convalidaciones > Créditos de Examen

6
Publicar homologación

• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Evaluación de Convalidaciones > Créditos de Examen – Manual
• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Evaluación de Convalidaciones > Créditos de Examen

4
Para registrar el resultado del examen
• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Evaluación de Convalidaciones > Resultados de Exámenes

Funcionalidades 



Enlace Sharepoint para 
consulta del material 
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Material de estudio

https://acortar.link/bG4jEY
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¡Gracias!


