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Agenda de la capacitacion

o
Objetivo de la sesidon

Desarrollo de la sesidon
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Objetivo sesion

v'Conocer cdmo gestionar

los examenes de
validacion.
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Proceso Gestion de examenes de validacion

Consultary
analizar
solicitudes

Solicitar creacion de la
clase a la Oficina de
Admisiones y Registro y
asignar estado: En
proceso

Estudiante solicita servicio de examen de validaciéon

Informar
calificacion
definitiva del
examen

Crear la clase y Recibir informacion Gestionar logistica

sobre generalidades ,
generar < b g fendEn 4e e para examenes de

permisos O e validacion

Memorando para

Cambiar estado a la :
cambio de nota

solicitud e informar al

definitiva

estudiante el numero de la
clase y el cddigo de permiso
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Funcionalidades ¢

Gestionar la solicitud de servicio de examen de validacion
* Menu Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Gestion de Solicitudes

Para hacer validaciones requeridas para aprobar la solicitud
e Consultar estado y plan académico del estudiante
* Menu Principal >Registros e Inscripciones > Informacion Grados y Programas > Programa/Plan de Alumno

e Para ver el plan académico del estudiante:
* Menu Principal >Registros e Inscripciones > Reportes > Inf Avance Acad Estudiante

e Para confirmar si la asignatura es suficientable:
* Menu Principal > Gestion Curricular > Catalogo de Cursos > Catdlogo de Cursos
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Formatos a tener en cuenta °

Memorando para reporte de

calificacion

Formato para la creacién de clase de
validacion

o MEMORANDO PARA REPORTE DE
NOTAS EXAMEN DE VALIDACION FR-AYRE-GC-01-04
® Version 1
UNIVERSIDAD FORMATO DE NOVEDADES FR-EPIK B )
EAFIT PROGRAMACION EPIK o PARA: Admisionesy Registro
Version:0
o DE:
‘ Ciclo Lectivo: Grado Académico: Doctorado () Maestria () Especializacion () Pregrado() \ FECHA:

SEMESTRE EN EL QUE SE REALIZO LA VALIDACION O LA SUFICIENCIA:

‘ Cadigoy nombre del catalogo: |

N° Clase: Atributos de la Clase: Avanzado Magistral () AvanzadoDirigido( ) AvanzadoProyecto( ) NOWBRE DE LAMATERTA Cﬁ"ﬁlA(.:r([)IDlEAu PO,
Conferencia () Dirigido Reforma ( ) Magistral Reforma ( ) Proyecto Reforma ( )
Modo de Ensefianza: Presencial ( ) Digital en Linea ( ) Combinado ( ) Virtual ( )
CODIGO DOCUMENTO DE NOMBRE COMPLETO NOTA NOTA NOTA
n n ESTUDIANTE IDENTIDAD ESTUDIANTE PRUEBA PRUEBA | DEFINITIVA
Idioma: Ciudad: NUMERO ORAL ESCRITA (100%)
(50%) (50%)
Motivo de la modificacion:
Componente: Clase ( ) Laboratorio ( ) Aula: Normal () Laboratorio() Cémputo()
Tipos de Documento: CC, cédula de ciudadania - CE, cédula de extranjeria — PP, pasaporte
Dias: Lunes — Martes - Miércoles — Jueves — Viernes — Sabado - Domingo
Hora Hora | Total | Fecha inicial | Fecha final | Tipo | Mimero [ ID docente Nombre del £ Fechade presentacion Prueba Oral:
Dia Inicio fin Horas dd/mm/aa |dd/mmj/aa |Dcto. Dcto EPIK ombre del profesor
Fechade presentacion Prueba escrita:
Jurado -1 Jurado - 2 Jurado -3
Elaborado por: Extension:
Fechade envio a Admisiones y Registro:
Jefe Departamento Decano

Coordinador del prog
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Funcionalidades

0 Para la creacion de la clase
* Menu Principal > Gestion Curricular > Programa de Clases > Programa de Curso Nuevo

a Para la generacion de permisos
 Menu Principal > Registro Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Permisos de Clase > Permisos de Clase

* Menu Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas

e Para la generar el reporte de estudiantes matriculados
* Nombre consulta: EA_ESTUD_CLASES _INSCR_IND_PAGO
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Funcionalidades

° Para registrar el resultado del examen
* Menu Principal > Registros e Inscripciones > Evaluacion de Convalidaciones > Resultados de Examenes

Registrar homologacion
e * Menu Principal > Registros e Inscripciones > Evaluacion de Convalidaciones > Créditos de Examen — Manual
* Menu Principal > Registros e Inscripciones > Evaluacidon de Convalidaciones > Créditos de Examen

Publicar homologacion
e e Menu Principal > Registros e Inscripciones > Evaluacion de Convalidaciones > Créditos de Examen — Manual
* Menu Principal > Registros e Inscripciones > Evaluacion de Convalidaciones > Créditos de Examen
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Enlace Sharepoint para
consulta del material
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T Cargar ~ B3 Editar en vista de cuadricula ¥ Compartir @ Copiar vinculo 3 Sincronizar - Descargar =) Agregar acceso directo a OneDrive  ++- — Todos los docu

Documentos > 05-Proyectos > 07-FNF > 03-Procesos > 15-ProcesosDocumentadosAreas > Procesos donde intervienen las Escuelas > Gestién de examenes de validacién

i Nombre Modificado ~~ Modificado por + Agregar columna ™
E| EAFIT_FNF_EvaluacionProfesor_V2 (2).png 16 de julio Sandra Milena Madrid ...
E‘ EAFIT_FNF_RA_GestionExamenesValidacion_V3.pdf 6 de julio Yury Paulina Gomez C...
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