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Objetivo sesión

✓Conocer cómo gestionar 
los exámenes opcionales.
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Proceso Gestión de exámenes opcionales

Solicitar servicio 
de examen 
opcional

Consultar y 
analizar 

solicitudes

Preparar examen 
opcional

Informar 
calificación a 
Admisiones y 

Registro

En caso de no ser aceptada se 

debe notificar Apoyo Financiero

Cancela el documento de pago, 

reversa el cargo y deja saldo a favor 

al estudiante
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Funcionalidades 
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Gestionar la solicitud de servicio de examen opcional
• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Solicitud Servicios Académicos > Gestión de Solicitudes

Para hacer validaciones requeridas para aprobar la solicitud
• Para validar que el estudiante tenga perdida la asignatura:

• Menú Principal > Registros e Inscripciones > Información de Ciclo Lectivo
• Para ver el plan académico del estudiante:

• Menú Principal >Registros e Inscripciones > Reportes > Inf Avance Acad Estudiante



Enlace Sharepoint para 
consulta del material 
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Material de estudio

https://acortar.link/L2uLFT



Epik
¡Gracias!


