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Acuerdos

Ay > i

(7))

L |- < |
Silencia el micréfono Levanta la mano Usa el chat
y desactiva la camara para participar Si tienes alguna duda o

guieres hacer un

Para tener una mejor comunicacion es Haz uso del siguiente icono comentario adicional
necesario que silencies el microfonoy en caso de querer participar. también puedes usar el
apagues tu camara como se muestraa Luego de hacerlo, recuerda chat que a continuacion se

continuacion: bajar la mano. muestra:

Ilmnemnira Cran TrancfAarma \/inilada MinadiiranriAn
[D'Lf3»‘.;>'§JDl' a Crea lranstorma \;’Ingld da Mineducacion
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Agenda de la capacitacion

Teoria y desarrollo de la sesidn

Ejercicios practicos
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Objetivo de la sescon

v’ Identificar el proceso para la gestiéon de
asesores.
v’ Asignar profesores como asesores.

v’ Asignar estudiantes al profesor.

v’ Identificar estudiantes para asesorias.

v Navegar en el sistema Epik y conocer el paso a
paso del proceso.




Proceso Gestion de asesores

Definir y/o asignar asesores
academicos a los estudiantes a
través de Epik de forma masiva o
individual, con el fin de tener la
trazabilidad tanto de la asignacion
de asesores como de las notas de
orientacion que permitan
acompanar al estudiante en los
distintos semestres académicos.

Objetivo

www.eafit.edu.co/epik Epl

Este proceso aplica a partir de la
definicion de los asesores académicos
y su distribucion entre los estudiantes
de programas presenciales y virtuales
de la Universidad EAFIT;
adicionalmente, gestiona las notas de
orientacion y el seguimiento a los
estudiantes por parte de los mismos.

Alcance



% ¢Como se realiza la gestion de asesores en el o Wueafitedu.coleplk Epik
sistema Epik?

Listado de profesores asignados para ser

& asesores
\ V4 >>> Asignacion de estudiantes
Administrativo estudiantes para asesorar
| Asignar profesor como por asesor
asesor Tabla de profesor
tutor
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Ejercicio practico
Funcionalidades del proceso
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Insumo para la practica

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/ J

CUsuario: el que le sea asignado en |a capacitacién)

( Contrasena: USU_EPIK2020 )

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari, Opera
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Identificar profesores
asignados como asesor
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Rutas para las pruebas

1 Generarreporte
Reporte: Consulta asesores académicos

Rutas: Nombre consulta: EA_ASESOR_DETALLE
Men Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas responsable: Oficinade Admisionesy Registro

-
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Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

*Buscar por |N0mbre Consulta b | comienza por EA_ASESOR_DETALLE

Bisqueda Avanzada

Resultados Busqueda

*Vista Carpeta | --Todas Carpetas-- v
Consulta Personalizar | Buscar | Ver Todo | (21| [ Primero (4 1de1 (» Ultimo
Ejecutar Ejecutar . o
Nombre Consulta Descripcion Propiedad Carpeta en en E#e;:(umtfr Programar Referencias Definicion ?g\?(?;irt(a:s
HTML  Excel
EA_ASESOR_DETALLE Consulta Asesores Academicos  Publica HTML Excel XML  Programar Referencias Consulta Favoritos
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¢Como asignar el rol de
profesor?
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Rutas para las pruebas

1 Establecer profesor con rol de asesor

Rutas:
Menu Principal > Gestidn Curricular > Datos de Profesores y Tutores > Tabla de Profesores y Tutores

v
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Tabla de Profesores y Tutores

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

o
ID Campus:
Doc Identidad:
Apeliido:
Nombre:

U Incluir Historial Corregir Historial O Mayus/Minas

- .. =
| Buscar H Borrar ‘Busqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda
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Asignar profesor de
manera individual o
masivo
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1 Asignacion de estudiantes por asesor y/o cambio masivo de asesor

Rutas:
Menu Principal > Registros e Inscripciones > Datos Adicionales de Alumnos > Asignacidon masiva de
Asesores

2 Asignacién de estudiante por asesor y/o cambio de asesor

Rutas:
Menu Principal > Registros e Inscripciones > Datos Adicionales de Alumnos > Asesor Académico del
Alumno

Identificar estudiantes nuevos

Reporte: Consulta general Admisiones

Nombre consulta: EA_CONSULTA_GENERAL_ADMISIONES
responsable: Oficinade Admisionesy Registro
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E Material de estudio

-+ > 07-FNF > 03-Procesos > 15-ProcesosDocumentadosAreas > Capacitaciones Educacion Formal

( https://n9.cl/I3hii )
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