
 

Cambio de jefe o coordinadores de programa 

 

 

Descripción de la situación 
Responsable de 

ejecutar la casuística  
 

Actualización del jefe o coordinador de programa se da en cualquier momento del tiempo. 
Oficina de 

Admisiones y 
Registro 

Aspectos a considerar de la situación 
Fecha de 

actualización 

 

1- Comunicado de la Escuela asignando un nuevo jefe o coordinador de programa. 
 

14/10/2020 



 

Desarrollo del paso a paso 

 

 

Rol Nombre Descripción 

Admisiones y 
Registro 

Verificar si la persona 
asignada esta creada 

en Epik 

El administrativo ingresa a la funcionalidad “Personas” y verifica que el jefe 
o coordinador de programa esta creado en Epik como parte de la comunidad 

Universidad. 
En caso de que el jefe o coordinador de programa no exista como persona 
se procede a crearlo. 
 

Funcionalidad: Personas 
Ruta: Menú Principal > Comunidad del Campus > Información Personal > 
Personas 
Caso de uso: EAFIT_FNF_CU_CC_Ingresar datos básicos de la persona 

 
Admisiones y 

Registro 

Verificar las 

funcionalidades que 
tiene acceso el nuevo 
jefe o coordinador 

El administrativo verifica a cuáles funcionalidades debe tener permiso el 

nuevo jefe o coordinador de programa: 
 

• Si cumple el rol de asesor se ingresa a la funcionalidad “Tabla de 
Profesores y Tutores” 

• Si es entrevistador se ingresa a las funcionalidades “Esquema 
Evaluador Individual” y “Definición Código Evaluación” 

• Asignar la seguridad de datos asociados al programa académico, 
organización académica y servicios. 

 
Funcionalidad: Personas 



 

Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular > Datos de Profesores y Tutores > 
Tabla de Profesores y Tutores 
Caso de uso: CU_EA_Tabla Profesor Tutor 

 
Funcionalidad: Personas 
Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular > Datos de Profesores y Tutores > 
Tabla de Profesores y Tutores 

Caso de uso: CU_EA_Tabla Profesor Tutor 
 
Funcionalidad: Esquema Evaluador Individual 
Ruta: Menú Principal >Definición de SACR > Definiciones Comunes > 

Sistema Gestión de Evaluación > Esquema Evaluador Individual  
 
Funcionalidad: Definición Código Evaluación  
Ruta: Menú Principal >Definición de SACR > Definiciones Comunes > 

Sistema Gestión de Evaluación > Definición Código Evaluación 
 
 

   

 


