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Instructivo Proceso de Graduacion

Fecha Elaboracion:
2021/04/05

Nombre funcionalidad :

Descripcion de la
funcionalidad :

Permite gestionar el proceso de verificacion de titulos de grupos de alumnos

Ruta EPIK :

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacion > Proceso de Graduacion

Actor/Usuario :

Administrativo

Usuario

El usuario debe Ingresar a la ruta seleccionada en EPIK

Usuario

En caso de que el ID de control de ejecucidn ya se encuentre
creado, se debe dar clic en el boton Buscar y el sistema
presenta los diferentes ID creados.

Una vez encontrada el ID de control de ejecucién, dar clicy el
sistema presenta la informacion creada.

Usuario

En caso de que haya que crear un nuevo ID de control de
ejecucion, se debe hacer lo siguiente:

- Se diligencia el campo ID Control Ejecuciéon (Cualquier
nombre sin espacios, ni caracteres especiales, ni acentos, ni
"f") y por ultimo se da clic en el botén Afadir

Usuario

ID Control Ejecucidn: es el nombre o codificacion otorgada al
proceso de graduacion

Usuario

Institucion: se debe dar clic en la lupa y elegir EAFIT como
institucion

Usuario

Grado Académico: se debe dar clic en la lista desplegable y se
debe elegir el grado académico que sera objeto del proceso de
graduacion.

Usuario

Seleccion Integrantes: al marcar este flag, el sistema activa las
herramientas de seleccion de consultas

Usuario

Herram Seleccion: permite asociar una consulta que
determinara la poblacién a tener en cuenta en la ejecucién del
proceso

Usuario

Nombre Consulta: clic en la lupa y seleccionar la opcion
requerida

Usuario

Cargar Resultados Seleccion: permite la visualizacion previa de
la consulta asociada en el campo nombre consulta

Seccidn - Resultados Seleccion

Usuario

10

Aiadir Alumnos: al darle clic en el botdn, el sistema permite
afiadir estudiantes al proceso de graduacion

Usuario

11

Borrar Lista: al darle clic en el botén "borrar lista", el sistema
permite borrar los datos de las personas ingresadas en el
proceso de graduacion

Usuario

12

Distinciones Titulo 1: se debe dar clic en la lista desplegable y
elegir el tipo de distincidn en caso de que sea necesario

Usuario

13

Distinciones Titulo 2: se debe dar clic en la lista desplegable y
elegir el tipo de distincidn en caso de que sea necesario

Seccidn - Accidn Proceso Graduacion:

Usuario

14

Accion Proceso Graduacion: se debe dar clic en la lista
desplegable y elegir la opcion Actualizar Todo

Seccidn - Opciones Actz Programa/Titulo




. Nuevo Est Verif Grado: se debe dar clic en la lista desplegable y
Usuario 15 . L. .
elegir la opcién requerida
Motivo Accion: se debe dar clic en la lista desplegable y elegir
Usuario 16 - > pleg y eleg
la opcidn requerida
. Nvo Ccl Grad Previsto: se debe dar clic en la lupa y elegir la
Usuario 17 L, K
opcidn requerida
. Opc Ciclo Grad Previsto: se debe dar clic en la lista desplegable
Usuario 18 . L, .
y elegir la opcidn del grado previsto
Seccion - Opciones Informe
. Crear Petic Expediente Acad: al marcar este flag, el sistema
Usuario 19 . -, .
activa la opcién de Informe Expedientes
. Crear Solic Orientacion Acad: al marcar este flag, el sistema
Usuario 20 . ., . L, P
activa la opcién de Informe Orientacion Académica
Seccion - Informe Expedientes
Tipo Expediente: clic en la lista desplegable y elegir la opcidon
Usuario 21 P _p ples y eleg P
requerida
. N2 Peticion Expediente: el sistema asigna el N° de expediente
Usuario 22 L.
automaticamente.
Seccion - Informe Orientacion Académica
. Identificador Informe: clic en la lupa y seleccionar la opcion
Usuario 23 .
requerida
. Fecha Informe: se debe dar clic en el calendario y se selecciona
Usuario 24 .
la fecha para el informe
Fecha Ref: el sistema asigna la fecha automaticamente
Usuario 25 ((01/01/3000), en caso contrario, se debe asignar en el sistema
la fecha 01/01/3000
. Tipo Informe Orientacidn: clic en la lupa y seleccionar el tipo
Usuario 26 . .
de informe requerido
Usuario 27 |[De clic en el boton Ejec
. Seleccione la lista de procesos de la Comprobacién de
Usuario 28 L, . .
Repeticidn y de clic en el boton Acep
Usuario 29 (De clic en el enlace Monitor Procesos
sistemas 30 |Elsistema presenta el avance del proceso
Verifique Estado Ejec: Correcto y Estado Distribucion: Enviado
Usuario 31 |Declic en el enlace Detalles para consultar Reg Mensajes o
Registro/Rastreo, y luego de verificar se da clic en volver
Usuario 32 |Declic en Acep para volver al proceso
Usuario 33 |De clic en Volver al Proceso Graduaciéon para volver
Usuario 34 |Clic en guardar

Proceso de Graduacion - Cambio a otros Estados

Nombre funcionalidad :

Proceso de Graduacién

Descripcion de la
funcionalidad :

Permite gestionar el proceso de verificacion de titulos de grupos de alumnos

Ruta EPIK :

Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacion > Proceso de Graduacion

Actor/Usuario :

Administrativo

Usuario 1 |El usuario debe Ingresar a la ruta seleccionada en EPIK
En caso de que el ID de control de ejecucidn ya se encuentre
creado, se debe dar clic en el boton Buscar y el sistema
. presenta los diferentes ID creados.
Usuario 2

Una vez encontrada el ID de control de ejecucién, dar clicy el
sistema presenta la informacidn creada.




Usuario

En caso de que haya que crear un nuevo ID de control de
ejecucion, se debe hacer lo siguiente:

- Se diligencia el campo ID Control Ejecucion (Cualquier
nombre sin espacios, ni caracteres especiales, ni acentos, ni

fi") y por ultimo se da clic en el botén Aiadir

Usuario

ID Control Ejecucidn: es el nombre o codificacion otorgada al
proceso de graduacion

Usuario

Institucion: el sistema ya trae EAFIT por defecto

Usuario

Grado Académico: se debe dar clic en la lista desplegable y se
debe elegir el grado académico que serd objeto para cambio de
estado

Usuario

Seleccion Integrantes: al marcar este flag, el sistema activa las
herramientas de seleccion de consultas

Usuario

Herram Seleccion: permite asociar una consulta que
determinara la poblacién a tener en cuenta en la ejecucién del
proceso

Usuario

Nombre Consulta: clic en la lupa y seleccionar la opcion
requerida

Usuario

10

Cargar Resultados Seleccion: permite la visualizacion previa de
la consulta asociada en el campo nombre consulta

Seccion - Resultados Seleccion

Usuario

11

Aiadir Alumnos: al darle clic en el botdn, el sistema permite
afiadir estudiantes al proceso de cambio de estado

Usuario

12

Borrar Lista: al darle clic en el botén "borrar lista", el sistema
permite borrar los datos de las personas ingresadas en el
proceso de cambio de estado

Usuario

13

Distinciones Titulo 1: No aplica, dado que en este proceso se
cambiara el estado a los estudiantes diferente al e graduacion

Usuario

14

Distinciones Titulo 2: No aplica, dado que en este proceso se
cambiara el estado a los estudiantes diferente al e graduacidn

Seccidn - Accion Proceso Graduacion:

Usuario

15

Accion Proceso Graduacion: se debe dar clic en la lista
desplegable y elegir la opcion requerida, (ver flujos alterno en
la parte inferior del caso de uso)

Seccion - Opciones Actz Programa/Titulo

Usuario

16

Esta seccidn activa los campos a diligenciar segin la en opcién
elegida en la seccidn Accidn Proceso Graduacion (ver flujo
alterno parte inferior del caso de uso)

Seccion - Opciones Informe

Usuario

17

Crear Petic Expediente Acad: al marcar este flag, el sistema
activa la opcién de Informe Expedientes

Usuario

18

Crear Solic Orientacion Acad: al marcar este flag, el sistema
activa la opcién de Informe Orientacion Académica

Seccion - Informe Expedientes

Usuario

19

Tipo Expediente: clic en la lista desplegable y elegir la opcién
requerida

Usuario

20

N2 Peticién Expediente: el sistema asigna el N° de expediente
automdticamente.

Seccidn - Informe Orientacion Académica

Usuario

21

Identificador Informe: clic en la lupa y seleccionar la opcion
requerida

Usuario

Fecha Informe: se debe dar clic en el calendario y se selecciona
la fecha para el informe




Fecha Ref: el sistema asigna la fecha automaticamente

Usuario 23 ((01/01/3000), en caso contrario, se debe asignar en el sistema
la fecha 01/01/3000
. Tipo Informe Orientacidn: clic en la lupa y seleccionar el tipo
Usuario 24 . R
de informe requerido
Usuario 25 ([De clic en el boton Ejec
. Seleccione la lista de procesos de la Comprobacién de
Usuario 26 L, . .
Repeticidn y de clic en el boton Acep
Usuario 27 |De clic en el enlace Monitor Procesos
sistemas 28 |El sistema presenta el avance del proceso
Verifique Estado Ejec: Correcto y Estado Distribucion: Enviado
Usuario 29 (De clic en el enlace Detalles para consultar Reg Mensajes o
Registro/Rastreo, y luego de verificar se da clic en volver
Usuario 30 (De clic en Acep para volver al proceso
Usuario 31 |De clic en Volver al Proceso Graduacion para volver
Usuario 32 |Clic en guardar
Flujos Alternos
. Accion Proceso Graduacion: se debe dar clic en la lista
Usuario 15 . L. .
desplegable y elegir la opcion Actualizar Todo
Usuario 16 |Seccion - Opciones Actz Programa/Titulo
. Nuevo Est Verif Grado: se debe dar clic en la lista desplegable y
Usuario 16.1 . L, .
elegir la opcidn requerida
. Motivo Accion: se debe dar clic en la lista desplegable y elegir
Usuario 16.2 ., .
la opcidn requerida
. Nvo Ccl Grad Previsto: se debe dar clic en la lupa y elegir la
Usuario 16.3 ., .
opcidn requerida
. Opc Ciclo Grad Previsto: se debe dar clic en la lista desplegable
Usuario 16.4

y elegir la opcidn del grado previsto




