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Instructivo Asignacion de descuento Epik

™\ ¢/ Qué encuentras
5 en este instructivo?

En este instructivo conoceras las funcionalidades que per-
miten ejecutar algunas actividades del proceso Asignacion
de Descuentos, agrupadas por los modulos en que se distri-
buye Epik EAFIT.

Aqui veras como se reciben las solicitudes de descuento por
parte de los estudiantes y la manera como es gestionada di-
cha solicitud por el administrativo, validando los requisitos
de cada solicitud con el fin de aprobarla o rechazarla.

Alcance de la Funcionalidad

Asignacion de Descuentos:

El proceso contempla desde la solicitud del descuento por
medio de correo electronico o presencial, por parte de es-
tudiantes activos en Educacién Permanente, Pregrado,
Posgrado, egresados, que pueden ser beneficiados de un
descuento de consanguinidad o afinidad, fidelidad o des-
cuentos creados por convenios; incluyendo la validacion
de los requisitos, hasta la asignacion del descuento.
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Programa
Plan Alumno

En esta funcionalidad se valida que los estudiantes se
encuentren en estado activo, dado que este es uno de
los requisitos que se necesitan para la asignacion de los
descuentos.

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, te debes dirigir a
la pagina: https:/www.eafit.edu.co/epik con el usuario
y contrasefia asignados por la Universidad. Al ingresar
en la parte superior izquierda procede con el ingreso a la
sigulente ruta:

Informacién
Grados y
Programas

Menu
Principal

Registro e
Inscripciones

Programa/Plan
de Alumno

Ruta:

Menu Busqueda:

C

Autoservicio
Evaluacién Docente
Notificaciones EAFIT

tend
JECET
Comunidad del Campus

Mis Favor i
= EAvDR0S Seleccion de Alumnos
AlLtosenicio

Admision de Alumnos

Ewvaluacion Dod
Redgistros e Inscrip

Gestidn Curricular

Notificaciones
Comunidad del

B
4l ! Programa/Plan de Alumno
Delalles de Instancia NESA

Selzccon de A Ayuda Financiera

Admision de Al

Registros & Ins|

Gestion Curricy
Ayuda Financig

Finanzas del Alumn
Orientacion Acadeén)
Gestion de Contriby

EEPPEP E

Restmenes de Insg

Proceso de Ciclos If J

Informes de Inscrip

Grupos de Alumnos
Grado de Alumno

Blsqueda Ciclo Lectivo Alumno
Bases de Admision

|

Finanzas dal A Paquete Integracion “ Comprobacion de If

Crientacion Acd

Gestion de Corl
Paguete Intagr
Definicidn de J
Definicidn de S

Componentes {

PFPEPPPPEPPPPRPREPPEMPPRPPRE

Definicion de Objet
Definicion de SACH
Componentes de E
Localizacion

Listas de Trabajos

Expedientes Acadé
Gestion Investig Dd
Proyectos Académi
Graduacion

=)

Grupos de Alumnos por Alumno
Procese de Grupos de Alumnos
Proceso Cambio de Estado

Evaluacion de Convalidaciones
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Al ingresar a la ruta indicada veras la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Plan/Programa de Alumnos

niroduzea los datos gue tenga y pulse Buscar. Dese los campos en blanco piobtener todos los valores

Afiadir un Valor

Criterios de Blsqueda

0

| Comienza por W
rado Académico[= W | [
N¢ Grado Alumno; [ = w

Campus | Comienza por v
Doc ldentidad: | Comienza por v
Apelido: [ Comienza por W |
MNombre: | Comienza por Vv

O incluir Historial [ Corregir Historial [ MayiasiMinas

(9]

5]

]

| Buscar J| Sorrar ]Eisqueda Basica & Guardar Criterios Bisqueda

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Esta opcion permite buscar el estudiante. Para realizar la busqueda debes
Ingresar informacion en al menos un campo.

® Diligencia “ID".

e Diligencia “Grado Académico”.
e Diligencia “No Grado Alumno”.
e Diligencia “ID Campus”.

e Diligencia “Doc Identidad”.

e Diligencia “Apellido”.

e Diligencia “Nombre”.

@ Daclic en el botén “Buscar”.
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UNIVERSIDAD

Atnbuios ol Alumng Titulos del Aumno

HAE¢
N Grade Alumno 0
Busear | Ver Todo Simess 4 ide2 » Uhimo
Estado: =
Secuencia Efectiva 1
*Accion Programa FRGC Cotantin Progyasna Fecha Accidn 01/02:2021
Motivo Accion 0 Prog CrjAprobado:
*institucion Académica EAFIT L Uriversiclad EAFTT
"Programa Académico | D008 L Reremsz de ven Admisiones.
Salicitud Origen
*Ciclo Admitsion 21229 A Panuaio?t N* Sodicitud
Cicho Lectivo Condician 2122 T N* Programa Solicitud
Cicho Lvo Previsto Grad: 4 n
Untima Actualizacién 010202 174
Por
| & Guandar 3t Vohwer 2 Suscar Aniecoren Lista || 4 Sipeente en Lsts = Motficar | | & Actusizar L Afadir

ograma del Alumno | Fian del Alurmno | Flan Secundario del Alumno | Afributos del Alumne | Tiulos del Alurno

.

Aezeusizar || [ ncurtiswea | 1o

Por mediode estafuncionalidad puedes auditar ladocumentacion suministrada

en el semestre anterior por el estudiante.
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Relaciones
personales

Vista relaciones personales

En esta funcionalidad puedes identificar las relaciones que tienen los estudian-
tes, con el fin de otorgar los descuentos por afinidad y consanguinidad.

Ruta: Menu Comunidad Informacion Datos
Principal del Campus Personal Biograficos

; Vista de
Relaciones Relaciones

Personales

Menii Biisqueda

Autoesrvicio
Cvaluacién Docente Mend Principal
Notificaciones EAFIL
Comunidad del Car|
Seleccion de Alumn

\nformacin Persol ! Datos Biogrificos Direcciones y Teléfonos (R —,

Infarmacion Person Informacitn Sanitar Alributos

SEVIS igentncacion FERPA Individual

Listas de Control | = Datos de Participag = Relaciones 3 )
Hombres | Rclacioncs con Inatifucion

i i
Admision de Alumn e
Notfcaciones Regisiros e Inscripg > g

5 i i tos
Gestion Curricular Comunicaciones rocesos de Da / .
Comentarios Gestion de IDs Contactos de Emer, Visla de Relaciones Personales

Motar 3C Buisqueda/Cotejo Experiencia Profesi Log Inconsistencias de datos

Comunidad del

Ayuda Financiara

L

Finanzaa del Alumn

Indicadorca d Ser| 15 Opeitn de Rrisqueq = Titulos exdemos F

Onentacion Acadén

esnén de Connby Indicadores Servicif — Bisquada de Direccion

Paquete Integracion
Definicion de Objet
Definicion de SACH
Componentes de E

Locakzacion

-1 Admisidn de Alumnos
Qrganizacién = Peracnas 42 Fermne mtroducr y mantener SOUCHUTES, prOCESa
Comités | Unificacion Personas 5 s

PRPPRPRPRRERE

Planificacion de Ev{ =)  Heintenlo Envio Dates Mercunio

indice Nacional Alumnos {NZL}

Ayuda Financicra
Permite gastonar y grocesar (s sciicieades y con:

PRPREI

Informacion Personal (NLD)
5

Listas de Trabajos Afiliaciones

Gasl Traneaccionss Componants

Dragnisiicos de Apl
Gestor de Arboles

FPPPRPEPRPEER

C

Sistema Gestion de Cvaluacion




Al ingresar a la ruta indicada veras la siguiente ventana:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Vista de Relaciones Personales

niroduzca los datos que tenga y pulse Suscar. Deje ios campos en bianco piob

Criterios de Bisqueda

D:| Comienza por W ||

T i} ) 3
Buscar | Borrar |:«,5-Ju&ﬂ3:ssa:e.

Guardar Criterios Blsqueda

.

Esta opciodn te permite buscar un estudiante. Para realizar la busqueda debes
ingresar informacién en al menos un campo.

® Diligencia o seleccionar en el icono | el campo “ID".

@ Da clic en el botén “Buscar”.

Comtacto de Ermeegencia

Epik
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En la secciéon “Relaciones” el sistema presenta los siguientes campos:

® Nombre: de la persona relacionada al ID consultado.
® ID Relacion: corresponde al ID en Epik del familiar.

® Relacion: Puede ser hermano, esposo, hijo, entre otros
® Comunicacion Conjunta: este campo no aplica.

® Contacto de Emergencia: aqui se visualiza si la persona relacionada es
contacto de emergencia del ID consultado.

® Acudiente: aqui se visualiza si la persona relacionada es acudiente del
ID consultado, aplica en su mayoria de veces para menores de edad.

® Responsable de Pago: aqui se visualiza si la persona relacionada es
responsable de pago del ID consultado, aplica en su mayoria de veces
para menores de edad.

® Responsable de Recogida: aqui se visualiza si la persona relacionada
es responsable de recogida del ID consultado, aplica en su mayoria de
veces para menores de edad.
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Relaciones

Ingresa relaciones familiares

En esta funcionalidad se ingresan o se revisan las relaciones familiares tales
como hermanos, esposos soportadas con los documentos requeridos por la
Universidad para la obtener el descuento de afinidad o consanguinidad.

Ruta: Menu Comunidad Informacién Datos
Principal del Campus Personal Biograficos

Relaciones Relaciones

Anadira -

Autoservicia

Evaluacion Docente

Notificaciones EAFIT

Comunig¢ad gel Can Informacion Persony
Seleccion de Alumn Informacién Person] = Informacién Sanitag -
Identificacion FERPAI
Dalos de Participaq —  Relaciones l Relaciones : |
MNombres Ralacionas con Inslilucian

ERE

Dafos Biograficos Direcciones y Teléfonos
Atributos

Buscar un Va
al

Criterios di Admision de Alumn| SEVIS

Registros ¢ Inscripg = Liglas de Conbral
Gestion Currioular Comunicaciones
Ayuda Financiera Comentarios I Geslion de IDs
Finanras del Alumn Motor 3C Blsqueda/Cotejo
Orientacian Acadén| Indicadores de Sery —  Opeién de Busqued
Gestion de Contrib: Indicadures Servich Busqueda de Diraccion
Paquete Integracioy = Organizacién

Definicion de Objet{ - Comités
L Dlanificariin da Fu Reintento Envio Datos Mercurio

Procesos de Datos
Conlactos de Emer| Vista de Relaciones Personales

Experiencia Profesi Log Inconsisiencias de datos

Titulos axtemas

Personas

O wneiuir Histof

PPEREPRPRPRPIRE

Unificacion Persanas
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Al ingresar a la ruta indicada veras la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Relaciones

Iniroduzea 105 datos gue lenga y pulse Buscar :?_E U5 CaMpos en Danco poolener (DU05 105 Vaines

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Blisqueda
o | Comienza por v |

Doc identidad:| Comienza por W |
Apeliide | Comienza por W |

Nomire Comienza por |

Relacién [=_wv] I

[Clincluir Historial (] Corregir Historial [ Mayiis/Minds

p— | | Beerar Bisqueda Rasiea W Guardar Criterios Bisquada

Buscar un Vaior | Afadir un Valor

Esta opcidn te permite buscar las relaciones que tiene el estudiante registradas.
Para realizar la busqueda debes ingresar informacion en al menos un campo.

e Diligencia o selecciona en el icono |@Q el campo “ID”.
e Diligencia “No Relacion”.

e Diligencia “Doc Identidad”.

e Diligencia “Apellido”.

e Diligencia “Nombre”.

e Diligencia “Relacién”.

e Daclic en el botén “Buscar”.
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Al dar clic en buscar veras la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Relacidn o v fdet b Utmo
*Fecha Efectiva *Estado

[ Contacto de Emergencia
[} Acudiente

1D Redacion | 1000015511 *Relaciin

IResponsable de Pago
*Mombre

[ Hesponsabie de Hecogda
Prefia Sufiie [ Retacidn valitada
3 M Extado Civil Scitero Tutor |0 Frocede
Doc 1D - Pass

Tipo DocID CC

2]

Desinaiadios de ls Comunicacidn Cesiion Comunicasion Canjuts

45 S st o | i

UNIVERIIDAD

EAFIT

Dreccian Conjunta

irecoones U Heleaonade

Cowren-F IMNombre: Rel

Tipt Correc-E

[2 s

1D Principal

Dareccion I Principal
Tipo Direasién|

Direccitn

Conreo-E |0 Principal

Tipes CorranF

Correo-E




Epik

UNIVERSIDAD

EAFIT

[ ————

Felacion

Feoha Efeoliva 27012021

I Relacibn ba Figiem

Natns Nemograficns Relacidn
Ingrescs
1D Org Externa
Dcupacion
Uttime Nivel Estudios|
Datos Residencia
Estado

UNIVERSIDAD

Anadir un Valor

Esta opcion te permite anadir una relacion del estudiante, puede ser padre,
hermano entre otras. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacion
en al menos un campo.

® Diligencia o seleccionar en el icono |Q el campo “ID".

e Daclic en el botén “Buscar”.

Al hacer clic en “Anadir” veras la siguiente ventana:



UNIVERSIDAD

EAFIT

Retacion
*Fecha Efectiva (02022021 [ tfoladg A0 W)
1D Relagian .} *Relacion [ Mo Figua v |
*Mombre

Prefiio| Sufijo

Instructivo Asignacién de descuento

Epik

Duescar | s Tinke

M Contacto de Emergencia
M Acudients

[ Responsabile de Pags
[ Responsable de Recogida

| Refacién Validada

5 Estado Civil |

Do 1D - Mais Tipo Do< ID

Comentano

Tuter | No Proceds |

Doc identidad

Matns Ringrifens

il Guardy: = Notficar

elacicnes | Relaciones | Reaciones

® ID Relacion: ID de la persona que tiene algun tipo de vinculo familiar
con la persona buscada en el paso 3. Se puede realizar la busque-
da por medio de otros criterios, dando clic en la lupa, Seleccién de
la persona, carga el ID seleccionado, con el Nombre, Prefijo o Sufijo,
Sexo (Sx), Estado Civil, Documento ID-Pais, Tipo Doc ID y Doc Iden-
tidad en los campos. Al seleccionar el ID se blogquean los campos de

manera automatica.

® Estado: estado de la relacion, por defecto es Activo

e Relacion: tipo de relacién de las dos personas en cuestion

® Seleccionar: uno o varias de las sigulentes opciones:

O Contacto de Emergencia.
O Acudiente.

O Responsable de Pago.

O Responsable de Recogida.

® Comentario: informacién adicional de la persona.



UNIVERSIDAD

EAFIT

Relgcicnes || Relaciones Relsciones

ALINAMARIA ARBOLEDAVELEZ
Detalles Direccion Relacion
Fecha Efectiva n2/n2/2021
Relacion No Figura

ID/Nombre Relacionado

Direccion ID/Nombre Rel
Tipo Direccion
Pais:

Direccion:

Correo-E ID/Nombre Rel
Tipo Correo-E

Direccion Correo-E

ID Principal
AlLINAMARIL ARSDI FEDAVELER
Direccion ID Principal
Tipo Dlleccﬂ'm’_—vl

Pais

Direccion

Correo-E ID Principal
Tipo Correo-E|

Correo-E

§il Guardar | =1 Notificar

Relaciones | Relaciones | Relaciones

Instructivo Asignacion de descuento Epik

Buscar | Ver Todo Primero 4 1det + Ulimo
+ [=

Direccion Conjunta

Actualizar Direcciones

Direccion Conjunta

Direcciones ID Principal

Direccionss Elactrdnicas |D Principa

_* Corregir Historial

® Direccion ID/Nombre Rel: puedes visualizar el detalle de la direccién de la
persona que se adiciona dando clic en el link Direcciones ID Relacionado.

e Correo-E ID/Nombre Rel: puedes visualizar el detalle del Correo de la
persona que se adiciona dando clic en el link Direcciones Electronicas ID

Relacionado.

® Direccion ID/Nombre Rel: puedes visualizar el detalle de la direccién de la
persona que se adiciona dando clic en el link Direcciones ID Relacionado.
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® Correo-E ID/Nombre Rel: puedes visualizar el detalle del Correo de la

persona que se adiciona dando clic en el link Direcciones Electroni-
cas ID Relacionado.

Relacién 3 ar | Ver Todo Primara 4 1de1 b Ulimo
Fecha Efectiva (/022021 Estado agtvo =
Relacion No Figura
Teléfono Dia
Dia

Tardes

Fax

Informacién URL
Direccion URL
Datos Demograficos Relacion

Ingresos L
ID Org Externa Q Empleador

Ocupacion

Uitimo Nivel Estudios|_

Datos Residencia

Pais| COL |Q), Colombia Estado

Pais Macionalidad
Pais Nacionalidad Estado Nacionalidad|

Pais Nacimiento

Telefonos Dwrecoion Correc-E Datos Buograficos Datos Macionaiidad y Pasaporte

[ f Guardar ] [ ¥ Notficar & Afiadkr l I» Actz\isualizar ] [ g Inchusr Histosial l [ _? Comegir Historial

Relacionas | Relacionss | Relacones

Ingresos: Ingresos de la persona relacionada.

ID Org Externa: Dando clic en la lupa puedes buscar la organizacion donde
labora la persona relacionada.

Ocupacion: Dando clic en la lupa puedes buscar la ocupacién de la persona
relacionada.

Ultimo Nivel Estudios: Selecciona el ultimo nivel de estudios de la persona.

Empleador: Nombre del empleador.



Ruta:

Relgoones

ALINA MARIA A
Relacion

Fechy

Teléefono D
Dia
Tardes

Fax

Informacici

N
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Historial de
ciclo lectivo

En esta funcionalidad se verifica que el estudiante haya
participado en programas de Educacion Permanente con una
duracién total igual o superior a cien (100) horas durante los
dos ultimos afios, para el descuento por fidelidad.

Al ingresar en la parte superior izquierda proceder con el
Ingreso a la siguiente ruta

Menu
Principal

Menu Busqueda

PP P ERPPE

FPPRPPPRPE

Autoservicio
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Seleccion de Alumnos
Admision de Alumnps
Registros e Inscripg —
Geslion Cumricular
Ayuda Financiera
Finanzas del Alumny
Orientacion Acadén
Gestion de Contriby
Paquete Integracio
Definicion de Objet
Nefinicidn de SACH

Registros e
Inscripciones

Informacion Gra

Informacion
de Ciclo
Lectivo

Historial de
Ciclo Lectivo

Activacién de Ciclo Lectivo
Calificaciones de Alumno

Resimenes de Ins

Historial de Ciclo Lectivo I

Proceso de Ciclos |
Informes de Inscrip

Alumnos sin Finalizar

Actualizar Semestre

Comprobacion de Inscripciones

Expedientes Académicos
Gestion Investig Doctorado
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Al ingresar a la ruta indicada veras la sigulente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Historial de Ciclo Lectivo

niroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blance plobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Comienza por W |
| Comienza por ™ |
Doc Identidad:| Comienza por v
Apelido: Comienza por Vv
MNombre: | Comienza por w |

O incluir Historial [ Corregir Historial [ MayGsiMinis

" e 2 -
Busear l [ Berrar Busqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

Esta opcidn te permite buscar los ciclos lectivos en los que el estudiante ha
estado en su historia dentro de la Universidad. Para esto, debes realizar los
siguientes pasos:

Para realizar la busqueda debes ingresar informacién en al menos un campo.

® Diligencia o seleccionar en el icono |Q el campo “ID".
® Diligencia “ID Campus”.

® Diligencia “Doc Identidad”.

e Diligencia “Apellido”.

e Diligencia “Nombre”.

® Da clic en el botén “Buscar”.
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Al hacer clic en buscar veras la siguiente ventana:

Nota Media Especial de Alumno | Estadisticas de Ciclo Lectvo Estadisticas Acumuladas || Baja de Ciclo Lectivo

Grado Académico

Primero 4 1de1 } Ummo

Ciclo 2120 Penodo anual 2021

Informacidn del promedio

Estado del promedio V3l [ Recalcuiar

Fecha y hora Gitimo cambio 221 11:36:5 Refrescar

Fecha y hora Glitimo calculo nfo. Proceso calculo

No hay informacion de promedios para mostrar

| i) Guardar | | ' Violver 3 Busear | =1 Notificar ActzMisuaiizar | & incluir Historial | | # Corregir Historial

MNota Media Especial de Alumno | Estadisticas de Ciclo Lective | Estadisticas Acumuladas | Baja de Ciclo Lectivo | Baja de Sesiin | Situacon Acadénmica | Revisir
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Pestana Estadisticas de Ciclo Lectivo

UNIVERSIDAD

EAFIT

MNota Madia Ezpecial da Alumno Estadisticas de Ciclo Lectivo Estadisticas Acumuladas Baja de Ciclo Lectivo '_'.

ALINAMARIA ARBOLEDA VELEZ 1000081608
Buscar | Var Todo Primero 4 1de3 + Ultimo

Grado Académico: Educacion Continua
Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded » Uimo

Institucion: Universidad EAEIT Mivel Académico Inicio Cel Lve:  Gra
Ciclo 2128  Periodo anual 2021
Inscripciones

Uni Uni Uni en Unidades Tomadas p/Carga Acad
Calificadas ObtenidasDesarrollo Unidades Obtenidas p/Carga Acad

P/N Media

C.
Sin Neta v}
Media

.00 . O .00 0.000 0.000 Unidaes Tomadas plAuditorna
00! 0.000 7.000

Crédito Convalidacion

Uni Nota Uni Uni Convalid Calificadas con/sin
Calificadas Obtenidas Nota Media

Solo para Unidades

Ajuste Unidades

=== Tot Ajustado Uni Convalid

P/N Media 0.000 ).0x 0.000

Sin Nota 0.000 0.000
Media

Combinado (Inscripciones + Crédito Convalidaciones)

Uni Nota N Med Uni Uni en Uni Obtenidas Combinadas con/sin
Calificadas ObtenidasDesarrollo Nota Media
Crédito Convalid Salo p/Uni
P/N Media 0.000 Q.000 0.000 0.000 0.000
Sin Nota 0.000 0.000 7.000
Media

Ajuste Unid Credito Convalid
=>> Total Uni Ciclo

® P/N Media: este campo permite identificar que la informacién que
muestra el sistema incluye promedio.

® Sin Nota Media: este campo permite identificar que la informacién
que muestra el sistema no incluye promedio.

@ Uni Calificadas: este campo permite ver el numero de créditos que se
van a ver durante el semestre.
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e
Nota: en este campo se muestra la informacién respecto a los resul-
tados académicos del semestre, es decir, se realiza la multiplicacién
de los créditos y las notas obtenidas de manera individual de cada
asignatura, y una vez realizada esta operacion, se realiza la sumatoria}

-

Z

® N Med: este campo muestra la informacién del promedio académico
del semestre

® Uni Obtenidas: este campo muestra el numero de créditos tomados
en el semestre actual.

@ Uni en Desarrollo: este campo muestra los créditos que faltan por
calificar en el semestre actual.

e Unidades Tomadas p/Carga Acad: este campo permite ver el numero
de créditos que se van a ver durante el semestre

® Unidades Obtenidas p/Carga Acad: este campo muestra el numero
de créditos tomados en el semestre actual

® Unidades Tomadas p/Auditoria: este campo no aplica para EAFIT

Seccion - Crédito Convalidacion

® P/N Media: este campo permite identificar si la informacién que
muestra el sistema incluye promedio.

e Sin Nota Media: este campo permite identificar que la informacién
que muestra el sistema no incluye promedio.

e Uni Calificadas: este campo permite ver el numero de créditos con-
validados actualmente en el semestre.

e
Nota: en este campo se muestra la informacién respecto a los resul-
tados académicos del semestre, es decir, se realiza la multiplicaciéon
de los créditos y las notas obtenidas de manera individual de cada
asignatura, y una vez realizada esta operacion, se realiza la sumatoria/

-

Z
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® N Med: este campo muestra la informacién del promedio académico
de los créditos convalidados.

® Uni Obtenidas: este campo muestra el numero de créditos tomados
en el semestre actual.

® Uni Convalid Calificadas con/sin Nota Media: este campo muestra
el numero de créditos convalidados.

e Sélo para Unidades: en este campo se muestra el numero total de
unidades convalidadas que pasan con una calificacién y que no se
tienen en cuenta en el promedio.

® Ajuste Unidades: este campo muestra el numero total de unidades
que se eliminaron manualmente de las unidades de crédito convali-
dadas del alumno.

® Tot Ajustado Uni Convalid: este campo muestra la suma de unida-

des convalidadas con y sin promedio incluido - el valor en el campo
Ajuste de unidades.

Seccion - Combinado

(Inscripciones + Crédito Convalidaciones).

® P/N Media: este campo permite identificar si la informacién que
muestra el sistema incluye promedio.

® Sin Nota Media: este campo permite identificar que la informacién
que muestra el sistema no incluye promedio.

e Uni Calificadas: este campo permite ver el numero de créditos con-
validados actualmente en el semestre.

e
Nota: en este campo se muestra la informacién respecto a los resul-
tados académicos del semestre, es decir, se realiza la multiplicacion
de los créditos y las notas obtenidas de manera individual de cada
asignatura, y una vez realizada esta operacion, se realiza la sumatoria/

-
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N Med: este campo muestra la informacién del promedio académico
de los créditos convalidados.

Uni Obtenidas: este campo muestra el numero de créditos tomados
en el semestre actual.

Uni en Desarrollo: este campo muestra los créditos que faltan por
calificar y convalidar en el semestre actual.

Uni Obtenidas Combinadas con/sin Nota Media: este campo muestra
el numero de créditos convalidados y vistos en el semestre actual.

Crédito Convalid Sélo p/Uni: en este campo se muestra la suma de
las unidades convalidadas que pasan con una calificacién y con cré-
ditos obtenidos y que no incluyen promedio.

Ajuste Unid Crédito Convalid: este campo muestra el numero total
de unidades que se eliminaron manualmente de las unidades de cré-
dito convalidadas del alumno.

Total Uni Ciclo: este campo muestra el total de unidades inscritas
y convalidadas al estudiante, incluyendo aquellas que tienen o no
promedio.
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Pestana Estadisticas Acumuladas

UNIVERSIDAD

EAFIT

Nota Medis Especial de Alumno || Estadisticas de Ciclo Lective ||| Estadisticas Acumuladas || Bajs de Cicle Lactvo [»

ALINA MARIAARBOLEDAVELEZ 1000021800
Buscar | Ver Todo Primers 4 1de3  Utimo

Grado Académico:  Educswion Continua
Busear | Ver Todo Primero 4 1de1 4 LUitimo

Institucion: Universidad EAFIT Nivel Acad Fin Ccl Lvo: Gna

O

Ciclo 21280 Periodo anual 2021 Reinic Estdca Acum Ini Cel Lvo:
Inseripeiones
Unidades Puntos N Med Unidades Unidades Unidades Matriculadas p/Carga

Calif Calif Obtenidasen Acad
Desarrolio Unidades Obtenidas p/Carga Acad

PIN Media 0.000 0.000 0.000 0000

Sin Nota 0.000 0.000 7.000
Media

Unidaes Tomadas p/Auditoria

Crédito Convalidacion

Unidades Puntos Unidades Uni Convalid Calificadas con/sin
Calif Calif Obtenidas Nota Media
Solo para Unidades
P/N Media
Sin Nota
Media

Ajuste Unidades

»»> Total Ajustado Unidades
Convalidadas

Combinado (Inscripciones + Unidades Crédito Convalidacion)

Unidades Puntos N Med Unidades Unidades Uni Obtenidas Combinadas con/sin
Calif Calif Obtenidasen Nota Media
Desarrollo Credito Convalidado Solo para
BRI (SNEGU (I REeS :;:.'l:?:le;\idaaes Crédito
Sin Niota .00 0.000 7.000 Convalidado
Media »>» Total Unidades Acumuladas

® P/N Media: este campo permite identificar que la informacién que
muestra el sistema incluye promedio.

e Sin Nota Media: este campo permite identificar que la informacién
que muestra el sistema no incluye promedio.

e Uni Calificadas: este campo permite ver el numero de créditos que se
van a ver durante el semestre.

® Puntos Calif: este campo no aplica para Epik, por tanto, no se tiene
en cuenta.
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® N Med: este campo muestra la informacion del promedio académico
acumulado del programa.

® Uni Obtenidas: este campo muestra el numero de créditos tomados
en el programa académico.

® Uni en Desarrollo: este campo muestra los créditos que faltan por
calificar y convalidar en el programa académico.

e Uni Obtenidas Combinadas con/sin Nota Media: este campo mues-
tra el numero de créditos convalidados y vistos en el programa aca-
démico.

® Crédito Convalid Sélo p/Uni: en este campo se muestra la suma de
las unidades convalidadas que pasan con una calificacién y con cré-
ditos obtenidos y que no incluyen promedio.

e Ajuste Unid Crédito Convalid: este campo muestra el numero total
de unidades que se eliminaron manualmente de las unidades de cré-
dito convalidadas del alumno.

® Total Uni Ciclo: este campo muestra el total de unidades inscritas
y convalidadas al estudiante, incluyendo aquellas que tienen o no
promedio.

Pestaina Baja de Ciclo Lectivo

ALINA MARIAARSOLEDA VELEZ
Butesr |VerTade  Brmen 4 v (s

Grado Académico Educacdn Consnuy

Buscar [VerTodo  Prim

Institucson Académica Universidad EAFTT
Col Lvo Feriooo anusl 2021
Nivel Académico - Inkcio Ciclo Ona =
Elegible Promaten
"BajaiCancelscion | i Estado Baja Ciclo Leglive
Motivo BajaiCancclacidn Citculo Matricuta Oblig
Fecha BajaCancelacion
Uttima Fecha Asistencia

Modf Programa Baja

B Guardar I Violuer 5 Buscar U Notifenr | Art=Nisualrar | N T — | | » Comage Historn

Mota Media Especial de Alumno | Estadisticas de Ciclo Lectve | Estadisticas Acumuladss | Baia de Ciclo Lective | Baia de Sesidn | Situacidn Académica | Revision Caificacdn Alumna | Nota Media Esedial de Alumno
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Los campos Grado Académico, Institucion Académica, Ccl Lvo, Nivel Académico
- Inicio Ciclo, ya se definieron en las pestafias anteriores.

® Post Term Withdrawal: se da clic en este boton cuando se va a rea-
lizar la baja administrativa del sistema, esto se hace cuando las fe-
chas por calendario académico ya hayan pasado.

® Baja/Cancelacion: se da clic a la lista desplegable y se elige el motivo
de la baja completa del ciclo lectivo.

e Estado Baja Ciclo Lectivo: el sistema asigna el estado de la baja una
vez realizado el proceso.

® Motivo Baja/Cancelacion: se da clic en la lista desplegable y se elige
el motivo por el cual se realiza la baja del ciclo lectivo.

® Calculo Matricula Oblig: esta opcidon viene marcada automaticamen-
te por el sistema.

® Fecha Baja/Cancelacion: para este campo se da clic en el calendario
y se elige la fecha de la baja del ciclo lectivo.

® Ultima Fecha Asistencia: para este campo se da clic en el calendario
y se elige la ultima fecha para la baja segun lo estipulado en el calen-
dario académico.

e Modf Programa Baja: este campo no aplica para Epik, por tanto, no
debe ser diligenciado.
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Pestana Baja de Sesion

UNIVERSIDAD

EAFIT

MNota Media Especial de Alumno Estadisticas de Ciclo Lectve Estadisticas Acumuladas Eaja de Cide Lective Situacion Académica | B

ALINA MARIAARBOLEDA VELEZ
Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded » Ulimo
Grado Académico Educacon Continua
Buscar | VerTodo  Primero & 1de1 . Ummo
Institucion Académica Universidad EAFIT M@A G
Cel Lvo Periodo anual 2021
Busear | Vier Todo Primarg 4
Sesion Sesidn Curso Orginana
Uni Matrd p/Progresion 7.000

*BajaiCancelacion|

Motivo BajarCancelacion
Fecha Baja/Cancelacion

Ultima Fecha Asistencia

H| Guardar ] [_A-‘ \iolver & Buscar | | "] Notificar | ActzVisualizar = Inciulr Hsonial | I_r Comegir Historial

Mota Media Especial de Alumno | Estadisticas de Ciclo Lactivo | Estadisticas Acumuladas | Baja de Ciclo Lectivo | Baja de Sesion | Stuacion Académica | Revision Calficacion Alum

Los campos Grado Académico, Institucion Académica, Ccl Lvo, Nivel Académico
- Inicio Ciclo, ya se definieron en las pestafias anteriores.

® Uni Matrd p/Progresion: en este campo, las unidades son calculadas
automaticamente por el sistema.

® Contz Baja Sesion: este botén no aplica para Epik, por tanto, no debe
utilizarse.

® Baja/Cancelacion: se da clic a la lista desplegable y se elige el moti-
vo de la baja de la sesién (el semestre esta dividido en sesiones y se
procedera con la baja de una de ellas).

e Motivo Baja/Cancelacion: se da clic en la lista desplegable y se elige
el motivo por el cual se realiza la baja de la sesion.

® Fecha Baja/Cancelacion: para este campo se da clic en el calendario
y se elige la fecha de la baja de la sesion requerida.

e Ultima Fecha Asistencia: para este campo se da clic en el calendario
y se elige la ultima fecha para la baja segun lo estipulado en el calen-
dario académico.
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Parametrizacion
exenciones

Para los descuentos que la Universidad otorga a los estudiantes
activos o egresados, el administrativo parametriza a través esta
funcionalidad los descuentos y el sistema, de manera automatica,
valida sl el estudiante esta activo o es egresado de un programa
de pregrado o posgrado, para asignar el descuento respectivo.

Ruta: Menu Definicion de Datos de Finanzas del
Principal SACR Productos Alumnado

Parametrizacion
de Exenciones

Mends Principal
Nulificaciones EAFIT | Gy Autosensicio
Camunidad del Canipus e
Admision de Alumnos
Regisiros = Inscripciones
Gestion Curmicular
Finanzas del Alumnado

1 Oriendacidn Académica

e IUES

Dafinicién de SACH Sequnidad ‘

Locallzacion Tablas Basicas

1 Gestorge Arpoles | = Definiciones Comun
Hemamientas ge in{ =  Dalos do Productod Comunidad del &ampus
PeopleTools Valores piUetected ras ded Alumnado

Seleccion y Admisignes

Finanzas del &hnmn 1 Localzacion

Cargos y Pagos

lipos de iiem

Matriculas y Tasas

Tasas o Admisién

Tasas ge Cursos y Clases

Facturacion

Cobros

Inferfaz C Genaral 1

EXCRCIONSS Raglas Aplicaciin Francionas

Cambio de conbrasena

Cambie Se con Mis Praferenciag
Wis. Preferencig Mi Parfil de Sistema

Ovientacion Acadérn
Wi Partl g Se
M Leaonang
Mz Fuentea

Mi Diccionana
Mig Fusntee

ENPPFPPRPPE

Unidad de Negocio
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Al ingresar a la ruta indicada veras la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Definicion Exenciones

nEroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Depe Ios campos en biancd piobiener 0308 105 valorss

Busear un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

[ incluir Historial [ Corregir Historial

F— |i Borrar Rimquecis Ritiea 4 Guardar Criterine Bisquada

Susoar un Vakor | Afadir un Valor

Esta opcidn te permite buscar una exenciéon parametrizada en el sistema. Para
realizar la busqueda debes ingresar informacién en al menos un campo.
® Diligenciaoseleccionar en elicono |Q el campo “Institucién Académica”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Unidad Negocio”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Cédigo Exencion”.
e Diligencia “Tipo de Exencién”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Grado Académico”.

@ Daclic en el botén “Buscar”.

Al hacer clic en buscar se presenta la siguiente ventana:
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UNIVERSIDAD

Dafinicidn Exsncidn I

Institusidn EAFIT

Grago Acagémuco ALIL AN Lwecoon
Definicion de Excncion
*Fecha Efeotva 11011000 |3
*Descripeion -

“Descripcidn Cora ¢

Validaciones

Tipo Valor Exencion[Porcentse v |

Valor Z. 1 Activo en Otro Grado
Tipo Cusnta MAD |0 atrd3 A Durearid Aplica en Admision
Agh Ll Apiica en Proceso de Grados
2 Dl Aplica en Resjustes
Tigau Item
Frograma Académco

Concepto Contable

® Institucion académica: es decir, EAFIT.

e Unidad de negocio: se muestra la unidad de negocio.

e Fecha Efectiva: aparece la fecha en que se va a otorgar la exencion.

e Descripcioén: se visualiza la descripcion de la exencion.

e Estado: elige Activo.

e Descripcion corta: detalle del codigo de Beca o descuento

e Tipo valor exencion: es una lista desplegable con las siguientes etiquetas:

O Porcentaje: se calcula sobre saldo o sobre valor bruto un valor
porcentual al monto a afectar.

O Valor Fijo: es un valor inico en pesos, que afectara al cargo.

O Variable: este valor sera dado por la interfaz y debe estar en gris la
parametrizacion al momento de seleccionar para un descuento.
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Valor: se detalla el valor fijo 0 el porcentaje correspondiente. Para el campo
Variable el campo valor queda en gris.

Tipo de cuenta: se refiere a los tipos de item en grupos de cuenta
utilizables por la Universidad. Permite manejar de forma independiente la
facturacion y la asignacion de las tasas por demora a los cargos de cada
tipo de cuenta. Ejemplo: Mat, Adm, Aca.

Aplica: es una lista desplegable en la que se debera validar la forma de
aplicacion de esta exencion, segun su parametrizacion, ast:

O Siempre: aplica la exencion para cada vez que de clic en
“Aceptar Matricula” para el grado académico de la asignaciéon
de la exenciéon

o
Unico: hace referencia a que se contabilizard una vez y no
volvera a estar disponible de acuerdo a los criterios con los que
fue asignado al estudiante

O Ciclo: aplicara por la vigencia de un ciclo lectivo a todas las
matricula que estén dentro de este por el grado académico de la
asignacion.

Tipo de item: codigo Unico numeérico que representa cada uno de los tipos
de items definidos en el sistema. Se debe utilizar el tipo de {item de la Beca
correspondiente.

Concepto contable: permite definir los diferentes conceptos a ser usados
en la contabilizacién de los incumplimientos de politica de becas y
llevarlos a la interfaz contable cuando se requiera.

Activo en otro grado: es una opcién que activa la pestana “Activo en otro
grado” para que pueda ser parametrizado para una exencion en particular,
sl asi se requiere.

Aplica en admision: es una opcion que indica que la exencion que tenga
marcada serd asignada y contabilizada a los estudiantes en su proceso de
inscripcion (admisiones) al momento de generar el documento de pago de
dicho proceso.
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® Aplica en proceso de grados: es una opcion que indica que la exencion
que tenga marcada sera asignada y contabilizada a los estudiantes en su
proceso de grados al momento de generar el documento de pago de dicho
proceso.

® Aplica reajuste: es una opcién que indica que la exencidén que tenga
marcada serd asignada y contabilizada a los estudiantes en su proceso de
reajustes de matricula al momento de generar el documento de pago de
dicho proceso.

® Especifico por Grado/Programa: esta opcion activa la validaciéon de la
exencién para que sea tomada solo por grado académico y/o programa
especifico.

® Programa Académico: es aquel en el que un estudiante se inscribe, es
admitido y realiza una serie de actividades para obtener un titulo, en caso
que aplique. En esta parametrizacion Corresponde al programa académico
del estudiante sobre el cual tendra efecto la exencion.

UNIVERSIDAD

EAFIT

lefinicion Exenciones

Busear un \WValor Anadir un Valor

usear un Valor | Afadir un Valor

Esta opcion permite afiadir una nueva exencion sea descuento o beca. Para
realizar la busqueda debes ingresar informacién todos los campos.
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Esta opcién permite afiadir una nueva exencion sea descuento o beca. Para
realizar la busqueda debes ingresar informacién todos los campos.

® Diligenciaoseleccionar en elicono |Q el campo “Institucion Académica”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Unidad Negocio”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Cédigo Exencion”.

e Diligencia “Tipo de Exencién”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Grado Académico”.

@ Daclic en el boton “Anadir”.

Al hacer clic en “Ahadir” veras la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Definicidn Exencidn

Institucidn EASIT
Unidad Negocio MEDEL Medalin
Tipo Exencién Descuents
Codigo Exencion
Gragdo Académico EDCO  Eous
Definicion de Exencidn Buscar | Vier Todo Primero 4 1de1 ¢ Uimo

*Fecha Efectiva 02022021 &

"Descripeion
*Descripcion Corta
Tipe Valor Exencién Validaciones
Valor O Aetvn #n Otro Grada
Tipo Cuenta Q ] Aplica en Admisién
[l Aplica en Proceso de Grados

] Aplica en Heajustes
Tipo ltem

Programa Académico

Concepto Contable
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® Institucion académica: es decir, EAFIT.

e Unidad de negocio: se muestra la unidad de negocio.

e Fecha Efectiva: aparece la fecha en que se va a otorgar la exencion.

e Descripcion: se visualiza la descripcion de la exencion.

e Estado: elige Activo.

e Descripcion corta: detalle del cddigo de Beca o descuento

e Tipo valor exencion: es una lista desplegable con las siguientes etiquetas:

O Porcentaje: se calcula sobre saldo o sobre valor bruto un valor
porcentual al monto a afectar.

O Valor Fijo: es un valor inico en pesos, que afectara al cargo.

O Variable: este valor sera dado por la interfaz y debe estar en gris la
parametrizacion al momento de seleccionar para un descuento.

® Valor: se detalla el valor fijo o el porcentaje correspondiente. Para el campo
Varlable el campo valor queda en gris.

e Tipo de cuenta: se reflere a los tipos de i{tem en grupos de cuenta
utilizables por la Universidad. Permite manejar de forma independiente la
facturacion y la asignacién de las tasas por demora a los cargos de cada
tipo de cuenta. Ejemplo: Mat, Adm, Aca.

e Aplica: es una lista desplegable en la que se debera validar la forma de
aplicacion de esta exencion, segun su parametrizacion, asi:

O Siempre: aplica la exencion para cada vez que de clic en
“Aceptar Matricula” para el grado académico de la asignaciéon
de la exencion

(o]

Unico: hace referencia a que se contabilizard una vez y no
volvera a estar disponible de acuerdo a los criterios con los que
fue asignado al estudiante

O Ciclo: aplicara por la vigencia de un ciclo lectivo a todas las
matricula que estén dentro de este por el grado académico de la
asignacion.



Instructivo Asignacion de descuento Epik

Tipo de item: codigo unico numeérico que representa cada uno de los tipos
de items definidos en el sistema. Se debe utilizar el tipo de {item de la Beca
correspondiente.

Concepto contable: permite definir los diferentes conceptos a ser usados
en la contabilizacién de los incumplimientos de politica de becas y
llevarlos a la interfaz contable cuando se requiera.

Activo en otro grado: es una opcién que activa la pestana “Activo en otro
grado” para que pueda ser parametrizado para una exencion en particular,
sl asi se requiere.

Aplica en admision: es una opcion que indica que la exencion que tenga
marcada serd asignada y contabilizada a los estudiantes en su proceso de
inscripcion (@admisiones) al momento de generar el documento de pago de
dicho proceso.

Aplica en proceso de grados: es una opcién que indica que la exencién
que tenga marcada sera asignada y contabilizada a los estudiantes en su
proceso de grados al momento de generar el documento de pago de dicho
proceso.

Aplica reajuste: es una opcidén que indica que la exencidén que tenga
marcada serd asignada y contabilizada a los estudiantes en su proceso de
reajustes de matricula al momento de generar el documento de pago de
dicho proceso.

Especifico por Grado/Programa: esta opcién activa la validacion de la
exencion para que sea tomada solo por grado académico y/o programa
especifico.

Programa Académico: es aquel en el que un estudiante se inscribe, es
admitido y realiza una serie de actividades para obtener un titulo, en caso
que aplique. En esta parametrizacion Corresponde al programa académico
del estudiante sobre el cual tendra efecto la exencion.



Ruta:
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/-\ Asignacion

exenciones

Luego recibir el listado de los estudiantes que tiene derecho
a un descuento por haber realizado un curso introductorio o
de realizar las validaciones para los casos que aplique, debera
registrar en el componente de asignacién de exenciones, los
descuentosque fueronaprobadosoasignadosalosestudiantes.

Menu Finanzas del Asignacion

Principal Alumnado Exenciones

UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion Exenciones

Intreduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Bisqueda

Institucién Académica | Comienza por w |||

Unidad Negocio: | Comienza por v |

Grado Académico: [ Comienza por v |

ID Beca / Exencion: | Comienza por + |

Ciclo:

[Comienza por v |

Fecha Aprobacion: | = v

ID Persona:

| Comienza por v |

Buscar

=
[ Borrar ‘BUsqueda Basica [@" Guardar Criterios Busgueda

Resultados Busqueda
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Esta opcion permite afiadir una nueva exencion sea descuento o beca. Para
realizar la busqueda debes ingresar informacién todos los campos.

® Diligenciaoseleccionar en elicono |Q el campo “Institucion Académica”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Unidad Negocio”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Grado Académico”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “ID Beca / Exencion”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Ciclo”.

e Diligencia la “Fecha de Aprobacion”

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “ID Persona”.

® Daclic en el botén “Buscar”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion Exenciones

Buscar un Valor Anadir un Valor

Institucion Académica:

Q
Unidad Negocio Q
Q

Grado Académico:
ID Persona
Codigo Asignacion NEXT

Anadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor
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Estaopcion te permite anadir las exenciones sean descuentos obecas que se van
a asignar un estudiante. Para realizar la busqueda debes ingresar informacién
en al menos un campo.

® Diligenciaoseleccionar en elicono |Q el campo “Institucion Académica”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Unidad Negocio”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Grado Académico”.

e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “ID Persona”.

e Cddigo de asignacion, el sistema trae por defecto la palabra “NEXT".

e Daclic en el boton “Anadir”.

Al hacer clic en “Anadir” se presenta la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD
EAFIT
—_—
Exanciones Alumno

Institucion EAFIT  Universidad EAFIT

Unidad Negocio LLGRA  Llanogrande

Grado Academico [ v][s] idiomas

IU Persona 1000027716 SANTIAGO GARCIA URIBE
Cdodigo Asignacion NEXT

Parconalizar | Bugcar [ (21| [E  Primero & 1ded » Ultimo
Info General Infa Detalada Infa Aprahacifn e
%'uon Cadigo Unificado Ciclo  *Codigo Exencion  Tipo Valor Exencion Tipo Descripcion

1 1816 DCCO Porcentaje Descuento EEE%:I;?FJFI?‘CHI“&FEGEk.C-'I'I'I‘?I'COfle
iente Ant

5l Guardar &b Volver a Buscar 3] Anterior en Lista | 4Z] Siguiente en Lista =] MNolificar

I - ]
| e Anadir

® Institucion académica: diligencia EAFIT.
® Unidad de negocio: diligencia la unidad de negocio correspondiente.
® Grado Académico: corresponde al grado en que el estudiante se encuentra

en la Universidad, puede ser, pregrado, especializacion, maestria, escuela
de verano, entre otros.



Instructivo Asignacién de descuento

Epik

® ID persona: indica el numero con que el estudiante se identifica dentro
del sistema EPIK.

® Ciclo: selecciona el periodo de estudio en donde se va a asignar el des-
cuento, este ciclo cambia de acuerdo a los grados académicos.

e Codigo Exencion: diligencia el codigo del descuento que se va a asig-
nar al estudiante, este debe de estar previamente parametrizado.

® Tipo Valor Exencion: seleccionar si la exencion sea descuento o beca
se va a aplicar por porcentaje, por valor fijo, este dato es parametrizado
desde la creacion de la exencion.

e Tipo: el sistema trae el tipo de exencién que esta parametrizada, pue-
de ser descuento o beca.

® Descripcion: corresponde a la descripcién de la exencion.

Exenciones Alumno

Institucion EAFIT  Universidad EAFIT

Unidad Negocio LLGRA LUanogrande

Grado Académico D0 Idiomas

I Persona 1000027716 SANTIAGO GARCIA URIBE

Loigo Asignacicn MEXT

info General || info Detallada | | Info Aprobacién [0

= - Aplica Grado Aplica Programa e Aplicapara  Aplica Aplica para  Aplica Saldo
Aplica Pricwidad Tipo Baca 1D C o N* Claza Blaque Valor
i v Académico  Azadémico o prados SEApiGn resjustes Favor

Personaltzar | Buscar | L2 ] _I Primero (4 1ded o Utmo

1 Gdu

11l Guardar " Volver a Buscar | " Anlerior en Lista ! +_| Siguiente en Lista | ! =1 Notificar

® Aplica: segun la parametrizacion de la exencién esta aplica por ciclo,
por unica vez o por siempre.

® Aplica Grado Académico: el sistema muestra el grado académico en
donde se aplica la exencién.



Epik

Exenciones Alumng

Instrtucion
Unidad Negocio
Grago Acacémico
1D Persona

Cédigs Asignacién

Personalizar | Buscar | i3] Primero 4/ 1de1 b Ulimo
Info Genaral || Info Detalada || ko Aprobeciin | 77
.

Facha inisia Fasha Fin Estade Observasionss Srigen 1D Usuaria
Contablizackin e

Asgnscicn Manual

» Adadr

® Fecha Aprobacion: se anexa la fecha de aprobacion de la exencion, sea
descuento o beca

® Fecha Asignacion: se diligencia la fecha de asignacion de la exencién
sea descuento o beca.

® Estado: en este campo se activa o inactiva la exencidn, sea descuento
o beca.

® Origen: el sistema muestra el origen de la transaccion en la asigna-
cién de la exencion.



Instructivo Asignacion de descuento Epik

Asighacion masiva
de exenciones

Ruta: Menu Finanzas del Cr Masiva
) Principal Alumnado Exenciones

UNIVERSIDAD

EAFIT

Crg Masiva Exenciones

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/oblener todos los valores

| Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar por: 1D Control Ejecucion Comienza por
() Mayiis/Mindis

Buscar Blsqueda Avanzada

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opcién permite buscar el proceso masivo de las exenciones sean
descuentos o becas que tiene asignada un estudiante. Para realizar la busqueda
debes ingresar informacién del campo “ID Control Ejecuciéon Comienza por” y
luego, dar clic en el botén “Buscar”.



Epik

UNIVERSIDAD

EAFIT

Crg Masiva Exenciones

Buscarun Valor || Afadir un Valor

ID Control Ejecucion
Anadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opciéon te permite anadir el proceso masivo de las exenciones sean
descuentos o becas que tiene asignada un estudiante. Para esto, se deben
realizar los siguientes pasos:

® Diligencia el campo “ID Control Ejecucion”.

@ Daclic en el botdon “Anadir”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

ID Control 11 Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucion:

Seleccion Integrantes

Afadir Anexo

Archivos Anexos

Datos de Descuento

*Institucidn Q *Unidad Negocio
*Grado Académico = *Codigo Beca / Descuento

Ciclo Lectivo Q

i) Guardar | | =] Notificar [ Aftadir | Al ActziVisualizar




Instructivo Asignacion de descuento Epik

El sistema presenta los siguientes Secciones:

® Seleccidn Integrantes.

® Datos Descuento.

UNIVERSIDAD

EAFIT

0 Control 11 Monitor Procesos

Ejecucion:
Seleccion Integrantes

Archivos Anexos

Anexo Archiva

Datos de Descuento | Seleccionar archivo | No se eligid arr.nn-u?_

*Institucion I ile *Unidad Negocio [ i<t Cargar | Cancelar

*Grade Avadémice | & ~Comgo Beca | Descuento| a, Valor

SeEiatectio L T ——

|335uam.u ||ﬂ Nofificar | D Adadic ||,_| ActziVisualizar

En la seccion Seleccion Integrantes diligencia los siguientes campos:

® Haz clic en el botén “Anadir Anexo".



Instructivo Asignacion de descuento Epik

Haz en el botén “Seleccionar archivo” y elige el archivo que vas a cargar, este
debe ser en formato TXT. Haz clic en el botén “Cargar”.

Haz clic en la lupa para seleccionar cada uno de los campos:

® Institucion
e Unidad de Negocio
® Grado Académico
® Codigo Beca /Descuento
e Ciclo lectivo
® Valor
Para finalizar haz dar clic en el botéon “ejecutar”.
En los casos en donde el proceso de matricula de los diferentes grados

académicos serealice antesde ejecutar el proceso de asignacion de descuentos
se debe realizar la “Reversién de cargo”.



Instructivo Asignacion de descuento Epik

Reversion de cargos

Esta funcionalidad permite reversar los cargos (deudas) asociados a un
estudiante.

Ruta:

Menu
Principal

Finanzas del
Alumnado

Cargos y Reversion de

Reversiones

Menu Bisqueda

Autosenvicio
teversion de Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

Registros e Inscripciones

Gestion Cumicular

ntreduzea los dd co pobtener todos los valores

Buscar un Va

Criterios d

Jnidad Negocia
D

Joc dentidad
D Campus
ipeliido

‘ombre

" MayiisMini

IPEPRPPR D E

Finanzas del Alum
Definicion de SAC
Herramientas de In
PeopleTools
Cambio de contras
Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistem
Mi Diccionario

Mis Fuentes

Matriculas y Tasas

|

Cargos y Pagos
Facturacion de Clie]

Operaciones de Ca

Planes de Pagos
Reembolsos
Exenciones
Cuentas de Cliente

Reversiones I -l  Reversion de Cargos

Pagos por Factura

Contabilizacién de Alumno
Aplicacién de Cobros
Anulacidn Masiva Solicitudes
Calculo de Pronto Pago
Consulta Saldos a Favor

Cuentas de Corporacion

Guscar | Bomar Disqueda Dasica =

Para ver el paso a paso de esta funcionalidad consulta

Reversion de Cargos.

Guardar Criterios Disqueda

el Instructivo
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