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Instructivo EAFIT;. ‘ Epik

Descripcion de la funcionalidad

Mediante este componente se definen los tipos de formulario que seran utilizados por los

diferentes negocios de la universidad, en esta se asignan cada una de las secciones que

aplican para cada formulario.
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Instructivo EAFIT
e &

Epik
., Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik
e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.

¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.

e Daclic en el botén “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresar a la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.
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Instructivo E AFIT -
: [
—

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu principal > Definicion de SACR> Datos de productos> Seleccion y admisiones>

Formulario Inscripcion EAFIT> Tipos Formulario.

Funcionalidad: Tipos Formulario.

Menu Busqueda:

& Autoservicio
Mena 85 Evaluacion Docente c ov Menu Principal
Buscar; [ Notificaciones EAFIT i 7 Autoservicio Evaluacian |
Permite acceder a la informaciol - . R . .
it - L Comunidad del Campus ﬁn < - ] Acciones Admision-Notificacion
Autoservicio - C
. 3 Admisién de Alumnos Iu Tipos de Formulario
Evaluacién Do as =
Notificaciones | =3 Registros e Inscripciones 1 . ] Especialidad por Programa
Comunidad de] & Gestién Curricular -:% Comunidad del Campus | []  Param. Enfasis Preg - Posg €
L 3% Permite mantener datos general . !
:d”‘.‘i“’“ de‘ Al & Finanzas del Alumnado 8 como la informacién 3C. Zl Parametros Globales Formulario ‘
egisos €S 3 Qrientacion Académica Organizacin ] : i
P e : Comités ' Param. Adicionales Formulario
Finanzas del A J  Definicion de Objetos Comunes ] Fechas de Inscripcion
Orientacion Ac| (1 Definicion de SACK —  Seguridad | Reglas Tipo de Admisién
Definicion de 0 [0 Localizacion ~ Tablas Basicas 7 Gestion Curricular ] Relacién Formulario-Curso b
Definicion de Sf (=] Gestor de Arboles | — Definiciones Comunes & Permite deiinir el caldlogo 1? = B Relacién Formulario-Diplomado 3
Localizacion & & gsisten ¢
Gestor de Arbd Herramientas de Inf = Datos ¢ Productoy @ (;omumda;i c::Canmdus ps | Def Nivel Idioma Certificado
5 egistros del Alumnado s -
Herramientas -1 PeopleTools =1 Administracion del = Ig sny Admisid &) Seleccion Solicitant ] Parametrizacion de Preguntas
PeopleTools | []  Cambio de contrasd —  Valores p/Defecto d eleccion y Admist £ Soliitant ] Param. Banco de Preguntas
, ™ ; olicitantes .
Cambiode con []  yis Preferencias Finanzas del Alumr ) [ Banco de Preguntas
Mis Preferenci [ Wi Perfil de Sist 3  Orientacién Acadenl = Evaluacion de Solig B i
. . Vi Perfil de Sistema 0
Mi Perfil de Sis| B wipi - L1 Puntuaciones Exan| Reglas de Admisién para Formal
Ai Diccionari Vi Diccionario
Mi Diccionario ] Admisiones
Mis Fuentes | [5]  Mis Fuentes F =
U iFormulario Inscripcion EAFIT - .
{—oesoToTATTOE 1" | Herramienta

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:

-

UNIVERSIDAD

Tipos Formulario

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

Tipo de Formulario:| Comienza por v
Descripcion Comienza por ¥

U incluir Historial [ Corregir Historial [ Mayis/Minis

= .
- Busqueda Bésica |2 Guardar Criterios Busqueda

1. Para buscar un tipo de formulario que ya se encuentra creado, ya sea para consulta o

para hacer alguna modificacién, ubicarse en la pestafia “Buscar un valor”.
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- EAFIT | Epik

&

El sistema presenta las opciones o filtros con los que se puede realizar la busqueda:

Tipo de Formulario o Descripcion.

También se puede dar clic a Buscar si se quiere consultar todos los tipos de formulario

que se encuentran parametrizados.

Seleccionar el tipo de formulario que se quiere consultar o modificar.

UNIVERSIDAD

Tipo de Formulario repri

Buscar | Ver Todo  Primero (4 1de1 (1 Ulimo

X ==
“Fecha Efectiva|01/01/1900 |5 *Estado[Activo v
*Descripcién | Formulario completo pregrado PRI
Cd Indicador Servicio MOR |@  Morosidad
Motivo Servicio NOPAG | No pago
ID Banco de Q

preguntas
Inicio Primero 4 1-3de3 » Ultimo
Seccion Campo Visible
Requerimientos de Inscripcidn
Menor de Edad
Estudiante Extranjero
Datos Personales Primero 4 1-9de9 » Ultimo
Seccion Campo Visible
Datos ldentificacion
Visas
Informacion Personal
Fecha y Lugar de Nacimiento
Informacion de Contacto
Informacién Residencial
Informacién Médica
Informacién Laboral
Deporte Representativo
Programa Académico Primero (4 1-2de2 (» Ulimo
Seccion Campo Visible
Informacién Programa Interés
Info. Adic. Programa Académico
Informacién Académica Primero ' 1-6de6 () Ulimo
Seccion Campo Visible
Estudios Formales Realizados
Notas del Bachillerato
Informacién Icfes/Saber 11
Requisitos General Bilingdismo
Requisitos Acredita Biliguismo [}
Dominio de Idiomas
Grupo Familiar Primero (4 1-3de3 () Ulimo
Seccién Campo Visible
Datos Padre y Madre
Datos Nucleo Famiiar
Datos Familiares
Datos Adicionales Primero (4 17de7 () Ulimo
Seccién Campo Visible
Info. Ministerio Educacion
Medios de Pago
Bienestar Universitario
Info. Académica Adicional [m}
Informacién Laboral Adicional [}
Anexos Docs y Fotografia EP (]
Tipo de Matricula

Adjuntar Documentos Primero (4 1de1 () Ulimo
Seccion Campo Visible
Adjuntar Documentos

Banco de Preguntas Primero (4 1de1 () Ulimo
Seccién Campo Visible

Banco de Preguntas [m]

Resumen Primero (4 1-3de3 (» Uttimo
seccién Campo Visible
Resumen Datos Personales

Informacién Académica(Resumen)

Documentos Pendiente (Resumen)
Confirmacién Primero (4 1-3de3 (3 Ultimo
Seccién Campo Visible

Informacién Complementaria

Documentos Pendientes
Info. Documento de Paga
FechalHora Creacion 121012021 9:13:42AM Creado Por id_larenass

FechalHora Ult Actualizacion 08/03/2021 1:47:48PM  Actualizado por id_egilpo

— Universidad EAFIT



UNIVERSIDAD

Instructivo EAFII E pi k

En caso de que la definicién del tipo de formulario haya cambiado, se debe agregar un

nuevo registro, dar clic en 4],

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tipo de Formulario repg

Buscar | Ver Todo Primere 4 1de2 + Ulimo

3
I *“Fecha Efectiva [20/03/2021 ml *EsT.ado

*Descripcion | Formulario complete pregrado PRI

Cd Indicador Servicio |[MOR | Morosidad
Motivo Servicio|[NOPAG @  No pago
ID Banco de Q
preguntas
Inicio Primero 4/ 1-3de3 (» Ultimo
Seccion Campo Visible

Requerimientos de Inscripcion
Menor de Edad
Estudiante Extranjero

Datos Personales Primero 4/ 1-9de9 (» Ultimo
Seccion Campo Visible

Datos |dentificacidn

Visas

Informacién Personal

Fecha y Lugar de Nacimiento
Informacién de Contacto
Informacién Residencial
Informacién Médica
Informacién Laboral

Deporte Representativo

En este nuevo registro, en el campo Fecha efectiva, el sistema carga la fecha en la que

se agrego el nuevo registro, este campo no se debe modificar.

Realizar el cambio correspondiente en la definicion del tipo de formulario y dar clic en

Guardar.

En caso de que el tipo de formulario ya no se vaya seguir utilizando, se debe agregar un

nuevo registro, dar clic en *.Yenel campo Estado cambiar el estado de activo a

inactivo.

Epik — Universidad EAFIT 7



UNIVERSIDAD

Instructivo EAFII E pi k

-

UNIVERSIDAD

Tipo de Formulario reer

Buscar | Ver Todo Primero (4 1de2 ' Ultimo

B=

I *Fecha Efectiva| 20/03/2021 *l *Estado] Inactivo vl

*Descripcion | Formulario completo pregrado PRI
Cd Indicador Servicio MOR |G Morosidad
Motivo Servicio|[NOPAG @ No pago

ID Banco de Q

preguntas
Inicio Primgro 4/ 1-3de3 (¥ Ultimo

Seccion Campo Visible
Requerimientos de Inscripcidn
Menor de Edad

Estudiante Extranjero

Dar clic en Guardar.

El sistema actualiza la auditoria del tipo de formulario modificado.

Confirmacién Primero (4 1-3de 3 (» Ultimo
Seccion Campo Visible

Informacién Complementaria

Documentos Pendientes
Info. Documento de Pago
Fechal/Hora Creacion 20/03/2021 7:58:12AM Creado Por id_egilpo

Fecha/Hora Ult Actualizacion 20/03/2021 7:58:12AM  Actualizado por id_egilpo

2. Para crear un nuevo estado, ubicarse en la pestafia “Afadir un valor”.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tipos Fermulario

Buscar un Valor || Afiadir un Valor

Tipo de FormuiariofT ]|

El sistema presenta el campo Tipo de Formulario, en este se debe diligenciar el cédigo

con el que sera identificado el tipo de formulario que se va a crear. Este cédigo debe ser

de 5 caracteres.
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Dar clic en Anadir.

UNIVERSIDAD

EAFIT

= EAFIT,| Epik

Tipo de Formulario prues

Buscar | Ver Todo Primero 4/ 1de1 ¢

*Fecha Efectiva | 20/03/2021 [

*Descripcién

“estado[Aive ]

Cd Indicador Servicio Q
Motivo Servicio Q
ID Banco de Q
preguntas
Inicio Primero (4 1-3de 3 (» Ultimo
Seccion Campo Visible

Requerimientos de Inscripcion
Menor de Edad

Estudiante Extranjero

Datos Personales

Seccion

Datos Identificacion

Visas

Informacion Personal

Fecha y Lugar de Nacimiento
Informacién de Contacto
Informacion Residencial
Informacion Médica
Informacién Laboral

Deporte Representativo
Programa Académico
Seccion

Informacién Programa Interés
Info. Adic. Programa Académico
Informacion Académica
Seccion

Estudios Formales Realizados
Notas del Bachillerato
Informacion Icfes/Saber 11
Requisitos General Bilinguismo
Requisitos Acredita Biligiismo
Dominio de Idiomas

Grupo Familiar

Seccion

Datos Padre y Madre

Datos Nucleo Familiar

Datos Familiares

Datos Adicionales
Seccion

Info. Ministerio Educacion

Medios de Pago

Bienestar Universitario
Info. Académica Adicional
Informacién Laboral Adicional
Anexes Docs y Folografia EP

Tipo de Matricula

Adjuntar Documentos
Seccion

Adjuntar Documentos

Banco de Preguntas

Seccién

Banco de Preguntas

Resumen

Seccion

Resumen Datos Personales
Informacion Académica(Resumen)
Documentes Pendiente (Resumen)
Confirmacion

Seccion

Informacion Complementaria
Documentes Pendientes

Info. Documents de Pago

Fecha/Hora Creacién

Fecha/Hora Ult Actualizacion

Universidad EAFIT

Primero 4 1:9de9 (. Ultimo
Campo Visible

Primero (<) 1-2de 2 (> Ultimo
Campo Visible

=@

Primero 4 1-6de6 (» Ultimo
Campo Visible

EEEEELE

Primero (4 1-3de3 (. Ultimo
Campo Visible

[m]

Primero (< 1-7de7 (» Ulimo
Campo Visible

OO0O0o0o0o0O0

Primero (4 1de1 () Ulimo
Campo Visible

Primero (4 1de1 (1 Ulimo
Campo Visible

Primero (< 1-3de 3 (. Ultimo
Campo Visible

=@

Primero (4 1-3de3 (. Ultimo

Uitimo

==

Campo Visible
Creado Por

Actualizada por

e Afadi | [ 5] AciVisualizar

| [ i Historial

| [ coregr Historial
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Instructivo _E__A_F!E Ep

Se diligencian los campos que presenta el sistema:

o (*) Fecha efectiva: fecha en la que empieza a regir la parametrizacion del tipo
de formulario que se esta creando. El sistema carga por defecto la fecha en la
que se ingresa a la funcionalidad. Este campo no se modifica.

e (*) Estado: en este campo sistema carga por defecto el valor Activo, esto indica
que el tipo de formulario que se esta parametrizando puede ser utilizado. La
opcion Inactivo aplica cuando el tipo de formulario que se encuentra creado ya
no se va a usar.

e (*) Descripcion: nombre del tipo de formulario que se esta creando, este campo
permite 50 caracteres.

¢ CdIndicador Servicio: en este campo se selecciona el indicador de servicio que
el formulario debe validar para habilitar o no el tipo de formulario que se esta
parametrizando. Generalmente en este campo se selecciona el indicador de
morosidad ya que si la persona que se va a inscribir tiene un saldo pendiente con
la universidad no podra diligenciar el formulario de inscripcion. Este campo es
opcional.

e Motivo Servicio: en este campo se selecciona el motivo que debe tener la
persona en el indicador de servicio antes seleccionado, para que el formulario no
permita el diligenciamiento del mismo.

¢ ID Banco de preguntas: en este campo se selecciona el cédigo del banco de
preguntas que le va a aplicar al tipo de formulario que se esta creando. Este
campo es opcional.

El sistema presenta las paginas que hacen parte del formulario de inscripcion con cada

una de las secciones que pueden ser seleccionadas.

Activar el Campo visible, de las secciones que hacen parte del tipo de formulario que

se esta creado.

Algunas secciones son obligatorias para cualquier tipo de formulario y en este caso el

sistema inhabilita la opcion Campo Visible.
Dar clic en Guardar

El sistema crea la auditoria del tipo de formulario

Epik — Universidad EAFIT 10
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Instructivo EAFII E pi k

Fecha/Hora Creacion 12/01/2021 10:26:444M Creado Por id_larenash

Fecha/Hora Ult Actualizacion 12/01/2021 Actualizado por id_larenash
10:26:44AM

¢ FechalHora Creacion: el sistema presenta la fecha y hora en la que se crea el
tipo de formulario.

e Creado por: el sistema presenta el ID del usuario que crea el tipo de formulario.

e Fechal/Hora Ult Actualizacién: el sistema presenta la fecha y hora en la que se
realiza alguna modificacién al tipo de formulario que ya esta creado. Este campo
cambia cuando la modificacidon se realiza sobre el mismo registro, cuando se
realiza la modificacion con una nueva fecha efectiva, este campo y el primero son
iguales.

e Actualizado por: el sistema presenta el ID del usuario que realiza alguna
modificacion al tipo de formulario que ya esta creado. Este campo cambia cuando
la modificacion se realiza sobre el mismo registro, cuando se realiza la

modificacion con una nueva fecha efectiva, este campo y el segundo son iguales.

El botén Copiar, se activa para crear un tipo de formulario a partir de uno que ya se

encuentra creado.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Copiar Tipo de Formulario

Tipo de Formulario FSDIP

Nuevo Tipo Formulario I

Fecha Efectiva|24/03/2021 5]

e Tipo de Formulario: el sistema presenta el cédigo del tipo de formulario que se
va a copiar.

¢ Nuevo Tipo Formulario: en este campo se debe diligenciar el cédigo con el que
sera identificado el nuevo tipo de formulario que se va a crear a partir de una

copia. Este codigo debe ser de 5 caracteres

Epik — Universidad EAFIT 11
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Instructivo EAFIT;. ‘ Epik

o (*) Fecha efectiva: fecha en la que empieza a regir la parametrizacion del tipo

de formulario que se esta creando. El sistema carga por defecto la fecha en la

que se ingresa a la funcionalidad. Este campo no se modifica.

Dar clic en Aceptar
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