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Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite registrar informacion general de empresas o instituciones
educativas que tengan algun tipo de relacién, comercial, legal, académico, de investigacion
con EAFIT. Al ingresar a la funcionalidad, se visualizan dos pestafias, una para “Buscar un

valor” y otro para “afadir” un registro nuevo de una institucién educativa o empresa.
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., Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresar a la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.
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Paso a paso de la funcionalidad

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

&

Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Organizacion > Creacion/Mantenimiento

Organiz > Tabla de Organizaciones

Funcionalidad: Tabla de Organizaciones

Men( Blsqueda:

Menu

Buscar:

Mis Favoritos
Autoservicio
Evaluacién Do
Motificaciones
Comunidad del
Seleccion de Al
Admision de Al
Registros e Ing
Gestidn Currici
Ayuda Financig
Finanzas del Al
Orientacion Ac

Gestion de Co

cocoroooororoo ool

Autoservicio
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT

Menu Principal

Comunidad del Can|
Seleccidn de Alumn
Admision de Alumn
Registros e Inscripg
Gestion Curricular

Ayuda Financiera

Finanzas del Alumnj
Orientacion Acadén|
Gestién de Contriby
Paquete Integracid
Definicion de Objet:
Nafinician de SACH

ccboooororororoo

Informacion Personal
Informacién Personal de Alumno
SEVIS

Listas de Control
Comunicaciones

Comentarios

Motor 3C

mess framework. For Internal Use Only.
LIVER with PecpleSoft databases.

nes EAFIT

Ty Autoservicio
{jPermite acceder a la informacion
autosenvicio.

Comunidad del Campus
r%p‘ Perrmte mantener datos generale
organizaciones, asi como |a infor
= Centro icios al Alumnado
umnado (Alumi
acion Personal

Indicadores de Servicio Tk S
Indicadores Servicio (Alumnoy - | ‘
[0 Creacion/antanim B | Tabla de Organizaciones

Organizacion

Comités
Planificacion de Evi

8 Revision de Organi B
8 Definicion Datos O B

n

Departamentos de Organizacion

Ubicaciones de Organizacion

iones
ipcian en
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan las siguientes ventanas:

Buscar un Valor

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla de Organizaciones

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valer | Afiadir un Valor

Criterios de Bisqueda

|D Org Externa | Q
Mombre Bisqueda

Tipo Organizacion: Q
Codigo ATP

Codigo ICFES:

Ciudad:

Departamento: Q
pai: a
Jincluir Historial [ Corregir Historial [ Mayts/Minds

. . -] .
- Bulsqueda Basica = Guardar Criterios BUsgueda

m
8
B

Permite buscar un valor. Describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro, Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al menos un
campo; si se desea obtener mayor detalle, ingrese mas datos en los campos que se

encuentren disponibles.

e Seleccionar en el icono “* el campo “ID Organizacién externa”, este campo se
diligencia el codigo con el cual fue creado la entidad.

e Seleccionar en el icono “* el campo “Nombre busqueda” este campo se
diligencia con el nombre que permite referenciar a la organizacién ya sea colegio,
universidad, o empresa publica o privada.

e Seleccionar en el icono “* el campo “Tipo de organizacién”, este campo se
diligencia con la clasificacion que se le haya hecho a la entidad al momento de
registrarla.

e Seleccionar en el icono “4 el campo “Ciudad”; “Departamento”; “Pais”, este
campo se diligencia con la informacion de origen de la entidad que se esta

buscando.
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e Una vez se diligencian los campos previamente nombrados.

e Dar clic en el botén “Buscar”.

e Dar clic en el boton “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos ingresados

en el filtro.

Anadir un Valor

-

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Tabla de Organizaciones

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

1D Org Externa: |NUEVO
=1

Buscar un Valor | Afadir un Valor

El sistema presenta de acuerdo a la funcionalidad los campos requeridos para ingresar.

Al ingresar a la pestafia “AfRadir un valor”, se podra crear ingresar un nuevo registro de
una entidad dando clic en el botén “Afadir’; Por defecto en el campo “ID Organizaciéon
externa” aparece una referencia de Nuevo que se deja de esta mafanera para que de

forma automatica el sistema cree un ID nuevo.
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BE e
1D Org Externa MUEWD B
Detalles Organizacion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 (& Ultimo
*Fecha Efectiva|07/032021 | *Estado =
*Descripeion
Descripcion Larga
Descripcion Corta Descripcion Formal
N N e -~ " -
*Tipo Organizacion| SCHL & "¢ Centro Docznte
T [ "
Ubicaciones Activas Personalizar | Buscar | Yer Tede | 2 | |_|T;' Primere 4 1ded1 » Ulimo
Ublcacion Descripcian Direccion Facha Efectiva Principal
Ubicacién Principal a
Contactos Activos Personalizar | Buscar | Wer Teda | (21 | LT" Primers 4 1ded ¢ Ultimo
contacto Hombre Tipa Triulo Puseto Facha Efsctiva Principal
Contacto Principal Q Tipo Contacto Preferido | | Contsctos
Departamentos Activos Personalizar | Buscar | Wer Tode | (21 LT" Primers 4 1ded b Ultima
Dpto Descripclan Tipa Facha Efsctiva Principal
Departamento Principal a
nfermacicn Proveedor
ID Set
ID Proveedor
D Contribuyente
FH Oltima Par
Actualizacidn
| Guardzr | | =] Metificar » ARadir | | G AczMisualizar | |_ Inchuir Historial | |\_'.J Corregir Historial
Tabla de Organizacidn | Regional | Otros Datos Organizacidn | Tipo Régimen de Salud

La tabla de organizaciones es una parametrizaciéon que permite crear en el sistema EPIK,
toda entidad con la cual la Universidad tenga algun tipo de relacion (comercial, académico,

legal, financiero, servicios, entre otros)

En la pestana “Tabla de organizaciéon”, se ingresa toda la informacion general de la
entidad que permitira referenciarla en el sistema; se diligencian datos como: descripciones,
ubicacién de la entidad, datos de contacto principal, propiedad, es decir si es publica,
privada o mixta; se podra especificar el tipo de organizacion, es decir, si es Universidad,
empresa, fundacion, centro docente, entre otros. De forma adicional, en la pestafia “Otros

datos organizacion” se podra ingresar informacion del NIT, del tipo de convenio y del
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radicado del convenio que se tiene cuando se trata de universidades con las cuales hay un
acuerdo académico de por medio.

UNIVERSIDAD

Tabla d= Crganizacion Repgional

Otros Datos Organizacion Tipo Régimen de Salud

1D Org Externa: NUEVD
Detalles Organizacion EpE=Y Frmere 4 13271+ Ubmo
Fecha Efectiva: D7/03/2021 Estado: Activa

Tipe Doc Identidad: 4

Convenios Establecidos

MIT Organizacion:

Buscar | \er Todo Primero (4 1de1

» Utimo
FH =
Institucidn: Q Campus: Q
Buscar | Ver Tedo Frimere 4 1ded » Ukimo
- Hi=
Categorla| v
Convenio: Q
Fecha Inicial:

Fecha Final:
Ol Organismeo multilateral

() Exento Pago Inscripeién Cd Indicader Servicio:

[ Exento Pago Homelogacion ¢4 |ndicador Servicio:

) Exento Matricula
T LIETT T STIIETIOT [OC IR CTo

| | \ Afadir ||j_ Actzisualizar ||__J nchuir Histosial

| |;_'.* Corregir Historial
Tabla de Crganizacidn | Regional | Otros Datos Organizacicn | T

po Régimen de Sakud

Para mas informacion de la parametrizacion revisar el manual de parametrizaciones
“Tabla de Organizaciones”
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