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Instructivo Parametrizacidn reglas de tipo de admision Epik

Descripcion de la
funcionalidad

En esta parametrizacion se definen los diferentes criterios
que debe tener en cuenta el formulario para ofrecer o
asignar un tipo admisiéon a la persona que diligencia un
formulario de inscripcion.
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Paso a paso de la

funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta: Menu Definicion de Datos de
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Reglas Tipo de
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Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Reglas Tipo Admision

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plebtener todos los vakores

Buscar un Valor Anadir un Valor

Criterios de Busqueda

Insfitucion Académica ~ |

G
Campus G
=

Tipo Admisidn

[ incluir Historial Caorregir Historial

Borrar Bisqueda Basica |& Guardar Criterios Busqueda

1. Para buscar una definicién, ya sea para consulta o para hacer alguna modifi-
cacioén, ubicate en la pestafia “Buscar un valor”.

El sistema presenta las opciones o filtros con los que se puede realizar la
busqueda:

En el campo Institucion Académica el sistema por defecto carga EAFIT, no se
debe modificar. En los campos Grado Académico, Campus, Tipo de admisién se
digita o se busca el dato especifico que se desea consultar.

También se puede dar clic a Buscar, siempre y cuando se tenga seleccionada

la institucién académica, para cargar todas las reglas de tipo de admisién que
estén creadas.

Selecciona la regla que quieres consultar o modificar.
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Reglas Formulario Tipo de Admision

Institucion EAFIT Universidad EAF| Campus MEDEL Medellin

Grado Académico PRE Pregrado Tipo Admision RGT  Reingreso con Transfer Interna

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de2 » Utimo

*Fecha Efectiva |

Plan Programa

Programa/Plan

 Valldar Owo Grado Académico Valldar Lista de Conuol | Lista de Control

|_| Aplica Enfasis Preg-Pos Funcion Administrativa  Codigo Lista

GEN | DOCTRA @
Accién Programa/Motivo Buscar | Var Todo Primero 4 1de1 (3 Uhima
Accion Maotivo

e nEETEne ik Blogquen Vigencia Programa  Promedio Nimero de
Programa Descripcion Accian Descripcion Formulario  Plan [mesae) Minimo Craditos

DISC (@, Intemupcidn RRAC |G - [

_lindicador Servicio _I Solicitud de Servicio

_IMantenimiento de Solicitudes

UNIVERSIDAD

EAFIT

Reglas Formulario Tipo de Admision

Institucién EAFIT Universidad EAFIT Campug MEDEL Medellin
Grado Académico PREG Pragrado Tipo Admision RGT  Reingreso con Transfer Inteina Copiar !

Buscar | Ver Todo Primere 4 1de3 Ultimo

| *Fecha Efectiva 0970472021 ;;] “Estado[Acivo v

® Plan Programa

Programal/Plan

[ Validar Otro Grade Académico Validar Lista de Control | Lista de Control
[ Aplica Enfasis Preg-Pos

Funcién Administrativa  Cddigo Lista
GEN |Qy DOCTRA |(y

Accion Programa/Motivo
Accidn
Programa

Buscar | Ver Tode Primero (4 1de1

cid Motivo . Bloqueo Vigencia Programa  Promedic  Nimero de
Descripcion Accibn Dearipcion Formulario  Plan (meses) Minimo Créditos

= : OAr e diro rendimien
DISC 2, Intermupcién RRAC |Q el renBmlento |

indicador Servicio [ Solicitud de Servicio

_IMantenimiento de Solicitudes
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En este nuevo reqistro, en el campo Fecha efectiva, el sistema carga la fecha en
la que se agrega el nuevo registro, este campo no se debe modificar.

Realiza la modificacién correspondiente y da clic en Guardar.

En caso de que la definicién creada ya no aplique, se debe agregar un nuevo
registro. Para ello, da clic en .Y en el campo Estado cambiar el estado de

activo a inactivo.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Reglas Formulario Tipo de Admisién

Instituciom EAFIT  Universidad EAFIT

Grado Académico PREG Pregrado

Campus MEDEL Medellin
Tipo Admisién RGT  Reingreso con Transfer Inlerna Copiar |

Buscar | Ver Todo Primero 4 1da3

*Fecha Efectiva | 05042027 |

Plan Programa
Programal/Plan

[l validar Otro Grade Académico

[l Aplica Enfasis Preg.Pos

Accién ProgramaMotivo

Accidn
Programa

Motivo

Descripcién fcchon

DISC Q@ Interrupcitn

(indicador Servicio

_IMantenimiento de Solicitudes

Da clic en Guardar.

Descripcion

RRAC 1

Validar Lista de Control = Lista de Control

Codigo Lista
DOCTRA |y

Funcidn Administrativa
GEN |Q
Buscar | Ver Todo Primero

Vigencia Programa
Plan {meses)

Nimero de
Créditos

Blogueo
Formulario

Promedio
Minimo

ne:-.-:z re=r!d.m=e.':‘.-:‘ r 0+
académico

[l Solicitud de Servicio

4 1det (+ Ulimo

+ Ulimo

+][=]

2. Para crear una nueva regla de tipo de admisién, ubicate en la pestafia “Afadir

un valor”.
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Buscar un Valor | Afadir un Valor

Institucidn Académica]EAl
Gradu Avadeémice.

Campus

Tipo Admisidn

El sistema presenta los criterios requeridos para realizar la creacién de lanueva
regla:

En el campo Institucion Académica el sistema por defecto carga EAFIT, no se
debe modificar.

En el campo Grado Académico, Campus se digita o se busca el codigo
correspondiente al que se le va a crear la regla de tipo de admisioén.

En el campo Tipo Admision se digita o se selecciona el cédigo del tipo de
admision que ofrecera o asignara el formulario a la persona que cumpla con los
criterios que se van a parametrizar.

Da clic en Anadir.

UNIVERSIDAD
EAFIT
Reglas Formulario Tipo de Admision

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus MEDEL Medellin

Grado Académico PREG Pregrado Tipo Admigion PR Estudios primera vez

Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 &+ Ultimo

Hi=

*Fecha Efectiva | 09/04/2021 & *Estado | Activo ~ -+

Plan Programa
ndicador Servicio olicilud de Servicio

antenimiento de Solicitudes

Epik
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Diligencia los campos que presenta el sistema:

® (*) Fecha efectiva: fecha a partir de la cual empezara a reqgir la
parametrizacion creada. El sistema carga por defecto la fecha en la que
se ingresa a la funcionalidad. Este campo no se modifica.

e (*) Estado: en este campo el sistema carga por defecto el valor Activo,
esto indica que la parametrizacién puede ser utilizada por el sistema.
La opcidn Inactivo aplica cuando ya se va a eliminar la definicién que
esté creada.

® Plan Programa: este campo se selecciona para indicar al sistema que
debe consultar informacion en la funcionalidad Plan Programa, para
que el formulario ofrezca o asigne el tipo de admisién al que se le esta
creando la regla.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Reglas Formulario Tipo de Admision

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus MEDEL Medelliin

Grado Académico PREG Pregrado Tipo Admisién PRI Estudios primera vez Copiar |

Rnsear | Ver Todo Primero ‘4 1de1 (» Ulimo

o |

*Fecha Efectiva|09/042021 & R L T

ProgramalPlan
__IMalidar Otro Grado Académico E}Ja!ida] Lista de Control
|_Jj\plica Enfasis Prag.Pos

Accion Programa/Motivo Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ulimo
Accidn Motive

Bloqgued Vigencia Programa  Promedio Niimero de
Programa Accién

Formulario Plan (meses) Minimo Créditos

Q @ 0 = =]

Descripcion Descripcion

[Cindicador Servicio (O Solicitud de Servicio

__ Mantenimiento de Solicitudes

® Validar Otro Grado Académico: este campo se activa para indicar al
sistema que debe validar en Plan programa un grado académico
diferente al que se selecciond paralacreacion de laregla. Al activar este
campo se habilita el campo Grado para seleccionar el grado académico
que se debe validar.
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Plan Programa

Programa/Plan

[JValidar Lista de Control

(] Aplica Enfasis Preg-Pos

e Aplica Enfasis Preg-Pos: este campo se activa para indicar al sistema
que debe validar la parametrizaciéon de Enfasis Pregrado-Posgrado,
descrita anteriormente, para ofrecer o asignar el tipo de admisién al
que se le esta creando la regla.

® Validar Lista de Control: este campo se activa para indicar al sistema
que debe validar el cumplimiento de una lista de control para ofrecer o
asignar el tipo de admisién al que se le esta creando la regla. Al activar
este campo se habilita:

4 Validar Lista de Control = Lista de Control

Funcion Administrativa Cédi?o Lista

O Funcion Administrativa: en este campo se selecciona o se digita la
funcién administrativa a la que pertenece la lista que debe validar
el sistema.

O Coadigo Lista: en este campo se selecciona o se digita la lista de
control que el sistema debe validar.

® Accioén Programa: en este campo se selecciona la Accién Programa que
debe validar el sistema en Plan Programa para ofrecer o asignar el tipo
de admision al que se le esta creando la regla.
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® Descripcion: en este campo el sistema presenta la descripcion de la
Acci6n Programa que se seleccion6 en el campo anterior.

® Motivo Accién: en este campo se selecciona el Motivo Accidn, es decir,
el estado del estudiante, que debe validar el sistema en Plan Programa
para ofrecer o asignar el tipo de admision al que se le esta creando la
regla.

® Descripcion: en este campo el sistema presenta la descripcién del
Motivo Accidn que se selecciond en el campo anterior.

® Bloqueo Formulario: este campo se selecciona cuando se requiere que
para una persona que tenga la combinacion de Accién Programa y
Motivo Accién seleccionadas se le bloquee el formulario para que no
puedan continuar el diligenciamiento a menos que sean autorizados.
Este campo aplica, por ejemplo, para el tipo de admisién Graduado
con énfasis aprobado cuando el estudiante aun no se ha graduado del
pregrado.

® Vigencia Programa Plan (meses): este campo se diligencia para
indicarle al formulario que, si la persona que se esta inscribiendo
tiene la Accion Programa y el Motivo accién seleccionados dentro del
tiempo diligenciado, le ofrezca o asigne el tipo de admision al que se le
esta creando la regla, de lo contrario, no lo haga.

® Promedio Minimo: en este campo se diligencia el promedio minimo
que debe validar el sistema que tenga una persona para ofrecerle o
asignarle el tipo de admision al que se le esta creando la regla. Este
campo aplica, por ejemplo, para el tipo de admisién doble programa.

® Numero de Créditos: en este campo se diligencia el numero de créditos
que debe validar el sistema que tenga una persona para ofrecerle o
asignarle el tipo de admision al que se le esta creando la regla. Este
campo aplica, por ejemplo, para el tipo de admisién doble programa.

S1 requieres agregar mas definiciones para diferentes Acciones Programa o
Motivos Accién da clic en[4]si por el contrario requieres eliminar una, da clic

en [=].

Da clic en Guardar.
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® Indicador Servicio: este campo se selecciona para indicar al sistema
que debe validar que la persona tenga un indicador de servicio asignado,
para que el formulario ofrezca o asigne el tipo de admisién al que se le

esta creando la regla.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Reglas Formulario Tipo de Admisién

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus MEDEL Medsfin

Grado Académico PREG Pregrade Tipo Admision PRI Estudios primera vez

Buscar | Ver Todo

*Fecha Efectiva 03042021 & *Estado | Activo ]

|_ Plan Programa

-?.Elndicador Servicio [ Solicitud de Servicio

Indicador de Servicio

pdicador Servicio

] Mantenimiento de Solicitudes

Copiar
Primero (4 1ded1 & Ulimo

i =]

® Indicador Servicio: en este campo se diligencia o se selecciona el
indicador de servicio que debe validar el sistema para ofrecer o asignar
el tipo de admisién al que se le esta creando la regla.

Da clic en Guardar.

e Solicitud de Servicio: este campo se selecciona para indicar al sistema
que debe validar que la persona tiene una solicitud de servicio, para
que el formulario ofrezca o asigne el tipo de admisién al que se le esta

creando la regla.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Reglas Formulario Tipo de Admisidén

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus MEDEL Medellin

Grado Académico PREG Pregrado Tipo Admision PRI Estudios primera vez Copiar

Rusrar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo
! o Acti +](=]
*Fecha Efectiva | 09/04/2021 [ *Estado| Active v

"] Plan Programa

_lIndicador Servicio ;_éSo!icilud de Servicio

Solicitud de Servicio

Categoria Solic  Cédigo Servicio  Estado Aprobacion  Vigencia Solicitud
Q, Q, Q, Meses

O Categoria Solic: en este campo se selecciona la categoria a la que
pertenece el servicio que el sistema debe validar para ofrecer o
asignar el tipo de admision al que se le esta creando la regla.

O Codigo Servicio: en este campo se selecciona el servicio que el
sistema debe validar para ofrecer o asignar el tipo de admisién al
que se le esta creando la regla.

O Estado Aprobacidon: en este campo se selecciona el estado en el
que debe estar el servicio que el sistema debe validar para ofrecer o
asignar el tipo de admisién al que se le esta creando la regla.

O Vigencia Solicitud: este campo se diligencia para indicarle al
formulario que, si la persona que se esta inscribiendo tiene el
servicio seleccionadodentrodel tiempodiligenciado en este campo,
le ofrezca o asigne el tipo de admision al que se le esta creando la
regla, de lo contrario, no lo haga.

Da clic en Guardar.

® Mantenimiento de Solicitudes: este campo se selecciona para indicar
al sistema que debe consultar informaciéon en la funcionalidad
Mantenimiento de Solicitudes, para que el formulario ofrezca o asigne
el tipo de admision al que se le esta creando la regla.
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Reglas Formulario Tipo de Admision

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus MEDEL Medzflin

Grado Académico PREG Pregrado Tipo Admision PR Estudios primera vez Copiar

Buscar | Ver Todo Primera 4 1de1 .+ Ulimo
+|[=]
*Fecha Efectiva | 090472021 [§ *Estado| Activo - ]

"l Plan Programa

_Indicador Servicio |_! Solicitud de Servicio

Accién Programa/Motivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | (21] [ Primero (4 1de1 (3 Ulimo
*Accidn

Motivo 5 Vigencia Accion Admisidn
Admision Descripcion

Accion (meses)

1 I Q Q

Descripcin

O Accién Admision: en este campo se selecciona la Accién Admision
que debe validar el sistema en Mantenimiento de Solicitudes para
ofrecer o asignar el tipo de admisiéon al que se le esta creando la
regla.

O Descripcion: en este campo el sistema presenta la descripcion de la
Accién Admisién que se seleccioné en el campo anterior.

O Motivo Accidn: en este campo se selecciona el Motivo Acciodn,
es decir, el estado del solicitan, que debe validar el sistema en
Mantenimiento de Solicitudes para ofrecer o asignar el tipo de
admision al que se le esta creando la regla.

O Descripcion: en este campo el sistema presenta la descripcion del
Motivo Acciéon que se seleccioné en el campo anterior.

O Vigencia Accion Admision (meses): este campo se diligencia para
indicarle al formulario que, si la persona que se esta inscribiendo
tiene la Accion Admision y el Motivo Accion seleccionados dentro
del tiempo diligenciado en este campo, le ofrezca o asigne el tipo
de admisién al que se le esta creando la regla, de lo contrario, no lo
haga.
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Si requieres agregar mas definiciones para diferentes Acciones Admisién o
Motivos Accién da clic en(4]; si por el contrario requieres eliminar una, da clic

en [=].
Da clic en Guardar.

Los campos Plan Programa, Indicador Servicio, Solicitud de Servicio y
Mantenimiento de solicitudes, son campos excluyentes, es decir, solo se puede
elegir uno.

Con este botdn el sistema permite realizar la copla de la parametrizaciéon de un
grado académico, campus y tipo de admision a otro grado académico, campus
y tipo de admision, con el fin de no tener que parametrizar todos los campos
nuevamente, solo los que se requieren modificar.
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Reglas Formulario Tipo de Admisidn

Institucion EAFIT  Universidad EAFIT Campus MEDEL Medellin

Grado Académico PREG Pregrado Tipo Admision PRI Estudios primera vez

Buscar | Ver Tode Primero 4 1ded (» Ultimo

e e ) S
*Fecha Efectiva 09/0412021 |5 *Estado| Activo

CPlan Programa

L Hodicador Servicle 1 Solicitud de Servicio

;__ iMantenimiento de Solicitudes




00O

UNIVERSIDAD

EAFIT

Copiar Regla Tipo de Admisién

Institucion Académica EAFI
Campus
Grado Académico

Tipo Admisior

Fecha Efective 09/04/2021 [y

Aceptar I Cancelar

En los campos Institucién Académica, Campus, Grado Académico y Tipo
Admisién, se diligencia o selecciona la informacion de acuerdo con la nueva
regla que se va a crear.

En el campo Fecha Efectiva, el sistema por defecto presenta la fecha en la que
se realiza la copia, este campo no se modifica.

Da clic en Aceptar.

Epik
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