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Instructivo Programacion académica Epik

¢/ Qué encuentras
en este instructivo?

Este documento es una guia para crear o actualizar la pro-
gramacion de clases para el periodo académico de Educa-
cién Formal y Educacién Permanente, considerando las ca-
racteristicas de las clases y la disponibilidad de profesores
y aulas. Esto con el fin de generar una oferta académica que
permita al estudiante realizar una inscripcién de clases y la
consolidacion de su matricula.

Alcance de la programacion académica:

la programacion académica comprende la validacion cu-
rricular de cursos y programas académicos con el fin de
identificar actualizaciones y mejoras, la gestién de cursos
para preparar el sistema con informacién pertinente que
permita crear y ajustar la programacién académica del
semestre y la publicacion de horarios para inscripciéon de
clases y la gestion del reporte a némina.
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Datos personales
en campus

Antes de comenzar la programacion académica de las
clases para el semestre académico siguiente, el jefe de
departamento y coordinador de programa informaran al
encargado de la Oficina de Admisiones y Registro el listado
de profesores de planta y catedra que tienen previstos
para dictar los cursos, o asistente académico en el caso de
Educacién Permanente.

Debes confirmar que los profesores estan legamente
vinculados con la Universidad, para ello, consulta si estan
registrados en Epik a través de la funcionalidad “Personas”.
S1 existe el profesor, el sistema arroja como resultado
su informacién personal como: fecha de nacimiento,
informacion del documento de identificaciéon, lugar de
nacimiento, residencia, entre otros.

Este proceso se debe realizar tanto para Educacion Formal
como para Educacion permanente.
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;,Como consultar los datos de una
persona en Epik?

Ingresa con el Usuario y Contrasena asignados por la Universidad al autoservicio
administrativo y da clic en Inicio Clasico.

» Administrativo
Datos Personales Mis Preferencias Inicio Clasico
id_ndelgad4
N _J

Al ingresar, en la parte superior izquierda, sigue la ruta que esta a continuacion
para consultar si el profesor existe.

Ruta: Menu Comunidad del [ Informacién Personas

Principal Personal




Menu

Buscar.

Autoservicio
Comunidad del
Admision de Al
Registros e Insi
Gestién Curricy
Finanzas del Al
Onientacion Ac
Gestion de Cor
Definicion de O
Definicién de S
Componentes
Herramientas d
PeopleTools
Cambio de con
Mis Preferencid
Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario
Mis Fuentes

Menud Busqueda:

L E

PEPRDE

PR FE

[ T

) B

Autoservicio

Instructivo Programacion académica Epik

Comunidad del Car
Admisién de Alumn
Reqgistros e Inscripg
Gestion Curricular

Finanzas del Alumn
Orientacion Acadén
Gestion de Contriby

PP DR P DN

Informacion Perso
Informacion Person
Listas de Control
Comentarios

Indicadores de Servicio
Indicadores Servicio (Alumno)
Sistema Gestion de Evaluacion

1 Datos Biograficos
(3 |dentificacion
8 Datos de Participacion -

| Personas

Definicion de Objetos Comunes

Definicion de SACR

Componentes de Empresa
Herramientas de Informes

PeopleTools

Cambio de contrasefia

Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario

Mis Fuentes

eqistros e Inscripciones
Permite realizar la inscripcion en clases
expedientes sdemas de procesar canva

9+ Orientacién Académica
Permite definir regias da auditoria de tit
Pp, definit regias da sudtor’s d
excepoiones pars alumnos

[ Orientacion de Alumnas

. Definicion de SACR

\.

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:



Instructivo Programacion académica Epik

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Personas

Intreduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Anadir un Valor

Criterios de Blsqueda

| [ | Comienza por v | |
| ID Campus: | Comienza por v |

|

IDoc Identidad:| Comienza por Vv | |

Apeliido: [ Comienza por v |
Mombre: Comienza por v |
UJ Incluir Historial Corregir Historial [ May(s/Minds

: o @ ey j
' Buscar H Borrar ‘Busqueda Basica ¥ Guardar Criterios Busqueda

Esta opcion te permite afnadir y/o modificar informacién de las personas, con
el fin de validar si se encuentran o no creadas en el sistema. Para esto, debes
realizar los siguientes pasos:

® Para verificar si una persona se encuentra creada haz clic en la opcién
Buscar un Valor, alli podrasrealizar la busqueda con el ID de la persona o
DocIdentidad, en caso de conocerlo; también puedesrealizarlabusqueda
por Apellido y Nombre. Toda esta informacién tiene integracion con el
sistema Mercurio.

® Al hacer clic en buscar puedes visualizar o actualizar la informacién
de la persona. Si modificas alguna informacion, haz clic en el botén
Guardar.
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Detalles Personales

Direcciones

GONZALO ANDRES MENDEZ PRADA

Datos Personales

Fecha Nacimiento 13/10/1379

Historial Datos Personales

*Fecha Efectiva |01/01/1900

*Estado Civil | Soltero

Region
1000074337
() Info Nacimiento
W
w
-

*Género | Hombre

“iudadania ~

Doc Identidad

*Pais *Tipo Doc Identidad

COol Q [Cédula de ¢
Adacr |

Informacién Contacto
Direcciones

Tipn Dirercidn

Fecha Efectiva

Estado

Pais
Direccion

Buscar | Ver Todo
Marnicdlin
/0272021
Activo

coL

CR2535 SUR15TO 1 AP 2103

Antioquia
Envigado

i1/ ‘Guardar

\.

J" Volver a Buscar

=] Motificar

*Doc identidad
13722822

Primero 4 1det

Direcciones

o Actualizar

MNombres
ID Campus 92353
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (& Ulimo
i =
Desde e
Personalizar | Buscar | £ & Primera 4 1de1 (& Ulimo
Principal Fecha Expedicion  Lugar Expedicion
5 [MEDELLIN =
v Unimo Teléfeno
*Tipo *Teléfono Ext Pais Preferida
| Tiabaju v | 865-68565 ] =
| Mawil ~ | | 123i456-7890 [] =
| Casa ~ | 19959999 -
Afiadir
Correo-E
*Tipo Correo-E *Comeo-E Pref
| Trahajo w | |priehaspscs3@omail com =
Campus prusbabsrl&@eafit edu co
| |pruebaspscs2@gmail.com =]
Datos Visado/Permiso Nacionalidad
|._. Afiadir | | Al Acz/Visualizar | Inclufr Historial * Comregir Historial

Instructivo Programacion académica Epik

En caso de que la persona no exista, haz clic en Anadir un Valor, en el campo ID
aparece por defecto NEW. Luego haz clic en el boton Anadir.
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Personas

Buscar un Valor | Aiadir un Valor |

ID: NEW

| Afiadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

vy,

El sistema trae lainformacioén correspondiente para diligenciar y crear ala persona.
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Detalles Personales Regidn

Datos Personales

Fecha Efectiva 04/02/2021

Nombre:

Sagundn Nomhra:
Apellidos:
segundo Apellido:

Fecha Nacimiento

Historial Datos Personales

*Fecha Flectiva

*Formatn con: . Colombia Cambiar Formato

04/0272021

W Info Nacimiento

1

*Estado Civil| Otro
“Género
Doc Identidad
“Pais = 1ipo o< ientiaad
COL | Cédula de ciudadania e

*DocC lgentiaada

ID Campus

Buscar | Ver Todo Primero 4 1deft

Desde i

Personalizar | Buecar | & Primero 4 1de1

Pnncipal Fecha EXpeaicion  Lugar Expeaicion

i

¢ Ultimo

+][=

& Ultimo

Epik



Informacion Contacto

Direcciones Buscar | Ver Todo Primero

Domicili w

*Tipo Direccion

Fecha Efectiva 04/02/2021

*Estado | Activo

Pais COL

Direccién  Editar Direccitn

il Guardar =] MNotificar | & Actualizar

1de1l

p Ultimo

Instructivo Programacion académica Epik

Teléfono
“Tipo

*Telélono Pais Preferido

*Tipo Correo-E *Correa-E

|
Adiadi

Datos Visado/Permiso Nacionalidad

ActziVisualizar | |_ # Incluir Historial - # Corregir Historial

Una vez diligenciada la informacién, haz clic en botéon Guardar. El sistema
asignara de manera automatica el numero de ID persona.

EAFIT

Detalles Personales

Datos Personales

Fecha Nacimiento| 01/01/1800

STy

Fecha Efectiva 1

Estado A

| [ =] Notficar !- > Actualizar

Detalies Personales | Direcciones | Regicn

£l info Nacimienio
Historial Datos Personales
*Fecha Efectiva 11 3
*Estado Civil | v
*Género | Hombre v
Doc Identidad
*Pais *Tipo Doc |dentidad *Doc Identidad
coL |@ [Cedulade v |2345224224
|
Informacion Contacto
Direcciones Buscar | Ver Todo Primero 4 1det
Tipo Direccion Domicilio Direcsinnas

Principal

Wimo

NOMODres

P

ID Camipus | £ 1021

Busear | Ver Todo Primero 4 1ded b Utimo
*] (=
Desde 11 (T
Personalizar | Buscar | 12 | & Primero 1de1 + Utimo
Fecha Expedicion  Lugar Expedicion
010172004 |G | TUMNJA -
Teléfono
*Tipo *Telefono Ext Pais Preferido
= a =
O -
=
Adiadin
Cormreo-E
=Tipe Comec-E Pref
[Casa  w|pruebas com -

fisadoPermiso Nacionalidag

|| 2l Inciuir Historial ¥ Corregir Historia |

y,
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., Como habilitar a los usuarios como
profesores? (Tabla profesor — tutor)

Posterior a la verificacion o creacion del usuario en el sistema, se debe revisar
que esté creado como profesor, es decir, que tenga activa la habilitacion en el
sistema que permita asignarlo a los diferentes departamentos académicos
(organizaciones académicas) y materias (areas de conocimiento) donde dictara
los cursos.

Ruta: Menu Gestion Datos de Tabla de
8l Principal Curricular > Profesoresy > Pprofesores y

Tutores Tutores

Menu Busqueda:
~J  Autoservicio
Menii |- Comunidad del Campus c Ov Menii Principal
Buscar L3 Admision de Alumnos =y Autoservicio
\ A= I =dor
[0 Registros e Inscripciones g") STHYAN NEMCRS M B8
PR = 2 =0NCiluoes y certincad
Auicsennco | ) Gestién Cumicular | ! Catalogo de Cursos
Comunidad del
g () inanz 4 4  Programa de Clases
Admisidn de Al Finanzas del Alumn| g 2 o
Registros e Ins| 1 Orientacién Acadén . Condiciones de Inscripcion
Gestidn Curied 2 Gestién de Contripd =  Listas de Asistencia Registros e Inscripci
Finanzasdel Al "y : 3 Calificaciones -'~er'nr._e resfzar s inscric
Oriantacion Ac. R i, ademas de processs con
cemtiin e og = Definicion de SACR —  Cuaderno de Evalu Sacione:
tion de Cor ) l—l e
: 3 iDatos de Profesor =i Tabla de Profesores vy Tutores c
Definicignded —  Componentes de E ; . b |
Definiciénde 5| =  Hemamientas de Informes Srados 'y
Componentes4 [ PeopleTools 2 o N
v P " L o 17 Orientacion Académi
:::::_:;;:: 16 Cambio de contrasena &f & Permite definic reglas de
G “]  Mis Preferencias para aumnos
Cambiodecon| E : Ovicntacian de Al
iz Prefecancid M Perfil de Sistema
MiPerfil de Sis| =]  Mi Diccionario
Mi Diccionario | | Mis Fuentes “ Definicion de SACR
Ak Fuantos 4 * Permite definir opciones
\ Ao sreyerang J

Para ver el paso a paso de esta funcionalidad consulta el Instructivo
Habilitar a los usuarios como profesores.f[fx,
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Cargue programacion académica

Con los resultados de la simulacién, se continua el proceso de la programaciéon
académica, la cual puede ser cargada de dos maneras; por medio de laintegracién
automatica con U-Planner o por medio de una construccion y cargue de un
archivo plano, después de esto se realiza la carga de la programacién académica
en modo de Ejecucion “Criterios” en la funcionalidad “Cargue Programacion
Académica’.

Este proceso aplica para Educacién Formal.
Ruta:

Cargue
Programacion
Académica

Menu Gestion Programa de
Principal Curricular Clases

Menu Busqueda:
03 Autoservicio
Menu =) Evaluacion Docente C ov Menu Principal
Buscar, B  Comunidad del Campus <@y Autoservicio
B Advision de Aluiias \ ﬁ'{j Permite acceder a la informacian y actividades de autos
& i i
Autoservicio ; 5 A
= 1 Registros e Inscripciones
Evaluacion Do - " | A
Comunidad def ) Gestion Curricular | = Catélogode Cursos __ _ are - m———
Admision deAll & Orientacion Acadén| =}  Programa de Clase = iUplanner | [ : l sl r?qramamn = .emlca
Registros e Ins| 3] Definicion de SAGR 03 Arrastre de Datos ¢ !  Busqueda de Clases par cargas de solicitudes y expedient
- . - | SCnpcion
Gestion Currict ) yoroientacden] & Secciones Combing = Programa de Curso Nuevo
Orientacion Ac ~ : : : ] o -
Sl B PeopleTools 03  Listas de Asistencid 2!  Mantenimiento Horario Clases
Defnidéndaq & fieaci | Horarios de Clases
Herramientas )  Cambio de contrasq —  Calificaciones = démica
PeopleTools = Mis Preferénciss 3  Cuademo de Evalul ! Proceso Carga Docente 23 de auditoria de fitulacion y crear e
. P 1 i o
Cambiodecon [\t Perfil de Sistemd =  Datos de Profesore] = Control Horas por Tipo Curso UmNos
Mis Preferenciy — G : o ] Definicion control Horas
Vi Dicei i 0O Disponibilidad Docd = ch
Mi Perfil de Sisj =l Mi Diccionario P .
Mi Diccionario l =] Mis Fuentes PeopleTools
it | Permite mejorar, implantar y ampliar aplicaciones de Pe
is Fuentes terceros.
[ Gestor de Procesos
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Si se realiza por medio de un archivo plano:

Se debe diligenciar el Archivo Plano en 3 pestanas, las cuales contienen:

Pestana 1 - Datos Basicos

Los campos que esta pestafia debe contener son:

Id Curso

Oferta

Ciclo

Sesion

Seccién Clase
Institucion

Grupo Académico/Escuela
Nro Catalogo

Grado Académico
Descripcion del catalogo
Componente

Estado Inscripcion
Estado Clase

Tipo Clase

Clase Asociada

Lista de espera

Activar en lista de espera

Permisos Especificos Alumno

Seccion 1 Inscripcién Auto
Seccion 2 Inscripcion Auto

Seccion Alternativa

Imprimir Programa

Anadir Consen

Capacidad inscritos

Capacidad lista espera

Min inscritos

Organizacion Académica
Siguiente posicion lista espera (por
defecto 20)

Campus

Ubicacion

Modo Enseiianza

Capacidad del aula

Fecha Inicio

Fecha Final

Seccioén principal, combinadas
Calendario Festivos

Generar lista de asistencia
Sincronizacion asistencia
Anular Consen

id_uplanner



Pestaila 2 — Reuniones

Instructivo Programacion académica Epik

Los campos que esta pestafia debe contener son:

Id Curso

Oferta

Ciclo

Sesion

Seccion Clase

Nro modelo reunion
ID Instalacion

Hora Inicio

Hora Final

Lunes

Martes

Pestana 3 — Docentes

Miércoles

Jueves

Viernes

Sabado

Domingo

Fecha Inicio Clase
Fecha Fin Clase Tema
Descripcion tema
Modelo de Reunién

Imprimir en tema

Los campos que esta pestaria debe contener son:

Id Curso

Oferta

Ciclo

Sesién

Seccioén Clase

Nro modelo reunion
Secuencia Docente

ID Docente

Rol Profesor

Acceso

Minutos contacto (No Obligatorio)
Mostrar Docente

Factor de Carga

Tipo de Asignacion

Calc Auto
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Carga Programacion Académica

Introduzca Ins datos que tenga y pulse Buscar Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor Anadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar por: 1D Control Cjecucién Comienza por

| Mayis/Minas

Buscar Risqueda Avanzada

Buscar un Valur | Anadic un Valor J

Esta opcion permite buscar un valor. Para realizar la busqueda se debe ingresar
informacion en el campo correspondiente siempre y cuando éste haya sido creado
previamente:

e Diligencia el campo “ID Control Ejecucién Comienza por”.

® Daclic en el botén “Buscar”.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programaclion Académica

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Control Ejecucién: |

Anadir

Buscar un Valor ] Anadir un Valor
. J
I @4 I
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Esta opcién permite anadir un “ID Control Ejecucién” Para esto, se deben realizar
los siguientes pasos:

Ingresa el ID Control que corresponda. Estos codigos deben registrarse en
mayuscula sin caracter, sin espacios, sin caracteres especiales, sin tildes.

e Diligencia el campo “ID Control Ejecucion”.

® Daclic en el botén “Anadir”.

UNIVERSIDAD

Carga Programacion Académica

ID Control — Gestor Informes Monitor Procesos Ejec

Ejecucion:

Modo de Ejecucién | Archivo Plano  ~

Personalizar | Buscar | (2! | |__.;' Primero 4 1-3ded » Ultimo
..Awh‘.vo Nombre Archivo Eliminar Anexo Ver Anexo
Carga
gi;zccs EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG_PROCGR1DatosBasic.csv | Eliminar Anexo Ver Anexo | =)
Modelos
2 de EAF FO ANA PROGRAMACIONCARG PROGRZReunion.csv Eliminar Anexo Ver Anexo | 1] 1=l
Reunidn
3 Docentes EAF FO ANA PROGRAMACIONCARG PROGR3docent.csv Eliminar Anexo Ver Anexo | + (=]
i) Guardar =] Notficar » Anadir | |_;_ Actz/Visualizar

. S

Luego de ingresar el ID de Ejecucion, el sistema la pagina de Carga Programacion
académica, donde se deben diligenciar los siguientes campos:

Modo de ejecucion: se debe seleccionar “Archivo plano” para cargar los archivos.

Da clic en el icono (#]y agrega los archivos correspondientes que se van a anexar
(Datos basico, reuniones y docentes), luego haz clic en “Anadir archivo” y carga
los archivos correspondientes a cada opciéon (Para la estructura del archivo se
recomienda que sea un archivo TXT, separado por punto y coma, y debe contener
los campos mencionados).

Una vez se han seleccionado los archivos, se debe hacer clic en el botén Ejec.
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Peticion Gestor Procesos

ID Usuario FAF_FO_ANA_PROGRAMACION ID Control Ejecucion CARG_PROGR

v|  Fecha Ejec 15/04/2021 W)

Nombre Servidor|
"""" | Restablecer a F/H Actual

Recurrenciag._ hd Hora Ejec 2:53:24FM
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Procesa Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Carga Programacion Académica EA_UPLAN_AE Mator de Aplicacién | Web v || TXT ~ | Distribucién

| Aceplar Cancelar

S

.

El sistema presenta el proceso EA_UPLAN_AE para ser ejecutado, y luego se da

clic en el botén Aceptar para que se ejecute el proceso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programaclén Académica

Geslw Infonmes Munilor Provesus !

ID Contrel CARG_PROGR

Ejecucion. —
Instancia Proceso 8097096 I

Modo de Ejecucién | Archivo Plano

Personalizar | Duscar | & | I:i Primero 4 1-3de 3 » Ultimo

“Archive Nombre Archivo Eliminar Anexo Ver Anexo
Carga
E)‘.;m"-"q CAF_FO_ANA_PROCRAMACIONCARG_PROGR1DatosDasic.cav | Eliminar Anexo Ver Anexo | |=J
Modelos i
2 de EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG_PROGR2Reunion.csv Eliminar Anexo Veranexo | A =)
Reunién )
3 Docenies EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG PROGR3docent.csv | Eliminar Anexg Ver Anexo | =l
il Guardar =] Notificar b Anadir | | ] Aczvisualizar | D

Epik
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El sistema regresa a la pagina Carga Programacién académica, en el cual muestra
los archivos indicados inicialmente, y, a su vez, indica el nimero de instancia con
la cual se esta ejecutando el proceso para generar el cargue de la programacion.

UNIVERSIDAD

Lista de Frocesos Lista de Servidores

Visuallzacion Peticion Proceso

ID Usuario EAF_FO_ANA_|Q Tipo | | [Uttimo v] 1 [Diss bt | Actualizas
Servidor|_ ~ | Nombre &, Inswancla Orlg Instancia
Dest
Estado Cjec| bl Estado Distribucién bt Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Var Todo | (1| B2 Primero (4 1de1 » Ulimo
Selec Instancia Sec Tipo Procese Nombre Usuario FechaiHora Ejec Estade Ejec Ef‘:;"?’?“rh-m Detalies
e Mot o = o E——— | . 2 g 190472021 25 M . - "
2097096 Malor de EA_UPLAN_AE EAF FO_ANA PROGRAMACION 13042021 25324PM oo ons  Enviado Detalles
Aplicacion - - e = PDT

Valver a Carga Programaciin Académica

& Guardar | G= Notificar J

.

El sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto, Incorrecto) en el
Monitor de procesos.

Haz clic en el botén Actualizar hasta que el proceso cambie a Correcto en el campo
Estado de Ejec y Enviado en el campo estado de distribucion.

Haz clic en el enlace Detalles del registro de la instancia de proceso ejecutada.



UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalle Proceso

Proceso
Instancia 8097096
Nombre EA_UPLAN_AE
Estado Ejec Cormrecto
Ejec
ID Control Ejecucion CARG_PROGR
llhicacidn Servidar
Servidor PSUNX

Recunencia

.

Tipo

1 de Aplicacidn

Descripcion Carga Programacion Acadamica

Estado Distribucion E
Actz Proceso
Retener Peticion
Cola
Cancelar Peticion

liminar Peticion

Reenviar Contenido Reiniciar Peticion
Fecha/Hora Acciones
F/H Creacion Peticion 15/04/2021 2:.53:36PM PDT Paramatros Transfarir
Ejecutar Después de 150472021 2.53.24PM PDT Reg Mensajes Ver Bloqueos
Inicio Proceso 15/04/2021 2.53 43PM PDT Tiempos Baich
Fin Proceso 15/04/2021 2:54:04PM POT Registro/Rastran
Aceptar Cancelar

Haz clic en el enlace Registro/Rastreo.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Registro/Rastreo

Informe

ID Informe G175

Nombie EA_UPL

Estado Elec Comreclo

Carga Programadion Acad

Detalles de Distribucién

Lista Archives

k Vol

Instancia Proceso 0037056

Tipe Procese Applic

Nodo Distribucion FSUNX Fecha Vencimiento £2

Engine

Nombro :";‘;‘j:'f A FochaMora Creacion
AE_EA_UPLAN_AE_8097096.3tdout 2.665 15/04/2021 2.54.04 83PM PDT
AE_EA_LIPLAN_AE_ 2097096 trc 245 843 5[
AE_EA_UPLAN_AE 8097096 0415145349 AET 2862 =5
CARGA_DAT_BASICOS_UPLANNERE097096 log 0 5/042021 :
CARGA_NOCENTES_LIPLANNFREOST0SG log 0 1412071
CARGA_REUNIONES _UPLANNERE09T0960log 0 15042021
Log_Carga_B8057096 M 15/04/2021
Distribuir a

TIpo ID Distrivucion *ID Distibucion

Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAM

Epik
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Consulta los logs de carga de la programacion (los cuales deben salir en blanco,
sin errores).

® CARGA_DAT_BASICOS_UPLANNER

® CARGA_DOCENTES_UPLANNER

® CARGA_REUNIONES_UPLANNER

-
UNIVERSIDAD
—_—
Visor de Consuitas
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar Deje los campos en blanco para obtener todos los valoras
Buscar por comienza por EA_CNS_MIC
Buscar Blsqueda Avanzada
Resultados Blsqueda
*"Vista Carpota | -—-T00as Carpetas— v
Consulta Parsonalizar | Buscar | Ver Todo | 22| g Primere 4 13de3 » Ulime
Ejecutar Ejecutar g o0 Afiad
Nombre Consulta Mescripeion Propiedad Camata o an FISURN; Programar Referancias Definicidn stk
HTML  Excel =M7ML Favoritos
EA_CNS_MIG_DOCENTES Mig Prog Académica Docentes Publica HTML Excel XML  Programar  Referencias Consulta  Favoritos
EA_CNS_MIG_PROGRAMACION M2 Frog Academica Uatos  p e HTML Excel XML Programar  Referencias Consulta  Favorites
EA_CNS_MIG_REUNIONES E"E[JL:.'C-Janf.I;ace.-::i:a Publica HTML Excel XML  Programar  Referencias Consulta  Favoritos

Para verificar la carga de la programacién académica en Epik, realiza las siguientes
consultas mediante la funcionalidad “Gestor de Consultas”:

® Mig Prog Académica Reuniones (EA_CNS_MIG_REUNIONES).
® Mig Prog Académica Datos Basic (EA_CNS_MIG_PROGRAMACION).
® Mig Prog Académica Docentes (EA_CNS_MIG_DOCENTES).

Para mayor detalle sobre la funcionalidad Gestor de consultas, puedes remitirte al
Instructivo de la funcionalidad.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programacion Académica

10 Contro! (D Geslor Informes  Monitor Procesos Ejec
Ejecucion: g

Modo de Ejecucion| Criterios bl

Criterios

Institucion Académica

Grado Académico

Cicle Q
Campus r:‘{
Organizacion Académica Q
Sesion Q,
Origen de DatosL v
.__,I_Gua:dar f Volver a Buscar Notificar . [ Ce Ariadir 1= Actz/Visualizar
\ J

La ejecucién del cargue de la programacién en modo de ejecucién “Criterios”,
aplica una vez se ejecuta el proceso de cargue de la programacién por archivo
plano o una vez se ejecuta la integracién con U-planner.

Este es el ultimo paso para cargar la programacion a Epik, para ejecutarlo se deben
diligenciar los siguientes campos.

® Institucion Académica: por defecto siempre se selecciona EAFIT.
(campo obligatorio)

e Grado Académico: se debe dar clic en el icono |Q y seleccionar el grado
académico requerido. (campo obligatorio)

e Ciclo: se debe dar clic en el icono |Q, y seleccionar El ciclo académico
requerido. (campo obligatorio)
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Campus: se debe dar clic en el icono |Q y seleccionar el campus
requerido. (campo opcional).

Organizacion Académica: se debe dar clic en el icono |Q y seleccionar
la organizacién académica requerido. (campo opcional).

Sesién: se debe dar clic en el icono |Q y seleccionar la sesién (ordinaria
o intersemestral) requerida. (campo opcional).

Origen de Datos: se debe elegir el origen de los datos (archivo plano o
externo (integracion) para el cargue de la programacion.

Nota: una vez seleccionados los criterios para la ejecucién del pro-
ceso, se deben repetir los pasos mencionados desde el paso de dar
clic en el boton “Ejec”; hasta la generacién de las consultas.

Z
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;,Como crear clases nuevas?
Programa de curso nuevo

Este proceso se realiza tanto para Educacién Formal como para Educacién

Permanente, y aplica para la creacion de clases por primera vez.

Ruta:

Programa de

Introduzca los dg

Buscar un V3

Criterios d

Institucion Acadd
Ciclo:

Matena:

N° Catslogo:
Grado Academig
Campus
Descripeion:

ID Curso:

S M

N® Oferta Curso!

O MayisiMini

Menu

Principal

Menu Busqueda:

J
(]
(-
U
]
U
d
(B
(S
U
.
U
(.

J

Autoservicio
Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

Registros e Inscripciones

Gestion
Curricular

de

Programa

Clases

co p/obtener todos los valores

-
el
3
(=

Gestion Curricular

Finanzas del Alumn
Crientacion Acaden
Gestion de Contriby
Definicion de Objet
Definicion de SACH

Componentes de E

[

-
(85

Catalogo de Curso

I

iPrograma de Clase

Blusqueda de Clases

Condiciones de Ins
Listas de Asistencia
Calificaciones

Cuaderno de Evalu

Datos de Profesore

| | Programa de Curso Nuevo |

Mantenimiento Horario Clases
Horarios de Clases
Proceso Carga Docente

Control Horas por Tipo Curso

Programa de
Curso Nuevo

Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contrasena
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Mis Fuentes

v

=

| Buscar

Borrar

= . -
Busqueda Basica &

\.

Guardar Criterios Blsqueda
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Diligencia la informacién correspondiente para la creacion del curso nuevo:

® En la Institucién académica selecciona EAFIT.
e Selecciona el ciclo lectivo.

e Selecciona el Grado académico para refinar la busqueda. Puedes lograr
una busqueda mas rapida y efectiva si tienes el namero de catalogo e
Id del curso.

Al hacer clic en el botén Buscar, el sistema presenta el listado de cursos
con base en los criterios ingresados y permite diligenciar la informacion
del curso en las distintas pestafas de la tabla programa curso nuevo, de
acuerdo con los permisos que asignados.

En la pestana Datos Basicos ingresa la siguiente informacion.

® Sesion: haz clic en la lupa y selecciona el numero de sesion.

e Seccién Clase: haz clic en lalupa e indica el tipo de sesién. Es importante
aclarar que no es posible tener en un mismo catalogo valores duplicados
en el campo Seccidon Clase para una misma Sesion; es decir, no es
posible que un catalogo tenga dos clases con numero de Seccion Clase:
1, en la seccion ORD.

® Al seleccionar la sesién en la cual sera ofertada la clase, el sistema trae
por defecto la Fecha Inicio/Fin. Si la clase tiene fechas distintas a la de
la sesién se debe ajustar.

e Componente: haz clic en la lupa para luego elegir el componente de la
clase y el componente de curso al cual corresponde la clase.

e Tipo Clase: se debe indicar que el curso se elige por medio de la opcién
“Seccidn inscripcion’, siempre y cuando sea componente principal de la
clase.

e Clase Asociada: si el curso tiene un unico componente, el sistema indica
por defecto el valor de 1 y se inhabilita. En caso contrario, haz clic en la
lupa y selecciona el numero de clase asociada.

® Campus: este campo viene definido desde la creacién del catalogo. En
caso contrario, haz clic en la lupa y selecciona el campus en el que se
ofertara la clase.
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e Anadir Tasa: esta opcion se utiliza cuando se requiere copiar la tasa de
un curso que ya fue creado en un ciclo anterior, teniendo en cuenta que
debe incrementarlo en % o dejarlo igual. Para hacerlo, sigue estos pasos:

O Haz clic en el botén ahadir tasa.
O Haz clic en el botén copiar tasa clase.
O El sistema presenta los campos de Ciclo/sesion Fuente y destino.

O Id Curso: el sistema trae por defecto el Id curso que se esta actualizando.

O N° Oferta: en este campo se debe indicar el numero de oferta
correspondiente, dependiendo de la ubicacién donde se ofrece el curso.

O De Ciclo: en este campo se indica el ciclo del cual se realizara la copia
de la tasa.

O Sesion: haz clic en la lupa y selecciona la sesion correspondiente.

O A Ciclo: en este campo se indica el ciclo al cual se realizara la copia de
la tasa.

O Sesion: haz clic en la lupa y selecciona la sesion correspondiente.

O Incremento %: en este campo se indica el incremento porcentual de la
tasa, en caso de ser requerido, sino se deja 0.

O Para finalizar, haz clic en Aceptar.

e Ubicacioén: haz clic en la lupa y selecciona la ubicacion de la clase.

e Imprimir Programa: esta opcién debe marcarse siempre para que
permita extraer informacion.

e Administrador Curso: en Caso de que el curso tenga un administrador,
haz clic en la lupa y selecciona el administrador.

e Organizacién Académica: haz clic en lalupay seleccionalaorganizacion
académica a la que pertenece el curso.

® Grupo Académico: este campo muestra el grupo académico al que
corresponde el catalogo de curso definido previamente.
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e Calendario Festivos: haz clic en la lupa y selecciona el calendario
de festivos que se aplicara para validar la carga horaria e indicar el
calendario de festivos por afo (2020, 2021, 2022, etc).

® Modo Ensenanza: haz clic en la lupa y selecciona el modo de ensenanza
de la clase (Presencial, virtual, Semi presencial, etc).

® Seccion Enseinanza Ppal: en caso de ser requerido, se debe ingresar la
informacion de la seccion.

® Permisos Especificos Alumno: este recuadro no se debe marcar, de
hacerlo, el sistema estara esperando una relaciéon de alumnos que
podran inscribir esa clase. La esta relacion de estudiantes se debe
realizar por la funcionalidad de Permisos de clase.

Ruta:

Menu Registros e Proceso Permisos de Permisos de

de Ciclos
Lectivos

Principal Inscripciones Clase Clase

Nota: En lafuncionalidad de permisos de clases, se deberan adicionar
uno a uno los estudiantes a quienes se les permitira la inscripciéon de
dichaclase, y sololos estudiantes alli relacionados podran inscribirla.

Para mayor detalla ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de

\ Clase. /

® Calculo Fecha Dinamica Oblig: esta opcién esta inactiva y no aplica
para Epik, por tanto, no se debe sefialar.

e Generar Asistencia Clase: se debera marcar esta opcion si se requiere
el control de asistencia para la clase (Posgrado, Educacién permanente
e idiomas).

® Sincr Asistencia c/Clase: esta opcién no se tiene en cuenta, por tanto,
slempre se deja sin sefalar.

® Interfaz GL Obligatoria: esta opcion esta inactiva y no aplica para Epik,
por tanto, no se debe sefialar.
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Seccion Tema Clase

® ID Tema Curso: Si la clase corresponde a un tema especifico, previa-
mente definido en catalogo de curso, haz clic en la lupa y selecciona
dicho tema.

e Imprimir Tema en Prog: Si seleccionas un tema, debes indicar si se
requiere que el tema se vea en la programacion, para ello se debe
marcar esta opcion.

SeccionGrupo CursoEquivalente

® Curso Equivalente: en este campo se indica si el curso que se esta
parametrizando tiene un curso equivalente asignado.

e Modificar Curso Equivalente: esta opcion debe marcarse siempre y
cuando se vaya a modificar el curso equivalente.

e Clase Equivalente: en este campo se mostrara el curso equivalente
modificado, para ello, se debe dar clic en la lupa y seleccionar la clase
equivalente siempre y cuando se marque la opciéon anterior.

Seccion Atributos Clase

Si se requiere adicionar mas atributos de clase, se debe dar clic en el botén
(#) y con ello aumentaran los campos para ingresar los atributos.

® Atributo Curso: este campo viene definido desde la creacion del cata-
logo. En caso contrario, haz clic en la lupa y selecciona el atributo de
curso requerido, el sistema validara los atributos que han sido mar-
cados en su definiciéon como obligatorios.

e Descripcioén: incluye la descripcion asignada al atributo de curso se-
leccionado; el sistema trae este campo por defecto.

® Valor Atributo Curso: este campo viene definido desde la creacién
del catalogo. En caso contrario, haz clic la lupa y selecciona el Valor
de atributo de curso requerido.

e Descripcioén: el sistema trae esta descripcién por defecto, segun el
valor de atributo seleccionado.
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UNIVERSIDAD

Datos Basicos || Reuniones Cantrol de Inscripcidn

ID Curso
Institucion Académica

154350
Universidad EAFIT

Capacidad Reserva
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Motas Examen Datos de LMS Libro de Texto Interfaz de €

N° Oferta Curso 1

Grupo Académico SAV|

*Calendario Festivos Q

*Modo Ensefianza P |Q
Seccion Ensefianza Ppal
Tema Clase

10 Tema Curso Q

Grupo Curso Equivalente
Curso Equivalente

Clase Equivalente

Ciclo Periodo anual 2021  SaberVida
Materia 14 Sin clasificar
N® Catalogo 140013 INTELIGE
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primera (4 1de1 ¢ |
*Sesion Q N® Clase 0
=Seccion Clase *Fecha Inicia/Fin n, 31.
*Componente LEC |Q Clase ID Evento
*Tipo Clase | Seccidn Inscripcidn W |
*Clase Asociada 1Q Afributos Clase Asociada
*Campus MEDEL Medellin | Afiadir Tasa
*Ubicacion POBLADO Q Pabl
- g ~ oblado Imprimir Programa
Administrador Curso b [ Permisos Especificos Alumno
*Organizacion Académica 410114 & saberes de Vida Medellin

Saberes de Vida Célculo Fecha Dindmica Oblig
Generar Asistencia Clase
Sincr Asistencia c/Clase

[l Interfaz GL Obligatoria

Presencial

Imprimir Tema en Prog

Ej Modificar Curso Equivalente

\.

Atributos Clase Personalizar | Buscar | Ver Todo | £/ a.‘i Primero 4 1-2ded Ukimo
%Au';i;;“m Descripcion *Walor Atributo Curso Descripcién

DD |Q, Idioma ESPANOL Q Espariol ] | 1=
INTE @ Intensidad semanal DCrCccTo Q Intensidad por Defecto & | =
T Guardar (@ Volver a Buscar =] Anterior en Lista | | 4] Siguiente en Lista =] Notificar

Pestafna Reuniones.

® Modelo: haz clic en la lupa y selecciona el modelo de docente para el

Curso.

® Hora Inicio: diligencia la
reunion que se registrara.

hora de inicio de la clase, para el modelo de
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® Hora Fin: diligencia la hora final de la clase, de acuerdo con el modelo de
reunion que se esta definiendo.

e L-M-M-J-V-S-D: selecciona los dias en los cuales aplicara el modelo de
reunion para la clase.

e Fechalnicio/Fin: haz clic en el calendario y selecciona la fecha de inicio
y finalizacién de la clase, de acuerdo con modelo de reunién planteado.

El sistema indicara por defecto las fechas de la sesién.

e ID Tema: haz clic en la lupa y selecciona el tema del curso, en caso de
ser requerido.

® Tema Formato Libre: si seleccionas el tema (paso anterior), este campo
de Tema formato libre se oculta.

e Buscar Aula: en este campo debes dar clic en la lupa y seleccionar el
tipo de aula de clase requerida para el desarrollo de la clase.

Seccidén-Profesores p/Modelo Reunién
Seccion — Asignacion

® ID: haz clic en la lupa y selecciona el docente para el curso, teniendo en
cuenta la tabla de profesores y tutores.

e Nombre: el nombre del docente aparece por defecto al momento de
seleccionar el ID.

e Rol Profesor: haz clic en la lista desplegable y selecciona el rol del
docente.

e Imprimir: marca esta opcion.
e Acceso: haz clic en la lista desplegable y selecciona el tipo de acceso del

docente. Si es docente titular con acceso a cuaderno de evaluacién se
debe seleccionar “Aprobar”.
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Seccidén-CargaTrabajo

® Tipo Asignacion: el sistema trae la informacion por defecto, sin embargo,
permite modificacion. Para ello, haz clic en la lista desplegable y elige el
tipo de asignacion del docente.

e Aplic Carga: esta opcién aparece marcada por defecto en el sistema,
dependiendo del tipo de asignacién seleccionado en el paso anterior.

® Factor Carga: el sistema muestra el valor por defecto, pero puede ser
modificado en Epik.

e Carga Trabj: no aplica para EAFIT.

® Calc Auto: esta opcion aparece marcada por defecto por medio del
sistema,dependiendodel valor seleccionadoen el campo tipoasignacion.

e Pct ETC Asignacion: no aplica para EAFIT.

Seccion - Caracteristicas Aula

® Caracteristicas Aula: haz clic en la lupa y selecciona las caracteristicas
del aula.

e Descripcioén: el sistema trae por defecto la descripcion del tipo de aula
una vez seleccionada.

e Cantidad: corresponde ala cantidad de la caracteristica de aula senialada
que se requiere.

Seccion - Turno Académico

® Turno Académico: este campo solo es requerido cuando se necesita
definir a qué turno o jornada corresponde. Debe estar parametrizado
antes.

e Descripcioén: el sistema trae por defecto la descripcion del tipo de aula
una vez seleccionada.
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UNIVERSIDAD

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripeion || Capacidad Reserva || Notss || Examen || Datosde LMS || Libeo de Texto nterfaz de GL

ID Curso 15425 N* Oferta Curso 1
Institucion Académica
Ciclo P
Materia 14 S
N® Catalogo OO000T NTELIGENCIA DE NEG POWER B
Secciones Clase Buscar | Ver Tedo Primero 4 1del » Ulimo
Sesion N® Clase
Seccion Clase Componente Clsse 1D Evento
Clase Ascciada 1
Modelo Reunion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1  Ukimo
+] =
1D Instalacion Capcd Modelo  Hora Inicio Hora Fin L Mm M J ¥ 5 D *Fecha Inicio/Fin 3
I | Q O0OO0OO0ODOOAO B W
1D Tema 4 Temna Formato Libre
'...ImETem.i @nExEAtad L

Profesores p/Modelo Reunion Personalizar | Busear | Ver Tode | (2| B Primero 4 1dei » Ulimo

Asignacion || Carga Trabajo | [F50

D Nombire *Rol Profesor IempeimiF Acceso Contacto é"r;‘f,?; Cd Puesto

Profesor Taular v | v 0|, D HE
Turno Académico Personalizar | Buscar || [§  Prmerc 4 tdet 3 Uiimo
Turneo Acadsmico Descripcion
Q + -
| il Guardar | | o Voheer 3 Buscar ] Motificar

Datos Basicos | Reuniones | Cantrol de Inscripaion | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texdo | Interfaz de GL

\ y,

Pestana Control de Inscripcion.

® Estado Clase: haz clic en lista desplegable y selecciona el estado de
clase, por defecto es Activo.

e Anadir Consen: se debe dejar seleccionada la opcién predeterminada
“Consen Esp No requerido”. La opcién “Consentimiento Dpto Requeri-
do”, se utiliza cuando se va limitar la inscripcion de dicha clase para
que solo se pueda inscribir con un codigo de permiso. Este cédigo se
genera a través de la funcionalidad Permisos de clase ruta:

Ruta:

Men( Registros e Proceso Permisos de Permisos de

Principal Inscripciones de Ciclos Clase Clase
Lectivos

Para mayor detalle ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de
Clase.



Instructivo Programacion académica Epik

Anular Consen: no aplica para EAFIT.

Capacidad Aula Solicitada: indica la capacidad de personas que pueden
ingresar al aula. Esta capacidad es definida por cada unidad de negocio,
segun el tipo de modalidad de la asignatura.

Capacidad Inscripcién: indica la cantidad de personas a las cuales se
les permiten la inscripcion al curso.

Capacidad Lista Espera: indicar la cantidad de personas a las cuales se
les permite ingresar a la lista de espera.

N° Minimo Inscripciones: indicar la cantidad minima de personas a las
cuales se les permite la inscripcion.

Seccion 1 Inscripcion Auto: se diligencia si quiero controlar que al
inscribir una clase se registre en otra clase determinada, es decir, este
campo se utiliza para controlar que, por ejemplo, se llene primero un
laboratorio y luego el otro.

Seccion Alternativa: este campo se diligencia siempre y cuando un
curso tenga asignado un componente adicional (Laboratorios, talleres,
etc.) para indicar el numero del componente del curso.

Inscripciéon Auto Lista Espera: se marca esta opcién con el fin de
permitir automaticamente la inscripcion a la lista de espera cuando se

alcanza el cupo maximo de inscripciones.

Seccion 2 Inscripciéon Auto: esta opcion se diligencia de la misma
manera que la Seccion 1 Inscripcién Auto.

Cancelar Si Alumno Inscrito: No aplica para EAFIT.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Datos Basicos Reunicnas I Control de Inscripcion ] Capacidad Reserva Notas Examen Datos de LMS Libro de Texio Intarfaz de GL

ID Curzo 154254 N® Oferta Curzo 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo Perodo anual 2020 Educ Condi

Materia 14 Sin clasificar
M° Catalonn NOnanT ATE] WSERCIE DE MES BAIAED o
Control Inscripcion Buscar | Ver Todo Primero 4 1det » Ultmo
Sesion N:Clase 0
Seccion Clase Componente Clazs ID Evento

Clase Asociada 1

*Estado Clasei Actvo w E | Cancelar Clace MNotificar a estudiantes |
Tipo Clase Inscr Estado Inscripcion Carrado
*Anadir Consen| Consen Esp No Requerido v Capacidad Aula Solicitada, 20 Total
*Anular Consen| Consen Esp Mo Requerido v | Capacidad Inscripcion 20 5

Seccion 1 Inscripcion Auto Capacidad Lista Espera o

Seccion 2 Inscripcion Auto N° Minimo Inscripciones

Seccion Alternativa

[ Inseripcion Auto Lista Espera [ Caneelar Si Alumno Inserito

i) Guardar | | (@} Volver a Buscar l | =1 Notificar

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inseripcion | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

\. y,

Pestana Capacidad Reserva, Seccion Capacidad Reserva.

La capacidad de reserva se utiliza cuando se decide guardar cupos de un
semestre a otro para el horario de un curso determinado.

® SecuenciaCapacidad Reserva: este campo no es necesario diligenciarlo,
el sistema asigna la secuencia automaticamente.

Seccion - Grupo Condicion Académica Capacidad Reserva

® Fecha Inicial: se da clic en el calendario y se selecciona la fecha en la
cual inicia la reserva del grupo.

e Grupo Condiciones Acad: haz clic en la lupa y selecciona el grupo de
condiciones académicas requeridas para hacer la reserva de la clase.
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® Capcd Inscr: en este campo se indica la cantidad de cupos que se van
a reservar para aquellos estudiantes que cumplan con las condiciones
académicas.

® [La capacidad de reserva se utiliza en los casos en los que se defina

guardar cupos de un semestre a otro para el horario de un curso
determinado.
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Pestarna Notas.

® Numero Secuencia: este campo no es necesario diligenciarlo, el sistema
asigna la secuencia automaticamente.

e Ubicaciéon Impresion: se debe hacer clic en la lista desplegable y
seleccionar la opcién “Después”.

® NP° Nota: No aplica para EAFIT.
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® Texto Formato Libre: No aplica para EAFIT.

® Aunque Clase No Incluida Prog: no aplica para EAFIT.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Datos Basicos || Reuniones Caontrol de Inscripcion Capacidad Reserva Examen Datos de LMS Libro de Texto | ¥

ID Curso 154254 N? Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020 Educ Conti
Matena 14 Sin clasificar
N° Catalogo OQC007 NTELIGENCIA DE NEG POWER B
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Utimo
Sesion N*® Clase Q
Seccion Clase Componente Clzsa ID Evento

Clase Asociada 1

Notas Clase Busear | Vler Tado Primerc 4 1de1 » Ultimo
*Numero Secuencia 1 *=
*Ubicacion Impresion| Despuss W | ] Aunque Clase No Incluida Prog
N° Nota Q
| Copéar Nota ] ’
s
Texto Formato Libre:
l Borrar Nota ‘ ’
Vs

lii' Guardar ] |ah Violver a Buscar | | =] Motificar l

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripeidn | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Pestana Examen: no se diligencia, ya que cada docente o unidad de negocio
se encarga de programar cada examen final.

Importante: los campos Espacio Asientos Examen, Datos de LMS, Libro de
Texto e Interfaz de GL no aplican para EAFIT, por lo tanto, no se diligencian.

Para finalizar, haz clic en Guardar, asi se crea el nimero de la clase.
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;,Como consultar o editar
clases existentes?

En este proceso se podran anadir o actualizar la informacién de clases previa-
mente creadas. Aplica para Educacién Formal y Educacion Permanente.

Para clases ya existentes se debe ingresar a la funcionalidad Mantenimiento
Horario de Clases, en la siguiente ruta:

Ruta: Menu Gestion Programa Mantenimiento
) Principal Curricular de Clases Horario Clases

Menu Busqueda:
Datos Basico| . Autoservicio dad Reserva || Notas || Examen Datos de LMS Libn
d  Comunidad del Campus
p N°® Oferta Curso 1
Instiif =  Admision de Alumnos
- Registros e Inscripciones j
{1 Gestion Cumicular | &  Catélogo de Cursos | I rear Lom)
& Finanzas del Alumr{ =)  Programade Clase| = Busqueda de Clases
Secciones [y  orientacion Acadéen =  Condiciones de Ins{ Programa de Curso Nuevo
£ Gestion de Contrib 4  Listas de Asistencig = T N IR R |
C  Definicion de Objet{ =  Calificaciones » EEpY.S0 tios
01 Definicion de SACH &)  Cuaderno de Evaluy{ =/  Proceso Carga Docente
£3  Componentes de E| &}  Datos de Profesore{ = Control Horas por Tipo Curso
~  Herramientas de Informes Atributos Clase Ascciada
& PeopleTools Mededlin Afiadir Tas
= Cambio de contrasena Poblado B kil
| Mis Preferencias e ’ isos E v
. | . ermisos Espd
| Mi Perfil de Sistema o= g
- saucat:on Lonunua
= Mi Diccionario B Coibnis Caleulo Fecha
=l Mis Fuentes 3 Generar Asiste
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Busca la clase, selecciona la Institucion académica (EAFIT), el ciclo lectivo
y haz clic en Buscar. El sistema presenta el listado de cursos con base en
los criterios ingresados, la busqueda se puede ir afinando de acuerdo con los
criterios se deseen consultar.
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Puedes consultar o modificar la informacion de acuerdo con las siguientes

Opclones:

e Sesion: haz clic en la lupa y selecciona el numero de sesion.

® Seccion Clase: indica el numero de seccién de clase.

e Fecha Inicio/Fin: haz clic en el calendario y selecciona la fecha inicio y
fin del curso.

® Componente: haz clic en la lupa para luego elegir el componente de la

clase.
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Tipo Clase: se debe indicar que el curso se elige por medio de la opcién
“Seccion inscripcion”.

Clase Asociada: haz clic en la lupa y selecciona el numero de clase
asoclada.

Campus: este campo ya trae la informaciéon de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo.

Ubicacién: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo

Imprimir Programa: esta opcién se debe marcar para que permita
extraer informacion.

Administrador Curso: en Caso de que el curso tenga un administrador,
haz clic en la lupa y selecciona el administrador.

Organizaciéon Académica: este campo ya trae la informacién de lo
definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo

Grupo Académico: este campo ya trae la informacién de lo definido en
la funcionalidad de programa de curso nuevo

Calendario Festivos: este campo ya trae la informacion de lo definido
en la funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario, se
podra eleqir el calendario de festivos parametrizados

Modo Ensenanza: este campo ya trae la informacién de lo definido en
la funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario, se
podra elegir el modo de ensefianza del curso.

Seccion Ensenanza Ppal: este campo ya trae la informaciéon de lo
definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso
contrario se podra eleqir.

Permisos Especificos Alumno: este recuadro no se debe marcar, de
hacerlo, el sistema estara esperando una relacién de alumnos que
podran inscribir esa clase. La esta relacion de estudiantes se debe
realizar por la funcionalidad de Permisos de clase ruta
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Ruta:

Men( Registros e Proceso Permisos de Permisos de

Principal Inscripciones de Ciclos Clase Clase
Lectivos

Nota: En la funcionalidad de permisos de clases, se deberan adicionar
uno a uno los estudiantes a quienes se les permitira la inscripcion de
dichaclase, y sololos estudiantes alli relacionados podran inscribirla.

Para mayor detalla ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de

\ Clase. J

® Calculo Fecha Dinamica Oblig: esta opcién no se tiene en cuenta, por
tanto, siempre se deja sin sefalar.
Generar Asistencia Clase: el sistema marca por defecto esta opcion.

® Interfaz GL Obligatoria: esta opcién no se tiene en cuenta, por tanto,
siempre se deja sin sefalar.

e ID Tema Curso: puedes hacer clic en la lupa y seleccionar el tema del
curso, en caso de ser requerido.

e Imprimir Tema en Prog: esta opcién se marca por defecto, siempre y
cuando el curso tenga un tema asignado.

® Curso Equivalente: en este campo se indica si el curso que se esta
parametrizado tiene un curso equivalente asignado.

® Modificar Curso Equivalente: esta opcién se marca siempre y cuando
se vaya a modificar el curso equivalente asignado.

® Curso Equivalente: en este campo se muestra el curso equivalente
modificado.

@ Atributo Curso: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario se podra

elegir el atributo de curso requerido.

® Descripcion: este campo el sistema lo trae por defecto.
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e Valor Atributo Curso: este campo ya trae la informacion de lo definido
en la funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se
podra elegir el Valor de atributo de curso requerido.

® Descripcion: el sistema la trae por defecto, segun el valor de atributo
seleccionado.
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En la pestafia de Reuniones encontraras los siguientes campos:

e Modelo: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario se podra
elegir el modelo de docente para el curso.
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® Hora Inicio: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
modificar la hora de inicio del curso.

® Hora Fin: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
modificar la hora fin del curso.

® L-M-M-J-V-S-D: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
modificar el dia correspondiente

® Fecha Inicio/Fin: se debe hacer clic en el calendario y seleccionar la
fecha inicio y fin del curso.

® Buscar Aula: se da clic en este botdn, con el fin de buscar el aula para la
clase. El sistema presenta una ventana emergente con el listado de las
aulas que se encuentran disponibles en el horario y dias indicados

® ID Tema: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
elegir el tema del curso en caso de ser requerido.

® Tema Formato Libre: aqui debes indicar el tema de formato que tendra
el curso, en caso de que aplique.

Seccion - Profesores p/Modelo Reunién — Asignacion

® ID: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el docente
para el curso teniendo en cuenta la disponibilidad.

e Nombre: el nombre del docente aparece por defecto al momento de
buscar y seleccionar el ID.

e Rol Profesor: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
eleqir el rol del docente, sea titular, suplente, etc.

e Imprimir: esta opcién se debe marcar con el fin de que se pueda mostrar
el nombre del profesor en programacion.
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® Acceso: en este campo siempre se debe marcar Aprobar, con esto se
garantiza el acceso al cuaderno de notas.

® Contacto: este es un campo informativo y no se debe diligenciar.
® N° Reg Empleo: este es un campo informativo y no se debe diligenciar.

® Cd Puesto: este es un campo informativo y no se debe diligenciar.

Seccion - Profesores p/Modelo Reunién — Carga Trabajo

® ID: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el docente
para el curso

® Tipo Asignacion: este campo ya trae la informacién definida desde la
creacion del catalogo de curso.

® Aplic Carga: esta opcion aparece marcada por defecto en el sistema.

e Factor Carga: este campo aparece marcado por defecto en el sistema
® Carga Trabj: este campo no se diligencia, es de caracter informativo.
e Calc Auto: esta opcion aparece marcada por defecto en el sistema.

® Pct ETC Asignacion: este campo no se diligencia.

Seccion - Caracteristicas Aula

e Caracteristicas Aula: este campo ya trae la informaciéon de lo definido
en la funcionalidad de programa de curso nuevo, con base en el aula
seleccionada

@ Descripcion: el sistema trae por defecto la descripcion del tipo de aula
una vez seleccionada.

® Cantidad: se debe indicar la cantidad de aulas requeridas para este
curso, reqgularmente se debe elegir uno “1".
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Seccion - Turno Académico

® Turno Académico: no aplica para EAFIT.

@ Descripcion: no aplica para EAFIT.
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En la pestafia 3 de la tabla de mantenimiento en la pestafia Control de
Inscripcion, se diligencia la informacion correspondiente.

e Estado Clase: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
cambiar el estado de clase.

Anadir Consen: se debe dejar seleccionada la opcidon predeterminada
“Consen Esp No requerido”. La opcién “Consentimiento Dpto Requerido”,
se utiliza cuando se va limitar la inscripcion de dicha clase para que
solo se pueda inscribir con un cédigo de permiso. Este c6digo se genera
a través de la funcionalidad Permisos de clase ruta:
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Ruta:

Proceso
de Ciclos
Lectivos

Menu Registros e Permisos de
Clase Permisos de

Clase

Principal Inscripciones

® Para mayor detalle ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de
Clase.

@ Anular Consen: no aplica para EAFIT.

® Capacidad Aula Solicitada: indicar la capacidad de personas que pueden
ingresar al aula.

® Capacidad Inscripcion: indica la cantidad de personas a las cuales se
les permiten la inscripcion al curso.

® Capacidad Lista Espera: indicar la cantidad de personas a las cuales se
les permite ingresar a la lista de espera.

® N° Minimo Inscripciones: indicar la cantidad minima de personas alas
cuales se les permite la inscripcion.

® Seccioén 1 Inscripcion Auto: este campo se diligencia siempre y cuando
una clase tenga asignado un componente adicional para dictar el curso,
por ejemplo, aquellas clases que ademas de la clase tedrica deben ver
laboratorio.

® Seccioén 2 Inscripcion Auto: este campo se diligencia siempre y cuando
una clase tenga asignado un componente adicional para dictar el curso,
por ejemplo, aquellas clases que ademas de la clase tedrica deben ver
laboratorio.

® Seccion Alternativa: este campo se diligencia siempre y cuando una
clase tenga asignado un componente adicional para dictar el curso.

® Inscripciéon Auto Lista Espera: se marca esta opciéon con el fin de
permitir automaticamente la inscripcion a la lista de espera.

® Cancelar Si Alumno Inscrito: esta opcién no se utiliza en EAFIT, por
tanto, no debe senalarse.
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En la pestania Capacidad Reserva, se relaciona la informacién de la clase, en
la sesion Capacidad de reserva.

® SecuenciaCapacidad Reserva: este campo no es necesario diligenciarlo,
el sistema asigna la secuencia automaticamente.

Seccion - Grupo Condicion Académica Capacidad Reserva

® Fecha Inicial: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario, se puedes

hacer clic en el calendario y seleccionar la fecha en la cual inicia la
capacidad de reserva.

® Grupo Condiciones Acad, Capcd Inscr: no aplica para EAFIT.
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En la pestafia de Notas, en la sesiéon notas de clase.

® Numero Secuencia: este campono esnecesariodiligenciarlo, el sistema
asigna la secuencia automaticamente.

e Ubicaciéon Impresion: este campo no es necesario diligenciarlo, en caso

de que aplique, haz clic en la lista desplegable y selecciona la opcién
correspondiente.

® N° Nota, Texto Formato Libre, Aunque Clase No Incluida Prog: esta
opcion no aplica para EAFIT.
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En la pestana Examen, en secciones clase, solo se diligencia Espacio Asientos
Examen: este campo no se debe diligenciar, por defecto el valor es “1".
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UNIVERSIDAD
m—————
Datos Basicos Reuniones Caontrol de Inscripeion Capacidad Reserva Motas Examen Datos de LMS Libro de Texto | (¥
ID Curso 154241 N® Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020 Saber\ida
Materia 14 Sin clasificar
N° Catalogo 14_0023 HISTORIAS NO CONTADAS
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Frimero & 1de2 » Uitimo
Sesion  ORD Sesién Curso Ordinaria N°® Clase 1002
Seccion Clase 1 Componente: Ciaze ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 100
Espacio Asientos Examen |1 Examen Final: Mo
Examen Clase Personalizar | Buscar | (2| [ = Primero 4 1det (3 Ultimo
Examen Inicio *Tipo i . .
Cd Hora Examen Conjunio Fecha Examen o FinExamen o~ ID Instalacion Edificio PAula
y O ) [tvalorn v | A # =
0 Guardar | | A Volver a Buscar | I =) Nobficar
Datos Bésicos | Reuniones | Control de Inscripeién | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

En las pestanas, Datos de LMS, Libro de texto, Interfaz de GL, no se diligencia
ninguna informacion.

¢;,Como crear clases en bloque?

Esta funcionalidad se usara para Educacién Formal, principalmente en el Pro-
grama de Musica y Practicas Profesionales; ademas, para las clases de Educa-
cion Permanente donde sea necesaria la agrupacion de clases en diplomados.
Esta agrupacion de clases en bloque se debe realizar en cada periodo académico.

Ruta:

Menu Registros e Inscripcion Inscripcion Creacion de

Principal Inscripciones de Alumnos en Bloques CII;ses en
oque
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™ Inicio
Y 4 Menu Busqueda

EAI Aiiadir a

Autoservicio Personalizar Cg

Comunidad del Campus Principal

Menu

Admisidn de Alumnos A 2 Sli=z

Registros e Inscripq L) Inscripcion de Alun ] logi .|  Fusidn Inscripcion en Blogue

Gestién Curricular | = Informacion de Ciel Aceptar Matricula | & [ Creacin de Clases en Blogue]
C1  Informacién Graded |}  Inscripcién Répida | L= Creacién de Grupos de Alumnos

Buscar,

Auloservicio

Comunidad del
Admision de Al
Registros e Insi
Gestion Curricy)

Finanzas del Alumi F
Definicién de SACH & Solicitud Servicios 4 =) Admisién Ripida

Herramientas de Informes Registro{ — Inscripciones <

Finanzas del Al PeopleTools emitere| ||  Gestién Inscripciones Ed. TVida bde curses y HE )

Desnicidn de 3 ik cases. 9% [ Inscr Clases Ed. Toda la Vida e
Hemramientasd — Cambio de contrasefia da process o

PeopleTools | Mis Preforencias expedientd Reporte Inscrp. Educacion Perm

GCambio de con| || Mi Perfil de Sistema n de Alumnos Listas oe Glase

e Mi Diccionario
Mi Parfil da Sisf g
Mi Diccionario Wis Fuentes

Mis Fusnt % Definicion de SACR alHemamientas de Informes a PeopleTools

ERPREREE DE

® Haz clic en la pestafia Anadir un Valor.
® Selecciona Institucion académica: EAFIT.
® [ngresa un codigo de grupo inscripceion de clases de 5 caracteres.

e Haz clic en el botén Anadir.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Creacion de Clases en Blogue

Buscar un Valor Anadir un Valor

Institurion Académica EAFIT |y

Grupa Inseripeidn Clases | ARCDH

Busear un Valor | Afadir un Valor
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® Ingresa una descripcion diciente del bloque de clases creado
® Selecciona el ciclo lectivo que aplique al blogue de clases
® Selecciona la accion: Inscribir

® Ingresael numero de clase. Agrega tantas clases como se requiera para
el bloque haciendo clic en el botén (+).

® En el campo Modificaciones, marca los recuadros segun se requiera
que el sistema tome en cuenta el criterio para los campos:

® [d acceso, Fecha accién, Cita, Fechas dindmicas, Grado, Clase cerrada,
Vinculos clase, Unidades clase, Sistema calificacién, Permiso clase,
Indicador servicio, Requisitos, Coinc horario, Cargaunidad, Lista espera
valida.

® Activa la opcion “modificar condicion académica especial” segun se
requiera. Si esta opcién se activa, selecciona la condicién académica
especial que se requiera. Al ingresar la condicién académica especial
se debe eleqgir Si o No de la opciéon cond Acad especial.

® Haz clic en el botén Guardar.

UNIVERSIDAD

Inscripeién Clases en Bloque
InsumICion Acagémica EAHT Universiga EAHT
Grupo Inscnpeion Clases ABCDE “Descripcion
Bustal | Ver Tooo Primerc 4 1det & Ulmmo
N* Clase Sistema Calif  Unidades Roto Curso Rel 1 Rel 2 *li=
hd a, 0.00 a

Biajan i Inmcrilo Entrd Cafil

4

1D Nots Expt Acsd o Cd Repeticién : | 1D instructor

Modificaciones
INAccann  Arrasen talal U vincutos Clase L Pemiso Clase | coine Horario
O Fecha Accién O Grado O unidades clase U indicador Servicio O carga Unidad
Cita Ll Clase Cerras L Sisterma Calif ) Requisitos  Lista Capera Valida
U Fechas Dindmicas

Condicion Avadémica Especial
8 Mogifivan Condic Acad Especial Oprcitm Cond Acad Esprevial

Condicidn Académica Especial Q Calificacidn Cond Acad Espec

ra Proceso Enirada Fusion Vil piUelecto Gnupo Glases

& Guardar =] Nofificar 2 Actualzar
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Cursos y programas que se creen de la oferta académica para el perio-
do, se emplearan las siguientes parametrizaciones para habilitar su
uso a través de la pagina institucional. /

‘ ‘ Nota: Con el fin de que se vincule el formulario de inscripcién con los

N~

® Para vincular un curso de EP con el formulario de inscripcion, se debe
usar la parametrizacion: “Relaciéon Formulario - Curso”

e Para vincular un programa (Diplomado) de EP con el formulario de

inscripcién, se debe usar la parametrizacion “Relacion Formulario -
Diplomado”.

., Como consultar las clases
y el catalogo de cursos?

El cargue de clases también podra ser consultada por la funcionalidad “Horario
de clases” en la siguiente ruta:

Ruta: Menu Gestion Programa Horarios de
) Principal Curricular de Clases Clases

Y la informacién de las asignaturas por medio de la funcionalidad “Catalogo de
cursos”, en laruta:

Ruta: Ment Gestion Catalogo de Catalogo de

Principal Curricular Cursos Cursos
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UNIVERLZIDAD

EAFIT

Horarios de Clases

Introduzea los datos qua tanga y pulse r. Daja los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

!
Blsqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

Resultados Blisqueda

: Primers 4 1.2 do 2 b Uitmo
ID Cursa N* Oferta Curso

HISTORIAS NO CONTADAS 154241 1

HISTORIAS NO CONTADAS 154241 1

fer Todo
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Epik

UNIVERSIDAD

EAFIT

Catdlogo de Cursos

Introduzca los datos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucidn Académica:|= W |

atena = V¥
Comienza por W |
Comienza por V |
Comienza por V¥ |

q Comienza por V |

Incluir Historial Corregir Historial [ MayGs/Minas

- il S E o .
Buscar H Sorrar ‘cusque-:ia Basica & Guardar Criterios Busqueda

De acuerdo con la informaciéon que se requiera consultar con relacién a las clases
programadas, entre mas filtros se relacionen mas especifica sera su busqueda.

La programacién académica de Educacion Formal generada por el sistema U-
Plannig, contiene los criterios basicos para la planeacion, sin embargo, en Epik
es posible definir otra informaciéon clave para la programacion de las clases y
que sera importante para el estudiante, como por ejemplo: fecha en las cuales
se realizaran las principales actividades académicas de la clase, habilitar la
opcion de clases en modalidad de lista de espera, entre otros datos que a nivel
administrativo puedan ser relevantes para la programacion de clases.
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¢;,COmMo corregir inconsistencias?

Cuando se presenten inconsistencias dentro de la programacién académica,
debes proceder como en los dos procesos anteriores: el Programa de Cursos
Nuevos y Mantenimiento horario de clases.

También puedes consultar la funcionalidad “Catalogo de cursos” para validar la
informacion de las asignaturas y proceder con los ajustes sobre la programacion.
Para ello ingresa a la siguiente ruta:

Ruta:

Catalogo de

introduzca los dg

Buscar un Va|

Criterios d

Institucion Acadd
Materia

Ne Catalogo
Campus

ID Curso
Descripcion:

[ incluir Histo,

Menu
Principal

Ment Busqueda:

PR RPRPODRPRPPPREPRPREE

Autoservicio
Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

Regisiros e Inscripg

Gestion Catalogo de Catalogo de

Curricular Cursos Cursos

co plobtener todos los valores

Gestion Curricular

Finanzas del Alumny
Crientacion Acadén
Gestion de Contriby
Definicion de Objet
Definicidon de SACH
Componentes de E

Catalogo de Cursed || Catalogo de Cursos |
Programa de Clase| —  Equivalencias de Cursos

Condiciones de Insd ./  Resumen de Catalogo de Cursos
Listas de Asistenci |  Biisqueda en Catalogo de Cursos

Calificaciones
Cuaderno de Evaluacion

Datos de Profesores y Tutores

Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contrasefia
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Mis Fuentes

5 Busqueds
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Al ingresar a la ruta relacionada, puedes afinar la busqueda ingresando informa-
cién en los campos disponibles.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Catalogo de Cursos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucién Académica:[=_ W | EAFIT
Materia = w] 14

N® Catilogo: [ Comienza por Vv || 000007
Campus [ Comienza por W | MEDE
ID Curso: [Comienza por V|
Descripcion: [ Comienza por V |

O incluir Historial Corregir Historial [ MayGs/Minus

: i 3 ;
Buscar H Serear |E:.5-:.Jeds Basica & Guardar Criterios Busqueda

Posterior a ello, haz clic en buscar segun la informacién a consultar, esto te
llevara ala funcionalidad de Catalogo de Cursos. En la pestarfia Datos de Catalogo,
diligencia la fecha efectiva a partir de la cual el catalogo entra en vigencia. Ten
en cuenta que esta fecha debe ser menor o igual a la fecha del ciclo lectivo a
partir del cual entra en vigencia.

Selecciona el Estado del catalogo, por defecto el sistema trae ACTIVO.

Diligencia los campos de Descripciéon, Nombre Largo del curso y Descripcion
larga del curso.
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Seccion - Unidades/Horas/Rcto Curso

e IngresaMin Unidades correspondientes. Lo masusual es que los campos
min unidades, max unidades y unidades de progreso académico tienen
el mismo numero de unidades. Solo existira diferencia si se refiere a
ciclos multicurso o si se trata de un rango de créditos.

® Este campo se diligencia para Educaciéon formal dependiendo de los
créditos, para Idiomas y Educacion permanente se debe colocar “1”. Esto
se hace con el fin de no afectar el informe de orientacién de Educacion
Formal.

e Ingresael Max Unidades correspondientes teniendo en cuenta el parrafo
anterior.

® Ingresa las Unidades Progreso Académico correspondiente. En este
campo se diligencia para Educacion formal dependiendo de los créditos,
para Idiomas y Educacién permanente se debe colocar ‘1", esto se hace
con el fin de no afectar el informe de orientacién de Educacion Formal.

® Ingresa las Unidades Progreso FA correspondientes. Este campo
hace referencia al numero de UMES. Este campo solo se diligencia en
Educaciéon Formal.

e Ult Curso Multiciclo: Es cuando un curso se puede inscribir varias veces
durante un periodo académico y va obteniendo un determinado numero
de créditos que debe ser menor a los créditos totales de los cursos, para
que cuando lo termine obtenga los créditos totales. Esta opcién no aplica
para Epik, por tanto, no se marca.

e El campo Tp Calc Carga Uni Inscripcioén debe ir siempre con el valor
“Unidades Reales”, porque se toma para el avance académico los
créditos inscritos porque esto cubre cualquier escenario.

e El campo Recuento Curso se debe diligenciar siempre con el valor de “1".

e Diligencia el campo Total Horas Curso con la intensidad de horas del
curso, considerando cada uno de los componentes.
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Seccion - Calificacion Curso

® Seleccionar en Sistema Calif el dato correspondiente.

® Seleccionar en el campo Impresion Lista Calif el valor “Componente”,
que significa que la lista de asistencia y la evaluacién sera por el
componente clase.

® Ingresar el valor Umbral perdida por inasistencia

Seccion - Repeticion para Reglas Crédito

® Esta opcion no aplica para Educaciéon Formal En Idiomas y educacién
permanente se puede habilitar, ya que si es posible ver un curso varias
veces en un mismo ciclo lectivo.

Seccion - Info Adicional Curso

® Edicion Profesor: en este campo, viene definida por defecto, la opcién
‘sin opcioén inscripecion”.

® Ainadir Consen: en este campo, viene definida por defecto, la opcién
‘consen esp no requerido”’; en caso de requerir un permiso para la
inscripcién se debe indicar el tipo de consentimiento que requiere el
estudiante para la inscripcién del catalogo.

® Condicion Académica Especial: este campo se diligencia siempre y
cuando aplique una condicion especial para la inscripcion, en caso de
gue no aplique ninguna condicién, el campo no se diligencia.

® Grupo Curso Equivalente: este campo se diligencia si el curso pertenece
a un grupo de curso equivalente; si no aplica, el campo no se diligencia.

® Anular Consen: est campo tiene definido por defecto la opcién “consen
esp no requerido”’; adicionalmente, se indicara un valor diferente en caso
de que se requiera un permiso especial para dar de baja al curso.
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Seccion - Atributos Curso

En esta seccidon puedes definir los atributos que son obligatorios para cada uno
de los cursos.

® Atributo Curso: debes hacer clic en la lupa y seleccionar el atributo de
curso correspondiente al catalogo que se esta creando.

® Descripcién: una vez seleccionado el atributo curso en el campo anterior,
el sistema trae la descripcién por defecto.

® Valor Atributo Curso: haz clic en la lupa y selecciona el valor atributo
correspondiente al catalogo que se esta creando.

® Descripcién: una vez seleccionado el valor atributo curso en el campo
anterior, el sistema trae la descripcion por defecto.

® Si requieres definir mas de un atributo curso, haz clic en el botén (+),
para que el sistema habilite un nuevo campo en el cual ingresar la
informacion.

Seccion - Temas Curso

® ID Tema Curso: el sistema asigna el consecutivo por defecto al momento
de ingresar los temas del curso.

® La sesion Temas Curso solo se diligencia en programacion académica
cuando se va evaluar el curso por temas. Por tanto, estos campos no se
deben diligenciar.
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Datos de Catdlogo Uterlas

ID Curso 155735

*Fecha Efectiva |01/01/1900

Componentes
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Intertaz de GL Otros Uatos Grupo Categoria Actividad Datos adicionales

Buscar | Ver Todo Primere 4 1de1 & Ulimo

*Estado[ Activo v| Oferta Curso 1de =

*Descripcion [CURS0 MODULAR. GREEN BELT 14 270010

Nombie Largo Curso |CURSO MODULAR. GREEN BELT (CERTIFICACION GREEN BELT)

Descripcion Larga |CURSO MODULAR: GREEN BELT (CERTIFICACION GREEN BELT)

Unidades/Horas/Rete Curso

Min Unidades
Max Unidades
Unidades Progreso Académico

LIMFS

Calificacion Curso

*Sistema Calif| Aprobé - Reprobé

()UK Curso Multiciclo

“Tp Céle Carga Uni Inscripcién | Unidades Reales
Recuento Curso 1,00

Total Horas Cursn. 48.00

“Impresion Lista Calif| Componente

Componente Calificadu; Clase

cion para Reglas C

| Repetir Crédito

Varias Inscr Ciclo Lective

Info Adicional Curso

Umbral Pérdida Inasistencia 20.00%

Total Uini Parmitidas 1.00

Total Repeticiones Permitidas

*Edicién Profesor| Sin Opcién Inscripcion |

*Afadir Consen| Consen Exp No Reguerido v |

Condicién Académica Especial

Grupo Curso Equivalente

Atributos Curso
*Atributo Curso  Descripcion

IDIO Q  [Idioma
INTE |

Intensidad semanal
METO |Q Meatodologia

TIPC Q Tipo de curso

Temas Curso
Descripcion

*ID Terna
Curso

Repetir p/Crédito

*Descripcion

i) Guardar " Volver a Buscar

*Anular Consen | Cursen Esp Nu Reguerido

Q

Q
Parsonalizar | Busear | £ ] Primero 4 14ded » Ulimo

*Valor Atributo Curso Descripcion

ESPANOL Q

e

Espafial +]

DEFECTO Q Imensidad por Defecto

CURSOMODUL & EP - Curso Modular

ABIERTO Q Abierto

[ Sustituir ID Vinculo Tema

Personalizar | Buscar | (2! ] t:i Primero 4 1da1 (» Utimo

ID Vinculo

Descnpcion Corta Descripcion Formal Toma

& Afiadir A ‘Corregir Historial

Actz/Visualizar 7 Incluir Historial

Datos de Catdlogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Cros Datos | Grupo Categoria Actividad | Dratos adicionales
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Pestaila Ofertas

Seccion - Oferta Curso

® N° Oferta Curso: La oferta curso debe ser un consecutivo, que depende
de la creacién de nuevas ofertas del curso por parte de una organizacion
diferente, un grado diferente o asociada la oferta a una materia distinta.

® Para Educacion Formal se debe tener una sola oferta por curso.

® Institucion Académica: en este campo se indica la institucion a la cual
corresponde el catalogo, en este caso, siempre es EAFIT.

® Selecciona el Grupo Académico que corresponda para el catalogo que se
esta parametrizando.

e Selecciona la Materia que corresponda.

e Campus: haz clic en la lupa y selecciona la opcién que corresponda
a la ubicacion de la oferta, la cual debe estar parametrizada desde
institucién, grupos académicos. Ya debe estar asociada al centro de
costos correspondiente.

® Organizacion Académica: en este campo se asocia el departamento o
unidad académica que oferta el curso

e Grado Académico: en este campo se selecciona el grado académico para
el cual se oferta el curso.

e En el campo Oferta Habitual Curso se selecciona la opcién que sea mas
genérica para ese curso.

e Este campo es informativo. La oferta habitual es el lapso de tiempo
en que se dictan los cursos: mensual, quincenal, bimestral, semestral,
trimestral, etc.

® Grupo Matricula: este campo no aplica para el catalogo, dado que esuna
parametrizacién financiera. Por tanto, se deja en blanco.

® Regla Datos Clase Dinamica: este campo no se diligencia.
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Permitir Inscripcion E/S: esta opcidn no se activa dado que no aplica
para la creacion de los catalogos.

El campo N° Catalogo es unico y se define para identificar un
catalogo segun los coédigos alfanumeéricos de cada grado académico.
Es importante aclarar que el numero de catalogo se compone de 10
caracteres de los cuales los 4 primeros deben ser numeéricos y estan
basados en la estructura definida de analisis y alcance.

El campo Curso Aprobado debe estar en estado Aprobado para que se
pueda programar.

Permitir Programacion Curso: esta opcion se marca para que se pueda
Ingresar la programacion académica.

Curso Solo Examen: esta opcidon se usa para preparatorios, cuando el
alumno presenta un examen. No debe marcarse.

Impresion de catalogo: esta opcidén se marca para que, al momento de
generar el informe del catalogo, se muestre mas informacion.

Imprimir profesor en programacion: esta opcioén se marca para que se
muestre la informacién del catalogo en el reporte de programacion de
clases.

Imprimir programa: esta opcién se marca para que se muestre la
informacion del programa al momento de generar el reporte.

Renov Prog Ciclo Lectivo: esta opcion se utiliza para habilitar la prioridad
de copia de la oferta, por tanto, si debe marcarse.

Usar Calificaciéon Confidencial: esta opcion se usa para que, cuando el
profesor realice la calificacién, no muestre el nombre de los estudiantes,
pero si el ID. No debe marcarse.

Interfaz GL obligatoria esta opcién no se marca porque paralos catalogos
no se utiliza GL.

Compartir: esta opcion no se marca, dado que solo aplica cuando se van
a compartir gastos con mas de una organizacion académica.
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Sub Seccion-Grupo CondicioniInscripcion

® Grupo Condiciones Acad: se debe dar clic en la lupa y seleccionar el
grupo de condiciones académicas que tendra el catalogo; es decir, las
condiciones que debe cumplir un estudiante para poder inscribir la
clase que corresponde a este curso. Este campo aplica para los catalogos
que tienen Prerrequisitos o Correquisitos, independiente del grado
académico.

Sub Seccion — Taxonomia

® Coadigo CIP: se refiere a la codificacion definida desde el Ministerio de
Educacién unida a nucleos de conocimiento. Si no existe se debe crear,
por tanto, selecciona el cédigo CIP que aplica a la asignatura. Este se va
a usar para relacionar el curso con el programa.

® Coadigo HEGIS: Ingresar codigo HEGIS segun aplique.

Dalos de Catslogo Ofertas Caomponentss mterfaz de GL Otros Datos Grupe Categoria Actividad Datos adicionales
1D Curso 140080
Buscar | Ver Toao
Fecha Efectiva 01/01/1000 Estado Actve

Descripcién CONTROL GERENCIAL

Oferta Curso Busear | Ver Todo Primaro 4 1de1 )
N* Oferta Curse 1 N* Catilogo CO0007 14
Institucion Académica EAFIT Unave EAFIT
i WHcRT R Curso Aprobado Apmbado
Grupo Académico E.ADM Escusia de Administracidn -
o & u Pemmitir Programacion Cursa
Materia 14 Sin elasifica Cursa Saln Examen
Campus MEDEL Medellin
Crganizacion Académica 210138 Depto de Centaduria Pubiiea brmpresitn Catiloga
Grada Académico PREG Pregrade Impeimir Profesor en Prog
Oferta Habitual Curso Semesire i Programa
Rerore Prog Ciclo Lectivo
Usar Calif Confidencial
Interfaz GL Obligatoria
Permitir Inscnpcion £/5 Compartir

Grupo Matricula

Regla Datos Clase Lindmica

Grupo Condicidn Inscripcidn
BGrupo Condiciones Acad

Descripeién Larga

Cadigo CIP
Codigo HEGIS

11 & = - [
Guardar || [ \iolver 8 Buscar || W Nofificar | (& Actc\Visuslizar
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Pestaria Componentes

Seccién - Componente Curso

® Componente Curso: Se define Clase por defecto y como componente
principal, siempre y cuando no haya otros componentes asociados, tales
como: laboratorio, trabajo de campo, etc.

® Horas c/profesor: en este campo se ingresa la informacién del total de
las horas contacto del profesor con el estudiante.

® Ingresa el numero maximo de participantes por grupo en el campo
Tamaiio Seccion P/Def.

e Ingresa el numero de horas semanales de clase o la intensidad semanal
mas general que aplique en el campo Horas Carga Trabj.

e En el campo Horas Carga Trabajo E/S. no se debe ingresar ningun valor.

e Examen final: Selecciona “si” si aplica examen final para este catalogo.
Solo aplica para Idiomas. Educaciéon Formal y Educacién Permanente

tiene programacion de examenes diferente.

e En caso de que selecciones “si”, el sistema habilita el campo Espacio
Asientos Examen que por defecto siempre sera “1".

e En los campos Proveedor para Identificacié y Tipo Archivo LMS no
debes seleccionar ningun valor.

e Crear auto: Esta opcién se marca siempre y cuando el curso tenga
mas de un componente asignado; por tanto, si el curso tiene un solo
componente no se debe marcar.

® Componente calif: esta opcidon siempre debe estar marcada.

® Componente principal: debes marcar uno de los componentes como
principal.

e Componente Opcional: esta opcion esta inhabilitada por el sistema, por
tanto, no se marca.
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® Generar asistencia Clase: esta opcién siempre debe estar marcada para
que permita generar la lista de asistencia.

e Ingresa el valor Total Horas Curso por Ciclo, de acuerdo con la intensidad
horaria del curso.

@ Boton Anadir Tasa: este campo no aplica para Epik.

Sub seccion - Asistencia Curso

® Indica el Modo Ensenanza segun corresponda Virtual, presencial o
telepresencia.

e Tipo Asistencia: indica el valor “clase” para el manejo de asistencia.

e Usar presente: esta opcién se usa para que la lista se genere con la
marcacion de asistencia por defecto, de manera que solo se debera
modificar para aquellos que no asistieron o que tienen alguna condicién

de llegada tarde y/o salida temprano.

e Seleccionar la opcion Usar motivo, si se quiere registrar motivo cuando
hay una falta de asistencia.

e Seleccionar la opcidon Usar tarde: para marcar llegadas tarde.

e Ingresa el porcentaje % Desc Tarde que aplica en el sistema, cuando el
docente marca llegadas tarde.

® Seleccionar la opcidon Usar sale antes, para marcar salidas temprano.

® Ingresael porcentaje % Desc Salir Antes que aplica en el sistema, cuando
el docente marca salida antes.

® Seleccionar la opcion Usar minutos contacto, para contabilizar tiempo
de contacto en clase.

® Selecciona la opcién Usar Hora Inicio/Fin, si se desea mostrar hora
inicio y hora fin de la clase.

® La opcion Modificar Fecha/Hora Plantilla no se debe activar, dado que
se debe haber definido la prioridad de aulas por curso.
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Subseccion-Caracteristicas AulaRequeridas

® Caracteristicas de aula: haz clic en la Lupa y selecciona la caracteristica
de aula en la cual se podra dictar el curso.

e Ingresa la cantidad de aulas que se requieren en el campo Cantidad
Caracteristicas Aula, por defecto es 1.

e Haz clic en el botdn Guardar.

Datos de Catiiogo Ofertas Lomponentes

ID Curso 140088

Focha Flectiva gy011000

Dezcripsion COMTROL QCRENCIAL

Interfaz de Gl

Sres Davea

Grume TR Adrdad

Daten adwanaes

Buscar | ver Teds

Componente Curso

Componente Curso Clase
Howas cProfesor
Tamafio Seccidn p/Def 30

Horas Carga Trabajo
Horas Carga Irabajo /%

Examen Final S

Espacio Asientos Examen |
Provesdor para Identihcacion
Tipo Archive LMS

Asistencia Curso

Modo Ensenanza [ Presencial
Tipo Asistencia Clase
Usar Presente
Usar Motivo
usar Tarde

Usar Sale Antes

Caracteristicas Aula Requeridas
Caracieristicas Aula Descripeidn

03 Auls narms

Usar Minutos Contacte
Wsar Hora IniciodFin

%5 Desc Tarde

% Deso Salir Antes

Personalizar | Busear | LYV | § Frimero & 1de1 . Umo

Buscar | Ver Todo

Creacion Auto
Components Calif

Componente Pincipal
Componente Opcional

Cienwrar Asistencia Clase

Total Hotas Corso por Ciclo

Medificar FechaHora Plantilla

Cantidad Caracteristiess Auls

Guandsr || (B volver @ Buscar | | W] Motifcar

I

Pestaria Interfaz de GL

Esta pestana no se diligencia, pues solo se llena cuando se realiza una interfaz

contable por el estandar.



Dferian

Daters che Cutdicnss

10 Curse 140080

Fecha Clestiva 01
Descripcion C

Oferta Curso

Nt Oferta Curse |

as Contabias Canceaedn
Asientos
Ciclo

Asbento

Cargoiibons
Priocidad 226

Limite Cusnta

s Lzar

Guarda

Ditos de Catiogn

{ \biver 3 Bumcar Moetcar

Certas

Pestana Otros Datos

Compananss | Intertaz e 6. | Cms

Comrpmmerdes | Inberfazde GL | Otrus Dats | Grugss Calegrnia Actiidied

Ingresos de Tipe item

Sesidn
Catendaric

Pet GL

importe Prioridad

Diflerir ingresos Hasta

Organizacitn Dindmica

arns | Grupn Categeria Artuidan

Epik

Dt suconses

i Dindmica Dvtarida

Estas opciones se marcan segun las necesidades de los catalogos de Educacion

Formal.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Datos ge Catdlogo Ofertas

ID Curso 1
Fecha Efectiva 0
Descripcion ¢

Otros Datos

Curso Cancelable
Curso Suficientable

Curso de CB

a Bussar

Componentes

=1 MNobficar |

Otros Datos

Interfaz de GL

Estade Actvo

Curso Metodologia del Aprendiz
Curso Apoyo Académico

Incluir Nota Media

Visualzar

Grupo Categoria Actvidad Datos asoionaies

Buscar | Vier Todo Primeo 4 1de1 b Utimo

Aplica Tasa de Curso

| Incluwr Histonal |

Datos de Catalogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Otros Datos | Srupo Categona Actividad | Datos adicionales
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Pestafia Grupo Categoria Actividad

® Ingresa a la pestana Grupo Categoria Actividad.

e Haz clic en la lupa del campo Grupo Categoria Actividad.

® Elsistema trae la lista de los Grupos de Categoria Actividad.

® Selecciona el codigo del Grupo Categoria Actividad correspondiente.

® Seleccionar la Fecha Proceso correspondiente a la fecha del Grupo
Categoria Actividad creado.

® Haz clic en el botén Sincronizar.

UNIVERSIDAD

EAFIT

9 Ofertas || Componentes Interfaz de GL Otros Datos I Grupo Categona Actividad ] &

ID Curso 140089 CONTROL GERENCIAL

Grupo categoria actividad CALIFUNICA Calificacion Unica

Fecha Proceso 01/01/1200

T | 1
Guardar 2 Volver a Buscar l *'| Notificar l | & AciziVisualizar ] ’ gl Incluir Historial |

Datos de Cataloge | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Otros Datos | Grupo Categona Actividad | Datos adicionales

Pestaria Datos Adicionales.

® [ngresa a la pestana Datos Adicionales.

e Selecciona el Cédigo CINE detallado que corresponde al catalogo que se
esta creando.

® Ingresa el Total de horas semanales correspondientes al curso.
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® Ingresa el Total de horas acompanamiento que tendra el docente con el
estudiante. En el campo anterior se definen las horas semanales totales
del curso, y aqui las horas de acomparniamiento del docente asignado.

® Ingresa el Total de horas de tutoria que podra brindar el docente en
tlempo de extra clase.

® Ingresa el Total horas trabajo indepen que tendra que realizar el
estudiante respecto a la clase.

® Ingresa las Observaciones correspondientes.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Componentes nterfaz de GL COtros Datos Grupo Categoria Actividad Datos adicionales

ID Curso 140080 CONTROL GERENCIAL

Detalles del curso Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 + Ultimo
Fecha Efectiva 01/01/1000
Cédigo CINE detallade 11 Programas y certificaciones basicas
Total de horas  ©0.00 Total de horas acompanamiente 50,00

Total de horas de tutoria 4,00 Total horas trabajo indepen. 400
|

Observaciones |

Guardar @ Volver a Buscar J | %] Notificar | | 21 Actz)Visualzar | |- ncluir Historial

Datos de Catilogo | Ofertas | Componentes | Interfaz da GL | Otros Datos | Grupo Categoria Actividad | Datos adicionales
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¢;,Como consultar la disponibilidad
del docente?

En caso de que el sistema presente inconvenientes a la hora de asignar a un
profesor, se consulta su asignacion horaria en la funcionalidad “Disponibilidad

docente”.

Ruta:

Buscar

Mis Favoritos
Autoservicio
Evaluacion Dog
Notificaciones |
Comunidad del
Seleccion de A
Admision de Al
Registros e Ins
Gestién Curricy
Ayuda Financig
Finanzas del Al
Orientacion Ac
Gestion de Cor
Paguete Integr
Definicion de Of
Definicion de S
Componentes
Localizacién
Documentacior
Listas de Traba
Diagnasticos di
Gestor de Arbo
Herramientas d
PeopleTools

Data Models

Menu
Principal

PPPPRPPRPPPPPPPPRAPPPPPPE

Autoservicio
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT

Comunidad del Campus
Seleccion de Alumnos

Admision de Alumnos
Registros e Inscrip
Gestion Curricular
Ayuda Financiera

Finanzas del Alumr

QOrientacion Acadér
Gestion de Contriby
Paquete Integracid
Definicion de Objet
Definicion de SACH
Componentes de E
Localizacion
Documentacion
Listas de Trabajos
Diagnosticos de Ap
Gestor de Arboles
Herramientas de In

PeopleTools

Gestion
Curricular

Disponibilidad
Docente

Disponibilidad

Docente

Men Principal
] EA_GRUPONAV_JES

L ?1:__“]. Grupo de navegacion JES

DerePPRPPPRPRPRPRR D E

Y

Condiciones de Inscripcién

valuacién Docente

lodulo de evaluacion docente parala |
Secciones Combinadas praivibans
Fechas Dinamicas

Datos de Locales y Eventos
Listas de Clase

Listas de Asistencia

eleccion de Alumnos
Ermite mantener datos de alumnos pe

3 g [formacion de s=leccionadores, consu
Calificaciones

Hamas de cargar resultados de exdms
Cuaderno de Evaluacion

Datos de Profesores y Tutores
Sistemas de Gestion Académica

Registro Elementos Académicns
Gestion de Actividal |  Calendario Disp Horaria

Busqueda Clase FI [l  Disponibilidad Docente

Busq Fluida en Catlrege—mrees

lestion Curricular

Disponibilidad Docente

| _J*.-_j Orientacion Academica
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Busca al profesor para validar su disponibilidad y, de esta manera, ajustar la

programacion en el caso de que sea necesario.

- v

[Toio e | S

UNIVERSIDAD

Disponibilidad Docente

Introduzca los datos que tenga v puise Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor || Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

Institucion Académica:| Comienza por v
[ Comienza por v
[Gomienza por v |
[Comienza por v |

| Comienza por v |

Grado Académico
Ciclo

ID Empleado
Mombre Vislz

O Incluir Historial Corregir Historial [ Mayis/Minis

Institucion Académica:hazclicenlalupayelige EAFIT comoinstitucion.

Grado Académico: haz clic en la lupa y elige el grado académico en el
cual el docente tendra disponibilidad horaria.

Ciclo: haz clic en la lupa y elige el ciclo en el cual se ingresa la
disponibilidad docente.

ID Empleado: en este campo se ingresa el Id del docente, en caso de no
saberlo, haz clic en la lupa y selecciénalo.

Haz clic en el botén Buscatr.

Elsistema mostrarala pagina con los campos a diligenciar en la pestana
“Disponibilidad del Docente”.

Fecha efectiva: en este campo se indica la fecha efectiva a partir de la
cual se rige la disponibilidad del docente.
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® Estado inicial: haz clic en la lista desplegable y selecciona el estado en
el cual se encuentra la disponibilidad docente:
“Inicial” para plantear inicialmente la disponibilidad del docente.
“Aprobado” Para dar como aprobada la disponibilidad ingresada.

e Fecha inicial: haz clic en el calendario y selecciona la fecha en la cual
el profesor podra empezar a dictar clases.

® Fecha Final: haz clic en el calendario y selecciona la fecha final en la
cual el profesor termina de dictar clases.

® Ultima Actualizacién: el sistema muestra el usuario de la persona que
ingreso la ultima actualizacion de la disponibilidad docente.

Seccidn - Disponibilidad por dias

® Hora Inicio Clase: en este campo se debe indicar la hora en la cual el
docente cuenta con disponibilidad para iniciar las clases.

e Hora Fin Clase: en este campo se debe indicar la hora en la cual finaliza
la disponibilidad del docente para dar clase.

e Debes marcar los dias de la semana (Lunes, Martes, Miércoles, Jueves,
viernes, Sabado, domingo) en los cuales el docente tenga disponibilidad
para dictar clase.

e Haz clic en el signo mas (+), si requieres ingresar un nuevo registro de
horario y dias en los cuales el docente tiene disponibilidad para dictar
clase.

Seccion-Disponibilidad por Ubicacion

® Campus: haz clic en la lupa y selecciona el campus en el cual el profesor
esta disponible.

e Descripcién: una vez elegido el campus en el campo anterior (campus),
el sistema indica la descripcion por defecto.
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® Ubicacién: haz clic en la lupa y selecciona la ubicacion en la cual el
docente dictara clases, en caso de que sea profesor de pregrado, esta
siempre sera “Poblado”.

e Descripcién: una vez elegido el campus en el campo anterior (Ubicacién),
el sistema indica la descripcién por defecto.

e Prioridad: ingresa en numero la prioridad que tiene la disponibilidad
indicada.

Seccién - Tipo de Asignacion

® Tipo de asignacion: haz clic en la lupa y selecciona el tipo de asignacién
requerida para el docente.

e El sistema trae la descripcion del tipo de asignacion y las horas
semanales.

Seccion - Atributos de Curso

® Atributo de curso: haz clic en la lupa y selecciona el atributo curso del
docente.

e Descripcion: una vez elegido el atributo curso en el campo anterior, el
sistema indica la descripcién por defecto.

® Valor atributo de curso: haz clic en lalupay selecciona el valor atributo de
curso de acuerdo con el atributo antes seleccionado o valores asociados.

® Descripcion: una vez elegido el valor atributo de curso en el campo
anterior, el sistema indica la descripcién por defecto.

® Encasodequerealicesalgunamodificacion, haz clic en el botén Guardar.
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UNIVERIIDAD

__E___A_F!I Todo = | Buscar Bisqueda Avanzada

I Disponibilidad del Docente I

Institucion Académica: £
Grado Academico: ( Educacidn Confinu
Ciclo

1D Empileado

Busear | Var Todo Primaro 4 1det

*Fecha Efectiva: |D90S202

*Fecha Inicial: 01062020 =y Ultima Actualizacion: i 5
*Fecha Final INN22020 |

Disponibilidad por dias Personalizar | Buscar | 12 | 5§ Primero (4 1del » Ult
*Hora Inicio Clase *Hora Fin Clase Lunes Martes Miércoles Jueves ™ Sabado Deminge

1 | 5:00AM 10:00PM D +

Disponibilidad por Ubicacion | &R Primero 4 1de1 & Ulimo
*Campus Descripcion *Prioridad

1 [MEDEL |Q Medellin ; 1 @ E=

Tipo de Asignacién IR Primero 4 1de1 o Ulimeo
*Tipo Asignacion Horas Semanal

VLo . 2 0,00

Atributos de Curso e =] ¢ 1det b Utimeo
= Atributa Curso Nescripeion *Valor Atributn Cursa Descripcion

1|INTE Q Intensidad semanal INMERS 4

=] Notificar J 15, A

., COmMo crear secciones
combinadas?

Dentro los ajustes a la programacion es posible que se requiera ofertar dos clases
diferentes pero que seran dictadas por un unico profesor en un unico horario. En
estos casos puedes usar la funcionalidad “Tabla de secciones combinadas” para
asociar las clases y evitar una validacion de cruce de horarios y de pagos dobles
en la ndomina del profesor.

Tabla de

. Menu Gestion Secciones
Ruta: Secciones

Principal Curricular Combinadas

Combinadas




Disponibilida
Institucion Ad
Grado Acadéd
Ciclo:

ID Empleado:

*Fecha Efé
*Fecha Ini

*Fecha Fin

Dispon

PERPPPRPEBPPERPPRPPE

Bllard -

Autoservicio

Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Seleccion de Alumnos
Admision de Alumnos
Registros e Inscripciones

S Dol SAS
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Gestion Curricular
Ayuda Financiera
Finanzas del Alumn| '
Orientacion Acaden|
Gestion de Contriby
Paquete Integracior
Definicion de Objetd

Catalogo de Cursos
Pregrama de Clases

Ir | \er Todo Primero 4 11

Arrastre de Datos Curriculares E v

Condiciones de Ins¢

Secciones Combing -

Fechas Dinamicas
Datos de Locales y

=

Tabla de Secciones Combinadas
Seleccion Secciones Combinadas
Asociar Secciones Combinadas

Lintam da Slana

3 | \hornas Caharda Nnrminmn

El sistema presenta la opcién Buscar un Valor. Los criterios de busqueda para
realizar la consulta o creacién de una seccién combinada son Instituciéon
Académica, Ciclo, Sesion.

® Digita o selecciona la Institucién Académica, en este caso, EAFIT.

e Selecciona el Ciclo y haz clic en el botén buscar para crear la seccion
combinada y la sesion.

® El sistema presenta la informacién Institucién Académica, Ciclo y
Sesion.

e Al dar clic en Buscar, el sistema lleva a Tabla de secciones Combinadas.

e ID Secciones Combinadas: el sistema por defecto asigna un consecutivo.

® Descripcién y Descripcion Corta: Ingresa la descripcién de las clases (se
sugiere que la descripcién sean los cursos a unir) y haz clic en el botén
Guardar.
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® Utiliza los botones (+) o (-) para crear secciones combinadas en el mismo
ciclo y sesion.

® Luego de dar clic en el botén Guardar, el sistema presenta el enlace Ver
Secciones Combinadas.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla de Secciones Combinadas

Iintroduzea los datos que tenga y pulse Buscar [eje Ins campos en blanco p/nbtener todos 1os valores
Buscar un Yaler

Criterios de Busqueda

Institucion Académica: | =

Cicla:

Sesion

4 . 4 )
Buscar Borrar Blsqueda Basica & Guardar Criterios Blsqueda

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla Secciones Combinadas

Institucion Académica: Universidad EAFIT
Cicle: Periodo anual 2021
Sesion: Sesion Curso Ordinaria
*ID Secciones
Combinadas *Descripcion *Descripcion Corta

1 r ones
0001 . Ver Secciones
Combinacdas

i) Guardar |&h Volver a Buscar <] MNotificar

Epik
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Seleccion Secciones Combinadas

Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT B Combinacion Penmanunie

Ciclo 2129 Pariado anual 2021 D) Omitir Cd PrisModelo Clase

Sesion ORD Sesién Curso Ordinaria Error al crear el vencimiento de la capacidad de reserva
ID Secciones Combinadas 0001 Clase 11/0y 1111

*Tipo Combinacion | Varios Tomas w

Capacidad Aula

Capacidad Aula Salicitada Capacidad Inseripeion

Capacidad Lista Espora
Clases Vinculadas Personalizar | Buscar | Vier Todo | (2 | u_‘ Piimero (4 1de1
Secciones Combinadas Descripcién Clase :n

*N*® Clase Materia N® Catdlogo Seccion  Estado

Cped A;;':’l (:.‘:—'.I Tot Inscr Caped Espr TolEspr  Gp Acad

a 0 0 (] 0 0
Ver Tabla Secciones Combinadas

- I
i} Guardar | lah Volver a Buscar =7 Motificar

® Haz clic en Selecciéon Secciones Combinadas, con lo cual el sistema
habilita la informacién de las secciones Capacidad Aula y clases
combinadas.

e Combinacion Permanente: si se utilizé la funcionalidad de copia de
programacion, se puede utilizar la combinacién permanente para decirle
al sistema que cuando realice la copia de secciones, combine las clases
creadas de acuerdo con la definicidn que se realiza. Este campo siempre
se utiliza para conservar la seccién combinada de las clases definidas.

e Omitir Ed Prfs/Modelo Clase: Este campo no se utiliza.

e Tipo Combinacion: selecciona Ambos, porque se van a unir dos o mas
clases, segun corresponda (los temas no aplican).

Seccidn - Capacidad Aula

® Capacidad Aula Solicitada: en este campo se debe indicar la capacidad
de estudiantes que soporta el aula en la cual se van a ubicar las clases
con sesion combinada.
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® Capacidad Inscripcion: en este campo se debe indicar la capacidad de
estudiantes que se pueden inscribir a las clases con sesién combinada.

e Capacidad Lista Espera: en este campo se debe indicar la capacidad de
estudiantes que se pueden inscribir bajo la modalidad de lista de espera
alas clases con sesién combinada. Este campo se utiliza previa solicitud
del Area (Admisiones y Registro, Educacién Permanente e Idiomas).

Seccion - Clases Vinculadas

® E] sistema presenta Clases Vinculadas la informacién de las clases a
unir, de acuerdo al ciclo y la sesién en que fueron programadas.

® Selecciona la clase y utiliza los botones (+) o (-) para adicionar otra clase
a combinar en esta seccion.

e El sistema presenta la informacion de cada clase: N° Catalogo,
Descripcién, Capced Aula Sol, Capced Inscr, Tot Inscr , Gp Acad; segun el
catalogo y la programacion de estas clases

e Haz clic en el botén Guardar.

¢;,COmMo sincronizar cursos?

En ocasiones las asignaturas deben ser modificadas cuando ya se tiene lista
una programacion de clases. En este caso se requiere ejecutar el proceso de
“Sincronizaciéon de cursos” con el fin de actualizar las caracteristicas de la
asignatura.

Arrastre

Ruta: Menu Gestion Sincronizacion

Principal Curricular de Datos de Cursos
Curriculares
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-

UNIVERSIDAD

EAF'T Catalogo de Cursos

de Cl

Sincronizacion de Cursos

5e ha producido un emror que impide

—d Secciones Combinadas

(] Lislas de Asislencia
O Calificaciones
] Cuademo de Evaluacion
1 Datos de Profesores y Tulores

) Disponibilidad Docente

Afina la busqueda de acuerdo con el curso a sincronizar:

Sincronizacion de Cursos

Introduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucion Académica
=
| Comienza par W |

= v]

N° Oferta Curso

Descripeion

ID Curso

Organizacion Académics: | Comienza por W |

O mayisMinas

. . = .
Buscar ‘ l Sorrar Bisqueda Basica & Guardar Criterios Blsqueda




79

Instructivo Programacion académica Epik

Al dar clic en Buscar, aparece la informacion, y se procede a dar clic en el botén

Sincronizar Cso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Sincronizar Cso

CREATIVIDAD

1D Curso 1
Institucion EAF Universidad EAFIT
Ciclo 1881 2018-1

Sin clasificar

Materia 14
N°Catdlogo ADOCD3
Secciones Clase

Institucion Grado Ciclo s

= - Uy
Sesion  pcadémico

ORD E-ALN

EAFIT PREG 1061

ol Volver 3 Busear

n Guardsr ‘

Estado Activo
FEfva 01/01/1800

F Inicio Ccl Lvo: 010VZ01e

GpAcad E-ADM Esc-adm

Personalizar | Buscar | (| [§ Primero 4

N* Clase Materia Catalogo Seccion Descripcion

ADDO03 1 CREATIVIDAD

1008 14

4] Siguiente en Lists | | ] MNotificar

¢;,Como generar un reporte?

Siquieres generar un reporte puedes usar el Visor de Consultas. Para esto ingresa

a la siguiente ruta:

Ruta. Menu

Principal

Herramientas
de Informes

Visor de

Consultas
Consultas




Mena

Busear

Evaluacion Dod
Comunidad del
Registros e Insf
Gestion Curricy
Definicion de S
Hemramientas d
PeopleTools

Cambio de con
Mis Preferencig
Mi Perfil da Sis

Menii Blusqueda

Evaluacion Docente
Comunidad del Campus
Registros e Inscnpciones
Gestion Curricular

Definicion de SAC

Instructivo Programacion académica Epik

Menu Principal

Evaluacion Docents
Madule de evaluacion ¢

areceon

Herramientas de Inf
PeopleTools
Cambio de contrase

Mis Preferencias

Consultas
Bl Publisher

Consola de Informe|

Gestor de Consultas
Visor de Consulias
Programacion de Consultas

Gestor de Informes

[ - Fermie dehinir e catala

nar s

Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario
Mis Fuentes

AL o

ademas de ges

Al ingresar en el campo comienza por puedes escribir el nombre del reporte que
quieres generar y hacer clic en Buscar.

b

*Buscar por

UNIVERSIDAD

EAFIT

Visor de Consultas

ntroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en bianco para cbiener todos los valores

| Nombre Consulta

v

COMEnzZa por

Suscar

Blsqueda Avanzada

\




Instructivo Programacion académica Epik

¢;,Como programar notificaciones?

Desde el sistema se cuenta con notificaciones que se podran programar con el
fin de avisar a los estudiantes inscritos en las clases acerca de las novedades
que se presenten en la programacion, es decir, cambios en las fechas de inicio,
aulas o profesores asignados. Estas notificaciones podran ser activada en la
funcionalidad “Notificaciones EAFIT".

Para ello se debe ingresar a la siguiente ruta:

Buscar:

Mis Favoritos
Autoservicio
Evaluacion Dod
MNotificaciones §
Comunidad del
Seleccion de A
Admvsion de Al
Registros e Ins|
Gestitn Curricy
Ayuda Financig
Finanzas cel A
Orientacion Acs
Gestion de Con
Paquete Integr
Definicion de G
Definicién de S
Componentes
Localizacidn
Documentacion
Listas de Trabs

i o b e

Menu Busqueda:

PPPEPPPPREPEPPRPRPPRPPERDE

Autoservicio
Evaluacion Docente

Notificaciones
EAFIT

Menu

Principal

Mofificaciones EAFI

Comunidad del Can *

Seleccion de Alumn
Admision de Alumn
Registros e Inscripg
Gestion Curricular
Ayuda Financiera
Finanzas del Alumn
Orientacion Acadén|
Gestion de Contriby
Paquete Integracion

Definicion de Objetq
Definicion de SACR
Componentes de E

Localizacion
Documentacion
Listas de Trabajos
Diagnosticos de Ap
Gestor de Arboles

| i ) D )

) I )

) ) o e

L

i

Alerta Perdida Inasistencia
Confirmacién Proceso de Matr.
Documentos Pendientes

Not. de Situacion Académica
Nofificacion Bajas Clase
Motificacion Aptos Saber Pro
Recordat. fecha max doc pago
Novedades de la clase
Notificacién Recordar Cita

Not. Vencimienio Documento
Not. Calificacion Definitiva
Cumpl. Req. Acad. Plan de Pago
Not. Conf. Examen/Entrevista
Not. Pago de Inscripcion

MNot. Citas de Inscripcion
Horario clase estudianties
Aprob. Prog. Segunda Opcion
Ofrecer Preg. Segunda Opcion
Nofificacion Pago Matricula




Instructivo Programacion académica Epik

., COmo hacer la sincronizacion
de la programacion académica?

Cuando se tenga la programacién académica definitiva en el sistema y dicha
programacion sea ajustada posterior a la carga de esta programacion y antes de
la matricula, se deben ejecutar los procesos de sincronizacién de datos, es decir,
creacion, modificacion o eliminacion de la informacién de la programacion
académica en el sistema.

Es importante tener en cuenta que el proceso de Sincronizacion descrito a
continuacién solo aplica para Educacién Formal.

donde el estudiante no se encuentre en el autoservicio, ya que si
esta haciendo alguna consulta en la Busqueda de clases esta sera

e
‘ ‘ Nota: la ejecucion de esta actividad debe ser en horarios extremos,
Incorrecta.
N—

Z

Pre- proceso Indexacion Cursos

Para ello debes ingresar a la siguiente ruta:

Ruta Menu Gestion Busq Fluida Preproceso
uta.:

Principal Curricular en Catalogo Indexacion
Cursos Cursos




Me

Menu

Busszar

Autoservicio

Evaluacion Dog
Notificaciones |
Comunidad del
Admision de Al
Registros ¢ Insi
Gestidn Curricy
Finanzas del Al
Onentacion Ac
Definicion de Of
Definicion de S
Localizacion

Gestor de Arbol
Herramientas d
PeopleTools

Cambio de con
Mis Preferencid
i Perfil de Sis!
Mi Diccionario
Mis Fuentes

IPPRPRPPRPERPRPDEDR PE

nu Busqueda

Autoservicio

Evaluacién Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

Registros e Inscripciones

Instructivo Programacion académica Epik

Menu Principal

[ "y Autoservicio
f;) Permite acoceder 3 I3 informacidn y actvida
AudaEanracio

Gestidn Curricular
Finanzas del Alumn
Orientacion Acaden
Definicién de Objet
Definicion de SACH
Localizacion

Catalogo de Cursos
Programa de Clases
Condiciones de Inscripcion
Cuademo de Evaluacion

omunidad del Campus
Ermita mantener datos generales de pers
ganizaciones, asi como la infermagian 24

Busqueda Clase Fluida
Bsq Fluida en Cat| '

Gestor de Arboles
Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contraseria
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Mis Fuentes

—

Indexacion Total de Cursos
Gestor indice Catalogo Cursos

3 | Preproceso Indexacion Cursos I
05 g

clase. a0emas de gestionar |3 asstencia y
calficaciones

3 MSE

. Definicién de Objetos Comunes
P* Permite definir
sistema

a instalacion y las tablas pry

Ingresa a la pestafia Anadir un Valor y digita en ID Control Ejecucion un nom-
bre con el que vayas a ejecutar la funcionalidad, con letras o numeros, pero sin
dejar espacios.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Preproceso Indexacion Cursos

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Control Ejecucion:| Pruebalosiud

ARadir |

\




Instructivo Programacion académica Epik

Selecciona la Accién Datos Catalogo Cursos, con el fin de que el estudiante
consulte en su autoservicio a través de la busqueda de clases:

® Anadir: permite anadir nuevos cursos a la programacion.

® Cambiar: permite actualizar cursos que ya existen en la programacion.
Sin embargo, en EAFIT no se usaran.

e Eliminar: permite eliminar cursos de la programacion. Ejemplo eliminar
cursos que ya no se oferta. Sin embargo, en EAFIT no se usaran.

® Sinc:paravalidarcursosquenoestan enlatablade cursos, perosiexisten
en la programacioén o viceversa. Cuando selecciones la sincronizacion
debes usar la consulta SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_SYNC. Sin embargo,
en EAFIT no se usaran

‘ ‘ Nota: ten en cuenta que para la programacion solo se debe usar Anadir.

Z

En la opcidn Si Ya Existe Indexacion, si no existe una indexacion previa de
cursos que es la sincronizacién de los cursos se debe seleccionar Accién a
Cambiar, de lo contrario seleccionar NO anadir.

En la seccion Seleccién Integrantes, se debe seleccionar en la lista desplegable
Herram Seleccion la opcion PS Gestor de Consultas.

A continuacion, se activa la casilla de Nombre Consulta. Se pueden consultar las
siguientes:

® SSR_BC_INDX_BY_EFFDT: Catalogo de curso indexado por fecha
efectiva.

® SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_CAREER: catalogo de curso indexada por
grado académico.

® SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_SYNC: Sincronizacion de catalogo de cursos
por fecha efectiva.

® SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_SUBJECT: Catalogo de curso indexado por
materia.
[ —— ]



Instructivo Programacion académica Epik

Ten en cuenta que para la programacion la consulta a utilizar es
SSR_BC_INDX_BY_EFFDT.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Preproceso Indexacion Cursos

ID Control Pruebalnstruc Geslor Informes ~ Monitor Procesos [ Ejec |
Ejevucion: -
IAcc ion Datos Cataloge Cursos @ Adadir O Cambiar O Eliminar Sincr I

S§i Ya Existe Indexacion

[ S5i Ya Existe Indexacion O Accion a Cambiar ® No Anadir I

Selecclon Integrantes
Saleccidn Integrantes

Herram Seleccion,
Nombre Consulta

Archivo Exiemo

M 100!

| [l Guardar “ MNotificar r PS Gestor de Consullas | B Afadir

21

ActzVisualizar

.

_J

Al ingresar la consulta se activan los botones:

Editar Valores VAl: aqui se relaciona la fecha efectiva a partir de la cual se va a
realizar la sincronizacién (De Fecha Efectiva, fecha inicio de la sincronizacion

a A fecha Efectiva, que es la fecha fin de la misma).
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EAFIT

Preproceso Indexacion Cursos

ID Control Pruebalnstruc Gestor Informes  Monitor Procesos

Ejecucién:

Accidn Datos Catalogo Cursos @ Afadir O Cambiar O Eliminar
Si Ya Existe Indexacion

5i Ya Existe Indexacion @ Accién a Cambiar O No Ahadir

Seleccion Integrantes

Seleccidn Integrantes |
Herram Seleccién PS GS Valores Consulta

Nombre Consulta| SSR_§

De Fecha Efectiva: |

A Fecha Efectiva

=3 . 7 !

1) Guardar | &1 Notificar l | Aciplis || Cancelar

En caso de no conocer la consulta se puede dar clic en el vinculo Inicio Gestor
de Consultas, para que el sistema realice la busqueda correspondiente, en una
pestana alterna.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Gestor de Consultas

Introduzca 10s datos que lenga y putse Buscar. Ueje ios campos en blanco para oblener 10dos oS valores

Buscar una Consulla | Grear Nueva Consulla

*Buscar por [Hombre v]  comienza por
Buscar Busgueda Avanzada

Epik
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El vinculo Vista Previa Resultados Selec, muestra la informaciéon de los cursos
que han sido modificados antes de la ejecucién del proceso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Vista Previa Resultados Seleccion

Volver

ID Curso N* Oferta F Efva Materia Catalogo Grd Curso Accion Institucion
690039 1 03/03/2021 X
690039 1 08/03/2021 14 690039 ALTD ] EAFIT
590040 1 08/03/2021 14 690040 ALTD X EAFIT
690040 1 08/03/2021 {

Posterior al ingreso de esta informacién, haz clic en Ejec, para ejecutar el proceso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Jeticion Gestor Procesos

ID Usuario id_ndelgad4 ID Control Ejecucion Pruebalnstruc

Nombre Servidor] v |  Fecha Fjec|09/032021 7l

Recurrencia[ | Hora Ejec|9:47:46AM | Restablecer a F/H Actual

Huso Horario

Lista Procesos
Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion

/] Indexacién Catilogo Cursos SSR_BC_INDX Motor de Aplicacion |Web v | [TXT w | Distribucion

Aceptar H Cancelar

Epik
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Luego, haz clic en Aceptar.

En Monitor de procesos puedes verificar que el estado sea Correcto y Enviado.

Preproceso Indexacion Cursos

1D Control Fruebainstruc

Ejecucion:

Accion Datos Catalogo Cursos O Afadir

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

i Inicio | De
Adfiadir a w

Nueva Ventana | Person

Gestor Informes |MU!‘|I10I Frocesos |

Cambiar O Eliminar

Herram Seleccionl P3 Geslor de Consullas

Editar Valores Val

Nombre Conaulta SSR_BC_INDX_BY_EFFDT

nl Guardar I* Volver a Buscar | | =] MNotificar

Initio Gestor de Consultas Vista Previa Resultados Selec

| Afiadir Aciz/Visualizar

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

v]

Uitma v] 1) [Dias v Actualizar

1D Usuario id_ndelgadd 'O, Tipo

Servidorl ~]  Nombre ]

Instancia Orig Instancia
Dest

¥ Guardar al Actualizar

Estado Ejec| hdl Estado Distrib
Lista Procesos
Sebec Irstamia  Sec Tigrw Proveso [

5091564 Molor de Aplic SSR_BC_INDX

Volver a Freproceso Indexacion Cursos
0! Guardar =] Nolificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

Primero 1 1de1 » Ulimo

Estado I
Distribucion T

Personalizar | Buscar | Ver Todo | £V | [f§

Usuariv FrvhaHura Bjes Estane Ejes

d_ndelgadd 0N0N2021 947 46AM P3T Comeclo Drelalles

Epik



En Detalles, haz clic en Registro/Rastreo, para ver el estado del mismo.

UNIVERSIDAD

Detalle Proceso

Proceso

Instancia 2091584 Tipo Muotor de Aplication
Nombre SSR_BC_INDX Descripcidn Ingexacion Catdiogo Cursos
Estado Ejec Comecio Estado Diswribucién Enviado
Ejec Actz Proceso
1D Control Ejecucion Pruebainstruc Retener Peticion

Cola

Cancelar Pefician

Ubicacion Servidor
Servidor PSUNX

Eliminar Peticion

Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Peticion

Fecha/Hora Acciones

F/H Creacién Peticidn 09/03/2021 2:48:18AM PST Parametros Transferir
Ejecutar Después de 09/03/2021 Z47:46AM PST Reg Mensajes WVer Bloqueos
Inicio Proceso 09/03/2021 948 43AM PST Tiempus Balch

Fin Proceso OXNOXZ2021 3:43:03AM P3T

Aceplar Cancelar

Registro/Rastreo

Informe
1D Informe 6170487 Instancia Proceso 8091364 Req)
Nombre SSR_BC_INDX Tipo Proceso Application Engine
Fatadn Fjer Cormacin

Indexacion Catalogo Cursos
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucién PSUNX Fecha Vencimiento  16/03

Lista Archivos

Nombre Tamano Archive
(bytes)

918 091032021 9:49:03 7587

FechaMora Creacion

Distribuir a
Tipo |D Distribucion *ID Distribucidn

Usuanw W_ndelgads

Wolver

Epik
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Indexacion Total de Cursos

Para ello debes ingresar a la siguiente ruta:

Busq Fluida
en Catalogo
Cursos

Indexacion Total

Ruta: Menu Gestion
) de Cursos

Principal Curricular

Menu Basqueda

Autoservicio

Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus

Menu

Buscar

Autoservicio
Evaluacion Dog
Notificaciones
Comunidad del
Admision de Al
Registros e Ins
Geslion Curricy
Finanzas del A
Orienlacion Ac
Definicién de O
Definicion de S
Localizacion
Gestor de Arbo|
Herramientas d
PeopileToois

Cambiode con| [ Mis Preferencias
Mis Preferencid

Mi Perfil de Sis Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario | | Mi Diccionario
Mis Fuentes ] Mis Fuentes

Admision de Alumnos
Registros e Inscripcio
Gestién Curricular
Finanzas del Alumn
Orientacion Acadén
Definicién de Objet
Definicion de SACRH
Localizacion
Gestor de Arboles
Herramientas de Informes

=]
D

S

Catélogo de Cursos
Programa de Clases
Condiciones de Inscripcion
Cuademo de Evaluacion
Busqueda Clase Fluida

B | Indexacion lotal de Cursos |

] Gestor Indice Catalogo Cursos
|  Preproceso Indexacion Cursos

Peeepep

PRPRPRPPRPRPRMPPPD PG

PeopleTools

Cambio de contrasenia

) ]

Para esta funcionalidad se debe seleccionar, Instancia Busqueda, este valor trae
por defecto PTSF_DEFAULT.

En la opcidn de Idioma, marca Tds Idiomas y luego haz clic en el botén Crear
Indice.
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Reservado

Crear indice Catilogo Cursos

*Instancia Elﬂnquevl} PTSF_DEFAULT Q, I Prioridad Instancia Ddsqueda 1

Opcidn idioma

® 1a10ma Hase _ 1as imomas Crear Indice

Tipo Factor Farma

Factor Forma Reducido 1D Control Ejecucién SSR_BRWSCAT _SFF_FULL_INS 1

Factor Forma No Reducido ID Control Ejecucién SSR_BRWSCAT_LFF_FULL_INS_1

Estadisticas Actuales
tiitimo indice Comecta
Tipo Factor Forma
Definicidn Bisqueds SSR_BROWSE _CATALOG_SFF
Fecha/Hora Ejec 1D Usuario Tipo Indizacién
Tipo Factor Forma
Definicion Busqueda SSR_BROWSE_CATALOG_LFF

FechaHora Ejec 1D Usuario Tipo Indizacion

N® Total Curses 59680 FechaHora Ult Actualizacién 00032021 5.51:40AM

Luego de la gjecucién aparece la informacién correspondiente al N° Total Cursos,
con su respectivo detalle.

Preproceso Indexacién Clases

Para ello debes ingresar a la siguiente ruta:

Preproceso
Indice Busq
Clases

Ruta: Menu Gestion Busqueda

Principal Curricular Clase Fluida




Menu Busqueda

Menti

Bussar:

Autoservicio
Evaluacion Dog
Notificaciones §
Comunidad del
Admisién de Al
Registros e Ins
Gestion Curricy
Finanzas del Al
Orientacion Acd
Definicion de Of
Definicion de S
Localizacién
Gestor de Arbol
Herramientas d
PeopleTools
Cambio de con
Mis Preferencid
Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario
Mis Fuentes

I P POPERPRPMNMPRIPRPD E

Autoservicio
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Admision de Alumnos
Registros e Inscripciones
Gestién Curricular | |
Finanzas del Alumn
Orientacion Acadérn
Definicion de Objet
Definicion de SACH
Localizacion

Instructivo Programacion académica Epik

Principal

Autoservicio

actividades de autosenicio

Catélogo ﬁe Cursos
Programa de Clases
Condiciones de Inscripcion

Permite acceder a la informacidn y

Evaluacion Docente
Médulo de evaluacion doce
localizacion colombiana

Admision de Alumnos

|Permite intredusir y manten

solcitudes, procesar result:

EYATENEE Y

Indexacion Total de Clases
Gestor de indice de Clases

Busq Fluida en Ca =

Gestor de Arboles
Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contraseria
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Mis Fuentes

3 IPreproceso indice Bisq Clases

Gestion Curricular

gestionar |a asistencia y |1as
calificaciones

Catalogo de Cursos

Permita definir el catdlogo de cursos y 3%
les ealendarios de clase, ademas de

<@ Finanzas del Alumnads
JParmite mantener cuentas,

cobros de alumnos ademas

calcular Ias matriculas

Ingresa a la pestafnia Ahadir un Valor y digita en ID Control Ejecucion un nombre
con el que vayas a ejecutar la funcionalidad, con letras o numeros, pero sin

dejar espacios.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Preproceso indice Busq Clases

Buscar un Valor

Anadir un Valor

ID Control Ejecucion

Prugbaldanua

| Afadir
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Seleccionala Accion Datos Catalogo Clase, con el fin de que el estudiante consulte
en su autoservicio a través de la busqueda de clases:

® Anadir: permite anadir nuevos cursos a la programacion.

e Cambiar:permite actualizar cursos que yaexisten enlaprogramacion.
Sin embargo, en EAFIT no se usaran.

® Eliminar: permite eliminar cursos de la programaciéon. Ejemplo
eliminar cursos que ya no se oferta. Sin embargo, en EAFIT no se
usaran.

® Sinc: para validar cursos que no estan en la tabla de cursos, pero
si existen en la programacion o viceversa. Cuando selecciones la
sincronizacion debes usar la consulta SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_
SYNC. Sin embargo, en EAFIT no se usaran.

‘ ‘ Nota: ten en cuenta que para la programacion solo se debe usar Anadir.

En la opcidén Si Ya Existe Indexacion, si no existe una indexaciéon previa de
cursos que es la sincronizaciéon de los cursos se debe seleccionar Accién a
Cambiar, de lo contrario seleccionar NO anadir.

En la seccion Seleccidn Integrantes, se debe seleccionar en la lista desplegable
Herram Seleccién la opcion PS Gestor de Consultas.

A continuaciodn, se activa la casilla de Nombre Consulta. Se pueden consultar
las siguientes:

® SSR_BC_INDX_BY_EFFDT: Catalogo de curso indexado por fecha
efectiva.

e SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_CAREER: catalogo de curso indexada por
grado académico.
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® SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_SYNC: Sincronizacién de catalogo de
cursos por fecha efectiva.

e SSR_BC_INDX_BY_EFFDT_SUBJECT: Catalogo de curso indexado
por materia.

Ten en cuenta que para la programacion la consulta a utilizar es SSR_BC_INDX _
BY_EFFDT.

UNIVERMDAD
EAFIT
Preproceso Indice Busqueda Clases

ID Control PrusbzManua Gestor Informes Monifor Procesos

Fjecucitn:

I Accién Datos Clase  ® Afadir O cambiar O Eliminar

I Si Ya Existe Indexacion -/ Accion a Cambiar ® No Anadir I

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Seleccion| PS Gestor de Consultas | Editar Valores Val
Nombre Consulta| SSR_CS_INDX_BY_TERM_SESSION

Inicio Gestor ge Consulias Visla Frevia Resultados Selec

- I -
| [a) Guardar | =] Motificar | | s Anadir | |_1_ ActzVisuahzar

Al ingresar la consulta se activan los botones:

Editar Valores Val: aqui se selecciona el Ciclo, y la Sesiéon curso Ordinaria.
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UNIVERSIDAD

Preproceso indice Busqueda Clases

ID Control PrusbaManus Gestor Informes  Mandor Proceses
Ejecucidn:
Accidn Datos Ciase B Afadic I Camibiar | Efiminar

Si Y Existe Indexacion = Acion 3 Cmiliim & N At

Seteuuion nleganies
| seleccion Integrantes
Hemam son| P> Gestol de Consilias ~ Edlitar Valores Vil

Nombny Consultu| 55R_CS_INDX_0Y_TCRM_SCSSION 1@ s aosoc de Consultas. Vst Previa Rosutad] Valores Consulta
(=5

i cuartar | |2 nomcar [ atear ||
-

En caso de no conocer la consulta se puede dar clic en el vinculo Inicio Gestor
de Consultas, para que el sistema realice la busqueda correspondiente, en una
pestana alterna.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Gestor de Consultas

Inlioduzea los dalos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campes en blanco para vblener lodos los valores
Buscar una Consulta | Crear Nueva Consulta
*Buscar por i_'r'Jam'nre Consulia ~ | COMienza por

Buscar Busqueda Avanzada

El vinculo Vista Previa Resultados Selec, muestra la informacion de los cursos
que han sido modificados antes de la ejecucion del proceso.



UNIVERSIDAD

EAFIT

Vista Previa Resultados Seleccion

Volver

Descr
Primer semestre 2021

Volver

Epik

Nombre Largo
Sesion Curso Ordinaria

Posterior al ingreso de esta informacion, haz clic en Ejec, para ejecutar el proceso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario id_ndelgad4

ID Control Ejecucién Prucbalnstruc

Nombre Servidor]

¥} Fecha Ejec 09/03/2021

Recurrencia|

~] Hora Ejec | 9:47:46AM Restablecer a F/H Actual

Huso Horario

Lista Procesos
Selec

Descripcion

Indexacion Catalogo Cursos

Aceptar Cancelar

*Formato Distribucion

v [TXT

Nombre Proceso

SSR_BC_INDX

Tipo Proceso *Tipo

v | Distribucion

Motor de Aplicacion [Web
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Luego, haz clic en Aceptar.

En Monitor de procesos puedes verificar que el estado sea Correcto y Enviado.

UNIVERIIDAD

EAFIT

Mueva Ventana | Perso

Preproceso Indexacién Cursos

1D Control Pruebainstruc Geslor Informes lh‘.cnrtorP:or.esosl = Ejec
Ejecucidn: . S o=

Accidn Datos Catilogo Cursos (O ARadir O Cambiar ) Eliminar Siner

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Seleccion| PS Gestor de Consuitas v Edtar Valores Val
Nombre Consulta| S5R_BC_INDX_BY_EFFD 4 Inicio Geslor de Consullas \fista Previa Resultados Selec
n Guardar i Volver a Buscar =| Mobificar ! » Anadir | ArtziVisualizar

\ J

UNIVERSIDAD

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

1D Usuario id_ndelgadd | Tipo | [Uitimo hdl 1 |Dias bl Actualizar
Sa:r\-'ldorl b 4 Nombre 4 Instancia Orig Instancia
Dest
bsladobjecl ™| tstadomstnbucign | % Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Toda | (31| [ Primera 4 1de1 » LUtima
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaMora Eiec Estado Eiec E:’:‘:“c o Detalles

2091864 Molor de Aplcacion SSR_BC_IMDX id_ndalgadd 00032021 S 4T-45AM PST Deialles

Violver a Preproceso Indexacion Cursos

nl Guardar =] MHotificar

Lista de Procesos

En Detalles, haz clic en Registro/Rastreo, para ver el estado del mismo.

Epik



UNIVERSIDAD

EAFIT

Jetalle Proceso

Proceso
Instancia 5091564 Tipo Motor de Aplicacion
Nombre SSHE_BG_INDX Descripcion indexacion Gatdlogo Cursos
Estado Ejec Comecto Estado Distmbucion Enviado
Ejec Actz Proceso
1D Control Ejecucion Pruebainstruc Retener Peticidon
Ubicacion Servidor Cola
. Cancelar Peticion
servidor PSUNX ’
liminar Peticion
Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Peticidn
Fecha/Hora Acciones
F/H Creacion Peticion 0970372 Parametros Transfenr
Ejecutar Después de 0970 Reg Mensajes Ver Bloqueos
Inicio Proceso 08/03/2021 9.43:48AM PST Tiempos Balch
Fin Proceso 09/03/2021 9:49:03AM PST Reaistro/Rastreo
Aceptar Cancelar

UNIVERSIDAD

EAFIT

Registro/Rastreo
Informe
10 Informe 6170487
Moembre SSR_EC INDX

Estado Ejec Correcio

Indexacion Catalogo Cursos
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX

Lista Archivos

Hembre

Instancia Proceso 3091354

Tipo Proceso Application Engine

Fecha Vencimienta ' 16/03

Tamano Archivo
{bytes)

FechaHora Creacion

[E_SCr GC_NDX_tooTeed sidol | 918

/2021 9:49:03,758772AM PST

Distribuir a
Tipo 1D Distribucion

Usuano

* ID Distribucion

id_ndelgad4

Epik
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Indexacion Total de Clases

Para ello debes ingresar a la siguiente ruta:

Indexacion Total
de Clases

Gestion
Curricular

Menu
Principal

Busqueda

Ruta: Clase Fluida

Para esta funcionalidad se debe seleccionar, Instancia Busqueda, este valor trae
por defecto PTSF_DEFAULT.

En la opcién de Idioma, marca Tds Idiomas y luego haz clic en el botén Crear
Indice.

Indexacion Total Busqueda Clase

Crear indice Busqueda Clases

“lstancia Bt'rwun&l PTSF_DEFAULT o | Prinriaan insrancia Risquens

i Tds Idiomas

ID Control Ejecuchin SEA_CLERCH_SFF_FULL_INS_1

Opeidn fdioma
W idioma Base
Tipo Factor Forma
Factor Forma Reducido
Factar Farma No Reaucids ID Contral Ejecucién SSH_CLSRCH_LFF_FULL_INS_1
Esladisticas Acluales
Uttima Indiee Comecto
Tipo Factor Farma
Definicion Disqueda SSR_CLASS_SCARCH_SIT
Fecha/Hors Ejec 110221 11012880

1D Upniario itie_cmaldonade Tipo Indzacson Inmce Farcia

Tipo Factor Forma
Definicion Basqueda SSH_CLASS SEARCH_LFF

Fecha/Hom Elec 11022021 1101.28AM 1D Usuario [bs_cmakanado Tipo Indizackon Inoice Parcal

Ciclos Inclubdos Busq Clase

N* Tolal Clases 2513
Ciclos Incluidos en Busqueda Clase Personalizar | Buscar | Ver Tooo | LY
Desripiin Frahatioa Ull Actaaliceciin
Perioda anual 2077 GOS0 133 36PM
o 34B31PM

Prmero 4 1-19.de19 & Ulmo
Nusverw v Clasey

s

Intersemesiral uneo i 2021 3.51.40AM
Frimer semeasire 2021 21 11:04.31PM
Periodo anual 2021 FIOTAM
Sagundo peringo acaoémseo 2021 SIT0AM
Primar periodo académico 2024 A 21 3:01:54PM
Inlersamestral diciemire 2020 1 20 921:3AM
Saguands samastie 2020 I 2021 0:51:40AM

Inlersermestial jar 20

Emmer semesine

Periodo anual 2020

Sagianan padinda Seadamen 21T
Primer periodo académico 3020
Segundo semesie 2019

Primar semesire 2010
Segumlu perivdy acedérmicy 2019

Fnmer pariodn Aca0kmcs 2019

20 1225.36PM
TN S5TAM
180272021 11:-26:51AM

16:18PM
906 16aM
F14 W a8 8T AM
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Luego de la ejecucion aparece la informacién correspondiente al N° Total Clases,

con su respectivo detalle.

r

Nota: ten en cuenta que después de haber ejecutado los Procesos de
Indexacidn total de cursos y de clases, los cuales se realizan solo una
vez, debes continuar con la sincronizacion de la siguiente manera.

Z

® Preproceso de Indexacion de cursos, descrito anteriormente.

e Preproceso de Indexacion de clases, descrito anteriormente

® Gestor de Indice Catalogo de Cursos y Gestor de indice de clases, que
se describen a continuacion.

Gestor indice Catalogo de Cursos

Para ello debes ingresar a la siguiente ruta:

Menu

Ruta:
uta Principal

Gestion
Curricular

Gestor indice
Catalogo
Cursos

Busq Fluida
en Catalogo
Cursos

Principal

Evaluacion Docente
L=~ Modulo de evaluacion docer]
lecalizacidn colombiana.

Defnicida

Autoservicio

Catalogo de Cursos

Programa de Clases ) Admision de Alumnos

Condiciones de Inscripcion = n'..-'g"\.”e—mi:e introducir y mantend

o solicitudes, procesar resultad
exATEnes ¥ gestionar cargs
sohotudes y expedientes

Cuademno de Evaluacién
Busqueda Clase Flyida

Bisq Fluida en Call ] Indexacion Total de Cursos =

Menu Busqueda
8 Autoservicio
Ment & Evaluacion Docente
Busoar: 3 Notificaciones EAFIT
0 Comunidad del Campus
Autosenicio |y Admisién de Alumnos
Evaluacion Dog : T
Nofificaciones | —  egislios e Inscripciones
Comunidad gel =)  Gestion Curricular |
Admisién de A (3 Finanzas del Alumn
Registros e Inst 0y Qijentacién Acadén| &
Gestion Cumnicyl il ] o
Finanzas seia = Definicién de Objet :
Orientacion Ac{ = Definicién de SACH
Definicionde O (1 Localizacion &
Definicidn _de 8l &4 Gestor de Arboles
Localizacion . H " d | f
Gestor de Arbal _l erramientas de Informes
Herramientasd )  PeopleTools
L PeopleTodls | ||  Cambio de contrasefia

[] | Gestor Indice Catalogo Cursos |
|| Preproceso Indexacion Cursos

Gestidn Curnicular d Finanzas del Alumnado)
Permite definir el catilogo de curses y (4% '_]J='e-n-.|:e mantener cuentas,
los calendanos de clase. ademss de cobros de alumnes acema'sJ
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Selecciona Instancia Busqueda, la cual trae por defecto PTSF_DEFAULT. Las
opciones de Tipo Factor Forma, se dejan marcados.

En la Seccion Estadistica Actuales, se marca Factor Forma Reducido. Esta
opcién indica el numero de cursos que pueden ser guardados y mostrados como
favoritos en dispositivos de pequefio formato. (Smartphones). El Factor Forma
No Reducido Indica el numero de cursos que pueden ser guardados y mostrados
como favoritos en dispositivos de formato mas amplio. (computadores, tablets).

La opcién Mostar Solo indices Pend, viene marcada por defecto y se debe dejar

senalada.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Reservado

Actr indice Catalogo Cursos

" Inicio | Desconcxion

P
)

Afiadir a w
ieca Venlana | Pessonalis,

Maondor Frocesos

I “Instarcia Rioqueda PTST_DCTAULT

al

Fnondad Inetancia Busqueda 1

Opcidn Idioma

Idioma Baga Ide Idiomas

~Llas Cacto o

Factor Forma Reducido
Fastor Forma No Reducitln

11 Control Ejscucian SSH_BHWSUAI_SHE_INGH_INS_1
ID Contral Ciecucidn SSR_DRWSCAT_LIT_INCRINS_1

Estadisticas Actuales

Tipo Factor Forma

® Factor Forma Reducido

itime Indice Comesta

FechaiHora Ejec

| B Mostrar Sobo indices Pend I

\

Definicion Diagueda 35R_DROWSC_CATALOG_SIT

O Factor Forma No Reducido

1D Usuarks Tipwa himdiracicin

N* Total Cursas 0

J

Una vez diligenciado se habilita el boton Act Indice, el cual es ejecutado bajo una

seguridad dada al usuario.

Gestor indice Catalogo de Clases

Para ello debes ingresar a la siguiente ruta:

Menu

Ruta:
uta Principal

Gestion Gestor indice de

Curricular

Busqueda
Clase Fluida




Menu

Buscar

Autoservicio
Evaluacion Dog
Notificaciones
Comunidad del
Admision de Al
Registros ¢ Ins
Gestion Curricy
Finanzas del A
Orientacion Ac
Definicién de O
Definicion de S
Localizacion
Gestor de Arbo
Herramientas d
PeopleTools
Cambio de con
Mis Preferenci
Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario
Mis Fuentes

\

Menu Busqueda

6]
5]
5]
5]

P E

P RPPERPPRPREEPRE

Autoservicio
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT

Comunidad del Campus

Admision de Alumnos

Registros e Inscripciones

Instructivo Programacion académica Epik

Gestion Curricular
Finanzas del Alumn
Orientacion Acadérn
Definicion de Objet
Definicion de SACH
Localizacion

PP PRCE

Catélogo de Cursos
Programa de Clases

Condiciones de Inscripcian
Cuademo de Evaluacién

Meni

Nt

>

Basqueda Clase Fif
Buisq Fluida en Cat

Gestor de Arboles

Herramientas de Informes

PeopleTools

Cambio de contrasefia

Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario

Mis Fuentes

B
B

|
L

Indexacion Total de Clases
Gestor de Indice de Clases
Preproceso indice Busq Clases

Selecciona Instancia Busqueda, la cual trae por defecto PTSF_DEFAULT.

En la Opcioén Idioma, se debe marcar Tds Idiomas.

En Tipo Factor Forma, se deben dejar marcados los recuadros.

En la Seccion Estadistica Actuales, se marca Factor Forma Reducido.

Esta

opcién indica el numero de cursos que pueden ser guardados y mostrados como
favoritos en dispositivos de pequefio formato. (Smartphones). El Factor Forma
No Reducido Indica el numero de cursos que pueden ser guardados y mostrados
como favoritos en dispositivos de formato mas amplio. (computadores, tablets).

La opcién Mostar Solo indices Pend, viene marcada por defecto y se debe dejar
senalada. Muestra el resumen de los pendientes.
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™ Inicio Desconaxion

UNIVERSIDAD I
EAFIT Anadir a w (L)
i o= MavBar

NuUBYA Ventana | Personaiizar F';'{Ulﬂﬂ
Gestor indice Busqueda Clases Wbl Froiaeie

Actz indice Disqueda Clases

['Insmncm Bisqueda PTSF DEFAULT 3, I Prioridad Ingtancia Busqueda 1

Dpeion idioma

O idioma Base & Tds Idiomas ]

Tipo Factor Forma

Facter Farma Reducids 1D Control Ejecucidn SSR_CLSRCH_SFF_INCR_INS_1 | Actz fndice

Factor Forma No Reducide ID Control Ejecucién SSR_CLSRCH_LFF_INCR_INS_1

Estadisticas Actuales

Tipe Factor Forma
® Factor Forma Reducido J} Factor Forma No Reducido

Definicidn Bosqueoa SSK_CLASS_SEARCH_SFF

Uitima Indice Comecto

Fechaltiora Ejec 110221 11:01:20AM 1D Usuario its_cmaldonada Tipe Indizacién Indice Parcial

Ciclos Incluidos Disq Clase

Mostrar Solo indices Pend I N* Total Clases 351

Ciclos Incluidos en Busqueda Clase Personalizar | Busear | Ver Todo | £1) | 5 Primero 4 19de® » Ulimo
Ciclo  Descripcidn FechaMora L‘lllmulllucl;‘ﬂ Namero de Clases Detabes

2166  Sequndo semestie 202 05032021 3:48:31PM 20
I semesh al junio 05032021 5:51:40AM
Primer semasire 2071 09032021 10:45:060M
Perindn anua 1 03071
Sagundo periodo aca0&mic 1920
Pnmer pariodo académeco 2021 OEUR0R
Sagundo semeslra 2020 00/03/2021 9:51:40AM
Primer samastne 2 23022021 B:56T:AIPM
Periodo anual 202 180272024 41:26:51AM

B B W D 5

Una vez diligenciado se habilita el boton Act Indice, el cual es ejecutado bajo una
seguridad dada al usuario.
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¢;,COomo generar listas de clase?

Estas son generadas con el fin de validar inscripciones para tomar decisiones
sobre clases que puedan ser canceladas o con relacién a puntos de equilibrio de
clases. Esto aplica para Educaciéon Formal y Educacion Permanente.

Ingresa a la siguiente ruta:

Ruta: Menu Gestion Listas de Listas de
) Principal Curricular Clase Clase

Menu Bisqueda
0 Autoservicio
Ment 0 Comunidad del Campus o (o Meni
Busear 00 Admision de Alumnos B
< s e
3 Registros e Inscripciones i
zuxoser:cclfd | i | Gestion Curﬁwlar ] Pfograma dE Clase L |
omunidad de! i | & o
3 : (1 Listas de Clase o istas de Clase |
Admisisn deal —  Finanzas del Alumn -
Registroseins{ = Definicion de SACR %
Gestion Curricy [ Herramientas de Informes :
F|nan?af; gelAy oy PeopleTools
Definicion de S B % e
Herramientasd Cambio de contrasefia
PeopleTools | Mis Preferencias
Cambiodecon| | |  MiPerfil de Sistema ¥
3 Praferonti Mi Diccionario e
Mi Perfil de Sis ) Mis E ;
Mi Diccionario | = is Fuentes
k Mis Fuentes J
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Para filtrar la busqueda de mejor manera, selecciona la Institucién Académica,
que es EAFIT vy el Ciclo a consultar. Aqui puedes visualizar los inscritos de la

clase.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Listado de Clases
Prnimer semestre 2021

-
14 ADO117 - 1 (1042)
PROCESOS ADMINISTRATIVOS (Clase)

Dias y Horas Aula

LunMarl 3.00PM-5.00PM PiAsig

*Estado Inscripcion[Todos v

Capacidad Inscripcion 30

Todos Alumnos
1] Nombre

1§ 1000219151 BANKS LOPEZ LUCY
2 (§) 1000219131 CRAD16 3 AFOF PRUEBAS
3 ($) 1000112661 GOMEZ DUARTE, LAURA
4 ($) 1000218902 NADO25 13 AFOE
5 (§ 1000116381 ORTIZ MACHADO,NATALIA

6 ‘i' 1000116410 PAEZ VILLARES PEDRO ALEJANDRO

(® Pendiente de Pago

Instructor

DIEGO ANDRES GARCIA
VALDIVIESO

Inscrito 5

Sistema
Calif

N/A3.0
N/A3 O
N/A3.0
N/A3.0
NIA3.0

Sesion Curso Ordinania | Universidad EAFIT | Pregrado

Personalizar | Buscar | £2) | ,:.

Unidades

3.00
3.00
3,00
3.00
3.00

Fechas
250172021 -
221052021

Baja 1

Primero 4+ 16de6 » Ulimo

Programa y Plan MNivel Estado

Administracién de Negocios -
Administracion Negocios-20132
Ingenieria Civil - 013-2017
Negocios Internacionales -
MNegocios Intemacionales-20152
Ingenieria Givil - 013-2017
Administracién de Negocios -
Administracion Negocios-20132

Ingenieria Mecanica - Ingenieria
Mecanica-20081

General Inscrito
General Inscrito
General Inscrito
General Inscrto

General Inscrito

General Baja
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;,Como realizar el proceso
de carga docente?

Una vez la programacién académica ha terminado, se debe ejecutar el Proceso
Carga Docente. Este enviara la informacion de la programacion académica
para ser integrada al pago de profesores de planta y catedra.

Se debe seleccionar el grado académico al cual se esta reportando la asignacion
de los profesores en las clases del semestre en el que se hizo la programacion
académica, y la sesién donde estan contenidas las clases, es decir, “ordinaria”
para los casos de la programacion académica de educacion formal.

Ingresa a la siguiente ruta:

Ruta: Menu Gestion Programa de \ Proceso Carga
Principal STETED Clases Docente

Menu Busqueda:
& Autoservicio
Menti 0 Evaluacion Docente s o~ Ment
Susear “1  Notificaciones EAFIT B
: N
C3  Comunidad del Campus ﬁ:}
Autosenvicio | 3 Admision de Alumnos
Evaluacion Dodg % S
Nofificaciones i —  Registros e Inscripciones :
Comunidad dell )  Gestion Cumicular | = Catalogo de Cursos : I ay
Admision de Al 1 Finanzas del Alumn =  Programa de Cla | Busqueda de Clases
Regls!ros elns| ~  Orientacion Acadél &  Condiciones de Ins | Programa de Curso Nuevo
?35“0” C:”I‘;L 1 Gestién de Contrib] &}  Listas de Asistencid =/  Mantenimiento Horario Clases
inanzas del ; z § » .
Onentacién ac{ & Definicion de Objet{ = Calificaciones . Horarios de Clases
Gestibnde Col (0  Definicion de SACH ~  Cuademo de Evalu | | Proceso Carga Docente |
Definicion de O 1, Componentes de E 1  Datos de Profesorel L)  Control Horas por Tipo Curso
Definicion de 5 B Localizacid
Componentes ; OCANZICA
Lacalizacion | &3 Herramientas de Informes
Herramientas d () PeopleTools
PeopleTodls | [ GCambio de contrasefia .'.%
Gambio de con| ., : ; 1)
k Mis Preferencid L Mis Preferencias J
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® Haz clic en la pestafia Anadir un Valor.

e IngresaunID Control Ejecucion. (No debe llevar espacios ni caracteres
especiales).

EAF FO ANA PROGRAMA EACS92TS wllm -  BQ B @

- - v

UNIVERSIDAD

EAFIT

Proceso Carga Docente

Buscar un Valor Anadir un Valor

IID Control Ejecucion: | I

Anadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

\ J

® Hazclic en la lupa y selecciona un valor para Institucion Académica,
el sistema mostrara las instituciones activas, se debe seleccionar
EAFIT.

® Haz clic en la lupa y selecciona el Grado Académico correspondiente.

e Hazclic en lalupay selecciona el ciclo lectivo requerido, con base en
el grado académico seleccionado.

e Haz clic en la lupa y selecciona la organizacion académica. Este
campo es opcional, por tanto, se selecciona si aplica.

e Haz clic en la lupa y selecciona sesion requerida, con base en el ciclo
lectivo seleccionado.

® Ingresa la ubicacion, en caso de ser requerido. El sistema habilita la
ventana de Consultar Ubicacion, en la cual el usuario podra consultar
la ubicaciéon requerida de la lista de ubicaciones que presenta el
sistema.
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® Ingresa la clase, en caso de ser requerido. Escribe la clase y da clic en
consultar para que el sistema haga la busqueda de la clase requerida.

e Haz clic en el botén Ejec.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Q

Gestor

Universidad EAFIT
Especializacion

Primer semesire 2021

Ingeniena de Procesos

Poblado

_+ Anadir |

Monitor P

2 ActzVisualizar

J

Proceso Carga Docente

ID Control Pruebalnstruc

Ejecucion:
‘Institucién Académica  EAFIT | Q&
*Grado Académico ESPE Q4
“Ciclo 2161 _|Q
Organizacién Académica (220115
*Sesion ORD |Q
Ubicacién POBLADO
N® Clase h215|a

L & Guardar | | [&] Nofificar

® Selecciona la lista de procesos de la Comprobacion de Repeticion y

haz clic en el botén Acep.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA

Lista Procesos
Selec Descripcion

Proceso Carga Docente

| Aceptar | Cancelar

Nombre Servidor w |
Recumrencia bl
Huso Horario =

Nombre Proceso

EACRGDCT

ID Control Ejecucidén Pruebainstruc

Fecha Ejec 08/03/2021

Hora Ejec 10:46:22AM

Tipo Proceso

Motor de Aplicacion | Web v || TXT ~ | Distribucion

)

Heslablecer a F/H Actual

*Tipo *Formato Distribucion
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Haz clic en el enlace Monitor Procesos.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Proceso Carga Docente

ID Control Pruebalnsiruc
Ejecucion:

*Institucién Académica  (EAFIT_|Q
*Grado Académico ESPE |Q

*Ciclo 2161 |Q
Organizacion Académica (220115 a,
*Sesion ORD |
Ubicacidn POBLADO O
N® Clase 1215/Q

| & Guardar 1 Motificar |

Gestor Informes [r.anmmmoccsn.:l i. Ejec |

Instancia Praceso 8091769

Universidad EAFIT
Especializacion

Primer semestre 2021

Ingeniena de Procesos

Poblado

| _+ Afadir ActzMisualizar |

\

J

® El sistema presenta el avance del proceso, se debe verificar que
aparezca de la sigulente manera:

Estado Ejec: Correcto
Estado Distribuciéon: Enviado

UNIVERSIDAD

Lista de Procesos Lista de Senddores

Visualizacion Peticion Proceso

Violver a Proceso Carga Docenle
T 1T

m Guardar | | [
Lista de Procesos | Lista de Servidores

7 Notificar

ID Usuario EAF_FO_ANA_|Q,  Tipo | ] [Amme bl 1] [Hores v | | Achualizar
Servidor ] Nombre @, Instancia Orig Instancia
113
Estado Ejecl b2 Estado Distribuciin ¥ | [ Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | £ i.;j Primerss 4 13de3 » (Mmao
5 : e ; Extdo
Sekec Instancia Sec Tipo Proceso Hombee Usaario FechaHora Ejec EstadoEjec pEOCS . Detalles
| B Motor de Aplicaciin EACRGOCT  EAF_FO_ANA_PROGRAMA p-™=7"" =" Comeclo  Enviado Detalies |
032021 10:36-33AM
091765 Molor de Aplieaciin EA_ELICLA_AE EAF_FO_ANA_PROGRAMA gﬁ_f'g" W06 IAM  Coraeta  Enviada Dietaiies
S
BAGYTE " A ELICLA A i AMA ARAM 2021 10300 53AM "
BO91753 Molor de Aplicacion EA_ELICLA_AE EAF_FO_ANA_PROGRAMA Comeclo Emdado Delalies

PST
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® Hazclicen el enlace Detalles para consultar Reg Mensajes o Registro/
Rastreo.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalle Proceso
Proceso

Instancia 2091762 Tipo Motor de Aplicacion

Nombre EACRGDCT Descripcion Proceso Carga Docente

Estado Ejcc Corecto Estado Distnbucion Enviado

Eiec Aclz Proceso

1D Control Ejecucién Pruebainstruc Retener Peticion

Ubicacin Servidor Cola
Cancelar Peticion

Servidor PSUNX

liminar Peticion

Recurrencia Reenviar Contenido

Fecha/Hora Acciones
FiH Creacidn Peticion 08/03/2021 10:47.24AM PST Parametros Transferir
Ejecutar Después de 08032021 10:46:22AM PST Reg Mensajes Ver Blogueos

08M03/2021 10:47:39AM PST
08/03/2021 10,48 254M PST

Inicio Pracesa Tiempas Balch

Regishin/Rasieo

Fin Proceso

Aceptar Cancelar |

Reiniciar Peticion

® Haz clic en Acep para volver al proceso.

-
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Registro/Rastieo
Informe

ID Informe 6170385 Instancia Proceso B0S1768 Reg Mensajes

Nombre EACRGDCT Tipo Proceso Application Engine

Estado Ejec Cormrecto

Procesa Carga Docents

Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento 150372021

Lista Archivos

Tamano Archivo
{bytes)

250

Nombre FechaHora Creacion

OB/03/2021 10:45:25,3563354M PST

Distribuir a
Tipss D) Disritmaciiin

*I0 Disdribaion

EAF_FO_ANA_PRDGRAMA

Usuario




Instructivo Programacion académica

Epik

® Haz clic en “Volver”.
e Nuevamente haz clic en “Aceptar”.

e Finalmente, haz clic en Guardar.

En caso de que se requiera cancelar clases, y por ende un profesor asignado ya
no sea necesario, se debe realizar nuevamente el enlace a némina e informar a
Desarrollo de Empleados para que realice los ajustes necesarios en catedra. Para
realizar esto se debe ejecutar el “Proceso Carga Docente”.
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