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Descripcion de la
funcionalidad

En esta parametrizacion se definen valores especificos que
debe asignar o que va a utilizar el formulario de inscripcion
por tipo de admisién. Esto valores pueden ser: las listas
de control con las que debe cumplir un solicitante, las
evaluaciones o el examen de admision, las solicitudes de
servicio de citas de entrevista - examen, entre otros.
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Epik

Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:
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Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:
OO0O
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UNIVERSIDAD
EAFIT

Param. Adicionales Formulario
Introduzea los dabos que lenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener lodos los valoras

Adadir un Valor

Criterios de Busqueda

Inztitucidn Académica: |= v |
Grado Académico:
Campus:

po Admision

|_lincluir Historial | Corregir Historial

> .l : :
Borar Biisgueda Bisica & Guardar Criterios Bisqueda

1. P1. Para buscar una definicién, ya sea para consulta o para hacer alguna
modificacién, ubicate en la pestafia “Buscar un valor”.

Elsistema presentalasopcionesofiltros conlos que puedesrealizar labusqueda:

En el campo Institucion Académica el sistema por defecto carga EAFIT, no se
debe modificar este campo.

En los campos Grado Académico, Campus, Tipo de admision digita o busca el
dato especifico que deseas consultar.

También puedes dar clic a Buscar, siempre y cuando tengas seleccionada la

institucién académica, para cargar todas las definiciones adicionales que estén
creadas.

Selecciona la definicién que quieres consultar o modificar.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Parametros Generales | Pardmetros Evaluacién Pardmelros Adiclonales

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus MEDEL Medellin
Grado Académico PREG  Pregrado Tipe Admisidn TEX Transferencia Extema

Parametros Adicionales del Formulario Buscar | Ver lodo Hrimero 4 1de1 (b Ulimo

i e =
"Fecha Efectiva 017011500 [
*Tipo de Formulario FETEX O " Bloguear Dcto Pago Inscripcion

*Nimero Catilogo Instrucciones| 32225 G I Mantener plan académico

*Mimero Mensaje Instrucciones 337 |; Listas Control Admitir Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 & Ulimo
i Codigo Lista

id Plantilla Finaliza Form.[EA_FA_NOTIFICACION o A Control Apiica

Diterenciar por programa

Programas Académicos Buscar | Ver Todo Primero 4 1de2 Ultime

*Programa Académico 002 @ Negocios Intemacionales?
*Tipo de Formulario FEDIT [ Bloquear Dete Pago Inscripeidn

*Nirmero Catalogo Instrucciones | 322 [IMantener plan académico
Buscar | Ver Todo Primero 4 1-2de2 (b

Listas Control Admitir e
Uiltima

“Nimero Mensaje Instrucciones

F 56 Cod List: %
Id Plantilla Finaliza Form. |[EA_FA_NOTIFICACION Q Ala;rfl I:i:ll’aﬂ\f: (_.Omfgl = Aplica

GEN GA 0 Programa hd

GEN

En caso de que vayas a modificar la definicién ya creada o requieras agregar un
nuevo registro, por ejemplo, un nuevo programa, da clic en
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Parametros Generales | Pardmetros Evaluacién Pardmatros Adicionales

Institucién EAFIT  Universidad EAFIT Campus MEDEL Medefin

Grado Académico PREG  Pregrado Tipo Admision TEX Transferencia Extemna

Parametros Adicionales del Formulario Buscar | Ver Todo Prmera 4 1de2 ¢ Ultimo

*Fecha Efectiva |03/04/202 uj “Estado]| Activo v E

“Tipo de Formulario FETEX Q [IBloquear Deio Page Inscripcion
“Nimero Catalogo Instrucciones| 32225 @ [_IMantener plan académico

“Namero Mensaje Instrucciones 337 Q Listas Control Admitir Buscar | Ver Toda Primero (4 1de1 » Ulimo
Funcidn Cadigo Lista ADlic:
Id Plantilla Finaliza Form.|EA_FA_NOTIFICACION O Administrativa Control paca

GEN @ |PRETEX Q Todos 3 | [=

Diferenciar por programa
Programas Académicos Buscar | Ver Todo Primero 4 1de2 + Ulimo
=

*Programa Académico | (02 @ Negocios Intemacionales?

“Tipo de Formulario |[FEDIT @ "I Bloquear Deto Pago Inscripcion

*Numero Catalogo Instrucciones | 32225/Q) Mantener plan académico

. oe Buscar | Ver Todo Primero 4 12deZ (}
“Numero Mensaje Instrucciones 337T1Q Listas Control Admitir Oinno

Tu Cadigo Lis T,
Id Plantilla Finaliza Form. |[EA_FA_NOTIFICACION Q ;'3:" ir?i:tmti\'a Co_-:;?; ., Aplica

GEM a, NEGADM O Programa w

GEN @ |[PRETEX @ [Todes

En este nuevo reqistro, en el campo Fecha efectiva, el sistema carga la fecha en
la que se agrega el nuevo registro, este campo no se debe modificar.

Realiza la modificacién correspondiente y da clic en Guardar.
En caso de que la definicién creada ya no aplique, debes agregar un nuevo

registro, Para ello, da clic en(4]. Y en el campo Estado, cambia el estado de activo
a Inactivo.
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Parametros Generales Parametros Evaluacion

Institucion EAFIT Universidad EAFIT

Grado Académico PREG  Pregrado
Parametros Adicionales del Formulario

E'Feclm Efectiva 030472021 5

“Tipo de Formulario FETEX (O

5 1 Inactivo
Estadoi v

|

*Numero Catalogo Instrucciones
"Mamero Mensaje Instrucciones

Id Plantilla Finaliza Fonm. EA

Diferenciar por programa

Programas Acadeémicos
*Proqrama Académicn 002 2, Megocios Infemacionales?
*“Tipo de Formulario FEDIT Q)
*Numero Catalogo Instrucciones 32225/ Q)

*Nomero Mensaje Instrucciones

Id Plantilla Finaliza Form. E

Da clic en Guardar.

2. Para crear una nueva definicién de parametros adicionales, ubicate en

pestana “Anadir un valor”.

Param. Adicionales Formulario

Buscar un Valor Anadir un Valor

EAFIT

Campus MEDE
Tipo Admision TEX

Parametros Adicionales

Medzllin

Transfer

Buscar | Ver Todo Primaro

Bloquear Deto Page Inscripcion
Mantener plan académico

Listas Control Admitir  Buscar | Ver Todo
_ Funcion Caodigo Lista
L, Administrafiva Controd
GEN ‘e PF

Primera (4 1dei & Ulimo

Aplica

Buscar | Ver Toda Frimero 4 Ultime

4 1=l

Bloguear Deto Pago Inscripcidn

Mantener plan académico

Buscar | Ver Todo Primero

Listas Control Admitir

_ |Funcion Co
i, Administrativa

GEN

go Lista
Control

NEGADM 4

Aplica
Programa
PRETEX
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El sistema presentalos criterios requeridos para realizar la creaciéon de la nueva
definicién: en el campo Instituciéon Académica el sistema por defecto carga
EAFIT, no se debe modificar. En los campos Grado Académico, Campus, Tipo de
admision se digita o se busca el dato correspondiente al que se le va a crear los
parametros adicionales.

Da clic en Anadir.

Parametros Generales

UNIVERSIDAD

Pardmetros Generales Parametros Evaluaciin Parametros Adicionalas

Institucidn EAFIT Universidad EAFIT Campus LLGRA Sede Llanogrande
Grado Académice ESPE  Especializacion Tipo Admision TEX Transferencia Externa
Parametros Adicionales del Formulario Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ukimo

*Fecha Efectiva 03042021 3 *Estado | Activo v |

*Tipo de Fo lari Q Hﬂloqwau Deto Pago Inscripeion

"Numero Catalogo Instrucciones) Q Mantener plan académico

“Nimero Mensaje Instrucciones| Q, Listas Control Admitir Buscar | Ver Todo Primera (4 1de1 (» Ulimo
_ |Funcion Codigo Lista
Id Plantilla Finaliza Form. Q| Administrativa Control

| g 3|

Aplica

Diletenciar por programa

Programas Acadéemicos Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Ulimo

*Programa Acad e'lllicu #] =]

*Tipo de Formulario EBioquearDcw Pago Inscripcién

Mantener plan académico

Listas Control Admitir  Duacar | Ver Todo Primere & 1de1 b Uhimo

=}
*Namero Catalogo Instrucciones Q
<X

*Nomero Mensaje Instrucciones -
Funcion Codigo Lista

~ | Administrativa Control Aplica
=

Id Plantilla Finaliza Form.

| Q Q

Diligencia los campos que presenta el sistema:

® (*) Fecha efectiva: fecha a partir de la cual empezara a reqir la para-
metrizacion creada. El sistema carga por defecto la fecha en la que se
Ingresa a la funcionalidad. Este campo no se modifica.
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(*) Estado: en este campo el sistema carga por defecto el valor Activo,
esto indica que la parametrizacion puede ser utilizada por el sistema.
La opcién Inactivo aplica cuando ya se va a eliminar la definicién que
esté creada.

(*) Tipo de Formulario: en este campo se digita o se selecciona el tipo
de formulario que le va a aplicar al tipo de admisién que se esta para-
metrizando.

(*) Numero Catalogo Instrucciones: en este campo se digita o se selec-
ciona el numero de catalogo en el que esta el mensaje de instrucciones
que se presentara al finalizar el formulario de inscripcion y que le aplica
al tipo de admisién que se esta parametrizando.

(*) Numero Mensaje Instrucciones: en este campo se digita o se selec-
ciona el numero de mensaje en el que esta el mensaje de instrucciones
que se presentara al finalizar el formulario de inscripciéon y que le aplica
al tipo de admision que se esta parametrizando.

Id Plantilla Finaliza Form: en este campo se digita o se selecciona la
plantilla correspondiente a la notificacién que se envia al finalizar el
formulario de inscripcion.

Bloquear Dcto Pago Inscripcién: este campo se selecciona cuando para
el tipo de admision que se esta parametrizando se debe bloquear la ge-
neracion del documento de pago de inscripcién, porque antes de gene-
rarlo se debe realizar algun proceso administrativo. Por ejemplo, para el
tipo de admisioén reingreso, se debe gestionar una solicitud para poste-
riormente generar el documento de pago de inscripcion.

Mantener plan académico: este campo se selecciona cuando para el
tipo de admisioén que se esta parametrizando se requiere mantener
el plan académico que la persona que se esta inscribiendo tiene en la
universidad. Por ejemplo, las personas que se inscriban con el tipo de
admision reintegro, deben mantener el plan académico que tenian al
momento de retirarse de la universidad.
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® Funcién Administrativa: en este campo se digita o selecciona la
funcién administrativa a la que pertenece la lista de control que se
selecciona en el proximo campo. Las Funciones Administrativas
permite categorizar las listas de control.

® Coadigo Lista Control: en este campo se digita o se selecciona la lista
de control que el sistema debe asignar al finalizar el formulario de
Inscripcién a las personas que se inscriban con el tipo de admisiéon
que se esta parametrizando. Las opciones que se presentan dependen
de lo que se seleccione en el campo anterior.

® Aplica: en este campo se selecciona el publico al que le aplica la lista
de control parametrizada.

O Extranjero: si la lista de control seleccionada solo se le debe
asignar a las personas extranjeras.

O Menor de edad: si la lista de control seleccionada solo se le debe
asignar a las personas menores de edad.

O Todos: si la lista de control seleccionada le aplica a cualquier
persona que se inscriba con el tipo de admisiéon que se esta
parametrizando.

S1 se requiere agregar mas listas de control dar clic en , s1 por el contrario
se requiere eliminar un registro, dar clic en[=].

e Diferenciar por programa: este campo se selecciona cuando para un
programa del grado académico seleccionado al inicio no le aplica
lo seleccionado en los campos anteriores. Al marcar este campo el
sistema habilita una secciéon Programas Académicos, con los mismos
campos de la seccion general.

O (*) Programa académico: en este campo se debe seleccionar el
programa académico que tendra una definicién diferente a la
plasmada a nivel general.

Da clic en Guardar.



Instructivo Parametros adicionales formulario Eplk

Parametros Evaluacion

Parametros Generales | Parametros Evaluacion Parametros Adicionales

Instituckén EAFIT Universidad EAFIT Campug LLGRA Sede Lianogranda
Grado Académico ESPE  Especializacion Tipo Admision TEX Transf
Asignacion Evaluacion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 (b Ultimo
Fecha Efectiva 03/04/2021 Estado Active T
Sistema Gestion de Evaluacion Buscar | Ver Todo Primers 4 1ded & Ulimo

d - - . a
TEntwiets Categoria Sokiciud Codigo Servicio

Categoria Evaluacion  Codigo Evaluacion ES' -

| Q a D +

Examenes Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 ¢ Ulimo
= Asociar Solicitud . e .
1D Examen Ccaitiamion. - WM e Cateaoria Solicitud Codiao Servicio
| & O o1l + [=]
Otras Solicitudes de Servicio Buscar | Ver Todo Primere ‘4 1de1 » Uimo
Categonia Solicitud Cadiao Servicio
Q Q # =l

renclar por programa

Programas Académicos Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ultimo
*Programa Académ sl
Sistema Gestion de Evaluacion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 (» Ulimo

Categoria Evaluacidn Cddigo Evaluacion ;::_!;'E‘;?mews:‘a Categoria Solicitud Chdigo Servicio
Q q O # | [=]
Examenes Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 (} Ulimo

*ID Examen ASOOLN 4 soliciud

ncioExamen 1200112 Solcitud Cidigo Servicio

Otras Solicitudes de Servicio Buscar | Ver Todo Primers 4 1de1 » Ulimo
Categoria Solicitud Cadigo Servicio
| Q Q 2 =2
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Diligencia los campos que presenta el sistema:

® Categoria Evaluacion: en este campo se selecciona la categoria de eva-
luacién a la que pertenece el codigo de evaluacion que debe asignar el
sistema al finalizar el formulario de inscripcién. A través del Sistema
Gestion de Evaluacion se calificaran las entrevistas de admision, los
trabajos de grado y se dara el concepto a las solicitudes de reingre-
so, reintegro, transferencias internas y doble programa, la categoria de
evaluacion es la parametrizacion raiz de este sistema de evaluacidn,
para la universidad se utilizara una categoria para las entrevistas de
pregrado, otra para las entrevistas de posgrado y otra para la evalua-
cion de proyectos de grados.

® Codigo Evaluacion: en este campo se selecciona el cédigo de evalua-
cion que el sistema debe asignar al finalizar el formulario de inscrip-
ci6n. El codigo de evaluacién agrupa todas las caracteristicas que tiene
una evaluacion, es con este con el que el profesor entrevistador, jefe
y coordinador de programa podran realizar las respectivas evaluacio-
nes. Al momento de eleqgir el cédigo de evaluacién se debe tener en
cuenta el tipo de admision que se esta parametrizando y el programa
seleccionado.

® Solicitud Servicio Entrevista: este campo se activa para indicar al sis-
tema que debe asignar una solicitud de servicio para que la persona
que diligencie el formulario de inscripcién pueda solicitar la cita de
entrevista por el autoservicio. Al seleccionar este campo se habilitan
los campos:

O Categoria Solicitud: en este campo se digita o se selecciona la
categoriaala que pertenece el servicio que debe asignar el sistema
al finalizar el formulario de inscripcién. La categoria para todos
los servicios de citas de entrevista y examen es: REQADM.

O Codigo Servicio: en este campo se digita o se selecciona el
servicio que debe asignar el sistema al finalizar el formulario de
inscripcion. Al momento de elegir el cédigo de servicio se debe
tener en cuenta si el tipo de admision paga inscripcion o no y el
campus, para los programas de posgrado.
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Si requieres agregar mas evaluaciones da clic en ; sl por el contrario re-
quieres eliminar un registro, da clic en =] .

e ID Examen: en este campo se selecciona el examen que debe asignar el
sistema al finalizar el formulario de inscripciéon. En este ID examen es
en el que el jefe de programa o administrativo va a calificar el examen de
admision realizado por la persona inscrita.

® Asociar Componentes: este campo se activa para que el formulario
asigne junto con el examen todos los componentes que este tenga. Este
campo siempre se debe marcar cuando se selecciona el ID examen.

e Solicitud Servicio Entrevista: este campo se activa para indicar al
sistema que debe asignar una solicitud de servicio para que la persona
que diligencie el formulario de inscripcién pueda solicitar la cita de
examen por el autoservicio. Al seleccionar este campo se habilitan los
campos:

O Categoria Solicitud: en este campo se digita o se selecciona la
categoria a la que pertenece el servicio que debe asignar el sistema
al finalizar el formulario de inscripcion. La categoria para todos los
servicios de citas de entrevista y examen es: REQADM.

O Codigo Servicio: en este campo se digita o se selecciona el servicio
que debe asignar el sistema al finalizar el formulario de inscripcion.
Al momento de elegir el cédigo de servicio se debe tener en cuenta
s1 el tipo de admision paga inscripcién o no y el campus, para los
programas de posgrado.

Sirequieres agregar mas examenes da clic en(#] ; si, por el contrario, requieres
eliminar un registro, da clic en (=] .

® Categoria Solicitud: este campo se diligencia o se selecciona cuando
el formulario de inscripcién debe asignar un servicio diferente al de
cita de entrevista o el de examen. En este se selecciona la categoria
al que pertenece el servicio que debe asignar el sistema al finalizar el
formulario.

® Coadigo Servicio: en este campo se digita o se selecciona el servicio que
debe asignar el sistema al finalizar el formulario de inscripcién
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Si requieres agregar mas servicios da clic en (4]; si, por el contrario, requieres
eliminar un registro, da clic en (=)

® Diferenciar por programa: este campo se selecciona cuando para un
programa del grado académico seleccionado al inicio no le aplica lo
seleccionadoenloscamposanteriores. Almarcar este campo el sistema
habilita una seccién Programas Académicos, con los mismos campos
de la seccién general. Esta parametrizacién de evaluaciones, siempre
se debe llevar a nivel del programa académico, porque los c6digos
de evaluacion del Sistema Gestion de Evaluacion estan creados y se
deben asignar de acuerdo al programa académico.

O (*) Programa académico: en este campo se debe seleccionar el
programa académico que tendra una definicién diferente a la
plasmada a nivel general.

Da clic en Guardar.

Parametros Adicionales

UNIVERSIDAD

Evaluacion Parametros Adiclonales

Institucion EAFIT Universidad EAFIT Campus LLGRA Sede Llancgrande

Grado Académico ESPE  Especializacion Tipo Admision TEX Transferencia Extema

Acciones Finalizacion Formulario Buscar | Ver Todo Primero: 4 Tde1 »

Fecha Efectiva 03/04/2021 Estado Activo

[Jctivacian Ciclo
[CJEjecutar informe orientacian Tipo Informe Q Identificadar Informe

[_JRequiere Examen Clasificacion |Categoria Solicitud Q Cadigo Servicio

@lifemnciar por programa
Programas Académicos Buscar | Ver Todo Primero (4

*Programa Académico|

Puctivacion Ciclo
jecutar informe orientacicn Tipo Informe {0 Identificador Informe
Requiere Examen Clasificacion [Categoria Soliciud C Codigo Servicio
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Se diligencian los campos que presenta el sistema:

Esta pagina generalmente es utilizada para el grado académico Idiomas.

® Activacion Ciclo: este campo se activa cuando se requiere que el
sistema le active el ciclo lectivo o semestre a la persona que diligencia
el formulario de inscripcién al momento de finalizarlo.

e Ejecutar Informe orientacion: este campo se activa cuando se requiere
que el sistema ejecute un informe de orientacién al finalizar el formulario
de inscripcion.

® Tipo Informe: en este campo se selecciona el tipo de informe que se debe
ejecutar.

e Identificador Informe: en este campo se selecciona el informe que se
debe ejecutar.

e Requiere Examen Clasificacion: este campo se activa cuando se requiere
que el sistema asigne un servicio de examen de clasificacién de idiomas
al finalizar el formulario de inscripcion.

® Categoria Solicitud: en este campo se selecciona la categoria a la que
pertenece el servicioque debe asignar el sistema al finalizar el formulario.

e Codigo Servicio: en este campo se digita o se selecciona el servicio que
debe asignar el sistema al finalizar el formulario de inscripcion

® Diferenciar por programa: este campo se selecciona cuando para un
programa del grado académico seleccionado al inicio no le aplica lo
seleccionado en los campos anteriores. Al marcar este campo el sistema
habilita una seccién Programas Académicos, con los mismos campos
de la seccidn general.

O (*) Programa académico: en este campo se debe seleccionar el
programa académico que tendra una definicién diferente a la
plasmada a nivel general.

Da clic en Guardar.
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