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Nombre funcionalidad :

Parametrizacion Bajas Formal

Descripcion de la funcionalidad :

Permite parametrizar las bajas por campus y grado académico, considerando la definicion de tipo de grado y el tipo de baja

Ruta EPIK :

Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Proceso de Fin Ciclo Lectivo > Parametrizacién de Bajas

Actor/Usuario :

Gestor de Registro Académico

Usuario 1 |Ingresar a la ruta sefialada y hacer click en la opcion Afiadir un Valor
Seleccionar un valor para cada uno de los siguientes campos:
N . . Institucion
Definiciones de Estructura Académica |Usuario 2 -
Grado Académico
Campus
Abrir componente de Parametrizacién de Bajas de acuerdo al tipo de
Grado Académico seleccionado en el paso anterior.
. Si el grado es Tipo Formal se veran 3 pestafias asi:
Sistemas 3 N X
- Parametrizacion de Bajas
- Bajas Matricula Regular
- Bajas Reajuste
Usuario a En la pagina de parametrizacion de Bajas
Indicar Fecha Efectiva y Estado Efectivo
En la seccion condiciones baja por autoservicio:
- % Méaximo Créditos para baja (nimero entero de tres)
. ” Lo . - % Méaximo de Evaluacion (nimero entero de tres digitos
Motivo Accién de Inscripcion Usuario 5 o . ( . gito ).
- % Méax Cred Doble programa (nimero entero de tres digitos)
- Motivo accién de inscripcién: se indica el motivo con el cual se
identificaran las bajas que se realicen por autoservicio
En la seccion retenciones:
; ) - Seleccionar tipo de cuenta a la que se asociara saldo a favor
Tipos de Cuenta de SF Usuario 6 - P : a
- Seleccionar item asociado al tipo de cuenta de saldo a favor antes
seleccionado, donde se reflejara el valor
) P Seleccionar tipo de cuenta a la que se asociara el cargo por retencion.
Tipos de Item ) h . . X . -
) Usuario 7 |Seleccionar tipo de item, asociado al tipo de cuenta de retencién, donde
Tipos de Cuenta de SF -
se reflejara el valor
Usuario 8 Seleccionar del XLAT la categoria de ciclo lectivo para la cual se aplicara
los limites de retencion
Sistemas 9 [Se indicar4 el nimero de dias que se definiran como limite
. ) Se selecciona del XLAT si el limite estar& dado por Fecha de inicio de
Tabla de Periodos Temporales Usuario 10 ) i P
clases, fecha final de clases o periodo temporal
Si el valor seleccionado es periodo temporal se mostrara nueva columna
Sistemas 11 |[con prompt donde el usuario definird cual es el periodo temporal que se
aplica
En el campo % de retencion usuario ingresa el valor numérico que
Usuario 12 [corresponde al valor que la universidad retiene sobre el valor de la
matricula
El flag de requiere aprobador indicara al sistema que en la fecha limtie
Usuario 13 [dada, la devolucion estara sujeta a la aprobacién de un usuario
administrativo
Usuario 14 Si desea registrar otro periodo, hace click en el botén mas (+) del grid y
repite paso 9
Usuario 15 [Continua en la seccién Exclusiones
Motivo Accién de Inscripcién Usuario 16 |Selecciona Motivo de inscripcién que se omitira en la solicitud de bajas
. i registrar otro motivo h lick en el botén mas (+) y repi
Usuario 17 Si desea registrar otro motivo hace click en el botén mas (+) y repite paso
16
Usuario 18 |Seleccionar pestafia Baja Matricula Regular
. Se muestra la pagina de parametrizacién de bajas para la matricula
Sistemas 19 pag P jas p
regular
. Seleccionar del XLAT un valor para indicar el motivo de baja del ciclo
Usuario 20 - o .
lectivo en el historial de ciclo
Usuario 21 |Indicar nimero de dias después de vencimiento de la tltima fecha
’ Seleccionar motivo de inscripcién con el cual quedaran identificadas las
Usuario 22 .
clases dadas de baja en el proceso
Usuario 23 Indicar el nimero de dias de holgura que se dara4 después de la fecha de
aceptar matricula para la generacién de documento de pago
En la seccién cambios de estado: definir accion programa y motivo accién
Usuario 24 |que se aplicara al estudiante dado de baja en el proceso y las categorias
que aplique el cambio de estado del estudiante en el programa
En la seccion revocacion de admision: Solos e mostraran motivos que
Usuario 25 |Seleccionar Motivo Accién que se aplciara en mantenimiento de correspondan a la accion de
solicitudes cuando se apligue revocacion de admision revocacion
Usuario 26 Seleccion Accién programa en la que se debe encotnrar el estudiante
para identificarlo como estudiante nuevo
. . i ) . - Solo se msotraran los motivos
’ Seleccionar motivo accién que debe tener el estudiante para indetificarlo .
Usuario 27 L. . L que correspondan a las accién
como nuevo o como admitido que se le debe aplicar la revocacion .
seleccionada
Usuario 28 |Indicar si aplica o no revocacion de admision.
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Si requiere adicionar un registro mas, hacer click en el botén mas (+) del
grid y volver al paso 26 sino continua con el paso 30

En la seccién Excepciones, ingrese los grupos de alumnos e indicadores

Usuario 30 - .
que se excluiran del proceso de bajas
- Si requiere adicionar un registro mas, hacer click en el botén mas (+) del
Usuario 31 . . A
grid y repite el paso 30, de lo contrario sigue con el paso 32
Usuario 32 |[seleccionar pestafia Baja reajustes
. Seleccionar motivo accion de inscripcion que se aplicara a las clases
Usuario 33 X X
dadas de baja por no pago en reajuste
! Indicar nimero de dias de holgura después de la fecha de vencimiento del
Usuario 34
documento de pago
Tabla de Grupos de Alumnos ’ En la seccion de excepciones si aplica registrar una combinacién de grupo
. e Usuario 35 - .
Tabla Indicadores de Servicio de alumno e indicador de servicio
! Sl es necesario adicionar otro registro, hacer click en el botén mas(+) del
Usuario 36 ’ .
grid y repetir paso 35
Usuario 37 _|Click en guardar




