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1. Instrucciones para parametrizar

Tabla de parametrizacion: esta parametrizacién agrupa todas las caracteristicas de una
evaluacidn tales como recomendaciones, estados de evaluacion, planes de calificacion,
activacion de workflow, entre otras.

Este cddigo de evaluacién es el que se le asigna a una persona.

Ruta de Parametrizacion: Definicion de SACR > Definiciones Comunes > Sistema Gestién de
Evaluacion > Definicion Cédigo Evaluacion

Periodicidad de parametrizacion: la periodicidad de la parametrizacién del cédigo de
evaluacion se realizard a demanda y es de cardcter Institucional.

Insumos para la parametrizacion: conocer el ID de la plantilla de la notificacidon que se va a
asociar al cddigo de evaluacion.

Listado de parametrizaciones requeridas

Nombre Ruta / Nombre XLAT
parametrizacién

Categoria Evaluacién | Menu principal > Definicion de SACR > Definiciones Comunes >
Sistema Gestion de Evaluacion > Definir Categorias Evaluacion

Esquema Evaluador | Mendu principal > Definicion de SACR > Definiciones Comunes >

Individual Sistema Gestion de Evaluacion > Esquema Evaluador Individual

Definiciéon Estado | Menu principal > Definicion de SACR > Definiciones Comunes >

Evaluacion Sistema Gestion de Evaluacion > Definicion Estado Evaluacion

Definicion de | Menu principal > Definicion de SACR > Definiciones Comunes >

Recomendaciones Sistema  Gestion de Evaluacion > Definicion de
Recomendaciones

Definicion de | Menu principal > Definicion de SACR > Definiciones Comunes >

Vinculos Sistema Gestion de Evaluacion > Definicion de Vinculos
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Descripcidon de campos que aplican en la parametrizacion

b o H > v 3 v

UNIVERSIDAD

ion de io Esquemas de Evaluacidn || Estados de Evaluacidn

Opciones de Aufoservico

Categoria Evaluacion ADM|_PREGR Admisidn Pregrado

Codigo Evaluacion POSGRADC
Primero (4 1de1 (2 Uttimo

Definicion Codigo Evaluacion Buscar | Wer Todo

*Fecha Efectiva 101082018 |1&H *Estado Efective | Activo v #| Usar Proceso Workflow *i=

*Descripcion Iniciar Proceso Workflow
Descripcion Corta
Administrador aQ
Plan Calculado aQ
Regla Rtdo Anticipado aQ

Comentarios

Opciones Workflow
Dias Vencim o
*Opeion Notificacion| Muncs
12 Plantilla Notificacion
Parametros Recordatorio
*Opciones Recordatorios | Sin Recordatorios v
Frecuencia Recordatorio {Dias)
Plantilla Notif Recordatorio
Parametros Limite Tm
*Opcion Notificacion Lim Tmpo | Mo Enviar Motificacidn v
Flantilla Admr Evaluacion

Plantilla Ctro ID

Otro ID a Notificar

Premio Recomendado
Registro (Tabla) v}
Nombre Campo Q

Contexto LDV v}

Esquemas Asociados Personalizar | Buscar | (20| [ Frimero (4 1de1 (b Ulimo
# Plan
Honbre Pl Calificacion

v Q

*Tipa Plan Descripcian *Dpeidn Calculo Orden

Continua v +] =]
Imagen 1: Pestafia - Informacion de Evaluacion.

De acuerdo a la Imagen 1 se describen los siguientes campos:

Seccion Definicion Cédigo Evaluacion

1. Categoria Evaluacidn: se selecciona la categoria de evaluacién a la que se asociara el
cddigo de evaluacién que se esta creando.

2. Codigo Evaluacion: nombre o cddigo que se le asignard al cédigo de evaluacién que se
estd creando. Este campo permite 10 caracteres.

3. (*) Fecha Efectiva: fecha en la que empieza a regir la parametrizacion que se esta
creando; para la primera parametrizacion siempre se va a utilizar la fecha 01/01/1900.
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4. (*) Estado: determina si la fecha efectiva se encuentra Activa (A) o Inactiva (I); a menos
gue haya un cambio en la parametrizacidn este estado siempre estara en Activa.

e En caso de que la parametrizacidn se inactive, se debera crear un nuevo registro
para cambiar el estado.

e Encasode que la parametrizacidén cambie, se agrega un nuevo registro con la fecha
efectiva del dia en que se realice el cambio.

5. Usar Proceso Workflow: indica si la evaluacién va a usar un proceso de Workflow.

Un Workflow o flujo de trabajo en este componente permite que el analisis y calificacién
de una solicitud que requiere varias aprobaciones sea mas automatica. Se utilizara para
gue cuando una persona evalué una solicitud o evaluaciéon automaticamente pase a otra
para la aprobacion final.

Si este campo no se activa, en las pestafias Informacion de Evaluacion y Esquemas de
Evaluacion no se habilitaran las secciones de Opciones Workflow, Pardmetros
Recordatorio y Pardmetros Limite TM.

6. Iniciar Proceso Workflow: indica que cuando se asigne la evaluacion, inicia el workflow.

7. (*) Descripcion: nombre del cédigo de evaluacién que se esta creando, este campo
permite 30 caracteres.

8. Descripcion corta: resumen de la descripcion, lo ideal es que dé a entender el cddigo
de evaluacion que se esta creando, este campo permite 10 caracteres.

9. Administrador: se asocia la persona encargada de cerrar la evaluacién. Para la
Universidad EAFIT se asignaran los auxiliares de taquilla de la oficina de Admisiones y
Registro, segun el programa que tengan asignados.

10. Plan calculado: este campo se diligencia cuando se tiene una regla de calculo, para la
Universidad EAFIT no se utilizara.

11. Regla Rtdo Anticipado: este campo se diligencia cuando se tiene una regla de calculo,
para la Universidad EAFIT no se utilizara.

12. Comentarios: este campo puede ser utilizado para agregar informacion que el
administrador de la evaluacién deba conocer.

Seccion Opciones Workflow

13. Dias Vencim: cantidad de dias que el administrador tiene para completar su revision.
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14. Opcion Notificacion: en este campo se indica si se va a enviar notificacién al

administrador cuando se le asigne una evaluacion.
Se selecciona: Siempre.

15. 12 Plantilla Notificacidn: en este campo se asocia la plantilla de la notificacién que se
va a utilizar.

Seccion Parametros Recordatorio

16. Opciones Recordatorios: en este campo se indica si se va a enviar recordatorios a
través de una notificacién al administrador y de qué manera.

Las opciones que arroja el sistema son:

e Sin recordatorio: para indicar que no se utilizardn los recordatorios.

e Uno por cédigo de evaluacidn: indica al sistema que va a enviar un solo correo de

recordatorio por cédigo de evaluacién, es decir, si un administrador tiene 12
personas que tienen asignado el cédigo XXXX, al administrador solo le llegard una
notificacion informando que tiene evaluaciones pendientes.

e Uno porevaluador: indica al sistema que va a enviar un solo correo de recordatorio

por administrador, sin importar el cédigo de evaluacién, es decir, si el
administrador tiene pendiente varias evaluaciones por calificar en diferentes
cédigos, solo le llegard una notificacion.

e Enviar recordatorios: indica al sistema que va a enviar correos de recordatorio por

persona, es decir, si el administrador tiene pendiente 12 personas por evaluar, le
llegaran 12 notificaciones.

La opcién que manejard la Universidad EAFIT sera: Uno por cddigo de evaluacion.

17. Frecuencia Recordatorio (Dias): indica la frecuencia con la que sistema enviara la
notificacidon de recordatorio al administrador.

Inicialmente el sistema toma como fecha inicial la fecha de asignacién de la evaluacién,
luego tendra en cuenta la fecha en la que se envid la Ultima notificacion.

Ejemplo:

Frecuencia Recordatorio (Dias): 3.

Asignacion de la evaluacion: 13 de septiembre de 2019.

Envio de la primera notificacion de recordatorio: 16 de septiembre de 2019.

Envio de la segunda notificacion de recordatorio: 19 de septiembre de 2019.
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18. Plantilla Notif Recordatorio: en este campo se asocia la plantilla de la notificacién que

se va a utilizar.
Se utilizara la misma notificacion asignacion de evaluacion.

Seccion Parametros Limite Tm

19. Opcion Notificacion Lim Tmpo: en este campo se indica si se va a enviar notificaciéon
luego de que la evaluacién esté vencida. Dado que se utilizardn los recordatorios esta
opcion no se utilizara para la Universidad EAFIT.

Al seleccionar: No Enviar Notificacion, el sistema inhabilita los campos Plantilla Admr
Evaluacion, Plantilla Otro ID y Otro ID a Notificar.

En caso de activar esta seccidon también se puede parametrizar para que la notificacién le
llegue a otra persona adicional al administrador.

Seccion Premio Recomendado

Esta seccion se utiliza para indicar si a la persona que se esta evaluando se le va a hacer
alguna distincion, esta seccién no se utilizard para la Universidad EAFIT porque esta
informacién se manejara en el componente Distinciones y Premios.

Los campos Registro (tabla), Nombre Campo y Contexto LDV no se diligencian.

Seccion Esquemas Asociados

20. Tipo Plan: permite definir el tipo de esquema que manejara la evaluacion que se esta
creando, es decir, si es evaluador individual o si es un comité.

21. Nombre Plan: se selecciona el esquema encargado de calificar la evaluacién que se
estd creando, de acuerdo al Tipo Plan seleccionado.

22. Descripcion: el sistema la muestra automaticamente al seleccionar el Nombre Plan,
esta informacién la genera de acuerdo a lo que se haya parametrizado en las definiciones
de Esquema Evaluador Individual o Esquema de Comité.

23. Plan Calificacidn: el sistema la muestra automaticamente al seleccionar el Nombre
Plan, esta informacion la muestra de acuerdo a lo que se haya parametrizado en las
definiciones de Esquema Evaluador Individual o Esquema de Comité.

24. Opcion Calculo: con este campo se determina en qué momento se actualiza la
calificacion a una evaluacién.
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e Opcidn continua: al seleccionarla indica que la calificacidon que da un evaluador se
actualizard en el momento en que se asigna la calificacién. Esta serd la opcidn que
manejard la Universidad EAFIT.

e Opcion Al finalizar: al seleccionarla indica que la calificacion se actualizara al
finalizar la evaluacion.

25. Orden: si hay varios esquemas de evaluaciones indica el orden en que se van a evaluar
los esquemas relacionados.

v A - oo = =
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EAFIT Bisqueda Avanzaca
EAFIT

Informacion de Evaluacion Esquemas de Evaluacion Estados de Evaluacion Opciones de Autoservicio

Categoria Evaluacion ADMI_PREGR Admision Pregrado

Codigo Evaluacion 1234567890

Definicion Cédigo Evaluacion Buscar | Ver Todo Primero (4} 1de1 (» Ulimo
Fecha Efectiva 11/09/2019 Estado Efectivo Activo [+ [=]
Detalles Esquema Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ultimo
*Tipo Plan v Orden Proceso [#[=]
*Nombre Plan &}
Administrador e}
*Opcidn Calculo | Continua v Trasladar Resultados a Plan

Opciones Workflow
Dias Vencim 0
*Opcion Notificacion | Nunca v
1° Plantilla Notificacion
Parametros Recordatorio
*Opcién Recordatorio | Sin Recordatorios v
Frecuencia Recordatorio (Dias)

Plantilla Notif Recordatorio

Parametros Limite Tm
*Opcién Lim Tmpo | No Enviar Notificacion v
Plantilla Usuario Lim Tiempo
Plantilla Admr Principal
Plantilla Admr Evaluacion
Plantilla Otro ID

Otro ID a Notificar

Imagen 2: Pestafia Esquemas de Evaluacion.

De acuerdo a la Imagen 2 se describen los siguientes campos:
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1. Categoria Evaluacion: se selecciona la categoria de evaluacién a la que se asociara el
cddigo de evaluacidn que se esta creando. El sistema trae la informacion diligenciada en
la primera pestaia.

2. Cadigo Evaluacion: nombre que se le asignara al codigo de evaluacién que se estd
creando. Este campo permite 10 caracteres. El sistema trae la informacidn diligenciada en
la primera pestaia.

Seccion Definicion Codigo Evaluacidn

3. (*) Fecha Efectiva: fecha en la que empieza a regir la parametrizacién que se esta
creando; para la primera parametrizacion siempre se va a utilizar la fecha 01/01/1900. El
sistema trae la informacion diligenciada en la primera pestafia.

4. (*) Estado Efectivo: determina si la fecha efectiva se encuentra Activa (A) o Inactiva (l);
a menos que haya un cambio en la parametrizacion este estado siempre estara en Activa.

El sistema trae la informacién diligenciada en la primera pestaiia.

Seccion Detalles Esquema

5. (*) Tipo plan: permite definir el tipo de esquema que manejara la evaluacion que se
estd creando, es decir, si es evaluador individual o si es un comité. Esta informacion la trae
segun lo que se haya diligenciado en la pestafia anterior, sin embargo, estd habilitado para
modificar la informacidn, si se requiere.

6. Orden Proceso: si hay varios esquemas de evaluaciones indica el orden en que se van a
evaluar los esquemas relacionados. Esta informacién la trae segun lo que se haya
diligenciado en la pestafia anterior, sin embargo, estd habilitado para modificar la
informacidn, si se requiere.

7. (*) Nombre Plan: se selecciona el esquema encargado de evaluar la evaluacién que se
estd creando, de acuerdo al tipo seleccionado. Esta informacion la trae segun lo que se
haya diligenciado en la pestafia anterior, sin embargo, esta habilitado para modificar la
informacidn, si se requiere.

8. Administrador: es el evaluador encargado de calificar la evaluacion que se esta
parametrizando, el sistema lo muestra automdaticamente de acuerdo a lo que se haya
parametrizado en las definiciones de Esquema Evaluador Individual o Esquema de Comité.

9. (*) Opcidn Calculo: con este campo se determina en qué momento se actualiza la
calificacion a una evaluacion. Esta informacion la trae segun lo que se haya diligenciado
en la pestafia anterior, sin embargo, esta habilitado para modificar la informacidn, si se
requiere.
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10. Trasladar Resultados a Plan: este campo se selecciona para que el sistema complete

automaticamente el nivel mas alto del esquema y ocurre en los siguientes casos: cuando solo
existe un evaluador en un esquema de evaluador individual, cuando existe solo un comité
en un esquema de comité o cuando solo existe un evaluador en un comité.

Para la Universidad EAFIT se debe marcar ya que solo se tendra un evaluador.

Seccion Opciones Workflow

11. Dias Vencim: cantidad de dias que el evaluador tiene para completar su revision.

12. Opcidn Notificacion: en este campo se indica si se va a enviar notificacion al evaluador
cuando se le asigne una evaluacion.

Se selecciona: Siempre.

13. 12 Plantilla Notificacion: en este campo se asocia la plantilla de la notificacion que se
va a utilizar.

Seccion Parametros Recordatorio

14. Opciones Recordatorios: en este campo se indica si se va a enviar recordatorios a
través de una notificacién al evaluador y de qué manera.

Las opciones que arroja el sistema son:

e Sin recordatorio: para indicar que no se utilizaran los recordatorios.

e Uno por cédigo de evaluacion: indica al sistema que va a enviar un solo correo de

recordatorio por cédigo de evaluacion, es decir, si un evaluador tiene 12 personas
gue tienen asignado el cddigo XXXX, al evaluador solo le llegara una notificacion
informando que tiene evaluaciones pendientes.

e Uno porevaluador: indica al sistema que va a enviar un solo correo de recordatorio

por evaluador, sin importar el cddigo de evaluacidén, es decir, si el evaluador tiene
pendiente varias evaluaciones por calificar en diferentes cédigos, solo le llegara
una notificacion.

e Enviar recordatorios: indica al sistema que va a enviar correos de recordatorio por

persona, es decir, si el evaluador tiene pendiente 12 personas por evaluar, le
llegaran 12 notificaciones.

La opcidon que manejara la Universidad EAFIT serd: Uno por cédigo de evaluacion

15. Frecuencia Recordatorio (Dias): indica la frecuencia con la que sistema enviard la
notificacién de recordatorio al evaluador.
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Inicialmente el sistema toma como fecha inicial la fecha de asignacién de la evaluacién,

luego tendra en cuenta la fecha en la que se envid la Gltima notificacion.
Ejemplo:
Frecuencia Recordatorio (Dias): 3.
Asignacién de la evaluacién: 13 de septiembre de 2019.
Envio de la primera notificacion de recordatorio: 16 de septiembre de 2019.
Envio de la segunda notificacion de recordatorio: 19 de septiembre de 2019.

16. Plantilla Notif Recordatorio: en este campo se asocia la plantilla de la notificacidn que
se va a utilizar.

Se utilizara la misma notificacidn asignacidn de evaluacién.

Seccion Parametros Limite Tm

17. Opcién Notificacion Lim Tmpo: en este campo se indica si se va a enviar notificaciéon
luego de que la evaluacion esté vencida. Dado que se utilizaran los recordatorios esta
opcién no se utilizara para la Universidad EAFIT.

Al seleccionar: No Enviar Notificacion, el sistema inhabilita los campos Opcidn Lim Tmpo,
Plantilla Usuario Lim Tiempo, Plantilla Admr Principal, Plantilla Admr Evaluacion, Plantilla
Otro ID y Otro ID a Notificar.

En caso de activar esta seccién también se puede parametrizar para que la notificacién le
llegue a otra persona adicional al administrador.
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Informacion de Evaluacion Esquemas de Evaluacion Estados de Evaluacion Opciones de Autoservicio

Categoria Evaluacién ADMI_PREGR Admision Pregrado

Cédigo Evaluacion 1234567890
Definicion Cédigo Evaluacion Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 » Ultimo

[#[=]

Fecha Efectiva 09/09/2019 Estado Efectivo Activo
Valores p/Def Designado

*Estado p/Defecto aQ
*Cd Estado Final Q
Q

*Cd Estado Retencién

Cédigos Estado Vélidos Personalizar | Buscar | @] [[§  Primero (< 1de1 (' Uttimo
*Estado Evaluacion Deseripeion

1 a [ [=]

Valores Recomendacion Vélidos Personalizar | Buscar | (21| []  Primero (4 1de1 (») Utimo
*Valor Recomendacion Descripcion

1 Q [+ =

Imagen 3: Pestafia Estados de Evaluacion.
De acuerdo a la Imagen 3 se describen los siguientes campos:

1. Categoria Evaluacidn: se selecciona la categoria de evaluacién a la que se asociara el
cddigo de evaluacidn que se esta creando. El sistema trae la informacion diligenciada en
la primera pestafia.

2. Codigo Evaluacion: nombre que se le asignard al codigo de evaluacién que se estd
creando. Este campo permite 10 caracteres. El sistema trae la informacidn diligenciada en
la primera pestaia.

Seccion Definicion Codigo Evaluacion

3. (*) Fecha Efectiva: fecha en la que empieza a regir la parametrizacion que se esta
creando; para la primera parametrizacion siempre se va a utilizar la fecha 01/01/1900. El
sistema trae la informacion diligenciada en la primera pestaia.

4. (*) Estado: determina si la fecha efectiva se encuentra Activa (A) o Inactiva (I); a menos
gue haya un cambio en la parametrizacidn este estado siempre estara en Activa.

El sistema trae la informacion diligenciada en la primera pestaina.

Seccién Valores p/Def Designado

5. (*) Estado p/Defecto: es el estado por defecto que se le asignara a la evaluacién una
vez se asigne.

6. (*) Cd Estado Final: es el estado que se le asignara a una evaluacién cuando se finalice.
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7. (*) Cd Estado Retenciodn: es el estado que se le asignard a una evaluacion cuando esté

en curso o detenida.

Seccion Cadigos Estado Validos

8. (*) Estado Evaluacidn: este campo se va diligenciando a medida que se van
seleccionando los estados en la seccidn anterior. De ser requerido se pueden agregar
estados de evaluacién adicionales a los que se agregue en la seccidn anterior.

9. Descripcidn: este campo el sistema lo muestra automaticamente de acuerdo a la
informacidn que esté parametrizada en la Definicién Estado Evaluacion.

Seccion Valores Recomendacion Validos

10. (*) Valor Recomendacion: se asocian las recomendaciones o valores que el evaluador
podrd asignar a una evaluacion. Ejemplo: admitir, no admitir.

11. Descripcidn: este campo el sistema lo muestra automaticamente de acuerdo a la
informacidn que esté parametrizada en la Definicién de Recomendaciones.

b - v > - >
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Todo =~ | Buscar Bl Bisqueda Avanzada

Informacion de Evaluacion Esquemas de Evaluacion Estados de Evaluacion Opciones de Autoservicio

Categoria Evaluacion ADMI_PREGR Admision Pregrade

Codigo Evaluacién 1234567890
Definicion Codigo Evaluacién Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (> Utimo

FH[E

Fecha Efectiva 09/09/2019 Estado Efectivo Activo

Vinculos Informacién Adicional Personalizar | Buscar | (2| [55 Primero (4 1de1 (» Ultimo
*Nombre Vinculo Solo Administrador *Descripcion Vinculo Orden

Q & =
Imagen 4: Pestana Opciones de Autoservicio.
De acuerdo a la Imagen 4 se describen los siguientes campos:

1. Categoria Evaluacidn: se selecciona la categoria de evaluacién a la que se asociar3 el
cadigo de evaluacion que se esta creando. El sistema trae la informacion diligenciada en
la primera pestafia.

2. Cédigo Evaluacion: nombre que se le asignard al codigo de evaluacién que se estd
creando. Este campo permite 10 caracteres. El sistema trae la informacion diligenciada en
la primera pestaiia.

Seccion Definicion Codigo Evaluacion
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3. (*) Fecha Efectiva: fecha en la que empieza a regir la parametrizacién que se estd
creando; para la primera parametrizacion siempre se va a utilizar la fecha 01/01/1900. El
sistema trae la informacion diligenciada en la primera pestafia.

4. (*) Estado: determina si la fecha efectiva se encuentra Activa (A) o Inactiva (I); a menos
gue haya un cambio en la parametrizacidn este estado siempre estara en Activa.

El sistema trae la informacidn diligenciada en la primera pestafia.

Seccidn Vinculos Informacion Adicional

5. (*) Nombre Vinculo: se selecciona el vinculo que se asociard a la evaluacién. Estos
vinculos son links que direccionan al evaluador a una informacidn especifica.

Por ejemplo:

Vinculo: doble programa pregrado, este vinculo dirige al evaluador a la pagina de la
universidad donde encontrara mayor informacidn acerca de este proceso.

6. Solo Administrador: este campo se marca para que solo el administrador de la
evaluacién pueda ver los vinculos que se estdn relacionando. Este campo no se utilizara
para la Universidad EAFIT.

7. (*) Descripcion Vinculo: este campo el sistema lo muestra automaticamente de acuerdo
a la informacién que esté parametrizada en la Definicion de Vinculos.

8. Orden: es el orden en el que se le mostrara al evaluador los vinculos que estén asociados
a una evaluacion.

2. Consideraciones finales

No aplica.

'Epik



	1. Instrucciones para parametrizar
	2. Consideraciones finales

