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1. Descripción de la parametrización 
Permite agrupar certificados que comparten las mismas características, tales como: 

• Valor de flete (Identificado con ID de fletes). 

• Tiempo de elaboración y calendario de festivos que se considerará para el cálculo de la 
fecha de entrega. La fecha se calcula descontando los días sábados, domingos y los días 
registrados como festivos en el calendario de festivos. 

• Tiempo de retención del certificado para validación. 

• Lugar de recogida por defecto. 

Ruta de Parametrización: Menú principal > Localización > Gestor de certificados > 
Definiciones > Categorías de certificados 

2. Instrucciones para parametrizar 
 

Periodicidad de parametrización: la periodicidad de la parametrización de la Tabla 
Categorías Certificados se realizará a demanda y es de carácter Institucional.  

Insumos para la parametrización:  

Nombre parametrización Ruta / Nombre XLAT 
Calendario de Festivos Menú Principal > Definición de Objetos Comunes > 

Tablas Básicas > Organizaciones > Calendario de 
Festivos 

Tabla definición de fletes Menú Principal > Localización > Gestor de certificados 
> Definiciones > Tabla de fletes 
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Descripción de campos que aplican en la parametrización:  

 

 

Imagen 1: Tabla Categorías de certificados. 

De acuerdo a la Imagen 1 se describen los siguientes campos: 

1. (*) Institución Académica: identificación única dentro del sistema de la organización, 
mínimo cinco (5) caracteres. Para la implementación de Epik, se definió EAFIT. 

2. (*) Categoría de certificado: es el nombre que se define para el agrupamiento de los 
certificados que comparten una misma condición, como valor de flete, fecha de entrega, 
entre otros. 

3. (*) Fecha Efectiva: en este campo se va ingresar la primera fecha de parametrización 
de la pregunta, en este caso es 01/01/1900. Si se desea cambiar el estado de la pregunta 
se debe añadir una nueva fecha efectiva.  

4. (*) Estado: se refiere si la pregunta va estar Activa o Inactiva. 

5. (*) Descripción: hace referencia al nombre que se le asignara a la categoría, permite 30 
caracteres.  

6. (*) ID Fletes: a través del buscador puedo seleccionar el valor de envió que aplica para 
el certificado en caso que soliciten el envió a domicilio. El ID Fletes corresponde al valor 
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que tiene el envío de un certificado físico para el participante ya sea a nivel nacional o 
internacional, aplica para Formal y No Formal.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

7. (*) Tiempo de elaboración: número de días hábiles que se requieren para la elaboración 
del certificado por parte de las áreas para expedir los mismos. 

8. (*) Tiempo de retención: tiempo que la Universidad guarda un certificado en sus 
archivos físicos o digitales, posterior al tiempo de solicitud del mismo, posterior a este 
tiempo se procede con su eliminación. 

9. (*) Mensaje de verificación: para efectos de verificación del certificado en el caso de los 
que se expedirán de manera digital, se incluye la leyenda correspondiente con el código el 
cual se verificará la validez del mismo; este campo permite 250 caracteres. 

10. Lugar de recogida por defecto: se incluye la información correspondiente del lugar 
físico donde se recogerá el certificado, de igual manera en el caso de que sea en otra ciudad 
la información del mismo; este campo permite 100 caracteres. 

2. Consideraciones finales 
En varias de las pantallas tomadas va estar el Termino variable de Evaluación, este va ser 
remplazado por Categoría de Evaluación.   
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