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Descripcion de la
funcionalidad

Esta funcionalidad permite registrar informacion general
de empresas o instituciones educativas que tengan algun
tipo de relacién, comercial, legal, académico, de investiga-
cién con EAFIT. Al ingresar a la funcionalidad, se visuali-
zan dos pestanas, una para “Buscar un valor” y otro para
“Anadir” un registro nuevo de una institucion educativa o
empresa.
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. Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan las siguientes ventanas:
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Infroduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blance piobtener fodos los valores

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Blisqueda

ID Qrg Exlema: Comienza por v ||
Nombre Bisqueda: [ Comienza por v |
Tipe Qrganizacion: | Comignza por v |
Codigo ATP "Comienza por v |
Codigo ICFES: [ Comienza por v |
Ciudad: Comienza por v
Departamanto Comienza por v |
Pais: W

(Clincivir Historial [_| Corregir Historial () MayisMinds

= : =&l "
Buscar Baorrar Blsgueda Basica == Guardar Criterios Busqueda

Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al menos un campo;
si deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los campos que se
encuentren disponibles.

® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “ID Organizacion
externa”, en este campo se diligencia el cédigo con el cual fue creado
la entidad.

e Selecciona en el icono |Q el campo “Nombre busqueda” este campo se
diligencia con el nombre que permite referenciar a la organizacién ya
sea colegio, universidad, o empresa publica o privada.

e Selecciona en el icono |Q el campo “Tipo de organizacién” este campo
se diligencia con la clasificacién que se le haya hecho a la entidad al
momento de registrarla.

® Selecciona en el icono |Q el campo “Ciudad”; “Departamento”; “Pais”,
este campo se diligencia con la informacién de origen de la entidad que

se esta buscando.
I |
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® Una vez se diligencian los campos previamente nombrados da clic en
el botén “Buscar”.

e Dar clic en el botén “Borrar”, cuando requieras eliminar todos los datos
ingresados en el filtro.

Anadir un Valor

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla de Organizaciones

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

ID Org Externa: NUEVO

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

De acuerdo con la funcionalidad, el sistema presenta los campos requeridos
para ingresar.

Al ingresar a la pestana “Anadir un valor”, se podra crear un nuevo registro
de una entidad dando clic en el botén “Anadir”; Por defecto en el campo “ID
Organizacion externa” aparece una referencia de Nuevo que se deja de esta
manfanera para que de forma automatica el sistema cree un ID nuevo.
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l Tabla de Organizacién I Begional Ozros Datos Organizacion Tigo Régimen de Salud

MEH e

ID Org Externa NUEVO

Detalles Organizacién
*Fecha Efectiva|07/032021 |5 *Estado | Active
*Descripcion
Descripeion Larga
Descripecion Corta Descrocidn Forma
y e oy
*Tipo Organizacion SCHL /@ "¢  Centro Docente
*Propiedad | Publica W |
Ubicaciones Activas Personalizar | Buscar | Ver Tode | .2 | E‘ Primaro 1de 1 & Ultimo
Ublcacion Descripcion Dirsccion Fecha Efectiva Principal

Ubicacion Principal

Contactos Activos Fersonalizar | Buscar | Ver Todo | (2 | [—.ﬁl Primero fde1 ¢ Ulimoe
Contacto Mombrg Triulo Puseto Fechs Efactive Principal

Contacto Principal { Tipo Contacte Preferido

Departamentos Activos Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] [ Primaro (4
Dpto Descripcion Facha Efsctiva

Departamento Principal & Depanamenios

nformacion Proveedor
ID Set
ID Proveedor
ID Contribuyents
FiH Oitima
Actualizacion

1 " | " 1 T, .
| =] Motificar » Anadir | | 4 AcaVisuslizar | |_-_ neciuir Histonal ‘ |' Corregir Historial

Tabla de Organizacion | Regional | Otros Datos Organizacion | Tipo Régiman de Salud

La tabla de organizaciones es una parametrizacién que permite crear en
el sistema EPIK, toda entidad con la cual la Universidad tenga algun tipo de
relacién (comercial, académico, legal, financiero, servicios, entre otros).
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En la pestana “Tabla de organizacién”’, se ingresa toda la informacién general

de la entidad que permitira referenciarla

en el sistema; se diligencian datos

como: descripciones, ubicacion de la entidad, datos de contacto principal,
propiedad, es decir si es publica, privada o mixta; se podra especificar el tipo de
organizacion, es decir, si es Universidad, empresa, fundacion, centro docente,
entre otros. De forma adicional, en la pestana “Otros datos organizacion” se
podra ingresar informacion del NIT, del tipo de convenio y del radicado del
convenio que se tiene cuando se trata de universidades con las cuales hay un

acuerdo académico de por medio.

UNIVERSIDAD
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Tabils de Organizacion Bepional Otros Datos Organizacion

ID Qg Externa:

NUEVD

Tigo Régimen de Salud

Detalles Organizacion SusCar

Fecha Efectiva: 071032021
Tipo Doc ldentidad: _WV !

Convenios Establecidos

021

Estada:

NIT Organizacion:

Buscar | Ver Todo Primaro

Institucion: Campus:

Buscar | \er Toda

Categorial W |

Convenio:

Fecha Imicial; Fecha Final:
a Organismo multilateral

[ Exento Pago Inseripeidn  Cd Indicador Servicio:

() Exento Pago Homologacion ¢4 indicador Servicia:

O Exento Matricula

Frimens

Artiva

Primers 4 1de1 » Ultimo

T 1de1

e
& Ulbmo

i 1de1 » Ummo

+| =

Q

| -

TTatoE SNMETIoT oCaneacion

4 Notificar | —p Anadir | | - ActaMsualizar

¢ Corregir Histonal

on | Regional | Otros Distos Organizacion | Tipo Regimen de Salud

Para mas informacioén de la parametrizacion, revisa el manual de parametriza-

ciones “Tabla de Organizaciones”
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