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¢ QUE SE ENCUENTRAEN ESTE INSTRUCTIVO?

En este documento conoceras la funcionalidad que permiten ejecutar una actividad del
proceso Facturacién a Empresas, agrupadas por los médulos en que se distribuye Epik
EAFIT.

Aqui veras coémo revisar los documentos de pago (facturas) generados a las empresas con
las que la Universidad tienen convenios, con el fin de validar la informacién
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ALCANCE DE REVISIONFACTURAS

Esta funcionalidad permite confirmar que la informacion presentada en la factura
(documento de pago) corresponde con los valores establecidos dentro del contrato.
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INGRESO AL SISTEMA Epik EAFIT.

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, se debe dirigir a la pagina de la universidad:

https://servicios.eafit.edu.co/epik

e Diligenciar en el campo “Usuario”, este es el usuario que le ha sido asignado por la
Universidad.
e Diligenciar en el campo “Clave” la contrasefia asignada por la Universidad.

e Darclic en el boton “Ingresar”.

Al ingresar dar clic en inicio clasico para proceder ingresar a la ruta.

UNIVERSIDAD - =
EAF l1f ¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias Inicio Clasico

L e i

Tabla 1. Ruta de Ingreso

Epik — Universidad EAFIT 5


https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank

UNIVERSIDAD

Instructivo Revision de Factura Corporacion EAFIT
&

REVISION FACTURAS

Al ingresar en la parte superior izquierda proceder con el ingreso a la siguiente ruta:

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Facturacion de Clientes > Facturas
Sistema Corporativas > Revision de Facturas
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El sistema abre la pagina “Revision Facturas”, donde se debe seleccionar la pestafia

“Buscar un Valor”, digitar la “Unidad Negocio”, se diligencia el campo “ID Org Externa”

empresa a la que se va a colocar grupo de contrato, luego hacer clic en el botén “Buscar”
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Revision de Facturas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco piobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Basqueda

Unidad Negocio:  [=_w| MEDEL Q
N° Factura:
D Org Extema jp000000002 Q

ID Tipo Factura:  [=___ | | v
ID Factura Anterior:

Tipo Factura [= +] | v]
F Vencim = ~] il

ID Usuario id_pmunozar Q
Estado Facturacion|=___ v | [ v
O mayiis/Minds
. . m - -
| Buscar || Borrar | Busqueda Basica = Guardar Criterios Busqueda

En la pestafia “Info Factura Corporacion” el sistema presenta la informacién de las
facturas realizadas a la empresa:

- -.

UNIVERSIDAD

EAFIT

I Info Factura Corporacion I Detalle de Factura Sistema Menzajes de Factura Sistema

Unidad Negocio MEDEL Medeliin N° Peticion Facturacion 72684
Descripcion  BAMCOLOMBIA ID Org Externa  &000000126
N° Factura (0000000099270000000001 Importe Factura Anterior 0.00
Factura Anterior Total Facturado 4.300.000.00
Tipo Factura: Estnd F Vencim 137102020
Estado Inic MA@
Facturacidn:

Tipo Direccion  BILL
Direccidn: Infio Direccion

Error/Aviso

Info Aviso mprimir Factura

Anterior en Lista 4| Siguiente en Lista | | =] Motificar

Info Factura Corporacion | Detalle de Factura Sistema | Mensajes de Factura Sistema
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En la pestaiia “Detalle de Factura Sistema” el sistema presenta el detalle de las facturas
realizadas a la empresa:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Info Factura Corporacion | Detalle de Factura Sistema || Mensajes de Factura Sistema

Unidad Negocio MEDEL Medellin N° Peticion Facturacion 72684
Descripcion BANCOLOMBIA ID Org Externa 3000000126
Detalles Buscar | VerTodo  Primero 4 1de1 (+ Ulimo
item Ciclo FVencim Fecha Contzn F Efva item Importe Linea
Nombre ID Nimero Contrato
Fact Mat Edu. Gontinua Med Periodo anual 2020 1510/2020 150972020 150972020 4.800,000.00
DELGADQ, JOSE ELIECER 1000213331 BANCOLOMBIAT-EQ4 Cab Factura - Detalle

Anterior en Lista || 4| Siguiente en Lista ‘ =] Nofificar

Info Factura Corporacion | Defalle de Factura Sistema | Mensajes de Factura Sistema

En la pestafia “Mensajes de Factura Sistema” el sistema presenta los mensajes de las
facturas realizadas a la empresa.
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Info Factura Corporacidn || Defalle de Factura Sistema | | Mensajes de Factura Sistema

Unidad Megocio MEDEL  Medeliin N° Peticion Facturacion T2654
Descripcion BANCOLOMBIA ID Org Externa 3000000126
Mensajes Buscar  Primero 4 1-5de5 (» Ultime

Presentar esta factura en |a Caja de la Tesoreria de la Universidad en el momento de la cancelacion o realizar la
5 consignacion o transferencia a la cuenta Bancolombia 001-90138912, el soporfe del pago se debe enviar al comeo
cartera@eafit edu.co.

P
| Solo hasta el envio del soporte de! pago se dard por cancelada |a factura
o

P
. Entidad sin Anima de Lucro, Régimen Tributario Especial - RTE - articulo 19 del ET.
" |No somos responsables de IVA Art. 92, Ley 30 de 1992

P

; Exentos por ingresos educativos en materia de Industia y Comercio en Medellin, segun resolucion SH17-236, de febrero
19 de 2014.
Mo requerimos autorizacian para numeracion de las facturas, acorde con el A 3, Resolucion 3678 de 1996.

La mora en el pago de esta faciura causara interés a la tasa maxima permifida por la Ley.
8 |Personeria Juridica No. 75 del 28 de junio de 1960

Anterioren Lista || +_| Siguiente en Lista ‘ | =] Mofificar

Info Factura Corporacion | Defalle de Factura Sistema | Mensajes de Factura Sistema
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