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INTRODUCCION

Este instructivo permite tener claro cada una de las actividades a realizar por parte del
administrativo para realizar la reversa de algun pago contabilizado a unaempresade forma
administrativa previamente y se requiera realizar alguna correccion.
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ALCANCE DE LA REVERSION DE PAGO CORPORATIVO

Este instructivo contempla desde la reversa de algun pago que tiene la empresa en su
cuenta contabilizado previamente y su posterior validacién de su correcto registro.
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INGRESO AL SISTEMA Epik EAFIT.

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, se debe dirigir a la pagina de la universidad:

https://servicios.eafit.edu.co/epik

e Diligenciar en el campo “Usuario”, este es el usuario que le ha sido asignado por la
Universidad.
e Diligenciar en el campo “Clave” la contrasefia asignada por la Universidad.

e Darclic enelbotdon “Ingresar”.

Al ingresar dar clic en inicio clasico para proceder ingresar a la ruta.

UNIVERSIDAD
—

Datos Personales Mis Preferencias Inicio Clasico

2 o T

Tablal. Ruta de Ingreso
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REVERSION DE PAGO

Esta funcionalidad permite consultar los pagos asociados a un estudiante paraser
reversados en el momento que se requieran.

Al ingresar en la parte superior izquierda proceder con el ingreso a la siguiente ruta.

Reversionde Pago

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > cargos y Pagos > Reversiones >

Reversion de pago Corporativo.

Menu Busqueda:

Autoservicio
Ewvaluacion Docente
Motificaciones EAFIT

Gestion Curricular

Comunidad del Campus
Admisidn de Alumnos

Registros e Inscripciones

Menu Principal

r;:- 73, Autoservicio
ﬁ‘j Permite acceder a la informacion y actividades |

de autoservicio.

Gestion de Contriby

Cambio de contrasg

Matriculas y Tasas

Exenciones

= | Evaluacién Docente
~" Méodulo de evaluacion docente para la
localizacion colombiana.
[ Definicion

I 1 Localizacion ampus Admision de Alumnos
b Finanzas del Alumn tos generales de ,'3132' Permite introducir y mantener solicitude
Orientacion Acadén| Interfaces iones, asi como la procesar resultados de exdmenes y ge:

cargas de solicitudes v expedientes.

| Entrada de Solicitudes

Consulta de Pagos

I\ ~ : .
) Definicion de Objet Cargos y Pagos [__l de G EJPOS D - p— ‘-’r-;::'cn miento de Solicitudes
i Definicién de SACR Facturacion de Clie| = | ] = everSfon = =g0 -
1 ocalizacion Operaciones de Ca £  Informes de Conta ! Reversion de Pago Corporativo I
3 Gestor de Arboles Planes de Pagos 8 Pagos por Factura D Reversion de cargos |
— — . ) ]
| _ Reembolsos B  contabilizacion de A | Reversian de Cargo Corporativo -
a erramientas de In D . — oo s Ll
d PeopleTools Cobros a Cor?tab?lrlzauon de Corporacion :._etl_-a,ei..? )
ovD Interfaz con GL H Aplicacién de Cobros 1"53_:1__;9.93 y lasas
B

Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistemd

DEEDpPrPpPPPODDPRDODDDPRRRD

D DDDDDDD D@ EJ DD D

Facturacion Electrd

L

Anulacion Masiva Solicitudes

efinicion de Objetos Comunes

lermite definir la instalacion y las tabla

[y componentes de la

e Adrninicbrnr nemeafan

principales del sistema.

nrbalacifn

Alingresar alarutaindicada se presentalasiguiente ventanaque permite Buscar un valor,

en el cual diligencio la informacion de la empresa especifica de la cual requiera realizar la

reversa del pago. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:
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EAFIT Bsqueda Avanzada
B —

Reversion de Pago Corporativo

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Blasqueda

Unidad Negocio:[=_ v MEDEL Q
Descipcion:

[J Mayas/Minas

=& - .
| Buscar || Borrar |BﬂsquedaBésica 2" Guardar Criterios Busqueda

e Diligenciar o seleccionar en el icono Q el campo “Unidad de Negocio” a la cual

pertenece la empresa.

El sistema muestraunaventana Revertir Cargo Corporativo con lainformacion financiera

de la empresa que se esta consultando.

- -

UNIVERSIDAD
EAFIT, Bisqueda Avanzada Bl Ofimos Rosutado Bisquodas
= I

Reversion Cargo Corporativo

Unidad Negocio Medellin

N°® ID Pago

ID Org Externa [ O, o

ID Contrato Ciclo 2016 |Q gegundo periodo académico 2020

Saldo Cuenta 1.390.000,00

Pagos Buscar | Ver Todo Primero 4 1de

Descripcion Pago Ciclo F Contzn Importe Saldo Reversion

0,000 0,00 MEAE

- : . . Q
e Diligenciaroseleccionarenelicono - elcampo “ID Org Externa” alacual

pertenece la empresa.
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e Diligenciar el campo “ciclo” al cual pertenece el pago realizado por la

empresay se requiere reversar.

Seccién pago
Se visualiza la informacién de los pagos realizados por la empresa

Descripcion del pago se visualiza la forma de pago utilizados por la empresa para realizar

el pago

Ciclo: corresponde al ciclo lectivo en el que se genero el pago porla empresa.

F Contzn: se visualiza la fecha en la cual fue contabilizado el pago por la empresa.
Importe: se visualiza el valor pagado por la empresa.

Reversion: se visualiza si el pago se encuentra reversado

se selecciona en el enlace "Detalles pago" en caso de requerir visualizar la informacién

especifica del pago que tiene la empresa.

hd l » * > > >

UNIVERSIDAD

Revertir Cargo Corporativo

Unidad Negocio MEDEL Medellin

1D Org Externa G
Total §1.404.000,00

Detalles Cuenta Buscar | Ver Todo Primere 4 15de7 » Ultimo
Tipo Cuenta Nimero Cuenta Ciclo Salde Codigo F Apertura Estado Cuenta
Moneda
Contrato terceras o i — . : 5 07 - aranan Acivi - — 5 H @
Conlrato terceros comercial CTC001 Primer periodo 2079.00000 COP 18/12/2020 Activo 4 6P

e Se daclic en el boton “Revertir’ del pago que se requiera anular.
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EAFIT Bisqueda Avarzada
:

Detalle de Cargo

Unidad Negocio MEDEL Medeliin

ID Org Externa §000000002 COONORTE

Namero Cuenta CTC001 Ciclo Cuenta Primer periodo académico 2020 Saldo Cuenta 19.431.000,00

Detalles Buscar | Ver Todo Primero 4 21-22de 22 (» Ultimo

item Ciclo Estado Impte Saldo Fecha Ultima Actividad
N° Contrato 1D Contrato Nombre
Facturacion Matriculas Empresa Pperio2020 Activo 531.000,00 531.000,00 16/12/2019
COONORTE_SAMUELMIERSALDA4 1000055448 MIER SALDARRIAGA, SAMUEL
Facluracién Matriculas Empresa Pperio2020  Activ 1200000 61200000  06/04/12020 Detalles ftem
COONORTE_ABRIL 1000055448 MIER SALDARRIAGA, SAMUEL

El sistema abre la pagina 'Detalle de Reversion' donde se debe diligenciar los siguientes

campos:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT Bisqueda Avanzada

Detalle de Reversion

Fecha Efectiva item 161122019 |[5]

Descripcion

Motivo QL

Aceptar Cancelar

e En el campo Fecha Efectiva item E‘j se diligencia la fecha en la cual se esta
realizando la reversa del pago

e En el campo Descripcion se diligencia el detalle por el cual el administrativo
requiere realizar la reversa del pago

Q

e Diligenciar o seleccionar en el icono el campo “Motivo” por el cual el

administrativo requiere realizar la reversadel pago

Nota: Estos motivos de reversa son parametrizados segun las necesidades del

area.

Ejemplo:
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ACEA
AEXR
APPT
EBEC
EDIG

EDTO
EFAC
ETER
EVAL

FECH
FPAG
ITEM

NPAG
PDOB
PSCP
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Autorizacién Comité Econémico

Autorizacion Exoneracion Recar

Error en aplicacion de pago a
Error Aplicacion de Beca
Error Digitacion

Error Aplicacion de Descuento
Error seleccién pago de factur
Error ingreso de tercero

Error Valor Cobrado

Error en Fecha

Error eleccion forma de pago
item Incorrecto

No pago

Pagos Dobles

Incons PSCP calculo matricula

e Por ultimo, se debe hacer clic en el botdn 'Aceptar’, de esta forma la reversion queda

contabilizada.
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