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Descripción de la 
funcionalidad
La funcionalidad de Reporte Balance Académico permite 
generar el reporte de balance académico en formato de Ex-
cel, para identificar el estado con el cual quedan los estu-
diantes en la funcionalidad de Programa/plan alumno, una 
vez sea ejecutado el proceso de balance académico y la si-
tuación académica. Para la ejecución de esta funcionalidad 
se deben ingresar los criterios establecidos en el instructivo.
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Paso a paso de la 
funcionalidad

Ruta: Registros e 
Inscripciones 

Reporte 
Balance 

Académico

Menú 
Principal Reportes 

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contraseña de la Universidad, 
en el siguiente enlace:  https://www.eafit.edu.co/epik.  Luego, busca en la parte 
superior izquierda la siguiente ruta: 

Una vez se ingresa a la ruta indicada se presentan las siguientes pestañas, 
Buscar un Valor o Añadir un valor.
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Para Buscar un valor, se debe ingresar la información que se va a buscar en 
el campo “ID Control Ejecución”; siempre y cuando éste haya sido creado 
previamente. En caso de no saber el nombre de la consulta, se agregan caracteres 
especiales de porcentaje (%):

Buscar un Valor 

Diligencia el campo “ID Control Ejecución Comienza por”. 

Da clic en el botón “Buscar”.

Da clic en el botón “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos 
ingresados en el filtro.
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Diligencia el campo “ID Control Ejecución”. 

Da clic en el botón “Añadir”.

Para ejecutar un nuevo proceso de Reporte Balance académico, se debe dar clic 
en la pestaña “Añadir un valor”. En el campo ID Control Ejecución se debe crear 
un código para identificar al proceso, para ello deben registrarse en mayúscula 
sin espacios, sin caracteres especiales y sin tildes.
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El sistema muestra la página Balance académico.

Para ejecutar el reporte, se deben realizar los siguientes pasos:

Selecciona EAFIT en el campo de Institución Académica (campo 
obligatorio).

Selecciona el Campus sobre el cual se requiere hacer la consulta (campo 
obligatorio).

Selecciona el Grado Académico que debe tener el reporte (campo 
obligatorio).

Selecciona el Ciclo lectivo para el cual se va a generar el reporte (campo 
obligatorio).

Selecciona el Programa Académico, este campo es opcional, por tanto, 
se selecciona en caso de requerirlo.
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Selecciona Desde Ciclo Admisión, en caso que se requiera generar 
un reporte desde un ciclo específico de admisión (campo opcional). 
Ejemplo: ciclo desde 1961.

Seleccionar Hasta Ciclo Admisión, en caso que se requiera generar 
un reporte hasta un ciclo específico de admisión (campo opcional). 
Ejemplo: ciclo hasta 2161.

Una vez se han seleccionado los criterios con los cuales se va a generar el 
reporte, se debe hacer clic en el botón Ejec.
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El sistema presenta el proceso EA_BALAC_AE para ser ejecutado, y luego se da 
clic en el botón Aceptar para que se ejecute el proceso. 
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El sistema regresa a la página Balance académico, en el cual muestra los 
criterios indicados inicialmente, y, a su vez, indica el número de instancia con 
la cual se está ejecutando el proceso para generar el reporte.

Selecciona la opción Monitor de procesos para validar el estado del proceso.

El sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto, Incorrecto) en el 
Monitor de procesos.

El usuario hace clic en el botón Actualizar hasta que el proceso cambie a Correcto 
en el campo Estado de Ejec y Enviado en el campo estado de distribución.
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Haz clic en el enlace Detalles del registro de la instancia de proceso ejecutada.
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Haz clic en el enlace Registro/Rastreo.

El sistema muestra la página Detalle del proceso.
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El sistema muestra la página Registro/Rastreo.

Haz clic en el enlace que dice EA_BALAC.xlsx
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El sistema abre una nueva página con el reporte en formato Excel.
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Institución Académica 

Campus 

Grado Académico 

Programa 

Programa Académico

Ciclo lectivo reporte 

Ciclo Admisión 

Acción Programa 

Motivo Acción 

Plan Académico 

ID Estudiante 

Tipo Doc 

Número Documento 

Nombre Estudiante 

PCA 

PCS 

Créditos Obligatorios Cursados Totales 

Créditos Énfasis cursados Totales 

Créditos NFI Cursados Totales 

Créditos Complementarios cursados Totales 

Créditos Otras Cursadas Totales 

Créditos cursados Totales 

Créditos matriculados semestre 

Créditos Obligatorios cursados Semestre 

Créditos Énfasis Cursados Semestre 

Créditos NFI Cursados Semestre 

Créditos Complementarios Cursados Semestre

Las variables que contiene el reporte son:
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Créditos Otras Cursadas Semestre 

Créditos Cursados Semestre 

Créditos cursados intersemestral 

Créditos aprobados intersemestral 

Créditos Obligatorios Aprobados Totales 

Créditos Énfasis aprobados Totales 

Créditos NFI aprobados Totales 

Créditos complementario Aprobados Totales 

Créditos Otras Aprobadas Totales 

Créditos Aprobados Totales 

Créditos Obligatorios Aprobados Semestre 

Créditos énfasis Aprobados Semestre 

Créditos NFI Aprobados Semestre 

Créditos complementarios Aprobados Semestre 

Créditos otros aprobados Semestre 

Créditos Aprobados Totales Semestre 

Créditos reprobados semestre 

Situación Académica
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