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Instructivo Reporte balance académico Epik

Descripcion de la
funcionalidad

La funcionalidad de Reporte Balance Académico permite
generar el reporte de balance académico en formato de Ex-
cel, para identificar el estado con el cual quedan los estu-
diantes en la funcionalidad de Programa/plan alumno, una
vez sea ejecutado el proceso de balance académico y la si-
tuacién académica. Para la ejecucion de esta funcionalidad
se deben ingresar los criterios establecidos en el instructivo.
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Paso a paso de la
funcionalidad

w

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta: Menu Registros e Reporte

Principal Inscripciones Reportes Balance
Académico

M Inicio
My (vend Bisqueda:
EAI » Afiadira w
—
Autoservicio Personalizar Contenido | F
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus

Admision de Alumnps

F Y
LEvaiuacion de Lonvallgaciones
Gestion de Citas
Reglas de Convalidacion

Registros e Inscripc
Gestion Curricular

Finanzas del Alumn
Orientacion Acadén Datos Adicionales de Alumnos
Geslion de Conlriby
Definicion de Objet
Definicion de SACR

Componentes de E

Convenios Educativos

Solicitud Servicios Académicos
Reportes | Reporte Balance Academico

Gestor de certificad _I Inf Avance Acad Estudiante
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Una vez se ingresa a la ruta indicada se presentan las siguientes pestanas,
Buscar un Valor o Anadir un valor.
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Buscar un Valor
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Informe Balance Acadéemico

Introduzea los datos que tenga y pulse Busear. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Blsqueda

ID Control Ejecucién: | Comienza por | %%

[ Maytis/Minas

]
Buscar Borrar Busgueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

Resultados Busqueda
VerTodo Primero 4 1-2de2 (b Ultimo

ID Control Ejecucion

BALANCE_ACAD

Para Buscar un valor, se debe ingresar la informaciéon que se va a buscar en
el campo ‘ID Control Ejecucion”, siempre y cuando éste haya sido creado
previamente. En casodeno saber elnombre de la consulta, se agregan caracteres
especiales de porcentaje (%):

® Diligencia el campo “ID Control Ejecucion Comienza por”.
e Daclic en el boton “Buscar”.

e Da clic en el botéon “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos
ingresados en el filtro.
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Informe Balance Acadéemico

Buscar un Valor Afadir un Valor

ID Control Ejecuclon: | BALANCE _ACADI

Anadir |

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Para ejecutar un nuevo proceso de Reporte Balance académico, se debe dar clic
en la pestana “Anadir un valor”. En el campo ID Control Ejecucion se debe crear
un codigo para identificar al proceso, para ello deben registrarse en mayuscula
sin espaclos, sin caracteres especiales y sin tildes.

® Diligencia el campo “ID Control Ejecucion”.

e Daclic en el boton “Anadir”.

Epik
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Balance Académico

ID Control BALANCE_ACAD
Ejecucion:

Gestor Informes

Parametros

“Institusion Asadémisca Universidad EAFIT

“Campus Sede Pereira
“Grada Académica Maestria
*Ciclo Lectivo Pnmer semestre 2021
Programa Académico

Desde Ciclo Admisicn

Hasta Ciclo Admision

Instructivo Reporte balance académico Epik

Idiema Datos: | Espaniol ~ Mueva

Monitor Procesos

) Guardar & Volver a Buscar | Anterior en | ista 4| Siguiente en Lista

| =| Motificar & Afadir ArtzVisualizar

El sistema muestra la pagina Balance académico.

Para ejecutar el reporte, se deben realizar los siguientes pasos:

® Selecciona EAFIT en el campo de Institucién Académica (campo

obligatorio).

® Selecciona el Campus sobre el cual se requiere hacer la consulta (campo

obligatorio).

® Selecciona el Grado Académico que debe tener el reporte (campo

obligatorio).

® Selecciona el Ciclo lectivo para el cual se va a generar el reporte (campo

obligatorio).

® Selecciona el Programa Académico, este campo es opcional, por tanto,

se selecciona en caso de requerirlo.
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® Selecciona Desde Ciclo Admisién, en caso que se requiera generar
un reporte desde un ciclo especifico de admisién (campo opcional).
Ejemplo: ciclo desde 1961.

e Seleccionar Hasta Ciclo Admisién, en caso que se requiera generar
un reporte hasta un ciclo especifico de admisién (campo opcional).
Ejemplo: ciclo hasta 2161.
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Idioma Datos: | Espaiiol »| Musva’®

Balance Académico

ID Control BALANCE_ACAD Gestar Infarmes Monitor Procesos

Ejecucion:

Parametroe

“Institucion Académica FAFIT Q)  Universidad EAFIT
“Campus PEREl |Q  sede Perena
“Grado Académico ESPE (O Faperializacion

"Ciele Lactive 2161 O\ Primer semesire 2021

Programa Académico Q
Desde Ciclo Admisién aQ

Hasta Ciclo Admisién a,

[l Guardar G Volver aBuscar | | © [Antenarenlista || 45 Siguiente en Lista ‘ |'_—— Notificar | | =% Adfadir | ActziVisualizar

Una vez se han seleccionado los criterios con los cuales se va a generar el
reporte, se debe hacer clic en el botén Ejec.
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Nueva Venlar

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF FO ANA PROGRAMA ID Control Ejecucion BALANCE ACAD

Nombre Ser\ridnri Fecha Ejec 12/04/2021

Recurrencia Hora Ejec 7:13:35PM Restablecer a F/H Actual

Huso Horario

Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo "Formato Distribucion

Reporte Balance Académico EA_BALAC_AE Mator de Aplicacion [Web v | [THT ~ | Distribucién

Aceplar Cancelar

El sistema presenta el proceso EA_BALAC_AE para ser ejecutado, y luego se da
clic en el boton Aceptar para que se ejecute el proceso.
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Idioma Datos: .Espaﬁo' | Mueva

Balance Academico

ID Control BALAMCE_ACAD Gestor Informes. Monitor Procesos

Elecuclén: : =
I Instancia Mroceso BOBGE(

Parametros

“Institucion Academica Al C Universidad EAFIT
"Campus PEREl (0 gade Percira
*Grado Académico CSIC | Especializacian
“Cielo Lectivo 21671 |0 Primer semestre 2021
Programa Académico
Desde Cicle Admisién

Hasta Ciclo Admision

[@h Volver a Buscar Anterior en Lista 4| Siguiente en Lista =| MNofificar + Afadir Actz/Visualizar

i Guardar




El sistema regresa a la pagina Balance académico, en el cual muestra los
criterios indicados inicialmente, y, a su vez, indica el numero de instancia con
la cual se esta ejecutando el proceso para generar el reporte.
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Idisma Datos: [Espaniol ~| Mueva

Balance Académico

ID Control DBALANCE_ACAD Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucién: ;
nstancia Proceso-B09660:

Parametros
“Institucion Académica EAFIT @  Upiversidad EAFIT
“Campus PEREI QO  Sede Pereira
“Grado Académico|ESPE |0,  Ecpecializacion
“Cicle Lective| 2161 |Q  Primer semesire 2021
Programa Académico Q

Desde Ciclo Admision

Hasta Cicle Admision

n Guardar 2" Volver a Buscar | | Anterior en Lista | ] Siguiente enLista | | =] Motificar | [E Adadir ' Actz\Visualizar

Selecciona la opcién Monitor de procesos para validar el estado del proceso.
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Idisma Datos: | Espaiiol v | pafiel » | MNue
Lista de Procesos | Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuario EAF_FO_ANA_|(y Tipa | v | | Ultimo v | 1 |Dias v | Actualizar

Servidor * | MNombre @4, Instancia Orig Instancia
Dest

Estado Ejec b Estado Distribucion ~ | @ Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2 | [ Primero ‘4 1-30de 30 (& Uitimo
Estadu

Distribucion  Detalles

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec

BO9G603 Wotor ge Aplicacion EA_BALAC_AE  EAF_FO_ANA_PROGRAMA ,1:%2:"‘0“ 7:13:35PM Gomecio Enviado Detalies |

El sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto, Incorrecto) en el

Monitor de procesos.

Elusuariohaceclic en el boton Actualizar hasta que el proceso cambie a Correcto

en el campo Estado de Ejec y Enviado en el campo estado de distribucion.

Epik
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Idioma Datos. | Espafiol v | Mue

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

1D Usuario EAF_FO_ANA_ Q Tipo v | | Ol v || | Dias |

Servidor| ¥| Nom

Estade Ejec| v E
Lista Procesos

Selec Instancia Sec Tipo Proceso

BUUEEUZ Motor de Aph

Haz clic en el enlace
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Detalle Proceso

Proceso

Instancia 0096603
Nombre EA_BALA

Estado Ejec Correcto

Ejec

bre Q,  Instancia Orig Instancia
Dest

stado Distribucion | v | B Guardar al Actualizar

Personalizar | Buscar | Ver Tode | (2 | 3 Primero (4 1-30 de 30 (» Ultimo

Nombre Usuario FechalHora Ejec Estado Ejec SS90
Disuibucidn

12/04/2021 T7:13:35PM :
cacion A BALAU Ak EAR_HU_ANA PROGRAMA oo 2m Comrecto  Emiado

Detalles

Detalles del registro de la instancia de proceso ejecutada.

Tipe Motor de Aplicacibn
C_AE Descripcion Repore Balance Academico
Estado Distribucion Enviado

Actz Proceso

ID Control Ejecucion BALANCE_ACAD Retener Peticion

Ubicacion Servidor Cela

Servidor PSUNX

Recurrencia

Fecha/Hora

FfH Creacion Peticion
Ejecutar Despues de
Inicio Proceso

Fin Proceso

Aceplar Cancelar

Cancelar Peticion
L Eliminar Peticidén

Reenviar Cantanido Rainiciar Paticién

Acciones

12/04/2021 T14.13PM PDT Parametros Transferi
1210472021 F13:35PM FDI Heg Mensajes Ver Bloqueos
12104/2021 714 34PM PDT Tiempos Ratch

12/04/2021 T:14:40PM PDT Registro/Rastreo

Epik
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El sistema muestra la pagina Detalle del proceso.
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Detalle Proceso
Proceso

Instancia 8086603 Tipe Motor de Aplicacién
Nombre EA BALAC AE Descripcion Heporte Balance Acadéemico

Estado Ejec Correcto Estado Distribucion Enviado

Ejec Actz Proceso

ID Control Ejecucién BALANCE_ACAD Retener Peticion
Ubicacion Servidor Cola

. - Cancelar Peticién
Servidor PSUNX

) Eliminar Peticién
Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Paticién

Fecha/Hora Acciones
FiH Creacidn Peticion 12/04/2021 7.14:13PM PDT Parametros Transferir

Ejecutar Después de 12/04/2021 7:13:35PM PDT Reg Mensajes Ver Blogueos
Inicie Processe 12/04/2021 7:14:34PM PDT Tiempos Batch

Fin Proceso 12/04/2021 7:14-49PM PDT

| Aceptar | Cancelar |

Haz clic en el enlace Registro/Rastreo.
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Registro/Rastreo
Informe

ID Informe G175065 Instancia Proceso 8036603
Nombre EA_BALAC_AE Tipo Proceso Application Engine

Estade Ejec Correcto

Reporte Balance Académico
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento 19/04/2021

Lista Archivos

Famano Archivo
Mombre [bytes)

AE_EA_BALAG_AE_8096603. stdout 6.676 12/04/2021 T:14:49,822133PM PDT
AC_CA_DALAC_AL_D096603.tre 3.395.857 12/04/2021 7:14:49,022133PM PDT
AE_EA BALAC AE 8096603 0412191434 AET 34 672 12/04/2021 7:14:49,822133PM PDT
EA_BALAC xlsx 8.208 12/04/2021 7:14:49,822133PM PDT
Distribuir a

Tipo ID Distribucion *1D Distribucion

Fecha/Hora Creacién

Usuario EAF_FO_ANA_PROGRANMA

| Vnlver

El sistema muestra la pagina Registro/Rastreo.

Haz clic en el enlace que dice EA_BALAC.xlsx



Registro/Rastreo

Informe

ID Informe 6175085 Instancia Procesa 2006803 Reg Mensajes

Nombre CA_DALAC_AL Tipe Proceso Application Cngine

Estado Ejec Coneclo

Reporte Balance Académico
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucién PSUNX Fecha Vencimiento 19/04/2021

Lista Archivos

Nombre Tamaiio Archivo

(bytes)
AE_EA_BALAC_AE_8096603 stdout B.676
AE_EA_BALAG_AE_8096603.11c 3.395.857 12/04/2021 T:14:49,822133PM PDT
AC_CA_DALAC_AC_0096603_0412191434 ACT 34672 12/04/2021 7:14:45,622133PM PDT
EA_BALAC 8208 12/04/2021 7-14:49,822133PM PDT

Distribuir a
Tipo 10 Distribucion

Fecha/Hora Creacion

1210472021 7:14:49 822133PM PDT

*1D Distribucion

Usuario EAF_FO_ANA PROGRAMA

Volver

El sistema abre una nueva pagina con el reporte en formato Excel.

A
f. | ACPOMTC BALAMCE ACADCMICO

B C D
REPORTE BALANCE ACADEMICO

Campus  Grado Académico 1 Plan Académico 1D Estudiante

- ™ i i
hisrcaden - primeraver  |Marcade-20082
PEieha

Epik

Universidad EAFIT| Sede Perela |Expecialosion

Espmcen
ngrcaden -
Peraira

Ealudien Espreciaiizaciin
PrImeraver  |Mercade-Juuds

Universisad EAFIT|Sede Pereira | Especiaizacion
I
Universidad EAFIT|Sede Pereira | Especializaccn

Cspecen
Finanzas-
Pereira
tspacen
Mercadeo -
Porgira

Artivacion Expeciaizacion

Fnanza-20162

Matricuia Estudios Especializacon

primeraver  |Mercade-20042
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Las variables que contiene el reporte son:

® [nstitucion Académica

® Campus

® Grado Académico

® Programa

e Programa Académico

e Ciclo lectivo reporte

e Ciclo Admision

e® Accién Programa

e Motivo Accidén

e Plan Académico

e [D Estudiante

e Tipo Doc

® Numero Documento

® Nombre Estudiante

® PCA

® PCS

e Créditos Obligatorios Cursados Totales
e Créditos Enfasis cursados Totales

e Créditos NFI Cursados Totales

e Créditos Complementarios cursados Totales
e Créditos Otras Cursadas Totales

e Créditos cursados Totales

e Créditos matriculados semestre

e Créditos Obligatorios cursados Semestre
e Créditos Enfasis Cursados Semestre

e Créditos NFI Cursados Semestre

e Créditos Complementarios Cursados Semestre
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Créditos Otras Cursadas Semestre

Créditos Cursados Semestre

Créditos cursados intersemestral

Créditos aprobados intersemestral

Créditos Obligatorios Aprobados Totales
Créditos Enfasis aprobados Totales

Créditos NFI aprobados Totales

Créditos complementario Aprobados Totales
Créditos Otras Aprobadas Totales

Créditos Aprobados Totales

Créditos Obligatorios Aprobados Semestre
Créditos énfasis Aprobados Semestre
Créditos NFI Aprobados Semestre

Créditos complementarios Aprobados Semestre
Créditos otros aprobados Semestre

Créditos Aprobados Totales Semestre
Créditos reprobados semestre

Situacién Académica
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