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¢ QUE ENCUENTRAS EN ESTE INSTRUCTIVO?

Este documento es una guia para crear o0 actualizar la programacion de clases para el
periodo académico de Educacion Formal y Educacion Permanente, considerando las
caracteristicas de las clases y la disponibilidad de profesoresy aulas. Esto con el fin de
generar una oferta académica que permita al estudiante realizar una inscripcion de clases
y la consolidacion de su matricula.

Alcance de la programacion académica: la programacion académica comprende la
validacién curricular de cursos y programas académicos con el fin de identificar
actualizaciones y mejoras, la gestién de cursos para preparar el sistema con informacion
pertinente que permita crear y ajustar la programacion académica del semestre y la
publicacion de horarios para inscripcion de clasesy la gestion del reporte a ndmina.
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DATOS PERSONALES EN CAMPUS

Antes de comenzar la programacion académica de las clases para el semestre académico
siguiente, el jefe de departamento y coordinador de programa informaran al encargado de
la Oficina de Admisiones y Registro el listado de profesores de planta y catedra que tienen
previstos para dictar los cursos, o asistente académico en el caso de Educacion

Permanente.

Debes confirmar que los profesores estan legamente vinculados con la Universidad ; para
ello, consulta si estan registrados en Epik a través de la funcionalidad “Personas”. Si existe
el profesor, el sistema arroja como resultado su informacion personal como: fecha de
nacimiento, informacion del documento de identificacion, lugar de nacimiento, residencia,
entre otros.

Este proceso se debe realizar tanto para Educacién Formal como para Educacion

permanente.
¢, COMO CONSULTAR LOS DATOS DE UNA PERSONA EN EPIK?

Ingresa con el Usuario, y Contrasefia asignados por la Universidad al autoservicio

administrativo y da clic en Inicio Clasico.

* Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias Inicio Clasico
id _ndelgad4

Al ingresar, en la parte superior izquierda, sigue la ruta que esté a continuacion para
consultar si el profesor existe.

Epik — Universidad EAFIT 4
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Ruta: Menu Principal > Comunidad del Campus > Informacion Personal > Personas

Menud Bisqueda:

PeopleTools

Herramientas d . .
Cambio de contrasefia

PeopleTools

Cambic de con
Mis Preferencig
Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario

%1 Orientacién Académica
QJ ‘Ij:E'mi:a definir reglas de auditonia de tity
Excepsones para alumnos.

Orientacion

Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario

O AIUMnos

0 Autoservicio N
Menti [0 Comunidad del Cary 0 Informacion Person 8 Datos BlograﬁcoL@
Suscar £1 Admision de Alumn| & Informacién Person| = \dentificacidn
£1  Registros e Inscripd 2 Listas de Control 1 Datos de Participacidn i
Autoservicio |~ ooches Cumicular | & Comentarios
Comunidad del . —
. i O Indicadores de Servicio
Admision de sl —  Finanzas del Alumn . e _
Registros e Ing{ (1 Orientacion Acadér| & Indicadores Servicio (Alumno)
Gestién Curric] [ Gestion de Contrip] & Sistema Gestidn de Evaluacion
i o A . \ eqgistros e Inscripciones
Finanzas del Ml 1 pefinicign de Objetos Comunes ars ripcion )
Orientacion Ac Parmita realizar la inscrpcion en dases,
Gestién de Corl i Definicion de SACR expadientes ademas de procesar conval
. - expadientas ECECé”ﬂ co5 v graduacionsg
Definician de 0 = Componentes de Empresa Fee e Al -
Definicionde 5| [0 Herramientas de Informes
Componentes B mas
1=l
=
==
=
=

Mis Fuentes

Mis Fuentes % Definicicn de SACR

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Personas

Infreduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blance p/obtener fodos los valores

Criterios de Basqueda

ID Comienza por v |
ID Campus Comienza por w

|Doc Identidad:| Comienza por w |

Apellido: Comienza por
Mombre: Comignza por %

[ incluir Histerial Corregir Histerial [ MayGs/Minis

m

| Buscar || Bomar |B|quueda Basica Guardar Criterios Bisqueda

W
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Esta opcion te permite afladir y/o modificar informacion de las personas, con el fin de

validar si se encuentran o no creadas en el sistema. Para esto, debesrealizar los siguientes

pasos:

e Para verificar si una persona se encuentracreada hazclic en la opcion Buscar un

Valor, alli podras realizar la busqueda con el ID de la persona o Doc Identidad, en

caso de conocerlo; también puedes realizar la busqueda por Apellido y Nombre.

Toda esta informacién tiene integracion con el sistema Mercurio.

e Al hacer clic en buscar puedes visualizar o actualizar la informacion de la persona.

Si modificas alguna informacién, hazclic en el botén Guardar.

-
EAFIT
p———

Detalles Personales Direcciones Regidn

GONZALO ANDRES MENDEZ PRADA 1000074337

Datos Personales

Fecha Nacimiento 13/10/1979 5  |nfo Nacimiento

Nombres

ID Campus 92353

Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Ulimo
*Fecha Efectiva|01/01/1500 [ =]
*Estado Civil [ Soltero Desde Bl
*Género| Hombre
Doc Identidad Personalizar | Buscar | (2] LE Primero (4 1de1 (» Ultimo
*Pais *Tipo Doc Ildentidad *Doc Identidad Principal Fecha Expedicion  Lugar Expedicion
COL | [Cédula de ciudadania v| [13722822 5 |MEDELLIN =]
Afiadi
Informacion Contacto
Direcciones Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ulimo Teléfono
*Tipo *Teléfono Ext Pais Preferido
Tipo Direccion Domicilio Direcciones 8858-8888 O =]
Fecha Efectiva 04/02/2021 -
‘ Mavil v | [123/456-7890 o =
Estado Active
595.9595 g =
Pais COL g =l
Direccion Afadit I
CR2539SUR15TO 1AP 2103
Antioquia Correo-E
Envigado *Tipo Correo £ *Correo E Pref
prusbaspscs3@gmai com =
Campus pruebabsrl6@eafit. edu.co
pruebaspscs2@gmail com =]
Afadit |
Datos Visado/Permiso Nacionalidad
5l Guardar | |&f Wolver a Buscar ‘ | =] Notificar = Actualizar ‘ ‘_... Ariadir | |7U Actz/Visualizar | |_.='I Incluir Histerial . Corregir Historial
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En caso de que la persona no exista, haz clic en Afiadir un valor, en el campo ID aparece

por defecto NEW. Luego hazclic en el botén Afiadir.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Personas
Buscar un Valor Afiadir un Valor

ID: | NEW

Anadir

Afadir un Valor

Buscar un Valor

El sistema trae la informacion correspondiente para diligenciar y crear a la persona.

v
EAFIT
—_—
Detalles Personales Region
NEW
Datos Personales
Fecha Efectiva |04/02/2021 |[&)

*Formato con:  Colombia Cambiar Formato

Nombre:

Segundo Nombre:

Apellidos:

Segundo Apellido:

Fecha Nacimiento & Info Nacimiente ID Campus
Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Ultimo
*Fecha Efectiva |04/02/2021 |[§] +[=]
“Estado Civil[ Otro v Desde 5
“Género| v|

Doc Identidad Personalizar | Buscar | (2] LE Primero (4 1de1 (+ Ultimo
*Pais *Tipo Doc Identidad *Doc Identidad Principal Fecha Expedicién  Lugar Expedicién

COL |@ [Cédula de ciudadania v Bl =

Afadir

Epik — Universidad EAFIT 7
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Informacion Contacto
Direcciones
*Tipo Direccién
Fecha Efectiva | 04/02/2021 |5
*Estado
Pais |COL |Q

Direccion Editar Direccién

% Actualizar |

|ﬂ-_\ Guardar ‘ |J Notificar |

Buscar | Ver Todo

Teléfoneo
*Tipo

L v
Hi= Anadir

Correo-E
*Tipo Correo-E

[ v
Afiadir

Primero (4 1de1 (¢ Ultimo

*Teléfono

*Correo-E

Datos Visado/Permiso

UNIVERSIDAD

EAFIT | Epik

Ext Pais Preferido

Nacionalidad

|7.. Afiadir ‘ | 21 Actz/Visualizar

| | &/ Incluir Historial

| |\< Corregir Historial |

Una vez diligenciada la informacion, haz clic en boton Guardar. El sistema asignara de

manera automatica el nimero de ID persona.

Detalles Personales Cirecciones Region
—— Momnibres.
Datos Personales
Fecha Nacimiento| 01/01/1800  |[x] o Macimienta ID Campus 251021
Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4 1de (b Ulimo
*Fecha Efectiva | 11122020 |» ] =
*Estado Civil[ Soitero | )
*Género | Hombre |
Doc Identidad Personalizar | Busear | (2 | [ Primaro 1det o+ Utimo
*Pais #Tipo Doc |dentidad *Doc Identidad Principal Fecha Expedicion  Lugar Expedicicn
oL |@ [CEdula de ciudadania w| [2345234224 01012004 | [TUMNJA -
Afadir
Informacion Contacto
Direcciones Buscar | Ver Todo Primero 4 1de '+ Uimo Teléfono
*Tipo *Telefono Ext Pais Preferido
Tipo Direccion Domicilio Direcciones 288-2828 O =
Fecha Efectiva 11/12/2020
123/456-7880 o E
Estado Actvo
- £00-0000 =
Pais COL
I— pas
oaui Correo-E
*Tipo Correc-E *Comeo-E Pref
prusbaspscs2@gmail.com =
Adadit
Datos Visado/Permizo Macionalidad
il Guardar =] Mofificar | = Actualizar & Afadir | & ActzV\isualizar | |_ «| Incluir Historial | | . Corregir Historial
EKSl Direcciones | Region

Detalles Persoe
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¢ COMO HABILITAR A LOS USUARIOS COMO PROFESORES? (TABLA PROFESOR -
TUTOR)

Posterior a la verificacion o creacion del usuario en el sistema, se debe revisar que esté
creado como profesor, es decir, que tenga activa la habilitacion en el sistema que permita
asignarlo a los diferentes departamentos académicos (organizaciones académicas) y
materias (areas de conocimiento) donde dictaralos cursos.

Ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Datos de Profesoresy Tutores > Tabla de
Profesoresy Tutores

Meni Blisgueda

= Autoservicio
Meni I Comunidad del Campus o e Menu Pri%:ual
Buscar I Admision de Alumnos =l Autoservicio
1 Registros e Inscripciones I ﬁﬁ :”:‘_te_?:’f'f"_a_'_a_lrj:‘_.i':'{_':f
Autesenvico | [} Gestfign Curricular | ) Catilogo de Cursos S
::T..r::;jj L) Finanzas del Alumn| = Programa de Clases
Registes e lng| ) Orientacién Acadén) L Condiciones de Inscripcion
Gestidn Curic 0 Gestién de Contrib] = Listaz de Asistencia Ml Registros e Inscripeig
i"ua'uas.,.-:al Al 0 Definicion de Objet{ —  Calificaciones :;;Ei ?:pzi\\:::a-sf:u'::
;:T;‘z';;::r [  Definicion de SACH = Cuaderno de Evalu Jﬂﬂﬂ—u_mn—l al e y
Definicién de | —  ©omponenies de E ! Dalos de Profesore) — )
Definicién de = = Hemamientas de Informes : Grados y
Componentes I PeopleTools o b -
I—arra"n_arusE 9 |  Cambic de contrasefia al';” E.;::?;;;:-?;T:;:;IE
::::. -::Inals':nr _: Mis Preferencias :arsﬁid-r;-:c:?' de Murrnd
Mis Preferencid —  MiPerfil de Sistema
Mi Perfl de Sis| |  Mi Diccionario
MiDiccionario | ||  Mis Fuentes ~v Definicion de SACR
Wiz Fusnies S ::r:::f I:.lfflT r opcicnes d

Consulta el paso a paso de este proceso en el Instructivo habilitar a los usuarios como

rofesores.

Epik — Universidad EAFIT 9
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CARGUE PROGRAMACION ACADEMICA

Con los resultados de la simulacién, se continua el proceso de la programacion académica,
la cual puede ser cargada de dos maneras; por medio de la integraciéon automatica con U-
Planner o por medio de una construccion y cargue de un archivo plano, después de esto se
realiza la carga de la programacion académica en modo de Ejecucion “Criterios” en la
funcionalidad “Cargue Programacion Académica”.

Este proceso aplica para Educacion Formal.

Se debeingresar a la ruta: Mena Principal > Gestion Curricular > Programa de Clases >
Uplanner > Cargue Programacion Académica.

Menu Busqueda:

3 Autoservicio
Menu [ Evaluacion Docente S ov Menu Principal
Buscar 3 Comunidad del Campus r ~ Autoservicio

5] Admision de Alumnos %;j Permite acceder a la informacion y actividades de autoss

Autoservicio . . necnpeiones
- 1 Registros e Inscripciones
Evaluacion Do . - . -
Comunidad de| =)  Gestién Curricular | L Catalogo de Cursos e - -
) . Al p de Cl O iUplanner | | UI Cargue Programacion Academica I |
Admisién de All 4 Orientacion Acadén| e ] I ! - It
Registros e Ins| [ Definician de SACH & Arrastre de Datos Q El Blsqueda de Clases ar cargas de solicitudes y expedients
it i : scripcion
Gestién Curricy oy |erramientas de Inf &) Secciones Combing U Programa de Curso Nuevo
Orientacin Ac £ PeopleTools 1 Listas de Asistencid | Mantenimiento Horario Clases
Definicion de S :
Herramientasd ||  Cambio de contrasq —  Calificaciones U Horarios de Clases démica
PeapleTools IJ Mis Preferencias M Cuaderno de Evalu U Proceso Carga Docente as de auditoria de titulacion y crear ex
v
Cambio de con IJ Mi Periil de Sistemd = Datos de Profesore u Control Horas por Tipe Curse llumnos
Mis Preferencid — : P |  Definicién control Horas
Y i 1 Disponibilidad Docg

Mi Perfil de Sis| ] Mi Diccionario P .

=l

Mi Diccionario

Mis Fuentes

Mis Fuentes

o PeopleTools
Permite mejorar, implaniar y ampliar aplicacicnes de Peo

© terceros.
Ge

Centro de Mantenimiento

Si se realiza por medio de un archivo plano:

Se debe diligenciar el Archivo Plano en 3 pestarias, las cuales contienen:
Pestafa 1 - Datos Basicos

Los campos que esta pestafia debe contener son:

e |d Curso

e Oferta

Epik — Universidad EAFIT
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e C(iclo

e Sesidn

e Seccion Clase

e Institucion

e Grupo Académico/Escuela
e Nro Catdlogo

e Grado Académico

e Descripcién del catalogo
e Componente

e Estado Inscripcion

e Estado Clase

e Tipo Clase

e C(lase Asociada

e Lista de espera

e Activaren lista de espera
e Permisos Especificos Alumno
e Seccion 1 Inscripcién Auto
e Seccion 2 Inscripcidn Auto
e Seccion Alternativa

e Imprimir Programa

¢ Afadir Consen

e Capacidad inscritos

e Capacidad lista espera

e Mininscritos

e QOrganizaciénAcadémica

e Siguiente posicidn lista espera (por defecto 20)
e Campus

e Ubicacidn

e Modo Ensefianza

e Capacidad del aula

Epik — Universidad EAFIT 11
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e Fecha Inicio

e Fecha Final

e Secciodn principal, combinadas
e Calendario Festivos

e Generarlista de asistencia

e Sincronizacion asistencia

e Anular Consen

e id_uplanner
Pestafia 2 — Reuniones

Los campos que esta pestafia debe contener son:

e IdCurso
e Oferta

e Ciclo

e Sesidn

e Seccion Clase

e Nro modelo reunion
e |DInstalacidn

e Horalnicio

e HoraFinal

e Lunes

e Martes

e Miércoles

e Jueves
e \iernes
e Sabado

e Domingo
e Fecha Inicio Clase
e Fecha Fin Clase Tema

e Descripcién tema

Epik — Universidad EAFIT 12



UNIVERSIDAD

Instructivo Programaciéon Académica EAF'T E a k

e Modelo de Reunién

e |mprimir en tema
Pestafia 3 — Docentes

Los campos que esta pestaria debe contener son:

e IdCurso
e Oferta

e Ciclo

e Sesion

e Seccion Clase

e Nro modelo reunion

e Secuencia Docente

e IDDocente

e Rol Profesor

e Acceso

e Minutos contacto (No Obligatorio)
e Mostrar Docente

e Factorde Carga

e Tipo de Asignacidn

e (Calc Auto

Epik — Universidad EAFIT 13
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A4

UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programacién Académica

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Basqueda

Buscar por: 1D Control Ejecucion Comienza por |

I Mayas/Minus
Busqueda Avanzada

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opcion permite buscar un valor. Para realizar la busqueda se debe ingresar

informacién en el campo correspondiente siempre y cuando éste haya sido creado

previamente:

¢ Diligencia el campo “ID Control Ejecucién Comienza por”.

e Daclic en el botén “Buscar’

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programacion Académica

Buscar un Valor AnRadir un Valor

ID Control Ejecucion: |

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Epik — Universidad EAFIT
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Esta opcion permite afiadir un “ID Control Ejecucién”. Para esto, se deben realizar los

siguientes pasos:

Ingresa el ID Control que corresponda. Estos codigos deben registrarse en mayuscula sin

caracter, sin espacios, sin caracteres especiales, sin tildes.
o Diligencia el campo “ID Control Ejecuciéon”.

e Daclic en el boton “Anadir”.

b d

UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programacion Académica

D contro! (D Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucion:

| Modo de Ejecucién Archivo Plano v |

Personalizar | Buscar | (2| [& Primero (4 1-3de3 » Ultimo
“Archivo Nombre Archivo Eliminar Anexo Ver Anexo
Carga
Da . EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG_PROGRDatosBasic.csv | EliminarAnexo | [ VerAnexo | [#] [=]
Modelos ) )
2 de EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG_PROGR2Reunion.csv | Eliminar Anexo | | Ver Anexo | | E| | |=i
Reunién
3 Docentes EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG PROGR3docent csv | Eliminar Anexo | | Ver Anexo | [+] =]
5| Guardar ‘ | =| Notificar | | + Afiadir | |_)_ ActzVisualizar |

Luego de ingresar el ID de Ejecucion, el sistema la pagina de Carga Programacion
académica, donde se deben diligenciar los siguientes campos:

Modo de ejecucion: se debe seleccionar “Archivo plano” para cargar los archivos.

. . +| . .
Da clic en elincono — y agrega los archivos correspondientes que se van a anexar (Datos
basico, reuniones y docentes), luego haz clic en “Anhadir archivo” y carga los archivos
correspondientes a cada opcion (Para la estructura del archivo se recomienda que sea un

archivo TXT, separado por punto y coma, y debe contener los campos mencionados)

Una vez se han seleccionado los archivos, se debe hacer clic en el boton Ejec.

Epik — Universidad EAFIT 15
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMACION ID Control Ejecucion CARG_PROGR
Nombre Servidor v|  Fecha Ejec|15/04/2021 [34
Recurrencia| v] Hora Ejec |2:53:24PM Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Carga Programacién Académica EA_UPLAN_AE Motor de Aplicacion | Web v || TXT v | Distribucién

| Aceptar H Cancelar |

El sistema presenta el proceso EA_UPLAN_AE para ser ejecutado, y luego se da clic en el

boton Aceptar para que se ejecute el proceso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Carga Programacion Académica

ID Control CARG_PROGR Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucion: -
Instancia Proceso:8097096

Modo de Ejecucion | Archivo Plana v

Personalizar | Buscar | (2]

= Primero (4 1-3de3 (» Ulimo

’(‘:Archivo Nombre Archivo Eliminar Anexo Ver Anexo
arga
ggsim EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONGARG_PROGR1DatosBasic.csv | EliminarAnexo | | VerAnexo | (¥ [=]
lModelos )
2 de EAF_FO_ANA_PROGRAMACIONCARG_PROGR2Reunion.csv ‘ Eliminar Anexo | | Ver Anexo [+] [=]
Reunién
3 Docentes EAF_FO_ANA_PROGRAMACICNCARG_PROGR3docent.csv ‘ Eliminar Anexo | | Ver Anexo ‘ [+] [=]
flJ Guardar | | =] MNotificar | + Anadir | |_}_ Actz/Visualizar
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El sistema regresa a la pagina Carga Programacion académica, en el cual muestra los
archivos indicados inicialmente, y, a su vez, indica el nUmero de instancia con la cual se

esté ejecutando el proceso para generar el cargue de la programacion.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuario| EAF_FO_ANA @ Tipo | v | [Ottime ] 1 [Dias v Actualizar
ServidcrlIl Nombre @, Instancia Orig Instancia
Dest
Estado EjeclIl Estado Distribucién l:l Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] | E Primero (4 1de1 (» Ultimo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec Eisst?r‘ijgucién Detalles
3097096 Motor de EA_UPLAN_AE EAF_FO_ANA_PROGRAMACION 13/04/2021 25324PM R ooy Enviado Detalles
Aplicacién PDT

Volver a Carga Programacion Académica

'l Guardar | |J Notificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

El sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto, Incorrecto) en el Monitor
de procesos.

Haz clic en el botén Actualizar hasta que el proceso cambie a Correcto en el campo
Estado de Ejec y Enviado en el campo estado de distribucion.

Haz clic en el enlace Detalles del registro de la instancia de proceso ejecutada.

Epik — Universidad EAFIT 17
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Detalle Proceso

Procese
Instancia 8097096 Tipo Motor de Aplicacidn
Nombre EA_UPLAN_AE Descripcion Carga Programacion Académica
Estado Ejec Correcto Estado Distribucién Enviado
Ejec Actz Proceso
ID Control Ejecucién CARG_PROGR Retener Peticién
Ubicacion Servidor Cola
Servidor PSUNX ‘Cancelar Peticion
. Eliminar Peticion
Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Peticion
Fecha/Hora Acciones
F/H Creacion Peticion 15/04/2021 2:53:36PM PDT Parametros Transferir
Ejecutar Después de 15/04/2021 2:53:24PM PDT Reg Mensajes Ver Bloqueos
Inicio Proceso 15/04/2021 2:53:49PM PDT Tiempos Batch
Fin Proceso 15/04/2021 2:54:04PM PDT Registro/Rastreo
| Aceptar | | Cancelar |

Haz clic en el enlace Registro/Rastreo

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Registro/Rastreo

Informe
ID Informe 6175553 Instancia Proceso 8097096
Nombre EA_UPLAN_AE Tipo Proceso Application Engine

Estado Ejec Correcto

Carga Programacicn Académica
Detalles de Distribucion

Node Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento | 22/04/2021

Lista Archivos
Tamario Archivo

Nombre (bytes) Fecha/Hora Creacion
AE_EA_UPLAN_AE_8097096.stdout 2.665 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
AE_EA_UPLAN_AE_8097096.trc 1.245.843 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
AE_EA_UPLAN_AE_8097096_0415145349.AET  2.862 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
CARGA_DAT_BASICOS_UPLANNERS097096.log 0 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
CARGA_DOCENTES_UPLANNERS0S7096.0cg 0 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
CARGA_REUNIONES_UPLANNERS097096.lcg 0 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
Log_Carga_8097096.txt 41 15/04/2021 2:54:04,977483PM PDT
Distribuir a

Tipo ID Distribucion *ID Distribucion

Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMACION

Consultaloslogsde cargade la programacion (los cuales deben salir en blanco, sin errores)
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e CARGA_DAT_BASICOS_UPLANNER
e CARGA_DOCENTES_UPLANNER
e CARGA_REUNIONES_UPLANNER

-

UNIVERSIDAD

Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

*Buscar por [Nombre Consulta v comienza por EA_CNS_MIG
Bisqueda Avanzada

Resultados Busqueda

*Vista Carpeta [-Todas Carpetas-—- v

Consulta Personalizar | Buscar | Ver Tedo | (2] [ Primero (4 1-3de3 » Ultimo

Ejecutar Ejecutar .. 5
en en E:f;:‘tir Programar Referencias Definicion Alladiia
HTML  Excel

Favoritos
EA_CNS_MIG_DOCENTES Mig Prog Académica Docentes Publica HTML
EA_CNS_MIG_PROGRAMACION g‘;gsis”’g Académica Datos

Nombre Consulta Descripcion Propiedad Carpeta

Excel XML Programar  Referencias Consulta  Favoritos

Publica HTML Excel XML Programar  Referencias Consulta  Favoritos
EA_CNS_MIG_REUNIONES ’F‘Q‘E%Eig’m{gc“ém‘“ Publica HTML Excel XML Programar  Referencias Consulta  Favoritos

Para verificar la carga de la programacion académica en Epik, realiza las siguientes
consultas mediante la funcionalidad “Gestor de Consultas”:

e Mig Prog Académica Reuniones (EA_CNS_MIG_REUNIONES).
e Mig Prog Académica Datos Basic (EA_CNS_MIG_PROGRAMACION).
e Mig Prog Académica Docentes (EA_CNS_MIG_DOCENTES).

Para mayor detalle sobre la funcionalidad Gestor de consultas, puedes remitirte al
instructivo de la funcionalidad

Epik — Universidad EAFIT
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Carga Programacion Académica

ID Control — Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucion:

Modo de Ejecuciém

Criterios

Institucion Académica Q
Grado Académico Q
Ciclo Q

Campus Q

Organizacion Académica ¢}
Sesion Q
Origen de Datos| v |
| ) Guardar | \a™ Volver a Buscar | |g Motificar | Actz/Visualizar

La ejecucidn del cargue de la programacién en modo de ejecucion “Criterios”, aplica una
vez se ejecuta el proceso de cargue de la programacion por archivo plano o una vez se

ejecuta la integracion con U-planner.

Este es el Gltimo paso para cargar la programacioén a Epik, para ejecutarlo se deben

diligenciar los siguientes campos

e Institucion Académica: por defecto siempre se selecciona EAFIT. (campo
obligatorio)

e Grado Académico: se debe dar clic en elicono y seleccionar el grado
académico requerido. (campo obligatorio)

e Ciclo: se debe dar clic en el icono y seleccionar El ciclo académico requerido.
(campo obligatorio)
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e Campus: se debe dar clic en elicono y seleccionar el campus requerido.

(campo opcional)

e Organizacion Académica: se debe dar clic en el icono o y seleccionarla

organizacion académica requerido. (campo opcional).

Y
e Sesion: se debe dar clicen elicono y seleccionar la sesion (ordinaria o
intersemestral) requerida. (campo opcional).
e Origende Datos: se debe elegir el origen de los datos (archivo plano o externo

(integracion)) parael cargue de la programacion.

Nota: Una vez seleccionados los criterios para la ejecucion del proceso, se deben repetir
los pasos mencionados desde el paso de dar clic en el botén “Ejec”; hasta la generacion
de las consultas.

¢, COMO CREAR CLASES NUEVAS? PROGRAMA DE CURSO NUEVO

Este proceso se realiza tanto para Educacion Formal como para Educacion Permanente,

y aplica para la creacion de clases por primeravez.

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestioén Curricular > Programa de Clases > Programa

de Curso Nuevo.

Epik — Universidad EAFIT pil
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Ment Blsqueda:

E

Autoservicio
Programa de| =~  Comunidad del Campus

P . N
Infroduzea los dg Admision de Alumnos co plobtener todos los valores

= Regisfros e Inscripcignes
Buscarun Va| [ Gestion Cumicular | =2 Cataloge de Cursos |
Criterios gl —  Finanzas del Aumn = Frogramade Clase) — Bisqueda de Clases
09 Orientacion Acadén =) Condiciones de Ins{ — | Programa de Curso MNuevo |

) T 2| C1 Listas de Asistencid = Mantenimiento Horario Clases
Institucion Acadd —  ‘Gestion de Contriby o

o Definicién de Objet{ =)  Calificaciones 1 Horarios de Clases
N 04 Definicién de SACH ! Cuaderno de Evalu Proceso Carga Docente
M° Catalogo: O Componentesde E| =  Datos de Profesore| — Control I--::ulras por Tipo Curso
Grado Academid L Herramientas de Informes bl
Campus = PeopleTools B
Descripoidn: | Cambio de contrasefia
ID Curso Mis Preferencias B
WeORsCuERl [ b Perfil de Sistema A
HMayisMind [ i iccionario
| Mis Fuentes
| Buscar | | Borrar | Busgueda Basica _-"1 Guardar Criterios Blsqueda

Diligencia la informacién correspondiente para la creacion del curso nuevo:

e En laInstitucidén académica selecciona EAFIT.

e Selecciona el ciclo lectivo.

e Selecciona el Grado académico para refinar la busqueda. Puedes lograr una
busqueda mas rapida y efectiva sitienes el niumero de catalogo e Id del curso

e Al hacer clic en el botén Buscatr, el sistema presenta el listado de cursos con base
en los criterios ingresados y permite diligenciar la informacion del curso en las
distintas pestafias de la tabla programa curso nuevo, de acuerdo con los permisos

gue asignados.
En la pestafia Datos Basicos ingresa la siguiente informacion.

e Sesion: hazclicenlalupay selecciona el nUmero de sesion.
e Seccion Clase:hazclic en la lupa e indica el tipo de sesion. Es importante aclarar

que no es posible tener en un mismo catalogo valores duplicados en el campo
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Seccion Clase para unamisma Sesion; es decir, no es posible que un catalogo tenga
dos clases con niimero de Seccién Clase: 1, en la seccién ORD.

e Al seleccionar la sesion en la cual sera ofertada la clase, el sistema trae por defecto
la Fecha Inicio/Fin. Si la clase tiene fechas distintas a la de la sesién se debe
ajustar.

e Componente: hazclic enla lupa paraluego elegir el componente de la clase y el
componente de curso al cual corresponde la clase.

e Tipo Clase: se debe indicar que el curso se elige por medio de la opcion "Seccion
inscripcion", siempre y cuando sea componente principal de la clase.

e Clase Asociada: Si el curso tiene un unico componente, el sistema indica por
defecto elvalorde 1y se inhabilita. En caso contrario, hazclicenla lupay selecciona
el numero de clase asociada.

e Atributos Clase Asociada: este campo no se diligencia, dado que la programacion
de la clase toma los atributos definidos en el Catalogo

e Campus: este campo viene definido desde la creacion del catalogo. En caso
contrario, hazclic en la lupay selecciona el campus en el que se ofertara la clase.

e Afadir Tasa: esta opcion se utiliza cuando se requiere copiar latasa de un curso
gue ya fue creado en un ciclo anterior, teniendo en cuenta que debe incrementarlo
en % o dejarlo igual. Para hacerlo, sigue estos pasos:

- Haz clic en el botén afadir tasa.

- Haz clic en el botén copiartasaclase.

- El sistema presenta los campos de Ciclo/sesion Fuente y destino.

- Id Curso: el sistema trae por defecto el Id curso que se esta actualizando.

- N° Oferta: en este campo se debe indicar el nUmero de oferta correspondiente,
dependiendo de la ubicacion donde se ofrece el curso.

- De Ciclo: en este campo se indica el ciclo del cual se realizara la copia de la tasa.

- Sesion: hazclicenlalupay selecciona la sesion correspondiente.

- A Ciclo: en este campo se indica el ciclo al cual se realizara la copia de la tasa.

- Sesion: hazclic enlalupay selecciona la sesién correspondiente.

- Incremento % en este campo se indica el incremento porcentual de la tasa, en
caso de ser requerido, sino se deja 0.

- Parafinalizar, haz clic en Aceptar.

e Ubicacion: hazclic enlalupay selecciona la ubicacion de la clase.
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Imprimir Programa: esta opcion debe marcarse siempre para que permita extraer

informacion.

e Administrador Curso: En Caso de que el curso tenga un administrador, haz clic
en la lupay selecciona el administrador.

e Organizacion Académica: haz clic en la lupa y selecciona la organizacion
académica a la que pertenece el curso.

e Grupo Académico: Este campo muestra el grupo académico al que corresponde
el catalogo de curso definido previamente.

e CalendarioFestivos: hazclic enla lupay selecciona el calendario de festivos que
se aplicara para validar la carga horaria e indicar el calendario de festivos por afio
(2020, 2021, 2022, etc).

¢ Modo Ensefanza: hazclic en la lupa y selecciona el modo de ensefianza de la
clase (Presencial, virtual, Semi presencial, etc).

e Seccion Enseflanza Ppal: en caso de ser requerido, se debe ingresar la
informacion de la seccion.

e Permisos Especificos Alumno: este recuadro no se debe marcar, de hacerlo, €l
sistema estara esperando una relacion de alumnos que podran inscribir esa clase.
La esta relacion de estudiantes se debe realizar por la funcionalidad de Permisos
de clase ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos
Lectivos > Permisos de Clase > Permisos de Clase.

Notas:

- En la funcionalidad de permisos de clases, se deberan adicionar uno a uno los
estudiantes a quienes se les permitira la inscripcion de dicha clase, y solo los
estudiantes alli relacionados podraninscribirla.

Para mayor detalla ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de Clase.

e Calculo FechaDinamica Oblig: esta opcién esta inactiva y no aplica para Epik,
por tanto, no se debe sefialar.

e Generar Asistencia Clase: se deberamarcar esta opcion si se requiere el control
de asistencia para la clase (Posgrado, Educacion permanente e idiomas).

e Sincr Asistencia c/Clase: estaopcion no se tiene en cuenta, por tanto, siempre se

deja sin sefalar.

Epik — Universidad EAFIT 24



UNIVERSIDAD

Instructivo Programaciéon Académica EAFIT E L] k
- EpI

e Interfaz GL Obligatoria: esta opcién esta inactivay no aplica para Epik, por tanto,
no se debe sefalar.

Seccion TemacClase

e IDTemaCurso: Silaclase corresponde auntema especifico, previamente definido
en catalogo de curso, hazclic en la lupay selecciona dicho tema.
¢ Imprimir Tema en Prog: Si seleccionas un tema, debes indicar si se requiere que

el tema se vea en la programacion, para ello se debe marcar esta opcion.
Seccion Grupo Curso Equivalente

e Curso Equivalente: eneste campo se indicasi el curso que se esta parametrizando
tiene un curso equivalente asignado.

e Modificar Curso Equivalente: Esta opcién debe marcarse siempre y cuando se
vaya a modificar el curso equivalente.

e Clase Equivalente: en este campo se mostrara el curso equivalente modificado,
paraello, se debe dar clic en la lupa y seleccionar la clase equivalente siempre y
cuando se marque la opcion anterior.

Seccion Atributos Clase

Si se requiere adicionar mas atributos de clase, se debe dar clic en el boton (+) y con ello
aumentaran los campos para ingresar los atributos.

e Atributo Curso: este campo viene definido desde la creacion del catalogo. En caso
contrario, hazclic en la lupa y selecciona el atributo de curso requerido, el sistema
validara los atributos que han sido marcados en su definicibn como obligatorios.

e Descripcion:incluye la descripcién asignada al atributo de curso seleccionado; el
sistema trae este campo por defecto.

e Valor Atributo Curso: este campo viene definido desde la creacion del catalogo.
En caso contrario, haz clic la lupa y selecciona el Valor de atributo de curso
requerido.

e Descripcion:elsistematrae estadescripcion por defecto, segun el valor de atributo
seleccionado.
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Datos Basicos Reuniones Control de Inscripcidn Capacidad Reserva Motas Examen Datos de LMS Libro de Texto Interfaz de GL

ID Curso 154350 N° Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo Pericdo anual 2021 SaberVida |

Crear Componente Auto |

Materia 14 Sin clasificar
N°® Catalogo 140013 INTELIGE
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 + Ultime
*Sesion aQ, N° Clase 0 H[=
*Seccion Clase “Fecha Inicio/Fin i) Bl
“Componente|LEC |Q Clase ID Evento
“Tipo Clase [ Seccion Inscripcion v]
“Clase Asociada 1Q Atributos Clase Asociada

"Ubicackén [FOBLADO Q Peblade Imprimir Programa

Administrador Curso < [ Permisos Especificos Alumno
*Organizacion Académica 410114 Q. Saberes de Vida Medellin
Grupo Académico SAV Saberes de Vida Calculo Fecha Dinamica Oblig
*Calendario Festivos Q Generar Asistencia Clase
*Modo Ensefianza P |Q Presencial Sincr Asistencia c/Clase

|_| . .
Seccion Ensefianza Ppal [ ) Interfaz GL Obligatoria

Tema Clase

ID Tema Curso aQ, Imprimir Tema en Prog

Grupo Curso Equivalente

Curso Equivalente [JMeodificar Curso Equivalente

Clase Equivalente

Atributos Clase Personalizar | Buscar | Ver Todo | £2] E Primero (4 1-2ded4 + Ulimo
;:T]trrsl?)um Descripcion *Valor Atributo Curso  Descripcion

DIO |@  Idioma ESPANOL | Espaiiol [+ [=
INTE |Q_ Intensidad semanal DEFECTO Q Intensidad por Defecto il ;I
ﬂ—_l Guardar | ||.z“ Wolver a Buscar | |1‘J Anterior en Lista | ‘ 4| Siguiente en Lista | | =] Notificar

Pestafia Reuniones.

e Modelo: hazclic enla lupay selecciona el modelo de docente para el curso.

e Horalnicio: diligencia la hora de inicio de la clase, para el modelo de reunién que
se registrara.

e HoraFin:diligenciala hora final de la clase, de acuerdo con el modelo de reunion
gue se esta definiendo.

e L-M-M-J-V-S-D: selecciona los dias en los cuales aplicara el modelo de reunion
para la clase.
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e Fecha Inicio/Fin: haz clic en el calendario y selecciona la fecha de inicio y
finalizacion de la clase, de acuerdo con modelo de reunién planteado. El sistema
indicara por defecto las fechas de la sesion.

¢ |D Tema:hazclicenlalupay seleccionaeltemadelcurso, encasode serrequerido.

e Tema Formato Libre: si seleccionas el tema (paso anterior), este campo de Tema
formato libre se oculta.

e Buscar Aula: en este campo debes dar clic en la lupa y seleccionar el tipo de aula
de clase requerida parael desarrollo de la clase.

Seccidn - Profesores p/Modelo Reunién
Seccidon — Asighacion

¢ |D: hazclic en la lupay selecciona el docente para el curso, teniendo en cuenta la
tabla de profesores y tutores.

e Nombre: el nombre del docente aparece por defecto al momento de seleccionar el
ID.

e Rol Profesor:hazclic en lalista desplegable y selecciona el rol del docente.

e Imprimir: marca esta opcion.

e Acceso: hazclic enla lista desplegable y selecciona el tipo de acceso del docente.
Si es docente titular con acceso a cuaderno de evaluacion se debe seleccionar
"Aprobar".

e Contacto: Este es un campo informativo y no se debe diligenciar.

e N°Reg Empleo: no aplica para EAFIT

e Cd Puesto: no aplica para EAFIT.

Seccion - Carga Trabajo

e Tipo Asignacion: el sistema trae la informacién por defecto, sin embargo, permite
modificacién. Para ello, haz clic en la lista desplegable y elige el tipo de asignacién
del docente.

e Aplic Carga: esta opcién aparece marcada por defecto en el sistema, dependiendo
del tipo de asignacién seleccionado en el paso anterior.

e Factor Carga: el sistema muestra el valor por defecto, pero puede ser modificado
en Epik.
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e (Carga Trabj: no aplica para EAFIT
e (Cdlc Auto: esta opcion aparece marcada por defecto por medio del sistema,
dependiendo del valor seleccionado en el campo tipo asignacion.

e PctETC Asignacion: no aplica para EAFIT.
Seccion - Caracteristicas Aula

e Caracteristicas Aula: hazclic en la lupay selecciona las caracteristicas del aula.

e Descripcion: el sistema trae por defecto la descripcién del tipo de aula una vez
seleccionada.

e Cantidad: corresponde a la cantidad de la caracteristica de aula sefialada que se

requiere.
Seccién - Turno Académico

e Turno Académico: este campo solo es requerido cuando se necesita definir a qué
turno o jornada corresponde. Debe estar parametrizado antes.
e Descripcion: el sistema trae por defecto la descripcion del tipo de aula una vez

seleccionada.

-
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Datos Bésicos Caontrol de Inseripeidn Capacidad Reserva Motas Examen Datos de LMS Libro de Texto ntzrfaz de GL
ID Curso 154254 N¢ Oferta Curso 1
Institucion Académica  Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020  Educ Confi
Materia 14 Sin clasificar
N° Catdlogo OOC007 MTELIGEMCIA DE MEG POWER B
Secciones Clase Buscar | Wer Todo Primero 1dei b Ultimo
Sesion N* Clase o
Seccion Clase Componente Clase ID Evento
Clase Asociada 1
Modelo Reunion Buscar | Ver Todo Primere (4 1ded » Ulimo
=
1D Instalacion Capecd Modelo Hora Inicio Hora Fin L M M J Vv 5 D *Fecha Inicio/Fin
| Q Q o o o A o W W
1D Terna = Tema Formato Libre
DImErTema en Expt Acad TR
Profesores p/Modelo Reunidn Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2 | [ Primero 1de1 + Ultimo
Asignacion || Carga Trabajo | [F50
o Mombre *Raol Profesor Imprimir Acceso Contacto E‘"‘EE:_% Cd Puesto
Q Profesor Titular v | [ W | ojQ, + =
Turno Académico Personalizar | Busear | (2| [ Primero (4 1deq (b Ultimo
Tumo Académico Descripeion
Q + =
i) Guardar | | |ah Volver a Buscar | | =] Motificar
Diatos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Resarva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL
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Pestafia Control de Inscripcion.

e Estado Clase: hazclic en lista desplegable y selecciona el estado de clase, por
defecto es Activo.

e Afadir Consen: se debe dejar seleccionada la opcidon predeterminada "Consen
Esp No requerido”.

La opcion "Consentimiento Dpto Requerido", se utiliza cuando se va limitar la
inscripcion de dicha clase para que solo se pueda inscribir con un cédigo de permiso.
Este codigo se genera a traves de la funcionalidad Permisos de clase ruta Menu
Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Permisos de
Clase > Permisos de Clase.

Para mayor detalle ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de Clase.

e Anular Consen: No aplica para EAFIT.

e Capacidad Aula Solicitada: indica la capacidad de personas que pueden ingresar
al aula. Esta capacidad es definida por cada unidad de negocio, segun el tipo de
modalidad de la asignatura.

e Capacidad Inscripcién:indicala cantidad de personasalas cuales se les permiten
la inscripcién al curso.

e Capacidad ListaEspera:indicarla cantidadde personas alas cuales se les permite
ingresar a la lista de espera.

e N°Minimo Inscripciones: indicar la cantidad minima de personas a las cuales se
les permite la inscripcion.

e Seccion 1 Inscripcion Auto: se diligencia si quiero controlar que al inscribir una
clase se registre en otra clase determinada, es decir, este campo se utiliza para
controlar que, por ejemplo, se llene primero un laboratorio y luego el otro.

e Seccion Alternativa: este campo se diligencia siempre y cuando un curso tenga
asignado un componente adicional (Laboratorios, talleres, etc.) para indicar el
namero del componente del curso.

e Inscripcion Auto Lista Espera: se marca esta opcion con el fin de permitir
automaticamente la inscripcion a la lista de espera cuando se alcanza el cupo
maximo de inscripciones.

e Seccion 2 Inscripcion Auto: esta opcion se diligencia de la misma manera que la
Seccion 1 Inscripcidon Auto.
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Cancelar Si Alumno Inscrito: No aplica para EAFIT.

-
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Datos Basicos Beunionas I Cantrol de Inscripcion I Capacidad Reserva Motas Examen Datos de LMS Libro de Texto nterfaz de GL

ID Curso 154254 N® Oferta Curso 1
Institucion Académica  |Universidsd EARIT

Ciclo Periodo anual 2020 Educ Condi

Materia 14 Sin clasifiear
H° Catalonn oonnnT LIELUSERCIE OF BEc PryarD &
Control Inscripcion Busear | Ver Tado Primero 1de1 b Uttimo
Sesion N®* Clase
Seccion Clase Componente Class ID Evento

Oinscripcion Auto Lista Espera [ cancelar 5i Alumno Inscrito

Clase Asociada 1

*Estado Clase] Actvo ]
Tipo Clase |nscr Estado Inscripcion  Cerrado
*ARadir Consen| Consen Esp Mo Requerido | Capacidad Aula Solicitada 20 Total
*Anular Consen | Consen Esp Mo Requerido | Capacidad Inscripcion 20 a
Seccian 1 Inscripcion Auto Capacidad Lista Espera a
Seccion 2 Inscripcion Auto N Minimo Inscripciones

Seccion Alternativa

| i Guardar | |' Volver 3 Buscar | | =] Motificar |

Diatos Basicos | Reuniones | Control de Inscripgion | Capacidad Reserva | Motas | Examean | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Pestafia Capacidad Reserva, Seccion Capacidad Reserva.

La capacidad de reserva se utiliza cuando se decide guardar cupos de un semestre a otro

para el horario de un curso determinado.

Secuencia Capacidad Reserva: este campo no es necesario diligenciarlo, el

sistema asigna la secuencia automaticamente.

Seccidén - Grupo Condicién Académica Capacidad Reserva

Fecha Inicial: se da clic en el calendario y se selecciona la fechaen la cual inicia la
reserva del grupo.

Grupo Condiciones Acad: hazclic en la lupa y selecciona el grupo de condiciones
académicas requeridas para hacer la reserva de la clase.

Capcd Inscr: en este campo se indica la cantidad de cupos que se van a reservar
para aquellos estudiantes que cumplan con las condiciones académicas.
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e Lacapacidad dereserva se utilizaen los casos enlos que se definaguardar cupos
de un semestre a otro para el horario de un curso determinado.
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Datos Basicos Eeunionas Cantral de Inscripeion Capacidad Reserva Notas Examen Datos de LMS Libro de Texto [¥

ID Curso 154254 N? Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT

Ciclo Periodo anual 2020  Educ Conti

Materia 14 Sin clasificar
N° Catalogo OO0007 MTELIGENCIA DE MEG POWER B
Secciones Clazse Busear | Wer Todo Primero 1de1 ¢ Ultimo
Sesion M* Clase 1]
Seccion Clase Componente: Clase ID Evento

Clase Asociada 1

Capacidad Reserva Busear | Ver Todo Primero (4 1ded » Ultimo
*Secuencia Capacidad Reserva 11 Total Inscripciones i =
Grupe Cendicion Academica Capacidad Personalizar | Buscar | (2| B Primero 1ded b Uktimo
Reserva

*Grupo
*Fecha Inicial Condiciones Caped Inscr
Acad
T Q il + =
| nl Guardar | | o volver a Buscar | | =] Motificar

Pestafia Notas.

e NuUmero Secuencia: este campo no es necesario diligenciarlo, el sistema asigna la
secuencia automaticamente.

e Ubicacion Impresion: se debe hacer clic en la lista desplegable y seleccionar la
opcion "Después”

e N°Nota: No aplica para EAFIT

e Texto Formato Libre: No aplica para EAFIT

e Aunqgue Clase No Incluida Prog: no aplicapara EAFIT
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EAFIT

Datos Basicos Reunionas Conirol de Inscripeion Capacidad Reserva Examen Datos de LMS Libro de Texto [+

ID Curso 154254 N*® Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT

Ciclo Periodo anual 2020 Educ Conti

Materia 14 Sin clasificar
N® Catalogo OO0007 MTELIGEMCIA DE NEG PCWER B
Secciones Claze Buscar | Ver Todo Primero 1de1 b Ultimo
Sesian N* Clase O
Seccion Clase Componente Clase 1D Evento

Clase Asociada 1

Motas Claze Buscar | Ver Todo Primere 4 dded » Ultimo
*Nimero Secuencia| 1 Xi=
*Ubicacion Impresion O Aungue Clase No Incluida Prog
H° Mota Q ‘
| Copiar Nota | P
Texto Formato Libre:
| Borrar Nota | ‘
I
| il Guardar | | |@h volver a Buscar | | =] Motificar |

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Pestafia Examen: no se diligencia, ya que cada docente o unidad de negocio se encarga
de programar cada examen final.

Importante: los campos Espacio Asientos Examen, Datos de LMS, Libro de Texto e

Interfaz de GL no aplican para EAFIT, por lo tanto, no se diligencian.

Para finalizar, haz clic en Guardar, asi se crea el nUmero de la clase.

¢, COMO CONSULTAR O EDITAR CLASES EXISTENTES?

En este proceso se podran afiadir o actualizar la informacién de clases previamente

creadas. Aplica para Educacién Formal y Educacion Permanente.

Para clases ya existentes se debe ingresar a la funcionalidad Mantenimiento Horario de
Clases, en la ruta Menu Principal > Gestion Curricular > Programa de Clases >
Mantenimiento Horario Clases.
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Ment Busqueda:

Instructivo Programacion Académica E AFIT E

dad Beserva

N® Oferta Curso 1

Maotas Examen Ciatos de LMS Libeg

Catalogo de Cursos

| | Crear Comg

Programa de Clase
Condicienes de Ins
Listas de Asistencig
Calificaciones

Cuaderno de Evalu

Datos de Profesore

-|  Blsgueda de Clases
= Programa de Curso Nuevo

=l Wanienmienio forana L.1ases

S| Horarios de Clases
| Procezo Carga Docente

| Control Horas por Tipo Curso

Datos Basico| L Aufoservicio
}  Comunidad del Campus
nsti] = Admision de Alumnos
J Registros e Inscripciones
' Gesfion Curricular | —
— Finanzas del Alumn| =
SeccionesQ [ prientacién Acadén =
I Gestin de Confrib] =
I Definicion de Objet{ =
[ Definicion de SACH ~
00 Componentes de E[ =
— Herramientas de Informes
[ PeopleTools
=] Cambio de contrasefia
| Mis Preferencias
| MiPerfil de Sistema
=l Mi Diccionario
B Mis Fuentes

Medellin

Poklado

Educacion

Educacsin

Afributos Clase Asociada

Arizdir Tazg

Imprimir Progrd
[ Permisos Espel
Continua
Caleulo Fecha

Generar Asiste

Continua

Busca la clase, selecciona la Institucion académica (EAFIT), el ciclo lectivo y hazclic en

Buscar. El sistema presenta el listado de cursos con base en los criterios ingresados, la

busqueda se puede ir afinando de acuerdo con los criterios se deseen consultar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Mantenimiento Horario Clases

Buscar un Valor

Criterios de Blisqueda

Introduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener fodos los valores

Institucidn Académica: EI EAFIT a
Ciclo: [=~] 028 Q
Materia: IEI 14 Q
N® Catilogo: 000007
Grado Académico: [= ol [ Educscion Continua W
Campus MEDEL a
W@ Oferta Curse: EI Q
Deescripoidn:
ID Curse: Q
Organizacidn Académica:
[ Mayis/Minis

= .
| Buszear | | Sarrar | Blsqueda Basics 8 Guardar Criterios Blsguedsa
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Puedes consultar o modificar la informacion de acuerdo con las siguientes opciones:

e Sesion: hazclicenlalupay selecciona el nUmero de sesion.

e Seccion Clase: indica el nUmero de seccion de clase.

e Fechalnicio/Fin: hazclic enel calendarioy seleccionalafechainicioy fin del curso.

e Componente: hazclic en lalupa para luego elegir el componente de la clase.

e Tipo Clase: se debe indicar que el curso se elige por medio de la opcién "'Seccion
inscripcion”.

e Clase Asociada: hazclic en lalupay selecciona el nUmero de clase asociada.

e Campus: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo.

e Ubicacion: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo

e Imprimir Programa: esta opcion se debe marcar para que permita extraer
informacion.

e Administrador Curso: en Casode que el curso tenga un administrador, haz clic en
la lupay selecciona el administrador.

e Organizacion Académica: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo

e Grupo Académico: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo

e Calendario Festivos: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario, se podré elegir el
calendario de festivos parametrizados

¢ Modo Enseflianza: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario, se podré elegir el
modo de ensefianza del curso.

e Seccién EnsefanzaPpal: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo; en caso contrario se podra elegir.

e Permisos Especificos Alumno: este recuadro no se debe marcar, de hacerlo, el
sistema estara esperando una relacién de alumnos que podraninscribir esa clase.
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La esta relacion de estudiantes se debe realizar por la funcionalidad de Permisos
de clase ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos
Lectivos > Permisos de Clase > Permisos de Clase.

Notas:

- En la funcionalidad de permisos de clases, se deberan adicionar uno a uno los
estudiantes a quienes se les permitira la inscripcion de dicha clase, y solo los
estudiantes alli relacionados podraninscribirla.

Para mayor detalle ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de Clase

e Célculo Fecha Dindmica Oblig: esta opcion no se tiene en cuenta, por tanto,
siempre se deja sin sefalar.

e Generar AsistenciaClase: el sistema marca por defecto esta opcion.

e Interfaz GL Obligatoria: esta opcién no se tiene en cuenta, por tanto, siempre se
deja sin sefalar.

e ID Tema Curso: puedes hacer clic en la lupa y seleccionar el tema del curso, en
caso de ser requerido.

e Imprimir Tema en Prog: esta opcidn se marca por defecto, siempre y cuando el
curso tenga un tema asignado.

e Curso Equivalente: en este campo se indicasi el curso que se esta parametrizado
tiene un curso equivalente asignado.

e Modificar Curso Equivalente: esta opcion se marca siempre y cuando se vaya a
modificar el curso equivalente asignado.

e Curso Equivalente: en este campo se muestra el curso equivalente modificado.

e Atributo Curso: este campo yatrae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo; en caso contrario se podra elegir el atributo de curso
requerido.

e Descripcion: este campo el sistema lo trae por defecto.

e Valor Atributo Curso: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podraelegir el Valor
de atributo de curso requerido.

e Descripcion: el sistema la trae por defecto, segun el valor de atributo seleccionado
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Diatos Basicos Eeuniones Conirol de Inscripeion Capacidad Reserva Maotas Exzamen Datos de LMS Libro de Texto nterfaz de GL
ID Curso 154241 M? Oferta Curso 1
Institucion Académica  Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020  SaberVida T gy . ;
Materia 14 Zin clasificar | Crear Componante Auto
N Catalogo 14_0023 HISTORIAS NO CONTADAS
Secciones Clase Buscar | Wer Todo Frimere 4 1de2 » Uimo
*Sesion|ORD |0 Sesién Curso Ordinaria N® Clase 1002 2=
*Seccion Clase |1 *Fecha Inicio/Fin |[01V02020  (F3111222020  |[H
*Componente |LEC |0 Clase ID Evento
*Tipo Clase | Seccion Inscripcidn o
*Clase Asociada 1@ unidades 1,00 Atributes Claze Asocizds
*Ubicacion | POBLADD ) Pok
. ekiada Imprimir Programa
Administrador Curso - [ Permisos Especificos Alumno
*Organizacion Académica | EDUCACONTI |3 gy-o0dn Continua
Grupo Académico Say Saberes de Wida Caleulo Fecha Dinamica Oblig
*Calendario Festivos | COL s | Calendario Festives Calombia Generar Asistencia Clase
*Modo Ensefanza | P o] Presenoial Sincr Asistencia ciClase
. . ; [ Interfaz GL Obligatoria
Seccion Ensenanza Ppal
Tema Clase
D Tema Curso L Imprimir Tema en Prog
Grupo Curso Equivalente
Curso Equivalente [ Medificar Cursc Equivalente
Clase Equivalente
Atributos Clase Perzonalizar | Buscar | Ver Tode | 22 | [ Frimero (4 1-2ded Uttima
::ﬁt[':::um Descripcian *Valor Atributo Curse  Descripcian
Do |Q, dioma ESPANOL aQ, Esparic! *| | =]
INTE |3 ntensidad semanal DEFECTD L ntensidad por Defecto +| | =]

En la pestafia de Reuniones encontraras los siguientes campos:

e Modelo: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo; en caso contrario se podré elegir el modelo de docente
para el curso.

e Horalnicio: este campo ya trae la informacién de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo, en caso contrario se podra modificar la hora de inicio del
curso.

e HoraFin: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de

programa de curso nuevo, en caso contrario se podra modificar la hora fin del curso.
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e L-M-M-J-V-S-D:estecampoyatrae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra modificar el dia
correspondiente

e Fechalnicio/Fin: se debe hacer clic en el calendario y seleccionar la fecha inicio y
fin del curso.

e Buscar Aula: se daclic en este botdn, con el fin de buscar el aula para la clase. El
sistema presenta una ventana emergente con el listado de las aulas que se
encuentran disponibles en el horario y dias indicados

e ID Tema: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el tema del curso en
caso de ser requerido.

e Tema Formato Libre: aqui debes indicar el tema de formato que tendra el curso,

en caso de que aplique.

Secciodn - Profesores p/Modelo Reunidon — Asignacion.

ID: este campo yatrae la informacion de lo definido en la funcionalidad de programa
de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el docente para el curso teniendo
en cuenta la disponibilidad.

e Nombre: el nombre del docente aparece por defecto al momento de buscar y
seleccionar el ID.

e Rol Profesor: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el rol del docente,
sea titular, suplente, etc.

e Imprimir: esta opcion se debe marcar con el fin de que se pueda mostrar el nombre
del profesor en programacion.

e Acceso: en este campo siempre se debe marcar Aprobar, con esto se garantiza el
acceso al cuaderno de notas.

e Contacto: este es un campo informativo y no se debe diligenciar.

e N°Reg Empleo: este es un campo informativo y no se debe diligenciar.

o Cd Puesto: este es un campo informativo y no se debe diligenciar.
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Seccion - Profesores p/Modelo Reunion — Carga Trabajo

ID: este campo yatrae la informacién de lo definido en la funcionalidad de programa
de curso nuevo, en caso contrario se podraelegir el docente para el curso

Tipo Asignacion: este campo ya trae la informacion definida desde la creacion del
catalogo de curso.

Aplic Carga: esta opcion aparece marcada por defecto en el sistema.
Factor Carga: este campo aparece marcado por defecto en el sistema
Carga Trabj: este campo no se diligencia, es de caracter informativo.
Célc Auto: esta opcidn aparece marcada por defecto en el sistema.

Pct ETC Asignacion: este campo no se diligencia.

Secciodn - Caracteristicas Aula

Caracteristicas Aula: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, con base en el aula seleccionada
Descripcion: el sistema trae por defecto la descripcion del tipo de aula una vez
seleccionada.

Cantidad: se debe indicar la cantidad de aulas requeridas para este curso,
regularmente se debe elegiruno "1".
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Seccioén - Turno Académico
Turno Académico: no aplica para EAFIT.

Descripcion: no aplica para EAFIT.

-
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Datos Basicos Reuniones Contrel de Inscripeidn Capacidad Reserva || Maotas || Examen Datos de LMS Libro de Texto nterfaz de GL
ID Curso 154241 N? Oferta Curso 1
Institucion Académica  Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020 SaberVida
Materia 14 Sin clasificar
N° Catdlogo 14_0023 HISTORIAS NO CONTADAS
Secciones Clase Buscar | VerTodo  Primero 1dez » Uiimo
Sesién ORD Sesidn Curso Ordinaria N*Clase 1002
Seccion Clase 1 Componente Clase ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 1,00
Modelo Reunidn Buscar | Ver Todo Frimera 1de3 Uttimo
r [ =
|0 Instalacion Capecd Modelo Hora Inicio Hora Fin L M M J ¥V 5 D *Fecha Inicio/Fin
| Q PRIN | [2:004M 10:004M O 0 0O 0 [|orioezozo |§|oziizozo |6
1D Tema Q Tema Formato Libre
(m} Impr Tema en Expt Acad Horas Asistencia
Profesores p/Modelo Reunion Personalizar | Buscar | Ver Todo | (| & Primera 1de1 + Uitimo
Asignacion || Carga Trabajo | [FT8
D Nombre *Ral Profesor Imprimir Accesa Contacto é‘;‘glez_% CdPuesto
. ARANGD Profesor = =
1000002450 | @ | Srrme va  enTine | LPrafeser Tilar el - | ~] ojQ X
Caracteristicas Aula Persanalizar | Buscar | (2| [ Frimero 1ded + Ulimo
*Caracteristicas Aula Descripcion *Cantidad
03 a, Aula normal 1 +] =]
Turno Académico Persanalizar | Buscar | (2| [ Frimero 1ded » Ulimo
Tumno Académico Descripcion
Q +| =
| il Guardar | | [af olver 3 Buscar | | =] Mofificar |

En la pestafia 3 de la tabla de mantenimiento en la pestafia Control de Inscripcion, se
diligencia la informacién correspondiente.

e Estado Clase: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programade curso nuevo, en caso contrario se podra cambiar el estado de clase.

e Afadir Consen: se debe dejar seleccionada la opcidon predeterminada "Consen
Esp No requerido”.
La opcion "Consentimiento Dpto Requerido", se utiliza cuando se va limitar la
inscripcion de dicha clase para que solo se pueda inscribir con un cédigo de permiso.
Este cédigo se genera a través de la funcionalidad Permisos de clase ruta Menu
Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Permisos de
Clase > Permisos de Clase.

Para mayor detalle ir al instructivo EAFIT_FNF_INS_Permisos de Clase.
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e Anular Consen: No aplica para EAFIT.

e Capacidad Aula Solicitada: indicar la capacidad de personas que pueden ingresar
al aula.

e Capacidad Inscripcion:indicala cantidad de personasalas cuales se les permiten
la inscripcién al curso.

e Capacidad ListaEspera:indicarla cantidad de personas alas cuales se les permite
ingresar a la lista de espera.

e N°Minimo Inscripciones: indicar la cantidad minima de personas a las cuales se
les permite la inscripcion.

e Seccion 1Inscripcién Auto: este campo se diligencia siempre y cuando una clase
tenga asignado un componente adicional para dictar el curso, por ejemplo, aquellas
clases que ademas de la clase tedrica deben ver laboratorio.

e Seccion 2 Inscripcion Auto: este campo se diligencia siempre y cuando una clase
tenga asignado un componente adicional para dictar el curso, por ejemplo, aquellas
clases que ademas de la clase tedrica deben ver laboratorio.

e Seccion Alternativa: este campo se diligencia siempre y cuando una clase tenga
asignado un componente adicional para dictar el curso.

e Inscripcion Auto Lista Espera: se marca esta opcion con el fin de permitir
automaticamente la inscripcion a la lista de espera.

e Cancelar Si Alumno Inscrito: esta opcion no se utiliza en EAFIT, por tanto, no
debe sefalarse.
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Datos Bdsicos || Reunionss Control de Inscripecion
ID Curso 154241
Universidad EAFIT
Cicle Periode anual 2020
Materia 14
N° Catalogo 14_0022
Control Ingcripcion

Institucion Académica
Saber\ida

Sin clasificar

Sesion ORD
Seccion Clase 1 Componente Clase

Clase Asociada 1 Unidades 1,00

Capacidad Reserva

HISTORIAS NO CONTADAS

Sesion Curso Ordinaria

*Estado Clase] Actvo

Tipo Clase Inser

Instructivo Programaciéon Académica EAFIT

*Afadir Consen| Consen Esp Mo Requerido

*Anular Consen| Consen Esp Mo Requerido

Seccion 1 Inscripeion Auto
Seccion 2 Inscripeion Auto
Seccicn Alternativa

[ Inseripcion Auto Lista Espera

|@h Volver a Buscar | | =] Motificar |

il Guardar |

Oa
D=

[ Cancelar Si Alumno Inscrito

MNotas Examen Datos de LMS Libro de Texto nterfaz de GL
N* Oferta Curso 1
Busear | Ver Todo Primerc 4 1de2 Mima
M® Clase 1002
D Evento
Estado Inscripcign Abierto
| Capacidad Aula Solicitada 20 Total
v Capacidad Inscripcion 20 a
Capacidad Lista Espera ]
N Minimo Inscripciones
o

tos Bisicos | Reuniones | Control de Inseripoidn | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texta | Interfaz de GL

En la pestafia Capacidad Reserva, se relaciona la informacion de la clase, en la sesion

Capacidad de reserva.

e Secuencia Capacidad Reserva: este campo no es necesario diligenciarlo, el

sistema asigna la secuencia automaticamente.

Seccidén - Grupo Condicidén Académica Capacidad Reserva

e Fechalnicial: este campo yatrae la informacion de lo definido en la funcionalidad

de programa de curso nuevo; en caso contrario, se puedes hacer clic en el

calendario y seleccionar la fechaen la cual inicia la capacidad de reserva.

e Grupo Condiciones Acad, Capcd Inscr: no aplica para EAFIT.
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EAFIT

Datos Baszicos Reuniones

ID Curso
Institucion Académica

154241
Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020
Materia 14
N° Catalogo 14_0023

Control de Inscripeion |;

Capacidad Reserva Matas Examen

N¢ Oferta Curso 1
Saber\ida

Sin clasificar
HISTORIAS NO COMTADAS

Secciones Clase Buscar | Ver Todo Frimere 4 1de2 (timno
Sesion ORD Sesién Curso Ordinaria N® Clase 1002
Seccion Clase 1 Componente: Clase ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 1,00
Capacidad Reserva Buscar | vier Todo Primero (4 1de1 3 Ulimo
*Secuencia Capacidad Reserva Total Inscripciones a .=
Grupo Condicion Academica Capacidad Personalizar | Buscar | (1| Primero 1ded » Uiimo
Reserva
=Grupo
*Fecha Inicial Condiciones Caped Inser
Acad
" QL i H =
Tl Guardar | |@h Volver a Buscar | | =] Motificar

P
o

atos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Intarfaz de GL

EAFIT, Ep

Datos de LMS || Libro de Testo | [¥

En la pestafia de Notas, en la sesién notas de clase.

e NUmero Secuencia: este campo no es necesario diligenciarlo, el sistema asigna la

secuencia automaticamente.

e Ubicaciéon Impresion: este campo no es necesario diligenciarlo, en caso de que

aplique, hazclic en la lista desplegable y seleccionala opcién correspondiente.

¢ N°Nota, Texto Formato Libre, Aunque Clase No IncluidaProg: esta opcion no

aplica para EAFIT.
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Datns Basicos Reuniones

H° Hota

Texto Formato Libre:

Caonirel de Inscripoidn

Czpacidad RBeserva Motas Examen Datos de LMS Libro de Taxta ®
ID Curso 154241 N*® Oferta Curso 1
Institucion Académica  Universidad EAFIT
Ciclo Periodo anual 2020 SaberVida
Materia 14 Sin clasificar
N° Catdlogo 14_0022 HISTORIAS NO CONTADAS
Secciones Clase Buscar | er Todo Primenn 1de2 UAtimvo
Sesién ORD Sesidn Curso Ordinaria N#Clase 1002
Seccion Clase 1 Componente Clase ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 1,00
Notas Claze Buscar | Ver Tado Primero 1ded Ultimao
*Numero Secuencia 1 =
*Ubicacion Impresion

@
|

D.qunque Clase No Incluida Prog

il Guardar

| |' ‘“olver a Buscar | | =] Motificar |

Datos Basicos | Reunsones | Sontrol de Inscripcion | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de

GL

En lapestafia Examen, en seccionesclase, solo se diligencia Espacio Asie ntos Examen:
este campo no se debe diligenciar, por defecto el valor es "1".

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Datos Basicos || Reuniones

ID Curso

Institucion Académica
Ciclo
Materia 14

Secciones Clase

Canirol de Inseripeidn
154241
Universidad EAFIT

Periodo anual 2020

N® Catalogo 14_0023

Capacidad Reserva HNotas Examen Datos de LMS Libro de Texto [

N® Oferta Curso 1

SaberVida
Sin clasificar
H

n
STORIAS NO CONTADAS

Buscar | Wer Todo

Primera 1de2 Uktime
Sesion  ORD Sesion Curso Ordinana N*® Clase 1002
Seccion Clase 1 Componente: Clase ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 1,00
Espacio Asientos Examen i Examen Final: Mo
Examen Claze Personalizar | Buscar | &2 | [ Primerc 1ded » Ulime
- Examen . Inicio - *Tipo ” =
Cd Hora Examen Conjunto Fecha Examen Esxamen Fin Examen Examen ID Instalacion Edificio Aula

a O Y Q + (=]

il Guardar | | | volver a Buscar | | =] Motificar

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de

ol
GL

En las

informacion.

Epik

pestafias, Datos de LMS, Libro de texto, Interfaz de GL, no se diligencia ninguna
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¢ COMO CREAR CLASES EN BLOQUE?
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Instructivo Programaciéon Académica EAFIT

Esta funcionalidad se usara para Educacion Formal, principalmente en el Programa

de Musica y Préacticas Profesionales; ademas, para las clases de Educacion

Permanente donde sea necesaria la agrupacion de clases en diplomados. Esta

agrupacion de clases en bloque se debe realizar en cada periodo académico.

Ruta: Mena Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos >

Inscripcion en Bloques > Creacion de Clases en Bloque

Men

Buscar

Autoservicio

Comunidad dell
Admisicn de Al
Registros e Ins
Gestién Curricy
Finanzas del Al
Definicien de S
Herramientas d
PeopleTools

Cambic de con
Mis Preferencig
Mi Perfil de Sis

Mi Diccionario

FrreriereE

) o o )

Autoservicio
Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

i Principal

A

Personalizar Cq

Autosary =+

Registros e Inscripq
Gestidn Curricular

D 2L

Finanzas del Alumn
Definicién de SACH

Inscripcion de Alu
Informacian de Cicl
Informacion Gradog
Solicitud Servicios 4

Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contrasefia
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistama

Mi Diccionario

Mis Fuentes

Registro
Parmits re
clazes, ge

de process

IR R T N R N

Inscripcion en Blog]

Aceptar Matricula

Inscripcidn Rapida &

Admision Rapida

Inscripciones

Gestion Inscripciones Ed.TVida
Inscr Clases Ed. Toda la Vida
Reporte Inscrp. Educacion Perm

bis Fusntes

=% Definicién de SACR

T

Listas de Clase

s s Al
Fusién Inscripcion en Blogue i
L] | Creacién de Clases en Blogue| boes
— t
Creacidn de Grupos de Alumnos =
pad
Enirzda de So
o Mantenimiento
-:‘QFinanzas del Al
o de cursos y 3= PPermite mantener
ademas de cobros de alumnog

i~ |Hermamientas de Informes

calcular las matric:

EL

ﬁ PeopleTools

- Haz clic en la pestafia afiadir un valor.

- Selecciona Institucién académica: EAFIT.

- Ingresa un codigo de grupo inscripcion de clases de 5 caracteres.

- Haz clic en el botén anadir.
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Creacion de Clases en Blogue

EBuscar un Valor Anadir un Valor

Institucion Académica: | EAFIT |
Grupo Inscripcién Clases:| ABCDE

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

- Ingresa una descripcién diciente del blogue de clases creado

- Selecciona el ciclo lectivo que aplique al bloque de clases

- Selecciona la accion: Inscribir

- Ingresa el numero de clase. Agrega tantas clases como se requiera para el
bloque haciendo clic en el boton (+).

- En el campo Modificaciones, marca los recuadros segun se requiera que

el sistema tome en cuenta el criterio para los campos:
Id acceso, Fecha accion, Cita, Fechas dindmicas, Grado, Clase cerrada,
Vinculos clase, Unidades clase, Sistema calificacion, Permiso clase,
Indicador servicio, Requisitos, Coinc horario, Carga unidad, Lista espera
valida.

- Activa la opcién "modificar condicion académica especial" segln se
requiera. Si esta opcidn se activa, selecciona la condicion académica
especial que se requiera. Al ingresar la condicion académica especial se
debe elegir Si 0 No de la opcion cond Acad especial.

- Haz clic en el boton guardar.
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Inscripcion Clases en Blogue
Institucién Académica EAFIT Universidad EAFIT
Grupo Inscripcién Clases ABCDE *Descripcin
Busear | Ver Tedo Primero 4 1de1 Ultimo
*Ciclo *Accidn N° Clase Sigtema Calif ~ Unidades Rcto Curso Rel 1 Rel 2 =
Q Inscribir - Q 0,00 a Q
Motivo Baja si Inscrito Entrd Calif
aQ Q
1D Nota Expt Acad aQ Cd Repeticion Q ID Instructor
Modificaciones
ID Acceso  Acceso total Ovinculos Clase [ Pemiso Clase O coine Horario

[ Fecha Accién [ Grado [ unidades Clase [Jindicador Servicio O Carga Unidad

Ocita [ clase Cerrada [ sistema Calif O Requisitos [ Lista Espera Vilida

[ Fechas Dinamicas
Condicion Académica Especial
Medificar Condic Acad Especial Opcidn Cond Acad Especial b

Condicion Académica Especial Q Calificacion Cond Acad Espec e
Ira Proceso Entrada Fusion Wal p/Defecto Grupo Clases
| n Guardar | | =] Mofificar | ‘ = Actualizar | "% Afadir | ‘ 41 ActzVisualizar

Nota: Con el fin de que se vincule el formulario de inscripcion con los cursos y
programas que se creen de la oferta académica para el periodo, se emplearan las

siguientes parametrizaciones para habilitar su uso através de la pagina institucional.

e Para vincular un curso de EP con el formulario de inscripcion, se debe usar
la parametrizacion: “Relacién Formulario - Curso”

e Para vincular un programa (Diplomado) de EP con el formulario de
inscripcion, se debe usar la parametrizacion “Relacion Formulario -

Diplomado”.

¢, COMO CONSULTAR LAS CLASES Y EL CATALOGO DE CURSOS?

El cargue de clases también podra ser consultada por la funcionalidad “Horario de
clases” en la ruta Menu Principal > Gestién Curricular > Programa de Clases >
Horarios de Clases. Y la informacion de las asignaturas por medio de la
funcionalidad “Catalogo de cursos”, en la ruta Menu Principal > Gestion Curricular

> Catélogo de Cursos > Catalogo de Cursos.
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Horarios de Clases
Introduzea los datos gue tengs y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores
Buscar un Yalor
Criterios de Busqueda
Institucidn Lca-:lén'ica:lzl EAFIT Q,

Cielo: =] 2022 e}
Materia: [= ] 14 a

M@ Catilogo: 14_0023

Grado Académico: = W | [Saberes de \ida |
Carnpus MEDE a,
Sesion: [= W | [ |

N? Clase El

Seccidn Class:

Descripcidn:

I Curse:
N? Oferta Curso: El 1)@,

[ mayiis/Minds

- - 7 . .
| Buscar | | Borrar | Blzqueda Basica 18 Guardar Criterios Busguada

Resultados Busgueda

fer Todo Primero (4 t12de2 (b Ulimo
ifucion Académica Ciclo Materia N° Catalogo Grade Académico Campus Sesion N Clase Seccion Clase Descripcion ID Curso N* Oferta Curso
2028 14 14 0023 SaberVida MEDEL Ordinaria 1002 1 HISTORIAS MO COMNTADAS 154241

2029 14 14_0023 Saber\ida MEDEL Ordinaria 1002 2 HISTORIAS MO CONTADAS 154241
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Catalogo de Cursos

Intreduzica los datos que tenga y pulse Busear. Deje los campos en blanco plobtener todos kos valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucidn Académica:[= W | EAFIT v
Aateria: = W w |
o Catéiogo

Campus | Comienza por W w |
0 Curso

Descripoion:

[ Incluir Historial Corregir Historial [ May(is/Minis

] . .
| Buscar || Borrar |ELE-:|.JI'=-:|3 Basica & Guardar Criterios Busgueda

De acuerdo con la informacion que se requiera consultar con relacién a las clases
programadas, entre mas filtros se relacionen mas especifica sera su busqueda.

La programacion académica de Educacion Formal generada por el sistema U- Plannig,
contiene los criterios basicos parala planeacion, sin embargo, en Epik es posible definir
otra informacion clave para la programacion de las clases y que sera importante para el
estudiante, como por ejemplo: fecha en las cuales se realizarén las principales actividades
académicas de la clase, habilitar la opcion de clases en modalidad de lista de espera, entre
otros datos que a nivel administrativo puedan ser relevantes para la programacion de
clases.

¢ COMO CORREGIR INCONSISTENCIAS?

Cuando se presenten inconsistencias dentro de la programacion académica, debes
proceder como en los dos procesos anteriores: el Programa de Cursos Nuevos y

Mantenimiento horario de clases.
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También puedes consultar la funcionalidad “Catalogo de cursos” para validar la

informacion de las asignaturasy proceder con los ajustes sobre la programacién. Para ello

ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Catalogo de Cursos > Catalogo de

Cursos.

Catalogo de

Buscar un ¥aj

Criterios d

Materia:

M Catalogo:
Campus

1D Curso:
Descripeion:

O incluir Histo

o |

Institucién Acadg

Menu Busqueda:

Introduzea los d

EmPrPERDPEPRPPRPRLC

[ [ o

Autoservicio

Comunidad del Campus

Admizion de Alumn
Regisfros e Inscrip
Gestion Cumicular

Finanzas del Alumn|

Orientacion Acadé
Gestion de Contrib
Definicion de Objet
Definicion de SAC

Componentes de E

05

jones

O p/obtener todos los valores

Catdlogo de Cursod
Programa de Clase]
Condicicnes de Ins

Listas de Asistencig

Calalogo de Gursos |

Equivalencias de Cursos
Resumen de Catalogo de Cursos
Elsqueda en Catalogo de Cursos

Calificaciones

Cuaderno de Evaluacicn

Datos de Profescres y Tutores

Herramientas de Informes

PeopleTools

Cambio de contrasefia

Miz Preferencias

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario
Mis Fuentes

s Blsqueda

Al ingresar a la ruta relacionada, puedes afinar la busqueda ingresando informacion en los

campos disponibles.
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Catalogo de Cursos

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucicn Anadémica:[=_w |
Materiz: IE
N° Catllogo:
Carmpus

[ incluir Historial Corregir Historial

1D Curso:

Descripoion:

| Buscar || Sorrar |El;s-:|.1e-:|3 Basica @

Introduzea los datos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener fodos los valores

EAFIT = |
14 = |
00007

MEDE e

[ mayisiMinis

Guardar Criterios Busqueds

UNIVERSIDAD

EAFIT | Epik

Posterior a ello, haz clic en buscar segun la informacién a consultar, esto te llevara a la

funcionalidad de Catalogo de Cursos. En la pestafia Datos de Catalogo, diligencia la

fecha efectiva a partir de la cual el catalogo entraenvigencia. Ten en cuenta que esta fecha

debe ser menor o igual a la fecha del ciclo lectivo a partir del cual entra en vigencia.

Selecciona el Estado del catalogo, por defecto el sistema trae ACTIVO.

Diligencia los campos de Descripcion, Nombre Largo del cursoy Descripcion larga del

curso.

Seccioén - Unidades/Horas/Rcto Curso

e Ingresa Min Unidades correspondientes. Lo mas usual es que los campos min

unidades, maxunidadesy unidades de progreso académico tienen el mismo nimero

de unidades. Solo existira diferencia si se refiere a ciclos multicurso o si se trata de

un rango de créditos.

e Este campo se diligencia para Educacién formal dependiendo de los créditos, para

Idiomas y Educacién permanente se debe colocar "1". Esto se hace con el fin de no

afectar el informe de orientacién de Educacién Formal.

¢ Ingresael Max Unidades correspondientes teniendo en cuenta el parrafo anterior.

Epik — Universidad EAFIT
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¢ Ingresa las Unidades Progreso Académico correspondiente. En este campo se
diligencia para Educacion formal dependiendo de los créditos, para Idiomas y
Educacion permanente se debe colocar "1", esto se hace con el fin de no afectar el
informe de orientacién de Educacion Formal.

e Ingresalas Unidades Progreso FA correspondientes. Este campo hace referencia
al namero de UMES. Este campo solo se diligencia en Educacién Formal.

e Ult Curso Multiciclo: Es cuando un curso se puede inscribir varias veces durante
un periodo académico y va obteniendo un determinadonumero de créditos que debe
ser menor a los créditos totales de los cursos, para que cuando lo termine obtenga
los créditos totales. Esta opcién no aplica para Epik, por tanto, no se marca.

e Elcampo Tp Célc Carga Uni Inscripcion debe ir siempre con el valor "Unidades
Reales", porque se toma para el avance académico los créditos inscritos porque
esto cubre cualquier escenario.

e El campo Recuento Curso se debe diligenciar siempre con el valor de "1".

¢ Diligencia el campo Total Horas Curso con la intensidad de horas del curso,

considerando cada uno de los componentes.
Seccion - Calificacion Curso

e Seleccionar en Sistema Calif el dato correspondiente.

e Seleccionarenelcampo Impresion Lista Califel valor "Componente”, que significa
que la lista de asistencia y la evaluacion sera por el componente clase.

e Ingresar el valor Umbral perdida por inasistencia

Seccidn - Repeticion para Reglas Crédito

e Esta opcién no aplica para Educacion Formal. En Idiomas y educacion permanente
se puede habilitar, ya que si es posible ver un curso varias veces en un mismo ciclo

lectivo.
Seccion - Info Adicional Curso

e Edicion Profesor: en este campo, viene definida por defecto, la opcion "sin opcion
inscripcion”.
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¢ Afadir Consen:en este campo, viene definida por defecto, la opcion "consen esp
no requerido™; en caso de requerir un permiso para la inscripcion se debe indicar
el tipo de consentimiento que requiere el estudiante para la inscripcion del catalogo.

e Condicion Académica Especial: este campo se diligencia siempre y cuando
aplique una condicidn especial para la inscripcién, en caso de que no aplique
ninguna condicidn, el campo no se diligencia.

e Grupo Curso Equivalente: este campo se diligencia si el curso pertenece a un
grupo de curso equivalente; si no aplica, el campo no se diligencia.

e Anular Consen: est campo tiene definido por defecto la opcion “consen esp no
requerido”; adicionalmente, se indicara un valor diferente en caso de que se

requiera un permiso especial para dar de baja al curso.
Seccidn - Atributos Curso

En esta seccidn puedes definir los atributos que son obligatorios para cada uno de los

Cursos.

e Atributo Curso: debes hacer clic en la lupa y seleccionar el atributo de curso
correspondiente al catalogo que se esta creando.

e Descripcion: una vez seleccionado el atributo curso en el campo anterior, el
sistema trae la descripciéon por defecto.

e Valor Atributo Curso: haz clic en la lupa y selecciona el valor atributo
correspondiente al catalogo que se esta creando.

e Descripcion: una vez seleccionado el valor atributo curso en el campo anterior, el
sistema trae la descripcion por defecto.

e si requieres definir mas de un atributo curso, haz clic en el botdn (+), para que el

sistema habilite un nuevo campo en el cual ingresar la informacion.

Seccioén - Temas Curso

e |ID Tema Curso: el sistema asigna el consecutivo por defecto al momento de
ingresar los temas del curso.
e La sesién Temas Curso solo se diligencia en programacion académica cuando se

va evaluar el curso por temas. Por tanto, estos campos no se deben diligenciar.
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Datos de Catalogo Ofertas Componentas Interfaz de GL Otros Datos Grupo Categoria Actividad Datos adicionales
ID Curso 155735
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (¢ Ultimo
“Fecha Efectiva|01/01/1900 |5 *Estado[Acvo _____~| Oferta Curso 1de +[=]
*Descripecion | CURSO MODULAR: GREEN BELT 14 270010
Nombre Largo Curso|CURSO MODULAR: GREEN BELT (CERTIFICACION GREEN BELT)
i
Descripcion Larga| CURSO MODULAR: GREEN BELT (CERTIFICACION GREEN BELT) ¥
p
Unidades/Horas/Rete Curso
Min Unidades 1,00 [JUlt Curso Multiciclo
Méx Unidades 1,00 “Tp Cale Carga Uni Inscripcion [ Unidades Reales w
Unidades Progreso Académico 1,00 Recuento Curso 1,00
UMES 0,00 Total Horas Curso| 48,00
Calificacién Curso
*Sistema Calif| Aprobs - Reprobd M| “Impresién Lista Calif| Componente v
Componente Calificado: Clase Umbral Pérdida Inasistencia|  20,00|%
Repeticion para Reglas Crédito
[ Repetir Crédito Total Uni Permitidas 1,00
Varias Inscr Ciclo Lectivo Total Repeticiones Permitidas| 1
Info Adicional Curso
*Edicién Profesor| Sin Opcién Inscripcion v]
*Afiadir Consen| Consen Esp No Requerido v] “Anular Consen| Consen Esp No Requerido v
Condicién Académica Especial Q,
Grupo Curso Equivalente Q
Atributos Curso Personalizar | Buscar | (2 | E‘ Primero (4 1-4ded » Ultimo
*Atributo Curso  Descripcion *Valor Atributo Curso Descripcion
D0 |@  Idiema ESPANOL Q Espariol [+ | =
INTE Q\ Intensidad semanal DEFECTO Q Intensidad por Defecto + =
METO Q Metodologia CURSOMODUL Q EP - Curso Modular + =]
TIPC  |@  Tipo de curso ABIERTO Q Abierto = =
(O Sustituir ID Vinculo Tema
Temas Curso Personalizar | Buscar | (2] | E‘ Primero (4 1de1 (» Ultimo
Descripcion Repetir p/Crédito EJ
*IDTema . i - i . S 1D Vinculo
e Descripcion Descripcion Corta Descripcion Formal Tema
- # =
ﬂ—_'l Guardar | ||4“ Volver a Buscar & Aradir | | 21 ActzlVisualizar | |_;_I Incluir Historial | Corregir Historial
Datos de Catélogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Otros Datos | Grupo Categorfa Actividad | Datos adicionales

Pestafia Ofertas
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Seccion - OfertaCurso

e N° Oferta Curso: La oferta curso debe ser un consecutivo, que depende de la
creacion de nuevas ofertas del curso por parte de una organizacion diferente, un
grado diferente o asociada la oferta a una materia distinta.

e Para Educacion Formal se debe tener unasola oferta por curso.

e Institucion Académica: en este campo se indica la institucion ala cual corresponde
el catélogo, en este caso, siempre es EAFIT.

e Selecciona el Grupo Académico que corresponda para el catalogo que se esta
parametrizando.

e Seleccionala Materia que corresponda.

e Campus: hazclic en lalupay selecciona la opcién que corresponda a la ubicacion
de laoferta, la cual debe estar parametrizada desde institucion, grupos académicos.
Ya debe estar asociadaal centro de costos correspondiente.

e Organizacion Académica: en este campo se asocia el departamento o unidad
académica que oferta el curso

e Grado Académico: en este campo se selecciona el grado académico para el cual
se oferta el curso.

e En elcampo Oferta Habitual Curso se seleccionala opcién que sea mas genérica
para ese curso.

e Este campo es informativo. La oferta habitual es el lapso de tiempo en que se dictan
los cursos: mensual, quincenal, bimestral, semestral, trimestral, etc.

e Grupo Matricula: este campo no aplica para el catdlogo, dado que es una
parametrizacion financiera. Por tanto, se deja en blanco.

e Regla Datos Clase Dinamica: este campo no se diligencia.

e Permitir Inscripcion E/S: esta opcion no se activa dado que no aplica para la
creacion de los catélogos.

e El campo N° Catalogo es Gnico y se define para identificar un catalogo segun los
cbdigos alfanuméricos de cada grado académico. Es importante aclarar que el
namero de catalogo se compone de 10 caracteres de los cuales los 4 primeros
deben ser numéricosy estan basados en la estructura definida de andlisis y alcance.

e EI campo Curso Aprobado debe estar en estado Aprobado para que se pueda

programar.
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e Permitir Programacion Curso: esta opcidn se marca para que se pueda ingresar
la programacion académica.

e Curso Solo Examen: esta opcién se usa para preparatorios, cuando el alumno
presenta un examen. No debe marcarse.

e Impresion de catalogo: esta opcion se marca para que, al momento de generar el
informe del catalogo, se muestre mas informacion.

e Imprimir profesor en programacion: esta opcién se marca para que se muestre
la informacion del catélogo en el reporte de programacion de clases.

e Imprimir programa esta opcion se marca para que se muestre la informacion del
programa al momento de generar el reporte.

e Renov Prog Ciclo Lectivo esta opcioén se utiliza para habilitar la prioridad de copia
de la oferta, por tanto, si debe marcarse.

e Usar Calificacion Confidencial: esta opcion se usa para que, cuando el profesor
realice la calificacion, no muestre el nombre de los estudiantes, pero si el ID. No
debe marcarse.

e Interfaz GL obligatoria esta opcién no se marca porque para los catalogos no se
utiliza GL.

e Compartir: esta opcién no se marca, dado que solo aplica cuando se van a

compartir gastos con mas de una organizacion académica.
Sub Seccion - Grupo Condicion Inscripcion

e Grupo Condiciones Acad: se debe dar clic en la lupa y seleccionar el grupo de
condiciones académicas que tendra el catalogo; es decir, las condiciones que debe
cumplir un estudiante para poder inscribir la clase que corresponde a este curso.
Este campo aplica para los catalogos que tienen Prerrequisitos o Correquisitos,
independiente del grado académico.

Sub Seccién — Taxonomia

Caodigo CIP: se refiere a la codificacion definida desde el Ministerio de Educacién unida a
nacleos de conocimiento. Si no existe se debe crear, por tanto, selecciona el cédigo CIP
que aplica a la asignatura. Este se va a usar para relacionar el curso con el programa.

Codigo HEGIS: Ingresar codigo HEGIS segun aplique.
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W Oferta Curso
Institucion Académica
Grupo Académico
Materia

Campus

Organizacian Académica
Grado Académico

Oferta Habitual Curso
Grupo Matricula

Regla Datos Clase Dinamica

1
EAFIT Universidad EAFIT
E-ADM Escuels de Adminisiracian
14 Sin clasificar
MEDEL Medellin
210135 Depto de Contaduria Pdblica
PREG Pregrado
Semesire

Permitir Inscripcion E/S

Datos de Catslogo Ofertas Componentes nterfaz de GL Ctros Datos Grupo Categoria Actividad Catos adicionz'es
ID Curso 140039
Buscar | Ver Todo Primero 1ded b Ultimo
Fecha Efectiva 01/01/1900 Estado Actvo
Descripcion COMTROL GEREMNCIAL
Oferta Curso Buscar | Ver Todo Primero (4 1det » Ultimo

N® Catdloge COO007 14

Curso Aprobado Aprobado

Permitir Programacion Curso

Curso $olo Examen

Impresion Catalogo
Imprimir Profesor en Prog
Imprimir Programa
Renov Prog Ciclo Lectivo
Usar Calif Confidencial
Interfaz GL Obligatoria
Compartir

Grupo Condicidn Inscripcion
Grupo Condiciones Acad

Descripecion Larga

Taxonomia
Codigo CIP
Codiga HEGIS
Guardar 2M Volver a Buscar | | ] Motificar J ActEMisuslizar | | pl Incluir Historial

- Comegar Historial

Pestafia Componentes

Secciéon - Componente Curso

e Componente Curso: Se define Clase por defecto y como componente principal,

siempre y cuando no haya otros componentes asociados, tales como: laboratorio,

trabajo de campo, etc.

e Horas c/profesor: en este campo se ingresa la informacién del total de las horas

contacto del profesor con el estudiante.

e Ingresaelnimero maximo de participantes por grupo en el campo Tamarfio Seccidn

P/Def.

e Ingresa el numero de horas semanales de clase o la intensidad semanal mas

general que aplique en el campo Horas Carga Trabj.
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e En elcampo Horas Carga Trabajo E/S. no se debe ingresar ningin valor.

e Examenfinal: Selecciona"Si" siaplica examen final para este catalogo. Solo aplica
para ldiomas. Educacién Formal y Educacién Permanente tiene programacion de
examenes diferente.

e En caso de que selecciones "si", el sistema habilita el campo Espacio Asientos
Examen que por defecto siempre sera"1".

e En los campos Proveedor para Identificacié y Tipo Archivo LMS no debes
seleccionar ningun valor.

e Crear auto: Esta opcion se marca siempre y cuando el curso tenga mas de un
componente asignado; por tanto, si el curso tiene un solo componente no se debe
marcar.

e Componente calif: esta opcidn siempre debe estar marcada.

e Componente principal: debes marcar uno de los componentes como principal.

¢ Componente Opcional: esta opcion esta inhabilitada por el sistema, por tanto, no
se marca.

e Generar asistencia Clase: esta opcion siempre debe estar marcada para que
permita generar la lista de asistencia.

e Ingresa el valor Total Horas Curso por Ciclo, de acuerdo con la intensidad horaria
del curso.

e Boton Aniadir Tasa: este campo no aplica para Epik.
Sub seccidn - Asistencia Curso

¢ Indica el Modo Ensefianza segun corresponda Virtual, presencial o telepresencia.

e Tipo Asistencia: indica el valor "clase" parael manejo de asistencia.

e Usar presente: esta opcion se usa para que la lista se genere con la marcacion de
asistencia por defecto, de manera que solo se debera modificar para aquellos que
no asistieron o que tienen alguna condicién de llegada tarde y/o salida temprano.

e Seleccionar la opcién Usar motivo, sise quiere registrar motivo cuando hay una
falta de asistencia.

e Seleccionar la opcion Usar tarde: para marcar llegadas tarde.

¢ Ingresa el porcentaje % Desc Tarde que aplica en el sistema, cuando el docente

marca llegadas tarde.
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e Seleccionar la opcion Usar sale antes, para marcar salidas temprano.

¢ Ingresa el porcentaje % Desc Salir Antes que aplica en el sistema, cuando el
docente marca salida antes.

e Seleccionar la opcion Usar minutos contacto, para contabilizar tiempo de contacto
en clase.

e Selecciona la opcion Usar Hora Inicio/Fin, sise desea mostrar hora inicio y hora
fin de la clase.

e La opcion Modificar Fecha/Hora Plantillano se debe activar, dado que se debe
haber definido la prioridad de aulas por curso.

Sub seccidn - Caracteristicas Aula Requeridas

e Caracteristicas de aula: hazclic en la Lupay selecciona la caracteristica de aula
en la cual se podra dictar el curso.

e Ingresa la cantidad de aulas que se requieren en el campo Cantidad
Caracteristicas Aula, por defecto es 1.

e Haz Clic en el botén Guardar.
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Datos de Catdlogo Ofertas Componentes Interfaz de GL Otros Diatos Grupo Categoria Actividad Dstos adicionsies

ID Curso {40083

Busear | Ver Tado Primero 1de1 + Utimo
Oferta Curso 1de1
Fecha Efectiva o1/01/1000 Estade Actve
14 Cooo07
Descripcion CONTROL GERENCIAL
Componente Curso Buscar | Ver Todo Primero 4 1det » Ultimo
Componente Curso Clase Creacion Auto
Horas o/Profesor Componente Calif
Tamario Seccion plDef 30 Componente Principal
Horas Carga Trabajo Componente Opcional
Horas Carga Trabajo E/S Generar Asistencia Clase
Examen Final Si
Espacio Asientos Examen 1 Total Horas Curso por Ciclo 60,0
Proveedor para Identificacion
Tipo Archive LMS =
Asistencia Curso Busear | Ver Todo Primere 4 1ded b Uliime
Modo Ensefianza P Presencia
Tipo Asistencia Clase

Usar Presente Usar Minutos Contacto Modificar Fecha/Hora Plantilla
Usar Motive Usar Hora Inicio/Fin
Usar Tarde % Desc Tarde
Usar Sale Antes % Desc Salir Antes

Caracteristicas Aula Requeridas Personalizar | Buscar | (2| & Primero 4 1ded b Ulimo

Caracteristicas Aula Descripcion Cantidad Caracteristicas Aula

02 Aula normal 1

Guardar | |@* Violver a Buscar | | =] Motificar P | |_ pl Incluir Histodial " Comregir Historial

Pestafa Interfaz de GL

Esta pestafia no se diligencia, pues solo se llena cuando se realiza una interfaz contable
por el estandar.
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EAFIT, Ep

Datos de Catalogo Cfertas Componentes Otros Datos Grupo Categoria Actividad Datos adicionzles
ID Curso 140088
Buscar | VerTodo  Primero 1de1 b Ulimo
Fecha Efectiva 01/01/1900 Estado Actvo
Deseripcion CONTROL GEREMCIAL
Oferta Curso Buscar | ver Toda Primero 1ded Ultime
N° Oferta Curso 1 Ingresos de Tipo ltem
Claves Contables Cancelacidn
Asientos Buscar Frimero 1de1 (b Uliimo
Ciclo Sesion
Asiento 2B Calendario
Cargo/Abono Pct GL
Prioridad 000 Importe Prioridad coF
Limite Cuenta Diferir Ingresos Hasta
Claves Contables Asientos Organizacién Dinamica Claves Contables Diferidas Org Dinamica Diferida
56062630 369026 90 %
Guardar ' Volver 2 Buscar | | =] Mofificar £ | | ul Incluir Historial Comegr Hiatoral

Datos de Catilogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Ciros Datos | Grupe Categoriz Actvidad | Datos adicionales

Pestafia Otros Datos

Estas opciones se marcan segun las necesidades de los catalogos de Educacion Formal.

UNIVERSIDAD

Datos de Catalogo Crfertas Componentes nterfaz de GL Otros Datos Grupo Categoria Actividad
ID Curso 1400280
Buscar | Ver Todo
Fecha Efectiva 01/01/1900 Estado Actvo

Descripcion COMTROL GEREMCIAL

Otros Datos

Curso Cancelable Curso Metodologia del Aprendiz Aplica Tasa de Curso

Curso Suficientable Curso Apoyo Académico

Curso de CE Incluir HNota Media

Primero

DOatos adicionales

1dei b Ultimao

Guardar I Volver a Buscar | | =] Motificar | |_~_ ActzVisualizar ncluir Histonal

Comegir Historial

Datos de Catalogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Otros Datos | Grupo Categorna Actividad | Datos adicionales

Pestafia Grupo Categoria Actividad
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e Ingresaala pestafia Grupo Categoria Actividad.

e Haz clic en la lupa del campo Grupo Categoria Actividad.

e El sistematrae lalista de los grupos de categoria actividad.

e Selecciona el cédigo del Grupo Categoria Actividad correspondiente.

e Seleccionar la Fecha Proceso correspondiente a la fecha del Grupo Categoria
Actividad creado.

e Haz clic en el Botén Sincronizar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

4] | ofertss || Companentzs nterfaz de GL Otros Datos I Grupo Categoria Actividad I D

ID Curso 140080 COMTROL GEREMCIAL

Grupo categona actividad CALIFUNICA Calificacion Unica
Fecha Proceso 01/01/1800
Guardar | 4 Wolver 3 Buscar | | | Motificar | | 4  ActzNVisuslizar | | ol Incluir Historial . Comegir Historial

Datos de Catdlogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Otros Datos | Grupo Categoria Adfividad | Datos adicionales

Pestafia Datos Adicionales.

¢ Ingresa ala pestafia Datos Adicionales.

e Selecciona el Cédigo CINE detallado que corresponde al catalogo que se esta
creando.

e Ingresa el Total de horas semanales correspondientes al curso

e Ingresa el Total de horas acompafiamiento que tendra el docente con el
estudiante. En el campo anterior se definen las horas semanales totales del curso,
y aqui las horas de acompafamiento del docente asignado.

e Ingresa el Total de horas de tutoria que podra brindar el docente en tiempo de
extra clase.

e Ingresa el Total horas trabajo indepen que tendrd que realizar el estudiante
respecto ala clase.

e Ingresalas Observaciones correspondientes.
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EAFIT

] Componentes Interfaz de GL Otros Datos Grupo Categoria Actividad Datos adicionales

1D Curso 140058 CONTROL GERENCIAL

Detalles del curso Buscar | Ver Todo Primero 1de1 b Ulimo

Fecha Efectiva 01/01/1800

Codigo CINE detallado 11 Programas y certificaciones basicas
Total de horas G000 Total de horas acompafiamientos 50,00
Total de horas de tutoria 4,00 Total horas trabajo indepen. 400

Observaciones

P

Guardar @ violver a Buscar | | =] Motificar | | &1  Actziisualizar | |_ gl Incluir Histonal . Comegir Historial

Datos de Catdlogo | Ofertas | Componentes | Interfaz de GL | Otros Datos | Grupo Categoria Actividad | Datos adicionales

¢ COMO CONSULTAR LA DISPONIBILIDAD DEL DOCENTE?

En caso de que el sistema presente inconvenientes a la hora de asignar a un profesor, se

consulta su asignacion horaria en la funcionalidad “Disponibilidad docente”.

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestién Curricular > Disponibilidad Docente >
Disponibilidad Docente
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i Mend Bisqueda:

B Autoservicio
Menii 0 Evaluacion Docente e (o~ Menu Principal
Busear [ Notificaciones EAFIT ] EA_GRUPONAV_JES
01 Comunidad del Campus =] Grupo de navegacién JEs
Mis Favoriios | ) gejaceion de Alumnos
Autoservicio L
Evaluacion Dod —  Admision de Alumnos
Mofificaciones § =3  Registros e Inscripciones
Comunidad del| [ Gestion Curricular . - L valuacion Docente
Seleccién de Al Ayuda Financiera 4 Condiciones de Inscripcion E':dJ'C-CE evaluacion docente para Ia |
Admision de Al : 0 Secciones Combinadas fomeizna.
Reaist sl = Finanzas del Alumr L. Def
£gIsiros & Ins . . .| & Fechas Dinamicas
Gestion Curric] = Orientacidon Acadén B Dalos deLoce Evant
. .. . atos de Locales y Eventos
Ayuda Financig [0 Gestion de Contrib Listas do CI Y
i | = istas de Clase i
Finanzas ldel Al 0 Paquete Integraci : . . elen.::cmn de Alumnos
Orientacion Ac . ) 3 Listas de Asistencia Ermite mantener datos de alumnos pol
i - Definicidn de ObJ et formacidn da seleccionadaores, consul
Gestion de Cor s O Calificaciones bemés de cargar resultades :
F‘EquEtE ||'|te‘gr I_I DEﬁI’IICI{JI'I de SACF . eMas de cargar I:E:J 3005 02 SXame
[0 Cuaderno de Evaluacian Mantenimiento Alumnos P
Definicion de O [ Componsentes de E - Datos de Prof Tut Asignacion de Seleccionadores
icid . atos de Profesores y Tutores s Alumnos Potenciales
Definicion de 3 & Localizacién . - ¥ e Frsl..cscc umngs Potenciales
Componentes £ Documentacian 1 Sistemas de Gestion Académica FE=
Localizaciun.' . U de Trabai (=) Registru Elementas. Aradémirnq estion Curricular
Eolf-umden'fmsr I:Staﬁ, ° TH% | o) Gestion de Activida| | Calendario Disp Horaria .
Islas de Iraba L " T
o S Diagnésticos de Ap i | Disponibilidad Docente
Diagnésticos d . [ Busgueda Clase Fl
Gostor de Art L Gestor de Arboles B BisaFid Cal
E510r de ~Aroo| . LIS Uida en ‘als
Herramientas d = Herramientas de In . . L - res
P L1 Disponibilidad Docente
PeopleTools PeopleTools
Data Models - | a %Orientacidn Académica
~vh @il % Permite definir reglas de auditoria de tif

Busca al profesor para validar su disponibilidad y, de esta manera, ajustar la programacion
en el caso de que sea necesario.

UNIVERSIDAD

EAFIT EEERETEE R oo 2onece

Disponibilidad Docente

Infroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blance p/ebtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Blsqueda

Institucion Académica:| Comienza por v

Q
Grado Académico Q,
Ciclo Q
ID Empleado: Q
Nombre Vislz
[ incluir Historial Corregir Historial ] Mayis/Minis
| Buscar | | Bomar | Busgueda Basica |2 Guardar Criterios Busqueda
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e Institucion Académica: hazclic en lalupay elige EAFIT como institucion.

e Grado Académico: haz clic en la lupa y elige el grado académico en el cual el
docente tendra disponibilidad horaria.

e Ciclo: haz clic en la lupa y elige el ciclo en el cual se ingresa la disponibilidad
docente.

e |ID Empleado: en este campo se ingresa el Id del docente, en caso de no saberlo,
haz clic en lalupay seleccionalo.

e Haz clic en el botén Buscar.

e EIl sistema mostrard la pagina con los campos a diligenciar en la pestafia
"Disponibilidad del Docente™

e Fecha efectiva: en este campo se indica la fecha efectiva a partir de la cual se rige
la disponibilidad del docente

e Estado inicial: hazclic en la lista desplegable y selecciona el estado en el cual se
encuentra la disponibilidad docente:

¢ "lInicial" - para plantear inicialmente la disponibilidad del docente.

e "Aprobado" - Para dar como aprobada la disponibilidad ingresada.

e Fechainicial: hazclic en el calendario y selecciona la fecha en la cual el profesor
podra empezar a dictar clases.

e Fecha Final: haz clic en el calendario y selecciona la fecha final en la cual el
profesor termina de dictar clases.

e Ultima Actualizacion: el sistema muestra el usuario de la persona que ingreso la

Gltima actualizacion de la disponibilidad docente.
Seccion - Disponibilidad por dias

e Hora Inicio Clase: en este campo se debe indicar la hora en la cual el docente
cuenta con disponibilidad para iniciar las clases.

e Hora Fin Clase: en este campo se debe indicar la hora en la cual finaliza la
disponibilidad del docente para dar clase.

e Debes marcar los dias de la semana (Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, viernes,
Sabado, domingo) en los cuales el docente tenga disponibilidad paradictar clase.

e Haz clic en el signo mas (+), si requieres ingresar un nuevo registro de horario y
dias en los cuales el docente tiene disponibilidad para dictar clase.
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Seccion - Disponibilidad por Ubicacion

e Campus: haz clic en la lupa y selecciona el campus en el cual el profesor esta

disponible.

e Descripcion: unavezelegido el campus en el campo anterior (campus), el sistema
indica la descripcion por defecto.

e Ubicacion: hazclic enlalupay seleccionala ubicacion en la cual el docente dictara

clases, en caso de que sea profesor de pregrado, est4 siempre sera “Poblado".

e Descripcion: una vez elegido el campus en el campo anterior (Ubicacion), el
sistema indica la descripcion por defecto.

e Prioridad: ingresa en numero la prioridad que tiene la disponibilidad indicada.
Seccion - Tipo de Asignacion

e Tipo de asignacion: hazclic en la lupay selecciona el tipo de asignacién requerida

para el docente.

e El sistema trae la descripcion del tipo de asignacién y las horas semanales

Seccion - Atributos de Curso

e Atributo de curso: hazclic en lalupay selecciona el atributo curso del docente.

e Descripcion: una vez elegido el atributo curso en el campo anterior, el sistema
indica la descripcion por defecto.

e Valor atributo de curso: hazclic en la lupay selecciona el valor atributo de curso
de acuerdo con el atributo antes seleccionado o valores asociados.

e Descripcion: una vez elegido el valor atributo de curso en el campo anterior, €l
sistema indica la descripcion por defecto.

e En caso de que realices alguna modificacion, haz clic en el boton Guardar.
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EAFIT Bisqueda Avarzada
SAFTY,

I Disponibilidad del Docente I
Institucion Académica: EAFT Universidad EAFIT
Grado Académico: EDCO Educacidn Continua
Ciclo: 2029 Periodo anual 2020
ID Empleado: 1000030075 ALEJANDRO AGUDELD PENAGOS
Busear | Ver Todo Primero 4 1ded b Uimo
+. b |
*Fecha Efectiva: |P3082020 | *Estado:
*Fecha Inicial: | 91/05/2020 | Uitima Actualizacisn: tis_apena
*Fecha Final: 211202020 &
Disponibilidad por dias Personalizar | Buscar | 2] & Primero 4 1de1 b Ulimo
*Haora Inicio Clase *Hora Fin Clase Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes  Sabade  Domingo
1 [5:008M 10:00PM O ¥ | =
Disponibilidad por Ubicacion JEI] =] Primero 4 1de1 b Ulimo
*Campus Descripcian * Ubicacion Descripcian *Prioridad
1| MEDEL [ Medellin POBLADC 3y Poblado 1 +| [=]
Tipo de Asignacion e = Primero 4 1de1 b Ulimo
=Tipo Asignacion Descripcion Horas Semanal
1|DDN L Docencia normnal 40,00
Atributos de Curso e = Primero (4 1ded (b Ulimo
* Atributo Curso Descripcion *Walor Atribute Curse Descripcion
1|INTE 3, Intensidad semanal INMERS 40H a +| (=]
i) Guardar | | Volver a Busear | | =] MNotificar | | & Afadir | |,'_ ActzMisualizar | |_ wl Incluir Histosial " Comregir Historial

¢ COMO CREAR SECCIONES COMBINADAS?

Dentrolos ajustes alaprogramacion es posible que se requiera ofertardos clases diferentes
pero que seran dictadas por un unico profesor en un Unico horario. En estos casos puedes
usar la funcionalidad “Tabla de secciones combinadas” para asociar las clasesy evitar

una validacién de cruce de horarios y de pagos dobles en la némina del profesor.

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Secciones Combinadas > Tabla de

Secciones Combinadas.
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L Menu Busgueda:

= Autoservicio
Cvi iibilid .
1=pomIbEM O Evaluacion Docente
o £y - iones EAFIT
Institucicn Ad Motificaciones EAFI
J Comunidad del Campus
Grado Acadé .
J Seleccion de Alumnos
Cicla: - Admision de Alumnos
ID Empleado] = Registros e Inscripciones == A Tt
[0 Gesfion Curricular | = Catalogo de Cursos r | \ver Todo Primero (4 14
j Ayuda Financiera [ Programa de Clases
*Fecha Eff [ Finanzas del Alumn| =  Arrasire de Datos Cumiculares | ]
_ B 1@ e L I
sFecha il &2 Orientacian Acadén Condicicnes de Inscripcion
. . = ; ind = Tabla de Secciones Cnmbinadasl
L Gesfion de Contriby Secciones Combing !
*Fecha Fin . = Dinami Seleccion Secciones Combinadas
[l Paquete Integraciaq —  Fechas Dinamicas
. . : \ = Asociar Secciones Combinadas
DISp-CII'I1 1 Definicién de ObjelY —  Datos de Locales y * i = 1]
* iy - = . o.c = o i Licdoe oo Tlonn | Micrmoc Bahade Dirririm,

Epik — Universidad EAFIT

El sistema presenta la opcion Buscar un Valor. Los criterios de busqueda para realizar la
consulta o creacion de una seccidén combinada son Institucion Académica, Ciclo, Sesion.

Digita o selecciona la Institucion Académica, en este caso, EAFIT.

Selecciona el Ciclo y hazclic en el botdn buscar paracrear la seccién combinada y
la sesion.

El sistema presenta la informacion Institucion Académica, Ciclo y Sesion.

Al dar clic en Buscar, el sistema lleva a Tabla de secciones Combinadas.

ID Secciones Combinadas: el sistema por defecto asigna un consecutivo.
Descripcion y Descripcion Corta: Ingresa la descripcion de las clases (se sugiere
gue la descripcién sean los cursos a unir) y hazclic en el boton Guardar.

Utiliza los botones (+) o (-) para crear secciones combinadas en el mismo ciclo y
sesion.

Luegodedarclic enel boton Guardar, el sistema presenta elenlace Ver Secciones
Combinadas.
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Tabla de Secciones Combinadas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores
Buscar un Valor

Criterios de Basqueda

Institucion Académica: EAFIT Q
Ciclo: 2129
Sesion: | = v || hud |

UNIVERSIDAD

EAFIT

Tabla Secciones Combinadas

Institucion Académica: Universidad EAFIT

Ciclo: Periodo anual 2021

Sesion: Sesion Curso Ordinaria

*ID Secciones

Combinadas *Descripcion *Descripcion Corta
Ver Secciones 1 1
] +| -
0001 | Combinadas 1+l 1=
5l Guardar | |u*' Volver a Buscar | | =] Notificar

Epik — Universidad EAFIT
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Seleccion Secciones Combinadas

Institucion Académica EAFIT

Ciclo 2129
Sesién ORD

Instructivo Programacién Académica EAFIT

Universidad EAFIT

Periodo anual 2021
Sesion Curso Ordinaria

@ Combinacion Permanente
[J Omitir Ed Prfs/Modelo Clase

Error al crear el vencimiento de la capacidad de reserva

ID Secciones Combinadas 0001 Clase 1170 y 1171

“Tipo Combinacién [ Varios Temas v

Capacidad Aula

Total

Capacidad Aula Solicitada Capacidad Inscripcion 0
Capacidad Lista Espera 0
Clases Vinculadas Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] ] L_li' Primero (4 1de1 (» Ulimo
Secciones Combinadas Descripcidn Clase Eﬂ
“N° Clase Materia  N°Catilogo  Seccion Estado aped Agf‘ Cﬁ"’scg TotInscr Caped Espr TotEspr  Gp Acad
Q 0 0 0 0 0 e

Ver Tabla Secciones Combinadas

1) Guardar |

o™ Volver a Buscar | | =] Notificar |

Haz clic en Seleccion Secciones Combinadas, con lo cual el sistema habilita la
informacién de las secciones Capacidad Aula y clases combinadas.

Combinacién Permanente: si se utilizé la funcionalidad de copia de programacion,
se puede utilizar la combinacion permanente para decirle al sistema que cuando
realice la copia de secciones, combine las clases creadas de acuerdo con la
definicion que se realiza. Este campo siempre se utiliza para conservar la seccién
combinada de las clases definidas.

Omitir Ed Prfs/Modelo Clase: Este campo no se utiliza.

Tipo Combinacion: selecciona Ambos, porque se van a unir dos o0 mas clases,

segun corresponda (los temas no aplican).

Seccioén - Capacidad Aula

Epik — Universidad EAFIT

Capacidad Aula Solicitada: en este campo se debe indicar la capacidad de
estudiantes que soporta el aula en la cual se van a ubicar las clases con sesion
combinada.

Capacidad Inscripcién: en este campo se debe indicar la capacidad de estudiantes
gue se pueden inscribir a las clases con sesién combinada.

Capacidad Lista Espera: en este campo se debe indicar la capacidad de
estudiantes que se puedeninscribir bajo lamodalidad de listade esperaalas clases

69
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con sesion combinada. Este campo se utiliza previa solicitud del Area (Admisiones
y Registro, Educacion Permanente e Idiomas).

Seccion - Clases Vinculadas

e El sistema presenta Clases Vinculadas la informacion de las clases a unir, de
acuerdo al ciclo y la sesion en que fueron programadas.

e Seleccionalaclasey utiliza los botones (+) o (-) paraadicionar otra clase a combinar
en esta seccion.

e El sistema presenta la informacién de cada clase: N° Catalogo, Descripcion, Capcd
Aula Sol, Capcd Inscr, Tot Inscr , Gp Acad; segun el catalogo y la programacién de
estas clases

e Haz clic en el boton Guardar.

¢, COMO SINCRONIZAR CURSOS?

En ocasiones las asignaturas deben ser modificadas cuando ya se tiene lista una
programacion de clases. En este caso se requiere ejecutar el proceso de “Sincronizacion

de cursos”, con el fin de actualizar las caracteristicas de la asignatura.

Ingresa a la ruta a la ruta: Mena Principal > Gestién Curricular > Arrastre de Datos

Curriculares > Sincronizacién de Cursos

-

UNIVERSIDAD

EAFIT Catalogo de Cursos

Programa de Clases
ul = Sincrenizacién de CGursos

Se ha producido un error que impide - _—
Secciones Combinadas

1 Listas de Asistencia

J  Calificaciones

U Cuadernc de Evaluacion

- Datos de Profesores y Tutores
Disponibilidad Docente

Afina la busqueda de acuerdo con el curso a sincronizar:

Epik — Universidad EAFIT 70
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Sincronizacion de C

Buscar un Valor

Ursos

Criterios de Busqueda
Institucidn Académica:  [=_ W | EAFIT ]
Ciclo: E 1951 a
Materia: E s |
M Catalogo:
Grado Academico: [= od| | il
Campus )
MN® Oferta Curso: E' w |
Descrpeion:
D Curse: <
Organizacién Académica: [ Comienza por ¥ |
[ MayiisiMinds
= .
| Buscar | | Borrar | Bisqueda Basica & Guardar Criterios Busgueda

Introduzica los datos que tenga y pulse Busear. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Al dar clic en buscar, aparece lainformacion, y se procede adar clicen elbotén Sincronizar

Cso.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Sincronizar Cso

ID Curso 137766
Institucion E4
Ciclo 1961
Materia 14
N° Catalogo ADOD03

Secciones Claze

CREATIVIDAD
Universidad EAFIT
20181

Sin clasificar

Estado
F Efva
F Inicio Cel Lvo:

Grado

Gp Acad

Personalizar | Buscar | £ | |__.;i

Activo
01/01/1200
01/01/2018
PREG Pregrado

E-A0M Esc-admon

Institucion Grado Ciclo  Sesion Eg;ggmim N* Clase Materia Catalogo Seccion  Descripcion
EAFIT PREG 1851 ORD E-A0K 1003 14 AD0O03 1 CREATIVIDAD
| n) Guardar | | |@h violver a Buscar | Anterior en Lista | 4 | Biguiente en Lista | | =] Motificar |

Primero | 4

Ultimg

1ded '»

niversidad EAFIT
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¢, COMO GENERAR UN REPORTE?

Si quieres generar un reporte puedes usar el Visor de Consultas. Para esto ingresa a la

ruta: Menu Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas.

Menu Bisqueda

- Evaluacion Docente
Meni 4 Comunidad del Campus 2 o Menu Principal
Buzcar 4 Registros e Inscripciones Evaluacion Docentd
[0 Gestidn Curricular Midulo de 2vahuacin g
Bvaluzeiin D24 1) pefinicién de SACR _ -
E:;:er::: :,:E: [ Heramientas de inl =2  Consultas - G.est-:ur de Consultas
Gesticn Curicd ) PeopleTools 1 BI Publisher - Wizor de Consultas
Deficiéndeq | Cambio de contras{ | Consola de Informg - Programacion de Consultas
Raramizntzzd || pgis Preferencias | Gestor de Informes | & Fermite definir e catalo
PeanleTools ) i ade:Ea de gestionar (3
Ii Perfil de Sistema Cat sos

Cambio de con o ]
Mis Preferencid = Mi Diccionario
Mi Perfil da Sis{ Mis Fuentes

paoe

Al ingresar en el campo comienza por puedes escribir el nombre del reporte que quieres

generar y hacer clic en Buscar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Visor de Consultas

ntreduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

“Buscar por [ Mombre Consults W | comienza por |

Buscar Susgueda Avanzada

¢, COMO PROGRAMAR NOTIFICACIONES?

Desde el sistema se cuenta con notificaciones que se podran programar con el fin de avisar
a los estudiantes inscritos en las clases acerca de las novedades que se presenten en la
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programacion, es decir, cambios en las fechas de inicio, aulas o profesores asignados.
Estas notificaciones podran ser activada en la funcionalidad “Notificaciones EAFIT”.

Para ello se debe ingresar a la ruta: Menu Principal > Notificaciones EAFIT.

Mg Menu Blsqueda

= Autoservicio
Mend I Evaluacion Docente £ o
Buscar: |  Mofificaciones E&FI| =  Alerta Perdida Inasistencia

1 Comunidad del Can | Confirmacién Procesc de Mar.
MisFaveritos | 0y gojeccisn de Alumr| L Documentos Pendientes
’I:::j::;:'jn 0 Admisién de Alumn _n Mot de Situacién Académica
Notficasonesd &)  Registros e Inscripd — Mofificacion Bajas Clase
Comumidad dzll ) Sestién Curricular | Mofificacion Aplos Saber Pro
Selecoion de Al [y Ayuda Financiera | Recordat fecha max dec pago
Admzdnde Al o o del Alumnl . Movedades de la clase
Z:;;TZ:HE ) Orientacién Acadén| —  Nefificacién Recordar Cita
&yuda Financid = Gestion de Contrib = Mot Vencimiento Documento
Finanzasdel 4] 1 Paguete Integracia] — Mot Calificacién Definitiva
Orientacién Ay 03 Definician de Objet] — Cumpl. Req. Acad. Plan de Pago
GesidndaCon - o o desacH L) Mot Conf Examen/Entrevista
Paguete Integr | .
Definiciénde =)  Componentes de E{ = Mot. Pago de Inscripcion
Definicidn de 3{ 4 Localizacion —| Mot Citas de Inscripeion
Componentes | Documentacién | Horario clase estudiantes
Locaizacién | £y |jstas de Trabajos | L  ABrob. Prog. Segunda Opcion
Sntc”w;"'f:zi;'r [0  Diagnésticos de Ap| |  Ofrecer Prog. Segunda Opcién
E:i-::::'lst:;: ; B Gestor de Arboles | = aniﬂcaciéf Pago Matricula

¢ COMO HACER LA SINCRONIZACION DE LA PROGRAMACION ACADEMICA?

Cuando se tenga la programacion académica definitiva en el sistema y dicha programacion
sea ajustada posterior a la carga de esta programacion y antes de la matricula, se deben
ejecutar los procesos de sincronizacion de datos, es decir, creacion, modificacion o

eliminacidn de la informacion de la programacioén académica en el sistema.

Es importante tener en cuenta que el proceso de Sincronizacién descrito a co ntinuacion
solo aplica para Educacion Formal.
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Importante: la ejecucion de esta actividad debe ser en horarios extremos, donde el
estudiante no se encuentre en el autoservicio, ya que si esta haciendo alguna consulta en

la Busqueda de clases esta sera incorrecta.

Pre- proceso Indexacion Cursos

Para ello debes ingresar a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Busq Fluida en
Catalogo Cursos > Preproceso Indexacion Cursos

Meni Blsqueda:

Mis Fuentes Mis Fuentes

O Autoservicio
Menii L Evaluacién Docente s (o~ Meni Principal
Buscar 3  Motificaciones EAFIT [ , Autoservicio
3 Comunidad del Cam pIJS &} Permite acceder 3 la informacion y actividal
i sutoservicio.
'b‘”mew',m 0  Admision de Alumnos Sulicitu
Evaluacion Dog . L. il
Nofificaciones | —  Feegistros e Inscripciones :
Comunidad deil ) Gestion Curricular | & Catdlogo de Cursos o Mas..
Admision de A [ Finanzas del Alumn =) Programa de Clases omunidad del Campus
Registros & Ins 3 Orientacion Acadén 3 Condiciones de |ﬂ5CI'i|J{Zi{3l1 Ermitz maniener cI:a1::n; generales de .:ers
i i ganizaciones, asi como |3 informacion 34
Gesfion Curricy icid ; 1 Cuademno de Evaluacion 0 ;
Finanzas del ol = Deefinicion de Objets : . es_z G
Orientacién Ac 2 Definicién de SACH & Busqueda Clase Fluida
Definicionde O 03 Localizacién O Hisq Fiuida en Caf | Indexacion Total de Cursos
Definicion de S|~ mactor de Arboles ] Gestor Indice Catdlogo Cursos
Localizacién . B | Preproceso Indexacion Cursos I
Gestor de Arbal = Herramientas de Informes : _ os 4
Herramientas d & F’enpleTools clase, ademas de gestionar |3 asisienca y
. calficaciones.
PeopleTools | | | Cambio de contrasefia Catd
Cambie deconl [ g Preferencias i .
Mis Preferenciy —, ) ) = poacn
3 Mas
Mi Perfil de Sis| — Wi Perfil de Sistema 3 Mas..
Mi Diccionario | 12 Mi Diccionario 1% Definicién de Objetos Comunes
1 %* Parmite definir |a instalacion y |as tablas pri
=l

sistama.

Tahlzs Bacirgs

Ingresa a la pestafia Afladir un Valor y digita en ID Control Ejecucién un nombre con el

gue vayas a ejecutar la funcionalidad, con letras o nimeros, pero sin dejar espacios.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Preproceso Indexacion Cursos

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Contral Ejecucion:| Pruebalnsioud

Afadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Selecciona la Accion Datos Catalogo Cursos, con el fin de que el estudiante consulte en

su autoservicio a través de la busqueda de clases:

- Anadir: permite afladir nuevos cursos a la programacion.

- Cambiar: permite actualizar cursos que ya existen en la programacion. Sin
embargo, en EAFIT no se usaran.

- Eliminar: permite eliminar cursos de la programaciéon. Ejemplo eliminar cursos que
ya no se oferta. Sin embargo, en EAFIT no se usaran.

- Sinc: para validar cursos que no estan en la tabla de cursos, pero si existen en la
programacion o viceversa. Cuando selecciones la sincronizacion debes usar la
consultaSSR_BC_INDX BY_EFFDT_SYNC. Sin embargo, en EAFIT no se usaran

Nota: Ten en cuenta que para la programacion solo se debe usar Afiadir.

En la opcidn Si Ya Existe Indexacion, si no existe una indexacion previa de cursos gque es
la sincronizacion de los cursos se debe seleccionar Accion a Cambiar, de lo contrario

seleccionar NO anadir.

En la seccion Seleccidn Integrantes, se debe seleccionar en la lista desplegable Herram
Selecciénla opcién PS Gestor de Consultas.

A continuacién, se activa la casilla de Nombre Consulta. Se pueden consultar las

siguientes:
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e SSR BC INDX BY_EFFDT: Catalogo de curso indexado por fecha efectiva.

e SSR BC INDX BY _EFFDT_CAREER: catalogo de curso indexada por grado
académico.

e SSR _BC _INDX BY_EFFDT_SYNC: Sincronizacion de catélogo de cursos por
fecha efectiva.

e SSR _BC _INDX BY_EFFDT_SUBJECT: Catalogo de curso indexado por materia.

Ten en cuenta que para la programaciébn la consulta a utllizar es
SSR_BC_INDX_BY_EFFDT.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Preproceso Indexacion Cursos

ID Control Pruebalnsiruc Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucion:
|A ccién Datos Catélogo Cursos @ Apadir O Cambiar O Eliminar Sincr |

Si Ya Existe Indexacion

| Si Ya Existe Indexacion (O Accién a Cambiar ® No Afiadir |

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Seleccion

Nombre Consulta

Archivo Externo
Motor Ecuaciones

il Guardar | | =] Mofificar PS Gestor de Consulias | 5% Afiadir | |_g Actz/Visualizar

Al ingresar la consulta se activan los botones:

Editar Valores Val: aqui se relaciona la fecha efectiva a partir de la cual se va a realizar la
sincronizacion (De Fecha Efectiva, fecha inicio de la sincronizacion a A fecha Efectiva,
que es la fecha fin de la misma).
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Preproceso Indexacion Cursos

ID Contrel Pruebalnstruc Gestor Informes IMoniter Procesos

Ejecucion:

Accién Datos Catilogo Curses @ Afadir O Cambiar ) Eliminar Sincr
Si Ya Existe Indexacion

Si Ya Existe Indexacion @ aAccign a Cambiar ) No Anadir

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Seleccidn|PS Ge
Nombre Consulta 35FR_E

Valores Consulta

De Fecha Efectiva: || Bl 5
A Fecha Efecliva = -—
|l“'-i] Guardar | |H Motificar | | Aceptar || Cancelar | 3

J—'

En caso de no conocer la consulta se puede dar clic en el vinculo Inicio Gestor de
Consultas, para que el sistema realice la busqueda correspondiente, en una pestafa
alterna.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

IGestor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje les campos en blance para cbtener fodos los valores

Buscar una Consulta | Grear Nueva Consulta

*Buscar por [Nombre Consulta o comienza por
Blsqueda Avanzada

Epik — Universidad EAFIT 77



UNIVERSIDAD

Instructivo Programaciéon Académica EAF'T E a k

El vinculo Vista PreviaResultados Selec, muestra la informacion de los cursos que han
sido modificados antes de la ejecucion del proceso.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Vista Previa Resultados Seleccion
Vaolver
ID Curso N® Oferta F Efva Materia Cataloge Grd Curso Accion Institucion
1 690039 1 08/03/2021 X
2 G90039% 1 08/03/2021 14 690039 ALTD X EAFIT
3 690040 1 08/03/2021 14 620040 ALTD X EAFIT
4 BI0040 1 03/03/2021 X
| Walver |

Posterior al ingreso de esta informacién, haz clic en Ejec, para ejecutar el proceso.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos
ID Usuario id_ndelgad4 ID Contrel Ejecucién Pruebalnstruc
Nombre Servidor] “ | Fecha Ejec|09/03/2021 =1
Recurrencia ol Hora Ejec|9:47:464M Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q

Lista Procesos

Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion

Indexacién Catalego Cursos SSR_BC_INDX Motor de Aplicacion  [Web w | [THT | Distribucion
| Aceptar | | Cancelar |
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Luego, hazclic en Aceptar.

En Monitor de procesos puedes verificar que el estado sea Correctoy Enviado.

Afiadira v

Mueva Ventana | Person

Preproceso Indexacion Cursos

1D Control Prusbalnstruc Gestor Informes |ru1c-n itor Procesos |

Ejecucidn:

Accidn Datos Catilogo Cursos () ARadir ) cambiar ) Eliminar Sincr

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Selecci6n| PS5 Gestor de Consultas d Editar Valores Val
Nombre Consulta| SSR_BC._INDX_BY_EFFDT Q Inicio Gestor de Consultas Vista Previa Resullados Selec
& Guardar | |5 Volver a Buscar | | =] Motificar ActziVisualizar

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuario|id_ndelgadd  |Q Tipo | v | [Ditimo v 1| [Dias v

Servidorl:l Nombre Q Instancia Orig Instancia

Dest

Estado Ejecljl Estado Distribucion :I Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | (7] | G Primero 4 1ded » Utimo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec E_sta\_:lu = Detalles
istribucion
5091564 Motor de Aplicacion SSR_BC_INDX id_ndelgad4 09/03/2021 9:47-46AM PST Detalles

Volver a Preproceso Indexacion Cursos
il Guardar | | =] Mofificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

En Detalles, hazclic en Registro/Rastreo, para ver el estado del mismo.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalle Proceso
Proceso
Instancia 5031564 Tipo Motor de Aplicacion
Nombre SSR_BC_INDX Descripcion Indexacion Catalogo Cursos
Estado Ejec Correcto Estado Distribucién Enviado
Ejec Actz Proceso
ID Control Ejecucion Pruebalnstruc Retener Peticidn
Ubicacion Servidor Cola
) B Cancelar Peticidn
Servidor PSUNX - .
iminar Peticion
Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Peticidn
Fecha/Hora Acciones
F/H Creacion Peticion 09/03/2021 9:43:18AM PST Parametros Transferir
Ejecutar Después de 09/03/2021 9:47:46AM PST Reg Mensajes Ver Bloqueos
Inicio Proceso 0%03/2021 9:45.48AM PST Tiempos Batch
Fin Proceso 09/03/2021 9:49:03AM PST
Aceptar | | Cancelar

UNIVERSIDAD

Registro/Rastreo
Informe
ID Informe 6170487 Instancia Proceso 3091364
Nombre S3R_BC_|NDX Tipo Proceso Application Enging

Estado Ejec Correcto

Indexacion Catilogo Curzos
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucidn PSUNX Fecha Vencimiento | 16/03:

Lista Archivos

Nombre Tamafio Archivo

Fecha'Hora Creacion

(bytes)
= L BC_| | stdouf 918 0970372021 9:49:03 758772AM PST
Distribuir a
Tipo |D Distribucion #|D Distribueion
Usuario id_ndelgad4
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Indexacion Total de Cursos.

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Busq Fluida en Catalogo Cursos >
Indexacion Total de Cursos.

Menu Busqueda:

Cambio de con
Mi= Preferenci3
i Perfil de Sis
i Diccionario

Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario

L

O Autoservicio
Menii 0 Evaluacidn Docente S o Men
Buscar, 0 Motificaciones EAFIT [
0 Comunidad del Campus é%i
A”tm&m,m 00 Admisidn de Alumnos
Evaluacion Dog . L.
Mofificaciones | —  egistros e Inscripciones :
Comunidad dell 0 Gestion Curricular | & Catdlogo de Cursos %
admision de A{ 1 Finanzas del Alumd &) Programa de Clases Ra
RegistroseIns| =~ rantacion Acadéd &2 Condiciones de Inscripcidn
Gestion Curricy icia i 1 Cuademno de Evaluacion
Finanzas del ol = Definicién de Objet : .
OrientacionAc{ & Definicion de SACH & Busqueda Clase Fluida -
Definicién de @ (3 Localizacién L1 Busg Fluida en Cat ‘—I I Indexacion Total de Cursos I A
Definicién de 5|~ socior de Arboles [l Gestor Indice Catélogo Cursos s
Localizacién . . []  Preproceso Indexacién Cursos
Gestor de Arbal = Herramientas de Informes
Herramientas d PeopleTools
PeopleTools | | |  Cambio de contrasefia
=
=
a
=

Mis Fuentes Mis Fuentes

Para esta funcionalidad se debe seleccionar, Instancia Busqueda, este valor trae por
defecto PTSF_DEFAULT.

En la opcién de Idioma, marca Tds Idiomas y luego hazclic en el botén Crear indice.
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Reservado

Crear indice Catalogo Cursos

Instructivo Programaciéon Académica EAFIT E a k

*Ingtancia Bisqu edl PTSF_DEFAULT

- Prioridad Instancia Basqueda 1

Opcidn ldioma
® Idioma Base
Tipo Factor Forma

Factor Forma Reducido

Factor Forma No Reducido

Estadisticas Actuales
Uitime indice Comecto

Tipo Factor Forma

Fecha/Hora Ejec

Tipo Factor Forma

Fecha/Hora Ejec

O Tds Idiomas

N°® Total Cursos 59.660

ID Control Ejecucién SSR_BRWSCAT_SFF_FULL_INS_1
ID Control Ejecucién SSR_BRWSCAT_LFF_FULL_INS_1

Definicion Bisqueda SSR_BROWSE_CATALOG_SFF

1D Usuario

Definicion Bisqueda SSR_BROWSE_CATALOG_LFF

ID Usuario

FechalHora Uit Actualizacidn 09/03/2021 9:51:404M

Crear Indice

Tipo Indizacién

Tipo Indizacion

Luego de la ejecucion aparece la informacion correspondiente al N° Total Cursos, con su

respectivo detalle.

Preproceso Indexacion Clases

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Busqueda Clase Fluida >

Preproceso indice Busq Clases.
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Mend Blsqueda:

L1 Autoservicio
Ment O Ewvaluacion Docante Principal
Buscar: 4 Motificaciones EAFIT Autoservicio +] Evaluacion Docente
3 Comunidad del Cam pus Permite acceder a la informacidn y L~ Médulo -:nla evaluacion doce
Autoservicio . . actividades de autasarvicio. localizacion colombiana.
N [ Admision de Alumnos [ Solicitudes y certificados Diefinicién
Evaluacion Do o ) .. = Cantro de Alumnada Consults
Matificacionss Registros e Inscnpm:_n_es :
Comunidad dell ) Gestign Curricular | & Catalogo de Cursos
Admision de A 1 Finanzas del Alumn = Programa de Clases 17~ Admisién de Alumnos
Registrosens{ 1 Oriantacion Acadén ) Condiciones de Inscripcion be  Af=IPermite inroducir y manten
M i . o solicitudes, procesar results
Gestion Curricy .
Finanzas del Al =2 Definicién de Objet 1 Cuaderno de EvaIchm_n exAmenes v nectinnar rarg
Orientaciéon Acd C1  Definicion de SACH = Biisqueda Clase Fil IJ Indexacman{:taI de Clases ]
Definicionde O] 01 Localizacién 3 Busq Fluida en Cat |_| (Gestor de Indice de Clases .
Definicion de 5| ; Preproceso Indice Blsq Clases
o 0 Gestor de Arboles = P g
Localizacien 0 H ientas de Inf
Gestor de ;irhu eramientas de InTrormeas B : -
Heramientas d £ F’enpleTools Ges?un Currlcula_r .'?;_ Flnapzas del Alumnadg
- . . Permite definir el catilogo de cursos y 5= ¥Permite mantener cuentas,
PeopleToals (= Cambio de contrasefia lo= calendarios de clase, ademas de cobros de alumnos ademas
C'.ambm de C':'!" ._| Mis Prefarencias gesiionar la asistencia y las calou ar las "nat'l':J as.
Mis Preferenciq —, Mi Perfil de Si calficaciones. Matriculas y Tasas
Mi Perfil de Sis{ — 0 Ferfil de Sistema (5 Catiogo de Curzos Cargos y Pagos
) . s . i rograma de O nanciacion
Mi Diccionario | | Mi Diccionario i g e e _ e
. . ™ Condiciones de Inscripcion 2 Mas..
Mis Fuentes =l Mis Fuentes 3 Mas..
7% Definicion de Objetos )% Definicién de SACR

Ingresa a la pestafia Ailadir un Valor y digita en ID Control Ejecucién un nombre con el
gue vayas a ejecutar la funcionalidad, con letras o niumeros, pero sin dejar espacios.
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Preproceso indice Biisq Clases

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Contral Ejecucion] Prueballanua

ARadir

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Selecciona la Accién Datos Catalogo Clase, con el fin de que el estudiante consulte en
su autoservicio a través de la busqueda de clases:

- Anadir: permite afiadir nuevos cursos a la programacion.

- Cambiar: permite actualizar cursos que ya existen en la programacion. Sin
embargo, en EAFIT no se usaran.

- Eliminar: permite eliminar cursos de la programacion. Ejemplo eliminar cursos que
ya no se oferta. Sin embargo, en EAFIT no se usaran.

- Sinc: para validar cursos que no estan en la tabla de cursos, pero si existen en la
programacion o viceversa. Cuando selecciones la sincronizacion debes usar la
consultaSSR_BC_INDX BY_EFFDT_SYNC. Sin embargo, en EAFIT no se usaran

Nota: Ten en cuenta que para la programacion solo se debe usar Afiadir.

En la opcidn Si Ya Existe Indexacion, sino existe una indexacion previa de cursos que es
la sincronizacion de los cursos se debe seleccionar Accién a Cambiar, de lo contrario
seleccionar NO afadir.

En la seccion Seleccidn Integrantes, se debe seleccionar en la lista desplegable Herram
Selecciénla opcién PS Gestor de Consultas.
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A continuacién, se activa la casilla de Nombre Consulta. Se pueden consultar las

siguientes:

e SSR BC INDX BY_EFFDT: Catalogo de curso indexado por fecha efectiva.

e SSR BC _INDX BY_EFFDT_CAREER: catalogo de curso indexada por grado
académico.

e SSR BC _INDX BY_EFFDT_SYNC: Sincronizacion de catdlogo de cursos por
fecha efectiva.

e SSR BC INDX BY EFFDT_SUBJECT: Catalogo de curso indexado por materia.

Ten en cuenta que para la programacion la consulta a utlizar es
SSR_BC_INDX_BY_EFFDT.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Preproceso indice Busqueda Clases

ID Contrel PruebaManua Gestor Informes Monitor Proceses Ejec
Ejecucion:
I Accion Datos Clase ® Ahadir O cambiar O Eliminar Siner I
| Si Ya Existe Indexacion ' Accion a Cambiar o AR |

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Seleccion/ PS Gestor de Consultas v Editar Valores Val
23R 05 % BY 5 ~
Nombre Consulta| SSR_CS_INDX_BY_TERM_SESSION | yicis Gestor de Consultas Vista Previa Resultados Selec
| il Guardar | |J Mofificar | T4 Adadir | |_)_, ActzVisualizar

Al ingresar la consulta se activan los botones:

Editar Valores Val: aqui se selecciona el Ciclo, y la Sesién curso Ordinaria.
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Preproceso Indice Blsqueda Clases

ID Control PruebaManua Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucion:

Accién Datos Clase @ Afadir O cambiar O Eliminar Siner

Si Ya Existe Indexacion ' Accion a Cambiar @ No Afadir

Seleccién Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram 5n[PS Gestor de Consullas ~] Editar Valores Val
Nombre Consulta| SSR_CS_INDX_BY_TERM_SESSION |

Inicio Gestor de Consullas  Visla Previa Resullad] [Valores Consulta
Ciclo- |2161 |Q

— —— Sesion: [Sesion Curso Ordinaria >
— = = | e[ conomr ]
Cancelar

Aceptar

En caso de no conocer la consulta se puede dar clic en el vinculo Inicio Gestor de
Consultas, para que el sistema realice la blisqueda correspondiente, en una pestafia
alterna.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

[Gestor de Consultas

Introduzea los dates que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blance para obtener todos los valores

Buscar una Consulta | Crear Nueva Consulta

*Buscar por [Mombre Consulta v | Comienza por

Buscar Blsqueda Avanzada

El vinculo Vista PreviaResultados Selec, muestra la informacién de los cursos que han
sido modificados antes de la ejecucion del proceso.
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Vista Previa Resultados Seleccion
Volver
Ciclo Descr Sesion Nombre Largo
1 2161 Primer semesire 2021 ORD Sesion Curso Ordinaria
| Walver |

Posterior al ingreso de esta informacion, haz clic en Ejec, para ejecutar el proceso.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos
ID Usuario id_ndelgad4 ID Contrel Ejecucién  Pruebalnstruc
Mombre Servidor] “ | Fecha Ejec|09/03/2021 =
Recurrencia | w | Hora Ejec|9:47:464M Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q

Lista Procesos

Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion

Indexacion Catalogo Cursos SSR_BC_INDX Motor de Aplicacion  [Web w | [THT w | Distribucion
| Aceptar | | Cancelar |

Luego, hazclic en Aceptar.

En Monitor de procesos puedes verificar que el estado sea Correctoy Enviado.
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Afiadira =

UNIVERSIDAD

EAFIT
Mueva Ventana | Person

Gestor Informes |rv1cnitor Procesos I

O Eliminar

Preproceso Indexacion Cursos

ID Control Prusbalnstruc
Ejecucion:

Sincr

Accion Datos Catilogo Cursos () Afadir O Cambiar

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes
Herram Seleccion| PS Gestor de Consultas ol Editar Valores Val
' Inicio Gestor de Consultas ista Previa Resultados Selec

Nombre Consulta| SSR_BC_INDX_EY_EFFDT Q,

Actz/Visualizar

|5 Volver a Buscar | | =] Motificar |

nl Guardar |

UNIVERSIDAD

EAFIT

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

Y — —

Tipo [
Instancia Orig Instancia
Dest

Servidorl:l Nombre =
Estado Ejecljl Estado Distribucion l:l Guardar al Actualizar

Lista Procesos

Selec Instancia Sec

ID Usuario|id_ndelgad4 Q

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] | |__“f Primero 1ded » Ultimo
. Estado
Estado Ejec Distribucién Detalles

Correcto Enviado Detalles

Tipo Proceso Nombre Usuaric FechalHora Ejec
3091564 Motor de Aplicacién SSR_BC_INDX id_ndelgad4 09/03/2021 9:47:46AM PST

olver a Preproceso Indexacion Cursos
Motificar

nl Guardar |
Lista de Procesos | Lista de Servidores

En Detalles, hazclic en Registro/Rastreo, para ver el estado del mismo.
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Detalle Proceso
Proceso
Instancia 5031564 Tipe Motor de Aplicacion
Mombre SSR_BC_INDX Descripcion Indexacion Catalogo Cursos
Estado Ejec Correcto Estado Distribucion Enviade
Ejec Actz Proceso
ID Control Ejecucién Pruebalnstruc Retener Peticion
Ubicacion Servidor Cola
) . Cancelar Peticién
Servidor PSUNX - .
Eliminar Peticion
Recurrencia Reenviar Contenido Reiniciar Peticidn
Fecha/Hora Acciones
F/H Creacion Peticion 09/03/2021 9:48:18AM PST Parametros Transferir
Ejecutar Después de 09/03/2021 9:47:46AM PST Reg Mensajes Wer Blogueos
Inicie Proceso 09/03/2021 9:48:48AM PST Tiempos Batch
Fin Proceso 09/03/2021 9:49:03AM PST
| Aceptar | | Cancelar |

UNIVERSIDAD

EAFIT

Registro/Rastreo

Informe
I Informe 61704587 Instancia Proceso 5091864
Nombre 53R_BC_INDX Tipo Proceso Application Engine

Estado Ejec Correcto

Indexacién Catalogo Cursos
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento 16/03/2021

Lista Archivos

Nombre Tamafio Archive FechaHora Creacion
{bytes)
[ESoR_BC_NDZ_tnoioodsidowt | 918 09032021 9:49:03,7587724M PST
Distribuir a
Tipo ID Distribucion * | Distribucion
Usuario id_ndelgad4

Indexacion Total de Clases.

Ingresa ala ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Busqueda Clase Fluida > Indexacion

Total de Clases.
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Para esta funcionalidad se debe seleccionar, Instancia Busqueda, este valor trae por
defecto PTSF_DEFAULT.

En la opcién de Idioma, marca Tds Idiomas y luego hazclic en el botén Crear indice.

-

UNIVERSIDAD

Indexacion Total Busqueda Clase

Crear Indice Busqueda Clases

“Instancia Biisqu ed4 PTSF_DEFAULT

aQ I Prioridad Instancia Bisqueda

Opcion ldioma
@ |dioma Base
Tipo Factor Ferma
Factor Forma Reducido

Factor Forma No Reducido

Estadisticas Actuales
Uitimo indice Correcto

Tipo Factor Forma

Tipo Factor Forma

FechaHora Ejec 11/

Ciclos Incluidos Basq Clase

Ciclos Incluidos en Bisqueda Clase
Ciclo  Descripcién

2220 Periodo anual 2022

2166  Segundo semestre 2021

2163  Intersemestral junio 2021

4 2161 Primer semestre 2021

5 2129  Periodo anual 2021

6 2116  Segundo pericde académico 2021
2111 Primer periodo académico 2021

W

8 2068  Intersemestral diciembre 2020

9 2066 Segundo semestre 2020

10 2063  Intersemestral junio 2020

11 2061  Primer semesire 2020

12 2020  Periodo anual 2020

13 2016  Segundo pericdo académico 2020

14 2011 Primer periodo académico 2020
15 1966 Segundo semestre 2019

16 1961  Primer semesire 2019

17 1916  Segundo periodo académico 2019
18 1911  Primer periodo académico 2019

Fecha/Hora Ejec 11/02/21 11:01:25AM

21 11:01

ID Control Ejecucién SSR_CLSRCH_SFF_FULL_INS_1

ID Control Ejecucién SSR_CLSRCH_LFF_FULL_INS_1

Definicién Blsqueda 35R_CLASS_SEARCH_SFF

ID Usuario ifis_cmaldonado

Definicion Bisqueda SSR_CLASS_SEARCH_LFF

ID Usuario itis_cmaldonado

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (7 |
FechaMora Ult Actualizacion
28/09/2020 1:33:36PM

021 3:45:31PM

021 9:51:404M

021 11:04:31PM

021 9:31:07TAM

9:33:50AM

3:01.54PM
9:21:38AM
9:51:40AM

021 5:
021 11:26:51AM
2020 1:53:39PM
0 4:30:19PM
0 10:55:00AM
021 4:16:18PM
019 9:06:16AM
(06/2019 10-44:4TAM

=]

Tipo Indizacion indice Parcial

Tipo Indizacién indice Parcial

N° Total Clases 2.513

Primero 4 1-19de 19 » Ulimo
Nimero de Clases

208

Luego de la ejecuciéon aparece la informacion correspondiente al N° Total Clases, con su

respectivo detalle.
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Nota: Ten en cuenta que después de haber ejecutado los Procesos de Indexacion total de
cursos y de clases, los cuales se realizan solo una vez, debes continuar con la

sincronizacion de la siguiente manera.

- Preproceso de Indexacion de cursos, descrito anteriormente.
- Preproceso de Indexacion de clases, descrito anteriormente
- Gestor de indice Catalogo de Cursosy Gestor de indice de clases, que se describen

a continuacion.

Gestor indice Catalogo de Cursos

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Busq Fluida en Catalogo Cursos >
Gestor indice Catalogo Cursos.

Mend Blsqueda:

Cambio de con
Mis Preferencig
Mi Perfil de Sisf
Mi Diccionario

& Autoservicio
Menii & Evaluacién Docente Principal
Buscar . Motificaciones EAFIT Autoservicio Evaluacion Docente
i Comunidad del Campus Permite acceder a la informacian y | Madule de evaluacion dooer|
Autoservicio o actividades de sutosarvicio. localizacion colombiana.
N O Admisidn de Alumnos Solicitudes y certificados Definicidn
Evaluacion Dog ) .. = Centro de Alumnado etz
Mofificaciones § —  Fegistros e Inscripciones :
Comunidad dell () Gestién Curricular | & Catalogo de Cursos
Admision de A (9 Finanzas del Alumn| = Programa de Clases o |Admisién de Alumnos
Registrose Ins) ™ Apantacion Acadérl &2 Condiciones de Inscripcion e AR=IPermite introducir y mantens
Gesficn Curricy . o solicitudes, procesar resulta
Finanzas del Al [ Definicion de Dbj et — Cuaderno de Evaluacidn examenes y gestionar carga
Orientacién Ac{ £ Definicién de SACH & Busqueda Clase Fluida soliudes y Spedentes
Definicionde O 1 Localizacion O Hosg Fiuida en Cat ._I Indexacion Total de Cursos =4
Definicién de S| Gestor de Arboles || | Gestor Indice Catdlogo Cursos |
Localizacion : [  Preproceso Indexacion Cursos
Gestorde Abg —  Hierramientas de Informes B : :
Hemamientas d C3 PzoplaTools Gestion Curricular -::“f‘.-Fmanzas del Alumnado
. ) N Permite definir el catalogo de cursos y ',JFE“'_ Fermite mantener cuentas, g
PeopleToals - Cambio de contrasefia los calendarios de clase, ademas de cobros de alumnos ademas
E
E
=
E

Mis Fuentes

Mis Preferencias
i Perfil de Sistema
Mi Diccionario

Mis Fuentes

calficaciones.
Catdlogo de Cursos

" Diefinician de Ohistog

gestionar |a asistencia y las

calcular las matriculas.
Matriculas y Tasas
Cargos y Pagos
Financiacion
2 Mas..

A Nefiniridn de SACD
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Selecciona Instancia Busqueda, la cual trae por defecto PTSF_DEFAULT. Las opciones
de Tipo Factor Forma, se dejan marcados.

En la Seccion Estadistica Actuales, se marca Factor Forma Reducido. Esta opcion
indica el nimero de cursos que pueden ser guardados y mostrados como favoritos en
dispositivos de pequeiio formato. (Smartphones). El Factor Forma No Reducido Indica el
numero de cursos que pueden ser guardados y mostrados como favoritos en dispositivos
de formato mas amplio. (computadores, tablets).

Laopciéon Mostar Solo indices Pend, viene marcada por defecto y se debe dejar sefialada.

v 3 3 3 # Inicio | Desconexion

UNIVERSIDAD @

._E.__A__Fl_!' Afiadir a w

Mueva Ventana | Personalizar Pagina

NavBar

Reservado Monitor Procesos

Actz indice Catalogo Cursos

*Instancia Biisqueda PTSF_DEFAULT Q Prioridad Instancia Bisqueda 1

Opcion Idioma

Idioma Base Tds Idiomas
Line Factor Forma
Factor Forma Reducido ID Control Ejecucion S5R_BRWSCAT_SFF_INCR_INS_1
Factor Forma No Reducido ID Control Ejecucién SSR_BRWSCAT_LFF_INGR_INS_1

Estadisticas Actuales

Tipe Factor Forma
® Factor Forma Reducido ) Factor Forma No Reducido
Definicion Bisqueda SSR_BROWSE_CATALOG_SFF
Uttimo indice Comecto

Fecha/Hora Ejec 1D Usuario Tipo Indizacién

I Mostrar Solo indices Pend I N° Total Cursos 0

Una vez diligenciado se habilita el boton Act indice, el cual es ejecutado bajo una seguridad

dada al usuario.

Gestor indice Catélogo de Clases

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Busqueda Clase Fluida > Gestor

indice de Clases.
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Meni Blsqueda:

Autoservicio
Men Evaluacion Docente o o Ment
Buscar Motificaciones EAFIT [ B
Comunidad del Campus ﬁ-}'
A”t“em_m Admision de Alumnos
Evaluacion Dog . L.
Mofificaciones § Registros e Inscripciones

Comunidad del Gestion Curricular | = Catalogo de Cursos %
Admizion de Al Finanzas del Alumn =2  Programa de Clases Y
Registros e Ins Orientacién Acaderl &0 Condiciones de Inscripcion
Gestion Curricy .

i Definicion de Objet 1 Cuademno dz Evaluacian
Finanzas dal A ] J L] Indexacion Total de Clases
Orientacién Aci Definicién de SACH ! Busqueda Clase Flj e
Definicién de Of Localizacién 3 BusqFluida en Catj Gestor de In'dlce da Clases ”
Definicién de S Gestor de Arboles |-l Preproceso Indice Busq Clases E

Localizacion
Gestor de Arbo
Herramientas d
PeopleTools

Herramigntas de Informes
PeopleTools
Cambio de contrasefia

T I Y T (S O G I NV

Cansio de oo Mis Preferencias )4
Mis Preferencis i ) e
Mi Perfil da Sis Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario Mi Diccionario
Mis Fuentes Mis Fuentes
3
ko,

T
Selecciona Instancia Busqueda, la cual trae por defecto PTSF_DEFAULT.

En la Opcién Idioma, se debe marcar Tds Idiomas.

En Tipo Factor Forma, se deben dejar marcados los recuadros.

En la Seccion Estadistica Actuales, se marca Factor Forma Reducido. Esta opcion
indica el nimero de cursos que pueden ser guardados y mostrados como favoritos en
dispositivos de pequeiio formato. (Smartphones). El Factor Forma No Reducido Indica el
namero de cursos que pueden ser guardados y mostrados como favoritos en dispositivos

de formato mas amplio. (computadores, tablets).

Laopcion Mostar Solo indices Pend, viene marcada por defectoy se debe dejar sefialada.
Muestra el resumen de los pendientes.
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v 3 3 3 # Inicio | Desconexion

UNIVERSIDAD @

E__‘A_F!_I Afiadir a w

Mueva Ventana | Personalizar Pagina

NavBar

Gestor indice Busqueda Clases Monitor Procesos

Actz indice Blsqueda Clases

|*Instancia Bisqueda| PTSF_DEFAULT Q | Prioridad Instancia Busqueda 1

Opcidn Idioma
| O 1dioma Base ® Tds Idiomas |

Tipe Factor Forma

Factor Forma Reducido 1D Control Ejecucién SSR_CLSRCH_SFF_INCR_INS_1 Actz indice

Factor Forma No Reducido ID Control Ejecucion SSR_CLSRCH_LFF_INCR_INS_1

Estadisticas Actuales

Tipe Factor Forma
® Factor Forma Reducido ) Factor Forma No Reducido

Definicién Bisqueda SSR_CLASS_SEARCH_SFF

Ultimo indice Comecto

Fecha/Hora Ejec 11/02/21 11:01:28AM ID Usuario itis_cmaldonado Tipo Indizacién indice Parcial

Ciclos Incluidos Bisq Clase

B Mostrar Solo indices Pend N° Total Clases 351
Ciclos Incluidos en Blisqueda Clase Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] | E Primero 4 1-9de9 » Ultimo
Ciclo Descripcion Fecha/Mora Ult Actualizacion Nimero de Clases Detalles
12166 Segundo semestre 2021 05/03/2021 3:48:31PM 20 E}
2 2163  Intersemesiral junio 2021 09/03/2021 9:51:40AM E E}
3 2161 Primer semestre 2021 09/03/2021 10:45:05AM 190 E‘}
4 2129 Periodo anual 2021 09/03/2021 9:31:07AM T8 E‘}
52116  Segundo periodo académico 2021 19/02/2021 9:33:50AM 1 E}
6 2111 Primer periodo académico 2021 08/03/2021 3:01:54PM 35 E}
7 2066 Segundo semestre 2020 09/03/2021 9:51:40AM 12 E}
8 2061 Primer semestre 2020 23/02/2021 5:57:43PM 3 E}
9 2029 Periodo anual 2020 18/02/2021 11:26:51AM 1 E‘}

Una vez diligenciado se habilita elboton Act indice, el cual es ejecutado bajo una seguridad

dada al usuario.

¢, COMO GENERAR LISTAS DE CLASE?

Estas son generadas con el fin de validar inscripciones paratomar decisiones sobre clases
que puedan ser canceladas o conrelacion a puntos de equilibrio de clases. Esto aplica para

Educacion Formal y Educacion Permanente.

Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Listas de Clase > Listas de Clase.
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Menu Blsqueda:

Autoservicio
Men Comunidad del Campus o o Ment
Buscar, Admision de Alumnos
USCar I i i [' ﬁ.l
Registros e Inscripciones i
Autoseniicia Gestion Curricular | & Programa de Clases |
Comunidad del r . d
; 1 Listas de Clase istas de Llase |
Admisicn de Al Finanzas del Alumn -

Registros e Ins
Gestion Curricy

Definicion de SACR %
Herramigntas de Informas '
Finanzas del Al

; PeopleToals
Definicion de S|

Herramientas d Cambio de contrasefia

PeopleTools Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario

Cambic de con
Mis Preferencig
Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario

FEODEDDFEFEDREPLEREEDERE
7

Mis Fuentes

Mis Fuentes

Para filtrar la busqueda de mejor manera, selecciona la Institucion Académica, que es
EAFIT y el Ciclo a consultar. Aqui puedes visualizar los inscritos de la clase.
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Listado de Clazes
Primer semestre 2021 | Sesion Curso Ordinaria | Universidad EAFIT | Pregrado

L
14 ADDT1T - 1 (1012)
FROCESOS ADMINISTRATIVOS (Clase)

Dias y Horas Aula Instructor Fechas
B DIEGC ANDRES GARCIA  25/01/2021 -
LunMart 3:00PM-5:00PM  Pidsig ALDIVIESD 33/05/2021
*Estado Inscripcion|[Todos  w |
Capacidad Inscripcion 30 Inscrito 5 Baja 1
Todos Alumnos Personalizar | Buscar | . | m Primero (4 16de6 » Ulimo
| 1] MNombre gi:i'i?ma Unidades Programa y Plan Miwvel Estado

Administracion de Megocios -

i (§) 1000219151 BANKS LOPEZ,LUCY NIA3.0 300 e cion Hoaomoe9g132  General Inscrito
2 () 1000219131 CRA016 3,AFOE PRUEBAS NIA3.0 3.00 Ingenieria Civil - 013-2017 General Inscrito
& - - Megocios Intemacionales - -
3 (§) 1000112661 GOMEZ DUARTE LAURA NIA3.0 300 e I emacionales 20152 General Insciito
4 () 1000218902 NADO25 13 AFOE NIA3.0 3,00 Ingenieria Civil - 013-2017 General Inscrito
c (& Administracion de Megocios - -
5 () 1000116381 ORTIZ MACHADO, NATALIA NIA3.0 300 o Neaomoe 95132  General Insciito
& ($) 1000116410 PAEZ VILLARES,PEDRO ALEJANDRO Ingenieria Mecanica - Ingeniena o0 gaja
Mecanica-20031

(® Pendiente de Pago

|5 volver a Buscar | ‘ T2l Anterior en Lista ‘ |4-J Siguiente en Lista

¢, COMO REALIZAR EL PROCESO DE CARGA DOCENTE?

Una vez la programacion académica ha terminado, se debe ejecutar el Proceso Carga
Docente. Este enviara la informacion de la programacion académica para ser integrada al

pago de profesoresde plantay catedra.

Se debe seleccionar el grado académico al cual se esta reportando la asignacién de los
profesores en las clases del semestre en el que se hizo la programacién académica, y la
sesidn donde estan contenidas las clases, es decir, “ordinaria” para los casos de la

programacion académica de educacion formal.
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Ingresa a la ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Programa de Clases >
Proceso Carga Docente.

Meni Blsqueda:

Autoservicio
Meni Evaluacion Docante o o Ment
Suscar Motificaciones EAFIT \ PN
Comunidad del Campus ﬁ%i}
Autoservicio

Evaluacion Doo
Mofificaciones B

Comunidad del Gestion Curricular | @ Catalogo de Cursos__ | a
Admisién de Al Finanzas del Alumd —  Programa de Clase .J Busqueda de Clases »
Registros e Ins Orientacién Acadéd 2 Condiciones de Ins || Programa de Curso Muavo
s_es'm” C:':":'I' Gestion de Contri] ) Listas de Asistencid | Mantenimiento Horario Clases

INanZas de L .
Orientacian Acs Definicién de Objet 1 Calificacionas |J Horarios de Clases
Gestion de Cor Definicién de SacH & Cuademno de Evalu IlJ Proceso Carga Docente I 7
Definicidn de Of Componentes de E| Datos de Profesore| | Control Horas por Tipo Cursa 3
Definicion de S

Compaonentes g

Admisién de Alumnos
Registros e Inscripciones

Localizacidon
Herramientas de Informes

Localizacion
Herramientas d PeopleTools
PeopleTools Cambio de contrasefia

Cambio de con
Mis Preferencig

Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario Mi Diccionario :
i |
Mis Fuentes Mis Fuentes %_4

DoEpLnLPrroererblPPPr P B

Mis Praferencias
i Perfil de Sistema

- Haz clic en la pestafia afiadir un valor.

- Ingresa un ID Control Ejecucion. (No debe llevar espacios ni caracteres

especiales).
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Proceso Carga Docente

Buscar un Valor I Anadir un Valor I

IID Control Ejecucion:|| I

Afadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

- Haz clic en la lupa y selecciona un valor para Institucion Académica, el sistema
mostrara las instituciones activas, se debe seleccionar EAFIT.

- Haz clic en la lupay selecciona el Grado Académico correspondiente.

- Haz clic en la lupa y selecciona el ciclo lectivo requerido, con base en el grado
académico seleccionado.

- Haz clic en la lupa y selecciona la organizacion académica. Este campo es
opcional, por tanto, se selecciona si aplica.

- Haz clic en la lupa y selecciona sesion requerida, con base en el ciclo lectivo
seleccionado.

- Ingresa la ubicacion, en caso de ser requerido. El sistema habilita la ventana de
Consultar Ubicacio, en la cual el usuario podra consultar la ubicacion requerida de
la lista de ubicaciones que presenta el sistema.

- Ingresala clase, en caso de ser requerido. Escribe la clase y da clic en consultar
para que el sistema haga la busqueda de la clase requerida.

- Haz clic en el bot6n Ejec.
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Proceso Carga Docente

ID Contrel Pruebalnstruc Gestor Informes Meoniter Procesos
Ejecucion:

*Institucion Académica EAFIT |3 Universidad EAFIT

*Grado Académico ESPE |4 Especializacion

. 2161 |@

Ciclo = L Primer semestre 2021

Organizacion Académica 220115 Q Ingenieria de Procesos

*Sesion ORD |3

Ubicacién POBLADG |1 pgplade

N° Clase [1215]/Q,

| fil Guardar | |-_| Mofificar | |_1- Afiadir | |_z_| Actzivisualizar |

- Selecciona lalista de procesos de la Comprobacion de Repeticién y haz clic en el
botén Acep.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos
ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA ID Control Ejecucion Prusbalnsiruc
Mombre Servidor] w Fecha Ejec| 08/02/2021 El
Recurrencia v | Hora Ejec| 10:46:224M Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q

Lista Procesos

Selec  Descripcion Mombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion

Proceso Carga Docente EACRGDCT Motor de Aplicacion [Web || TXT w | Distribucion
| Aceptar | Cancelar |

Haz clic en el enlace Monitor Procesos.
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Proceso Carga Docente
ID Control Pruebalnsiruc Gestor Infermes IMonitc-r Pmcesosl Ejec
Ejecucion: ) _
Instancia Proceso 8091769

*Institucion Académica  |EAFIT |G Universidad EAFIT

*Grado Académico ESPE |0 Especializacion

i 2161 |G

Ciclo = L Primer semestre 2021

Orpanizacién Académica 220115 2 Ingenieria de Procesos

*Sesidn ORD |

Ubicacién POELADD Q. poplado

N* Clase 1215 '._'\

| =) cuardar | | =] Mofificar | |_‘- Afiadir | | A1 Actzivisualizar |

- El sistema presenta el avance del proceso, se debe verificar que aparezca de la
siguiente manera:

Estado Ejec: Correcto

Estado Distribucion: Enviado
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Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

Volver a Proceso Carga Docente

il Guardar | | =] Motificar |

Lista de Procesos | Lista de Servidores

1D Usuario [EAF_FO_ANA | Tipo | v [Ufimo v] [
Servidorljl Nombre @, Instancia Orig Instancia
Dest
Estado Ejecljl Estado Distribucion l:l Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | L2 ] El Primero 4 1-3de3 . Ulimo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec Eisst?rlijtl:uciﬁn Detalles
| | sooires Motor de Aplicacion EACRGDCT  EAF_FO_AMA_PROGRAMA o= ' TR Comeclo | Enviado Detalles |
8091765 Motor de Aplicacion EA_ELICLA_AE EAF_FO_ANA_PROGRAMA SH03202110:38:33AM  conecty  Enviado Detalles
8091763 Motor de Aplicacion EA_ELICLA_AE EAF_FO_ANA_PROGRAMA SE032021103033AM  corecty  Enviado Detalles

- Haz clic en el enlace Detalles para consultar Reg Mensajes o Registro/Rastreo.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalle Proceso
Proceso

Instancia 8091769
Nombre EACRGDCT
Estado Ejec Correcio
Ejec
ID Control Ejecucion Prusbalnstruc
Ubicacidn Servidor
Servidor PSUNX

Recurrencia

Fecha/Hora

FiH Creacion Peticion
Ejecutar Después de
Inicio Proceso

Fin Proceso

| Aceptar || Cancelar |

Acciones
05/03/2021 10:47:24AM PST Parametros Transferir
08/03/2021 10:46:22AM PST Reg Mensajes Wer Bloqueos
08/03/2021 10:47:39AM PST Tiempos Batch

08/03/2021 10:45:25AM PST

Tipo Motor de Aplicacion
Descripcion Proceso Carga Docente
Estado Distribucidn Enviado
Actz Proceso
Retener Peticion

Cola
Cancelar Peticidn

Eliminar Peticion

Reenviar Contenido Reiniciar Peticidn

Registro/Rastrec
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Haz clic en Acep para volver al proceso.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Registro/Rastreo

Informe
ID Informe 6170395 Instancia Proceso 3091769 Reg Menszajes
Nombre EACRGDCT Tipo Procezo Application Engine

Estado Ejec Correcio

Proceso Carga Docente
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento 15/03/2021

Lista Archivos

Nombre [lamano il FechaHora Creacion

{bytes)
AE EACRGDCT 8091769 stdout 290 080372021 10:45:25 356335AM P3T
Distribuir a
Tipo D Distribucicn *ID Distribucion
Usuario EAF_FO_AMA_PROGRAMA

Volver

Haz clic en "Volver".

Nuevamente haz clic en "Aceptar".
Finalmente, haz clic en Guardar.

En caso de que se requiera cancelar clases, y por ende un profesor asignado ya no
sea necesario, se debe realizar nuevamente el enlace a némina e informar a
Desarrollo de Empleados para que realice los ajustes necesarios en catedra. Para
realizar esto se debe ejecutar el “Proceso Carga Docente”.
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