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Epik
Descripcion de la funcionalidad

Para la programacion académica es de vital tener las clases para la oferta de la matricula
de los estudiantes, con la anterior la siguiente funcionalidad permite realizar la creacion de

las clases de acuerdo al grado académico y el ciclo que corresponda.
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Epik

¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:
https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.

D
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Paso a paso de la funcionalidad

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Programa de Clases > Programa de Curso
Nuevo
Funcionalidad: Programa de Curso Nuevo

Ment Blsqueda:

8 Autoservicio
Mena & Evaluacion Docente LA Menu Principal
Buscar. 81 comunidad del Campus <y Autoservicio Evaluacién Docente Co
= Admision de Alumnos DPerm\te acceder a la informacion y actividades de Médulo de evaluacion docente para la localizacion %ﬂ Per
~ autoservicio colombiana org
Autozervicle | [ Registros e Inscripcione 5 tnecdnciones [ Correccion &
Evaluacon Dot 'y o hien Curricular | ) Catalogo de Curso: Lt campus
Comunidad del ™
- [ " an 3 rograma de Clase] Uplanner
Admision de Al Orientacién Acadé O grar = 5 pisqueda de Clases Registros e Inscripciones _{Ge
Registros e Ing| =] Definicién de SACH Arrasire de Datos Q il ar Permite rezlizar la inscripeion en clases. generar @ Per
Gestion Curric] £3 Herramientas de In =] Secciones Combin U Programa de Curso Nuevo I expedientes adem‘as de procesar convalidaciones cale
N r— N expedientes académicos y graduaciones. asis
Onentacion AL 41 pagpleTools £ Listas deAsistencig —  Mantenimiento Horario Clases [ Inseripcisn de Alur =)
DeMCendeS [ o mbio de contrasq ) Calficaciones = Horarios de Clases g
Herramientas Ev: mvalidacion
PeoplsTaols E  is Preferencias 83 cyademo de Evalu S Proceso Carga Docente [ Evaluacién de Convalidaciones
Cambio de cor| |j i Perfil de Sistem - Datos de Profesore g contol foras por Tipo Curso ®’r’ E:r::tf:lzznﬁeu::oﬁ: de instalacién, seguridad y
Mis Preferenci{ (5] i Diccionario O pisponibilidad Doce Definicion control Horas datos de tablas de productos
Mi Perfil de Sig| |j Mis Fuentes | - GHeEEon de AlUmnos (=R ‘Defecio de Usuario
Mi Diccionario E
Mis Fuentes £ Ad

B PeopleTools = Cambio de contrasefia
& Permite mejorar, implantar y ampliar aplicaciones de Permite cambiar la contrasefia del usuario.

PeopleSoft y de terceros

Manienimienta
= Mi Perfil de Sistema = Mi Diccionario = Mi:
E Permite definir preferencias personales, como las E Permite afiadir o eliminar palabras del diccionaria E Pea
de correo electronico y de idioma personal de consulta ortografica.
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan la siguiente ventana, donde se encontraran las

siguientes opciones:

Programa de Curso Nuevo
Buscar un Valor

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Programa de Curso Nuevo

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucion Académica:[= w | EAFIT Q

Ciclo: [= +] Q
Materia: [= +] Q

N® Catalogo:

Grado Académico:  [= | | v|
Campus: a
Descripcion:

ID Curso Q
N°Oferta Curse:  [= | Q

[ mayis/Mintis

| Buscar | | Borrar | Blisgueda Bdsica 1954J Guardar Criterios Blsgueda

Permite buscar un valor. Describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro, Para realizar la busqueda se debe ingresar informacion en al menos un
campo; si se desea obtener mayor detalle, ingrese mas datos en los campos que se
encuentren disponibles.

« Consultey seleccione en el icono “* | el resultado de la bisqueda o diligencie en
caso de saber el valor o dato, en el campo “Institucion Académica”, esta viene
por defecto EAFIT.
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o Consultey seleccione en el icono “* , el resultado de la busqueda o diligencie en

caso de saber el valor o dato, en el campo “Ciclo”, que se define como el periodo
en el cual se dara el permiso al estudiante de acuerdo al grado académico.

o Consultey seleccione en el icono “4 , el resultado de la busqueda o diligencie en
caso de saber el valor o dato, en el campo “Materia”, es decir las areas de
ensefianza (areas del conocimiento) en las que las organizaciones académicas

ofrecen sus cursos.

e Diligenciar en el campo “N°Catalogo”,en caso desabes losvalores
correspondientesingresarlos.

e Seleccionar de la lista desplegable el campo “Grado Académico”, que
corresponde al nivel de estudio en el que se encuentra el estudiante.

e Consultey seleccione en el icono “* , el resultado de la busqueda o diligencie en
caso de saber el valor o dato, en el campo “Campus”, es decir la sede a la que
esta asociado el catalogo.

e Diligenciar en el campo “Descripcion”, en caso de conocer el nombre del catalogo
registrarlo, para mejorar la blusqueda con el nombre escribir antes y después del

texto el simbolo (%).

o Diligenciar en el campo “ID Curso”, en caso de sabes los valores correspondientes

ingresarlos.

o Diligenciar en el campo “N° de Oferta del Curso”, en caso de saber los valores

correspondientesingresarlos, corresponde a las veces que se oferte en el periodo.
e Darclic en el boton “Buscar”.

e Darclic en el botén “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos ingresados

en el filtro.
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Datos Basicos

UNIVERSIDAD

Beunionas Control de Inscripoion Capacidad Reserva Notas Examen Datos de LMS Libro de Texto Interfaz de GL

ID Curso 137781 N* Oferta Curse 1
Institucidn Académica  Universidad EAFIT

Ciclo  Segundo semestre Pregrado

2021 Crear Componente Auto
Materia ) .
14 Sin clasificar
N°Cataloge apoozs ORGANIZACIONES
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primers 4 1ded ¢ Ulimo
*Sesién Q N°Clase 0 =
*Seccion Clase *Fecha Inicio/Fin 2 H)
*Componente| LEC |0 Clase D Evento
*Tipo Clase | Saccion Inscripcion v
*Clase Asociada 1Q, Afributos Clase Asociada
*Ubicacion| POBLADOD Q
. _ Foblada Imprimir Programa
Administrador Curso 4 ) Permisos Especificos Alumno
*Drganizacion Académica AD @ Administracicn
Grupo Académico E-ADM Escuels de Adminisiracian Cilculo Fecha Dinamica Oblig
*Calendario Festivos (o'} [} Generar Asistencia Clase
*Modo Ensefianza P |0 Presencial Sincr Asistencia c/Clase
. . o [ Interfaz GL Obligatoria
Seccion Ensenanza Ppal
Tema Clase
ID Tema Curso Q Imprimir Tema en Prog
Grupo Curse Equivalente
Curso Equivalente [ Medificar Curso Equivalente
Clase Equivalente
Atributos Clase Personalizar | Busear | Ver Tode | (2 | E“ Frimero (4 1-2ded '+ Ulimo
*Afributo L = . cyini
Curso Descripoian Walor Atributo Curso Descripeion
DI |y  ldioma ESPANOL Q Esparic + =
NTE |&  Intensidad semana DEFECTO @ Intensidad por Defecto 3 | =
Tl Guardar | |.'.?* alver 3 Busear | |‘| | Anterior 2n Lista | |.| | Siguiente en Lista | | =] Motificar

Datos Basicos | Reunsones | Control de Inseripcion | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

El sistema presenta de acuerdo a la funcionalidad los campos requeridos para crear, la
primera parte de la pestafia se identifica la sesioén para clic en la lupa y seleccionar el
namero de sesion. (para la cual se utilizara Ordinaria), posteriormente en la Seccion Clase
se ingresa el consecutivo de las clases que se van creando, es decir para la primera clase

seral.

Nota: es importante aclarar que, no es posible tener en un mismo catalogo valores
duplicados en el campo Seccidén Clase para una misma Sesion, es decir, que un catalogo

tenga dos clases con numero de Seccién Clase: 1, en la sesion ORD.
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Al seleccionar la sesién en la cual sera ofertada la clase, el sistema trae por defecto la

Fecha Inicio/Fin de la sesion. Si la clase tiene fechas distintas a la de la sesién se debera
ajustar.

Se visualizard las siguientes opciones para la gestién, a continuacion, la descripcion:

e Componente:clicenlalupaparaluego elegirelcomponente de la clase, para elegir
el componente de curso al cual corresponde la clase

e Tipo Clase: se debe indicar que el curso se elige por medio de la opcién "Seccion
inscripcion”, siempre cuando, si es el componente principal de la clase

e Clase Asociada: Si el curso tiene un unico componente, el sistema indica por
defecto el valor de 1y se inhabilita. En caso contrario clic en la lupa y seleccionar el
namero de clase asociada

e Atributos Clase Asociada: este campo no se diligencia, dado que, la programacion
de la clase toma los atributos definidos en el Catalogo

e Campus: este campo viene definido desde la creacién del catalogo, en caso
contrario, clic en la lupa y seleccionar el campus en el que se ofertara la clase.

¢ Afadir Tasa: esta opcion se utiliza cuando requiero copiar la tasa de un curso que
ya fue creado en un ciclo anterior, teniendo en cuentaincrementarlo en % o dejarlo
igual. (ver flujo alterno), solo aplica para Educacion Permanente y en caso de existir
excepciones en formal.

e Ubicacion: clic en lalupay seleccionar la ubicacion de la clase

e Imprimir Programa: este flag siempre debe ir marcado, para que permita extraer
informacién

o Administrador Curso: En Caso de que el curso tenga un administrador, clic en la
lupay seleccionar el administrador

e Organizacion Académica: clic en la lupay seleccionar la organizacion académica
ala que pertenece el curso

e Grupo Académico: Este campo muestra el grupo académico al que corresponde
el catalogo de curso definido previamente.

e Calendario Festivos: clic en la lupa y seleccionar el calendario de festivos que se
aplicara paravalidar la carga horaria, indicar el calendario de festivos por afio (2020,
2021, 2022, etc)
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¢ Modo Ensefianza: clic en la lupa y seleccionar el modo de ensefianza de la clase

(Presencial, virtual, Semi presencial, etc)

e Seccioén Ensefianza Ppal: valor por defecto que el sistema copia del campo
seccion de clase

e Permisos Especificos Alumno: este flag no se debe marcar, y de hacerlo el
sistema estara esperando una relacion de alumnos que podraninscribir esa clase.

La esta relacion de estudiantes se debe realizar por la funcionalidad de Permisos de clase
ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Permisos
de Clase > Permisos de Clase.

Notas:

- En la funcionalidad de permisos de clases, se deberan adicionar uno a uno los estudiantes
a quienes se les permitira la inscripcién de dicha clase, y solo los estudiantes alli
relacionados podran inscribirla.

e Calculo Fecha Dinamica Oblig: este flag esta inactivo, y no aplica para Epik, por
tanto, no se debe sefialar

e Generar Asistencia Clase: se debera marcar este flag si se requiere el control de
asistencia para la clase (Posgrado, Educacion permanente e idiomas)

e Sincr Asistencia c/Clase: este flag no se tiene en cuenta, por tanto, siempre se
deja sin sefialar

¢ Interfaz GL Obligatoria: este flag esta inactivo, y no aplica para Epik, por tanto, no

se debe sefialar.

Seccion TemacClase

e |ID TemaCurso: Sila clase corresponde a untema especifico, previamente definido
en catalogo de curso, se da clic en la lupa y se debe seleccionar dicho tema.
e Imprimir Temaen Prog: Si se selecciona un tema, se debera indicar si se requiere

gue eltema se vea en la programacion, para ello se debe marcar el Flag

Seccion Grupo Curso Equivalente

Epik — Universidad EAFIT 10
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e Curso Equivalente: eneste campo seindicasi el curso que se esta parametrizando

tiene un curso equivalente asignado

e Modificar Curso Equivalente: Este flag debe marcarse siempre y cuando se vaya
a modificar el curso equivalente

e Clase Equivalente: en este campo se mostrara el curso equivalente modificado,
para ello, se debe dar clic en la lupa y seleccionar la clase equivalente siempre y
cuando se marque el flag anterior

Seccioén Atributos Clase

Si se requiere adicionar mas atributos de clase, se debe dar clic en el botén (+) del grid, y

con ello aumentaran los campos para ingresar los atributos.

e Atributo Curso: estos campos ya vienen definidos desde la creacion del catalogo,
en caso contrario, clic en la lupa y seleccionar el atributo de cursorequerido

e Descripcion: descripcion asignada al atributo de curso seleccionado, este campo
el sistema lo trae por defecto

e Valor Atributo Curso: estos campos ya vienen definidos desde la creacion del
catalogo, en caso contrario, clicenla lupay seleccionar el Valor de atributo de curso
requerido

e Descripcion: Esta descripcion el sistema la trae por defecto segun el valor de
atributo seleccionado.

Reuniones

Epik — Universidad EAFIT 11
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# Inicio | Desconexion

-

UNIVERSIDAD @

Afadira v

NavBar
Idioma Datos: Nueva Ventana | Personalizar Pagina
Datos Basicos Contral de Inscripcion || Capacidad Reserva || Motas || Examen | Datos deLMS | LibrodeTexio | Interiaz de GL

ID Curso 137808 N° Oferta Curso 1
Institucién Académica Universidad EAFIT
Ciclo  Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N°Catdlogo AD0053 INTRODUCCION A LAADMINISTRAC
Secciones Clase Buscar | VerTodo  Primero (4 1de1 (b Uttimo
Sesion NeClase 0
Seccion Clase Componente Clase 1D Evento

Clase Asociada 1

Modelo Reunién Buscar | VerTodo  Primero (4) 1de1 (») Ulimo
. ; y - H=
1D Instalacion Capcd Modele  Hora Inicio Hora Fin L MM J V § D *Fecha Inicio/Fin
Q Q 0O0O0o0o0OQgo E] s
D Tema Q Tema Formato Libre | ]
(CJimpr Tema en Expt Acad Horas Asistencia
Profesores p/Modelo Reunién Personalizar | Busear | Ver Todo | (21| [} Primero (4) 1de1 (») Ultimo
Asignacion | Carga Trabajo
3 ; N° Reg
D Nombre Rol Profesor Imprimir Acceso Contacto S0 cd Puesto
Q (Profesor Titular ~] ( ~ oja [+ =]
Turno Académico Personalizar | Buscar | (2] [~ Primero (4 1de1 (b Ultimo
Turno Académico Descripcion
Q = =
[E Guardar | [G volver aBuscar | [1] AnteriorenLista | [y Siguiente en Lista | [[] Notiicar

Datos Bésicos | Reuniones | Control de Inscripeién | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Agqui se ingresara en las siguientes opciones el aula, el horarioy fechas de la clase que se

programara, el profesor y su informacion relacionada a si se debe realizar pago no.

e Modelo:clicenlalupay seleccionar el modelo de docente para el curso

e Horalnicio: diligenciarla hora de inicio de la clase, para el modelo de reunion que
se registrara

e HoraFin:diligenciar la hora final de la clase, de acuerdo al modelo de reunion que
se esta definiendo

e L-M-M-J-V-S-D: se seleccionara los dias en los cuales aplicara el modelo de
reunion para la clase

e Fechalnicio/Fin: clic en el calendario y seleccionar la fecha de inicio y finalizacion
de la clase, de acuerdo al modelo de reunion planteado, por defecto indicara las
fechas de la sesion

e ID Tema:clic en lalupay seleccionar el tema del curso en caso de ser requerido

e Tema Formato Libre: si se selecciona el tema (paso anterior), este campo de
Tema formato libre se oculta, por tanto, es un escenario alterno.

e Buscar Aula: en este campo se debe dar clic en la lupay se seleccionar el tipo de

aula de clase requerida parael desarrollo de la clase.

Epik — Universidad EAFIT 12
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Para los ajustes relacionados al profesor en la Seccién - Profesores p/Modelo Reunién, en

la opcidn — Asignacion, se encuentra el ID (este campo ya trae la informacion de lo

definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra

elegir el docente para el curso teniendo en cuenta la disponibilidad ). El nombre del

proceso aparece por defecto al momento de buscar y seleccionar el ID.

Para los siguientes campos tener en cuenta lo siguiente:

Rol Profesor: clic en la lista desplegable y seleccionar el rol del docente
Imprimir: Marcar el flaj, el cual marca el rol del docente.

Acceso: clic en la lista desplegable y seleccionar el tipo de acceso del docente, si
es docente titular con acceso a cuaderno de evaluacion se debe seleccionar
"Aprobar".

Contacto: Este es un campo informativo y no se debe diligenciar.

N° Reg Empleo: no aplica para EAFIT.

Cd Puesto: no aplica para EAFIT.

Seccion - Carga Trabajo

ID: esta informacién se toma de la seccion Asignacién en caso contrario, clic en la
lupay seleccionar el docente para el curso.

Tipo Asignacion: el sistema trae la informacion por defecto, sin embargo permite
modificacion, para ello, dar clic en la lista desplegable y elegir el tipo de asignacion
del docente.

Aplic Carga: este flag aparece marcado por defecto por medio del sistema,
dependiendo del tipo de asignacion seleccionado en el paso anterior.

Factor Carga: el sistema muestra el valor por defecto, pero puede ser modificado
en Epik.

Carga Trabj: no aplica para EAFIT.

Célc Auto: este flag aparece marcado por defecto por medio del sistema,
dependiendo del valor seleccionado en el campo tipo asignacion.

Pct ETC Asignacion: no aplica paraEAFIT.

Seccion - Caracteristicas Aula

Caracteristicas Aula: clic en la lupa y seleccionar las caracteristicas del aula

Epik — Universidad EAFIT 13
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e Descripcion: el sistema trae por defecto la descripcion del tipo de aula una vez

seleccionada.
e Cantidad: corresponde a la cantidad de la caracteristica de aula sefialada que se

requiere.
Seccioén - Turno Académico

e Turno Académico: este campo no es requerido, se indica solo si se requiere
definir a que turno o jornada corresponde. Debe estar parametrizado antes.

e Descripcion: el sistema trae por defecto la descripcién del tipo de aula una vez
seleccionada.

Control de Inscripcion

- > > > # Inicio Desconexi

UNIVERSIDAD
Afiadira v

Nav]
Idioma Datos: Nueva Ventana | Personalizar Pagin:

Datos Basicos Reuniones Control de Inscripcion Capacidad Reserva Notas Examen Dalos de LMS Libro de Texto Interfaz de GL

ID Curse 137808 N° Oferta Curso 1
Institucion Académica  Universidad EAFIT
Ciclo  Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N° Catdlogo AD0053 INTRODUCCION A LA ADMINISTRACI
Control Inscripcian Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ultimo
Sesion N°Clase 0
Seccion Clase Componente Clase ID Evento

Clase Asociada 1

*Estado Clase[ Activo v
Tipo Clase Inscr Estade Inscripcion Cerrado
*Aiiadir Consen | Consen Esp No Requerido v] Capacidad Aula Solicitada 30 Total
*Anular Consen | Consen Esp No Requerido v] Capacidad Inscripcion| 30 0
Seccion 1 Inscripcién Auto Capacidad Lista Espera 0
Seccion 2 Inscripcion Auto Ne Minimo Inscripciones

Seccion Alternativa

(Dinscripeion Auto Lista Espera (D cancelar Si Alumno Inscrito

[I5) Guarcar | [t Vowvera Buscar | [+] AnteriorenLista | || Siguiente enlLista | [[=] Notificar

Esta pestafa presenta la siguientes opciones:

o Estado Clase: dar clic en lista desplegable y seleccionar el estado de clase, por
defecto es Activo.
e Afadir Consen: se debe dejar seleccionada la opcion predeterminada "Consen

Esp No requerido”.

La opciodn "Consentimiento Dpto Requerido”, se utiliza cuando se va limitar la inscripcion
de dicha clase para que solo se pueda inscribir con un codigo de permiso. Este codigo se

Epik — Universidad EAFIT 14
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genera a través de la funcionalidad Permisos de clase, ruta: Menu Principal > Registros e

Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Permisos de Clase > Permisos de Clase."

e Anular Consen: No aplica para EAFIT.

e Capacidad Aula Solicitada: indicar la capacidad de personas que pueden
ingresar al aula, esta capacidad es definida por cada unidad de negocio segunel
tipo de modalidad de la asignatura.

e Capacidad Inscripcion: indicar la cantidad de personasa las cuales se les
permiten la inscripcién al curso.

e Capacidad ListaEspera: indicar la cantidad de personas a las cuales se les
permite ingresar a la lista de espera.

e N°Minimo Inscripciones: indicar la cantidad minima de personas a las cuales se
les permite la inscripcion.

e Seccion 1Inscripcion Auto: Se diligencian si quiero controlar que al inscribir una
clase se registre en otra clase determinada, es decir, este campo se utiliza para
controlar que se llene primero un laboratorio y luego el otro.

e Seccion Alternativa: este campo se diligencia siemprey cuando una materia
tenga asignado un componente adicional (Laboratorios, talleres, etc.) paraindicar
el namero del componente del curso.

e Inscripcion Auto Lista Espera: se marca este flag con el fin de permitir
automaticamente la inscripcion a la lista de espera cuando se alcanza el cupo
maximo de inscripciones.

e Seccion 2 Inscripcion Auto: Se diligencian si quiero controlar que al inscribir una
clase se registre en otra clase determinada, es decir, este campo se utiliza para
controlar que se llene primero un laboratorio y luego el otro.

e Cancelar Si Alumno Inscrito: No aplica para EAFIT.

Capacidad Reserva
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ID Curso 137308 N° Oferta Curso 1
Institucidn Académica Universidad EAFIT
Ciclo  Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N°® Catdlogo ADO0053 NTRODUCCION A LA ADMINISTRAC
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ultimo
Sesion N° Clase 0
Seccion Clase Componente: Clase ID Evento

Clase Asociada 1

Capacidad Reserva Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (b Ultimo
*Secuencia Capacidad Reserva 1 Total Inscripciones 0 FHE=
Grupo Condicion Académica Capacidad Personalizar | Buscar | (| G2 Primero (4) 1de1 @) Ulimo
Reserva

*Grupo
*Fecha Inicial Condiciones Caped Inscr
Acad
il Q o] [ [=]
|_EJJ Guardar | ||g?‘ ‘olver a Buscar | |*.J Anterior en Lista | |¢|J Siguiente en Lista =] Motificar |

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Utilizada principalmente en idiomas, capacidad de reservar el cupo a estudiantes que

vienen de un grupo de condicién académica.
Seccion - Capacidad Reserva

e Secuencia Capacidad Reserva: este campo no es necesario diligenciarlo, el
sistema asigna la secuencia automaticamente.

Seccidén - Grupo Condicidbn Académica Capacidad Reserva

e Fechalnicial: se daclic en el calendario y se selecciona la fecha en la cual inicia
la reserva del grupo.

e Grupo Condiciones Acad: clic en la lupay seleccionar el grupo de condiciones
académica requeridos para hacer lareserva de la clase.

e Capcd Inscr: en este campo se indica la cantidad de cupos que se van a reservar

para aquellos estudiantes que cumplan con las condiciones académicas.
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ID Curso 137202 N°® Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo  Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N° Catdlogo ADO0S3 NTRODUCCION A LAADMINISTRAC
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ultimo
Sesion N° Clase 0
Seccion Clase Componente Clase ID Evento

Clase Asociada 1

Notas Clase Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ulimo
*Numero Secuencia| 1 [+ [=]
*Ubicacién Impresién O Aunque Clase No Incluida Prog
N° Nota &}

Copiar Mota
P
P

Texto Formato Libre:

|_§JJ Guardar | ||gh Volver a Buscar | |1‘|J Anterior en Lista | |u8iguien:e en Lista | |3 Notificar

Seccion - Notas Clase

¢ NuUmero Secuencia: este campo no es necesario diligenciarlo, el sistema asigna
la secuencia automaticamente.

e Ubicacion Impresion: clic en la lista desplegable y seleccionar la opcion
"Después”

e N°Nota: No aplica para EAFIT

o Texto Formato Libre: No aplica para EAFIT. Aunque Clase No Incluida Prog: este

flag no aplica para EAFIT.

Examen
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ID Curso 137808 N° Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo  Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N° Catdlogo AD0053 NTRODUCCION A LA ADMINISTRAC
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (v Ultimo
Sesion N° Clase 0
Seccion Clase Componente: Clase ID Evento
Clase Asociada 1
Espacio Asientos Examen | |1 Examen Final:
Examen Clase Personalizar | Buscar | (2| [53 Primero (4) 1de1 (» Ultimo
Cd Hora Examen CI,EOXI%T:IIL *Fecha Examen IEn:iglr?\en Fin Examen 'ET:igr?\en ID Instalacion Edificio Aula

a O 5 Q = =

| _EJJ Guardar | ||9F Volver a Buscar | |1u Anterior en Lista ‘ |U Siguiente en Lista ‘ | [=] Notificar |

Datos Bésicos | Reuniones | Control de Inscripcién | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Esta pestafia no se diligencia, porque no se tiene contemplado utilizarlo ya que cada
docente o unidad de negocio es la encargada de programar cada examen final.

Seccioén - Secciones Clase

o Espacio Asientos Examen: este campo no se debe diligenciar, por defecto el
valores "1".

Datos de LMS
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Datos Basicos || Reuniones | Control de Inscripcion || Capacidad Reserva || Motas || Examen [[ Datos de LmMS ||

ID Curso 137308 N°® Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo  Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N°® Catalogo AD0O053 INTRODUCCION A LA ADMINISTRACI
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (> Ultimo
Sesion N°® Clase 0
Seccion Clase Componente: Clase 1D Evento

Clase Asociada 1

Sistema Gestion Académica

Proveedor para Identificacidni ~ E

Tipo Archive LMS | v|

ID Grupo Extraccion LMS

URL LMS
Ult F/H Extracto Clase Ult F/H Extracto Inscripcion
[[E) Guardar | @ VolveraBuscar | |+ Anterioren Lista | |4 Siguiente enLista | |9 Notificar

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Reserva | Motas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Los campos de la Pestafia Datos de LMS, no aplican EAFIT, por tanto, no se les dara uso.

Libro de Texto
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@ Control de Inscripcion Capacidad Reserva Notas Examen

ID Curso 137808 N° Oferta Curso

Institucion Académica Universidad EAFIT
Cicle  Primer semestre 2021 Pregrado

Instructivo Programa de Curso Nuevo EAFIT E n k

Idioma Datos:

Interfaz de GL

Materia 14 Sin clasificar
N° Catdloge ADD053 INTRODUCCION A LA ADMINISTRACI
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (}) Ulimo
Sesion N° Clase 0
Seccién Clase Componente Clase ID Evento
Clase Asociada 1

Asignacion Libros Texto
&Documentacion @ Entrada Libro Pendiente () Entrada Libro Finalizada

Curso
[_INo hay libros asignados a cls

Documentacion Curso || Detalles | Notas

Copiar Libros Texto

Personalizar | Buscar | (2| & Primero (4 1de1 (» Ulimo

X “Tio Material Curso *Estado Material Curso Titulo 1SBN Autor
1 |l v [+ =]
Instrucciones Especiales
Pl
|L§Jj Guardar ‘ ‘;g?* Volver a Buscar | |7|J Anterior en Lista | |L|J Siguiente en Lista ‘ | =] Nofificar

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripcion | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Los campos de la Pestafia Libro de Texto, no aplican EAFIT, por tanto, no se les dara

uso.

Interfaz de GL
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Idioma Datos: | Esp:
W | Control de Inscripcion Capacidad Reserva Notas Examen Datos da LM3 Libro de Texto

ID Curso 137808 N° Oferta Curso 1
Institucién Académica Universidad EAFIT
Ciclo Primer semestre 2021 Pregrado

Materia 14 Sin clasificar
N°® Catalogo AD0053 INTRODUCCION A LA ADMINISTRACI
Secciones Clase Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (+ Ultimo
Sesion Seccion (0] Ingresos de Tipo item
Claves Contables Cancelacion %% % %% % %% %% % % % %% %

Asientos Buscar Primero 4 1de1 (» Ulimo
Asiento EE] E' Calen(larmI:Iil =
Cargoitbone ] petL

Prioridad| 999 Importe Prioridad COP
Limite Cuenta [ piferir Ingresos Hasta
Claves Contables Asientos (J Organizacién Dindmica Claves Contables Diferidas Org Dinamica Diferida

%% %% %% %% %% %% %% %%

| i) Guardar | |u” Volver a Buscar | |1‘J Anterior en Lista | |J,_J Siguiente en Lista ‘ | =] Motificar ‘

Datos Basicos | Reuniones | Control de Inscripeidn | Capacidad Reserva | Notas | Examen | Datos de LMS | Libro de Texto | Interfaz de GL

Los campos de la Pestafa Interfazde GL, no aplican EAFIT, por tanto, no se les dara uso.
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