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Descripcion de la funcionalidad

El Proceso Tipo Matricula, permite identificar el tipo de matricula que un estudiante realiza
en la universidad, es decir, si es estudiante realizo una matricula completa (inscribe todas
las asignaturas) y si realizo una matricula parcial (inscribe solo las asignaturas obligatorias
definidas para un semestre en especifico). Adicionalmente, este proceso se debe ejecutar
una vez se termine el proceso de matricula y de reajustes de matricula (Adiciones), y
también, se debe tener en cuenta que se puede ejecutar de forma recurrente luego de su
primera, es decir, que luego de la primera ejecucién, se puede ejecutar recurrentemente

cada minuto, cada cierta hora, cada dia, entre otros.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligenciar en el campo “Contraseia” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresar a la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.
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Paso a paso de la funcionalidad

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos > Aceptar
Matricula > Proceso Tipo Matricula

Funcionalidad: Proceso Tipo Matricula

T3 Viend Busqueda:

Menu

Buscar:

Mis Favoritos
Autoservicio
Evaluacién Do
Notificaciones
Comunidad del
Seleccion de Al
Admision de Al
Registros e Ins
Gestion Curric
Ayuda Financig
Finanzas del Al
Orientacion Ac
Gestion de Co
Paquete Integr:
Definicién de ¢

Definicion de §

coocoorw

) E\ |:| E\ E\ |:| E\ E\ |:| E\ E\

Autoservicio
Evaluacién Docente
Notificaciones EAFIT

Comunidad del Campus
Seleccién de Alumnos
Admisién de Alumnos

Registros e Inscripc
Gestién Curricular

Ayuda Financiera

Finanzas del Alumn
Orientacion Acadén|
Gestion de Contriby
Paquete Integracior
Definicion de Objet
Definiciéon de SACR

g,‘ Autoservicio
0

Afiadira w

{JPermite acceder a la informaciony |

actividades de autoservicio
[ Solicitude:
=] Prueba de Servicios

™ Inicio

‘ Desconexion

)

NavBar

’v

Notificacion

Personalizar Contenido | Formato
c o~

Evaluacion Docente
Mdédulo de evaluacién docente

para la localizacion colombiana.
3 Definicion
[ Procesos

Correccion

Generar Aceptar Matricula
Consulta Aceptar Matricula
Generar Cargo

Aceptar Matri. Edu. Permanente
Reajuste Administrativo

Cambio de Clases

Cambio de Clases Masivo
Auditoria Tipo de Matricula

Proceso Tipo Matricula

Componentes de E

v

tionar cargas
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Nombre de la accién

La funcionalidad de Proceso Tipo Matricula permite buscar un valor o afiadir un valor.

Buscar un Valor

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Auditoria Tipo de Matricula

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Basqueda

ID Control Ejecucién

0 Mayus/Minas

= .
Buscar || Borrar ‘ Blsqueda Basica & Guardar Cnterios Busqueda

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Para buscar un valor, se debe ingresar la informacién que se va a buscar en el campo “ID

Control Ejecucion”; siempre y cuando éste haya sido creado previamente:

e Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion Comienza por”.
e Dar clic en el boton “Buscar”
e Dar clic en el boton “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos ingresados

en el filtro.
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Afadir un Valor

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Auditoria Tipo de Matricula
Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Control Ejecucion

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Para ejecutar un nuevo proceso de tipo matricula, se debe dar clic en la pestafia “Afadir
un valor”, en el campo ID Control Ejecucién, se debe crear un cddigo para identificar al
proceso, para ello deben registrarse en mayulscula, sin espacios, sin caracteres especiales

y sin tildes.

e Diligenciar el campo “ID Control Ejecuciéon”.

e Dar clic en el botén “Anadir”.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Proceso Auditoria Tipo de Matricula

1D Control (D Gestor Informes  Monitor Procesos

Ejecucion:

“Institucién Académica EAFIT |Q Universidad EAFIT

*Grado Académico Q
“Ciclo Q
*Modo de Ejecuci6n| hd
Ultima Instancia Proceso Consulta resultado ejecucion
| + Afadir | | 21 ActzWVisualizar |

El sistema muestra la nueva ventana de ejecucion para el Proceso Auditoria Tipo Matricula.
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Para ejecutar el proceso, se deben realizar los siguientes pasos:

e Institucién Académica: en este campo el usuario siempre selecciona EAFIT
e Grado Académico: en este campo se debe seleccionar el Grado académico que
aplica para ejecutar el proceso
e Ciclo: en este campo se debe seleccionar el ciclo lectivo para el cual aplica el
Proceso Tipo Matricula.
e Modo de Ejecucion: en este campo se selecciona:
- Aceptar Matricula para ver el tipo de matricula que realizo el estudiante
- Reajustes para ver el tipo de matricula con el cual queda el estudiante

después del proceso reajustes académicos.
Una vez se han seleccionado los criterios con los cuales se va a ejecutar el proceso, se

debe hacer clic en el botén Ejec.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario id_brodrigu 1D Control Ejecucion ([ D
Nombre Servidor| v|  Fecha Ejec|30/04/2021 3]
Recurrencia| v | Hora Ejec |1.34.30PM ‘ Restablecer a F/H Actual |
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec  Descripcidn Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Act. Auditoria Tipo Matricula EA_AUD_TIMA Motor de Aplicacién [Web v |[TXT ~ | Distribucion
‘ Aceptar | | Cancelar ‘

El sistema presenta el proceso EA_AUD_TIMA para ser ejecutado, se debe validar que se
encuentre seleccionado el proceso Act. Auditoria Tipo Matricula y luego se da clic en el

botén Aceptar para que se ejecute el proceso.
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EAFIT

Proceso Auditoria Tipo de Matricula

ID Control - Gestor Informes I Monitor Procesaos I | Ejec
Ejecucion: -
I Instancia Proceso:8099516 I
“Institucién Académica EAFIT |Q  Universidad EAFIT
“Grado Académico FREG Q Pregrado
“Ciclo 2181 |Q Primer semestre 2021
“Modo de Ejecucibn‘ Aceptar Matricula v
Ultima Instancia Proceso Consulta resultado ejecucion
‘ + Afadir | | 21 ActzWVisualizar |

o Guardar

El sistema regresa a la pagina Proceso Auditoria Tipo Matricula, en el cual muestra los
criterios indicados inicialmente, y, a su vez, indica el nimero de instancia con la cual se

esta ejecutando el proceso.
Luego se debe dar clic en Monitor de procesos para validar el estado del proceso.

-

UNIVERSIDAD

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticien Proceso
1D Usuario (D Q Tipo I ~ | [UOttimo v 5| |Dias hd Actualizar
Instancia

SewidorlIl Nombre @, Instancia Orig
Dest
Estado EieclIl Estado Distribucion E Guardar al Actualizar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (1 | [

Primero 4 1-2de2 (» Ultimo

Lista Procesos
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec gf;g?;ucién Detalles
8099516 Motor de Aplicacidn EA_AUD_TIMA  id_brodrigu 30/04/2021 1:34:30PM PDT Correcto Enviado Detalles
EA_NOCOPA_AE id_brodrigu 28/04/2021 10:08:31PM PDT Correcto Enviado Detalles

8099228 Motor de Aplicacidn

Volver a Auditoria Tipo de Matricula

|J]—_| Guardar ‘ \g Notificar ‘

Lista de Procesos | Lista de Servidaores

El sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto, Incorrecto) en el Monitor

de procesos.
El usuario hace clic en el botén Actualizar hasta que el proceso cambie a Correcto en el

campo Estado de Ejec y Enviado en el campo estado de distribucion.
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Luego se debe hacer clic en Volver a Auditoria Tipo de Matricula.

Nota: Al finalizar la ejecucion del proceso, el sistema insertara los valores correspondientes

a los siguientes campos en la funcionalidad Auditoria tipo Matricula.

Origen Tipo Matricula. (Aceptar Matricula o Reajustes)
Tipo Matricula. (Parcial o Completa)

En caso de existir el registro de Reajuste, el proceso podra actualizar el valor del
campo Tipo Matricula

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Inscripcion de Alumnos > Aceptar
Matricula > Auditoria Tipo de Matricula

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Proceso Auditoria Tipo de Matricula

ID Control (D Gestor Informes  Monitor Procesos

Ejecucion:
“Institucién Académica EAFIT |Q Universidad EAFIT
*Grado Académico FREG |Q Pregrado

“Ciclo 2161 |Q Primer semestre 2021

“Modo de Ejecucién| Aceptar Matricula v|

| Ultima Instancia Proceso 8099516  Consulta resultado ejecucitn |

‘ 5 Guardar ‘ ||f' Volver a Buscar ‘ Actz/Visualizar

El sistema regresa a la pagina Proceso Auditoria Tipo Matricula, en el cual muestra los

criterios indicados inicialmente, y, a su vez, en el campo Ultima Instancia Proceso se

indica el cédigo con el cual se ejecut6 el proceso.

Luego se debe dar clic en Consulta resultado ejecuciéon para validar el resultado del

proceso.
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EA_AUD_TIMA_LOG - LOG Auditoria Tipo Matricula

pocesis

Acgion  Grigen Fecha
T %
Tipo i o Finalde

Estado Fecha Foiado Esfado g,
U bre la
MC Auditoria Mstricula Registro

o Mens: cd
a  Flan . Tipo | S P Tipo —
Acadimico CamPUS P2, W:’im oo Se5i0n Estado i 45 UN Factura Grupo Inde ExentoPago P.:EQL R?;Em

El sistema abre una nueva ventana para verificar los resultados a través del visor de
consultas, la consulta que se despliega es:

o LOG Auditoria Tipo Matricula (EA_AUD_TIMA_LOG)
Para mayor detalle sobre la funcionalidad visor de consultas, remitirse al instructivo de la

funcionalidad.
Los campos que trae la consulta de LOG Auditoria Tipo Matricula son:

- Instancia

- Modo Ejecucién

- Institucion

- Grado Ciclo

- ID

- Nombres y Apellidos
- Tipo Doc Identidad

- Doc Identidad

- Ne° Solicitud

- Programa Académico
- Plan Académico

- Campus

- Tipo Admision

- Mensajes del proceso
- NO°Sec

- Sesion

- Estado

- Tipo Liquidacion

- UN

- Factura

- Grupo

- CdIndc Serv

- ExentoPago

- Estado del Pago
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- Fecha de Registro

- Estado Final Aceptar Matricula
- Estado Final del Pago

- Total Unidades Ciclo

- No. Créditos MC

- Accibn sobre la Auditoria

- Origen Tipo Matricula

- Tipo Matricula

- Fecha Final de Registro
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