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Epik
Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite ejecutar el proceso que realiza las validaciones de pago de
derechos de grados y cumplimiento de requisitos para realizar los respectivos estados de

los estudiantes tanto del programa como del titulo.

Epik — Universidad EAFIT 3



UNIVERSIDAD

Instructivo EAFIT
e

¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.

¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic enel boton “INGRESAR”.
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'Epik

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.
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1D sin definir.
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https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Epik

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacién > Proceso de Graduacion.

Funcionalidad: Proceso de Graduacion.

Ingresar a la ruta.

Menu Busqueda:

00  Informes
L] Titulos del Alumno
- . L] Proceso de Graduacion
L1 Autoservicio I
. - .. R D Trabajos de Grado
Menu L1 Evaluacion Docente nu Pring B
~ I Ceremonia de Grado
Buscar: L Notificaciones EAFIT 4y Autos| B €
- . i Solicitud de graduacion i
1 Comunidad del Campus GhPermity 9 '
Autoservicio ~ L actvidd [ Actualizacion Paz y Salvos
Evaluacion D 1 Admision de Alumnos £ Soli D
valuacion Lod e - - = Py Consultar Paz y Salvo
Notificaciones |[_| Registros e Inscnp{: L1 Inscripcién de Alum g y
~ . . E i ; Consulta Ceremonia de Grado
Comunidad de] £  Gestién Curricular | = Informacion de Cicl =
Admision de Al £1  Finanzas del Aumnl =2 Informacion Grados Actzar Consec/Conceder Titulo L
Registros e Ins| }  (rjentacion Acaden =  Resumenes de Insg ] Finalizar ceremonia
Gestion Curric] - , . -
estion LUy astion de Contribl &) Proceso de Ciclos L ] Proceso Envio Notifica. Grado L
Finanzas del Al & P tos Académi v ]
Orientacion Ac - Definicion de Objelll = foyec OS cademicos pino [ Entrada de Solic
Gestionde Cof C3  Definicién de SACRL=L__Graduacion | (= Eanltenlpjlajtaqd
- - - . . . |3 Evaluacion de
Definicion de § £1  Componentes de E L Evaluacion de Convalidaciones 4 Més...
Definicion de S 5 | gealizacion L Gestion de Citas «Finanzas del Alu
COMPONEMES( 3 Herramientas de Inf = Redlas de Convalidacion sosy  REJemitc mantener
Localizacién - s de cobros de alumnos
Herramientas d I—I PeopleTools JESTONaT T asISEnTE s las matriculas.
DanmlaTanle v calificaciones. [ Matriculas y Tas

El sistema abre la pagina 'Proceso de Graduacion’, donde se presentan las siguientes

ventanas:
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EAFIT

Proceso de Graduacion

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Caontrol Ejecuci{'m:

() Mayus/Minas

=) L .
Buscar ‘ | Borrar ‘ Blsqueda Basica |2 Guardar Criterios Busqueda

Esta opcidn permite buscar un valor. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

Para realizar la busqueda se debe ingresar informacion en el campo correspondiente

siempre y cuando éste haya sido creado previamente:

o Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.
e Darclic en el boton “Buscar”.

v
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EAFIT

Proceso de Graduacion

Buscar un Valor Afadir un Valor

ID Centrol Ejecucion: |
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Esta opcién permite afiadir un ID Control Ejecucion. Para esto, se deben realizar los

siguientes pasos:

Ingresar el ID Control que corresponda. Estos cddigos deben registrarse en mayuscula sin

caracter, sin espacios, sin caracteres especiales, sin tildes.

o Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.

e Darclic en el botéon “Anadir”.

Luego de ingresar el ID de Ejecucion, el sistema abre una pagina adicional, donde se
deben diligenciar los campos relacionados debajo de la siguiente imagen:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Proceso Graduacion

ID Control Aprobar_01 Gestor Informes  Monitor Procesos I.
Ejecucion:
Institucién [ Universidad EAFIT v|
Grado Académico| Pregrado v |

Seleccion Integrantes

Seleccion Integrantes

Herram Seleccién| v Cargar Resultados Seleccion

Nombre Consulta

Resultados Seleccion

Afiadir Alumnos Borrar Lista
Personalizar | Buscar | (2] [& Primero 4 1de1 (+ Ulimo
Estado Ciclo "
N* Plan = = ! N Media — = P - "
ID Nombre Prog B Titulo Verificacion  Previsto < Distinciones Titulo 1 Distinciones Titulo 2 Excluir
Grado Principal Titulo T Titulo -
1 0 v v O
Accién Proceso Graduacion
Accién Proceso Graduacién [ Actualizar Todo v
Opciones Actz Programa/Titulo
Nuevo Est VerifGra(Io| hd |
Motivo Accién| v |
Nvo Cel Grad Previsto Q,
Ope Ciclo Grad Previsto] Actualizar Si en Blanco v |
Opciones Informe
[ Crear Petic Expediente Acad [ Crear Solic Orientacién Acad
| 'l Guardar | | =] Motificar | |_+ Afiadir | | 21 ActzWVisualizar
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= Desplegar la flecha ~] y seleccionar el campo 'Grado Académico’.

» Desplegar la flecha ~ y seleccionar el campo ‘Herram Seleccion'.

» Se debe marcar el flag del campo 'Excluir’, cuando se requiera excluir a
estudiantes de la ceremonia de grado.

» Desplegar la flecha ~] y seleccionar el campo 'Accién Proceso Graduacion'.

» Desplegar la flecha ~] y seleccionar el campo ‘Nuevo Est Verif Grado'.

= Desplegar la flecha ~] y seleccionar el campo 'Motivo Accion'.

= Diligenciar o seleccionar en el icono “* el campo 'Nvo CCI Grad Previsto'.

» Desplegar la flecha ~ y seleccionar el campo 'Opc Ciclo Grad Previsto'.

» Debe marcarse uno delosdosflags , enlaseccion 'Opciones Informe’.

= Darclic en el botén 'Ejec' con el fin de realizar la peticién del proceso de cambio de

estado de la solicitud de grados a "Aprobado’.
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