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Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

¢/ Qué encuentras
en este instructivo?

En este instructivo veras cada una de las actividades a rea-
lizar para evaluar a los profesores en los grados académi-
cos de Educacion formal, Educacion Permante e Idiomas,
de forma que se pueda conocer la percepciéon por parte de
los estudiantes y tomar acciones de mejora para el desa-
rrollo de cursos en semestres posteriores, también en al-
gunas evaluaciones se incluyen algunas consideraciones
relacionada al programa.

Alcance de evaluacion al profesor:

este proceso describe la evaluacién al profesor realizada
por los estudiantes de educaciéon formal, Educaciéon Per-
manente e idiomas. Comprende la generacion de las eva-
luaciones por parte del administrativo, el diligenciamiento
que realizan los estudiantes y, finalmente, el analisis de los
reportes de los resultados de las evaluaciones realizadas.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

., COmMo generar
la evaluacion al
profesor/programa®?

Antes de iniciar este proceso es muy importante que se
hayan realizado las previas parametrizaciones requeridas
para la Generacion de la Evaluacion, estas son:

® Evaluacion

e Modelo de Calificacién

e Categorias de Evaluacién
® Preguntas de Evaluacion

® Formulario de Evaluacion

® Fechas de Evaluacién Docente

Posterior a ello, ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario
y contrasena de la Universidad, en el siguiente enlace:
https://www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

Menu Evaluacion

B Generacion

Ruta: Principal Docente Evaluacion

Menui Basqueda:
O Autoservicio
Generacion f = Evaluacién Docentq —  Definicion R ‘J - -
L1 Procesos L eneracion Evaluacion
Introduzca los dd —  Notificaciones EAF i = B r . _
£ comunidad del Caj —  Correccion ol Evaluacion
BuscarunVa| CJ  Seleccién de Alumq —  Evaluacién Gerente | | Calculo Evaluacion
i & cConsulta
Criterios d —* Admision de Alumn -
L Registros e Inscripg Reportes
D Control Ejecy = Gestion Curricular
o . s _1 r i i
() MaytisMini| — Ayuda Financiera
LI Finanzas del Alumnado
. S

Al Ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana que permite
anadir y/o Buscar los procesos previamente creados donde se generaron
evaluaciones.
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Generacion Evaluacion

Introeduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor | Anadir un Valor

Criterios de Blusqueda

ID Control Ejecucion: | Comienza por w |||

[_| Mayis/Minas

Buscar | Borrar Blisqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Pararealizar la consulta de una evaluacién previamente definida, en el campo
ID Control Ejecucion, diligencia el nombre del proceso creado o una palabra
clave que permita hacer una busqueda. Si la evaluacion no existe y requieres
crearla selecciona el boton “anadir un valor” y diligencia el campo ID Control
Ejecuciéon con un nombre que permita referenciar la evaluacién que esta
siendo creada.

Epik
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Generacion Evaluacion

Buscar un Valor || Afiadir un Valor ||

1D Control Ejecucion

Afadir
= _J

Al diligenciar la informacién anterior se presenta la siguiente ventana:

-
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Generacion de Evaluaciones

ID Control PruebaCapacita Gestor Informes  Monitor Procesos | Ejee
Ejecucidn:

*Institucion Académica EAFIT Q Universidad EAFIT

*Campus MEDEL |Q, Medellin

Tipo Evaluacién Académica

"Grado Académico Lok Educacion Confinua
*Ciclo 2129 |1Q Periodo anual 2021

*Id Vigencia Eval Docente 21291 |Q 2129 Primer Semesire
Sesion ORD |, Sesidn Curso Ordinaria

Clase de Evaluacion A Eval_esl_a_docenl_prog_general

Formulario de Fvaluacion ECONTINU |G
Opciones del proceso

O selo reporte sin generar evaluaciones
Incluir en el reporte el listado de estudiantes
[ Recrear dinicamente evaluaciones no calificadas

[J Recrear evaluaciones calificadas y no calificadas

adir Actz/Visualizar

=1

| al Guardar | | " Volver a Buscar + Al




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

Selecciona en el campo “Institucion Académica” EAFIT.

Selecciona el “Campus” o la sede a la cual pertenezca el programa para
el cual se esta creando una evaluacién al profesor. Las sedes pueden ser
Bogotd, Medellin, Pereira o Llano grande.

El campo Tipo Evaluacién, por defecto trae Académica.

Selecciona el “Grado Académico”’, ya sea de educacion formal,
Educacién Permanente o idiomas para el cual se esta creando la
evaluacion al profesor; por medio de la lupa se explora y selecciona la
opcion. Los grados académicos son: Doctorado, Educacion Continua,
Especializacién, Escuela de verano, Idiomas, Maestria, Pregrado,
Saberes de vida.

Seleccionar en el campo “Ciclo” el periodo académico para el cual se
esta creando la evaluacion; por medio de la lupa se explora y selecciona
la opcién.

Selecciona en el campo “Id Vigencia Eval Docente”, el rango de fechas
en las que estara disponible la evaluacion al profesor; a través de la lupa
se pueden explorar las opciones y el sistema traera la informacion.

Selecciona en el campo “Sesion” los rangos de tiempo a definir dentro
de un ciclo lectivo, por defecto siempre se usara Ordinaria; a través de
la lupa se pueden explorar las opciones.

Selecciona en el campo “Clase Evaluacion”, el tipo de evaluacién a
generar. Para este caso aplica la que realiza el estudiante al profesor,
con Descripcion “EVAL_est_a_docent_prog_general”.

Seleccionaen el campo “Formulario de Evaluacion”, el formulario que se
asignaraal grupo de estudiantes, con base en los criterios seleccionados
previamente; es decir, si se trata de una evaluacién para un profesor que
dictdé un curso de pregrado, se selecciona la opciéon asociada.
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Generacion de Evaluaciones

0 Control PrchaCapacia Gesdor informes. Monilor Proceses Bes |
Ejecuciin:

“institucidn Académica |EAFTT Q) Universidad EAFIT

*Campus WEDEL [@  Medelin
TIpo Evaluacion ACIOEMIEE
"Grado Acadimico EDCO | Edcacion Contieia Consultar Formulario de Evaluacidn
*Cicla 2128 1q, Perioda anual 2621 Inslitucion Academica EAFIT
*idl Vigeniia Eval Docente (2129 1 /O 2920 rvimer Scmeawe 'Ez"'c_‘-"l
e Tipo Evaluation:
= ORD ¢ : =] i
S a Skt Clrso Ovinatia Clase de Evaluatitn
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En la seccion “Opciones del proceso” se marca “Incluir en el reporte el
listado de estudiantes”. Esta opcién permite asignar y visualizar al listado de
estudiantes a los que se les asignara la evaluacién al profesor que esta siendo
creada.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik
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Generacion de Evaluaciones

ID Control Eva_profesor_sjemplo Gestor Informes  Monitor Procesos W
Ejecucidn: .

*Instilucion Académica  EAFIT Q Universidad EAFIT

*Campus MEDEL & Medellin

Tipo Evaluacion Académica

*Grado Académico PREG |Q Fregrado

*Ciclo 2066 |Q, Segundo semestre 2020

*Id Vigencia Eval Docente P_2056 QL cijcip 2086 Pregrado

Sesion ORD |Q Sesion Curso Ordinaria

Clase de Evaluacion EPRE |Q Eval_est_a_docent_prog_general

Formulario de Evaluacion Q

Opciones del proceso

Incluir en el reporte €l listado de estudiantes

| Recrear Gnicamente evaluaciones no calificadas

_| Recrear evaluaciones calificadas y no calificadas

[5] Guardar (£ Anadir | | & AczlVisualizar

Nota: las demas opciones de la seccién no seran tenidas en cuenta
para la Universidad, sin embargo, se deja su definiciéon en caso de
requerirse su uso en un futuro: J




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

® La opcién “Solo reporte sin generar evaluaciones” permite ver a qué
estudiante se le asignara la evaluacién, pero no se la asigna.

e Laopcidén “Recrear inicamente evaluaciones no calificadas” busca los
alumnos que no han calificado y asigna nuevas evaluaciones en caso
de que lo hagan, dado que se pueden presentar inconsistencia en los
consolidados de la evaluacion.

® La opcidon “Recrear evaluaciones calificadas y no calificadas” tiene en
cuentaaquieneshanevaluadoyaquienesno, perono seusaporque puede
traer inconsistencias al realizar las ponderaciones de los resultados.

UNIVERSIDAD
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Generacion de Evaluaciones

1D Control Eva_profesor_sjemplo Gestor Informes ~ Monitor Procesos
Ejecucion: .
Instancia Proceso 8081740

*Institucion Académica |EAFIT |Cy Universidad EAFIT
*Campus MEDEL Q) Medellin
Tipo Evaluacion Académica
*Grado Académico PREG |Q Pregrado
*Ciclo 2088 |0 Segundo semestre 2020
*Id Vigencia Eval Docente P_2066 | Ciclo 2066 Pregrado
Sesion ORD |Q Sesion Curso Ordinaria
Clase de Evaluacion EPRE |G Eval est a docent prog_general
Formulario de Evaluacién
Opciones del proceso

() solo reporte sin generar evaluaciones

Incluir en el reporte el listado de estudiantes

() Recrear Ginicamente evaluaciones no calificadas
J Recrear evaluaciones calificadas y no calificadas

Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores, haz clic en el boton
“Guardar”, y luego, en la parte superior derecha, haz clic en el botén “Ejec”.
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Peticion Gestor Procesos

1D Usuario id_brodrigu ID Control Ejecucion Eva_profesor_sjemplo
Nombre Servidor] v |  Fecha Ejec 19/12/2020 i
Recurmencia| v Hora Ejec| 11:51:09PM Fesiablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Tista Procesos
Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Generacion Evaluacion Docente LCINSEVLGEN2 Motor de Aplicacion [Web | [TXT | Distribucicn
| Aceplar | Cancelar
\ J

Verds una ventana con la seccién “Lista Procesos” en la cual debes seleccionar
“Generacion Evaluacion Docente” y luego hacer clic en el boton “Aceptar”.
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Generacion de Evaluaciones

1D Control Eva_profesor_gjemplo Gestor Informes I Moniter Procesos I
Ejecucion:

*Institucion Académica |EAFIT O Universidad EAFIT
*Campus MEDEL |Qq Medellin

Tipo Evaluacién Académica

*Grado Académico PREG |Q Pregrado

*Ciclo 2066 |Q Segundo semestre 2020
*Id Vigencia Eval Docente "= . Ciclo 2066 Pregrado
Sesion . Sesion Curso Ordinaria
Clase de Evaluacion Eval_est_a_doceni_prog_general
Formulario de Evaluacion
Opciones del proceso
] Solo reporte sin generar evaluaciones
Incluir en el reporte el listado de estudiantes
) Recrear (nicamente evaluaciones no calificadas
_] Recrear evaluaciones calificadas y no calificadas

i) Guardar | | i Volver a Buscar | Aciz/Visualizar




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

Luego, haz clic en “Monitor de procesos”.
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Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuariold_brodigy |, Tipo | v [Gitimo v 1| Ds ~] [ actualizar

1 -
Scrvldoll ¥ | MNombre (=8 Inetancia Orig Instancia

Dest
Estado Ejecl—"| EstadoDistribucion v Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2 | 53 Primere 4 12de2 » Ulimo

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario recha‘HDE Ejec I |Es|a,du Ejec ?:r?l:udﬁn Detalles
8081742 Motor de Aplicacion LCINSEVLGENZ2 id_brodrigu 19/1272020 11:51:09PM PST En Cola WA Delalles
a0a1740 Mobor de Aplicacion LCINSEVLGEN2 id_lwodvigu 19/1272020 11.50.00PM PST Coneclo Enviado Delalles

Volver a Generacion Evaluacion

In Guardar | [ Notificar |

L | fa de Procesns | 1 ista de Senvidores

El sistema presenta los estados en el Monitor de procesos, es cuestion de
minutos que cambie de En cola a Correcto, con su estado de Distribucién
Enviado. Cuando se presenten inconsistencias, sale un estado Error, que podra
ser consultado en Detalles.

Al finalizar, de acuerdo con los criterios seleccionados, el sistema asignara las
evaluaciones a la poblacion de estudiantes identificada.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

., Como notificar a los estudiantes
la disponibilidad de la evaluacion
al profesor/programa?

Menu Evaluacion Notificacion
Principal Docente Evaluacién

Procesos

Ruta:

Menu Bisqueda:
®
O Autoservicio
Menu 1 Evaluacién Docentd - e | PP
T B1  Notificaciones EAF| I8 | ©]  Generacién Evaluacion
1 Comunidad del Car 1 Comeccion l || Motificacién Evaluacidn I T
Ms Favorlos | oy oooccionde Alum] &) Evaluacién Gerentd =1 Calculo Evaluadion .
E:i?:::;éi:nﬂlm C1 Admisién de Alumn| & Consulta
Motificaciones § £ Registros e Inscripg = Reportes .
Comunided dell Ca  Gestion Curricular | Notificaciones EAFIT
?Eletv.‘...lf.‘ln dcjﬂu ©1  Ayuda Financiera L~ 'r\_..c-.:ji:.i-:_-._e:. ze:sl-
Admision de Al I
Registrose Ing| —  Finanzas del Alumnado : .
- S

Alingresar alarutaindicada verasla siguiente ventana que permite anadir
un valor y/o Buscar un valor.
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Notificacion Evaluacion

Buscar un Valor | | Anadir un Valor |

ID Control Ejecucion

Para adicionar un nuevo proceso haz clic en la pestafia “Ahadir un valor” y
luego clic en el botén “Anadir”.

® Diligencia en el campo de texto “ID Control Ejecuciéon’ el nombre del
Nuevo Proceso a ejecutar, sin espaclos y caracteres especiales.

Para buscar un proceso haz da clic en el botén “Buscar un valor”.

Epik
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Motificacion Evaluacion

Introduzca los dalos que fenga y pulse Buscar. Deje los campos en bianco plobtener lodos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar pﬂr'l 1D Control EjecucionComienza por

[ mayiis/Minis

Resultados Blsqueda

Ver Todo Primero (4 17de7 (b Ultimo
1D Control Ejecucion Codigo Idioma
H Espanol

Ezpanol

Ezpaniol

Eszpaiiol

Espafiol
Eva_profesor_ajemplo Espaiiol
sd Espanol

® Diligenciar en el campo “ID Control Ejecucion” el nombre del proceso
existente que se va a ejecutar.

® Hazclic en el botén “Buscar”.

Luego de seleccionar la opcién de “Buscar un valor” o “Anadir un valor”, el
sistema muestra una ventana con la informacion a diligenciar para ejecutar
el proceso de notificacién de evaluacion al profesor lista para ser realizada
por parte de los estudiantes.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

UNIVERSIDAD

EAFIT

Notificacion de Evaluaciones

< o e e Gestor Informes  Monitor Procesos
Ejecucion:

*Institucion Académica: |EAFIT |Q Universidad EAFIT

*Campus: a

Tipo Evaluacion:

*Grado Académico: . |

*Ciclo: QL

Sesidn:

*Id Vigencia Eval
Docente:

T Guardar 5 Afiadir 41 ActzVisualizar

® Selecciona en el campo “Institucion Académica” EAFIT.

® Selecciona en el “Campus” o la sede a la cual pertenezca el programa
para el cual se esta creando la notificacién. Las sedes pueden ser Bogota,
Medellin, Pereira o Llano grande.

e Selecciona de la lista desplegable el tipo de evaluacién al profesor. Aqui
siempre debes seleccionar la opcién “Académica”.

® Selecciona en el campo el “Grado Académico” de educaciéon formal
o no formal para el cual se creé¢ la evaluacion al profesor. Los grados
académicos para seleccionar son: Doctorado, Educacion Continua,
Especializacién, Escuela de verano, Idiomas, Maestria, Pregrado,
Saberes de vida.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

® Seleccionaen el campo “Ciclo” el periodo académico para el cual se cred
la evaluacion, por medio de la lupa se explora y selecciona la opcion.

® Selecciona en el campo “Sesién” el rango de tiempo contenido dentro
de un periodo académico para realizar la evaluacion al profesor. Por
defecto siempre se usara Ordinaria, a través de la lupa se pueden
explorar las opciones y el sistema traera la informacioén.

® Selecciona en el campo *Id Vigencia Eval Docente”, el rango de fechas
en las que estara disponible la evaluacioén al profesor.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Notificacion de Evaluaciones

ID Control Notificar_evaluacion Gestor Informes  Monitor Procesos
Ejecucidn:

‘Institucion Académica: EAFIT Q Universidad EAFIT

*Campus: MEDEL Q@ Medellin

Tipo Evaluacion: Académica v |

*Grado Académico; PREG |Q Pregrado

*Ciclo: 2066 |Q Segundo semestre 2020

Sesion: ORD |Q Sesidn Curse Ordinaria

*Id Vigencia Eval P_2066 |Q  cigo 2066 Pregrado
Docente:

5 Guardar E, Afiadir | | JFl  Actz/visualizar




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores haz clic en el boton
“Guardar” y luego, en la parte superior derecha, haz clic en el botén “Ejec”.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

1D Usuarie id_brodrigu ID Control Ejecucion Eva_profesor_ejemplo
Nombre Servidor v |  Fecha Ejec 19/12/2020 i
Recumrencial v | Hora Ejec. 11:51:09PM | Resiablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Lista Procesos
Seles  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Fommato Distribucion
Generacion Evaluacion Docente LCINSEVLGENZ Motor de Aplicacion [Web v |[TXT ~ | Distribucidén

I_ Aceptar I Cancelar

. J




Epik

En la seccion “Lista Procesos” selecciona la opcion: “Notificaciéon Evaluacion
Docente” y luego haz clic en el botén “Aceptar”.

-
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MNotificacion de Evaluaciones

ID Control Motificar_evaluacion Gestor Infoomes | Monitor Procesos ‘

Ejecucion:
Instancia Proceso 8081747

*Institucion Academica: EAFIT |Q Universidad EAFIT

*Campus: MEDEL |Q Medellin

. e A H
Tipo Evaluacion: | Académica v

*Grado Académico: PREG |Q Pregrado
*Ciclo: 2066 |3 Segundo semestre 2020
Sesion: ORD |Q Sesion Curso Ordinaria
*Id Vigencia Eval P_2066 Q@ Gico 2066 Pregrado
Docente:
5] Guardar =4 Afadir | JF  AczMVisualizar |
\_ J

Luego haz clic en la opcion “Monitor de procesos”.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

UNIUEI‘!‘SIi}AD
Lista de Procesos Lista de Servidores
Visualizacion Peticién Proceso
D Usuariojo_brodnigu |, Tipo | | [Uitimo v 1
Servidor|_ ~| Nombre @, Instancia Orig Instancia
Dest
Estado Ejec v Estado Distribucion B Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Tede | (21 | & Primero (4 1-3de3 (kb Ultimo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario IFecna Hora Ejec I Estado Ejec E?;ﬁgucidn Detalles
2081747 Moter de Aplicacion LC_INSEVLNTF id_brodrigu 20/12/2020 6:11:06PM PST Comrecte Enviado Detalles
3081742 Motor de Aplicacion LCINSEVLGEN2 id_brodrigu 19/12/2020 11:51:09PM PST Comecto Enviado Detalles
2081740 Motor de Aplicacion LCINSEVLGEM2 id_brodrigu 18/12/2020 11:50:00PM PST Correcto Enviado Detalles
Volver a Motificacien Evaluacion
I'_D_" Guardar I |ﬂ Notificar
Lista de Precesos | Lista de Servidores

El sistema presenta los estados en el Monitor de procesos, es cuestion de minutos
que cambie de En cola a Correcto, con su estado de Distribucién Enviado. Cuando
se presenten inconsistencias, sale un estado Error, que podra ser consultado en
Detalles.

Al finalizar, de acuerdo con los criterios seleccionados en el proceso, el sistema
notificara a los estudiantes que hay una evaluacion al profesor pendiente por ser
diligenciada. La notificacién contendra el detalle del profesor, el curso que esta
dictando, las fechas de vigencia de la evaluacién para ser realizada, ademas de un
link de acceso a Epik para el diligenciamiento de dicha evaluacion.
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D Haga dic aqui para descargar imagenes. Pars ayudarle & proteger su tontidenciaioad, Gutiook ha impedida i descargs automstica de algunas imagenss en este mensaje.

Evaluacion Docente

Apreciadola

Lo

Idiomas EAFIT le infosma que la Evaluscidn Docente fue generada v esli
diligenciada desde el dia 14/09/2020 ¥ hasta el dia de finalizacidn de la clace |

ible en el aulos

ichy para ser




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

¢, COomo corregir evaluacion
al profesor?

Esta funcionalidad se usara en el caso que un estudiante, solicite corregir
alguna evaluacion ya diligenciada, o en el caso de Educacion Permanente,
evaluaciones como la de la Universidad de los Nifios que contienen criterios
distintos a los relacionados, y que requieren realizar una equivalencia para
Su Ingreso.

Correccion
Correccion evaluacion
Docente

Menu Evaluacion

Ruta: Principal Docente

Mend Bisqueda
@ =

0O Autoservicio

Correccion B (0 Evaluacién Docentd —  Definicion

o | B3 Notificaciones EAF| —  Procesos =

MEOU\ R 06 Y | =] Mantenimiento Eval. Docente

8 Comunidad del Car Correccion g e
BuscarunVa| 01 Seleccisn de Alumn 8  Evaluacion Gerent Correccion Evaluacion Docente

= ! = C it
[ onsulta

« Criterios d| - Admision de Alumn -
B3 Registros e Inscripd Reportes

Institucidn Acagl =3 ‘Gestién Curricular Q

Campus: 8 Ayuda Financiera Q

Ciclo B Finanzas del Alumnado @

ldvigencia Eval 83 Orientacién Académica Q

N _J

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana que permite
Buscar un valor. Para esto, debes diligenciar algunos de los campos para
facilitar el proceso de busqueda de una evaluaciéon que fue diligenciada o
esta por diligenciar.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Correcciéon Evaluacién Docente

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar, Deje los campos en blanco pfobtener iodos los valores

| Buscar un Valor ]

Criterios de Bisqueda

Institucion Académica: [ Comienza por v ||| Q
Campus: [Comienza por ] a
Cicle: [ Comienza por v | aQ
Id Vigencia Eval Docente; | Comienza por w QL
ID Instructor [ Comienza por v Q
ID Curso [ Comienza por v |

N® Oferta Curso; Iil

Sesion [Comienza por v | a
Seccion Clase im

ID Alumno: !'_Cun‘.:er.za por v q
ID Gerente: | Comienza por v Q

| Buscar || Borrar ‘Eil.'lsqueda Bésica & Guardar Criterios Busgueda

\.

® Seleccionaen elicono |Q el campo “Institucion académica”, es decir,
EAFIT.

e Seleccionaen elicono |Q el campo “Ciclo”, con el periodo académico
en el cual esta siendo evaluado el profesor o se asigné la evaluacion
docente.

e Selecciona en el icono |Q el campo “ID instructor”, con el codigo de
1dentificacion del profesor que sera evaluado.



® Selecciona en el icono |Qe1 campo “ID Curso”, con el nombre del curso
en el cual se encuentra inscrito el estudiante

® Selecciona en el icono |Q el campo “ID alumno”, con el cédigo de
identificacion del estudiante que evaluara el profesor.

Una vez diligencies los campos previamente nombrados, haz clic en el botén
buscar. Veras la siguiente ventana.

b

UNIVERSIDAD

EAFIT

| AutoEvaluacion | Evaluacion Estudiantes Evaluacion Director

Institucion Académica: EAFIT  Universidad EAFIT

Campus: MEDEL Medellin

iDinstructor: 1000139085 |

Clase de Ciclo: 2066 Id Vigencia Eval Docente: P_2066
Evaluacion:

Tener en Cuenta:

A

Evaluacion Director Buscar Primero (4 1de1 (b Ultimo

ID Categoria 1F
Evaluacion:
Personalizar | Buscar | (21| L5 Primero 4 1de1 » Ulimo

Pregunta

1 =]

Borrar respuestas |

| il Guardar | |;_\33* Volver a Buscar =] Motificar

k AutoEvaluacion | Evaluacion Estudiantes | Evaluacion Director

Epik
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En esta ventana se visualizan la informacion del profesor y del estudiante,
ademas del formulario de preguntas asociados a la autoevaluacién del
profesor. Este ultimo se usara en caso de que el profesor diligencie este tipo
de formulario de evaluacién para evaluar su desempeno.

Nota: la autoevaluacién no se usara en la Institucién, por lo tanto,
no se tiene en cuenta al momento de hacer correcciones sobre
evaluaciones diligenciadas. /

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

AutoEvaluacion | Evaluacion Estudiantes [ Evaluacion Direcmr]

Institucion Académica: EAFIT  Universidad EAFIT

Campus: MEDEL WMedellin

ID Instructor: 1000130085 |

ID Gerente:

Clase de Ciclo: 2066 Id Vigencia Eval Docente: P_2066
Evaluacion:

Tener en Cuenta:

Evaluacion Director Buscar Primero 4 1ded ») Ultimo

ID Categoria Evaluacion: 1F

Personalizar | Buscar | & | B Primeroc 4 1de1 » Ultimo
Pregunta
1 (=]
| Borrar respuestas
‘;J_] Guardar @ Volver a Buscar | |H Naotificar

AutoEvaluacion | Evaluacion Estudiantes | Evaluacion Director

\. J
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En esta ventana se visualizan la informacion del profesor y del estudiante,
ademas del formulario de preguntas asociados a la evaluacién que hace el
jefe o coordinador de programa al profesor. Este se usara en caso de que el
jefe o coordinador diligencie este tipo de evaluacion.

Nota: la evaluacioén del director no se usara en la Institucion, por lo
tanto, no se tiene en cuenta al momento de hacer correcciones sobre
evaluaciones diligenciadas.

- Z

w

UNIVERSIDAD

EAFIT

AutoEvaluacion | Evaluacion Estudiantes | Evaluacion Director

Institucion Académica: EAFIT  Universidad EAFIT

Campus: MEDEL Medellin

iD instructor: 1000139035 |

ID Alumno: 1000000583 |

Clase de EFPRE Ciclo: 2066 Id Vigencia Eval Docente: P_2066

Evaluacion: : :
Tener en Cuenta: Evaluacion para los docente de Educacion Permanente

A
£

Evaluacion Estudiantes Buscar Primero (4 1-7de7 » Ultimo
ID Categoria 1F Referencias
Evaluacion:

ID Curso: 13813% BIOLOGIA

N® Oferta Curso: 1 Seccion Clase: 1

Personalizar | Buscar | (2 | 5 Primero 4/ 1-2de2 (» Ultimo

Pregunta SilNo
1. ¢Le gustaria recibir informacion por parte de Educacion para =y
toda la Vida? =]
2 2. ¢ Volveria usted a realizar un programa en Educacion para toda =]
la Vida?
k ID Categoria C1 Contexto 1 Pre J
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En esta ventana se visualizan la informacion del profesor y del estudiante,
ademas del formulario de preguntas asociadas a la evaluacién que hace el
estudiante al profesor. En esta pestafia sera posible hacer correcciones sobre
lo que el estudiante haya diligenciado o tenga pendiente por ingresar.

Institucion Académica: EAFIT  Universidad EAFIT

campus: MEDEL Medellin

ID Instructor: 1000139085  JUAN CAMILO OSORIO GONZALEZ

ID Alumno: 1000000583 CARLOS ARTURO JIMENEZ BUSTAMANTE

Clase de EPRE Ciclo: 2066 Id Vigencia Eval Docente: P_2066
Evaluacion:

Tener en Cuenta: |Evaluacion para los docente de Educacion Permanente

Enelencabezadose muestrainformacién generaldelainstituciéon académica,
campus, ID instructor, ID alumno, ID evaluacién, ciclo, id vigencia eval docente
y el campo “tener en cuenta” que muestra un mensaje con recomendaciones
para el diligenciamiento de la Informacion.
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valuacion Estudiantes Buscar Primero (4 1-7de7 (}» ) Ultimo

ID Categoria 1F Referencias
Evaluacion:
ID Curso: 138139 BIOLOGIA

N°® Oferta Curso: 1 Seccion Clase: 1

Personalizar | Buscar | (2 | & Primero (4’ 1-2de 2 (¢’ Ultimo

Pregunta Si/ No
1. ¢Le gustaria recibir informacion por parte de Educacion para =
! toda Ia Vida? =)
2 2. {,V0|EETEE usted a realizar un programa en Educacion para toda =]
la Vida?
|ID Categoria C1 Contexte 1 Pre
valuacion:
ID Curso: 138139 BIOLOGIA
N° Oferta Curso: 1 Seccion Clase: 1
Personalizar | Buscar | (2| [& Primero 4 1de1 (» Uitimo
Pregunta Calificacion
1 1. Mi asistencia a clases de esta asignatura ha sido [Entre 51y 75% d v | =]
D Categoria C2 Contexto 2 Pre
Evaluacion:

ID Curso: 138139 BIOLOGIA

N°® Oferta Curso: 1 Seccion Clase: 1

k Personalizar | Buscar | {21 | 52 Primero 4 1de1 (» Ultimo J

En la seccién “Evaluacion Estudiantes” el sistema muestra el estado actual
del formulario de evaluacion diligenciado con la informacion que el estudiante
previamente valord. En este caso, debes seleccionar la categoria de evaluacion
donde se requiere hacer correcciones.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

1D Categorfa LD__Labor Docente Pregrado
Evaluacion:
ID Curso: 138139 BIOLOGIA

N° Oferta Curso: 1 Seccion Clase: 1

Personalizar | Buscar | (21| [& Primero (4 1-20de 20 '+ Ultimo
Pregunta Calificacion

1. Los contenidos de esta asignatura estan bien articulados con
los de otras asignaturas del plan de estudios de mi programa.

2. El profesor ha asistido a la totalidad de las clases previstas
para esta materia.

3. El profesor brinda atencion personal en la oficina, en su
horario de atencion, o via correo electrénico

4. En el desarrolio del curso, el docente se mostro atento y
receptivo ante las preguntas y opiniones de sus alumnos, y en
especial de las de aquellos que demandaban atencion por sus
necesidades especificas de aprendizaje.

5. Los criterios de evaluacion definidos para este curso fueron
claros para mi.

6. El profesor ha desarrollado la asignatura segun el plan
presentado al inicio del curso.

7. El profesor consigue despertar interés por los diferentes T T
temas que se abordan en el desarrollo de 1a asignatura

8. El profesor ha cumplido plenamente con la duracién (en
horas) prevista para cada clase

9. En el desarrollo de Ia materia y en su evaluacion, el profesor
estimula el uso de competencias de expresion escrita y de
lectura comprensiva, promovidas en el Nucleo de Formacion
Institucional.

10. Las estrategias metodologicas utilizadas en esta asignatura

(laboratorios, ejercicios, talleres, analisis de casos, etc ) de
: : : ; ; R Totalmente de Ac v =
esta asignatura, tal y como han sido realizadas, han facilitado | =

k mi aprendizaje. J

ada de AcCuerdo v ;l

[1]

[ ]

| Nada de Acuerdo v

0

| Nada de Acuerdo v

[1]

[ Nada de Acuerdo v

(8]

| Totalmente de AC v

[ []

o

| Totalmente de Ac v

s
(=]
a
3
[14]
-t
5
(=1
[+
-
[y}
<{
[1

(1]

| Totalmente de Ac v

[

| Totalmente de Ac v

Para realizar la correccion, se selecciona la pregunta de la categoria
correspondiente y se procede con el registro de cada pregunta.
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1d 1. Ld> t:'u'.EIILJEI.LpIUrItp“_'In IIIJ'L.I'I:IydrI U d LUTTEIPSIE LD U UL LS. P =
de aprendizaje promovidas en el curso. [ Poco de Acuerdo v | =]

15. El programa de la asignatura contiene la informacion

necesaria para el aprendizaje de la misma (jusiificacion, _
15 objetivos, contenidos tematicos, recursos, metodologias de | Mada de Acuerdo w | ;E

ensefianza-aprendizaje, calendario, criterios de evaluacion,

bibliograiia)

16. El docente se intereso en conocer a sus estudiantes y en
16 darse a conocer para ellos, en especial frente a las funciones y [Totalmente de AC w |

responsabilidades de cada uno en el proceso de aprendizaje

17. Entre el profesor y los estudiantes del curso se logro
17 establecer una relacion cercana, de seguridad frente al | Totaimente de Ac v |
aprendizaje y de confianza ante las dificultades.

18. En el curso el profesor promovio la deliberacion de los
18 estudiantes en relacion con los conceptos expresados por él0 | Totalmente de Ac v |
paor ofros estudiantes.

19. El profesor utiliza adecuadamente los recursos didacticos
19 (audiovisuales, informaticos, de laboratorio, salidas de campo, | Totalmente de Ac » |
etc.) para facilitar el aprendizaje.

20. Recibo del profesor retroalimentacion constructiva para
avanzar en mi proceso de aprendizaje.

[

i

[]

]

[1]

20 | Totaimente de Ac v |

Borrar respuestas

I[%'_] Guardar [@" Volver a Buscar -] [EI Notificar

AutoEvaluacion | Evaluacion Estudiantes | Evaluacion Director

\.

Cuando todo esté diligenciado, haz clic en Guardar.
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;,Como consultar los resultados
de la evaluacion al profesor?

Menu Eval ion Consulta
aluacio Consulta

Ruta: Principal Docente Evaluaciones

Menu Busqueda:
®
8 Autoservicio
Correccién § & Evaluacién Docemei 8 Definicién
Introduzca los g4 = Notificaciones EAF] 9 Procesos
8 comunidad del Car ‘—' Correccion
BuscarunVa| 03  Seleccion de Alumr —  Evaluacién Gerente
i d B3 Admision de Alumn I_l Consulta 'iL Consulta Evaluaciones
03 Registros e Inscripc! &2 Reportes |_| Resultados Clases Evaluadas
Institucién Acad &5 Gestion Curricular a = Vista Administrativa Evalua
Campus: a Ayuda Financiera Q
Ciclo: 8 Finanzas del Alumnado Q
§ - p

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana que permite
Buscar un valor.



-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consulta Evaluaciones

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

| Buscar un Valor |

Criterios de Blisqueda

Institucion Académica: | Comienza por v || Q
Campus [ Comienza por v | Q

Ciclo: | Comienza por v |

Id Vigencia Eval Docente ;m; Q

ID instructor | Comienza por v | Q

| Buscar Borrar | Busqueda Basica & Guardar Criterios Blisqueda

Para facilitar el proceso de busqueda debes diligenciar algunos de los campos
de una evaluacioén de profesor diligenciada.

® Seleccionaen elicono |Q el campo “Institucion académica”, es decir,
EAFIT.

e Selecciona en elicono |Q, el campo “Ciclo” el periodo académico en
el cual se evaluo al profesor.

e Selecciona en el icono |Q, el campo “ID Instructor” el cédigo de
empleado del profesor.

Epik
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Consulta Evaluacion Doc. || Consulta AutoEvaluacion | Consulta Heteroevaluacion

Institucion Académica: EAFIT Universidad EAFIT
Campus: MEDEL Medellin
Ciclo: 2066 Segundo semestre 2020

Id Vigencia Eval Docente: P_2066

ID Instructor: 1000130085 |

Buscar | {2 Primero (4’ 1de1 (» Ultimo
ID Categoria

Evaluacién Descripcion Formal Calificacion Ponderacion Puntos
1
Nota Final: 0.000
Buscar | {2 Primero (4 1de1 (» Ultimo
ID Categoria 2
Evaluacion Pregunia Promedio
1
‘EI Guardar ‘ ‘_éi" Volver a Buscar | |___—_| Notificar

Consulta Evaluacion Doc. | Consulta AutoEvaluacion | Consulta Heteroevaluacion

\. J

En esta ventana puedes visualizar la informacién consolidada de los
resultados obtenidos en las evaluaciones de profesor que son diligenciadas
por los mismos profesores durante el periodo académico.

Nota: la autoevaluacién no se usara en la Institucion, por lo tanto, no
se tiene en cuenta al momento de hacer consultas de evaluaciones

diligenciadas. /
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EAFIT

Consulta Evaluacion Doc. || Consulta AutoEvaluacion | Consulta Heteroevaluacion |

Institucion Académica: EAFIT Universidad EAFIT
Campus: MEDEL Medellin
Ciclo: 2066 Segundo semestre 2020

Id Vigencia Eval Docente: P_2066

Buscar | (2] Primero (4 1de1 » Uliimo

gg&g&gg:a Descripcion Formal Calificacion Ponderacion Puntos
1

Nota Final: 0.000
Buscar | (2 Primero (4 1de1 » Ultimo

E&iﬁaﬁg:ﬂ Pregunta Promedio

1
‘_EJJ Guardar | |i;:<-“ Volver a Buscar | |£| Motificar
k Consulta Evaluacion Doc. | Consulta AutoEvaluacion | Consulta Heteroevaluacion J

En esta ventana puedes visualizar la informaciéon consolidada de los
resultados obtenidos en las evaluaciones de profesor que son diligenciadas
por los jefes o coordinadores de programa durante el periodo académico.

Nota: la heteroevaluacion no se usara en la Institucion, por lo tanto,
nosetiene en cuentaal momentode hacer consultas de evaluaciones

diligenciadas. /
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Consulta Evaluacion Doc. Consulta AutoEvaluacion Consuiia Heterosvaluacion

Institucidon Académica: EAFIT Universidad EAFIT
Campus: MEDEL Madellin
Ciclo: 2066 Segundo semestre 2020

Id Vigencia Eval Docente: P_2066

Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded1 » Ulimo
N®*Clase 1044 ID Curso 138138 BIOLOGIA
Seccion Clase 1
Buscar | (2 Primero 4 1-7de7 (» Ultimo
D
Categoria  Descripcidn Formal Calificacion Ponderacion Puntos Comentarios
Evaluacion
1 1F Referencias
2.C1 Contexto 1 Pre 275 17 0,468
3C2 Contexio 2 Pre 3.00 17 0,510
4 C3 Contextio 3 Pre 225 17 0,383
5C4 Contexio 4 Pre 3,75 17 0,638
6 C5 Contexto 5 Pre 3,00 17 0,510
7LD Labor Docente Pregrado 302 15 0,454
k Total Evaluaciones Generadas: 4 Total Evaluaciones Finalizadas: 4 Nota Final: 2,963 J

En esta ventana puedes visualizar la informacién consolidada de los resultados
obtenidos en las evaluaciones de profesor que son diligenciadas por los
estudiantes durante el periodo académico.

En el encabezado principal de la ventana, se observa una informacion resumen
de los datos de la evaluacion, por ejemplo: Institucién, campus, ciclo, cédigo de la
evaluacion e informacién genérica del profesor.
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UNIVERSIDAD

&
R e

Institucion Acadesmica EAFIT

Campus MEDEL

Ciclo: 2066

Instruchor 1000138085 - JUAN CAMILD OS0ORIO GOMZALEY

Curso 138135 - BIOLOGIA

Variable Evaluackin Caifficacion | Ponderackin | Pumtos

1F - Relerencias 0.00 o 0.00

C1 - Contexto 1 Pre 2.75 ar 0468

C2 - Cortaxto 2 Pre 3 1w 0.51

C3 - Contexio 3 Pre 2.25 17 0.383

C4 - Comfextio 4 Pre 375 ar 0.G38

C5 - Cortexto 5 Pre a 17 0.51

LD - Labor Docents Fregrado 302 18 0.454

Variable Progunia Promedio

Evaluacion

c1 M asstencia a dases de esta asignatura ha sido: 275

c2 El niomemo de horas semanales que on promedio he dedcado 3
para aprender la asignaiura, por fuera de las clases. ha sido

c3 El comportamients del grupo ce estudiantes |puriualdad 225

atencidn y acituces en clase | favorecit el desarroilo de la
asignatura en un grado:

4 i5h usied tviera la oporiunidad de escoger a este profesor .78
para ver otros cursos. o harla?

3 En comparacon con e resto de asignaturas del plan de k|
esludios de mi programa, esta asignalura me parece.

LD Los conienidos de esta asignatora estan bien articulados con 225
los de otras asignaturas del plan de estudios de mi programa.

LD El profesor ha as=tido a b iolaload de s classs previsias 275
para esta matena

LD El profesor brinda atencidn personal en la ofiona, en su 2325
horano de atencion, o via comeo elecironico.

LD En &l desamolo ded cursa, & docenie =& mosind atenio y 275

recepivo anie las preguntas y opiniones de Sus alumnos, y en

Carwi 48 7 B iveits Lia fegai Pl 57 | BUsRl dvm U5 il

Ul L T bl s

Indlprn P g WEEE LSS Pl N7 (1) B0 BERES-01 1 A0S
Ape'lal by TNE | Fan 117009 BANT Parwes

L 25 uk o] Frlsloey 3T i 3RS

Inspira Crea Transforma ada Miseducacion  www.ealit.edu.ce
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En la parte inferior derecha del encabezado, al presionar el botén “Generar
PDF”, puedes extraer un documento .pdf con la informacién consolidada de
la evaluacién al profesor realizada por los estudiantes. Este reporte tendra el
resultado promedio para cada una de las preguntas registradas en el formulario.

Buscar | Ver Todo Primero (4 1ded (¢ Ultimo
N*® Clase 1044 IDCurso 133138 BIOLOGIA
Seccidn Clase 1
Buscar | (2 Primero (4 1.7de7 . Ultimo
D
Categonia  Descripcion Formal Calificacion  Ponderacion Puntos Comentarios
Evaluacion
11F Referencias
2 C1Y Contexto 1 Pre 275 17 0,488
JCc2 Contexto 2 Pra 3,00 7 0,510
4C3 Contexto 3 Pre 2,25 17 0,383
5C4 Contexto 4 Pre 3,75 17 0,638
6 C5H Contexto 5 Pra 3,00 17 0,510
7LD Labor Docente Pregrado 3.02 15 0,454
Total Evaluaciones Generadas: 4 Total Evaluaciones Finalizadas: 4 Nota Final: 2,963
_J

En la ventana principal de la funcionalidad, se visualiza un cuadro resumen
con los resultados consolidados y promedios para cada una de las categorias
evaluadas, se presenta una descripcion breve de la categoria, la calificacion,
ponderacién, puntaje y comentarios generales.
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UNIVERSIDAD
Total Evaluaciones Generadas: 4 Total Evaluaciones Finalizadas: 4 Nota Final: 2,963
Buscar | (2] frimero (4 1-25de25 (» Ultimo
g;z‘:{ggga Pregunta Promedio
11C1 Mi asistencia a clases de esta asignatura ha sido: 2,75
202 El nimero de horas semanales que en promedio he dedicado para 100
aprender la asignatura, por fuera de las clases, ha sido:
303 El compertamiento del grupo de estudiantes (puntualidad, atencion y 225
actitudes en clase) favorecio el desarrolio de la asignatura en un grado: ’
4C4 £Si usted tuviera la oportunidad de escoger a este profesor para ver 375
otros cursos, lo haria?
5 C5 En comparacion con el resto de asignaturas del plan de estudios de mi 3 00
programa, esta asignatura me parece.
6 LD Los contenidos de esia asignatura estan bien arficulades con los de 295
ofras asignaturas del plan de estudios de mi programa
£ / t
7LD El profeser ha asistido a la totalidad de las clases previsias para esta 275
materia.
8LD El DI‘EIfEE-OI‘ byinda atencion personal en la oficina, en su horaric de 3 95
atencion, o via correo electronico
En el desarrollo del curso, el docente se mostro atento y receptivo ante
9 LD las preguntas y opiniones de sus alumnos, v en especial de las de 275
aquellos que demandaban atencion por sus necesidades especificas
de aprendizaje.
10 LD Il._ﬂtlls criterios de evaluacion definidos para este curso fueren claros para 375
11 LD El profesor ha desarroliado Ia asignatura segun el plan presentado al 275
inicio del curso
12 LD El profesor consigue despertar interés por los diferentes temas que se 3.25
abordan en el desarrollo de la asignatura. '
13D El profesor ha cumplido plenamente con la duracion (en horas) prevista 125
para cada clase.
En el desarrollo de fa materia y en su evaluacion, el profesor estimula el
14 LD uso de competencias de expresion escrita y de lectura comprensiva, 3,25
promovidas en el Nucleo de Formacion Institucional }

En la parte inferior de la pantalla esta el consolidado de las preguntas
realizadas en cada categoria de la evaluacion, puedes desplazarte entre ellas
con las flechas (>) (<), hacia adelante y hacia atras. Para cada pregunta hay un
resultado promedio que se obtiene del total de estudiantes que diligenciaron
la evaluacion.
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(laboratorios, ejercicios, talleres, analisis de casos, etc ) de esta

o asignatura, tal y como han sido realizadas, han facilitado mi 3,25
aprendizaje.
16 LD La extension (cantidad de contenidos o temas) del programa de la 575

asignatura me parece adecuado para la duracion del curso.

El profesor propone actividades para favorecer el aprendizaje _
17/LD autonomo o independiente del estudiante (busqueda de informacion 2,50
complementaria, trabajos practicos, investigaciones etc.).

En funcion del aprendizaje de los estudiantes, el método de ensenanza

18 LD utilizado por el profesor evidencio y promovio el desarrollo de 2,75
competencias.
19 LD Las evaluaciones indagan por las competencias u objetivos de 295

aprendizaje promovidas en el curso.

El programa de la asignatura contiene la informacion necesaria para el
aprendizaje de la misma (justificacion, objetives, contenidos tematicos,
recursos, metodologias de ensefnanza-aprendizaje, calendario, criterios
de evaluacion, bibliografia)

El docente se interesd en conocer a sus estudiantes y en darse a
21 LD conocer para elles, en especial frente a las funciones y 3.50
responsabilidades de cada uno en el proceso de aprendizaje

Entre el profesor y los estudiantes del curso se Iogrt‘) establecer una

20 LD 1,75

22 LD relacion cercana, de seguridad frente al aprendizaje v de confianza 3,50
ante las dificultades.
MNOVIO i i S iant
23 LD En el curso el profesor promovio la deliberacion de los estudiantes en 3 50

relacion con log conceptos expresados por &l o por otros estudiantes.
El profesor utiliza adecuadamente los recursos didécticos

24 LD (audiovisuales, informaticos, de laboratorio, salidas de campo, etc.) 3,75
para facilitar el aprendizaje.
55 LD Recibo del profesor retroalimentacion constructiva para avanzar en mi 475

proceso de aprendizaje.

[§) Guardar [ Volver a Buscar ‘ [£] Notificar

\ Consulta Evaluacion Doc. | Consulta AutoEvaluacion | Consulta Heteroevaluacion j

Una vez realices la consulta y obtengas la informaciéon requerida, cierra la
ventana y se haz clic en el botén “Guardar”.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

;,Como generar reportes de las
evaluaciones al profesor?

En Epik puedes generar cuatro tipos de reportes de las evaluaciones:

1. Consolidado de evaluacion docente por categoria
2. Consolidado de la evaluacién por opciones de pregunta

3. Consolidado por comentarios de preguntas abiertas y resultados
por clases evaluadas

4. Resultados por clases evaluadas

Veamos cada una de las opciones:

1. Consolidado por categoria

Menu Evaluacion Consolidado
Reportes Eval/doc

Ruta: Principal Docente

categoria

Menu Bisqueda:;
®
89 Autoservicio
Correccion § &=  Evaluacién Docenki 8 Definicion
Introduzca los g4 =3 Notificaciones EAFI '_' Procesos
B Comunidad del Carl —  Comeccion
BuscarunVa| (1  Seleccion de Alumrf —  Evaluacion Gerentes _
e B  Admision de Alumn I_i Consulta IL Consulta Evaluaciones
B Registros e Inscrip i | Reportes |_. Resultados Clases Evaluadas
institucion Acagl 3 Gestion Curricular & =l Vista Administrativa Evalua
Campus: 8 Ayuda Financiera Q
Ciclo: 8 Finanzas del Alumnado Q
. - -




Epik

Al Ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana que permite
anadir un valor y/o Buscar un valor.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consolidado Evalldoc categoria

Buscar un Valor | Anadir un Valor ]

ID Control Ejecucion:

Anadir

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

\. J

Para adicionar un nuevo proceso haz clic en la pestafia “Ahadir un valor” y
luego en el botén “Anadir”.

® Diligencia en el campo de texto “ID Control Ejecuciéon” el nombre del
nuevo proceso a ejecutar, sin espacios y caracteres especiales.

Para buscar un proceso haz clic en el botén “Buscar un valor”.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

b

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consolidado Evalldoc categoria

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

| Buscar un Valor || Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucion: | Comienza por w

() mayus/Mints

— [y
Buscar ‘ Borrar ‘Bdsqueca Basica & QGuardar Criterios Busqueda

Buscar un Valor | Afadir un Valor

® Diligencia en el campo “ID Control Ejecucion’ el nombre del proceso
existente que se va a ejecutar.

e Haz clic en el botén “Buscar”.

Luego de seleccionar la opcién de “Buscar un valor” o “Afiadir un valor”, el
sistema muestra una ventana con la informacion a diligenciar para ejecutar el
proceso que permitira generar un reporte donde se consoliden los resultados
de la evaluacioén del profesor por categoria de pregunta.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

v

UNIVERSIDAD

EAFIT

ID Control Prueba Gestor Informes  Monitor Procesos
Ejecucion:
Criterios de Ejecucion
*Institucion Académica |EAFIT QL Universidad EAFIT Clase de Evaluacion Esfudiante
"Campus Q *Formulario de Evaluacion Q
*Organizacién Académica Q *Grado Académico Q
*Tipo Evaluacion | v *Ciclo Q
| [§] Guardar | | [Z] Motificar | |25 Adadir | A Actz/Visualizar |

® Selecciona la “Instituciéon Académica”, es decir, EAFIT.

e Selecciona el “Campus” o la sede a la cual pertenezca el programa para
el cual se esta generando el reporte de evaluacién al profesor. Las sedes
pueden ser Bogota, Medellin, Pereira o Llano grande.

® Selecciona en el campo “Organizacion académica” el nombre del centro
de costos responsable del curso que dicté el profesor.

® Selecciona en el campo “Tipo de evaluacion” la opcién Académica.

e El Campo “Clase de evaluaciéon” siempre esta diligenciado con el valor
Estudiante.

® Selecciona en el campo “Formulario de evaluaciéon” el tipo de evaluacién
realizado, segun el grado académico al cual pertenece el curso que dicto
el profesor.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

® Selecciona el “Grado Académico” ya sea de educacion formal o no formal
para el cual se cred la evaluacién al profesor; por medio de la lupa se
explora y selecciona la opcién. Los grados académicos para seleccionar
son: Doctorado, Educacién Continua, Especializacién, Escuela de verano,
Idiomas, Maestria, Pregrado, Saberes de vida.

® Selecciona en el campo “Ciclo” el periodo académico para el cual se cred
la evaluacion, por medio de la lupa se explora y selecciona la opcion.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consodiclado Eval Opc. Pregunta

D Control ghgh Geslar Inforrmgs Moty Procasos

Ejecucion:

Criterios de Ejecucian

“Institucion Academica [EAFIT |3 Univerzkad EAFIT Clase de Evaluacion  Evaluacion por Estudisntas
~Campus. |MEDEL 13 Madallin *Formulario de Evalwacion  |PREGRADC O
“Organizacitn Académica Eawin? %, Ingenieria Fisica *Grado Académice [FREG O Fregraco
“Tipo Evaluacion |Acedémis *Ciclo  [2081 |3 Primes semestre 2020
I Il Guardar I |;| Hatificar [k Anadir HF AckVisusizar

Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores, haz clic en el botén
“Guardar” y, luego, en la parte superior derecha da clic en el botén “Ejec”.



UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario id_brodrigu

Nombre Servidor|

Recurrencia |

Huso Horarno

Lista Procesos
Selec Descripcion

Reporie Consclidado Ev

v|  Fecha Ejec |25/12/2020 51
v | Hora Ejec | 11:50:20AM Restablecer a F/H Actual
Q,
Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Docent EA_CNEVDOC Motor de Aplicacion | Web v | | TXT w | Digtribucion

[ Aceptar I| Cancelar

.

1D Control Ejecucion ghgfh

Epik

En la seccién “Lista Procesos” selecciona la opcién “Reporte consolidado Ev
Docente” y luego haz clic en el botén “Aceptar”.

EAFIT

Consolidade Eval Ope. Pregunta

1D Control ghgm
Ejecucion;

Criterios de Ejgcucion

“Organizacion Academica

*Tipo Evaluacidn

| [ Guardar =1 Motrficar

“Institucion Académica |EAFIT |Q Universidad EAFIT
*Campus |MEDEL |3 Medellin
200107 QR Inenieria Fisica

Geslor Informeas Monitor Frocesos

nstancia Proceso:8081816

Clase de Evaluacion Evalsacion por Estudiantes
“Formulario de Evaluacion |[PREGRADC| Gy

*Grado Académico |FREG Q Pragrads
*Ciclo  |2061 |Q Primer semastre 2020
» Anadir 4 AcVisualzar

Haz clic en la opcién “Monitor de procesos”.



\.

EAFIT

Lista de Procesos Lisia de Seqvidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuario |id_brodrigu Q Tipo | v | [Uitimo ~] 1| | Dias hd Actualizar

Servidor il Nombre Q Instancia Orig Instancia
Dest
Estado Ejec| v Estado Distribucion | v | [ Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo [ (21| [Ef  Primero 4 1de1 (} Utimo
; I ; E = R 5 = : Eatado e
Selec Instancia Sec Tipo Proceso MHomibre Usuario IF#_I,TIH Hora Ejec | Fslﬁllﬂ Ejec Distribucidn Detalles

3081816 Motor de Aplicacion EA_CNEVDOC id_brodrigu 25/12/2020 11:50:20AM PST Corraclo Enviado

Volver a Consolidado Eval Opc. Pregunta

5 Guardar =] Notificar

Lisia de Frocesos | Lista de Servidores

El sistema presenta los estados en el Monitor de procesos, cuando se presenten
inconsistencias, sale un estado Error, que podra ser consultado en Detalles.
Este debe tener Estado Ejec. Correcto, y Estado Distribucién Enviado.

Posterior a ello, volver a Consolidado Eval Opc. Pregunta, e ir al Monitor
de Procesos, y generar el registro en Detalles, En el Monitor de procesos,
selecciona la opcion Evaluaciéon Docente por Categoria.xlsx para descargar el
reporte en Excel.

Epik



Epik

2. Consolidado por opciones de pregunta

Menu Evaluacion Eval Opc.

Ruta: Reportes

Principal Docente Pregunta

Menud Busgueda.
= Autoservicio :

Consolidado| =  Evaluacién Docentd —  Definicion
B i B3 Procesos

—— —l Notificaciones EAF % _
& Comunidad del Car| Correccion

BuscarunVa| 01  Seleccién de Alumd —  Evaluacion Gerentes
T (3 Admision de Alumn{ —  Consulta
Criterios d = ] = E "

© Registros e Inscripd 80 Reportes El  Consolidado Evalidoc categoria
~ ; . E]  Consolidado Eval Opc. Pregunta

D Control Ejecd = Gestién Curricular I == 5 i

O MayisMind —l Ayuda Financiera

N _J

Al ingresar a la ruta indicada veras la siguiente una ventana que permite
ainadir un valor y/o Buscar un valor.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consolidado Eval Opc. Pregunta

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Usuario EAF_EP_AUX_LOGISTICA
ID Control Ejecucion:||

Afadir




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

Para adicionar un nuevo proceso haz clic en la pestafia “Ahadir un valor” y
luego en el botén “Anadir”.

® Diligenciar en el campo de texto “ID Control Ejecuciéon” el nombre del
Nnuevo Proceso a ejecutar, sin espacios y caracteres especiales.

Para buscar un proceso haz clic en el botén “Buscar un valor”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consolidado Eval Opc. Pregunta

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor || Anadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar por: 1D Control Ejecucion Comienza por |
(J Maydis/Minis

Buscar Blsgqueda Avanzada

Buscar un Valor | Afadir un Valor

.

® Diligencia en el campo “ID Control Ejecucion” el nombre del proceso
existente que se va a ejecutar.

e Haz clic en el boton “Buscar”.

Luego de seleccionar la opcion de “Buscar un valor” o “Anadir un valor”, el
sistema muestra una ventana con la informacion a diligenciar para ejecutar el
proceso que permitira generar un reporte donde se consoliden los resultados
de la evaluacion del profesor por opciones de pregunta.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consolidado Eval Opc. Pregunta

1D Control PruebaCapacita Gestor Informes Maonitor Procesos
Ejecucion:

Criterios de Ejecucion

*Institucién Académica 0, Clase de Evaluacién Evaluacién por Estudianies

*Campus Q *Formulario de Evaluacién :
*Organizacion Académica Q *Grado Académico 4
TipoEvaluacion |~} *Ciclo Q
il Guaal | | = Nlifcar | b Adedin | | F AdaVisudiica

® Selecciona la “Institucion Académica’, es decir, EAFIT

e Selecciona el “Campus” o la sede a la cual pertenezca el programa para
el cual se estad generando el reporte de evaluacién al profesor. Las sedes
pueden ser Bogotd, Medellin, Pereira o Llano grande.

® Selecciona en el campo “Organizacién académica’ el nombre del centro de
costos responsable del curso que dict6 el profesor.

® Selecciona en el campo “Tipo de evaluacién” la opcion Académica.

e El Campo “Clase de evaluacién” siempre esta diligenciado con el valor
Estudiante.

® Selecciona en el campo “Formulario de evaluacion” el tipo de evaluaciéon
realizada, segun el grado académico al cual pertenece el curso que dicto el
profesor.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

® Selecciona el “Grado Académico” ya sea de educacién formal o no formal
para el cual se cred la evaluacién al profesor; por medio de lalupa se explora
y seleccionalaopcion. Los grados académicos a seleccionar son: Doctorado,
Educacién Continua, Especializacion, Escuela de verano, Idiomas, Maestria,
Pregrado, Saberes de vida.

® Seleccionar en el campo “Ciclo” el periodo académico para el cual se cred la
evaluacidn, por medio de la lupa se explora y selecciona la opcion.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Consadidado Eval Opc. Pregunta

0 Control ghgTh Gies
Ejecucidn:

slar Irformmgs Morityr Procasos

Criterios de Ejecucidn

*Institucion Academica |EAFIT (3 Uiniverzidad EAFIT Clase de Evaluacion Evaliacion por Estudiantes
~Campus. |MEDEL 3 Madallin *Formulano de Evalwacion  |PREGRADC) O
“organizacifn Academica I:"JL-"J-' &, ngenienia Fisica *Grado Académico |[FREG O Fregrada
*Tipo Evaluacion *Ciclo |2061 |3 Primes semestre 2020
I-EJ Guardar I |=| Hotificar B ARadir ] Actzizuslizar
_J

Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores, haz clic en el botén
“Guardar” y, luego, en la parte superior derecha haz en el botén “Ejec”.



UNIVERSIDAD

EAFIT

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario id_brodrigu

1D Control Ejecucion ghgth

Nombre Servidor;!

Recurrencia

Huso Horario Q

Lista Procesos
Selec  Descripcion

Reporie Consolidade Ev. Docent

I Aceptar || Cancelar

.

v Fecha Ejec 25/12/2020 5

v | Hora Ejec 11:50:20AM Restablecer a F/H Actual
Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo * Formato Distribucion
EA_CNEVDOC Motor de Aplicacion ! Web v || TXT w | Distribucion

En la secciéon “Lista Procesos” selecciona la opcién “Reporte consolidado Ev
Docente” y luego haz clic en el botén “Aceptar”.

UNIVERSIDAD

Consolidado Eval Ope. Pregunta

10 Control ghpmh
Ejecucion:

Criterios de Ejecucion

Ainsttucidn Acpoémica [EAFIT Q)
*Campus |MEDEL )

“Organizacion Académica [200107

|'.;|[;.:ardar | =] Notiticar !

.

a

“Tipo Evaluaciin Academica w Ciglo (2061 Primer semestre 2020

Gestor Informes | Monilor Procesos J | Ejec

Instancia Procaso 8081815

Universidad EAFIT Clase de Evaluacion  Evaligclin por Eshigiantas

Madaliin *Formulario de Evaluacion  |PREGRADC|Oy

Ingenieria Fisica “Grado Académico  |PREG O Pregrado

55 Afiadir &

ACEAISUANZ RN |

Haz clic en la opcién “Monitor de procesos”.

Epik
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-

UNIVERSIDAD

m——

Visualizacién Peticion Proceso

ID Usuario[id_brodrigy |4 Tipo | | [Ditima ~] 1] [Dias ~ Actualizar
Ser\'idur Nombre @, Instancia Orig Instancia

Dest

Estado Ejec|  v| Estado Distribucidn v | B Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | 1] [ Primero 4 1de1 (k. Ultimo
¥ 2 S ’ 2 - Estado
Selec Instancia Sec Tipo Proceso MNombre Usuario Il'cchn?lu-m Ejec I ':atndo Ejec Distribucidn Detalles
2081818 Maotor de Aplicacién EA_CNEVDOC id_brodrigu 25/12/2020 11:50:20AM PST Correcio Enviado

Volver a Consolidado Eval Opc. Pregunta

| §) Guardar [=] Motificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

. J

El sistema presenta los estados en el Monitor de procesos, cuando se presenten
inconsistencias, sale un estado Error, que podra ser consultado en Detalles.
Este debe tener Estado Ejec. Correcto, y Estado Distribucién Enviado.

Posterior a ello, volver a Consolidado Eval Opc. Pregunta, e ir al Monitor
de Procesos, y generar el registro en Detalles, En el Monitor de procesos,
selecciona la opcién EvaluaciénProfesorProgramaEp.xlsx para descargar el
reporte en Excel.



3. Consolidado por comentarios de preguntas abiertas y resultados por clases
evaluadas

Menu i Visor de
Herramientas Consultas

Ruta: Principal de Informes Consultas

Mend Blasyueda.
83 Autoservicio
Menii Evaluacién Docente o Menii Principal
Buscar U Notificaciones EAFIT e PSUNIL L | Autoservicio
93 Comumidad del Campus I untt 1est Hamess ramework. Hor Intemal Use Unty. JEjjPermite acceder a fa Informacidn 1
Mis Favoritos ] BEiarrian Ae AlFTRes DO NOT DELIVER with PecpleSoft databases, PE.I’.OSEITID!O
Autoservicio r 5 :
i I Admisién de Alumnos
Fualuaridn Nag - S
Notificaciones | )  Registros e Inscripciones
Cumunidaude] = Gestién Curricular == | Notificacioncs EAFIT O%Comunidad del Campus
; A - ~ Noftificaciones EAFIT 13 4% Permite maniener datos generales
Selef;a_on dep O3 Ayuda Financiera Derdida Inaz ones, zef como |a inforn
Admision 08 Al (3 Finanzas del Alummnada- >
Reaqistros e Ing| - i b I8 | Consulta Compues =
: O Onentacion Acagén, . .O puesia_
Gestion Curricy 5 &1 Iconsultas | =] Gestor de Consultas
AyudaTinencd —  Geslion de Contribi] © : t T m I
| & nsult n 5 Visor de Consultas
Finanzas delA| 9 Paquete Integracid Consuita Conectad o Ty n
é SiERy L A : £ ; = rogramacion de Consultas - e
OrientacionAt 03 Definicién de Objet P3/mVision g ; Registros e Inscripciones
Gestion de Co ] = b = = Bl Publisher ucir y mantener solicitudes, procesar Permite realizar Ia inscripcion en ¢
Paquete Integr| Definicion de SACH = Cuadsicula Dindinica examenes y gestionar cargas de expedienies ademas de procesar
TR, = Commnen[eg de E : euPemenle's ppemen:e_s acadgmm\:.s Yy gradua

Al ingresar a la ruta indicada veras la siguiente ventana que permite generar
un reporte a través de la busqueda de una consulta.

- 2 4 v o5 v o5

’

UNIVERSIDAD

EAFIT

Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

- e
Buscar por  [Nombre Consulta comienzapor | ]
\ »




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

En el campo “Comienza Por”, digita la consultas que se puieden generar:

Consultas:

“EA_EVAL_COMENT_PREGUN_ABIERTAS"

Al ingresar la consulta, el sistema traera los resultados correspondientes a
la busqueda, el cual genera informacién los cuales se pueden descargar en
formatos HTML, Excel o XML.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Visor de Consultas
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

“Buscar por (Nombre Consulla__ v | comienza por EA_EVAL_COMENT_PREGUN_ABIERTAS

|_ Buscar ¢|.';squeda Avanzada

Resultados Bisqueda

*Vista Carpeta [—TedasCampelas- V]
Consulta Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2! | E Primero 4 1de4 » Ultimo
Ejecutar Ejecutar o
Nombre Consulta Descripcion Propiedad Carpeta en en E:r;::zr Programar Referencias Definicion ?:fi'l ab
HTML  Excel
EA_EVAL COMENT PREGUN_ABIERTAs COmentarios Preguntas oo o HTML Excel XML  Programar Referencias Consulta Favoritos

Abienas

Al dar clic sobre una de estas trae los criterios de busqueda, para el profesor
que deseo ver los comentarios.

EA_EVAL COMENT PREGUN_ABIERTIAS - Comentarios Preguntas Abiertas

Instrucion Azacémeca:

Campus. L=}

Grado Avadémicn. Q

Ciclo Lectiva L

|0 Dincente: 0,
] LS

| verResusano

Grado Ciglo (1] Tipo de Nuirmero de Mombe  OTOANIZEGAN Académica Crpanizacian Acackmica Tipo Nombre oo b lersnka Descripcidn o 5
ccccc = Leciive  Docentr  Documento Documenta Dovente Curso Vinoulaois : . k et

\




Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

® En el campo “Institucién académica” diligencia EAFIT

e En el campo “Campus”, la sede a la cual corresponda el curso a consultar,
esta puede ser Medellin, Bogotg, Pereira y Llanogrande.

® Selecciona el “Grado Académico” ya sea de educacion formal, no formal e
idiomas para el cual se creo la evaluacién al profesor.

® Selecciona en el campo “Ciclo” el periodo académico para el cual se cred la
evaluacion.

® En el campo “ID Docente” digita el cédigo del profesor que dicté un curso,
en caso de que solo se desee conocer el resultado para este; de lo contrario
el reporte traera la informacién de todos los profesores a los que se les
realizo la evaluacion.

® Enelcampo “N° clase”, selecciona la clase de la cual se generara el reporte.

e Una vez diligenciado los criterios de busqueda, haz clic en el botén “ver
resultado”, y este descarga el archivo seleccionado para la consulta.

EA_EVAL COMENT PREGUN_ABIERTAS - Comentarios Preguntas Abiertas

cmsca [EAFT |G
MEDEL |Q
EDCO O
2128 Q,
1000000255

Grado Cicka [ T e Misnero = 3 Orpariracion Acadermics Drgeani gaciim Acadimics Tipo Nombre o Descripeicn e —
Kcademico  Lecfive  Docende Documerto Documends Dogers Cursa Vimcisdacion Curso e Catagrria. Fragunés m—

@Y EA_EVAL COMENT. Xisx A

Al dar clic en el archi se visualizaran las evaluaciones del profesor y en caso
de contar comentarios relacionara los mismos.
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4. Resultados por clases evaluadas

Resultados
Clases
Evaluadas

Menu
Principal

Evaluacion

Consultas
Docente

Ruta:

Menu Bisqueda:

»
Autoservicio
Menu Evaluacién Docent Procesos T Mend Prin
Buscar. Comunidad del Ca

y Autos
| |Resultados Clases Evaluadas E

Admision de Alumn Consulta

=
0O  Correccion ;
)
o

Autoservicio

Evaluacion Dog
Comunidad del
Admision de Al
Regislios e Ins
Gestion Curricy
Finanzas del Al

Registros e Inscrip Reportes

Gestion Curricular
Finanzas del Alumnado
Definicion de SACR
Herramientas de Informes

Orientacién Ac
Definicién de S|
Herramientas d
PeopleTools

Cambio de con

Mis Preferencig

IPPRRRPRPDRDPEE

PeopleTools

Cambio de contrasena
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario
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Epik

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana que permite
anadir un valor y/o Buscar un valor.

-
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EAFIT

Resultados Clases Evaluadas

Buscar un Valor || Anadir un Valor

ID Control Ejecucion:||

Anadir

Buscar un Valor | Afadir un Valor y

Para adicionar un nuevo proceso haz clic en la pestana “Anadir un valor” y
luego en el botén “Anadir”.

® Diligencia en el campo de texto “ID Control Ejecuciéon’ el nombre del
Nnuevo Proceso a ejecutar, sin espaclos y caracteres especiales.

Para buscar un proceso haz clic en el botén “Buscar un valor”.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

-
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Resultados Clases Evaluadas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar por. 1D Control Ejecucién Comienza por
(O mayas/Minas

Buscar |B|.]squeda Avanzada

Buscar un Valer | ARadir un Valor

\ J

® Diligencia en el campo “ID Control Ejecucién” el nombre del proceso
existente que se va a ejecutar.

® Haz clic en el botén “Buscar”.

Luego de seleccionar la opcién de “Buscar un valor” o “Anadir un valor” el
sistema muestra una ventana con la informacion a diligenciar para ejecutar el
proceso que permitira generar un reporte donde se consoliden los resultados
de la evaluacion del profesor por categoria de pregunta.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Hesultados Clases Evaluadas

ID Control PruebaManu Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucion:

Criterios de Ejecucion

*Institucion Académica: Q
*Campus: Q
*Grado Académico: Q
*Ciclo: Q
Escuela: Q
& Guardar | | =] Motificar Le Anadir :[..’_ Actz/Visualizar |
\_ J

® Selecciona la “Institucion Académica”, es decir, EAFIT

® Selecciona el “Campus” o la sede a la cual pertenezca el programa para
el cual se esta generando el reporte de evaluacién al profesor. Las sedes
pueden ser Bogota, Medellin, Pereira o Llanogrande.

® Selecciona el “Grado Académico” ya sea de educacién formal o no formal
para el cual se cred la evaluaciéon al profesor; por medio de la lupa se
explora y selecciona la opcién. Los grados académicos para seleccionar
son: Doctorado, Educacion Continua, Especializacion, Escuela de verano,
Idiomas, Maestria, Pregrado, Saberes de vida.

® Selecciona en el campo “Escuela” donde se relaciona la Organizaciéon
Académica de la Universidad a la cual corresponde la clase.



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik
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Resultados Clases Evaluadas

Gestor Informes  Monitor Procesos |

ID Control PruebaManu
Ejecucion:

Criterios de Ejecucion

*Institucion Académica: EAFIT O Universidad EAFIT
*Campus: [MEDEL |Q Medellin
*Grado Académico: |[EDCO |Q Educacién Continua
*Ciclo: [2129 |QQ Periodo anual 2021
Escuela: 410103 @, Cursos Organizacién y Gerencia
&l Guardar | | =] Notificar | | 4 Afiadir | |2 Actzvisualizar | )

\\

Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores, haz clic en el botén
“Guardar” y, luego, en la parte superior derecha da clic en el botén “Ejec”.

En la seccion “Lista Procesos” selecciona la opciéon “Reporte consolidado Ev
Docente” y luego haz clic en el boton “Aceptar”.
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Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_EP_ANA_LOGISTICA

ID Control Ejecucién PruebaManu

Lista Procesos
Selec Descripcion

Resultados clases evaluadas

| Aceptar || Cancelar

Nombre Servidor| v Fecha Ejec|29/03/2021 7
Recurrencial v | Hora Ejec 6:41:30PM Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q,

Nombre Proceso Distribucion

EA_RESEVL_AE

Tipo Proceso *Tipo *Formato

Motor de Aplicacion [Web v | [TXT v | Distribucién

.

Haz clic en la opcién “Monitor de procesos”.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

Volver a Resultados Clases Evaluadas

| & cuardar | | =] Notificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

ID Usuario| EAF_EP_ANA_ Q Tipo | s | | Ulimo v | 1 |Dias v | Actualizar
Senrldnrl ¥ 1 Nombre @, Instancia Orig Instancia
Dest
Estado Ejec|—"’ Estado Distribucién | v Guardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Duscar | Ver Todo | &7 | [[§ Primero 4 1de1 + Uttimo
Salec Instancia Sec Tipe Proceso Nombre Usuario Facha/Hora Ejec stade Ejec £ Detalles
bucion
2900372021 64130
0094992 Motor de Aplicacion CA_RCSCVL_AC CAF_CP_ANA_LOGISTICA 5%33'“‘*‘ G4130PM  rhcola A Detalles

Epik



Instructivo Proceso de evaluacion al profesor/programa Epik

El sistema presenta los estados en el Monitor de procesos, cuando se presenten
inconsistencias, sale un estado Error, que podra ser consultado en Detalles.
Este debe tener Estado Ejec. Correcto, y Estado Distribuciéon Enviado.

Posterior a ello, volver a Consolidado Eval Opc. Pregunta, e ir al Monitor
de Procesos, y generar el registro en Detalles, En el Monitor de procesos,
selecciona la opcién Resultados_por_clases_evaluadas.xlsx para descargar el
reporte en Excel.

-
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Registro/Rastreo

Informe
ID Informe 6173500 Instancia Proceso 8094992 Reg Mensajes
Nombre EA_RESEVL_AE Tipo Proceso Application Engine

Estado Ejec Correcto

Resultados clases evaluadas
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento 05/04/72021

Lista Archivos

Tamano Archivo

Nombre Fecha/Hora Creacion

{bytes)
AE_EA_RESEVL_AE_5094992 stdout 1.237 29/03/2021 6:42:41,44685TPM PDT
AE_EA_RESEVL_AE_5094992.irc 1.172.902 29/03/2021 6:42:41 446357PM PDT
AE_EA_RESEVL_AE_8094992_0329184210 AET 1544 29/03/2021 6:42:41 446857PM PDT
EA_RES_EVAL_8094992 xmli 646 29/03/2021 6:42:41,446857PM PDT
Log_Errores_38094992.t4 0 29/03/2021 6:42:41 446857PM PDT
ﬁesullauos_por_clases_evaruaaas_sw-ilwz.xlsx b.t44 I 290372021 ©:42:41,446857PM FD1
Distribuir a
Tipo ID Distribucion *|D Distribucion
Usuario EAF_EP_ANA_LOGISTICA

I Volver
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