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Alcance de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite activar masivamente el ciclo lectivo de los estudiantes.
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Ingreso al sistema Epik EAFIT.

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, se debe dirigir a la pagina de la universidad:

https://servicios.eafit.edu.co/epik

e Diligenciar en el campo “Usuario”, este es el usuario que le ha sido asignado por la
Universidad.
e Diligenciar en el campo “Clave” la contrasefia asignada por la Universidad.

e Darclic en el boton “Ingresar”.

Al ingresar dar clic en inicio clasico para proceder ingresar a la ruta:

UNIVERSIDAD
EAFIT ¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias Inicio Clasico

a B _
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Proceso batch activacion ciclo

Al ingresar en la parte superior izquierda proceder con el ingreso a la siguiente ruta:

Ruta: Menu Principal > Registro e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos > Activacion
de Ciclos Lectivos > Proceso Batch Activacion Ciclo

Ment Busqueda:

0O Autoservicio
Menu J  Evaluacién Docente Ment Principal Q
O Notificaciones EAFIT
3 Comunidad del Campus
L1 Admisién de Alumnos
[ Registros e Inscripd = Inscripcion de Alumnos
01 Gestion Curricular | = Informacian de Ciclo Lectivo
1 Finanzas del Alumn = Informacion Grados y Programas
1 Orientacion Acadén = Resumenes de Inscripcion
0 Gestionde Contribll L) Procesode Ciclos ] ' Permisos de Clase
€1 Definicion de Objer —)  Proyectos Académi I Listas de Espera
@ Definicion de SACR = Graduacion ——=dieclacenee y Bae —
& Componentes de E 1 Evaluacion de Comd & iActivacion de Ciclo =l Prc.cesn.:r'Batch Actwacwon ;\clo
B Localizacion 01 Gestibn de Citas 0 Citas -] Activacion Batch Ciclo Lectivo
£ Diagnosticos de Ap £l Reglas de Convalid J  Proceso de Fin Ciclo Lectivo
1 Gestorde Arboles | —  Datos Adicionales de Alumnos
£1  Herramientas de Inf —  Convenios Educativos
01 PeopleTools 1 Solicitud Servicios Académicos
[]  cambiode contrasg = Reportes
[ wis Preferencias hd
| . |

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:
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UNIVERSIDAD

Proceso Batch Activacion Ciclo

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

1D Control E_iecucidn.\ Comienza por ¥ || |

O MayGs/Minis
2 .
Blsqueda Basica |27 Guardar Criterios Blisqueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opcién permite buscar un valor. Para esto, se debenrealizar los siguientes pasos:
1. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacion en el campo correspondiente

siempre y cuando éste haya sido creado previamente:

e Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.

e Darclic en el botén “Buscar”.

-

UNIVERSIDAD

Proceso Batch Activacién Ciclo

Buscar un Valor Afadir un Valor

ID Control Ejecucion:| |

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opcion permite afiadir un ID Control Ejecucion. Para esto, se deben realizar los

siguientes pasos:
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2. Ingresar el ID Control que corresponda. Estos codigos deben registrarse en mayuscula
sin caracter, sin espacios, sin caracteres especiales, sin tildes.

e Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.

e Dar clic en el boton “Anadir”.

3. Luego de ingresar el ID de Ejecucion, el sistema abre una pagina adicional, donde se
deben diligenciar los campos relacionados debajo de la siguiente imagen con el fin de

ejecutar el proceso:

Pestafia 1: Selecciéon 1

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Idioma Datos:

Seleccion 1 Seleccidn 2 Seleccidn 3 Control de Proceso Seleccion de Alumnos
ID Control PRUEBA_MC_239 Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucion:

Campos Obligatorios

Institucion EAFIT |Q Universidad EAFIT “Modo Ejec| Insertar ~]
Grado Académico PREG |Q Pregrado *Criterios Seleccic’ml Criterios Panel hd |
Ciclo Activacion 2166 q Segundo semestre 2021 “Tipo Alumncl Alumnos Antiguos y Nuevos v |
“Frec Validacion 1000
Gp Acad Q Rango Fechas Accion Prog
Prog Acad |084 Q Derecha Fecha Inicial i
Plan Acad |084-20112 A Derecho-20112 Fecha Final i
Grupo Alumnos Q
Regla Exclusién Global Q
5] Guardar ‘ |&h Volver a Buscar | | =] Notificar Ficha Anterior 3+ Ficha Sig Actz/Visualizar

Seleccion 1| Seleccién 2 | Seleccidn 3 | Control de Proceso | Seleccién de Alumnos

= Institucién: Diligenciar o seleccionar en el icono “* EAFIT.

» Grado Académico: Diligenciar o seleccionar en elicono “* el valor correspondiente
a PREG, ESPE, MSTR o DOCT.

= Ciclo Activacion: Diligenciar o seleccionar el periodo al cual se le activara el ciclo a
los estudiantes, por ejemplo, 2166 segundo semestre del 2021.

= Fecha Validacion: el sistema trae por defecto el valor 1000. No modificarlo.

= Modo Ejec: el sistema trae por defecto la opcién Insertar. No modificarlo.

= Criterios Seleccion: el sistema trae por defecto la opcion Criterios Panel. No

modificarlo.
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Nota: Adicionalmente, se recomienda tener en cuenta que, cuando se selecciona

un criterio personalizado, activa la pestafia seleccién alumno, en la cual se pueden

activar a una lista de Id especifica.

= Tipo Alumno: el sistema trae por defecto la opcion Alumnos Antiguos y Nuevos.

Son campos opcionales:

= Gp Acad: grupo académico.

= Prog Acad: seleccionar o ingresar el programa académico.

= Plan Acad: plan académico del programa.

Pestafia 2: Seleccion 2. Nodiligenciar

v

UNIVERSIDAD

EAFIT

Seleccion 1 Seleccidn 3

ID Control Pruebas

Control de Proceso

Seleccidn de Alumnos

Gestor Informes

Maonitor Procesos

Ejecucion:
Sel Acc Buscar | Ver Todo Primero (4 1-2de 2 » Selec Sit Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1
Prog Ultimo Acad v Ulimo
Accion Programa Motivo Accién Accion Situacion Académica
. - [#1[=] + [=
ACTV Q0 activar ACTL Q) activo ole) Q #=
MATR Q. patric MATR |Q Matriculad
Selec Indic Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 'k
Serv Ultimo
Cd Indicador Servicio  Cd Motivo Indic Servicio
+[=
a a +[=]
i) Guardar | | =] Notificar | | + Ficha Anterior | | 5+ Ficha Sig | | |4 Afiadir ‘ | 2 Actz/Visualizar

Seleccion 1| Seleccidn 2 | Seleccién 3 | Control de Proceso | Seleccidn de Alumnos

Seccion Sel Acc Prog
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Sel Acc Buscar | Ver Todo Primero (4 12de2 ()
Prog Ultimo
Accion Programa Motivo Accion
. . [+l [=]
ACTV L Activar ACTL Q0 Activo =
e + -
MATR |Q  Matric MATR |Q Matriculad

e Accidon Programa: clic en lalupay seleccionar la accién programa requerida para
llevar a cabo la activacion de ciclo.

e Motivo Accion: clic en la lupay seleccionar el motivo requerido para llevar a cabo
la activacién de ciclo.

Seccion Sit Acad

e Accion Situacion Académica:clicenlalupay seleccionarlaaccion requerido para
llevar a cabo la activaciéon de ciclo en caso de ser requerido. No diligenciar.

Selec IndicServ

Selec Indic Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b
Serv Ultimo

Cd Indicador Servicio Cd Motivo Indic Servicio

] [=]

SAC |Q sjtyAcadem [PISCl Q' sancien

e Cd Indicador Servicio: clic en la lupa y seleccionar el indicador de servicio
requerido pararealizar la busquedade los estudiantes que tengan esta condicion y
llevar a cabo la activaciéon de ciclo.

e Cd Motivo Indic Servicio: clic en la lupa y seleccionar el motivo indicador de
servicio requerido para llevar a cabo la activacion de ciclo.

Pestafia 3: Seleccidn 3. No diligenciar
Pestafa 4: Control de proceso. No diligenciar
Pestafia 5: Seleccion de alumnos. No diligenciar

Luego de diligenciar la pestafial Seleccion 1, dar clic en el botén 'Ejec’ con el fin de
ejecutar el proceso de activacion de ciclo.
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Luego el sistema muestra la siguiente ventana donde seleccionala opcion “Ace ptar”.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Peticién Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA 1D Control Ejecucién PRUEBA_MC_239
Nombre Servidor vi  Fecha Ejec|01/06/2021 El
Recurrencia | v| Hora Ejec |5:23:38PM | Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q,
Lista Procesos
Selec  Descripcin Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucién

Activacion de ciclo LC_ACTCI PSJob Distribucion

Aceptar Cancelar

Luego el sistema regresa a la ventana inicial con la informacion de la Instancia Proceso.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Idiom:

Seleccion 1 Seleccion 2 Seleccion 3 Control de Proceso Seleccion de Alumnos

ID Control PRUEBA_MC_239 Gestor Informes Monitor Procesos Ejec

Ejecucion:
I Instancia Proceso:8108191 |

Campos Obligatorios

Institucién |[EAFIT |Q Universidad EAFIT *Modo Ejec [ Insertar v]
Grado Académico|PREG |Q Bregrado “Criterios 5n | Criterios Panel v]
Ciclo Activacion 2188 |Q Segundo semestre 2021 I “Tipo Alumno [ Alumnos Antiguos y Nugvos v
*Frec Validacién 1000
Gp Acad Q Rango Fechas Accién Prog
Prog Acad 084 | Derecho Fecha Inicial
Plan Acad (08420112 |Q Deracho-2011 Fecha Final
Grupo Alumnos (¢}
Regla Exclusién Global Q
[ Guargar | [& voiveraguscar | [=] Notmicar | Ficha Anterior || 5 Ficha Sig [} Afiadir Actz/Visualizar

Seleccion 1| Seleccion 2 | Seleccion 3 | Control de Proceso | Seleccion de Alumnos

Finalmente ingresa al “Monitor Procesos” para validar que se encuentre en estado

Correctoy Enviado.

-

UNIVERSIDAD

Idioma Datos

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacién Peticién Proceso

ID Usuario| EAF_FO_ANA_|Q Tipo E Ultimo v 1| [Todos v
Servidorlj Nombre C,  Instancia Orig Instancia
Dest

Estado EjecE Estado Distribucién \:I Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver 100 | (21| & Primero (4 1-50 de 678 (» Uttimo
Selec Instancia Sec  Tipo Proceso Nombre Usuario FechalHora Ejec Estado Fiec  ooycign  Detalles
| 8108191 PSJob Le_acTal EAF_FO_ANA_PROGRAMA RUR92021 S2338PM ooreriy  gnviado Detalles
8108176 Motor de Aplicacion EA_GEN_DIPLO EAF_FO_ANA_PROGRAMA ’U:B.?.MUM 4:43:14PM Correcto Enviado Detalles

8108175 Motor de Aplicacion EA_GEN_DIPLO EAF_FO_ANA_PROGRAMA RIIP02021 H404TFM gonecty  Enviado Detalles




