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Instructivo Peticion de informe de orientacion Epik

Descripcion de la
funcionalidad

Esta funcionalidad permite generar un informe con el con-
solidado académico del estudiante a lo largo de su instan-
cia en la Universidad. El informe refleja un estado de cada
una de las asignaturas que ha desarrollado el estudiante, se
visualizara el plan académico al que pertenece, los cursos
que tiene pendiente por cursar, entre otra informacién clave
que permite a docentes y administrativos hacer gestién de
requerimientos que pueda tener el estudiante.
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Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan las siguientes ventanas:

Buscar un Valor
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Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blance plobtener todos los valores

Buscar un Valor Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID: =¥
Institucién Académica:[= + |
Tipo Informe: = M
Fecha Informe: [= v
Secuencia Informe: | = |
Identificador Informe: | Comienza por v |

ID Usuario Comienza por v

Fecha Proceso |= v |

Estado Informe [ ~]

[ Mayiis/Minds

| Buscar | Borrar Busqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

Esta opcion permite buscar un valor. Para realizar la busqueda se debe ingresar
informacién en al menos un campo.

® Diligencia o selecciona en el icono|Q el campo “ID", el valor que
corresponde al cédigo de identificacion del estudiante.

® Diligenciaoseleccionaenelicono |Qe1 campo “Institucion académica”,
el valor por defecto es EAFIT.

® Diligencia en el campo “Tipo de Informe”, siempre seleccionar el valor
ADVL.

® Diligencia en el campo “Fecha de informe” 1a fecha en la cual se estima
se realizo por primera vez el informe.

® Daclic en el botén “Buscar”.
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En la segunda opcién se podra anadir el Id del estudiante y el tipo de informe.
Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:
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Buscar un Valor Anadir un Valor

ID | Q
Institucion Académica: EAFIT |Q
Tipo Informe Q

® Siseconoces el Id del estudiante, digitalo; en caso contrario, selecciona
el icono |@, para realizar la busqueda del id del estudiante.

e Diligenciaoseleccionaen elicono |Qe1 campo ‘Institucion Académica’.
® En el campo “Tipo de Informe”, selecciona el valor ADVL.

® Daclic en el boton “Anadir”.

Una vez se anade un valor, se visualiza la pagina principal donde se podra
generar el informe resumen del estudiante. En la pantalla se observa:
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Peticién Informe Orientacién Registro Peticiones Informe AA

ID/Nom 1000000443 LUZ ELIANA CORTES CARDONA
Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT
Tipo Informe ADV Reporte de avance académico
Fecha Proceso

Estado Informe Pendiente Peticion

*Fecha Informe |[15/01/2021 3]
“Fecha Ref|01/01/3000 |/

*ldentificador Informe | ADMIN Q Peticion Administrativa

Acciones

| |  Procesar Peticion

Datos Simulacion

[_lUsar Simulacién Grado

Afiadir Curso Simulacidn

1] Guardar [Eh Adadir B AetzlVieualizar

En la pestafa “Peticion informe de orientacién”’, aparece lainformacion general
del estudiante, estan los campos “Fecha de informe” que indica la fecha actual
en la que se genera el informe. En la seccién “Acciones”, se ejecuta el botén
“Procesar Peticion”. El Sistema presenta los valores en los campos “Fecha Ref”
e “Identificador Informe”, no requiere intervencién de usuario.

El sistema habilita la opcién para contraer, expandir o ver en formato PDF toda
la informacion que contenga el informe. Al expandir el informe se habilita la
informaciéon académica del estudiante, en las cuales se podra verificar:

® N°de Unidades: en las cuales se muestran las unidades Totales, Obliga-
torias y Matriculadas en el semestre.

® N° de cursos: entre los cuales se indica, los cursos obligatorios, realiza-
dos y los necesarios, descripcién de cursos, calificacién en caso de ser
aprobatoria
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LUZ ELIANA CORTES CARDONA ID 1000000449 @

Seleccion Institucidn/Grade | \Iniversidsd EAFIT > E

Fecha Ultima Ejecucién Informe 1500172021 10:57PM

Contraer Todo ‘ | Expandir Todo | War

nforme en FDF Il

& Reaizado & En Cursa

Plan Academico Especializacion En Finanzas

MNo Satisfecho: Ptan Academsco 20182

» Unidades: 32.00 obég. 0.00 matriculadas. 32.00 n

Primer Semestre

Mo Satisfecho: Frmer Semesire

Primer Semestre

Segundo Semestre

Mo Satisfecho: Segundo Semestre

« Unidada
» Cursos

0.00 matriculadas

0 realizados, 5 ne

10,00 necasarias

Segundo Semestre

Tercer Semestre

Mo Satisfecho: Tercer Semestre

« Unidades: 12

« Cursos £

Tercer Semestre

W Flanificado
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Con base en los datos anteriores, se podra verificar el cumplimiento del plan
de estudio por parte del estudiante. Se despliega una lista por semestre segun
el plan académico del estudiante. Podras desplazarte a lo largo del informe
para verificar el cumplimiento de las asignaturas que hacen parte del plan de
estudios. En los cursos se visualizan los siguientes estados: Realizado & , en
Curso ¢ y Planificados ¥ .
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LUZ ELIANA CORTES CARDONA ID 1000000449 9@

Seleccion Institucion/Grado} Universidad EAFIT » Idiomas . | Cambiar I
Universidad EAFIT = Especializacion

Fecha Ultima Ejecucién Info L il =
! Universidad EAFIT = Pregrado

Contraer Todo | | Expandir Todo || ver Informe en PDF |

@ Realizado € En Curso w Planificado

En el encabezado de la pantalla se visualiza el campo “Seleccién institucion
/Grado’, este campo se habilita cuando el estudiante hace parte y esta activo
en diferentes grados académicos; si es el caso, selecciona el grado académico
para el cual se quiere generar el informe y, posteriormente, da clic en el botén
“Cambiar” para que se actualice el informe.
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Primer Semestre

MNo Satisfecho: Frmer Semestre

= Unidades: 10.00 oblg. 0.00 matnculadas, 10.00 necesari
« Cursos: 5 obligatorios. 0 realizados. 5 necesanos

Los siguientes cursos pueden utilizarse para cumplir con este requisito:

Personalzar | Ver Tedo | (2 Primero 4/ 1-5des
Curso Descripcion Unidadse Cusando Calir
C_41 FID808 MATEMATICAS FINANCIERAS 2.00 Semsstre
C 41 FIDSE?2 CONTAEILIDAD FINANCIERAY

3 estre
CEC 3.00 Semestre

C_21 FI0802 EE’E;-.DEST"SA Y HERRAMIENTAS 2 00| Semesire
C

C_31Fi0803 MATEMATICAS PARA FINANZAS

CON 2.00 Semestre

C_31FiD&e4 MACROECONOMIA 2.00 Semestrs

Segundo Semestre

No Satisfecho:

. 10 . 0.00 matriculadas, 10.00 necesarias
. 3 torios, O realizados, 5 necesarnios

Segundo Semestre

P e e B el
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Los siguientes cursos pueden utilizarse para cumplir con este requisito:
Personalizar | Ver Todo | {2 Primero (4 1-10de 10 (» Ultimo

Curso Descripcion Unidades Cuando Calif MNotas Estado

20 IAD006 Curso 6 Inglés adultos 0.00 g'[r)i%er pafiogo.academico. | &)

Primer periodo académico
2017

Primer periodo académico
2017

20 1AD010 Curso 10 Inglés aduttos 0.00 gg??“”“ Penoto acagenico

20 IAD00S Curso 8 Inglés adultos 0.00 A

20 IADDO9 Curso 9 Inglés adultos 0.00

A

Curso 7 Inglés adultos
20 1AD0OT 0.00
*** yer varias ofertas
Curso 8 Inglés adultos
20 IADPOS 0.00
*** yver varias ofertas
Curso 9 Inglés adultos
20 IADP09
*=* yer varias ofertas
Curso 6 Inglés adultos
20 IADP0G
=% wer varias ofertas
Curso 7 Inglés adultos
20 IADPOT
*** yer varias oferias
Curso 10 Inglés adultos
20 IADP10
*** yer varias ofertas

Al desplegar uno de los semestres o componentes se visualizan las asignaturas
que deben ser cursadas con su informacién relacionada: como numero de
créditos,semestreen quesedebecursar,codigodel catdlogoylaasignaturaestara
resalta con un hipervinculo que permite consultar la oferta de dicha asignatura
en el semestre previsto para su desarrollo. Por otro lado, las asignaturas que
se han cursado apareceran con la calificacién obtenida, el semestre cuando se
curso y el estado de este.
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