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Instructivo Matricula adicionales Epik

Descripcion de la
funcionalidad

La funcionalidad Matricula Adicionales, permite realizar
de forma administrativa una matricula adicional a los
estudiantes de educacion formal, generando el documento
de pago correspondiente.

En el instructivo encuentra como se realiza una matricula
adicional para un:

® Estudiante sin matricula adicional previa.

® Estudiante que ha realizado matricula adicional y se
encuentra liquidada

® Estudiante que ha realizado matricula adicional y se
encuentra pagada.
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Epik

Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:
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Estudiante sin matricula adicional previa
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Matricula de Adicionales

Intradiuzea Ins datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en bianco plobtener todos Ins valores

Buscar un Valor

Criterios de Blsqueda

D Empleado: -L;_p.-men/r-a por v
Gradn Académicn: Comlenza por v
Ciclo: Comienza por
Sesion; Comienza pol v

Programa Academico: | Comienza por v

A P & " .
Duscar Borrar | Busqueda Basica ¥ Guardar Criterios Busqueda

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda debes ingresar informacién en al
menos un campo, sl deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los
campos que se encuentren disponibles.

® Ingresa el ID del estudiante. Mostrara solamente estudiantes que ten-
gan registro en funcionalidad de Aceptar matricula.

e Ingresa el Grado Académico.

® Ingresa el Ciclo.

® Ingresala Sesion.

® Ingresa el Programa Académico.

® Haz clic en Buscar.
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Matricula de Adicionales
Grado Académico F
Ciclo Lective 2161 Primr 1esire 2021

Sesidén D Sesion Curso Ordinaria
Programa Académico 00 Adrinistracién de Negocios

Buscar | Vier Todo Primero 4

Estado Pago Fecha Estado  23/04/2021
No. Documento de Pago Secuencia
Créditos Inscritos 10,00 Estada Liquidacién Actvo

Clases a Adicionar
Enviar Peticiin

Personalizar | Buscar | (2 | L_\ Pomero 4 4ded b Ulimo
Accion N® Clase Nombre Curso Créditos UMES Rel 1 Rel 2 Mensaje

1 Inscribir Q 0.00 0,00 Q Q, LoEAC

Clases a Liquidar Personalizar | Buscar | (2 | & Frimero 4 1ded & Ulimo
Nio. Clase Nio. Catalogo Noinbre Cuiso Creditos UMES
0,00 0,00

Ultima Actualizacién ID Usuario

I;.‘ Violver a Buscar =1 MNotificar

Al ingresar al componente se mostrara la pagina en Modo Edicion.

® Enelcampo Clase ingresa el numero de clase que deseas adicionar o ba-
jar. S1 requieres mas detalle para buscar la clase selecciona la lupa |Q :

® Semuestrala informacién de la clase seleccionada en el punto anterior,
numero de créditos, numero de umes y nombre de curso.

® Silaclase tiene otras clases asociadas como componentes secundarios,
(laboratorios) en el campo Rell y/o Rell debe indicarse la clase asociada.

® Sirequiere bajar o adicionar otra clase haz clic en el botén mas (+) y re-
pite los pasos anteriores.

® Haz clic en botén Enviar Peticion para que se realicen las acciones in-
dicadas.
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® Se muestra en el campo de mensaje Correcto si se procedid con la ac-
c16n, o Error si no se pudo procesar.

® Sitienes errores se debe validar informacioén del error presentado y rea-
lizar los ajustes ya sea seleccionar una clase diferente o eliminar el re-
gistro. Si Seleccionas una clase diferente deberdas hacer clic nuevamen-
te en Enviar Peticion.

Claeee a Adicionar
| Enviar Pelicion I Liquidar | |
Perstnalcal | Buscar 18 B Pumers 4 Tdel b Ul
Accion N*Clase  Nombre Curso Cridit IMES Rel 1 Hol 2 Muonsaj
1 Inscrbir CONTABLE Y FINANCIERA 300 3,00 Cormecio =
Clasea a Liquidar Personalizar | Buscar | 22| I._n- Primero 4 fded » Ulimo
Nro, Liase Nro. Latalogo Nombre Curso Lrodios UMES
1 127 FINRLS TEORIA CONTARLE Y FINANCIFRA an0n 1,00
Ultima Actualizacidn I Usuaric
k B Unheer 2 Bieear | |9 Minsifiear J

® Siusuario estd conforme con las acciones realizadas haz clic en el bo-
ton Liquidar para generar documento de pago.

Mensaje

; Desea generar la liquidacion financiera? (31500,6)

. Aceptar | Cancelar
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Epik

® Se muestra el mensaje para confirmar que se desea generar el documento
de pago.

® Haz clic en Aceptar.

® Ejecuta el proceso de liquidacion considerando las clases relacionadas
en la Tabla Clases a Liquidar.

® Se bloquea los registros para que no se pueda hacer ningin cambio.

® Se muestra la pagina en modo consulta.

Estudiante que ha realizado matricula adicional y se encuentra liquidada

UNIVERSIDAD

EAFIT

Matricula de Adicionales

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor
“Criterios de Blsqueda
ID Empleadao: Comienza por vi Q

Grado Académico: Comienza por v i Q

Ciclo: Comienza por v |

Q
Sesion: Comienza par ~ | )
Q

Programa Académico: Comilenza por v |

)
Buscar Borrar Busqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al
menos un campo; sl deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los
campos que se encuentren disponibles.
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® Ingresa el ID del estudiante. Mostrara solamente estudiantes que ten-
gan registro en funcionalidad de Aceptar matricula.

e Ingresa el Grado Académico.

® [ngresa el Ciclo.

® Ingresala Sesion.

® Ingresa el Programa Académico.

® Haz clic en Buscar.
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Matricula de Adicionales

1D Estudiante
Grado Académico
Cicla Loetiva 2151
Resion  ORD
Programa Académico (01

FomGoag e Fecha Estado 731412021
No. Documento de Pago 00 98410000000 Secusncla 1
Créditos Inscritos  13.00 Estado Liquidacién Active
Datos Liguidacion

Valor Liquidacion T 3 S 00 Grupe NO PAGO indicader de Servicio

Clases Adiclonales Liquidadas

o e i tfded » Ultimo
N Clase N* Catdlogo Nombie Curso Créditos  UMES Valor UME fador Curs Ubécaciin

1 1085 HLO5G1 ANALEIR TENS LEQD 300 800 400 090,00 1636 30600 POBLADIO
ALY

Ultima Actualizacion  7004/2021 1032 G0AM ID Usuario FAF_FO_AMNA_PROGRAMA

" Volver a Buscar =] Noldicar

S1 previamente se han registrado y liquidado adiciones se mostrara la pagina
en modo solo lectura con la informacién de la ultima liquidacién realizada. Si
tienes varias podras recorrer cada una de las liquidaciones.
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Seccién de datos de liquidacion: donde se indica el numero de documento de
pago generado, el estado de dicho pago, el valor total de la liquidacién, si se
aplico grupo de no pago e indicador.

Seccion Clases liquidadas: mostrara el listado de las clases liquidadas, el
numero de créditos y umes de cada clase, el valor de la ume, el valor calculado
de cada clase y la ubicacién de la clase.

Enlaparte inferior se mostrarala fechay el ID usuario que generé la liquidacion.

Se mostrara habilitado el botén Reversar.

Si se requiere reversar esa matricula adicional:

® Haz clic en botén Reversar.

Mensaje

¢ Desea reversar la liquidaciéon? (31500,51)

Aceptar Cancelar

® Se genera mensaje para confirmar que se procedera con la reversion.
® Haz clic en Aceptar.

® Sereversa la liquidacién y se da de bajas las clases.
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Matrfcula de Adiclonales
ID Estudiante
Grado Académico
Ciclo Lective 71
Sesion

Programa Académico (01

Estada Page Liguidado
No. Doecumento de Pago

Crédites Inscrivgs
Datos Ligquidacidn

Walor Liguidacion 1 636

3 396,00 Grupe NO PAGO

Clases Adiclonales Liguidadas

N°Clase  N*Catdbogo Nombre Curso

1085 HLOSO1 z

Uldma Actualizacién 200042021 10-32

o Wolver 3 Buscar

Instructivo Matricula adicionales Epik

Nueva Liquidaciin

Puscar | Ver Todo

Primero & Ygel F |

o
Fecha Extadu 23042021

Secuencia

Estade Liguidacion Inacihvo

Indicador de Servicio

Personalizar | Buscar | (2 |

Créditos  UMES Valor UME

) Primere 4 1dei » Ultmo
Valor CursolClase

Ublcackin
4,00 400,009,00 1.636.306 00 POBLADD

ID Usuarle CAM MO _AMA_PRE

® Haz clic en el botéon Nueva liquidacion.

® Realiza el mismo proceso de estudiante sin matricula adicional previa.
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Estudiante que ha realizado matricula adicional y se encuentra pagada
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Matricula de Adicionales

Infroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor
" Criterios de Bilsqueda
ID Empleada: Cinmienza por v | a,

Grado Académico: Comienza por v | Q
Ciclo: Comienza por v |

Q
Sesion: Comienza par V! a
Q

Programa Académico: | Comlenza por v |

3
Buscar Borrar Busqueda Basica & Guardar Criterios Bosgqueda

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al
menos un campo; si deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los
campos que se encuentren disponibles.

® Ingresa el ID del estudiante. Mostrara solamente estudiantes que ten-
gan registro en funcionalidad de Aceptar matricula.

e Ingresa el Grado Académico.

® Ingresa el Ciclo.

® Ingresala Sesion.

® Ingresa el Programa Académico.

® Haz clic en Buscar.
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Mafricula de Adicionales

Brade Avadémice Pregrado
Ciclo Lectivo

Sesion

Prmer semesbie 2021

Sesion Curse Ordinaria
| Nueva Liquidacidn

4 1de1 » Ulimo

Adminictracién de Mogocios

Pregrama Académice
Buscar | Ver Todo Primero

Fecha Estado  22/042021

Secuencia

No. Documento de Pago
Estado Ligquidacién  Activo

Crédites Inscrites g.00

Datos Liquidacidn
0,00 Grupe NO PAGO NPRE No FPago Fregrado indicador de Servicie NBF Mo baja por exoneracion pago

Valor Liguldacidn

Clases Adicionales Liguidadas
Personalizar | Buscar | (2| [ Primero (4 1de1 b Ulimo
Valor UME Vialor CursolClase Ubicacién

806,00 PODLADC

Créditos UMES.

Nombre Curso
3,00 400 408.053,00

N*Clase N? Catdlogo

1 Intreduccién a la ccanomia

Ultima Actualizacion  22/04/2021 &4 ID Usuario  EAF_FO_ANA_PROGRAMA

B Volver a Busca =] Muobima

® Haz clic en el boton Nueva liquidacion.

® Realiza el mismo proceso de estudiante sin matricula adicional previa.
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