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Descripcion de la funcionalidad

Permite mantener la informacion de programas académicos de los solicitantes.

Los formularios de inscripcion diligenciados guardan la informacién de admision en el
componente estandar de solicitudes de admisién, por lo tanto, los procesos de seleccién y

admision tendran en cuenta estas solicitudes.

A través de esta funcionalidad se permite consultar y actualizar las solicitudes de admisién
registradas de un solicitante, de igual manera se pueden actualizar los datos personales de
los solicitantes, datos de programa, etc. Los datos de este componente se almacenan en el

nivel de solicitud, y no en el nivel de solicitante ni de programa.

También permite cambiar manualmente el estado de la Solicitud: Solicitante, Admitido,

Matriculado, Lista de Espera, etc. .

Epik — Universidad EAFIT 3
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¢, COmo ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debesdirigirtea la pagina de

la Universidad: https://www.eafit.edu.co/epik

o Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
o Diligenciar en el campo “Contraseia” la contrasefia asignada por la Universidad.
o Da clic en el botén “INGRESAR”.

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

Contrasefia

Creatu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD . .
¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BN o

1D sin definir.
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Mantenimiento de solicitudes

Dentro de esta funcionalidad se puede modificar la informacién correspondiente de la
informacién de la admisién y seleccion del solicitante y los diferentes estados que de
manera manual podra el administrativo modificar en sus diferentes estados de Solicitante,
Admitido, Matriculado, Lista de Espera.

Para ello se presentan tres momentos.

Recibir y actualizar solicitud de admision

Se debe ingresar a la ruta: Menu Principal > Admisién de Alumnos > Mantenimiento de
Solicitudes > Mantenimiento de Solicitudes

Menu Blsqueda:

Autoservicio
Evaluacion Docente o Meni Princi
Notificaciones EAFIT

Men

Comunidad del Campus

Admision de Alumni & Entrada de Solicitudes |

Registros e Inscripd =) Mantenimiento de & |5/ mantenimiento de Solicitudes |
Gestion Curricular | &) Evaluacién de Soli =) Programa Adicional

Finanzas del Alumn = Proceso de Solicitudes

Orientacion Acadenl =  Puntuacion Examenes Extemnos

Gestian de Contribil B Formulario inscripcion EAFIT

Definicion de Objet & Formulario de Inscripcion

Definicion de SACR
Componentes de Empresa
Localizacion

Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contrasefia
Mis Preferencias

i Perfil de Sistema

i Diccionario

T T T T T S ) A I U I I I I I B

Mis Fuentes
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Para buscar la persona que se desea consultar o a la que se le realizara actualizacion de
datos, se pueden utilizar varios filtros: N° solicitud, ID, institucién académica, grado
académico, N° programa solicitud, programa académico, ciclo admision,
departamento solicitudes, ID campus, doc identidad, apellido, nombre. Al dar clic en
las lupas el sistema habilita ventanas emergentes en las que se podra seleccionar el dato
requerido.

Dar clic en Buscar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Mantenimiento de Solicitudes
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores
Buscar un Valor
Criterios de Blsqueda
N° Solicitud: Comienza por w Q,
ID: Comienza por v | 1000002760 aQ
Institucion Académica: = v EAFIT Q,
Grado Académico: Comienza por + Q,
MN® Programa Solicitud: = v Q,
Programa Académico: Comienza por « Q,
Ciclo Admision: Comienza por v Q,
Departamento Soliciudes) Comienza por » Q,
ID Campus: Comienza por +
Doc ldentidad: Comienza por
Apellido: Comienza por «
Mombre: Comienza por «
[Jincluir Historial [ Corregir Historial [ Mays/Minas
. . = ) .
| Buscar | | Borrar | Blsqueda Basica [©7 Guardar Criterios Busqueda

Epik — Universidad EAFIT 6

K



UNIVERSIDAD

Instructivo Mantenimiento de solicitudes EAF'T E 'k
- EPI

Pestafia Detalles Biograficos

Si requiere modificar el nombre de la persona tener presente que la informacion basica es
informacion sensible por lo tanto no se podran modificar si no las relacionadas a

Direcciones, teléfonos y correo electrénico.

=

UNIVERSIDAD

Idioma D)
Detalles Biograficos | Direcciones | Regional | Datos Programa Selicitud | Datos de Solicitud || Informacion adicional || Informacion Formulario | [F)
NURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Datos Personales
Fecha Nacimiento 09/07/1986 Info Nacimiento ID Campus 263402
Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Otimo
*Fecha Efectiva|03/08/2021 |[5) FH[=
*Estado Civil [ Soltero v Desde ]
Género Mujer
Doc Identidad Personalizar | Buscar | 211 [ Primero (4 1de1 () Uttimo
Pais Tipo Doc Identidad Doc Identidad Principal Fecha Expedicion  Lugar Expedicion
CcoL Cédula de ciudadania 1032367572 09/08/2004 |[3) BOGOTAD.C.
Informacion Contacto
Direcciones Buscar | Ver Todo Frimero 4/ 1de2 v (itimo | Teléfono
*Tipo =Teléfono Ext Pais Preferido
Tipo Direccion Domicilio Direcciones 238 8888 [=]
Fecha Efectiva 03/08/2021 13374567830 0 =
Estado Activo
Pais COL _CQSS | | 314/230-1910 O ﬂ
Direccion Afiadir |
CR 29 =5 3SUR ¢ 125 TIERRA CLARA AP 2008
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Fecha nacimiento: se muestra por defecto segun la informacién que tenga la persona
registrada en el sistema.

Dar clic en Info nacimiento

-

UNIVERSIDAD
-— 8
Idig
Detalles Biograficos Direcciones Regional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud Informacion adicional Informacion Formulario D
NURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760 Nombres

Datos Personales

Fecha Nacimiento 09/07/1986 finfo Nacimiento} ID Campus 263402

Pais nacimiento: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona
registradaenel sistema.

-

UNIVERSIDAD
Detalle Informacion Nacimiento
Pais Nacimiento COL Colombia
Departamento 25 Cundinamarca
Ciudad 25735 Tabio
| Aceptar || Cancelar |

Pais: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en el

sistema.

Departamento: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona
registrada en el sistema.

Ciudad: se muestra por defecto segun la informacién que tenga la persona registrada en
el sistema.

Dar clic en Aceptar.

Epik — Universidad EAFIT 8
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ID campus: el sistema lo trae por defecto, segun el ID que se haya generado en Mercurio.
Seccioén Historial Datos Personales

Fecha efectiva: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona

registrada en el sistema de acuerdo con la ultima actualizacion de la informacion.

En caso de realizar alguna modificacion a los datos personales, se debe registrar la fecha
en la que se realiza la modificacion.

Estado civil: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada

en el sistema.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Desde: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en el

sistema.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Género: se muestra por defecto segun la informacién que tenga la persona registrada en

el sistema.

Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo

*Fecha Efectiva |03/08/2021 | #[=]
*Estado Civil| Soltero hd Desde £

Género Mujer

Seccion Doc Identidad

Pais: se muestra por defecto segun la informacién que tenga la persona registrada en el
sistema.

Tipo doc identidad: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona
registrada en el sistema.

Doc identidad: se muestra por defecto seguin la informacion que tenga la persona

registrada en el sistema.

Epik — Universidad EAFIT 9
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Fecha expedicion: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona

registrada en el sistema.

Lugar expedicion: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona

registrada en el sistema.

Doc Identidad Personalizar | Buscar | 0| E§  Primero (4 1de1 (> Ultimo
Pais Tipo Doc Identidad Doc ldentidad Principal Fecha Expedicién Lugar Expedicién

coL Cédula de ciudadania 1032367572 09/08/2004 |[5] BOGOTA D.C

Botdén Afadir: para afadir otro documento de identidad a la misma persona.

El sistema crea una fila para agregar un nuevo documento de identidad. No se permite
ingresar dos tipos de documento de identidad iguales, es decir, si la persona ya tiene
registrada la Cédula de Ciudadania, el sistema no permite crear otro registro de Cédula de

Ciudadania.

Nota: recuerde que dicha informacion es sensible y no todos los administrativos pueden

editarla.

Epik — Universidad EAFIT 10
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Informacién Contacto Direcciones

Tipo direccidon: se muestra por defecto seguin la informaciéon que tenga la persona

registrada en el sistema.

Fecha efectiva: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona
registrada en el sistema.

Estado: se muestra por defecto segun la informacién que tengala persona registrada en el

sistema.

Pais: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en el
sistema.

El sistema muestra la direccion que la persona tengaregistrada en el sistema.

Si la persona tiene varias direcciones se navega a través de las flechas para consultarlas.

Informacion Contacto
Direcciones Buscar | Ver Todo Primero 4 1de2 v Ultimg Teléfono
*Tipo *Teléfono Ext Pais Preferido
Tipo Direccién Domicilio Direcciones 288-3083 =
Fecha Efectiva 03/08/2021 . =
Movi w | [123/456-7890 =
Estado Activo U
. 3142301910 -
Pais COL s o =
Direccion Afiadic
CR 29 *5 SUR 4, 125 TIERRA CLARA AP 2008
P
Antioguia Correo-E
IMedellin -
*Tipo Comreo-E *Comeo-E Pref
prughaspscs3@gmail.com [=]
Campus pruebabsr0é@eafit edu.co
pruebaspscs2@gmail.com B
Afiadir

Epik — Universidad EAFIT 11
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Si requiere modificar o agregar una direccion: dar clic en Direcciones.

El sistema dirige a la pestafia Direcciones.

v
UNIVERSIDAD
- 2
Detalles Biograficos Direcciones Regional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud Informacion adicional Informacion Formulario | [
NURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Direcciones Actuales Personalizar | Buscar | Ver Todo | (21 | [l Primero (4) 1-2de 2 () Uttimo
-IZI-Jii?gccién Direccion Fecha Efectiva Estado Actualizado Por Actualizado Elljrletf:::)er: Hekille
. < o AR AB AN AURORA
gsﬁggﬂ; R TR - CAMILA 03/08/2021 Editar/Ver Detalle
F:edeqlin T e CRESPO 1:09:29PM Direccion
! MURILLO
CR49 N7 SUR 50 P
At o g/ At 26/05/2021 Editar/Ver Detalle
Business I;\:.‘r;téloeqm;a 26/05/2021 Activo 10-49-30AM Direccion
Aiadir Direccién Incorp Tipos Direccion
O * Domicilio
Fecha Efectiva |28/08/2021 |[5] Estado[Acivo  v] 0 —
is|COL ’ i
Pais Q. Colombia O . Business
Direccion Editar Direccion Vinculo Direccion 0 Check
O Billing
Enviar | | Redefinir U Other 2
O Permanent

* Existen direcciones activas
Explicar

Informacién Contacto Teléfonoy Correo

Tipo: se muestra por defecto segun la informacién que tenga la persona registrada en el

sistema.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Teléfono: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en

el sistema.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Ext: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en el

sistema.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.
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Pais: se muestra por defecto segun la informacién que tenga la persona registrada en el
sistema.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Preferido: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en

el sistema.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.
Boton Anadir: para afadir otro namero de teléfono a la misma persona.

Tipo Correo E: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona
registrada en el sistema.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.
El correo tipo campus siempre sera el preferido y no es posible modificarlo y corresponde
al correo institucional de la Universidad.

Correo E: se muestra por defecto segunla informacion que tenga la persona registrada en

el sistema.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Preferido: se muestra por defecto segun la informacion que tenga la persona registrada en

el sistema.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Epik — Universidad EAFIT 13
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&

Boton Anadir: para afadir otro correo electrénico a la misma persona.

Informacion Contacto
Direcciones Buscar | Ver Todo Primero 4 1de2 » Utimo| Teléfono
*Tipo *Teléfono Ext Pais Preferido
Tipo Direccion Domicilio Direcciones 808-8888 =]
Fecha Efectiva 28/08/2021 . —
Estado At Mavi ~ | 123/456-7890 O [=
oaie oL 314230-1910 o=
CF\[g;e:CﬁCIgBR ¢ 125 TIERRA CLARA AP 2008 ﬂl
Antioguia Correo-E
Medellin
*Tipo Correo-E *Comeo-E Pref
pruehaspscs3@gmail.com =
Campus pruebabsri6@eafit edu.co
pruehaspscs2@gmail.com =
Affadir |
Datos Visado/Permiso Nacionalidad
Datos Visado/Permiso
Hacer clic en el enlace Datos Visado/Permiso
el sistema activa la pagina Datos Visado/Permiso
Nacionalidad
Hacer clic en el enlace Nacionalidad
el sistema activa la pagina Nacionalidad
14
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El sistema muestra en la seccion Direcciones Actuales: tipo de direccion, direccion, fecha

efectiva, estado, actualizado por (nombre de la Ultima persona que actualizo),

actualizado (fecha y hora de ultima actualizacion) y Editar/Ver Detalle Direccion.

Dar clic en Editar/Ver Detalle Direccion. Ver flujo alterno: Historial de Direccion.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos Direcciones Regional

NURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR

Direcciones Actuales

Tipo

Direccién Direccion

Antioguia
Medellin

CR49NT SUR 50

Businesz  Antioquia
Medellin

Aiiadir Direccion

Fecha Efectiva |28/08/2021 |5
Pais |[COL (@ Colombia

Direccién Editar Direccian

Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud Informacion adicional

1000002760

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (21 | [ Primero

Fecha Efectiva  Estado

CR 2975 SUR ¢ 125 TIERRA CLARA AP 2008

03/08/2021 Activo

26/05/2021 Aclivo

Estado (A0 V]

Vinculo Direccién

Enviar | |

Redefinir

Actualizado Por Actualizado

AURORA

CAMILA 03/08/2021
CRESPO 1:09:29PM
MURILLO
26/05/2021
10:49:30AM

Incorp Tipos Direccion
* Domicilio

Postal

* Business
Check
Billing
Other 2

Oooo0oooDOo0o

Permanent

* Existen direcciones activas
E=plicar

Informacion Formulario

4 12de2 (» Utimo
Editar/Ver Detalle
Direccion

Editar/Ver Detalle
Direccion

Editar/Ver Detalle
Direccion

®
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Seccion Anadir Direccion

Fecha efectiva: fecha en la que se esta afiadiendo una nuevadireccién a la persona.
Estado de la direccion que se esté afiadiendo, si esta activa o inactiva.

Pais de la direccion que se esta afiadiendo. Dar clic en la lupa.

El sistema muestra los paises que estan creados en el sistema.

Dar clic en Actualizar Direcciones

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Historial de Direccion
Tipo Direccion Domicilio

Historial de Direccion Buscar Primero (4 1-2de2 (v Ultimo

Fecha Efectiva Pais Estado Direccion [#][=]

281082021 coL Activo -  CLARA AR 201 - -
5 Q [A v CR 2975 SUR ; 125 TIERRA CLARA AP 2008

Antioguia

Vinculo Direccion

Medellin
Actualizado Por AURORA CAMILA CRESPO Actualizado 03/08/2021 1:09:29PM
MURILLO
Fecha Efectiva Pais Estado Direccién ﬂj
2610812021 coL Activo CR29°5 SUR ¢ 125 TIERRA CLARAAP 2008 5t clivar Direcciones
-
Antioquia Vincule Direccion
Medellin
Actualizado Por AURORA CAMILA CRESPO Actualizado 03/08/2021 1:09:29PM
MURILLO

Aceptar H Cancelar | Actualizar

Pais: por defecto muestra el pais que se haya seleccionado anteriormente, al dar clic en

Epik — Universidad EAFIT 16
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Cambiar Pais el sistema genera el listado de los paises que estan creados en el sistema.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Editar Direccion

Pais: Colombia

*Direccion 1: | CR 2375 SUR ¢ 125 TIERRA CLARAAF 2008

Direccion 2:
Direccion 3:
Direccion 4:
Departamento: |05 @, Antioquia “Ciugad: 05001 |Q Medellin
*Estrato Social I:I *Localidad: aQ
Aceptar | Cancelar |

Direccion 1-2-3-4: campos para diligenciar la direccion que se esta afiadiendo. Si la

direccion no cabe en el campo 1, se utilizan los demas para completarla.
Departamento de la direccion que se esta afiadiendo. Dar clic en la lupa.

El sistema muestra los departamentos que estan creados en el sistema asociados al pais
seleccionado.

Ciudad de la direccion que se esté afadiendo. Dar clic en la lupa.

El sistema muestra las ciudades que estan creados en el sistema asociados al pais o
departamento seleccionado.

Estrato social de la direccion que se esta afiadiendo. Este campo no es obligatorio.

Localidad no se elige ninguna opcion. Este campo no es obligatorio.

Dar clic en Aceptar.
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En la seccion Incorp Tipos Direccion: se selecciona el tipo de direccion que se esta
afiadiendo. No es posible agregar dos direcciones con el mismo tipo.

El botdn Redefinir, limpia la informacion que se diligencio.

Anadir Direccion I Incorp Tipos Direccion

* Domicilio
Fecha Efectiva [28/08/2021 |[5] Estado
Pais COL (& Colombia

Direccién Editar Direccion Vincule Direccion

Postal
* Business
Check

Billing

Enviar Redefinir Other 2

ooooooo

Permanent

* Existen direcciones activas
Explicar

Dar clic en Enviar
Dar clic en Guardar.

En la pestafia Regional no se diligencianingin campo.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Idioma Datos: Nueva Ve

Detalles Biogréficos Direcciones Regional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud Informacion adicional E)

NURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760

E Guardar | ||_éj‘ Volver a Buscar Anterior en Lista 47| Siguiente en Lista ‘ ‘3 Notificar | |C Actualizar ‘ Aciz/Visualizar ‘) Incluir Historial | \l‘y Corregir Historial

Detalles Biograficos | Direcciones | Regional | Datos Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Informacién adicional | Informacién Formulario | Ctr Docente/Region Solicitud | Respuesta Alumno Solicitud | Detalles Adicionales

Epik — Universidad EAFIT 18
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Pestafia Datos Programa Solicitud

En el caso de uso que se referencia se describen los campos que hacen parte de esta

pestafiay se explica como realizar su modificacion en caso de requerirlo.

-

UNIVERSIDAD
MURTH CONSTANZA DELGADOD CUELLAR 1000002760
Institucion Académica |niversidad EAFIT Nimero Solicitud 00014870
Grado Académico Pregrado N° Grado Académico 0
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 » Ulimo
. + [=]
Namero Programa 0 *Fecha Efectiva |26/05/2021 |[iy
) . 5 . i MA@
*Ciclo Admisién 2181 |Q 20211 Secuencia Efectiva 1 ’
*Programa Académico 001 Q, AdmNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q
*Carga Académica [ Tm Completo | *Campus | MEDEL |Q Medellin
[J Programa Conjunto
Estado Programa
Estado Solic Fecha Accidn 26/05/2021
*Accion Programa APPL |0 Sclicitud Motivo Accion Q
Ultima Actualizacién 26/05/2021 10:42:164M Por id_ndelgad4 Evaluacion
Plantilla Notificacion Q. Enviar Motificacion
Datos Plan Buscar | Ver Todo Primero (¢ 1de1 » Ultimo
*Plan Académico| 001-20132 Q, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONMEG + =
Datos Plan Sec Buscar | Ver Todo Primero 4 41ded » Ulimo
*Plan Sec Q + =]
Educacion Permanente
ID Curso
N° Clase
Ir A | Estudios
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Pestafia Datos de Solicitud

El sistema muestra: instituciéon académica, grado académico y niumero de solicitud.

-

UNIVERSIDAD

—_—
Detalles Biograficos || Direcciones Regional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud i0 ici Informacién Formulario | (¥
NURTH COMSTANZA DELGADC CUELLAR 1000002760
Institucion Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado EE B N

Niomero Solicitud 00014870
Datos Solicitud

*Departamento Solicitudes AYRE Q. AdmiRegis *Tipo Admision |PRI @, PrimeraVez
*Fecha Sclicitud |26/05/2021 |[® Nivel Académico | v
*Fecha Creacidn |26/05/2021  |[w] *Plan Notificacién | Decision Admision Ordinaria o
[ solicitud Anterior Método Solicitud | |
O Asistencia Anterior De Fecha
O i ici
) Graduacion Anticipada A Fecha
O Mo Asiste a Centro Docente
O Firma Electrénica
O condena Criminal
Informacion Adicional
Interés Vivienda | v] [JInterés Ayuda Financiera
Informacion Archivo Info Tasas Solicitud
O completa Fecha ] Estado Pendiente Calcular Tasas Solicitud
* Solici i posumen tem
N® Solicitud Externa Tipo Tasa =5 Mostrar ErroresiAvisos
Anexos Archivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2] | |__,f Primero 4 Anterior 1 de 1 Sig » Ultimo
Anexos Oyente | [F=5W
Archivos Anexos Ver Afiadir Anexo
Ver | Afadir Anexo | =

Seccioén Datos Solicitud

Departamento solicitudes se muestra por defecto, segun la informacién que tenga la
persona en la solicitud de admisién.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista de los departamentos de solicitudes que estan creados en el

sistema.

Tipo admisién se muestra por defecto, segun la informacién que tenga la persona en la
solicitud de admision.
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Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo

Dar clic en la lupa.
El sistema genera una lista de los tipos de admision que estan creados en el sistema.

Fecha solicitud: se muestra por defecto, segun la fecha de creacion de la solicitud de

admision.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo
Nivel académico se muestra por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la

solicitud de admision.

Este campo se encuentra habilitado pararealizar modificaciones o seleccionar una opcion,

en caso de requerirlo

Fecha creacion: se muestra por defecto, segun la fecha de creacion de la solicitud de

admision.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.
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En caso de haber registro, el sistema muestra por defecto la informacién de: plan
notificacion, solicitud anterior, asistencia anterior, graduacion anticipada, no asiste
a centro docente, firma electronica, condenacriminal, método solicitud, De fechay A
fecha, las secciones Informacion Adicional e informacidén archivo segun la solicitud de

admision.
Estos campos para la universidad no se diligencian.

-

UNIVERSIDAD

Detalles Biograficos Direcciones || Regional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud i0 ici Informacién Formulario | (*)
NURTH COMSTAMZA DELGADO CUELLAR 1000002760

Institucion Académica Universidad EAFIT

Grado Académico Pregrado
Niumero Solicitud 00014870

Datos Solicitud

*Departamento Solicitudes | AYRE Q. AdmiRegis *Tipo Admision PRI @, PrimeravVez
*Fecha Solicitud | 26/05/2021  |[s) Nivel Académico | v]
*Fecha Creacion |26/05/2021  |[W] *Plan Notificacién | Decision Admision Crdinaria v
[ solicitud Anterior Método Solicitud | <]
[ asistencia Anterior De Fecha

O i ici

! Graduacion Anticipada A Fecha
Mo Asiste a Centro Docente

[ Firma Electrénica

O condena Criminal

En la seccion Info Tasas Solicitud se puede consultar a través de los enlaces: Calcular
Tasas Solicitud, Resumen item, Mostrar Errores/avisos, la informacion financiera sobre
la solicitud de admisién. Esta informacion es financiera, por lo anterior solo podra ser

modificada por el departamento correspondiente.

Informacion Adicional

Interés Vivienda | v [Dinterés Ayuda Financiera
Informacién Archivo Info Tasas Solicitud
O completa Fecha o} Estado Pendiente Calcular Tasas Solicitud
* Solici i Resumen lism
N° Solicitud Externa Tipo Tasa |5 Mostrar Errores/Avisos
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En la seccion Anexos Archivos el sistema mostrara los archivos anexos que tenga la
persona en la solicitud de admisién o habilita el boton para anexar algin documento a la

solicitud de admision.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa. Dar clic al botdn Ir para activar el componente seleccionado.

Dar clic en Guardar.

Anexos Archivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2| [ ~ Primero (4 Anferior 1 de 1 Sig » Uttimo
Anexos Oyente | T8
Archivos Anexos Ver Afiadir Anexo

Ver ‘ Afiadir Anexo =

IrA Estudios ~]

2 Guardar | ‘, Volver a Buscar ‘ Anterior en Lista |4 | Siguiente en Lista | | = MNofificar | ‘ Actualizar ActzVisualizar ¥ Incluir Historial ‘ | 7 Coregir Historial

Pestafa Informacién Adicional

En el caso de uso que se referencia se describen los campos que hacen parte de esta
pestafiay se explica como realizar su modificacion en caso de requerirlo.

El sistema muestra: institucion académica, grado académicoy numero de solicitud.

Programa segundaopcion: Relaciona el programa que en el formulario el solicitante haya

seleccionado como segundaopcién, en caso de no ser admitido al inicial.

Linea Esp. Prog. Principal: Relaciona la especialidad del programa principal relacionado

en su inscripcién, aplica para aquellos programas que manejen la misma.

Bloque Horario Preferido: se relaciona la informacion de horario en el caso de que el
programa de inscripcion maneje opciones de horario en el formulario de inscripcion.

Bienestar Universitario: Relaciona la asignatura que se relaciono en el formulario de

inscripcion como asignatura de bienestar.

Los flags Aprobacion programa 2da opcion, aprobacién nivelatorio, se diligenciaran en
el caso que aplique y sea aprobado y quien realiza la aprobacion aparece relacionado
automaticamente por el sistema en Actualizado Por y Fecha y Hora Actz.
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Idioma Formulario: se relaciona el idioma en el cual se diligencio el formulario.

Acepta términos y condiciones y Fecha/Hora, se trae automaticamente segun haya

aceptado los términos y condiciones y la fecha y hora en la cual se diligencio el formulario.
Sesion Documento de Pago Inscripcion

Relaciona el Num. Documento Pago relacionado con el pago de la inscripcién. A este se
puede dar clic en Ver Documento Pago, y trae el Pdf correspondiente.

-

UNIVERSIDAD

Idioma Datos

@ | Regional || Datos Programa Solicitud || Datos de Solicitud Informacion adicional || Informacion Formulario || Cir Docenie/Region Solicitud | Respuesta Alumno Sclicitud || Detalles Adicionales

MURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucién Académica Universidad EAFIT
Grado Académice Pregrado
Namero Solicitud 00014370

Datos adicionales Solicitud de Admision

Programa segunda opcidn 084 aQ DERECHO
Linea Esp. Prog. Principal a, [ Aprobacion programa 2da opcion Actualizado Por
[ Aprobacién Nivelatorio Fecha y Hora Actz
Blogue Horario Preferido =
q Idioma Formulario [ Espariol v]
Bienestar Universitario| 100168 |Q Lenguaie y cultura Acepta Términos y Condiciones FechalHora 26/05/21 10:41-54,000000AM
Informacion Documento Pago de Inscripcion
Num. Documento Pago 0000000099 150000000347 [ ActeiGen Documents Pago
Ver Documento Pago
ol Guardar ‘ | i Valver a Buscar Anterior en Lista 4| Siguienie en Lista | | =] Nofificar | ‘ =* Actualizar ActziVisualizar =] Incluir Historial | | _* Comegir Historial

Detalles Biograficos | Direcciones | Regional | Dalos Programa Solicitud | Dalos de Solicitud | Informacion adicional | Informacion Formularic | Cir Docenie/Region Solicitud | Respuesta Alumno Solicitud | Detalles Adicionales

Pestafia Informacién Formulario
Seccion Datos Generados por el Formulario

ID Formulario: el sistema presenta el nUmero del ID formulario del solicitante que se esta

consultando.

N° Clase: el sistema presenta el N° Clase a la que quedd inscrito el solicitante que se esta

consultando.

ID curso: el sistema presenta el ID Curso al que quedo inscrito el solicitante que se esta
consultando.
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Unidad Negocio: el sistema presenta la unidad de negocio del documento de pago
generado parael pago de la inscripcion.

N° Factura: el sistema presenta el nimero del documento de pago generado para el pago

de la inscripcion.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Idioma Dat]

) Regional Datos Pregrama Solicitud Datos de Solicitud Infermacion adicional Informacion Formulario | *

MNURTH COMSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucién Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Numero Solicitud 00014370

Datos Generados por el Formulario

1D Formulario 1396
N°® Clase
1D Curso
Unidad Negocio MEDEL

N*® Factura 0000000092150000000347

o) Guardar | |_,-. Volver a Buscar Antenor en Lista 4] Siguiente en Lista ‘ | [=] Mofificar | | Actualizar ActzVisualizar = Incluir Histerial | ‘ _* Comegir Historial

Detalles Biograficos | Direcciones | Regional | Dalos Programa Solicitud | Dalos de Solicitud | Informacién adicienal | Informacion Formulario | Cir Docente/Region Sclicitud | Respuesta Alumne Solicitud | Detalles Adicionales

Pestafia Ctr Docente/Region Solicitud

El sistema me muestra: institucion académica, gradoacadémicoynumerode solicitud.

El enlace Eventos no se utilizara.
Seccion Informacion Centro

Ultimo centro docente: se muestra por defecto, seglin lainformacion que tengalapersona
en la solicitud de admision.

Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo
Dar clic en la lupa.

El sistema muestra la lista de las organizaciones externas que estén creadas en la tabla de

centro docente y que tenga activo el flag de Ofrece Cursos.

Fecha graduacion se muestra por defecto, segun la informacion que tengala persona en
la solicitud de admision.
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Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones o agregar un registro, en
caso de requerirlo.

En los campos: tipo centro, propiedad, ciudad, departamento, pais el sistema por

defecto trae la informacion que se encuentre registrada en la tabla de centro docente.

Las secciones: informacion seleccion, categorias selecciony seccionadores no se
diligencian.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa. Dar clic al botdn Ir para activar el componente seleccionado.

Dar clic en Guardar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

€1 Informacién Formulario Ctr Docente/Region Solicitud Respuesta Alumno Solicitud Defalles Adicionales

HURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucion Académica Universidad EAFIT
Qo
Grado Académico Pregrado MME P

Niomero Solicitud 00014870 Eventos

Informacién Centro
Uttimo Centro Docente (8000015066 Q UNIVERSIDAD CES
Fecha Graduacidn [
Tipe Centre InstUniv Propiedad Privada

Ciudad Departamento Pais
Informacion Seleccion

Region Q Origen Regidn Asignacion

Origen
Cd Postal Particular

ID Seleccionador Principal Cd Postal Cir Docente

Categorias Seleccion Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded (» Ulimo

. - ol
*Categoria Q Grupo S

Subcategoria Seleccion | v

Descripcion
P

Seleccionadores Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ultimo

Valores Seleccionador *D Seleccionador Tipe Seleccionador Principal

Selec
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Pestafia Respuesta Alumno Solicitud
El sistema me muestra: institucion académica, gradoacadémicoynumerode solicitud.

Motivo en este campo se registra, el motivo por el que un solicitante no continua con el

proceso de matricula en la universidad.
Fecha en la que se registrael motivo a la persona.
Los campos ID org externay Descripcion no se diligencian.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa. Dar clic al boton Ir para activar el componente seleccionado.

Dar clic en Guardar.

-

UNIVERSIDAD

—_—
Idioma Dat
L] Informacion Formulario Cir Docente/Region Solicitud Respuesta Alumno Solicitud Detalles Adicionales
MNURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucién Académica Universidad EAFIT
Grado Académice Pregrado i
Niumero Solicitud 00014870
Respuesta Alumno Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 &+ Ultimo
“Motivo! Q *Fecha | 28/08/2021  |[H =
1D Org Externa Q Descripcion |
ir A [ Estudios v \
o Guardar | ‘ M Volver a Buscar | Anterior en Lisia 4] Siguiente en Lista | ‘ = Mofificar | |i‘ Actualizar ActziVisualizar | Incluir Historial | | _» Comegir Historial
Detalles Biografices | Direcciones | Regional | Datos Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Informacion adicional | Informacin Formulario | Cir Docente/Region Solicitud | Respuesta Alumno Solicitud | Detalles Adicionales

Pestafa Detalles Adicionales

En la seccién Otras Instituciones el sistema trae la informacién por defecto, cuando la

persona la tenga, segun lo que esté registrado en la solicitud de admision.
Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.

No se diligencia porque esta informacion se llevard en el componente Titulos

Externos.

Fuente referencia: se muestra por defecto, segun la informacioén que tenga la persona en

la solicitud de admision.
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Este campo se encuentra habilitado para realizar modificaciones, en caso de requerirlo.
Dar clic en la lupa.
El sistema genera un listado de las fuentes de referencia que hay creadas en el sistema.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa. Dar clic al botdn Ir para activar el componente seleccionado.

Dar clic en Guardar.

-

UNIVERSIDAD

Idioma Da
a Informacion Formulario Cir Docente/Region Solicitud Respuesta Alumno Solicitud Detalles Adicionales
MNURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucién Académica Universidad EAFIT
. = Q)
Grado Académico Pregrado E‘ | @
Namero Solicitud 00014370
Otras Instituciones Buscar | Ver Todo Primero (4 1ded (» Ultimo
- . + =l
Centro Q Descripcion
Departamento Q Pais|COL |Q Colombia
Tipo Centro Propiedad
Ciudad Departamento Pais
Fuente de Interés Buscar | VerTodo  Primero 4 1deq (& Ulimo
- . + =l
Fuente Referencia|COLE |0 Afravés del Colegio
Ir A | Estudios ] I
5 Guardar | ‘ M Volver a Buscar Anterior en Lista 4] Siguiente en Lista | ‘ =] Mofificar | ‘;',‘ Actualizar ActzVisualizar | Incluir Histerial | ‘ _” Corregir Historial
Detalles Biograficos | Direcciones | Regional | Datos Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Informacion adicional | Informacion Formulario | Ctr Docente/Region Solicitud | Respuesta Alumno Solicitud | Detalles Adicionales
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Cambiar estado admision

Permite mantener la informacién de programas académicos de los solicitantes.

* Este caso de uso aplica para cualquier cambio de estado de admisién que se realice

manualmente.

* El usuario administrativo de manera manual debe cambiar en Mantenimiento de
Solicitudes el estado de la primera solicitud a Rechazado con motivo Cambio Segunda
Opcidnyde esta manera cerrar la solicitud de admisioén del solicitante. Salescloud se integra
con solicitudes de admision para identificar el nuevo estado del solicitante de Rechazado

con motivo Cambio Segunda Opcion.

* Si el nivelatorio aprobado es de pregrado, el usuario administrativo debe cambiar en
Mantenimiento de Solicitudes el estado de la primera solicitud a Rechazado con motivo
Cambio Nivelatorioy de esta manera cerrar la solicitud de admision del solicitante. Se puede
usar la consulta Aprobados Segunda Opcién y Nivelatorios para identificar los solicitantes
aprobados. En el punto 3.3.1 se describe la consulta. Salescloud se integra con solicitudes
de admision para identificar el nuevo estado del solicitante de Rechazado con motivo
Cambio Nivelatorio.

* Si el solicitante no acepta o no informa sobre el programa de segunda opcion o nivelatorio,
el usuario administrativo debe cambiar en Mantenimiento de Solicitudes el estado de la
solicitud a Rechazado. Salescloud se integra con solicitudes de admision para identificar el
nuevo estado del solicitante de Rechazado con motivo No Aceptada Segunda Opcién o No
Contesté Oferta Segunda Opcidn, segun aplique. También se integra con Guati para
inactivar la cuenta porque estos solicitantes no contindan con el proceso admision,
haciendo la validacién de que no tengan otro vinculo con Guati o estén haciendo el proceso

de admisién para otro programa.

* Si el solicitante no es Admitido al programa inicial en el cual se inscribié, el usuario
administrativo de Admisiones debe cambiar el estado de la solicitud de admision del
programa ha Rechazado con motivo No Admitido a Posgrado y activar la notificacion para
ser enviada. Salescloud se integra con solicitudes de admision para identificar el estado de

admision Rechazado.
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Se debe ingresar a la ruta: Menu Principal > Admision de Alumnos > Mantenimiento de
Solicitudes > Mantenimiento de Solicitudes

Para buscar la persona a la que se le cambiara el estado de admision en el programa, se
pueden utilizar varios criterios: N° solicitud, ID, institucibn académica, grado
académico, N° programa solicitud, programa académico, ciclo admision,
departamento solicitudes, ID campus, doc identidad, apellido, nombre. Al dar clic en

las lupas el sistema habilitara las listas con la informacion respectiva.
Dar clic en Buscar

- > > > # Inicio | Desconexion

UNIVERSIDAD @

NavBar

Afiadir a w

Nueva Ventana
Mantenimiento de Solicitudes
Introduzca los datos que fenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco ploblener todes los valores
Buscar un Valor

Criterios de Bisqueda

Ine Solicitud: Comienza por v

Q
D 1000002760 a
nstitucion Académica: =+ EAFIT Q
crade Académico a
e Programa Selicitud: =+ ola
[Programa Académico: aQ
Ciclo Admisién. a
[Departamento Solicitudes: Q
D Campus
IDoc identidad:
peico
Nombre:

[ incluir Historial - Corregir Historial - () MayisiMinis

- | o
Biisqueda Basica (& Guardar Criterios Biisqueda

Resultados Busqueda

Ver Todo Primero (4) t2de2 (b Ulimo
v - \nmgnen Grado N Programa Programa Ciclo Departamento —— |aémeen) echa D Documents  Documento kdenidad Descipcion Cota i Wombre
Solicitud Académica Académico Solicitud Académico Admision Solicitudes o Campus 1D -Pais Doc D

00014370 1000002760 EAFIT PREG ] 001 2151 AYRE DELGADO CUELLAR NURTH CONSTANZA Mujer 5 263402 1032367572 COL CédulaCiud DELGADO NURTH
00013685 1000002760 EAFIT EDGO 0 EDCO 2129 EDPE DELGADO GUELLAR NURTH GONSTANZA Mujer 6 263402 1032367572 COL CédulaGiud DELGADO NURTH
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Pestafia Datos Programa Solicitud

-

UNIVERSIDAD

Detalles Biograficos Direcciones Regional I Datos Programa Solicitud I Datos de Solicitud Informacion adicional Infermacion Formulario D]
MURTH COMSTANZA DELGADC CUELLAR 1000002750
Institucion Académica |giversidad EAFIT Nimero Solicitud 00014870
Grado Académico Pregrado N° Grado Académico 0
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primera (4 1de4 » Ulimo
e i +] [=]
Namero Programa *Fecha Efectiva | 26/05/2021 [
, 5E e
*Ciclo Admisién 2161 |Q 20211 Secuencia Efectiva 1 e ’
*Programa Académico 001 Q, AdmNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q
*Carga Académica | Tm Completo | *Campus | MEDEL |C Medellin
[ Programa Conjunto
Estado Programa
Estado Solic Fecha Accidgn 26/05/2021
*Accion Programa APPL |, Solicitud Motivo Accidn Q
Ultima Actualizacién 26052021 10:42-164M Por id_ndelgad4 Evaluacion
Plantilla Notificacion Q Enviar Notificacion
Datos Plan Buscar | Ver Todo Primera (4 1de1 (> Ulimo
*Plan Académico 00120132 @, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONNEG H=)
Datos Plan Sec Buscar | Ver Todo Primere 4 1ded » Ulimo
*Plan Sec Q + =]
Educacion Permanente
ID Curso

El sistema me muestra: institucion académica, numero de solicitud, grado académico
y N° grado académico.

Dar clic en (+)

e
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 » Ulimo

Namero Programa *Fecha Efectiva|26/052021  |[w

3 ®
*Ciclo Admision 2161 |Q 20211 Secuencia Efectiva 1 B <
*Programa Académico | 001 Q, AdmNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q.
*Carga Académica [ Tm Completo W *Campus| MEDEL Q| Medellin
[ Pregrama Cenjunte
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El sistema copia los campos descritos a continuacion.

NUumero programaeste consecutivo lo da el sistema e indica que la personatiene asociado

otro programa académico.

Fechaefectivalotrae por defecto,segunlainformacion que tengala personaen la solicitud

de admision.
Este campo se encuentra habilitado para, en caso de requerirlo, realizar modificaciones.

Ciclo admisién lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la
solicitud de admision. El sistema permite cambiarlo al dar clic en la lupa, pero no se
recomienda porque el solicitante quedaria por fuera del proceso de admision.

Secuencia efectiva la asigna el sistema segun los registros que se crean.

Programa académico lo trae por defecto, segun la informaciéon que tengala persona en la
solicitud de admision. El sistema permite cambiarlo al dar clic en la lupa, pero no se
recomienda porque no queda trazabilidad. El programa se cambia por el componente
Programa Adicional.

Ciclo lvo previsto graduacién este campo no se diligencia. Indica el posible ciclo lectivo
de graduacion al dar clic en la lupa el sistema generalos ciclos que estén asociados al
grado académico que se selecciona.

Carga académica lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la
solicitud de admision.

Este campo se encuentra habilitado para, en caso de requerirlo, realizar modificaciones.

Carga académica lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la
solicitud de admision.

Este campo se encuentra habilitado para, en caso de requerirlo, realizar modificaciones.
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Campus lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la solicitud de
admision. Si requiere cambiarlo da clic en la lupa y el sistema genera una lista con los

campus que estan activos en el sistema.

Programa conjunto lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la personaen la
solicitud de admision.

Este campo se encuentra habilitado para, en caso de requerirlo, realizar modificaciones.

Estado lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la solicitud de
admision. Esta se da segun la Accién Programa que se seleccione.

Fecha accion fecha asignada por el sistema cuando se cambia la accion programa.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos Direcciones Regional Datos Programa Solicitud Dratos de Solicitud Informacion adicional Informacion Formulario D
MURTH CONSTANZA DELGADOD CUELLAR 1000002760
Institucion Académica |jniversidad EAFIT Namero Solicitud 00014870
Grado Académico Fregrado N° Grado Académico 0
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primero 4 4de2 » Ulimo
- +] [=]
Nimero Programa ( *Fecha Efectiva|28/0822021 |3
: . - ' : MA@
*Ciclo Admision | 2161 |3 2021-1 Secuencia Efectiva 1 -
*Programa Académico | 001 Q, AdmNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q
*Carga Académica | Tm Completo v | *Campus | MEDEL | Q) Medellin
[ Programa Conjunto
Estado Programa
Estado Solic Fecha Accidn 26/052021
I *Accién Programa Q I I Motivo Accidn Q I
Ultima Actualizacion 26/05/2021 10:42:16AM Por id_ndelgad4 Evaluacion
Plantilla Notificacién Q, Enviar Noificacion
Datos Plan Buscar | Ver Todo Primero (4 1ded (» Ulimo
*Plan Académico| 001-20132 @, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONMNEG H =
Datos Plan Sec Buscar | Ver Todo Primers 4 1ded » Ulimo
*Plan Sec Q + =]
Educacion Permanente
1D Curso
N*® Clase

Epik — Universidad EAFIT 33

'Epik



UNIVERSIDAD

Instructivo Mantenimiento de solicitudes EAFIT E 'k
- EPI

Accion programa lo trae por defecto, segun la informacién que tenga la persona en la
solicitud de admision. Para el caso de Admisién seleccionar ADMT.

Para modificar la accion: dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista de las acciones programa que estén parametrizadas en el

sistema.

Motivo accién, depende del campo Accion programa. El cual puede ser admitido o
Reserva de cupo.

Para modificar el motivo accion: dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista con los motivos accion que estén parametrizadas en el sistema

segun la Accion programa.

UNIVERSIDAD

HE

Nimero Programa 0 *Fecha Efectiva| 26/082021 |[]
5 (]
*Ciclo Admisién 2161 |3 2021-1 Secuencia Efectiva 1 il -

*Programa Académico |001 Q, AdmMeg Ciclo Lvo Consultar Motivo Accién
*Carga Académica [ Tm Completo |
ID Set EAFIT
[ Programa Conjunto Accion Programa: Admision
Estado Programa Motivo Accin: [ Comienza por w ||
Estado Admitido Descripcion Comienza por v

Resultados Bu

Oitima Actualizacion 28082021 5:12:14PM Por EAF_FO_ANA_PROGRAMA
squeda —

Plantilla Notificacion Q B
Ver 100 Primero (4 1-2de2 (&) Ulimo
Datos Plan Motivo Accion Descripcion
ADMT Admitido
*Plan Académico [001-20132 @ Administracin Negocios-20132 | FESF Hesenadciono
Datos Plan Sec
*Plan Sec Q
Educacion Permanente
1D Curso S ————

Ultima actualizacion y Por el sistema me muestra el dia, la horay el ID del usuario que

realiza alguna modificacion al Estado Programa.

Evaluacion este no se utilizara.
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Plantilla Noificacion: Se selecciona la notificacion que se desee enviar segun el tipo de
admision.

Plan académico lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la

solicitud de admision.
Para modificar el motivo accion: dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista con los planes académicos que estén creados y asociados al

programa académico que se haya seleccionado.

Plan sec lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la solicitud de
admision.

Para modificar el motivo accion: dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista con los planes secundarios que estén creados y asociados al
programa académico que se haya seleccionado.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa.
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Dar clic en Guardar

UNIVERSIDAD

EAFIT

[J Programa Conjunto
Estado Programa
Estado Admifido
*Accién Programa| ADMT |, Admision
Ultima Actualizacidn 28082021 5:12:14PM Por EAF_FO_AMA_PROGRAMA

Plantilla Notificacidn Q

Datos Plan

*Plan Académico 001-20132 Q. Administracién Negocios-20132

Datos Plan Sec

*Plan Sec

2

Educacion Permanente

1D Curso

N°® Clase

Ir A [ Estudios

NURTH CONSTANZA DELGADD CUELLAR 1000002780
Institucidn Académica \niyersidad EAFIT Niimero Solicitud 00014570
Grado Académico Pregrado N® Grado Académico 0
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primero 4 1de2 » Ulimo
Mimero Programa *Fecha Efectiva|23/08/2021 |[i)
a3 E S
*Ciclo Admision | 2161 |3 20211 Secuencia Efectiva 1 il
*Programa Académico |001 3, Admieg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q
*Carga Académica [ Tm Completo v *Campus | MEDEL |Q Medzllin

B

Fecha Accion 28/

2021
Motivo Accidn| ADMT |y Admitido
Evaluacion

Enviar Mofificacién

Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded b Ultimo

+] =]
Pregrado ADMONNEG
Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded (» Ultimo
+] =]

Epik versidad EAFIT
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Cambiar estado en programa a Matriculado

Si el solicitante es admitido al programa inicial en el cual se inscribid, el usuario
administrativo de Admisiones puede cambiar el estado de la solicitud de admision del
programa a Matriculado y luego activar el boton de Crear Programa. Salescloud se integra
con Programa Plan para identificar el nuevo programa activo del solicitante.

Se debe ingresar a la ruta: Menu Principal > Admisién de Alumnos > Mantenimiento de
Solicitudes > Mantenimiento de Solicitudes

Para buscar la persona a la que se le cambiara el estado de admision en el programa, se
pueden utilizar varios criterios: N° solicitud, ID, institucion académica, grado
académico, N° programa solicitud, programa académico, ciclo admision,
departamento solicitudes, ID campus, doc identidad, apellido, nombre. Al dar clic en

las lupas el sistema habilitara las listas con la informacion respectiva.

Dar clic en Buscar.

- > > > # Inicio | Desconexion

UNIVERSIDAD @

Afiadir a w

NavBar
Nueva Ventana
Mantenimiento de Solicitudes
Introduzca los datos que fenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco ploblener todes los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

e Solicitud: aQ
D 1000002760 a
nstitucion Académica: =~ EAFIT aQ
jerade Académico aQ
e Programa Selicitud: = v ol
JPrograma Académico: Q
ciclo Admisién. a
pepartamento Solicitudes: Q
D Campus

IDoc Identidad:

peico

Nombre:

[ Incluir Historial [ Corregir Historial [ Mayis/Minis

| o
Bisqueda Basica & Guardar Criterios Blisqueda

Resultados Bisqueda
Ver Todo Primero (4) t2de2 (b Ulimo

Grado NPrograma  Programa Ciclo Departamento ] Documento  Documento Identidad Descripcién Corta

- N . Nombre Género ] Apellido  Nombre
Académico  Solicitud Académico Admisién Solicitudes Campus 1D -Pais Doz ID

PREG 0 001 2161 AYRE DELGADO CUELLAR NURTH GONSTANZA Mujer 263402 1032367572 COL CédulaCiud DELGADO NURTH
EDGO 0 EDCO 2129 EDPE DELGADO GUELLAR NURTH GONSTANZA Mujer 263402 1032367572 GOL GCéduiaGiug DELGADO NURTH
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Pestafia Datos Programa Solicitud
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Detalles Biograficos Direcciones Regional I Datos Programa Solicitud I Datos de Solicitud Informacion adicional Informacion Formulario ®
MURTH COMSTANZA DELGADC CUELLAR 1000002760
Institucién Académica |jniversidad EAFIT Nimero Solicitud 00014870
Grado Académico Pragrado N° Grado Académico 0
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Ulimo
T + (=]
NiOmero Programa 0 *Fecha Efectiva | 26/05/2021 [y
: BEe
*Ciclo Admision | 2161 |Q  2021-1 Secuencia Efectiva 1 foe] ’
*Programa Académico 001 O, AdmNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q.
*Carga Académica [Tm Completo w | *Campus | MEDEL |3, Medellin
[ Programa Conjunto
Estado Programa
Estado Solic Fecha Accidn 26/05/2021
*Accion Programa |APPL |Q, Solicitud Moativo Accion Q

Ultima Actualizacién 26/05/2021 10:42:16AM Por id_ndelgad4 Evaluacion

Plantilla Notificacion Q En
Datos Plan Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ultimo

*Plan Académico 001-20132 Q, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONNEG &l =
Datos Plan Sec Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded (» Uliimo
*Plan Sec Q + [=]
Educacion Permanente
ID Curso

Dar clic en (+)
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Detalles Biograficos Direcciones Begional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud Informacion adicional Informacion Formulario m
MURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucion Académica \jniversidad EAFIT Nimero Solicitud 000143870
Grado Académico Pregrado N°® Grado Académico o
Datos Programa Buscar | VerTodo  Primero 4 1de2 » Ultimo
Nomero Programa 0 *Fecha Efectiva | 28/08/2021 | m g
BE e
*Ciclo Admisién 2161 |Q, 20211 Secuencia Efectiva 1 E A <
*Programa Académico |001 Q, AdmNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacién Q
*Carga Académica [Tm Compleio v *Campus | MEDEL |Q Medsllin

] Programa Conjunto
Estado Programa

Estado Admitido Fecha Accion 28/08/2021
*Accion Programa| ADMT |0 Admision Meotive Accidn ADMT | O Admitido
Ultima Actualizacién 28/08/2021 5:12:14PM Por EAF_FO_ANA_PROGRAMA Evaluacion

Plantilla Notificacidn Q

Datos Plan Buscar | \er Todo Primero 4 41ded1 ¢ Ultimo
*Plan Académico 001-20132 @, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONNEG + 1=
Dates Plan Sec Buscar | Ver Todo Primere 4 1ded » Ulimo
*Plan Sec Q =l

El sistema copia los campos descritos a continuacion.

NUmero programa: este consecutivo lo da el sistema e indica que la persona tiene

asociado otro programa académico.

Fecha efectiva: el sistema lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona
en la solicitud de admision.

Ciclo admisién lo trae por defecto, segun la informaciéon que tenga la persona en la
solicitud de admision. El sistema permite cambiarlo al dar clic en la lupa, pero no se

recomienda porgue el solicitante quedaria por fuera del proceso de admision.
Secuencia efectiva la asigna el sistema segun los registros que se crean.

Programa académico lo trae por defecto, segun la informacién que tengala persona en la
solicitud de admision. El sistema permite cambiarlo al dar clic en la lupa, pero no se
recomienda porque no queda trazabilidad. El programa se cambia por el componente
Programa Adicional.
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Ciclo lvo previsto graduacidon este campo no se diligencia. Indica el posible ciclo lectivo
de graduacion al dar clic en la lupa el sistema genera los ciclos que estén asociados al

grado académico que se selecciona.

Cargaacadémica: el sistemalo trae por defecto, segun lainformacion que tengala persona
en la solicitud de admision.

Campus: el sistema lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona en la
solicitud de admision. Si requiere cambiarlo da clic en la lupa y el sistema genera una lista

con los campus que estan activos en el sistema.

Programa conjunto: el sistema lo trae por defecto, segun la informacién que tenga la

persona en la solicitud de admision.

Estado: el sistema lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la personaen la
solicitud de admision. Esta se da segun la Accion Programa que se seleccione.

Fecha accion: fecha asignada por el sistema cuando se cambia la accion programa.

Accion programa: el sistemalo trae por defecto, segun lainformacion que tengala persona

en la solicitud de admision.
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Dar clic en lalupay seleccionar la accion MATR - Matriculacion.

-
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EAFIT

Detalles Biograficos Direccienes Regional Datos Programa Solicitud Datos de Solicitud Informacion adicional Informacion Formulario ®
MURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760
Institucion Académica |jniversidad EAFIT Nimero Solicitud 00014570
Grado Académico Pregrado N*® Grado Académico o
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primera 4 1de3 » Ultimo
+][=]
Namero Programa 0 *Fecha Efectiva| 28/08/2021  |[i
*Ciclo Admisién 2161 |Q 20211 Secuencia Efectiva 2 HE e
*Programa Académico |001 2, AdmMNeg Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q
*Carga Académica | Tm Completo v *Campus MEDEL | QL Medellin
[ Programa Cenjunto
Estado Programa
Estado Activo Fecha Accidn 28/08/2021
I *Accion Programa MATR | Matriculacien I Motivo Accién Q,
Ultima Actualizacién 28/08/2021 5:12:14PM Por EAF_FO_ANA_PROGRAMA Evaluacion
I | Crear Programa |I
Plantilla Notificacidn Q Rt
Datos Plan Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ultimo
*Plan Académico |001-20132 @, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONNEG [
Datos Plan Sec Buscar | Ver Todo Primers 4 1ded » Uliimo
*Plan Sec Q [+ [=]

El sistema habilita el boton Crear Programa, al activar este botdn el sistema crea al
estudiante con su programa en el componente Programa Plan y en Mantenimiento de
Solicitudes se inhabilita la pestafia Datos Programa Solicitud, para que no se puedan

modificar datos del programa.

El sistema habilita el boton Crear Usuario, este boton no aplica porque los solicitantes ya

tendran usuario asignado desde el formulario de inscripcion.
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Motivo accion: el sistema lo trae por defecto, segun la informacién que tenga la persona
enla solicitud de admision. Si requiere cambiarlo: antes de activar el botén Crear Programa,
dar clic en la lupa y el sistema genera una lista con los motivos accion que puede

seleccionar.

UNIVERSIDAD

Consultar Motivo Accidn

- ID Set EAFIT
Accion Programa: Matricula
Detalles Biograficos || Direcciones || Regional | Datos Programa Solicitud || Datos| Motivo Accién:
ipin:
NURTH CONSTANZA DELGADO CUELLAR 1000002760 Descripeion Comignza por ¥
ucien s mica uni aER C It || B | | C ! Consulta Basica
- onsultar orrar ancelar
Grado Académico Pregrado
Datos Programa Resultados Bisqueda
Ver 100 Primero (4 1-19dets (b Ultimo
Namero Programa 0 Motivo Accion Descripcion
*Ciclo Admisién 2161 |Q  2021-1 A3 Asistentes
CRE Cupo Reservado
*Programa Académico 001 @, AdmMeg Ciclo Lva] CVC Convenio Colegio
_ DPFR Doble Programa
*Carga Académica | Tm Compleio = DTT Doble Titulacién
_ GEA Graduado Enfasis Aprobado
e MATR Matriculado
Estado Programa Mvi Movilidad Internacional
Estado Activo MVN I'\.’Iovlhfjad N.acmnal
PRI Estudios primera vez
*Accién Programa MATR |Q Matriculacién RGN Reingreso
= L o RGP Reintegro con grado previo
Ultima Actualizacion 28/08/2021 5:12:14PM Por EAF_FO_AMA_PROGRAMA RGT Reingreso con Transf Interna
RTT Reintegro con Transf Interma
Plantilla Notificacion Q TAD Generacién E
TEX Transferencia Externa
TIN Transferencia Interna
Datos Plan
TRA Reingreso Transitorio
A0 A o0 0497 i i o043

Ultima actualizaciony Por el sistema me muestra el dia, la horay el ID del usuario que
realiza alguna modificacion al Estado Programa.

Evaluacion este campo no se utilizara.

N° grado académico este consecutivo lo da el sistema e indica que la persona tiene

asociado otro grado académico.

Plan académico: el sistema lo trae por defecto, segun la informacion que tenga la persona
en la solicitud de admision.

Plan sec: el sistema lo trae por defecto, segun la informacién que tenga la persona en la

solicitud de admision.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa.
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Dar clic en Guardar

UNIVERSIDAD

EAFIT

Instructivo Mantenimiento de solicitudes EAFIT E

UNIVERSIDAD

Detalles Biograficos

Direccicnes Regional
MURTH CONSTAMZA DELGADD CUELLAR
Institucion Académica \niversidad EAFIT

Grado Académico

Pregrado
Datos Programa
Nimero Programa (
*Ciclo Admigion 2161 2021-1
*Programa Académico | 001 Admieg

*Carga Académica Tm Comp

Programa Conjunto
Estado Programa

Estado Aclivo

*Accién Programa MATR Matriculacion

Datos Programa Solicitud

Datos de Solicitud Informacion adicional

1000002780
Nimero Solicitud 00014870
N° Grado Académico 0
Buscar | VerTodo  Primero 4 1de2 » Ulimo
*Fecha Efectiva |25/08/2021
" S
Secuencia Efectiva 2 A C
Ciclo Lvo Previsto Graduacién
v *Campus MEDEL Medellin

Fecha Accidn 28/08/2021

Motivo Accion PRI

Por EAF_FO_AMA_PROGRAMA

cidn 28/08/2021 5:24:08PM

Crear Usuario

Evaluacitn

Plantilla Notificacidn

Datos Plan

*Plan Académico 001-20132
Datos Plan Sec

*Plan Sec

Educacion Permanente

ID Curso

N® Clase

Administracion Megocios-20132

Q Enviar Notif

Buscar | Ver Todo Primero

Pregrado

Buscar | Ver Todo Primero

Informacién Formulario | [/

Estudios primera vez

ADMONNEG

i 1de1 b Ulimo

' 1de1 » Utimo

Epik

versidad EAFIT
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