Viailada Mineducacion

Epik
Instructivo
Horarios de

Clases

Universidad EAFIT



UNIVERSIDAD

Instructivo horariosde Clases EAFIT

Epik

Contenido

Descripcion de la funcionalidad.............ooiiiii i 3
¢Comoingreso al sistema EPik EAFIT 2 ... . i 4
Pasoa pasode la funcionalidad ..........coouiiiiiiiii i 5

HOPArioS 08 ClaSeS ....unetiieet ettt ettt e e et e e e e e e e ean s 6

Epik — Universidad EAFIT 2



UNIVERSIDAD

Instructivo horariosde Clases EAFIT E — k

Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite afiadir, consultary actualizar las asignaciones de clase, aulas y
profesores, esto esta relacionado a la programacion académica, en caso de que se desee
crear o modificar alguna clase relacionada a la asignatura, para esto ya se debe tener
creado el catalogo, el calendario con el fin de seleccionar el ciclo académico que
corresponda. Cabe resaltar que esta viste es un resumen de la funcionalidad de
Mantenimiento Horario Clase, ya que solo muestra por clase.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:
https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.

D
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Paso a paso de la funcionalidad

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Programa de Clases > Horarios de Clases

Funcionalidad: Horarios de Clases

Meni

Buscar:

Autoservicio
Evaluacion Do
Comunidad del
Admision de Al
Reqgistros e Ing
Gestion Currici
Orientacion Ac
Definicion de §
Herramientas
PeopleTools
Cambio de con
Mis Preferenci
Mi Perfil de Sig

Mi Diccionario

Mend Busqueda:

e A I

Autoservicio

Evaluacién Docente

Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

Registros e Inscripci

Gestidn Curricular
Orientacion Acade
Definicién de SACH
Herramientas de Ini
PeopleTools
Cambio de contras:
Mis Preferencias
i Perfil de Sistem

Menu Principal

Ty Autoservicio

‘Q}Pem'lite acceder a lainformacién y aclividades de

autoservicio.

DDDDDDDDDE

Mi Diccionario
Mis Fuentes

Catalogo de Curso

Programa de Ciasel
Arrastre de Datos J
Secciones Combin

Listas de Asistencig

Uplanner

Blsqueda de Clases
Programa de Curso Nuevo
Mantenimiento Horario Clases

Calificaciones

Horarios de Clases

Cuademo de Evalu
Datos de Profesore|
Disponibilidad Docy

) () [y I [ ([

Proceso Carga Docente
Control Horas por Tipo Curso
Definicién control Horas

Mis Fuentes

- OTEnTaton de AlUmnos

P PeopleTools
k Permite mejorar, implantar y ampliar aplicaciones de

PeopleSoft y de terceros

Mi Perfil de Sistema
E Permite definir preferencias personales, como las

de corree electronico y de idioma

Evaluacién Docente
Médulo de evaluacion docente para lalc

colombiana.
[ Correccidn

Registros e Inscripciones

B permite realizar 1a inscripcién en clases,
expedientes ademas de procesar conva
expedienles académicos y graduaciones
5 Inscripcion de Alum

[E3 Evaluacion de Convalidaciones
)% Definicién de SACR
- Permite definir opciones de instalacion, :

datos de tablas de productos.
Valores p/Defecio de Usuario

es Comunes
[ Administracion del Sistema

Cambio de contrasefia
E Pemmite cambiar la contrasefia del usua

Mi Diccionario
E Permmite afiadir o eliminar palabras del d

personal de consulia ortografica.
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan la siguiente ventana, donde se encontraran las

siguientes opciones:

Horarios de Clases

Xs

Buscar un Valor

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Horarios de Clases

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Basqueda

Institucion Académica:[= v | EAaFIT Q

Ciclo: [= +] a
Materia: [= v] Q

M° Catdlogo:

Grado Académico:  [= v [ v]
campus a
Sesion: [= ~] [ v|
N Clase: EI

Seccion Clase:

Descripcién:

D Curs a

N° Oferta Curso:  [= ~| Q

(O mayus/Minus

|| Buscar || Borrar |BL’Jscue-da Bésica BF Guardar Criterios Bisqueda

Permite buscar un valor. Describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro, Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al menos un
campo; si se desea obtener mayor detalle, ingrese mas datos en los campos que se
encuentren disponibles.

« Consultey seleccione en el icono “* , el resultado de la bisqueda o diligencie en
caso de saber el valor o dato, en el campo “Institucion Académica”, esta viene
por defecto EAFIT.
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o Consultey seleccione en el icono “* , el resultado de la busqueda o diligencie en

caso de saber el valor o dato, en el campo “Ciclo”, que se define como el periodo
en el cual se dara el permiso al estudiante de acuerdo al grado académico.

o Consultey seleccione en el icono “4 , el resultado de la busqueda o diligencie en
caso de saber el valor o dato, en el campo “Materia”, es decir las areas de
enseflanza (areas del conocimiento) en las que las organizaciones académicas

ofrecen sus cursos.

e Diligenciar en el campo “N°Catalogo”,en caso desabes losvalores
correspondientesingresarlos.

e Seleccionar de la lista desplegable el campo “Grado Académico”, que
corresponde al nivel de estudio en el que se encuentra el estudiante.

e Consultey seleccione en el icono “* , el resultado de la busqueda o diligencie en
caso de saber el valor o dato, en el campo “Campus”, es decir la sede a la que
esta asociado el catalogo.

e Seleccionar de la lista desplegable el campo “Sesidn”, que corresponde al nivel de
estudio en el que se encuentra el estudiante.

e Diligenciar en el campo “N° de Clase”, en caso de saber el humero de la clase
correspondiente al catalogo luego de estar creada.

o Diligenciar en el campo “N° de Clase”, en caso de saber el numero de la seccion.

» Diligenciar en el campo “Descripciéon”, en caso de conocer el nombre del catalogo
registrarlo, para mejorar la busqueda con el nombre escribir antes y después del
texto el simbolo (%).

e Diligenciar en el campo “ID Curso”, en caso de sabes los valores correspondientes

ingresarlos.

o Diligenciar en el campo “N° de Oferta del Curso”, en caso de saber los valores

correspondientesingresarlos, corresponde a las veces que se oferte en el periodo.
e Darclic en el boton “Buscar”.

e Dar clic en el boton “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos ingresados
en el filtro.
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Reuniones

-

UNIVERSIDAD

Reuniones

Control de Inscripeién Examen

ID Curso 137752
Institucion Académica Uniersidad EAFIT

undo semestre Pregrado

= Economia, administracidn, cont

N Catdloge =cp1o1 Infroducsién a la economia

Secciones Clase
Sesion ORD
Seccion Clase 1
Clase Asociada 1

Sesidn Curso Ordinaria
Componente Clase
Unidades 2.00

Modelo Reunidn

1D Instalacion Capcd Modelo Hora Inicio Hora Fin
Q PRIN |3 2:00AM 10:004M
ID Tema Q

[ Impr Tema en Expt Acad

Profesores p/Modelo Reunidn

Asignacién | Cargz Trabajo | [F5H
D Nombre *Rol Profesor
BERMAL
1000000530 | VARON,SANDRA Profesor Titular v |
MARCELA

Caracteristicas Aula
*Caracteristicas Aula

a
Turno Académico
Turno Académica

Q

N® Oferta Curso 1

N°Clase 1014
1D Evento

EAFIT,

er Todo Primero (4 1de1 (v Uliimo
+| =
L M M J Vv 5 D *Fecha Inicio/Fin
L [ 12/07/2021  |[3y| 277082021 |[3)
Tema Formato Libre
Horas Asistencia
Personalizar | Buscar | Ver Todao | £2) | LT“ Frimero (4 1ded » Ulimo
- N Reg
Imprimir Acceso Contacto Empieo Cd Puesto
oy * =
Personalizar | Buscar | (21 | L:‘ Primero (4 1ded (b Udtimo
*Cantidad
1 + -

Personalizar | Busear | &0 | [

Primero (4 1de1 (. Udimo

+ =

Para realizar los ajustes en la funcionalidad se debe tener claro los siguientes términos,

para continuar con la gestion:

e Sesion: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de

programa de curso nuevo.

e Seccion Clase: este campo ya trae la informacion de lo definido en la

funcionalidad de programa de curso nuevo.

e Clase Asociada: este campo ya trae la informacioén de lo definido en la

funcionalidad de programa de curso nuevo.

e Componente: este campo ya trae la informacién de lo definido en la funcionalidad

de programa de curso nuevo.

¢ Unidades: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de

programa de curso nuevo.

Epik — Universidad EAFIT 8
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e N° Clase: este campo ya trae la informacién de lo definido en la funcionalidad de

programa de curso nuevo.

e Capcd Modelo: este campo ya trae la informacion de lo definidoen la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso de no traerlo, se debe dar clic
en la lupay elegir la capacidad del modelo.

e Horalnicio: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso de no traerlo, se debe indicar la Hora Inicio
de clase.

e HoraFin: este campo ya trae la informacién de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo, en caso de no traerlo, se debe indicar la Hora Fin de
clase.

e L-M-M-J-V-S-D: este campo ya trae la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra modificar
el dia correspondiente, paraello, dar clic en el diay marcarlo.

e Fechalnicio/Fin: clic en el calendario y seleccionar la fecha inicio y fin del curso.
e Buscar Aula: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra modificar el aula de
clase ala correspondiente, para ello se da clic en el botén buscar aula'y

seleccionarla.

o |ID Tema:clic enlalupay selecciona el tema del curso en caso de ser requerido

e Tema Formato Libre: indicar el tema de formato que tendra el curso en caso de
que aplique.

e Impr Temaen Expt Acad: no aplica para la universidad EAFIT.

e Horas Asistencia: Campo informativo.

Para los ajustes relacionados al profesor en la Seccién - Profesores p/Modelo Reunién, en
la opcidn — Asignacion, se encuentra el ID (este campo ya trae la informacion de lo
definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario se podra
elegir el docente para el curso teniendo en cuenta la disponibilidad ). EIl nombre del
proceso aparece por defecto al momento de buscar y seleccionar el ID.

Epik — Universidad EAFIT 9
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Para los siguientes campos tener en cuenta lo siguiente:

Rol Profesor: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad
de programa de curso nuevo, en caso contrario se podréaelegir el rol del docente
Imprimir: este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el rol del docente.
Acceso: este campo ya trae la informacién de lo definido en la funcionalidad de
programa de curso nuevo, en caso contrario se podra elegir el tipo de acceso del
docente

Contacto: Este es un campo informativo y no se debe diligenciar

N° Reg Empleo: no aplica para EPIK

Cd Puesto: no aplica para EPIK

En la opcion Carga Trabajo, como ya se ingreso en la primera parte el ID del procesos se

identifica la siguiente informacion:

Tipo Asignacion: este campo ya trae la informacion de lo definidoen la
funcionalidad de programa de curso nuevo.

Aplic Carga: este flag aparece marcado por defecto por medio del sistema
Factor Carga: este campo aparece marcado por defecto por medio del sistema
Carga Trabj: este campo no se diligencia, es de caracter informativo

Célc Auto: este flag aparece marcado por defecto por medio del sistema

Pct ETC Asignhacion: este campo no se diligencia.

Se continua en la Seccion - Caracteristicas Aula

Este campo ya trae la informacion de lo definido en la funcionalidad de programa de curso

nuevo, con base en el aula seleccionaday el sistema trae por defecto la descripcion del

tipo de aula una vez seleccionada. En la cantidad: indicar la cantidad de aulas requeridas

para este curso, regularmente se debe elegir uno"1".

Control de Inscripcion

Epik — Universidad EAFIT 10
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EAFIT

Eeuniones I Control de Inscripcion I Examen

ID Curso 137758 N® Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo Segundo semestre Pregrado
Materia 2021

6 Economia, administracién, cont
N® Catalogo EC0101 Introduccion a la economia
Control Inscripcion
Sesion ORD Sesion Curso Ordinaria N° Clase 1014
Seccion Clase 1 Componente Clase ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 3.00
*Estado Clase| Activo w
Tipo Clase Inscr Estado Inscripcion  Abierto
Afiadir Consen | Consen Esp N+ Capacidad Aula Solicitada 30 Total
Anular Consen Consen Esp N« Capacidad Inscripcion 30 29
Seccion 1 Inscripcion Auto Capacidad Lista Espera 0
Seccidn 2 Inscripcion Auto N® Minimo Inscripciones

Seccion Alterativa

Inscripcion Auto Lista Espera [ cancelar 8i Alumno Inscrito

|EJJ Guardar | |gﬁ Volver a Buscar | |ﬁJ Anterior en Lista | |u8iguien:e en Lista | |‘i| Notificar |

En esta pestafia podemos identificar el campo de Estado Clase, el cual corresponde a la
informacién de lo definido en la funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso

contrario se podra cambiar el estado de clase.
Nota: para la universidad EAFIT no aplica la opcién Afadir Conseny Anular Consen.
Continuando se debe realizar las siguientes acciones dependiendo del ajuste:

e Capacidad Aula Solicitada: este campo ya trae la informacion de lo definidoen la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra indicar la
capacidad de personas que pueden ingresar al aula

e Capacidad Inscripcion: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra indicar la
cantidad de personas a las cuales se les permiten la inscripcion al curso

Epik — Universidad EAFIT 11
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e Capacidad ListaEspera: este campo ya trae la informacién de lo definido en la

funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra indicar la
cantidad de personas a las cuales se les permite ingresar a la lista de espera

e N°Minimo Inscripciones: este campo ya trae la informacion de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra indicar la
cantidad minima de personas a las cuales se les permite la inscripcién

e Seccion 1Inscripcidon Auto: este campo se diligencia siempre y cuando una
clase tenga asignado un componente adicional para dictar el curso, por ejemplo,
aqguellas clases que ademas de la clase tedrica deben ver laboratorio.

e Seccidn 2 Inscripcién Auto: este campo se diligencia siempre y cuando una
clase tenga asignado un componente adicional para dictar el curso, por ejemplo,
aqguellas clases que ademas de la clase teérica deben ver laboratorio.

e Seccion Alternativa: este campo se diligencia siempre y cuando una clase tenga
asignado un componente adicional para dictar el curso.

e Inscripcion Auto Lista Espera: este campo ya trae la informacion de lo definido
en la funcionalidad de programa de curso nuevo, en caso contrario, se podra
marcar este flag con el fin de permitir automaticamente la inscripcion a la lista de
espera

e Cancelar Si Alumno Inscrito: No aplica para EPIK.

Examen

Epik — Universidad EAFIT 12
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UNIVERSIDAD

EAFIT
Reuniones Control de Inscripcion

ID Curso 137758 N® Oferta Curso 1
Institucion Académica Universidad EAFIT
Ciclo  Segundo semestre Pregrado
Materia 2021
] Economia, administracion, cont
N® Catalogo Eco101 Introduccion a la economia
Examen Clase
Sesion ORD Sesion Curso Ordinaria N° Clase 1014
Seccion Clase 1 Componente: Clase ID Evento
Clase Asociada 1 Unidades 3.00
Espacio Asientos Examen | 1 Examen Final: Ultima Clase
Examen Clase Personalizar | Buscar | (2| [ Primero (4 1de1 (») Ultimo
Examen . Inicio - *Tipo o e S
Cd Hora Examen Conjunto Fecha Examen Eranen Fin Examen Exanen 1D Instalacion Edificio Aula

a O ® a = =

|L§J_| Guardar | ||QI‘ Volver a Buscar | |f|J Anterior en Lista | |¢|J Siguiente en Lista |

=1 Notificar |

Reuniones | Confrol de Inscripcion | Examen

En esta Seccion - Secciones Clase
Espacio Asientos Examen: este campo no se debe diligenciar, por defecto el valor es "1".

La demas informacion no se diligencia.
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