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Descripcion de la funcionalidad

En esta funcionalidad se puede ejecutar el proceso que genera los diplomas de grados.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.

¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic enel boton “INGRESAR”.
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'Epik

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.
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https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Epik

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacion > Generacion Masiva de
Diplomas.

Funcionalidad: Generacion Masiva de Diplomas.

Menu Busqueda: a
= 11apgjos ae wraao
L]  Ceremonia de Grado
£ Autoservicio L] solicitud de graduacion
Mena 3 Evaluacion Docente Il Actualizacion Paz y Salvos
Buscar: 3 Notificaciones EAFIT L]  consultar Paz y Salvo e
3 Comunidad del Campus m ] Consulta Ceremonia de Grado i
Autoservicio - L actividg i
B 1 Admision de Alumnos £ Sali D Actzar Consec/Conceder Titulo
Evaluacion Dog = i indl & Inscripcion de Alum| [£] inali i
Notificaciones I L=—_Registros e Inscnﬂ - P g | Finalizar ceremonia
Comunidad de| £3  Gestion Curricular | = Informacion de Ciclf []  Proceso Envio Notifica. Grado
Admision de Al £1  Finanzas del Alumn| & Informacion Grados [] Ingresar Registro de Diploma u
RegistoseIns) 3 Orientacion Acadén| ~  Resumenes de Insg |D Generacién Masiva de Diplomas |
Gestion Curricy - & : ) . E
el & Gestion de Contriby & Procesode Ciclos || []  Asistencia a Ceremonia n
E icic ietd &  Proyectos Académi !
OrientacienAc{ —  Definicion de Objetq Y = L
Gestionde Cof C3  Definicion de SACRL=L__Graduacion I = ETanltenllnjleztos
. - = " . . | valuacion de o
Definicionde @ 3 Componentes de E LJ  Evaluacion de Convalidaciones 4 Més..
Definicionde S 03 | ocalizacion ' Gestion de Citas g’aFinanzas del Alu
Com[:.'one.rjltes B2 Herramientas de Inf 1 Reqlas de Convalidacion rsosy (4~ MPermite mantener c?
Localizacion B - sde cobros de alumnos
Herramientas d (o PeopleTools las matriculas.
v calificaciones. [ Matriculas y Tas:
PeopleTools PR - [ Mmnn

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:

El sistema abre la pagina 'Generaciéon masiva de Diplomas', donde se presentan las

siguientes ventanas:
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Generador de diplomas de grado

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/fobtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Basqueda

ID Control Ejecuc:ic'm:

(I Mayus/Minas

& N .
Buscar ‘ ‘ Borrar ‘ Blsqueda Basica |2 Guardar Criterios Busqueda

Esta opcidn permite buscar un valor. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en el campo correspondiente
siempre y cuando éste haya sido creado previamente:

o Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.

e Darclic en el botdon “Buscar”.

-
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EAFIT

Generador de diplomas de grado

Buscar un Valor Afadir un Valor

ID Control Ejecucién
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Esta opcién permite afiadir un ID Control Ejecucion. Para esto, se deben realizar los

siguientes pasos:

Ingresar el ID Control que corresponda. Estos cddigos deben registrarse en mayuscula sin

caracter, sin espacios, sin caracteres especiales, sin tildes.

o Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.
e Darclic en el boton “Anadir”.

Luego de ingresar el ID de Ejecucion, el sistema abre una pagina adicional, donde se
deben diligenciar los campos relacionados debajo de la siguiente imagen:

b d

UNIVERSIDAD

EAFIT

Generacion de Diplomas de Grado

ID Control generar_1 Gestor Informes IMonitor Procesos

Ejecucion:

Criterios de ejecucion

*Institucion Académica EAFIT |Q Universidad EAFIT
“Id Ceremonia Fecha Ceremonia
*Grado Académico Ciclo Previsto Graduacion
“Programa Académico Diploma Generado:@
*Tipo Diploma| |7|
ID | Vista Previa
Resultados Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2 | E Primero (4 1de1 '+ Ultimo
Informacién | Detalle | [0
Tipo Ciclo
1D AT Doc ldentidad Nombre Grado Prog Previslo” Excluir
Graduacion

+ Afadir | ‘_}_ Actz/Visualizar
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= Diligenciar o seleccionar en el icono “* el campo 'ld Ceremonia' que corresponda,

una vezingresada, se muestra la “Fecha Ceremonia”.

» Desplegar la flecha ~] y seleccionar el campo 'Tipo Diploma’.

» Se debe dar clic en el botén “Vista Previa”, con esto se muestra en la seccion
“Resultado”, el listado de los diplomas que se van a generar: ID, Documento de
identidad, Nombre, Grado, Programa y Ciclo Previsto Graduacion.

» Se debe marcar el flag del campo 'Excluir’, cuando se requiera excluir a
estudiantes de la generacion de diplomas.
= Dar clic en el botdn 'Ejec' con el fin de realizar la peticion del proceso de generacion

masiva de diplomas.

Notas:

= Si se requiere generar nuevamente un diploma que previamente fue generado, Se

debe marcar el flag del campo 'Diploma Generado'y diligenciar o seleccionar en
el icono “* el campo 'ID' del estudiante.

= Si se requiere generar los diplomas por un grado especifico, se debe diligenciar o
seleccionar en elicono “* un valor en el campo 'Grado Académico'.

= Si serequiere generar los diplomas por grado y por un programa especifico, se debe
diligenciar o seleccionaren el icono “* un valor en el campo 'Programa Académico’

» Después de cualquier accion anterior, dar clic en el boton 'Ejec’ con el fin de realizar
la peticidn del proceso de generacidn masiva de diplomas.
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