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Descripción de la funcionalidad 

 

Esta funcionalidad permite de forma administrativa generar las actas de calificación de las 

clases que fueron cursados por los estudiantes en el ciclo anterior, esto se puede realizar 

de forma masiva de acuerdo al grado académico (Pregrado, Especialización, Maestría, 

entre otros) o de forma individual de acuerdo a un número de clase especifico que requiera. 
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¿Cómo ingreso al sistema Epik EAFIT? 

 

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la página de la Universidad: 

https://www.eafit.edu.co/epik  

• Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad. 

• Diligenciar en el campo “Contraseña” la contraseña asignada por la Universidad. 

• Da clic en el botón “INGRESAR”. 

 

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clásico” para así, proceder ingresar a la 

ruta. 

  

https://www.eafit.edu.co/epik
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta. 

 

Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular > Calificaciones > Generación Actas de 

Calificaciones 

Funcionalidad: Generación Actas de Calificaciones 
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Generar actas de calificación de forma masiva 

Añadir un Valor 

 

 

Para generar las actas de calificación se da clic en la pestaña “Añadir un Valor”: 

 

1. Diligenciar en el campo “ID Control Ejecución”, es el nombre con cual se identifica 

la ejecución que se lleva a cabo. 

2. Dar clic en el botón “Añadir”. 
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El sistema abre una ventana con los siguientes campos:  

 

 

3. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Institución Académica” se 

ingresa EAFIT. 

4. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Campus”, nombre del campus 

en el cual se encuentra MEDEL (Medellín), BOGOT(Bogotá), PEREI(Pereira) o 

LLGRA (Llanogrande). 

5. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Grado Académico”, nombre del 

grado al cual se va a generar las actas de calificación, por ejemplo:  

 

Grado Académico Descripción 

DOCT Doctorado 

ESPE Especialización 

MSTR  Maestría 

PREG  
Pregrado 
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6. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Ciclo”, el cual desea generar las 

actas de calificación. A continuación, se muestra unos ejemplos:  

Ciclo Descripción Descripción Corta 

2266 Segundo semestre 2022 2022-2 

2261 Primer semestre 2022 2022-1 

2166 Segundo semestre 2021 2021-2 

2161 Primer semestre 2021 2021-1 

2068 Intersemestral diciembre 2020 Indici2020 

2066 Segundo semestre 2020 2020-2 

2061 Primer semestre 2020 2020-1 

2010 Primer semestre 2005 2005-1 

1966 Segundo semestre 2019 2019-2 

1961 Primer semestre 2019 2019-1 

 

7. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Sesión” por defecto el sistema 

muestra la opción ORD (Sesión curso Ordinaria) o INT(Sesión Intersemestral) para 

Educación Formal. 

8. Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores, se procederá a hacer clic 

en la opción “Guardar”, y posterior en la parte superior derecha hacer clic en el 

botón “Ejec”. 
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9. El sistema te lleva a una ventana donde debe hacer clic en el botón “Aceptar”. 

 

10. Luego regresamos a la ventana inicial donde puede visualizar un campo informativo 

“Instancia Proceso” que indica el número del proceso que acabo de ejecutar. 
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11. Haz clic en la opción “Monitor Procesos” y selecciona el número de intancia que 

acabas de ejecutar. 

 

12. Ten presente que el campo “Estado Ejec” se debe encontrar en estado 

“Correcto”, si este se visualiza en “En cola”, se debe hacer clic en boton 

“Actualizar”  hasta que se visualice en estado “Correcto” .  

13. Se puede visualizar que el campo “Estado Distribución”  se debe encontrar en 

estado “Enviado”. 
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14. Ingresar en la opción  “Detalles” de la instancia que acaba de ejecutar 
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15. El sistema presenta los detalles del proceso ejecutado, el usuario hace clic en la 

opción “Registro/Rastreo” para obtener más detalles. 

 

 

16. El sistema presenta la lista de archivos generados, El usuario hace clic en la opción 

“EA_ACTAS_CAL.pdf” para obtener más detalles de las actas de calificación que 

genero el proceso para los estudiantes que realizaron una especiliazión en el ciclo 

2066. 
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17. El sistema presenta la lista de archivos generados, El usuario hace clic en la opción 

“EA_ACTAS_CAL.pdf” para obtener más detalle de las actas de calificación que 

genero el proceso para los estudiantes que realizaron una especiliazión en el ciclo 

2066. Adicionalmente, el sistema genera un archivo PDF donde se puede visualiar 

el listado completo de las actas geenradas con su respectiva clase y profesor.  
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Buscar un Valor 

 

 

 

Esta opción permite buscar un valor de ejecución realizado en otras ocasiones. Para esto, 

se deben realizar los siguientes pasos para consultar una ejecución: 

1. Diligenciar el campo “Instancia proceso” con el nombre del proceso de ejecución. 

2. Dar clic en el botón “Buscar”. 

El campo “Buscar”, esta opción la puedes utilizar en el caso que no recuerdes la 

información de los campos anteriores o simplemente quiere ver todos los procesos que se 

han ejecutado hasta la fecha y selecciona “ID Control Ejecución” que desea consultar. 
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3. Podra visualizar los campos que se utlizaron en ese momento para realizar el 

proceso de generación de actas de calificación. 
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Generar actas de calificación de forma individual 

 

Si necesita generar acta de calificación a una clase especifica se puede realizar de la 

siguiente forma:  

Para generar acta de calificación se da clic en la pestaña “Añadir un Valor”: 

 

1. Diligenciar en el campo “ID Control Ejecución”, es el nombre con cual se identifica 

la ejecución que se lleva a cabo. 

2. Dar clic en el botón “Añadir”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Instructivo  

 
 

 Epik – Universidad EAFIT 17 

 

El sistema abre una ventana con los siguientes campos:  

 

3. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Institución Académica” se 

ingresa EAFIT. 

4. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Campus”, nombre del campus 

en el cual se encuentra MEDEL (Medellín), BOGOT(Bogotá), PEREI(Pereira) o 

LLGRA (Llanogrande). 

5. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Grado Académico”, nombre del 

grado al cual se va a generar las actas de calificación, por ejemplo:  

 

Grado Académico Descripción 

DOCT Doctorado 

ESPE Especialización 

MSTR  Maestría 

PREG  
Pregrado 

6. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Ciclo”, el cual desea generar las 

actas de calificación. A continuación, se muestra unos ejemplos:  
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Ciclo Descripción Descripción Corta 

2266 Segundo semestre 2022 2022-2 

2261 Primer semestre 2022 2022-1 

2166 Segundo semestre 2021 2021-2 

2161 Primer semestre 2021 2021-1 

2068 Intersemestral diciembre 2020 Indici2020 

2066 Segundo semestre 2020 2020-2 

2061 Primer semestre 2020 2020-1 

2010 Primer semestre 2005 2005-1 

1966 Segundo semestre 2019 2019-2 

1961 Primer semestre 2019 2019-1 

 

7. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Sesión” por defecto el sistema 

muestra la opción ORD (Sesión curso Ordinaria) o INT(Sesión Intersemestral) para 

Educación Formal. 

8. Diligenciar o seleccionar el icono   en el campo “Número de Clase”, selecciona 

o ingresa el número de clase de su interés.  

9. Al finalizar el diligenciamiento de los campos anteriores, se procederá a hacer clic 

en la opción “Guardar”, y posterior en la parte superior derecha hacer clic en el 

botón “Ejec”. 

 

A partir de este paso repetir los pasos mencionados en el numeral 8 de Generar actas 

de calificación de forma masiva y como resultado se tiene el acta de calificación de 

la clase que necesita: 
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