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Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite ejecutar el proceso que generara los documentos de pago
asociados a los derechos de grados, teniendo presente los estudiantes con becas,
descuentos, que estén en grupo de no pago o estudiantes de doble programa que estan

exentos del pago de derechos de pago.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.

D
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacion > Gen recibo derechos de
grado.

Funcionalidad: Gen recibo derechos de grado.

Ment Busqueda:

00 Autoservicio
Menu 8 Comunidad del Campus Menu Principal
Buscar: 00 Admision de Alumnos < Autoservicio . Cc
I = Registros e Inscript &= Inscripcion de Alumnos informacion y actividades rqu Pe
.. — . ) i pel
2“‘059:'°;°d 01  Finanzas del Alumn = Informacion de Ciclo Lectivo icados inf
omunida =] n - .
Admision de Al a Definicion de SACH - Informacmn Erados meqramas :
Registros e Ing [ Herramientas de In |[_'| ‘Graduacion | = Ceremoma de Grado
Finanzas delAl (3 PeopleTools O Solicitud Servicios 4 IU Gen recibo derechos de grado I .
Deﬂnici.én dz 5 D Cambio de contrasena = ! Consulta Ceremonia de Grado A
Herramientas g B Mis Pref - []  Actzar Consec/Conceder Titulo u
PeopleTools = is Preferencias :
Cambio de conl L]  Mi Perfil de Sistema graduaciones. '
— 2 Inscripcidn de Alumnos |
Mis Preferencia |=|  Mi Diccionario [ Informacion de Ciclo Lectivo
; ) ] [ Informacion Grados y Programas
ﬂ' E?rﬁll de S_'S & Mis Fuentes 2 Més._. ’
1 Licclonario
T Harramiontae da Infarmae " po

El sistema abre la pagina 'Gen recibo derechos de grado’, donde se presentan las

siguientes ventanas:
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EAFIT

Gen recibo derechos de grado

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

I Buscar un Valorl Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucion:

(I Mayuas/Minus

- L N
Buscar H Borrar ‘Busqueda Basica & Guardar Criterios Blsgueda

Esta opcién permite buscar un valor. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en el campo correspondiente
siempre y cuando éste haya sido creado previamente:

¢ Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.
e Darclic en el boton “Buscar”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Gen recibo derechos de grado

Buscar un Valor Afiadir un Valor

ID Control Ejecucion: |
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Esta opcién permite afiadir un ID Control Ejecucion. Para esto, se deben realizar los

siguientes pasos:

Ingresar el ID Control que corresponda. Estos cddigos deben registrarse en mayuscula sin

caracter, sin espacios, sin caracteres especiales, sin tildes.

o Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion”.

e Darclic en el botén “Anadir”.

Luego de ingresar el ID de Ejecucion, el sistema abre una pagina adicional, donde se
deben diligenciar los campos relacionados debajo de la siguiente imagen:

A

UNIVERSIDAD

EAFIT

Generaciéon Rec Derechos Grado

Generacion recibo derechos de grado

ID Control Generar_25 Gestor Informes IMonitor Procesos

Ejecucion:
*Institucion Académica:

Campus: MEDEL

*Id Ceremonia:

Ciclo Lectivo Cargo Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2! | L::,J Primero (4 1de1 (» Ultimo

Grado Descripcion Ciclo  Descripcion

N o BE

5 Guardar ‘ ‘ =] Notificar + Afadir ‘ ‘_)_ Actz/Visualizar ‘

Diligenciar o seleccionar en el icono “* el campo 'Institucién Académica

Diligenciar o seleccionar en el icono “* el campo 'ld Ceremonia’.

Diligenciar o seleccionar en el icono “* el campo 'Grado".

+!: Se debe hacer clic en el icono *! para adicionar un nuevo grado.
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= Dar clic en el botdn 'Ejec' con el fin de realizar la peticion del proceso de generacion

de los recibos de pago para los derechos de grado de los estudiantes que hayan
cumplido el 100% de los requisitos para el grado y que se encuentren a pazy salvo.
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