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Instructivo Fusién inscripcién en bloque Epik

Descripcion de la
funcionalidad

En esta funcionalidad el administrativo tiene la posibilidad
de relacionar los grupos de alumnos (grupo de estudiantes
asociados a una funcionalidad para un fin determinado) y
los bloques de clases asociados a un programa académico
y un plan de estudio. Adicionalmente, permite validar la
informacion contenida en estas dos asociaciones, es decir
tipo de estudiante, clases relacionadas, periodo académico,
grado académico y programa, con su respectivo detalle.
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. Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:

Fusion
inscripcion en
bloque

Menu Registros e inscripcion Inscripcion en
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Alingresaralarutaindicadase presentalasiguiente ventana, donde encontraras
las opciones:

Buscar un Valor
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ntrodizca loa dalos que tenga y puisa Duscar. Deje o8 CAmPos en HIBNcD probbenar to

Duzcarun Valor | Afodr un Valer

Criterios de Bisqueda
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Rirsra m Vialoe | Ak un Valar

Describe los campos minimos que se deben diligenciar para obtener el filtro.
Para realizar la busqueda debes ingresar informacién en al menos un campo;
s1 deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los campos que se
encuentren disponibles.

® Consulta y selecciona en el icono |Q el resultado de la busqueda o dili-
gencia en caso de saber el valor o dato. Selecciona el campo “ID Peticion
Inscripcion”, en caso de ya haber creado una peticién en el sistema y
tener el cddigo para ingresar.

® Diligencia en el campo “ID" valor que corresponde al cédigo de identifi-
cacioén del estudiante.

® Selecciona de la lista desplegable el campo “Grado Académico”.

® Diligencia o selecciona en el icono |Qel campo “Institucién académica”,
el valor por defecto es EAFIT.

® Diligencia en el campo “Ciclo”, el periodo académico.
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Diligencia en el campo “N° Clase” la informacién de lo definido en la
funcionalidad de programa de curso nuevo, es decir, nimero de la clase.

Consulta y selecciona en el icono |Q el resultado de la busqueda o
diligencia en caso de saber el valor o dato, en el campo “ID Usuario”.

Diligencia el campo “ID Campus”.

Diligencia en el campo “Doc. Identidad”, el documento de identidad del
estudiante.

Diligencia en el campo “Apellido”, el apellido inicial del estudiante.
Diligencia en el campo “Nombre”, el nombre inicial del estudiante.
Da clic en el botén “Buscar”.

Da clic en el botéon “Borrar”, cuando requieras eliminar todos los datos
ingresados en el filtro.

En la segunda pestana se deben realizar los siguientes pasos:

Anadir un Valor
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Introduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos an blance p/obtenar todos los valores

Buscar un Valor Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Petician Inscripcion: [ Comienza por w ||

1D:

"Comienza por v |

Grado Académico = v
Insltucion Acagemica

Ciclo

N° Clase

1D Usuario

10 Campus
Doc Identidad
Apellido

Mombre

[ W

Comienza por v |

] Mayiis/Miniis

| DBuscar

] .
Dovrar Blsqueda Basica &% Guardar Criferios Busqueda




Instructivo Fusién inscripcién en bloque

El sistema envia directamente a la ventana Fusion inscripcion en bloque, para
Ingresar los datos que se desean crear.
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I Fusidn Inscripcion en Blogue | Detalle Blogue Inscripcion || Detalle Blogue Inscripcion 1 Detalle Blogue Inscripcion 2

1D Peticion Inscripcion 0000000000 Estado Peticion  Pendiante
Union de Bloques

IlnsmucnénAcauém:cd EAFIT QI Universidad EAFIT

I Grupo Alumnos Qa, I

Detalle/Creacion

I Blogue Clascs a, I
Detalle/Crear

Criterios Filtro
Grado Académico
Ciclo
N° Clase Estado Detalle

D

I 5 Guardar ||‘i Notificar £ Actualizar B Afadir | | #1  ActzVisualizar

Fusidn Inscripcion en Blogue | Detalle Blogue Inscripcion | Detalle Blogue Inscripcion 1 | Detalle Blogue Inscripcion 2

Al ingresar a la pestana “Fusion Inscripcion en Bloque” se debe seleccionar o
buscar los sigulentes campos:

® Institucion Académica, el cual por defecto trae EAFIT.
® Grupo de alumnos el bloque requerido de estudiante para la inscripcion.

® Bloque de clases con cada uno de las clases en el semestre correspon-
diente.

e Haz clic en el botdén Unir, con el fin de asociar los dos pasos anteriores e
inscribir a los estudiantes en sus respectivas clases.

® El sistema genera automaticamente el ID de peticion.
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Antes de realizar la union es posible modificar los datos de grupo alumno vy
bloque de clases en caso de ser requerido. Para ello se debe ingresar a “Detalle/
Crear” donde se visualiza la informacion a fusionar, de igual manera se pueden
consultar o crear los datos requeridos.

Encasodesernecesariocrearlosdatos en la opcion Grupo Alumno, se presentara
una nueva ventana identificando la siguiente informacion.
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Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT

Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded (b Ulimo
Bl *Grado Académico Programa Académico

Q Q Q ==

| Aceplar || Cancelar | Actualizar

ID, Grado Académico y Programa Académico, |0s dos prirmeros campos son
obligatorios (todo campo que se 1dentifique con el icono " es obligatorio). Al
Ingresar los datos se debe dar aceptar para continuar.
Cuando los datos del “Grupo Alumno”, ya se encuentran creados, es posible
modificarlos en los simbolos (+; -), en caso de ser requerido, y continuar dando
clic en el boton Guardar. Para volver a la ventana anterior, da clic en el Proceso
Entrada Fusion.,

® Selecciona nuevamente la pestafna Fusion Inscripcion en Bloque.

® Haz clic en el botén Enviar.

® Selecciona en el campo Grado Académico el que corresponda.

® Selecciona en el campo Ciclo el que corresponda.

® Selecciona en el campo N° Clase el que corresponda.
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® Selecciona en el campo ID el que corresponda.
® Selecciona en el campo Estado Detalle el que corresponda.

Haz clic en el botén Extraer para conocer los estudlantes y clases que se
fusionaron.

El sistema trae el listado de estudiantes y clases con el correspondiente estado
en la pestana Detalle Bloque Inscripcion En caso de que el estado sea Error, haz
clic en el enlace Detalle.
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Fueibn Inscripeidn en Bioque | Detabie Biogue inscripeidn | Detalle Blogue Inscripcida 1 Detalie Bloque Inscripcién 2

El sistema trae la pagina Detalle Bloque Inscripcion 1, especificando el detalle
del error en el recuadro Mensajes.
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Fustén Inscripein en Bloque | Detasie Blogue lnscripeiin | Detabie Blogue Inscripeidn 1| Detalle Blogue Inscnpeian 2

S1 el estudiante tiene varias clases inscritas puede consultar pasando en el
botdén Primero 4+ 1de1 » Ultimo

Se debe correqir el error de acuerdo con el mensaje presentado y hacer clic
nuevamente en el botoén Enviar de la pestafia Fusion Inscripcién en Bloque.

® Selecciona en el campo Grado Académico el que corresponda.
® Selecciona en el campo Ciclo el que corresponda.

e Haz clic en el botén Guardar.
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