Viailada Mineducacion

Epik
Instructivo

Financiacion
corto plazo

Universidad EAFIT



UNIVERSIDAD

Financiacién Corto Plazo EAF'T

Epik

Contenido

Descripcion de la funcionalidad.............ooiiiii i 3
¢Comoingreso al sistema EPik EAFIT 2 ... . i 4
Contabilizar financiacidn Corto Plazo CP sin cuota inicial ........c.ovveviviiiiniiiiniiiinin e 6
Pestafia FINANCIACION ....uuiiiniiii ettt e e et e e e e e et s et e e et s e et s e et e e eanseatneeanaes 8
Primera seccion Datos Basicos FINANCIACION .......cuuiiuiiniiiiiii e e e e 8
SecCion Cargos @ FINANCIAT .. ...ieiie e 10
Segunda Seccion Datos BASICOS @ FINANCIAT ........uiiuiiiieiiei e ee e e e 11
Pestafia TIUIOS ValOrES ... vvuuiei it e e e e e e e et e e et e e e e e et e e aan s 13

Epik — Universidad EAFIT 2



UNIVERSIDAD

Financiacion Corto Plazo EAFIT E 'k
C | EpI

Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite registrar al estudiante por ciclo (semestre) el valor a cubrir por
parte de la financiacion que se le aprobd. Adicionalmente, se puede realizar la
contabilizacion teniendo en cuenta o no la solicitud de financiacion. Ademas, puede cambiar

el namero de cuotas del plan de pagos de acuerdo a la necesidad que se presente.

También puede realizar la contabilizacion de un plan de pagos mediano de pazo de acuerdo

a las caracteristicas parametrizadas.

Epik — Universidad EAFIT 3
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:
https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.

D
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Financiacion > Financiacion Corto Plazo

Funcionalidad: Financiacién Corto Plazo

Menu Busqueda:

00 Autoservicio
Menu 1 Notificaciones EAFIT Menu Principal
d  Comunidad del Campus
O  Admision de Alumnos
O Registros e Inscripciones
01 Gestion Curricular
(1 Finanzas del Alumn & Localizacion
£l Definicion de SACR & Matriculas y Tasas
0  Localizacion 8 Cargos y Pagos
1  Herramientas de Inf &  Facturacién de Clientes
1  PeopleTools 00 Operaciones de Caja
] Cambio de contrasq = Planes de Pagos =
D Mis Preferencias 4 J  Parametrizacién Corto Plazo
[ MiPerfil de Sistemg &} Reembolsos @  Procesos
D Mi Diccicnario 1  Caobros | |:| Financiacion Corto Plazo |
[l Mis Fuentes 1 Interfaz con GL E] Mantenimiento Financiacion
0  Exenciones |=]  Financiacién Largo Plazo
D Cuentas de Cliente [ Mantenimiento Largo Plazo
[ cuentas de Corpor [-]  Omitir Requisitos Plan de Pago
[=]  Autorizar Formulario Plan Fin
[ Formulario de Solicitud Financ
|:| Log de Financiacion

Epik — Universidad EAFIT 5

K



UNIVERSIDAD

Financiacion Corto Plazo EAFIT E 'k
C | EpI

Al ingresar a la ruta indicada se presentan la siguiente ventana, donde se encuentra la

siguiente opcion:

Contabilizar financiacion Corto Plazo CP sin cuota inicial

b

UNIVERSIDAD

EAFIT

Financiacion

Buscar un Valor Anadir un Valor

Unidad Negocio: |MEDEL |Q
ID Estudiante: 1000000276 Q,

N® Solicitud: NEXT

Tipo Financiacién:| CP8045 Q,
Titulo Valor: PAGA |Q

Ciclo: 2166 |Q

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opcidn permite afiadir el ID del estudiante a quien se le registra la forma de pago por
medio de financiacion. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

 Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “Unidad Negocio”, nombre del
campus en el cual se encuentra MEDEL (Medellin), BOGOT(Bogota),
PEREI(Pereira) o LLGRA (Llanogrande).

« Diligenciar o seleccionar el iconc“* en el campo “ID”, ingresar el nimero de ID del
estudiante a registrarle el pago.

¢ N° Solicitud el sistema asigha un consecutivo.

Epik — Universidad EAFIT 6
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 Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Tipo Financiacién”, el tipo de

financiacion que se le aprob6 al estudiante. Por ejemplo, untipo de financiacion que

cubra el 80% o 90% del valor del documento pendiente de pago.

« Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “Titulo Valor”, el sistema muestra

las opciones que se le asignaron al tipo de financiacion. Por ejemplo: pagaré o

cheque.

« Diligenciar o seleccionar en el icono “* en el campo “Ciclo”, seleccionar el ciclo al

cual desea contabilizar esta forma de pago.

e Dar clic en el boton “Anadir”.

El sistema abre una pagina donde se visualiza un mensaje informativo que te indica el valor

porcentual que cubre el tipo de financiacion que selecciono, para este ejemplo es 80%. Dar

clic en Aceptar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Financiacion Titulos Valores

Datos Basicos Financiacion

Formulario Financiacién

LUZ DARY ARISTIZABAL GIRALDO

Numero solicitud

Fec. Solicitud 10/08/2021 Q
Titulo Valor Pagaré
Tipo de Interés Diario

Fecha Contabilizacién

Unidad Negocio MEDEL

ID Empleado 1000000276
N* Solicitud NEXT

Tipo Financiacion CPa045
Estado Solicitud

N° Contrato

Ciclo 2166

Cargos a Financiar

Tipo Cuenta N° Cuenta Cicle  N°item

FRE MATPREDO1 2166 000000004

Datos Basicos Financiacion

Mensaje

Algunos valores para el valor [Importe a financiar] fueron sugeridos con |a tasa [80%] segun el tipo de
finaciamiento (0,0)

Importe a Financiar 0
Aplicar Int. Corriente
Interés Corriente 2,00
Aplicar Int. Avalista
Interés Avalista 0,00

No Aplicar Avalista

*N° Cuotas 4

Cuota Inicial
% Cuota Inicial 0
1% Fecha Vencimiento 5}

=] Nofificar

Financiacion | Titulos Valores

Aplicar Int. Mora
Interés Mora 2,00

Dias Vencimiento Cuota Inicial

Tipo Cuota Inicial
Porcentaje Minimo Cuota Inicial
Imp. Cuota Inicial 0

1° Fecha Facturacién 3p dias vencimiento

Epik — Universidad EAFIT 7
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Pestafia Financiacion

Para continuar con la contabilizacion de la financiacién, ingresar a la pestana
“Financiacion”:

UNIVERSIDAD

EAFIT,

Nueva Ver
Financiacion Titulos Valores

Datos Basicos Financiacion

Unidad Negocio MEDEL Formulario Financiacion

1D Empleado 1000000276  LUZ DARY ARISTIZABAL GIRALDO . -

Nimero solicitud

N° Solicitud MNEXT Fec. Solicitud 10/08/2021 a,

Tipo Financiacion CP8045 Titulo Valor Pagaré

Estado Solicitud Tipo de Interés Diario

N° Contrato Fecha Contabilizacion

Ciclo 2166 Grado Académico PREG
Cargos a Financiar
Tipo Cuenta N® Cuenta Ciclo  N®item Ciclo  N° Referencia Imp. item Importe Aplicado Saldo item Importe a Financiar
PRE MATPREODT 2166 000000000000010 2166 H:d”;”ﬁ'f Preorade  49.200.000,00 0,00 10.200.000.00 .160.000
Datos Basicos Financiacion

Importe a Financiar 0

Aplicar Int. Corriente Aplicar Int. Mora

Interés Corriente 2,00 Interés Mora 2,00

Aplicar Int. Avalista

Interés Avalista 0,00 Dias Vencimiento Cuota Inicial

No Aplicar Avalista

ane
4
N* Cuotas Tipo Cuota Inicial
Cuota Inicial Porcentaje Minimo Cuota Inicial
% Cuota Inicial 0 Imp. Cuota Inicial 0
1° Fecha Vencimiento! [ 1° Fecha Facturacién 30 dias vencimiento

[=] Motificar

Financiacién | Titulos Valores

[E Afiadir ‘ |ju ActziVisualizar

Diligenciar los siguientes campos:

Primera seccién Datos Basicos Financiacion

 Diligenciar o seleccionar en el icono “* en el campo “Némero solicitud”, este
campo se diligencia en el caso en que el estudiante haya diligenciado una solicitud
de financiacién. Adicionalmente esta se debe encontrar en estado Aprobado para
poder visualizarla, pero si el administrativo requiere contabilizar un plan de

financiacién sin solicitud, lo puede realizar. Nota: no es un campo obligatorio.

Epik — Universidad EAFIT 8
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Formulario Financiacion

—

Ik

Consultar Numero solicitud

ID Empleado 1000112797

Institucion Académica: EAFIT

Campus: MEDEL

Grado Académico: MSTR

Cicla: 2161

Mimerao solicitud plan de oag-:-:

Programa Académico: Q,
Plan de Pago: Q
Tipo de crédito: [= ~] [ v|

Consultar | | Borrar | | Cancelar | Consulta Basica

Resultados Busgueda

Ver 100 Primero (4 1det (k) Ulimo
Programa Acad_émiu:o Nﬂero solicitud plan de pago Plan de Pago Tipo de crédito
|1‘4 000000000000018 CPPMST20 Primera V. I

Al seleccionar el nUmero de solicitud que diligencio el

siguientes campos:

estudiante, el sistema muestra los

Financiacion Titulos Valores
Datos Basicos Financiacion
Unidad Negocio MEDEL Formulario Financiacion
ID Empleado 1000112797  JULIANA RESTREPO MESA Namero solicitud
N° Solicitud MNEXT Fec. Solicitud 10/08/2021 000000000000018 | Q
Tipo Financiacién CPMSTR Titulo Valor Pagaré Valor Financiado 4.102.200.00 PP Formulario CPPMST80
Estado Salicitud Tipo de Interés Diario Valor Corto Plazo 3.281.760,00 % Financiado g0
N° Contrato Fecha Contabilizacion Valor Largo Plazo % Financiado
Ciclo 2161 Grado Académico MSTR
13 H H th TA1HA H
e “Valor Financiado” es el valor total que se solicito el estudiante como valor a
financiar.
[ ]

formulario de solicitud de financiacion.

“PP Formulario” es el nombre del plan de pago que selecciono el estudiante en el

Epik — Universidad EAFIT 9
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o “Valor Corto Plazo” es el valor que calcula el sistema que se debe contabilizar

como corto plazo.
e “% Financiado” este es el porcentaje que se registré y que cubre este plan de
pagos para este ejemplo es del 80%.

e “Valor Largo Plazo” en caso en que el estudiante diligencie el formulario y
seleccione la opcion largo plazo el sistema muestra el valor informativo.

e “% Financiado” este es el porcentaje que se registrd y que cubre este plan de
pagos para este ejemplo es del 80%.

Seccion Cargos a Financiar

El sistema muestra los siguientes campos:

Cargos a Financiar
Tipo Cuenta N° Cuenta Ciclo N®item Ciclo  N" Referencia Imp. item Importe Aplicade Saldo item Importe a Financiar
Matricula Pregrado

Medellin 10.200.000,00 0,00 10.200.000,00 8.160.000

PRE MATPREDO1 2166  000000000000010 2166

e “Tipo de Cuenta” muestra el tipo de cuenta segun el cargo(deudas) vigente que
tiene el estudiante, por ejemplo:
o ACA Académico
o ADM Admisién
o MAT Matricula
o PREG Pregrado
e “N° Cuenta” es la codificacion asignada para identificar la cuenta, por ejemplo:
o MATPREOO1 Matricula Pregrado Medellin
o MATESPO001 Matricula Especializacién Medellin
o MATMAEO001 Matricula Maestria Medellin
e “Ciclo” corresponde al semestre al cual se realiza la contabilizacién.
e “N°item” nimero Unico de identificador que asigna el sistema al crear un item.
e “N° Referencia” descripcion o nombre del N° de Cuenta.
e “Imp. item” es el valor total del cargo (deuda).
e “Importe Aplicado” es el valor contabilizado al estudiante como financiacion.

o “Saldo item” saldo pendiente por pagar.

Epik — Universidad EAFIT 10
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e “Importe a Financiar” el sistema realiza el calculo por el porcentaje que cubre el

plan de pagos, por ejemplo, el 80% multiplicado por $10.200.000 pesos dan como
resultado un valor a cubrir $8.160.000 pesos. Este valor se puede modificar en caso

de necesitarlo.

Segunda Seccion Datos Basicos a Financiar

En esta seccion se visualiza los siguientes campos:

Datos Basicos Financiacion
Importe a Financiar  3.281.760

Aplicar Int. Corriente Aplicar Int. Mora
Interés Corriente 2,00 Interés Mora 3,00

Aplicar Int. Avalista

Interés Avalista 0,00 Dias Vencimiento Cuota Inicial

No Aplicar Avalista

- 4
N® Cuotas Tipo Cuota Inicial
Cuota Inicial Porcentaje Minimo Cuota Inicial
% Cuota Inicial W] Imp. Cuota Inicial 0
1° Fecha Vencimiento El 1* Fecha Facturacion 28/0g/2021 2 Uias vencimiento
.- . . pe *N® Cuot 4 .
e Diligenciar o modificar elcampo uotas “N° Cuotas”, el sistema

muestra por defecto el nimero de cuotas que se parametrizaron en Tipo de
Financiacion. Sin embargo, el administrativo puede ingresar un valor inferior en caso
de requerirlo.

e Nota: en caso de ingresar un numero de cuotas superior el sistema muestra el

siguiente mensaje informativo:

Mensaje

El campo M° Cuotas ha superado el nimero maximo definido. 4

El programa PeopleCode ha ejecutado una sentencia Error que ha generado este mensaje.

Aceptar

Epik — Universidad EAFIT 11
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Diligenciar o seleccionar en el icono g en el campo “1 Fecha de Vencimiento”,
se ingresa la fecha en la cual el sistema genera la primerafecha de vencimiento del
primera cuota. En el caso de superar la fecha maxima parametrizada como fecha

de vencimiento para la primera cuota, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Mensaje

El campo 12 Fecha Vencimiento supera los dias maximos para primer vencimiento. 40

El programa PeopleCode ha ejecutado una sentencia Ermror que ha generado esie mensaje

Dar clic en el botén “Simular”.

'Epik

Cargos a Financiar

Medellin
Datos Basicos Financiacion

Importe a Financiar  3.281.760

Interés Corriente

Interés Avalista

N° Cuotas

% Cuota Inicial

Aplicar Int. Corriente
2.00

Aplicar Int. Avalista
0.00

No Aplicar Avalista

Cuota Inicial

0

1* Fecha Vencimiento 10/09/2021

Simular

Imprimir Simulacién

Aplicar Int. Mora

Interés Mora 300

Dias Vencimiento Cuota Inicial

Tipo Cuota Inicial
Porcentaje Minimo Cuota Inicial
Imp. Cuota Inicial 0

1% Fecha Facturacion pg/gg/z021 2 dias vencimiento

Tipo Cuenta  N° Cuenta Ciclo  N°item Ciclo  N° Referencia Imp. ftem Importe Aplicado  Saldo ftem gm’aonré?aar
MAE MATMAED001 2161 000000000000001 2161 IMatriculaMaestia 4 4p5 500 0g 0,00 4.102.200,00 3.281.760

Plan de Pago Personalizar | Buscar | (& | EJ Primero (4 14ded + Ulimo
N° Cuota F Facturacion F Vencim Capital Interés Avalista Cuota Saldo
1 08/09/2021 10/09/2021 820.440 63.426 0 883.866 2.461.320
2 08/10/2021 11/10/2021 820440 49226 0 869.666 1.640.850
3 08M11/2021 10/11/2021 820.440 33.923 0 854.363 820.440
4 08/12/2021 10/12/2021 820440 16.409 0 836.849 0

Epik — Uniersidad EAFIT
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Volver a Simular

e Seleccionar el campo ‘ “Volvera Simular”, en el caso de requerir

cambiar la fecha y/o el nUmero de cuotas para simular nuevamente plan de pagos.

Ingresando la nueva fecha que desea simular y seleccionar la opcion “Simular”.

Datos Basicos Financiacién

Importe a Financiar 3 281 760
Aplicar Int. Corriente Aplicar Int. Mora
Interés Corriente 2,00 Interés Mora 3,00

Aplicar Int. Avalista

Interés Avalista 0,00

Dias Vencimiento Cuota Inicial
No Aplicar Avalista
*N° Cuotas 4

Tipo Cuota Inicial

Cuota Inicial Porcentaje Minimo Cuota Inicial

% Cuota Inicial 0 Imp. Cuota Inicial 0

I 1® Fecha Vencimiento|13/09/2021

Il Simular

s

I | Imprimir Simulacidn |

1% Fecha Facturacion 11/09/2021 2 dias vencimiento

e Seleccionar el campo|5 imprimi Simuiacion_| | “Imprimir Simulacién”, el sistema genera

un documento en PDF en el caso de requerir esta simulacion para entregarla al
estudiante, como se muestra a continuacion:

PLAN DE PAGO [
[Uneg | MEDEL | ESTUDIANTE | 1000112797 [SOLICITUD | NEXT \
CUOTA | FECHA VENCE CAPITAL INTERES AVALISTA VALOR CUOTA SALDO
FACTURA

7 2021/09/11 | 2021/09/13 820,440 70057 0 890.497 2,461,320
2 2021/10/M1 | 2021/10/13 820,440 49.226 0 869,666 1.640.880
3 202111111 | 2021/11/16 820,440 33,923 0 854,363 520440
4 2021/12M11 | 202112/13 820,440 16,409 0 836,849 0

Pestafa Titulos Valores

Al ingresar a la siguiente ventana, dar clic en la opcion “Contabilizar”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Nueva Ventana | Pe
Financiacion | Titulos Valores
Titulos Valores
Titulo Valor N° Titulo Valor del Titulo

3281760

Nombre Bance Recibido Vencimiento

10122021

Entregado  F Entrega Titular  Anulade Causal Devolucidn
Pagaré

Contabilizar

[=] Notificar

Financiacion | Titulos Valores

Epik — Universidad EAFIT
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Luego de contabilizar visualizamos los siguientes campos diligenciados:

-

UNIVERSIDAD

Nuey
Financiacion Titulos Valores

Titulos Valores
Titulo Valor  N° Titulo Valor del Titulo Nombre Banco Recibido Vencimiento Entregado F Entrega Titular  Anulado Causal Devolucion

Pagare 1000000099 £.160.000 121082021 1311272021

=] Notificar

Financiacion | Titulos Valores

e “Titulo Valor” muestra la opcion que selecciono al inicio de la contabilizacion. La
forma de garantia puede ser pagaré o cheque.

e “N° Titulo” es un consecutivo que asigna el sistema cuando se realiza la
contabilizacion.

e “Valor del Titulo” es el valor a financiar.

¢ “Nombre Banco” cuando la garantia es cheque el sistema activa este campo para
seleccionar el nombre del banco.

12345 1.085.255 [0 @, Bance de Bogotd

Cheque 12344 1.13

@), Bancode B

@, Banco de Bogota

Cheque 12347

e “Recibido” el sistema asigna la fecha de contabilizacién.

o “Vencimiento” el sistema asigna la fecha de acuerdo a las 4 cuotas que solicito el
estudiante, esta es la fecha de vencimiento del pagaré.

e “Entregado” este campo no esta activo en esta funcionalidad.

e “F EntregaTitular” este campo no esta activo en esta funcionalidad.

e “Anulado” este campo no esta activo en esta funcionalidad.
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