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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
| Epi

Descripcion de la funcionalidad

Permite crear manualmente una solicitud de admision en el sistema creando el ID del
solicitante y el numero de solicitud. Las dos primeras paginas de este componente
almacenan informacion relativa al solicitante como Persona, estos datos se utilizan para
todas las solicitudes de una persona. Al actualizar los datos biograficos en estas paginas,
se actualizan en toda la base de datos. Las Ultimas tres paginas de este componente son
especificas para cada solicitud, es decir, almacenan informacién exclusiva de cada
Solicitud. Las solicitudes comparten los datos biograficos, sin embargo, la informacion de
la solicitud es exclusiva de cada una. Esta funcionalidad se usa en caso de que el solicitante
no ingrese por el formulario de admisiones al proceso formal de admision, y manualmente
se deberé asignar la lista de control, las categorias de evaluacién (entrevistas y pruebas) y

el examen ICFES o Internacional.
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Instructivo Entrada de solicitudes EAF.T

¢, COmo ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debesdirigitea la pagina de

la Universidad: https://www.eafit.edu.co/epik

o Diligencia en el campo “Usuario”, el gue te ha sido asignado por la Universidad.
. Diligenciar en el campo “Contrasena” la contrasefia asignada por la Universidad.

. Da clic en el botén “INGRESAR”.

EAFIT

Inicio de sesién English

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BN o

1D sin definir.
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Entrada de solicitudes

Se debe ingresar a la ruta: Menu Principal > Admision de Alumnos > Entrada de

Solicitudes > Entrada de Solicitudes

Men Blsqueda:

Autoservicio
Evaluacién Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Admision de Alumn

Menu Princip

‘Enirada de Soiicitug 8 Informacién Académica
Mantenimiento de 4 Le___ENtrada de Solicitud |

Registros e Inscripd

Gestian Curricular Evaluacion de Solicitudes

Finanzas del Alumn Proceso de Solicitudes

Orientacion Acadén Puntuacion Examenes Externos

Gestidon de Contriby
Definicion de Objet
Definicion de SACR

Componentes de Empresa

Formulario inscripcion EAFIT
Formulario de Inscripcion

(It R N DL I A

Localizacion
Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contrasefna
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema

i Diccionario

Mis Fuentes

mmmmmFreooocfddr D @

Al ingresar a la funcionalidad el sistema muestra la informacion relacionada a los filtros que
se requieran o en el caso de ya tener un ID existente proceder con la modificacion de los
datos.

N° Solicitud: se deja con el valor 00000000 para que el sistema asigne el nUmero de la
solicitud de acuerdo al consecutivo.

ID: *NEW: si la persona ala que se le va a crear la solicitud de admisién no existe en Epik.

ID: se diligencia el ID de la persona en caso de que ya exista en Epik.

Institucion Académica: selecciona EAFIT. Dar clic en la lupa.
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Grado Académico: selecciona el grado académico en el que se creara la solicitud de
admision. Dar clic en la lupa. El sistema genera el listado de los grados académicos que

estén creadas.

Y dar clic en Aiadir.

e

UNIVERSIDAD

EAFIT

Entrada de Solicitud

Afiadir un Valor

N° Solicitud: 00000000 |
ID: NEW a

Institucion Académica:|[EAFIT |Q
Grado Académico:  |PREG |@

| Afadir

Epik — Universidad EAFIT 6
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Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T E 'k
.| EPI

Pestafa Detalles Biograficos.
Fecha efectiva: fecha en la que se esta creando la solicitud.

Formato con: por defecto se genera Colombia, formato para diligenciar la informacién de

nombres y apellidos, segun el pais.
Dar clic en Cambiar Formato.

El sistema muestra los paises que tienen parametrizado un formato para el ingreso de esta

informacion.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW
Datos Personales
Fecha Efectiva |03/08/2021 |[+] Consultar Formato con
*Formato con:  Colombia Cambiar Formato Formato con:
Mombre: Descripcion:
Segundo Nombre: [
1 Consulta Basica
Apellidos: | Consultar | | Borrar | | Cancelar
THINGD I { Resultados Blsqueda
Ver 100 Primero (4 1-45de15 (k) Ultimo
Fecha Nacimiento : Formato con Descripcion
001 Inglés
ARG Argentina
BEL Bélgica
. . BRA Brasilefio
Historial Datos Personales CHE 7o
*Fecha Efectiva|02/08/2021 | CHM Chino
. COoL Colombia
*Estado Civil | Otro
l: DEU Aleman
*Génerol: ESP Espafiol
FRA Francés
Doc Identidad HKG Hong Kong
*Paie “Tipo Doc Identidad ITA EEE
- = JPN Japones
COL |@, [Cédula de ciudadania v MEX Mexicano
Afiadir | NLD Paises Bajos

Antes de empezar a diligenciar la informacion, se debe validar que la persona no
exista en mercurio. Esto se valida digitando en niumero de documento de identidad

en laseccién Doc Identidad.
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT

Nombre y segundo nombre de la persona que se esta creando.

Apellido y segundo apellido de la persona que se esta creando.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos || Region || Datos de Programa Solicitud

MNEW
Datos Personales
Fecha Efectiva 03/08/12021 |[&

*Formato con:  Colombia Cambiar Formato

Nombre: |
Segundo Nombre:
Apellidos:

Segundo Apellido:

Fecha Nacimiento x| Infe Nacimiento

Historial Datos Personales

*Fecha Efectiva |03/08/2021 [

*Estado Civil [ Otro v
*Género| v]
Doc Identidad
*Paiz *Tipo Doc Identidad *Doc Identidad
COL |Q [Cédula de ciudadania v 1032367572
Afiair

Datos de Solicitud

Centro Docente/Seleccion

ID Campus

Buscar | Ver Todo

Desde N

Personalizar | Buscar | (2 | [
Principal Fecha Expedicién  Lugar Expedicién

Ed

Detalles Adicienales

Primero (4) 1de1 (») Ultimo

[+ (=]

Frimero (4 1de1 (¢ Ultimo

El

Fecha nacimiento de la persona que se esta creando.

Dar clic en Info nacimiento.

Pais nacimiento de la persona que se esta creando.

Dar clic en la lupa.

El sistema muestra los paises que estan creados en el sistema.

Departamento de nacimiento de la persona que se esta creando.

Dar clic en la lupa.

El sistema muestra los departamentos que estan creados en el sistema asociados al pais

seleccionado.

Ciudad de nacimiento de la personaque se esté creando. Dar clic en la lupa.

Epik — Universidad EAFIT 8
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UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

El sistema muestra las ciudades que estan creados en el sistema asociados al pais
seleccionado.

Dar clic en Aceptar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalle Informacion Nacimiento

*Pais Nacimiento | COL |

*Departamento |05 aQ, Antioquia
*Ciudad 5001 Q. Medellin
| Aceptar | Cancelar |

ID campus: este campo aparece inactivo, es el ID dado por Mercurio para esa persona.

Fecha efectiva (datos personales): la fecha en la que se hace alguna modificacién a los

datos personales.

Estado civil de la persona que se esta creando.

Desde: la fecha desde la que la personatiene el estado civil que se agrega.
Génerode la personaque se esta creando.

Pais del documento de identidad de la persona que se esta creando.

Tipo doc identidad de la persona que se esta creando.

Doc identidad: nimero de documento de la persona que se esta creando.

Principal: por defecto aparece marcado, indica que ese documento de identidad es el
principal para el sistema.

Fecha expediciéon del documento de identidad de la persona que se esta creando.

Lugar expedicion del documento de identidad de la persona que se esta creando.

Epik — Universidad EAFIT 9
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Boton Anadir: para afadir otro documento de identidad a la misma persona.

El sistema crea una fila para agregar un nuevo documento de identidad.

-

UNIVERSIDAD

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW
Datos Personales
Fecha Efectiva | 03/08/2021 |[5]
*Formato con:  Colombia Cambiar Formato
Mombre:
Segundo Nombre:
Apellidos:
Segundo Apellido:
Fecha Nacimiento B Info Nacimiento D Campus
Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ulimo
*Fecha Efectiva |03/08/2021 |5 [+ [=]
“Estado Ci\t|\|80\te'o V| Desde E]
*Género | Mujer v|
Doc Identidad Personalizar | Buscar | 21| [ Primero (4) 1de1 (» Ulimo
[ Paig *Tipo Doc Identidad *Doc Identidad Principal Fecha Expedicién  Lugar Expedicién
COL @ [Cédula de ciudadania v| [2367572123 19/08/2004 | Medellin =
Afiadir |

Tipo direccidn que se le va a asociar a la persona que se esta creandoy la cual debe ser
Domicilio.

Fecha efectiva (direcciones): la fecha en la que se hace alguna modificacién o agrega

una direccion a la misma persona.

Estado de la direccion, si esta activa o inactiva.

Pais de residencia de la persona que se esta creando. Dar clic en la lupa.
El sistema muestra los paises que estan creados en el sistema.

Dar clic en Editar Direccion.

Pais: por defecto muestra el pais que se haya seleccionado en el paso #32, al dar click en
Cambiar Pais el sistema genera el listado de los paises que estan creados en el sistema.

Epik — Universidad EAFIT 10
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Direccion 1-2-3-4: campos para diligenciar la direccion de la persona que se esta creando,
si la direccién no cabe en el campo 1, se utilizan los demas para completarla.

Departamento de residencia de la persona que se esta creando. Dar clic en la lupa.

El sistema muestra los departamentos que estan creados en el sistema asociados al pais

seleccionado.
Ciudad de residenciade la persona que se esta creando. Dar clic en la lupa.

El sistema muestra las ciudades que estan creados en el sistema asociados al pais
seleccionado.

Estrato social del estudiante que se esta creando.
Localidad no se elige ningunaopcion.

Dar clic en Aceptar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Editar Direccion

Pais: Colombia Cambiar Pais
kDireccion 1 Carrera 40 34-12

Direccion 2:

Direccion 3:

Direccion 4:

Departamento: |05 @, Antioguia *Ciugad: 05001 |Q Medeliin
FEstrato Social |Esfrato 4 w *Localidad: Q

I Aceptar I Cancelarl

Tipo de numero de teléfono que se va a agregar.

Teléfono: nimero de teléfono de la persona que se esta creando.

Ext: si aplica una extension al niamero de teléfono.

Epik — Universidad EAFIT 11
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Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T E 'k
EAFIL CPI

Pais del teléfono que se va a agregar.

Preferido: si el teléfono que se agrega es el preferido para el sistema.

Boton Afadir: para diligenciar otro numero de teléfono a la misma persona.

El sistema crea una fila para agregar un nuevo namero de teléfono.

Tipo correo-E que se va a agregar.

Correo-E de la persona que se esta creando.

Pref: si el correo electronico que se agregaes el preferido para el sistema.

Boton Afadir: para diligenciar otro nimero de correo electrénico a la misma persona.
El sistema crea una fila para agregar un nuevo correo electrénico.

Dar clic en Guardar.

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW
Datos Personales
Fecha Efectiva 12/08/2021
“Formato con:  Colombia Cambiar Formato
Nombre:
Segundo Nombre:
Apellidos:
Segundo Apellido:
Fecha Nacimiento E  Info Nacimiento ID Campus
Historial Datos Personales Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (») Ultimo
*Fecha Efectiva 12/08/2021 [ #[=
“Estado Civil [Ofro v| Desde 21
“Género | ~]
Doc Identidad Personalizar | Buscar | (2| [ Primero (4 1de1 () Ultimo
*Pais *Tipo Doc Identidad *Doc Identidad Principal Fecha Expedicién  Lugar Expedicién
CoL |@, [Cédula de cudadania v| [1032387572 Bl =]
Afiadir
Informacién Contacto
Direcciones Buscar | VerTodo  Primero (' 1de1 (b Uiimp Teléfono
*Tipo *Teléfono Ext Pais  Preferido
“Tipo Direccién [Domiclie v [ o =
Fecha Efectiva 12/08/2021 EIE —
*Estado[Advo  v]
Pais [COL |Q Correo-E
Direccidn Editar Direccidn [lipo Corren £ Comeo £ Pret
L~ 0=
Datos Visado/Permiso Nacionalidad
‘EJ Guardar ‘ ‘3 Notificar ‘ ‘8 Actualizar |

Epik — Universidad EAFIT 12



UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Pestafia Region.

No se diligencia

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos | Region || Datos de Programa Solicitud || Datos de Solicitud | Cenfro DocenterSeleccion | [®)

NEW

S | |3 Notificar | |8 Actualizar

Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales

Guardar

Epik — Universidad EAFIT 13
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT

Pestafia Datos de Programa Solicitud

Numero programaeste consecutivo lo da el sistema e indica que la personatiene asociado

otro programa académico.

Fecha efectiva: fecha cuando se le asignalos datos del programa a la personaa la que se

le esta creando la solicitud.

Ciclo admision de la persona a la que se le esta creando la solicitud. Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista con los ciclos lectivos que estan parametrizados en el sistema.

UNIVERSIDAD

Consultar Ciclo Admisién

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Dogarffe/Seleccion Deta-
NEW
Institucion Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Nimero Solicitud 00000000
Datos Programa Busi
Namero Programa 0 *Fecha Efectiva | 12/08/2021
*Ciclo Adi Q Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q
*Programa Académico aQ *Campus
O Programa Conjunto
*Carga Académica | Tm Compleio v
Estado Programa
Estado Solic Fecha Accion 12/08/2021
*Accion Programa |[APPL |Q Solicitud Motivo Accion aQ
Ultima Actualizacién Por Evalu
N° Grado Académico| 0
Datos Plan Buscar|
*Plan Académico Q
Datos Plan Sec Buscar |
*Plan Sec Q
IrA |Estudios ~| "
| Guardar | | [=] Motificar ‘ ‘ * Actualizar |

Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales

Institucion Académica: EAFIT

Grado Académico PREG

Ciclo [Comienza por v ||

Descripcion:

Descripcién Corta:

Fecha Inicio Ciclo: ~ [=_ ~| E]
‘ Consultar | | Borrar ‘ | Cancelar | Consuita Basica
Resultados Basqueda

Ver 100 Primero (4) 1125de125 () Ulimo
Ciclo Descripcién Descripcién Corta Fecha Inicio Ciclo
2288 Intersemestral diciembre 2022 Indici2022 01102022
2266 Segundo semestre 2022 2022-2 01/07/2022
2283 Intersemestral junio 2022 Injuni2022 01/06/2022
2261 Primer semestre 2022 20221 01/012022
2168 Intersemestral diciembre 2021 Indici2021 01/10/2021
2166 Segundo semestre 2021 2021-2 01/07/2021
2163 Intersemestral junio 2021 Injuni2021 01/06/2021
2161 Primer semestre 2021 20211 01/0112021
2068 Intersemestral diciembre 2020 Indici2020 01/10/2020
2086 Segundo semestre 2020 2020-2 01/07/2020
2063 Intersemestral junio 2020 Injuni2020 01/06/2020
2061 Primer semestre 2020 20201 01/01/2020
2010 Primer semestre 2005 - MALO- 2005-1 01/01/2005
1968 Intersemestral diciembre 2019 Indici2019 01/1012019
1966 Segundo semestre 2019 2019-2 01/07/2019
1963 Intersemestral junio 2019 Injuni2019 01/06/2019
1961 Primer semestre 2019 2018-1 01/012019
1268 Intersemestral diciembre 2018 Indici2018 01/10/2018
1866 Segundo semestre 2018 2018-2 01/07/2018
1883 Intersemestral junio 2018 Injuni2018 01/06/2018
1861 Primer semestre 2018 20181 01/01/2018
1766 Segundo semestre 2017 2017-2 01/07/2017
1783 Intersemestral junio 2017 Injuni2017 01/06/2017
1761 Primer semesire 2017 2017-1 01/012017
1666 Segundo semestre 2016 2016-2 01/07/2016
1683 Intersemestral junio 2016 Injuni2018 01/06/2016
1661 Primer semestre 2016 2016-1 01/012016
1566 Segundo semestre 2015 2015-2 01/07/2015
1563 Intersemestral junio 2015 Injuni2015 01/06/2015
1561 Primer semesire 2015 2015-1 01/012015
1466 Sequndo semestre 2014 2014-2 01/07/2014
1463 Intersemestral junio 2014 Injuni2014 01/06/2014
1481 Primer semestre 2014 2014-1 01/012014
1386 Segundo semestre 2013 2013-2 01/072013
1363 Intersemestral junio 2013 Injuni2013 01/06/2013
1361 Primer semesire 2013 20131 01/012013 -
19RR Qamindn camastra 17 M12.9 nun7RnT

Ciclo lvo previsto graduacién este campo no se diligencia. Indica el posible ciclo lectivo

de graduacion al dar clic en la lupa el sistema genera los ciclos que estén asociados al

grado académico que se selecciona.

'Epik



Instruct

UNIVERSIDAD

Programa académico al que la personaquiere ingr

Dar clic en la lupa.

ivo Entrada de solicitudes EAF'T
&

esar.

El sistema genera una lista con los programas que estan activos en el sistema.

UNIVERSIDAD

EAFIT

‘ Detalles Biograficos H Region H Datos de Programa Solicitud H Datos de Solicitud ” Centro Docente/Seleccion ” Detal

NEW

Institucién Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Nimero Solicitud 00000000

Datos Programa Bus

“Fecha Efectiva | 12/08/2021 |

a

Nimero Programa 0

*Ciclo Admision 2161 |@Q 2021-1

a |

O Programa Conjunto
*Carga Académica| Tm Completo

Ciclo Lvo Previsto Graduacién

]

I"Pmuramﬂ Académico *Campus

Estado Programa

Estado Solic Fecha Accion 12/08/2021
*Accién Programa |APPL |@ Solicitud Motivo Accién Q
Ultima Actualizacion Por Evalu
N° Grado Académico 0
Datos Plan Buscary
*Plan Académico Q
Datos Plan Sec Buscar |
*Plan Sec Q
IrA [Estudios ~| "
Guardar | |E Notificar ‘ ‘Q Actualizar |

Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales

lles Adicionales ‘

'Epik

Consultar Programa Académico

Institucion Académica EAFIT
Grado Académico PREG
Ciclo Admision 2181

Programa Académico

Descrpcion:

‘ Consultar H Borrar H Cancelar ‘CDHSUﬁaEiﬁiCE
Resultados Busqueda

Ver 100 Primero (4 t-1edete (> Ultimo

Programa Académico Descripcion

001 Administracion de Negocios

002 Negocios Internacionales

003 Economia

010 Ingenieria de Sistemas

013 Ingenieria Civil

014 Ingenieria Mecanica

015 Geologia

083 Muisica

034 Derecho

m Ciencias Politicas

199 Finanzas

682 Medicina Veterinaria

976 Musica (Segundo Enfasis)

978 Mov_Internac-Asiste-Conve_Preg
984 Mov_Nac-Asiste-Conv_Coleg_Preg
994 Asistentes Nivelatorio Musica
995 Tecng Progr Computadores

999 Nivelatorio de Musica

AFO2 FRUEBAAFO 2




UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Campus al que la persona ingresara. Por defecto trae el que esté asociado al programa
académico seleccionado. Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista con los campus que estan activos en el sistema.

EAFIT

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales

NEW
Institucién Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Nimero Solicitud 00000000
Datos Programa Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ultimo
Numero Programa 0 *Fecha Efectiva | 12/08/2021 | #[=
~Ciclo Admisién (2161 |@ 202141 Ciclo Lvo Previsto Graduacién @ e

*Programa Académico 001 Q AdmNeg I*Campus MEDEL [ Consultar Campus

O programa Conjunto Institucion Académica EAFIT
“Carga Académica [ Tm Completo - Programa Académico: 001
campus
Estado Programa
Estado Solic Fecha Accion 12/08/2021 ‘ Consultar | ‘ Borrar | | Cancelar ‘ Consulta Basica
=Accion Programa |APPL @ Solicitud Motivo Accion aQ i
Resultados Busqueda
Ultima Actualizacién Por Evalud ver 100 Primero (4) 1det (r) Ulimo
N° Grado Académico 0 Campus Descripcion
MEDEL Medellin
Datos Plan Buscar|
*Plan Académico |001-20132 @, Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMON
Datos Plan Sec Buscar |
*Plan Sec Q

IrA [Estudios ~] n
‘ Guardar ‘ ‘E Notificar ‘ ‘8 Aclualizar |

Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales

Programa conjunto este campo no se marcaa menos que la persona esté en el programa
movilidad o genérico, ya que con este se le podra asociar, de manera informativa, otro

programa.
Carga académica se selecciona Tm completo.
Estado por defecto sera Solic. Se genera segun la Accion programa que se selecciona.

Fechaaccion: fechaasignada por el sistema, asocialafechaenlaque se cambiala Accién

programa.
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
.| EPI

Accion programa por defecto sera APPL - Solicitud, es la accion de admision que tendra
la persona en el sistema y la que determina el estado de admisién. Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista de las acciones parametrizadas en el sistema.

UNIVERSIDAD

EAFIT

‘ Detalles Biogréficos ” Region ” Datos de Programa Solicitud ” Datos de Solicitud H Centro Docente/Seleccion ” Detalles Adicionales

NEW
6n Académica U EAFIT
Grado Académico  Pregrado Consultar Accion Programa
Nimero Solicitud 00000000
Accidn Programa:
Datos Programa o i ¢ pory
Nimero Programa 0 e 12/08/2021
“Ciclo Admisién 2161 |@ 2021-1 Ciclo Lvo Previsto Gf i6 @ || consutar || Bomar || Cancelar | ConsutaBasica

“Programa Académico 001 Q) AdmNeg *Campus |MEDEL

Resultados Bisqueda
DProgramaCnmumo Ver 100 Primero (4) 11gdetz (b Ulimo

*Carga Académica [ Tm Completo

Accién Programa  Descripeion

Estado P ADMT Admision
EtacolIoniama ADRV Revocacion Admision
Estado Activo Fecha Accion 12/08/2021 APPL Selictud
. = COND Admision Condicional
“Acci6n Programa Molivo Accion & DATA Cambio Datos
- . DDEF Aplazar Decision
Ultima Actualizacion Por Evalu; DEFR Aplazar Inscripcion
N° Grado Académico| 0 DEIN Matricula Previsia
DENY Rechazo
|: WATR Matriculacion
PLNC Cambio Plan
Datos Plan Buscanl PRGC Cambio Programa
RAPP Readmision Solicitud
*Plan Académico 001-20132 Q@ Administracion Negocios-20132 Pregrado ADMONN RECN Reconsideracion
WADM Baja Administrativa
Datos Plan Sec Buscar | AT T
" WAOF Oferta Plaza Lista Espera
Plan Sec Q WAPP Baja Solicitante

irA [Estudios ~| "

[ Guardar | |E| Notificar | |8 Actualizar |

Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Selicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales




UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T E 'k
EAFIL CPI

Motivo accion el motivo por el que se esta asignando la accion, este es opcional. Dar clic
en la lupa.

El sistema genera una lista de los motivos parametrizadas en el sistema.

-

UNIVERSIDAD

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docent 0 Detalles Adi
NEW -
Institucién Académica Universidad EAFIT Consultar Mativo Accién
Grado Académico Pregrado D Set EAFIT
Numero Solicitud 00000000 Accidn Programa Matricula
Datos Programa Busdl] otivo Accion ‘
e REED O *Fecha Efectiva|12/08/2021 | Descripcion:
*Ciclo Admision | 2161 2021-1 Ciclo Lvo Previsto Graduacion .
= = | Consultar | ‘ Borrar | ‘ Cancelar ‘ Consulta Basica
“Programa Académico [001 @, AdmNeg *Campus |[MEDEL
Resultados Busqueda
O Programa Conjunto Ve 100 P J ; = i
“Carga Académica | Tm Completo v s fimero adets img
Motivo Accién  Descripcidn
Estado Programa ~51 Asistentes
= CRE Cupo Reservado
Estado Activo Fecha Accion 12/08/2021 P B
CcvC Convenio Colegio
“Accion Programa |[MATR |@ Matriculacion Mativo Accion Q. DPR Doble Programa
. DTT Doble Titulacion
Ultima Actualizacion Por Evalud Gea Graduado Enfasis Aprobado
IO e 0 MATR Matriculado
MvI Movilidad Internacional
MVN Movilidad Nacional
PRI Estudios primera vez
Datos Plan Buscar] RGN Reingreso
RGP Reintegro con grado previo
*Plan Académico |001-20132 @ Administracian Negocios-20132 Pregrado ADMONN RGT Reingreso con Transf Interna
RTN Reintegro
Datos Plan Sec Buscar || g7 Reintegro con Transf Interna
TAD Generacion E
*Plan Sec Q. TEX Transferencia Externa
TIN Transferencia Interna
TRA Reingreso Transitorio
wra [Estudios v Ir
‘ Guardar ‘ ‘ [Z] Motificar ‘ ‘ 4 Actualizar ‘
Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro D on | Detalles

Ultima actualizacion y Por el sistema muestra el dia, la horay el ID delusuario querealiza
alguna modificacion a la seccién Estado Programa.

Evaluacion este no se utilizara.

N° grado académico este consecutivo lo da el sistema e indica que la persona tiene

asociado otro grado académico.

Plan académico por defecto el sistema indica el plan académico que tiene el programa en
la tabla Programa Académico. Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista de los planes académico asociados al programa seleccionado.

Plan sec no se diligencia. Si se da clic en la lupa el sistema genera una lista de los planes
secundarios asociados al programa seleccionado.

Epik — Universidad EAFIT 18
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Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T —
[

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma

directa.

Dar clic en Guardar.

UNIVERSIDAD
—
Detalles Biograficos Begion Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW
Institucion Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Numero Solicitud 00000000
Datos Programa Buscar | Ver Todo Frimero (4) 1de1 (¥ Ulimo
Niimero Programa 0 *Fecha Efectiva | 12/08/2021 |[3{ [+][=]
*Ciclo Admisidn 2161 |Q 20211 Ciclo Lvo Previsto Graduacion Q i
*Programa Académico 001 (), AdmNeg *Campus [MEDEL |G, Medellin
Od Programa Conjunto
*Carga Académ\ca\ Tm Completo ~
Estado Programa
Estado Active Fecha Accidn 12/08/2021
[ *Accion Programa |MATR |G Malriculacion | | Motive Accion [CRE | Cupo Reservado |
Urtima Actualizacion Por Evaluacion
N° Grado Académico 0
Crear Programa |
Datos Plan Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (b Ulimo
I *Plan Académico |001-20132 Q, Administracion Negocios-20132 I Pregrado ADMONNEG F[=]
Datos Plan Sec Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (» Ultimo
*Plan Sec Q H=
Ira |Estudios v "
=] Notificar ‘ |S Actualizar |
Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales




UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T E 'k
.| EPI

Pestafia Datos de solicitud

Departamento solicitudes al que pertenece la solicitud que se est4d creando.

Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista de los departamentos de solicitudes que estan creados en el

sistema.

| Detalles Biogréficos H Region ” Datos de Programa Solicitud ” Datos de Solicitud H Centro Docenie/Seleccion H Detalles Adicionales
NEW
Ui idad EAFIT
Grado Académico Pregrado 5} @
Nimero Solicitud 00000000
Datos Solicitud
| -pepartamento solicitudes a | = Consultar Departamento Solicitudes
*Fecha Solicitud | 12/08/2021 [ Nivel Académico Institucion Académica: EAFIT
E Grado Académico: PREG
*Fecha Creacion [ 12/08/2021 *Plan Notificacion [Decision Admision Of A =
Departamento Solicitudes: |
[ solicitud Anterior Método Solicitud Descripcion:
[ Asistencia Anterior De Fecha
= o Consulta Bésica
[ Graduacion Anticipada AFecha ‘ Consultar ‘ | Borrar ‘ | Cancelar |
[JNo Asiste a Centro Docente Resultados Bisqueda
LFirma Etectronica Ver 100 Primero (41 1ocea () Ultimo
(O condena Criminal Departamento Solicitudes Descripcion
AYRB Ofi Admisiones y Registro BOG
Informacion Adicional AYRE Ofi Admisiones y Registro MED
AYRL Ofi Admisiones y Registro Lia
Interés Vivienda \ vl interés Ayuda Financiera AYRP Ofi Admisiones y Registro PER
EDPE Dpto de solicitudes EDCO
Informacién Archivo Info Tasas Solicitud ERES DeptiSoliciiides|EFITIS
[J completa Fecha [5 Estado
N° Solicitud Externa Tipo Tasa
 Anexos Archivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | (1
Anexos Qyente
Archivos Anexos Ver Afiadir Anexo
Ver | Adadir Anexo =
IrA  [Estudios ~] I
| Guardar | | =] Notificar | | #* Actualizar
Detalles Biograficos | Regién | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales
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UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Tipo admision al que pertenece la persona a la que se le esta creando la solicitud.

Dar clic en la lupa.

El sistema genera una lista de los tipos de admisidn que estan creados en el sistema.

EAFIT

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Ceniro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW Consultar Tipo Admision
Institucién Académica Universidad EAFIT Institucién Académica EAFIT
Grado Académico Pregrado M E Grado Académico: PREG
Niimero Solicitud 00000000 Tipo Admisian
Datos Solicitud Descripcion:
- Descripcion Corta:
*Departamento Solicitudes AYRE Q  AdmiRegis *Tipo Admision Q,
*Fecha Solicitud | 12/08/2021 | Nivel Académico | Consultar ‘ | Borrar | ‘ Cancelar ‘ Consulta Basica
*Fecha Creacion 12/08/2021 |[5] » i i5n [Decision Admision O .
B LG 0 L) Resultados Busqueda
O salicitud Anterior Método Solicitud Ver 100 Primero (4) 1-1edete (1) Ulimo
[ Asistencia Anterior De Fecha Tipo Admisin Descripcion Descripcion Corta
[ Graduacién Anticipada ASI Asistentes Asistenies
A Fecha CRE Cupo Reservado CupoReserv
(O No Asiste a Centro Docente CVC Convenio Colegio ConvColeg
T DPR Doble Programa DobleProg
DTT Doble Titulacion DobleTitul
U cendena Criminal EPE Educacién Permanente EducaPerma
GEA Graduado Enfasis Aprobado  GraEnfApro
Informacion Adicional MV Movilidad Internacional Movilniern
MVN Movilidad Nacional MoviNacion
Interés Vivienda | ~| [interés Ayuda Financiera FRI Estudios primera vez Primeralez
RGN Reingreso Reingreso
Informacion Archivo Info Tasas Solicitud RGP Reintegro con Grado Previo  ReinGraPre
RGT Reingreso con Transfer Interna ReingreTIN
O completa Fecha Estado RTN Reintegro Reintegro
N° Solicitud Externa Tipo Tasa RTT Reintegro con Transfer Interna ReintegTIN
TAD Generacién E GeneracioE
TEX Transferencia Externa TransExter
Anexos Archivo Personalizar | Buscar | Ver Todo | TIN Transferencia Interna Translnter
e Oyente TRA Reingreso Transitorio ReinTransi
Archivos Anexos Ver Afadir Anexo
Ver Afiadir Anexo
IrA  [Estudios ~| Ir
‘ Guardar ‘ ‘El Notificar | |8 Actualizar
Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales

Fechasolicitud: fechaenlaque se estacreando la solicitud. El sistema asigna por defecto
la fecha en la que se ingresan los datos.

Nivel académico del programa en el que se esta creando la solicitud.

Fecha creacion fecha en la que se esta creando la solicitud. El sistema asigna por defecto

la fecha en la que se ingresan los datos.

Los campos: plan notificacion, solicitud anterior, asistencia anterior, graduacion
anticipada, no asiste a centro docente, firma electronica, condena criminal, método
solicitud, De fecha y A fecha, las secciones Informacién Adicional e informacion
archivo no se diligencian.
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Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T

En la seccion Info Tasas Solicitud se puede consultar a través de los links la informacion

financiera sobre la solciitud que se esta creando. Esta informacion es financiera, por lo

anterior solo podra ser modificada por el departamento correspondiente.

En la seccidén Anexos Archivos se almacenaran las notificaciones que requieran ser

almacenadas y se podran afiadir documentos relacionados.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma

directa.

Dar clic en Guardar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud
NEW
Institucion Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Nimero Solicitud 00000000

Datos Solicitud

*Departamento Solicitudes AYRE Q. AdmiRegis
*Fecha Solicitud 12/08/2021 |5
*Fecha Creacion 12/08/2021 |[3]

[ solicitud Anterior

[ Asistencia Anterior

[ Graduacién Anticipada
[INo Asiste a Centro Docente
Orirma Electrénica

[Jcondena Criminal

Informacion Adicional

Interés Vivienda | i |

Informacion Archivo

Fecha El

N*® Solicitud Externa

O Completa

Anexos Archivo

Anexos || Oyente

Archivos Anexos

IrA  |Estudios

|EJ Guardar | |H Nofificar ‘ |C Actualizar

Datos de Solicitud

Centro Docente/Seleccion

MA@

*Tipo Admision PRI ¢, PrimeraVez

Detalles Adicionales

Nivel Académico|

*Plan Notificacién | Decisibn Admision Ordinaria

Método Solicitud |

De Fecha

A Fecha

Dinterés Ayuda Financiera

Info Tasas Solicitud

Estado

Tipo Tasa

Personalizar | Buscar | Ver Todo | G| [E5

Ver Afadir Anexo

Ver | Afiadir Anexo

Detalles Biograficos | Region | Dates de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales

Calcular Tasas Solicitud
Resumen ltem
Mostrar Errores/Avisos

Primero (4 Anterior 1 de 1 Sig () Ultimo

=]

=+ Afadir

Epik — Universidad EAFIT
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UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T
&

Pestafa Centro Docente / Seleccion.

Ultimo centro docente: se registra el Gltimo colegio o universidad en donde estuvo la

persona ala que se le esta creando la solicitud de admision. Dar clic en la lupa.

El sistema muestra la lista de las organizaciones externas que estén creadas en tabla de

centro docente.

UNIVERSIDAD

Detalles Biogréficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | @ntro Dof
NEW
Institucién Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado
Nimero Solicitud 00000000
Informacién Centro
Ultime Centro Docente Q
Fecha Graduacion [
Tipe Centro
Ciudad
Informacién Seleccion
Regién a
Origen
ID Seleccionador Principal
Categorias Seleccion
“Categoria a Grupo
Subcategoria Seleccion | ~]|
Descripcién
Seleccionadores
Valores ‘D
Selec
Ir A [ Esfudios ] Ir
Guardar | [[=] Notificar | [ Actualizar |
Detalles Biogréficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccd

Consultar Ultimo Centro Docente

ID Org Externa: [ Comienza par v ||
Descripcion
Nombre Biisqueda
Tipo Organizacitn

Cucas

epartameto

Pais: Comienza por v
Consutar | [ Borrar

Resultados Busqueda
Solo se pueden mostrar los 300 primeros resultados.

Ver 100
1D Org

Externa
000018 ATENEO HORIZONTE

000059 INST EDUC CEFA

000075 |.E. SANTOS ANGELES CUSTODIOS
000083 COL BARBARA MICARELLI

000091 COL BETHLEMITAS

000125 COL CALASANZ CAMPESCOLAPIAS
000141 COL CALASANZ

000174 COLEGIO CORAZONISTA

Descripcién

|| canceiar | Consuta Basica

Nombre Biisqueda

ATENEOHORIZONTE
INSTEDUCCEFA
IESANTOSANGELESCUSTODIOS
COLBARBARAMICARELLI
COLBETHLEMITAS
COLCALASANZCAMPESCOLAPIAS
COLCALASANZ
COLEGIOCORAZONISTA

000182 CRISTOBAL COLON COLUMBUS SCHOO CRISTOBALCOLONCOLUMBUSSCHOO SCHL

000190 COL DE LA COMPANIA DE MARIA
000208 COL DE LA PRESENTACION MEDELLI
000216 COL DE MARIA

000232 COL EUCARISTICO DE LAMILAGROS
000265 INSTITUTO FERRINI

000273 COLEGIO FRAY RAFAEL DE LASERN
000281 COMUNIDAD COLEGIO JESUS MARIA
000315 COL DE LAINMACULADA

000349 COLEGIO LOS ALMENDROS

000356 COL MADRE ANTONIA CERINI

000364 COL MARIA AUXILIADORA

000372 COL MARYMOUNT

000380 COL MILIT JOSE MARIA CORDOBA
000398 COL NUESTRA MADRE DE MERCEDES
000408 N.S DEL ROSARIC DE CHIQUINQUIR
000422 NUESTRA SENORA DE LA PROVIDENC
000430 COL PALERMO DE SAN JOSE

000448 COL SAGRADOS CORAZONES
000455 COL SALESIANO EL SUFRAGIO
000463 COL SAN IGNACIO DE LOYOLA
000471 COLEGIO SAN JOSE DE LASALLE
000489 COL SAN JOSE DE LAS VEGAS

COLDELACOMPANIADEMARIA
COLDELAPRESENTACIONMEDELLI
COLDEMARIA
COLEUCARISTICODELAMILAGROS
INSTITUTOFERRINI
COLEGIOFRAYRAFAELDELASERN
COMUNIDADCOLEGIOJESUSMARIA
COLDELAINMACULADA
COLEGIOLOSALMENDROS
COLMADREANTONIACERINI
COLMARIAAUXILIADORA
COLMARYMOUNT
COLMILITJOSEMARIACORDOBA
COLNUESTRAMADREDEMERCEDES
NSDELROSARIODECHIQUINQUIR
MNUESTRASENORADELAPROVIDENC
COLPALERMODESANJOSE
COLSAGRADOSCORAZONES
COLSALESIANOELSUFRAGIO
COLSANIGNACIODELOYOLA
COLEGIOSANJOSEDELASALLE
COLSANJOSEDELASVEGAS

Primero (4
Tipo
Onganiza::ic'm Cludad
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL (en blanco)

05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001
SCHL 05001

SCHL

05001

1300 de 200

» Uttime

Departamento Pais

05
05
05
[
05
05
05
(en blanco)
05
05
05
[
05
05
05
[
05
05
05
[
05
05
05
[
05
05
05
[
05
05
05

coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
(en blanco)
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL
coL

—

3

Fecha graduacion de la persona a la que se le esta creando la solicitud de admision, en el

ultimo centro docente.

Los campos: tipo centro, propiedad, ciudad, departamento, pais el sistema por defecto

trae la informacién que se encuentre registrada en la tabla de centro docente.

Las secciones: informacion seleccion, categorias seleccion y seccionadores no se

diligencian.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma

directa.

'Epik




UNIVERSIDAD

Instructivo Entrada de solicitudes EAF'T —
[

Dar clic en Guardar.

—

UNIVERSIDAD

EAFIT

Detalles Biograficos Begion Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW
Institucion Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado i
Numero Solicitud 00000000 Eventos
Informacion Centro
Ultimo Centro Docente |000125 @, COL CALASANZ CAMPESCOLAPIAS
Fecha Graduacion | 12/08/2021 [[5]
Tipo Centro ColAcad Propiedad Privada

Ciudad 05001 Departamento 05 Pais COL
Informacion Seleccion

Region Q Origen Region Asignacion

Qrigen
o Cd Postal Particular
ID Seleccionador Principal Cd Postal Cir Docente
Categorias Seleccion Buscar | Ver Todo Primero (1) 1de1 (» Ultimo
*Categoria (&} Grupo [+ (=]
Subcategoria Seleccion | v]
Descripcion
el
Seleccionadores Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ultimo
Valores Seleccionador *ID Seleccionador Tipo Seleccionador Principal
Selec
Ir A | Estudios v
||;?—‘_] Guardar | | =] Notificar ‘ |O Actualizar |
Detalles Biograficos | Region | Dates de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales
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Instructivo Entrada de solicitudes EAFIT E 'k
EAFIL CPI

Pestafa Detalles Adicionales

La seccion Otras Instituciones no se diligenciara porque esta informacion se llevara en el

componente Titulos Externos.

Fuente referencia: se selecciona el medio por el que la persona se enteré del programa.

Dar clic en la lupa
El sistema genera un listado de las fuentes de referencia que hay creadas en el sistema.

Ir a el sistema genera una lista de componentes a los que se puede acceder de forma
directa.

Dar clic en Guardar.

—
UNIVERSIDAD
e
Detalles Biograficos Region Datos de Programa Solicitud Datos de Solicitud Centro Docente/Seleccion Detalles Adicionales
NEW
Institucion Académica Universidad EAFIT
Grado Académico Pregrado 5 H
Nimero Solicitud 00000000
Otras Instituciones Buscar | Ver Todo Primero (1) 1de1 (» Ultimo
+|[=
1D Org Extemna || aQ, Descripcion [+ =]
Departamento Q Pais |COL |G Colombia
Tipo Centro Propiedad
Ciudad Departamento Pais
Fuente de Interés Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Utimo
+|[=
Fuente Referencia Q =]
Ir A | Estudios v] Ir
|J=,JJ Guardar | ‘5 Motificar | |O Actualizar
Detalles Biograficos | Region | Datos de Programa Solicitud | Datos de Solicitud | Centro Docente/Seleccion | Detalles Adicionales
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