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Epik
Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite distribuirla cantidad de estudiantes de las diferentes ceremonias
en el espacio y horarios planeados para las mismas.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.

¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic enel boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

'Epik

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.
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Datos Personales
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1D sin definir.

¥ Administrativo

Mis Preferencias

o

D


https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacién > Distribucion Ceremonia
de Grado.

Funcionalidad: Distribucion Ceremonia de Grado.

Con base en el total de estudiantes aprobados para grado, se procedera de la siguiente

forma:

Menu Busqueda:

Autoservicio
Menu L1 Comunidad del Campus T ov Menu Principal
Buscar: L Admision de Alumnos =70 Autoservicio
||_'| Registros e |nscridc [ Inscripcion de Alumnos | Permite acceder a la informacién y a
ici ‘. autoservicio
Autoservicio | e S estion Gurricular | =) Informacion Grados y Programas | certificados
Comunidad del . )
Admision de al &3 Finanzas del Alumn L Proceso de Ciclos Lectivos l
Registros e Ins| 1 Orientacion Acadén |'—i Graduacion | U_ F'roce.so de Graduacion
Gestion Curric] 1 Definicion de SACR & Reglas de Convalid = Trabajos de Grado
Finanzas delAl ™3 Horramientas de Inf = Datos Adicionales d U_ Actualizacion Paz y Salvos ‘;’
Orientacion Ac £l PeopleTools C1  Solicitud Servicios / -] Ceremonia de Grado ic
Definicionde 5| . = e .
_ []  Cambiode contras¢ =  Gestor de certificad U_ Solicitud de graduacion .
Herramientas 4 — B Actuali i5n P Sal
PeopleTools El Mis Preferencias — Clualizacion Faz y salvos
Cambio de con [5] i Perfil de Sistema 5 Consuitar Pazy Salvo
Mis Preferencig ] Mi Diccionario U_ Consulta Ceremonia de Grado e
Mi Perfil de Sis| —
e ] Mis Fuentes L_'l Actzar Consec/Conceder Titulo
] Finalizar ceremonia
Mis Fuentes = — - -
'J Distribucion Ceremonia Grados
-] Proceso Envio Notifica. Grado

L O S S P A T

El sistema abre la pagina 'Distribuciéon Ceremonia Grados', donde se debe seleccionar

la pestafia 'Buscar un Valor' e ingresar los siguientes criterios de busqueda:

o Diligenciar o seleccionar en el icono “* el valor del campo “Institucion
Académica”.

« Diligenciar o seleccionar en el icono “* el valor del campo “Id Ceremonia”.

e Darclic en el botén “Buscar”.
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Distribucion ceremonia

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor I

Criterios de Busqueda

Institucién Académica: | Comienza por v Q
Id Ceremonia: Comienza por v Q
. . . [l L i
Buscar ‘ ‘ Borrar ‘ Blsqueda Basica & Guardar Criterios Blsqueda

Esta opcién permite buscar un valor.

Para realizar la busqueda se deben diligenciar los campos relacionados a continuacion:

o Diligenciar o seleccionar en el icono “* el valor del campo “Institucion
Académica”.

e Diligenciar o seleccionar en el icono “* el valor del campo “Id Ceremonia”.

e Darclic en el boton “Buscar”.
Luego de ingresar alguno de los campos anteriores, el sistema abre una pagina adicional,

donde se debe:

o Desplegarlaflecha ] del campo 'Estado’y seleccionar el estado “Cerrada”.
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Luego de ingresar los valores en los campos anteriores, el sistema abre una pagina

adicional, donde se deben diligenciarlos campos relacionados debajo de la siguiente
imagen:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Distribucion Ceremonia de Grado

Institucién Académica EAFIT Universidad EAFIT Cantidad Estudiantes 0
Id Ceremonia 2 Estado Finalizada Estudiantes asignados 0
Fecha Ceremonia 30/11/2020 Estudiantes pendientes Q
Espacios de Ceremonial Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 + Ulimo
ID Espacic Ceremonia 1 Capacidad 0 =
*Lugar Ceremonia Estudiantes asignados 0
Cupos disponibles 0

‘ | Extraer Estudiantes | ‘

Buscar | Ver Todo Primero Ultimo

Grado Académico Cantidad Estudiantes o] '
Programa Académico Estudiantes asignados 0
Ciclo previsto graduacion Estudiantes pendientes 0

| Asignacion colectival

ID Espacio Ceremonia Total esludianle I-

|D Instalacien Hora Ceremonia
Estudiantes Personalizar | Buscar | Ver Tedo | &2 | [5 Primerc 4 1de1 » Ultimo
Asignaciones | Auditoria | [F)
q Nuevo ID
ID Espacio 1 Hol - Nuevo Lugar Nueva Hora
1D Alumno Nombre asignado Lugar Ceremonia Ceremonia (E:Z?:;‘g“ia Ceremonia Ceremonia Estado
1 Q Sin Asignar =1

I._,J Guardar | ‘ |&h Volver a Buscar

Seccion "Espacios de Ceremonia"

e Diligenciar o seleccionar en el icono “* el valor del campo “Lugar Ceremonia”.
¢ Diligenciar el campo “Hora Ceremonia”.

e *l: Se debe hacer clic en el icono *! para adicionar un nuevo lugar u hora de la
ceremonia.

e Darclic en el botéon “Guardar”.

e Se debe hacer clic en el botén “Extraer Estudiantes” con el fin de conocer el total
de estudiantes graduados por grado y programa académico y asi realizar la

asignacion colectiva a una franja de ceremonia.
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e Consultar por grado y programa la cantidad de estudiantes para asignar, mediante

{
las flechas o)

Seccion "Asignacion Colectiva”

e Diligenciar o seleccionar en el icono “* el valor del campo “ID Espacio
Ceremonia”.

¢ Diligenciar un valor en el campo “Total estudiantes” que corresponde al total de
estudiantes que seran asignados a esa aula y horario.

e Se debe hacer clic en el botén “Asignar”.

e Dar clic en el botén “Guardar”.

Seccion "Estudiantes”

e Aqui se muestran los estudiantes que fueron asignados a un aula, una horay su

estado de asignacion.
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