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Descripcion de la
funcionalidad

Esta funcionalidad permite introducir registros de asig-
naturas que fueron aprobadas por los estudiantes a través
de examenes que presentaron dentro de la Universidad o
por fuera de esta en entidades oficiales. El reconocimiento
de la asignatura se consolidara en su historia académica,
dando cumplimiento al plan de estudios que tenga asigna-
do el estudiante.
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Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
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Paso a paso de la
funcionalidad

superior izquierda la siguiente ruta:
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Buscar un Valor

Al ingresar a la ruta indicada se presentan las siguientes ventanas:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Créditos de Examen - Manual

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco piobtener lodos ios valores

Criterios de Busqueda

1D: | Comienza por v

Grado Académico |= w [

Institucion Académica: | Comienza por v

Doc |dentidad | Comienza por

Apellido: | Comienza por v
MNombre: | Comienza por v

[ Mayis/Mints

|_ Buscar I| Borrar |Bu’3queoaBésica & Guardar Criterios Blsqueda

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda ingresa informacion en al menos un
campo; si deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los campos que
se encuentren disponibles.

® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “ID”, el valor que
corresponde al cédigo de identificacion del estudiante.

® Selecciona de la lista desplegable el “Grado Académico”.

® Diligenciaoseleccionaenelicono |Qe1 campo “Institucion académica”,
el valor por defecto es EAFIT.

e Diligencia en el campo “Doc Identidad”, el numero de identificacién del
estudiante.
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® Diligencia en el campo “Apellido”, el apellido inicial del estudiante.

® Diligencia en el campo “Nombre”, el nombre inicial del estudiante.

e Daclic en el botén “Buscar”.

Anadir un Valor

En la sequnda opcioén se podra afiadir el Id del estudiante y el ciclo respectivo.
Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:
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Creditos de Examen - Manual

Buscar un Valor Afiadir un valor

1D | Q

Grado Académico: |

Institucion Académica: EAFIT |Q

Si conoces el Id del estudiante, digitalo; en caso contrario, selecciona el icono
para realizar la busqueda del id del estudiante.

® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Grado Académico”.

® Diligenciaoseleccionaenelicono |Qel campo “Institucion Académica”
con valor EAFIT.

® Daclic en el botén “Anadir”.



Instructivo Créditos de examen manual

Epik

Una vez se afiade un valor, se visualiza la pagina principal del modelo de
convalidacién donde se introduciran los datos asociados al examen presentado
por el estudiante y que serd reconocido como una asignatura aprobada dentro
de su plan de estudios. En la pantalla se observa:

UNIVERSIDAD

EAFIT

En!raga I Por Ciclo Lectivo
LUZ ELIANA CORTES CARDONA 1000000449 e
Buscar | Ver Todo Primero (4 1ded » Ultimo

. ¥ [=]
Grado Académico 1010 Idiomas 4 =

Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT

"N® Modelo 1

*Nivel Expediente Acad | Imprimir en |
Informacion Destino

Programa Academica INODT |03 Inglés adultos Medellin D) Incluir en N Media
Plan Académico INDD1-INIC ~ 1Q  |nglés Adultos Medellin

Buscar | Ver Todo Primero 4 1ded » Ultimo

o, R = = ¥ [=
Ciclo Articulacion 2116 | Segundo periodo académico 2021 ==

*
* Grupo Seh: Estado ID Examen Componente Examen N*® Ctig/Materia Equivalente

] | EEE]

Afadirver Comentarios

| &= Notificar ] |__'.. ARadir | |_;__ ActzVisualizar

Entrada | Por Ciclo Leclive

® Grado Académico: el sistema trae esta informacién definida por defecto
segun la informacién del estudiante.

e Instituciéon Académica: el sistema trae esta informacién definida por
defecto "EAFIT”.

® N° Model: el sistema asigna el numero de modelo en una secuencia
automatica.
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® Nivel Expediente Acad:hazclicenlistadesplegable y selecciona siempre
‘Imprimir en Oficial”.

® Por medio de los botones (#] (=] sera posible afiadir o eliminar un mo-
delo de reconocimiento para el estudiante, al hacer esto, el N° modelo se
actualizara con la secuencia correspondiente.

e En lasecciéon “Informacion destino”, diligencia los datos del “Programa
académico” y “Plan académico” del estudiante.

® El recuadro “Incluir en N media”, se activara si se desea que la nota ob-
tenida por la asignatura que serd reconocida se incluya dentro del acu-
mulado de calificaciones del estudiante.

® Ciclo Articulacion: se debe dar clic en la lupa y eleqir el ciclo en el cual
se realizara el proceso de convalidacion.

<

e Hazclic en el icono &) para extraer la ventana donde se ingresara la

informacioén.
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Informacion de Curso Equivalente

Entrada Crédito Examen

ID Examen | Q

Cancelar
Componente
Origen Datos Pntc Examen Borrar

Fecha Examen Percentil

ID Curso Q, Borrar

N° Oferta Q

Unidades Convalid 0.000 Convocatoria Valida

Curso Equivalente

Plan Calificacion

Credito Obt

Calificacion Oficial Notas Uni

Q
Sistema Calif Q. Incluir en N Media
Q

Cd Repeticion Q, Unidades Mo
" Exmn
Designacion Q

_lincluir en Estca Semn Ensii FA
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Para la seccion crédito examen diligencia los siguientes campos:

En el campo “ID Examen” selecciona el cédigo segun el examen que haya
presentado el estudiante.

En el campo “Componente”, segun el codigo de examen seleccionado
previamente, escoge el nivel de aprobacién del examen.

En el campo “Origen datos” seleccionar de dénde proviene la informacion
del examen.

En el campo “Fecha examen”, diligencia cuando se realizo el examen.

En el campo “Pntc Examen” diligencia el puntaje obtenido por el estudiante.

Para la seccién Curso Equivalente, diligencian los siguientes campos:

En el campo “ID curso”, selecciona el cédigo de la asignatura que sera
reconocida por el examen que presento el estudiante.

En el campo “N oferta” selecciona acorde con el campo anterior.

En el campo “Plan calificacion”, escoge el sistema de calificacién segun la
forma como se califica la asignatura.

En el campo “Unidades Convalid” indican cuantos créditos seran tenidos
en cuenta durante el reconocimiento.

En el campo “Calificacién Oficial”, indica la nota aprobatoria del estudiante
para la asignatura.

Marcar el recuadro “Incluir en N media”, si quieres incluir la nota de la
asignatura reconocida en el promedio.

Para guardar el modelo haz clic en el botéon “Aceptar”.
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Entrada Por Ciclo Lectivo
LUZ ELIANA CORTES CARDONA 1000000449 0
Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1

Grado Academico PREG Pregrado

Institucion Academica EAFIT Universidad EAFIT
*N° Modelo
“Nivel Expediente Acad | ]

Informacion Destino
Programa Academico ] Incluir en N Media
Plan Académico

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ultimo

*Ciclo Articulacion Q +] [=]

* Nje

* Grupo S:i. Estado ID Examen  Componente Examen N° Clig/Materia Equivalente

1 ‘ 1| |Aceptado ‘TDFFI _leT  |TOER2 \B001 1 _4_—]‘ =

Afadirver Comentarios
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Entrada Por Ciclo Lectivo

LUZ ELIANA CORTES CARDONA
Modelo Convalidacion
Grado Académico PREG
Institucion Académica EAFIT
N° Modelo 1
Programa Académico
Ciclo Admision
Ciclo Lvo Convalidacion

Ciclo Articulacion
Estado Modelo

Unidades Convalid
Estca Semn Ensenanza FA

Unidades Convalidadas

Resumen Créditos Examen

Unidades Convalid

I_'[',-"i Guardar I =] Notificar
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1000000449

Buscar | Ver Todo Primero (4 1det (b [litimo

[ =]

Pregrado

Universidad EAFIT

Buscar | Ver Todo Frimero 4 1de1 » Utimo

1
Fecha Contzn (*](=]
Usuario

Calcular I I

|___+ Afadir | |_/' Actz/Visualizar

En la pestana “Por Ciclo Lectivo” se consolida el registro del reconocimiento
para ser actualizado en la historia académica del estudiante, lo que se vera
reflejado en el cumplimiento del curso y los promedios académico y semestral.

® Calcular: al dar clic en este campo, el sistema permite visualizar el total de
créditos a convalidar al estudiante.

e Contabilizar: al dar clic en este campo, la informacién del reconocimiento
se actualiza en el plan académico del estudiante.

e Finalmente, para guardar el registro, se da clic en Guardar, y el registro
quedara disponible para futuras consultas.

e Elbotén “Anular Pub” permitira anular la publicacién y homologacién en la
historia académica del estudiante, cuando se requiera hacer correcciones.
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Nota: cuando se requiera reversar un modelo de convalidacién por-

que se identifiquen errores y se requieran hacer ajustes, antes de
modificar el modelo, se debera presionar el botén “Anular Pub” que
estara habilitado, y posteriormente, eliminar el modelo creado en la
pestana inicial y volver a diligenciar todo el reconocimiento con el

fin de que el sistema tome en cuenta nuevamente toda la informa-
\ cién sin rastro de lo anterior. /

® En el resto de la pantalla se encuentra informacién general del recono-
cimiento que se esta realizando, como por ejemplo fecha en la que se
ha realizado la contabilizaciéon del proceso de homologacion, el estado
del modelo de homologacidén, el ID de usuario que realizé el proceso, el
numero de unidades aceptadas de cada una de las asignaturas que fue-
ron ingresadas en el proceso de homologacion y el numero de unidades
convalidadas.
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